UJa.

Internacional

INFORMACION RELEVANTE DE TRAMITES A REALIZAR PREVIOS,
DURANTE Y POSTERIORES A LA MOVILIDAD
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Figura 1. Acceso a UMOVE

UMove - Universidad de Jaén
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Figura 2. Pantalla de movilidad
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(Marzo/ abril/ mayo)

e Documentos disponibles de descarga:

1. La Credencial de becario (es el documento que os acredita como beneficiarios de
una plaza)

2. Certificado de calificaciones (en inglés y espafiol)
Ambos documentos se pueden descarar de UMOVE ( documentos para descargar).

1 Conectado come M ; Tienes { avisos sinfeer! @ Ayuda

ATENCION! Para firmar documentos en UMove tendrd que introducir una clave. s Configuracion |nicial

Documentos para Descargar | Documentos para Incorpora

Tipo de documento Estado Documento Acciones
Credencial de Becario (¥ Disgonible 8

Ceriificado de caficaciones (ingles) Diszonible o2

Certificado de calficaciones (espanol) Diszenible B

Agrovechamiento JA {7 Diszenible a8

Conirato Inicial {7 No Disponible

Modiiacisn del Gantrato (1er custimestre) No Dispanible

Moddicacién del Cantrato (2° custimestre) No Disponible

Resolucidn Reconocimiento de Caificaciones | Pendiente de Calificar por
i &l Coorginador

{} Documento obligatorio

aokver
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Figura 3. Documentos para descargar

e Buscad en la web de vuestro destino los tramites y plazos de admision y las asignaturas
que podéis cursar.

e Rellenad en el apartado " Estancia" en Umove la temporalidad de la estancia, las fechas
aproximadas de inicio y fin de docencia, el IBAN (nimero de cuenta bancaria), y el
idioma en el que se os impartira las clases en destino.
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Mi Estancia

Detalle Estancia

Tado el afie (3
se realiza |a estancia

Duracién prevista: 10 Mezes

Fecha Fin de docs

Facha Inicio 2¢ emtra:
Fecha Inicio Real,
Fecha Fin Real:

IBAN

Datos del Coordinador de la Universidad Desino

Nombre:
Apsllidos:

Email

Apoya lingiistico online

Figura 4. Informacion de estancia
e Desde RRII hemos enviado vuestros datos a la universidad de destino y ellos deben
enviaros a vuestro email de estudiantes las instrucciones sobre los datos/tramites que
tenéis que rellenar y enviarle, si no lo hacen para finales de mayo debéis informarnos.

e Debé¢is RESPECTAR LOS PLAZOS QUE OS INDICAN EN LA UNIVERSIDAD
DE DESTINO, ya que nosotros no podemos intervenir en caso de que no los
cumplais, es responsabilidad de cada estudiante.

e MUY IMPORTANTE: tenéis que usar y consultar frecuentemente vuestro email
de estudiante UJA ya que es el unico que utilizamos nosotros y vuestra universidad
de destino.

(Mayo — Junio — Julio)

e Cumplimentacion del Contrato inicial / Acuerdo académico / Learning agreement
(primero en Umove + pdf del Learning Agreement firmado también por la universidad
de destino).

4.3. Contrato de Estudios

El Contrato de Estudios es la funcionalidad, dentro de la aplicacion de UMove que permite acordar entre
el coordinador y el alumno las asignaturas que cursari ¢l alumno en la Universidad de destino y que serin
reconocidas a la vuelta en la universidad donde habitualmente cursa estudios.

Coémo y cuando acceder al Contrato

El alumno dispone de la opcién de meni Mis Plazas accediendo a la siguiente pantalla:

Carse  Pian ge tatusos mwersiass burscién  Comrato  Documenscion  Eymncs  Pmancmcién
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Contrats Inscial

Equivalencias del Contrato Inicial

Asspstura Origen

[50902210) Amphaciba 0s Quimca Fiaca

(50904215) Amphacei de Quénca horinice

TOTAL CREBITOS.

fos cviras en penessar e imnasas |

Figura 5. Contrato de estudios

e Obtencion de la Tarjeta Sanitaria Europea y contratacion de seguro obligatorio con la
compafila ONCAMPUS (sera el tnico valido) a través de su pagina web e
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incorporacion del documento resumen de poéliza (que es el de unas 3 paginas) a Umove
(Figura 6).
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Figura 6. Documentos para incorporar

e Firma del Convenio de Subvencion de Movilidad de Estudiantes (a través de Umove
con Google authenticator): para ellos es necesario que tengais el IBAN en vuestros
datos de estancia, el documento resumen del seguro subido y validado (lo validamos
nosotros) y el contrato inicial Learning agreement firmado por el destino subido y
validado por nosotros.

» Si habéis decidido renunciar a realizar la movilidad tenéis que comunicarlo
obligatoriamente a la Seccion de RRII.

A partir de septiembre o desde incorporacion:

e Si tenéis la documentacion necesaria subida y validada en Umove percibiréis la ayuda
econdémica y podréis verlo en el apartado de financiacion (las fechas de pago son
orientativas).

Financlacién del alumno

Detalle

Convocatorla
Plaz: 5120~ Trak
Universidod

Duracién

Figura 7. Financiacion
e Incorporacion del Certificado de Incorporacién a la Universidad de Destino en
Umove. Modelo en nuestra pagina web en impresos/solicitudes
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e Modificaciones del Acuerdo Académico (contrato en Umove y pdf del Learning
Agreement) y modificacion de matricula durante sus respectivos plazos. (Se establecen
plazos para el primer y segundo cuatrimestre). Plazo de modificacion 35 dias desde la
fecha indicada de inicio de la docencia.

e Procedimiento de solicitud de Ampliaciéon o reduccién de Estancia, en su caso, a
través del formulario que esta en nuestra pagina web que tiene que ser rellenado y
firmado y subido a Umove en "Modificacion duracion de la estancia" y comunicado a
RRII para su aprobacion. La ampliacion no siempre conlleva la ampliacion de la ayuda
econdmica dependiendo de los fondos disponibles.

TRAMITES A REALIZAR A LA FINALIZACION DE LA ESTANCIA

e Incorporacion del Certificado de Estancia (Umove) y entrega del original en la
Seccidn de Relaciones Internacionales (véase Figura 6).

e TRANSCRIPT OF RECORDS (documento con las calificaciones) tenéis que
Informaros en la universidad de destino si lo enviaran directamente a nosotros o si 0s
dan en mano un documento original, en este caso debéis entregarlo en la oficina de
RRII.

e Cuestionario de la UE (envio a través de email).

OTROS
» Ayuda econdmica, se puede encontrar esta informacion en nuestra pagina web:
http://www.ujaen.es/serv/vicint/assets/uploads/docs/internos/conv_miu
ja 20 21.pdf y https://bit.ly/3bKQpqr
» Los modelos de documentos se encuentran también en nuestra pagina web en
Impresos/ solicitudes
» Datos de contacto:

secrel(@ujaen.es
Tfnos. 953213480, 953211777, 953211778 y 953213497
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