Proyectos de Innovacion
Docente

Manual de Usuario

Vicerrectorado de Docencia y Profesorado




Contenido

INTRODUCCION ... coutnieieiiseese ittt 3
DATOS PERSONALES ..ottt ettt ettt tetete et eeteeee ettt et e e e teeee et eeseeee et e e ee e s e s eneeesasanenanenenenenenens 6
MOIfICAr @MAITL ..ottt st et 6
MOIfiCar CONTIASEAA ..eeveeiieriieeteee ettt st sttt e bt esaeesane e 7
GESTION PROYECTOS .....uvvvieieceete ettt te s sttt st ae s s st ss st s s s s s aebeses s s s sstesesesnas 9
CoNSUItAr datos PrOYECEO ...cuviiii ittt e e s st e e s ssrtae e s sbeeeeesnaneessans 10
Solicitar certificado de ProyECO ......uuiiieciiiie e 12
Editar proyecto (afiadir PartiCipante)........ccueeiieciiie i 13
0o T g Y= g g To T = o o =d =Ty TR 17
SUbir MEMOFIa fiNAl. ..o e e e 19
GESTION DE CERTIFICADOS. ......vieieiereieiieieeeteeeestseses ettt sesesesessssssasasesesesesesssssesssssesssssssesesssesenns 20
SOLICITUD DE PROYECTOS ... s s s 23
Opciones de SoliCitud d& ProyeCtO.......cuuiiiiciiiieieiiiee ettt ettt e e sree e s sare e e e snaneeeeans 31

ASISTENCIA ..o e bbb 33



INTRODUCCION

Este documento pretende ser una guia para la utilizacién de la plataforma de
gestiéon de los Proyectos de Innovacion Docente, especialmente dedicada a los

profesores de la Universidad de Jaén.

En dicha plataforma, el profesor podra consultar todos sus datos referentes a
Proyectos de Innovacién realizados en la Universidad de Jaén, asi como gestionar
aquellos de los que sea responsable, o solicitar nuevos cuando el plazo de solicitudes

esté abierto.

La direccion de acceso a la plataforma es la  siguiente:

http://www.ujaen.es/serv/vicord/secretariado/seccino/proyectos. Se recomienda

utilizar el navegador Mozilla Firefox para utilizar la plataforma.

Una vez cargada la pagina aparece la pantalla inicial de la plataforma (Figura 1).
En ella aparecen dos campos de textos para introducir el login y la contrasefia de cada
profesor. El login y la contrasena para utilizar la plataforma sera el DNI con formato
123456782 (8 digitos y letra en mayusculas). La contrasefia se podra cambiar una vez

estemos dentro de la plataforma.


http://www.ujaen.es/serv/vicord/secretariado/seccino/proyectos
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Figura 1. Pagina Inicial de la Plataforma

Si los datos que introducimos son erréneos la plataforma nos avisard de tal

hecho y podremos volver al formulario de entrada pulsando el icono volver (Figura 2).
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Figura 2. Datos erroneos



Una vez introducidos los datos, accederemos a la plataforma, mostrandonos
por defecto la pantalla referente a los datos personales del profesor. En esta pantalla
se puede ver el menl de navegacidn que se mostrard en todas las paginas de la

plataforma (Figura 3).

Este menu tendra varias opciones (“Solicitar proyecto”, “Mis Datos”, “Mis
Proyectos”, “Mis Certificados” y “Desconectarse”) que nos llevaran a distintas paginas

gue explicaremos posteriormente.
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Figura 3. Pagina con datos personales




DATOS PERSONALES

Como hemos dicho, la pagina que se muestra una vez se accede a la plataforma
es la referente a los datos personales del profesor. Desde cualquier pagina de la
plataforma, si pulsamos sobre la opcién “Mis Datos” del menu de navegacién

accederemos a esta pagina.

Los datos mostrados son: nombre, dni, email, categoria, drea de conocimiento

y departamento (Figura 4).
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Figura 4. Datos personales del profesor

Modificar email

Entre los datos personales aparece el email del profesor. Este campo es
editable, por lo que si deseamos cambiar nuestro email basta con escribir el nuevo y

pulsar el botdn “Guardar” en la parte inferior del campo de texto (Figura 5).



Datos personales

Nombre Profesaor Prueha

DNI 123456782

‘pvueba@u]aen es

Email Q

Figura 5. Campo para cambiar email.

Si el nuevo email es incorrecto aparecerd un mensaje indicando tal hecho. De

igual forma, cuando el email se haya guardado correctamente, se mostrara un mensaje

advirtiendo de tal hecho (Figura 6).

Email actualizado

Figura 6. Email actualizado correctamente

Modificar contrasena

Al igual que el email, el profesor puede cambiar en cualquier momento su
contrasefia de acceso a la plataforma. Para ello basta con pulsar el botdn de la parte
inferior de la tabla “Cambiar contrasefia”, que mostrara una nueva fila en la tabla de

datos en la que poder introducir la contrasefia.



Se deberd introducir dos veces la nueva contrasefia, debiendo ser iguales, y

posteriormente pulsar el botén “Guardar” para almacenarla en el sistema (Figura 7).
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Nombre Profesaor Prueba
DNI 123456782
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Figura 7. Campos para introducir la nueva contraseiia.

Si las contrasefias son iguales y no hay error, se almacena en el sistema la
nueva contrasefna de acceso para el profesor (Figura 8)

Cortrasefia actualizada

Figura 8. Contrasefia almacenada con éxito.



GESTION PROYECTOS

Otra de las funcionalidades de la plataforma es la consulta de los proyectos de
innovacion en los que participa el profesor. Para ello basta con pulsar la opciéon “Mis
Proyectos” del menlU de navegacion, y aparecera la pantalla de gestién de los

proyectos (Figura 9).
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Figura 9. Pantalla gestion de los proyectos.

En esta pantalla aparecerd un listado de los proyectos (Figura 10) en los que
participa o ha participado el profesor, asi como otro listado con los proyectos
denegados. De los proyectos que participa, se muestra el cédigo del proyecto, el
titulo, la convocatoria y un campo de opciones (solicitar certificado del proyecto,

editar el proyecto, subir memoria de progreso y subir memoria final) (Figura 11).
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Figura 10. Tabla con la informacidn de los proyectos en que participa.

Estas opciones disponibles para los proyectos seran distintas dependiendo de si
el profesor es participante o coordinador del proyecto. Las opciones de “Editar
proyecto”, “Subir memoria de progreso” y “Subir memoria final” sélo estaran
disponibles para aquel profesor que sea coordinador del proyecto. Si no es

coordinador, Unicamente podra “Solicitar certificado del proyecto”

Las opciones de subir memoria final o de progreso estardan disponibles
Unicamente cuando se abra el plazo para ello, que vendrd determinado por los

responsables de la plataforma.
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(Solicitar certificado del proyecto, Editar proyecto, Subir memoria progreso, Subir memoria final)

Figura 11. Diferentes opciones asociadas a los proyectos

Consultar datos proyecto

Para mostrar la informacién completa del proyecto, basta con pulsar sobre el
titulo o cédigo del mismo y nos llevara una pagina con la informacion completa de

dicho proyecto.

Dicha pégina muestra toda la informacidon del proyecto: datos del mismo,

profesores participantes y asignaturas/titulaciones implicadas (Figura 12).



En el primer apartado se muestran los datos propios del proyecto, como son el
codigo, titulo, convocatoria de concesién, subvencién recibida, estado (Primer afio,
Segundo Afio, Finalizado), Calificacién obtenida, Fichero de solicitud de proyecto,
Fichero de memoria final, Fichero de memoria de progreso, Calificacién obtenida en la
memoria de progreso y Calificacion de la memoria final). Algunos de estos datos
pueden estar vacios si todavia no se han recibido calificaciones o si algunos proyectos

son de afios anteriores y la informacidn no estd actualizada.

En el segundo apartado de la pdgina aparecen los participantes del proyecto,

con su DNI, nombre y si es coordinador o no del proyecto.

En el Jdltimo apartado de la pagina aparece el listado de
asignaturas/titulaciones implicadas en el proyecto, con su cédigo de asignatura,
nombre de la asignatura y nombre de la titulacién/grado en el caso de asignaturas, y
cédigo de titulaciéon/grado y nombre de titulacion/grado en el caso de

titulaciones/grados.

codigo Proyecto PID&3_201012

Titulo PRUEBA

Convocatoria concesion 2010-11

Duracidn 2

Subvencion 1}

Estado En desarrollo PRIMER afio
Calificacian del proyecto Mo dispanible

Fichero de solicitud de proyecto Descargar

Calificacién memoria progreso

calificacion memoria final No disponible

o £ Hombre participante * Coordinader *

123456767 Profesor Prueba El

=]

Asignaturas

Cédigo
Asignatura

o Trulacién .

. Nombre Asignatura
12511004 Quiimica LICENCIATURA DE BIOLOGIA, (Plar 1993 adaptacis £n 2000)
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Figura 12. Pagina con la informacion detallada del proyecto




Solicitar certificado de proyecto

Para solicitar un certificado de un proyecto basta con pulsar el icono para tal fin

— | del proyecto en cuestién del que se quiere obtener el certificado. Una vez

pulsado el icono, nos aparece un formulario con los datos del proyecto, los datos del

profesor que lo solicita y un apartado para introducir alguna observacién (Figura 13).
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Solicitud de certificados

Ud. va a solicitar un certificado sobre el siguiente proyecto:

Marmbre Profesor Prueba

DRI 123456782

Titulo del proyecto PRUEBA

cadigo del proyecto PIDB3_201012

Convocatoria 2010-11 =
iEs coordinador? SI

Observaciones:

.. Campus Las Lagunilas sin | 23071 - Jagn
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Figura 13. Formulario con los datos del certificado.

Si pulsamos el botén “Enviar”, el sistema almacena su solicitud y muestra un

mensaje con tal hecho (Figura 14).

Consulte peridcicamente la seccién Mis Certificadas para ver &l estado del mismo

Figura 14. Mensaje que se muestra al enviar la solicitud de un certificado.



Editar proyecto (afiadir participante).

Si el profesor es coordinador de un proyecto, en ese proyecto tendra la

posibilidad de afadir nuevos participantes al mismo. Para ello tendrd que pulsar el

icono L===1 en la fila referente al proyecto en cuestidn.

Nos aparecerd una tabla con los participantes actuales del proyecto (Figura 15)

y dos botones en la parte inferior de dicha tabla.

Plataforma Gestidn Proyectos de Innovacién Docente

% solicitar proyecto ) iz Datos ' = Mis Proyectos Ni | Mils solicitudes .0‘ Desconectarse
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Figura 15. Pagina para afadir profesores al proyecto.

Deberemos pulsar el icono “Afadir participante” para mostrar un campo de
texto donde introducir el nombre o DNI del profesor que queremos afiadir a nuestro

proyecto (Figura 16).
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1234356781 Profesor Prueha
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Guardar cambios Afiadir participante

Introduzca parte del nombre o dni del participante si es profesor de la Universidad de Jagn

Si el participante no pertenece a la Universidad pulse AQUI para introducir sus datos
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Figura 16. Nueva capa para introducir el nombre o dni para buscar a un profesor de la Universidad.

Cuando introduzcamos el texto deseado pulsamos la tecla ENTER y nos
aparecera un listado con los profesores que tienen como parte de su nombre o de su
dni el texto introducido. Por cada profesor que cumple con la busqueda aparece un
icono en la parte derecha para afiadirlo al proyecto.(Figura 17). Si se pulsa sobre ese

icono aparece actualizada la tabla de participantes.

DHI Hombre participante

123456781 Profesor Prueha
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Guardar cambios Afiadir participante

Introduzca parte del nombre o dni del participante si es profesor de la Universidad de Jaén
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L e
L 4=
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Figura 17. Resultado de la busqueda de un profesor



Si el participante que deseamos afiadir no es profesor de la Universidad,
podemos introducirlo manualmente pulsando el enlace que aparece debajo del campo

de texto para la busqueda (Figura 18).

Introduzea parte del nombre o dni del participante si es profesor de la Universidad de 1aén

Si el participante no pertenece a la Universidad pulse AQUE para introducir sus datos

Figura 18. El texto “AQUI” es el enlace para afiadir un nuevo participante externo

Para ello se muestra un formulario donde se recoge los datos del participante
externo (no consta en el sistema como profesor de la Universidad) (Figura 19). Una vez
se introducen los datos de forma correcta (el sistema avisa si no es asi, p.e.: email
incorrecto) la tabla de participantes se actualiza con el nuevo.

Figura 19. Formulario para introducir los datos de un participante externo a la Universidad

Una vez hemos afiadido los participantes deseados, si deseamos eliminarlos de
la solicitud de cambio, basta con pulsar el icono en la tabla aparecen unicono * para

eliminarlos antes de guardar los cambios (Figura 20).
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Guardar cambios Afiadir participante

Introduzca parte del nombre o dni del participante si s profesor de la Universidad de Jagn

Si el participante no pertenece a la Universidad pulse AQUT para introducir sus datos
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Figura 20. Tabla con nuevos participantes insertados.

Finalmente, una vez tengamos a los participantes que deseamos incorporar
basta con pulsar el icono “Guardar Cambios”. Esto almacenard en el sistema la
solicitud de incorporacion que les llegara al responsable del Vicerrectorado, que junto
con la documentaciéon correspondiente que deberd presentar, ejecutard la

incorporacién o no en el proyecto.

Si desea, es posible eliminar los cambios pendientes del proyecto (Figura 21) si

aun no ha sido tratado por los responsables.

Plataforma Gestion Proyectos de Innovacion Docente
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111111117 ®
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Figura 21. Solicitudes de incorporacion no resueltas.



Subir memoria progreso

para la presentacién de memorias, tanto finales como de progreso, el icono

o

icono

Cuando desde el Vicerrectorado de Docencia y Profesorado se abra el plazo

<

y el

, para memorias de progreso y final relativamente, estaran disponibles

para aquellos profesores que sean coordinadores de un proyecto.

Si pulsamos sobre el icono para subir la memoria de progreso, nos aparece una

pagina (Figura 22) con un formulario para elegir el archivo con la memoria de

progreso, con las siguientes condiciones: debe tener formato PDF y menor de 4 MB.

Espaiiol English Mapa = Contacto | Accesibilidad ~
:-i ) i i A tl;l fUturo,
Universidad de aén esth S

hEss v <] e
- LB ! el EAE i !
B S B L i Dot 25 8
£ CONOCENOS | ACCESO /ADMISION | INFORMACION ACADEMICA | INVESTIGACION | PARTICIPACION Y COLABORACION

Plataforma Gestion Proyectos de Innovaciéon Docente

% Solicitar proyecto Mis Datos * o | Mis Proyectos Ne_ | Mis Solicitudes w Desconectarse
€la - S

Seleccionar archivo (formato PDF - Tamafio maximo 5 MB):

Examinar.

Subir archivo |
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Figura 22. Pagina para subir la memoria de progreso

Si el fichero no cumple los requisitos se mostrard un mensaje de error

advirtiendo de tal hecho (Figura 23).



Mo puedes seleccionar un xIs archivo.
Interte de nuevo...

Figura 23. Mensaje de error al subir un archivo que no cumple requisitos.

Si el fichero es correcto, se almacena el archivo en la plataforma y se muestra
una pagina con la posibilidad de descargar la memoria y de visualizar la calificacion

obtenida cuando se haya evaluado (Figura 24).

Mientras el plazo de envio de memorias este abierto, se pueden enviar tantos
archivos como desee el responsable, teniendo en cuenta que el ultimo enviado sera el

valido, y los demads se eliminaran de la plataforma.
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% Solicitar proyects f\ tais Datos = 2| s Provectas \:\ | tiis Solicitudes Desconectarse

Memoria de progreso del proyecto

Memoria de PROGRESO almacenada en el sistema.

Descargar memoria Agui

Ewvaluacion obtenida NO_EWALUADD

Si deses pusde volver a subir la memoria a la plataforma (sliminaré la actual)

Seleccionar archivo (formato PDF - Tamafio mdximo 5 MB):

Examinar.

\ Subir archiva |

(TS Campus Las Lagunillas s/ | 23071 - Jaén
®e%. Vicerrectorado de D ia y Profi d
[ Icerreciorado de Docencia y Frofesorado Tif: +34 853 212250 | Fax: +534 953 212547
[ T'Y vicordi@ujasen es
Condcenos | Acceso/ Admision | Informaciin Académica | Investigacion | Participacin y Colsboracion

unizersia <)

2

Figura 24. Pantalla para envio de memoria de progreso, con la memoria ya enviada.



Subir memoria final

Al igual que con la memoria de progreso, la memoria final se envia cuando los
responsables del Vicerrectorado abran el plazo para envios de memoria. También est3

disponible Unicamente para los responsables de los proyectos.

El funcionamiento e interfaz para subir la memoria final es exactamente igual

que para el envio de memorias de progreso (Figura 25).
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Plataforma Gestién Proyectos de Innovaciéon Docente

% Solicitar proyecto ® i Datos == wis Proyectos NE | s w D
€la Sy

Seleccionar archive (formato PDF - Tamafio maximo 5 MB):

=T
Subir archivo |
Campus Las Lagunillas sin | 23071 - Jaén
[ Y ! ) =
® e \Vicerrectorado de Docencia y Profesorado Tif: +34 953 212250 | Fax: +34 953 212547
Qe vicord@ujaen es
Conécenos | Acceso / Admisién 6n Académica 6 on y

unidersia i Ak U
http:{{localhost/proyectosjeditar_proyecto.php?codigo=COD_PRUEBARconvacatoria=2010-11 v

Figura 25. Pagina para el envio de memoria final.

De igual forma, mientras el plazo esté abierto, se pueden enviar tantas veces
como sea necesario la memoria final, teniendo en cuenta que la valida sera la ultima

enviada, borrandose las anteriores del sistema.




GESTION DE CERTIFICADOS

La plataforma también contempla la solicitud de certificados por participacion

en los proyectos de innovacién. Como se ha visto en un apartado interior “Solicitar

S
)

certificado de Proyecto”, basta con pulsar el icono asociado al proyecto del que

gueremos solicitar el proyecto y enviar la solicitud del mismo.

Para gestionar los certificados, hay que pulsar la opcién “Mis Certificados” del
menu de opciones de la parte superior de la pagina. Una vez accedamos a la pagina
encontraremos dos grandes apartados, uno para consultar las Solicitudes Pendientes y

otro para las Solicitudes Realizadas.

Si el profesor aun no ha solicitado ningun certificado, aparecera un mensaje

indicando tal hecho (Figura 26).

Plataforma Gestion Proyectos de Innovacion Docente
% Solicitar provecto iz Datos " 2| Mis Provectos S, | Mils Certificados ..‘ Desconectarse
. ® . . Campus Las Lagunilaz s | 23071 - Jaén
®c Vicerrectorado de Docencia y Profesorado Tif: +34 953 212250 | Fax, +34 953 212547
. P vicordi@ujaen es
Condcenos | Acceso / Admisidn Informacidn Académica | Investigacidn Participacion v Colaboracidn
uni>ersia H

Figura 26. Pagina de gestion de certificados. Ningun certificado solicitado.

Cuando un profesor solicita un certificado de un proyecto, automaticamente
aparece un registro en el apartado de Solicitudes Pendientes. Mientras el

administrador del sistema no cambie la situacién de ese certificado (pasard a estado



Realizado-Pendiente de Recogida y de ahi a estado Recogido) el profesor podra

)

i)
eliminar dicha solicitud pulsando el icono ' “* asociado a la solicitud pendiente.

[ | ——
Plataforma Gestion Proyectos de Innovacion Docente

% solicitar proyecto _ Mis Datos " 0| bis Proyectos v, | tis Certificados I“‘ Desconectarse
Codigo % Convocatoria % Titulo # Texto solicitud % Fecha Solicitud ¥ ¥

PID33_201012 2010-11 PRUEBA 20110718 09:15:29 ’.‘.

b, A

Mo existen solicitudes resueltas

. ® . R Campus Las Lagunilas s/n | 23071 - Jaén
®c Vicerrectorado de Docencia y Profesorado TiF: +34 353 212250 | Faoc +34 953 212547
™ vicord@ujaen es

condcenos | Accesod Admisidn | Informacidn Académica | Investigaciin Paticipacidn v Colaboracidn

Cuando el administrador del sistema haya realizado el certificado, cambiara el
estado del mismo a Realizado-Pendiente de Recogida vy el registro asociado a esa
solicitud pasara a la tabla “Solicitudes realizadas”, apareciendo en el campo ESTADO el

texto PENDIENTE DE RECOGIDA vy la fecha a partir de la cual estd disponible (Figura 27)

Plataforma Gestién Proyectos de Innovacion Docente

% solicitar proyects  his Datos " o Wis Provectos S, | mis Certificados I“' Desconectarse

No existen solicitudes pendientes

Caodigo * Convocatoria + Titulo + Texto solicitud # Estado + Fecha -
PID&3_201012 2010-11 PRLUEBA. Pendierte de Recogida 2011 -07-19 09:26:10
. ® . . Campus Las Lagunilas =in | 23071 - Jaén
Qe Vicerrectorado de Docencia y Profesorado TIf: +34 853 212250 | Fax: +34 953 212547
. e vicord@ujaen es

Condcenos Acceso § Admizidn Intormacidn Académica Investigacian Participacidn v Colabaracidn

Figura 27. Pagina gestion certificados. Certificado pendiente de recogida



Una vez el profesor reciba o recoja su certificado, el administrador cambiara el
estado del mismo a RECOGIDO, y esto se reflejard en la tabla de “Solicitudes
Realizadas”, observando el campo ESTADO en el que aparecera el texto RECOGIDO y

en el campo FECHA aparecera la fecha/hora de recogida del mismo (figura 28).

Plataforma Gestidn Proyectos de Innovacion Docente

% Solicitar proyecto  Mis Datos * o | Mis Provectos N, | Mis Certificados Ih‘ Desconectarse

No existen solicitudes pendientes

Codigo + Convocatoria + Titulo + Texto solicitud 4+ Estado + Fecha *
PIDE3_201012 2010-11 PRUEBA. RECOGIDO 2011-07-18 09:30:568
. L ] N N Campus Las Lagunilas sin | 23071 - Jaén
Qe Vicerrectorado de Docencia y Profesorado TIf: +34 953 212250 | Fax: +34 853 212547

. 0 vicordi@uisen.es
condcenos | Accesaf Admision Informacion Académica | Investigacidn Participacion v Colaboracian

Figura 28. Pagina gestidon de certificados. Certificado RECOGIDO



SOLICITUD DE PROYECTOS

En este apartado se va a describir la funcionalidad mas importante de la
plataforma de gestion de proyectos. Se trata de la solicitud de nuevos proyectos de

innovacion.

Durante el curso académico, los responsables de la plataforma, abrirdn un
plazo para la recepcidon de los proyectos de innovacién correspondiente al bienio
siguiente. Anteriormente se rellenaba un formulario disponible en la pagina web del
Vicerrectorado con los datos de los participantes, y los datos relativos al proyecto que
se va a realizar (titulo, asignaturas implicadas, subvencién solicitada, metodologia

aplicada, objetivos, etc.)

Con la Plataforma de Gestidn de Proyectos de Innovacién Docente, se digitaliza
esa informacién para tener un mayor control de la misma, aparte de tener el

formulario en si en formato PDF.

Vamos a entrar en detalle de cdmo solicitar un nuevo proyecto de innovacion

docente.

Para acceder a la pdgina de las solicitudes, basta con pulsar la opcién “Solicitar
proyecto” del menu de navegacion de la parte superior de la pagina. Si el plazo de

solicitud no esta abierto, aparece un mensaje indicando tal hecho (Figura 29).



Plataforma Gestion Proyectos de Innovaciéon Docente

% Solicitar proyecto _ Mis Datos * o Mis Proyectos S | mis Certificados I“‘ Desconectarse

El plazo de solicitud de proyectos esta cerrado en estos momentos

. [ ] . R Campus Las Lagunillas 50| 23071 - Jaén
Qe Vicerrectorado de Docencia y Profesorado Tif: +34 953 212250 | Faue +34 953 212547
. @ vicordig@uiaen.es

Condoenas | Acceso f Admisidn Infarmacidn Académics Investigacian Participacion y Colaboracidn

uni>ersia S

Figura 29. Pagina para solicitar proyecto. Mensaje fuera de convocatoria.

Si por el contrario, el plazo esta abierto, aparece el formulario para recoger los
datos del proyecto, dividido en varias partes (datos del proyecto, asignaturas o

titulaciones/grados implicados, participantes y recogida de fichero PDF). (Figura 30).



Plataforma Gestidén Proyectos de Innovaciéon Docente

% solicitar proyecto o iz Datos " = | wis Provectas \:, Mis Certificados M Desconectarse
gla ¢
[ e

En esta pigina va a poder rellenar la solicitud para la reslizacidn de un Proyecto de Innowacidn

Ud, constard como COORDINADOR/RESPONSABLE del mismo

Recuerde que no puede coordinar mas de 1 proyecto, ni los participantes pertenecer a mas de 2 proyectos en ejecucidn

Para cornpletar la solicitud, deberd cornpletar primero un formulario (descargar AQUI) v adjuntarla en formato POF en el dltirno apartado de esta pagina

Nota importante: Es requisito indispensable presentar una copia del formulario en el Registro
GGeneral da la lInivarsidad da 1aén

DATOS DEL PROYECTO

Titulo | ‘

Linea de actuacién | Froyecto para asignaturas V|

Subvencion solicitada {euros) | ‘

ASIGNATURAS IMPLICADAS (filtre por titulacidn y seleccione las asignaturas individualmente)

[Dcultar filbo de bisqueda

Titulaciones

‘ LICENCIATURA DE BIOLOGIA (Plan 1993 adaptadao en 2000) V‘ {;ﬁ

PARTICIPANTES DEL PROYECTO (Incluya los participantes del proyecto, exceptuando al coordinador)

Introduzca parte del nombre o dni del participante si es profesor de la Universidad de Jaen

i el participante no pertenece a la Universidad pulse AQUT para introdusir sus datos

PLANTILLA SOLICITUD PDF {descargar AQUi la plantilla que debe rellenar v enviar)

Seleccionar archivo (formato PDF - Tamafio maximo 5 MB):

Examinar...

. . Campus Las Lagunilas =in | 23071 - Jaén
Vicerrectorado de Docencia y Profesorado TH: +34 353 212250 | Fax: +34 353 212547

-

Figura 30. Pagina de solicitud de certificados.



El profesor que cumplimente la solicitud constara como COORDINADOR del
mismo, y como tal no podra coordinar otro proyecto en el bienio de ejecucidn. Asi
mismo los participantes no podrdn estar inscritos en mas de dos proyectos en el

mismo bienio de ejecucion.

Para que el envio de la solicitud sea satisfactorio, deberd tener todos los
campos cumplimentados y tener al menos un participante y una asignatura o

titulacion/grado implicado.

A continuaciéon vamos a detallar cada apartado del formulario que se debe

cumplimentar.

El primer apartado corresponde a la informacién sobre la solicitud de
proyectos. Se especifica los requisitos de participacién asi como se presenta un enlace
para descargar el formulario que se debe adjuntar a la solicitud. Este formulario, se

debera presentar impreso en el Registro General de la Universidad (Figura 31).

En esta pagina va & poder rellenar la solicitud para la realizacién de un Proyecto de Innovacian

Ud. constard corno COORDINADOR/RESPONSABLE del mismo

Recuerde que no puede coordinar mas de 1 proyecto, ni los participantes pertenecer a més de 2 proyectos en ejecucidn

para completar la salicitud, deberd completar primera un farmularia (descargar AQUTY y adjuntaria en farmata POF en el dltima spartado de esta pagina

Nota importante: Es requisito indispensable presentar una copia del formulario en el Registro
General de la Universidad de Jaén

Figura 31. Parte de informacion sobre la solicitud. Descarga de formulario.

El segundo apartado recoge los datos propios del proyecto, como son el titulo,
la linea de actuacidn a la que pertenecen y la subvencion que se solicita para realizar
el proyecto. Estos campos deben estar debidamente cumplimentados (Figura 32).

DATOS DEL PROYECTO

Titulo
Linga de actuacisn Proyecto para asignaturas v

Subvencidn solicitada {euros)

Figura 32. Formulario para recogida de datos del proyecto.



El siguiente apartado corresponde a las asignaturas o las titulaciones/grados

implicados en el proyecto, dependiendo la linea de actuacion elegida para el proyecto.

A continuacion se describe el proceso para seleccionar asignaturas, si en el
campo linea de actuacion se ha seleccionado “Proyecto para Asignaturas”. Para ello,
se ha habilitado una lista desplegable con las titulaciones disponibles en la Universidad
de Jaén, y otra lista con las asignaturas asociadas a la titulacion que se haya
seleccionado. Para ir agregando asignaturas al proyecto, basta con ir buscando la

titulaciéon a la que pertenecen y seleccionar las asignaturas (individualmente) y pulsar

m

el icono - para la asignatura deseada. (Figura 33).

ASIGNATURAS IMPLICADAS (filtre por titulacion y seleccione las asignaturas individualmente )

Titulaciones il
LICENCIATURA DE BIOLOGIA (Plan 1993 adaptado en 2000) v ‘U"
Asignaturas
Quimica =

Figura 33. Formulario para seleccionar asignaturas implicadas.

Conforme vayamos afiadiendo asignaturas, éstas irdn apareciendo en una tabla,

en la cual podemos ir quitando las asignaturas que no deseemos pulsando el icono

* (Figura 34).

ASIGNATURAS IMPLICADAS (filtre por titulacidn y seleccione las asignaturas individualmente)

12511004 Guimica LICENCIATUR:A DE BIOLOGIS (Plan 1993 adaptaco sn 2000) x
11028515 Economia de la empresa | irtroduccidn }Z{.
Titulaciones Il
LICENCIATURA DE ADMINISTRACION ¥ DIRECCION DE EMPRESAS (PLAN 2002) ~ -l_J'J
Asignaturas
Economiade la empresa | infroduccion e

Figura 34. Asignaturas incorporadas al proyecto



Si deseamos ocultar o mostrar las listas desplegables para seleccionar

asignaturas, basta con pulsar el boton HESESEEEEE v de esta manera sdlo

apareceran las asignaturas inscritas (figura 35).

ASIGNATURAS IMPLICADAS (filtre por titulacion y seleccione las asignaturas individualmente)

Mostrar filtro de bisquedal

12511004 Guimica LICENCIATURA DE BIOLOGIA (Plan 1993 adaptada en 2000) ®

1028515 Economiz de la empresa | introduccion b ¢

Figura 35. Apariencia de las asignaturas con el filtro de busqueda oculto.

Si en la linea de actuacidn se ha elegido “Proyecto para titulaciones” el proceso
serd similar, Unicamente que la lista desplegable sera de titulaciones/grados

implicados en el proyecto.

Para afiadir participantes al proyecto utilizamos el siguiente apartado. En este
apartado no hay que incluir al profesor que estad solicitando el proyecto. Para ir
incluyendo participantes, basta con escribir en el campo de texto parte del nombre o
del DNI del profesor, y a continuacién pulsar la tecla ENTER (Figura 36).

PARTICIPANTES DEL PROYECTO (Incluya los participantes del proyecto, exceptuando al coordinador)

Introduzca parte del nombre o dni del participante si es profesor de la Universidad de Jaén

5i gl participante no pertenace a |a Universidad pulse AQUE para introducir sus datos

Figura 36. Formulario busqueda de profesores para anadir al proyecto.

Con esto, aparecera un listado de los profesores de la Universidad que cumplen
dicha condicién (tener en su nombre o dni parte del texto introducido) y un icono

asociado para incluirlo en el proyecto (Figura 37).



PARTICIPANTES DEL PROYECTO (Incluya los participantes del proyecto, exceptuando al coordinador)

Intraduzca parte del nombre o dni del participants si es profesor de la Universidad de Jzén prueba

Si el participante no pertenece a la Universidad pulse AQUE para introducir sus datos

Ocultar tabla resultados
DHI Hombre Email Categoria Area Departamento  Opcion

a Area ]
1234567AT Profescr Prusha prueha@ujaen.es Profesar R Depto prueba @

Figura 37. Listado de profesores que cumplen el criterio de busqueda.

Si queremos ocultar el listado de resultados de la busqueda basta con pulsar el

1 Ocultar tabla resultados
ICONO

Si pulsamos el icono <* asociado a un profesor, éste se afadird como
participante al proyecto y aparecerd en un nuevo listado, que se podra cambiar,
quitando aquellos que no nos interesen (Figura 38).

PARTICIPANTES DEL PROYECTO (Incluya los participantes del proyecto, exceptuando al coordinador)

123456787 Profesor Prusha prusha@ujaen. es Profesor Area prusha Depto pruska ®

Introduzca parte del nombre o dni del participante si es profesor de la Universidad de Jaén

3 el participante no pertenece a la Universidad pulse AQUE para introducir sus datos

Figura 38. Tabla de participantes incorporados al proyecto.

Si el participante que queremos afiadir al proyecto no es profesor de la
Universidad, se podra afiadir pulsando el enlace “AQUI” que aparece debajo del
campo de texto para la busqueda de profesores. Cuando pulsamos, aparece un
formulario para completar los datos del participante externo (Figura 39). Se ruega
cumplimentar debidamente todos los campos del formulario (DNI con formato 8
digitos y letra mayuscula: 12345678W, email vdlido, categoria o puesto que

desempefia en su trabajo de origen y procedencia o centro de trabajo).



Figura 39. Formulario para afiadir un participante externo.

Si los campos estdn correctos, se pulsa el boton Wess==N y el participante se

adjuntara automaticamente a la solicitud del proyecto.

El dltimo apartado a rellenar para cumplimentar correctamente la solicitud, es
necesario incorporar el fichero de solicitud de proyecto, que describe los trabajos a
realizar en el mismo, al sistema. Este fichero se podra descargar en la parte superior de
la pagina (como se ha descrito anteriormente) o bien en la cabecera de este apartado.

El fichero debe tener un maximo de 4 MB y debe estar en formato PDF (Figura 40).



PLANTILLA SOLICITUD PDF (descargar AQUf la plantilla que debe rellenar y enviar)

Seleccionar archivo (formato PDF - Tarnafio mdximo 5 MB):

Examinar..

Figura 40. Apartado para anadir el fichero de solicitud en PDF al sistema.

Una vez tengamos todos los campos cumplimentados (y algun participante y

asignatura afiadido) se debe pulsar el icono para guardar la solicitud del
proyecto. Si esta todo correcto, aparecerd un mensaje de confirmacién con tal hecho

(Figura 41).

Solicitud de proyecto envisda correctamente

Figura 41. Solicitud de proyecto enviada correctamente.

Opciones de Solicitud de Proyecto

Cuando la solicitud se ha enviado con éxito a la plataforma, el profesor puede
realizar las modificaciones oportunas sobre la solicitud enviada. Si el profesor pincha
de nuevo sobre la opcidn “Solicitar proyecto”, en lugar de aparecer el formulario de
solicitud aparece la informacidon sobre la solicitud ya enviada, teniendo distintas

opciones sobre ella (Figura 42).



Plataforma Gestién Proyectos de Innovacion Docente

% Solicitar provecto f4is Datos "o Mis Provectos N, | Mis Certificados l“‘ Desconectarse
Codigo asignado Titulo Solicitud Opciones
PID2_201113 PRUEBA, ( o =
— o
[ IS Campus Las Lagunilas s | 23071 - Jagn
( = Vicerrectorado de Docencia y Profesorado Tif; +34 953 212280 | Fax: +34 053 212547
. d vicord@uiaen es
Acceso f Admisisn | Informacion Scadémica | Investigacion | Participacion v Colaboracisn

uniersia =M

Condcenos

Figura 42. Pagina con las opciones sobre la solicitud de proyecto enviada

La primera opcién es descargar el fichero que se ha enviado a la plataforma con

£z

el formulario de solicitud en PDF. Para ello se pulsa sobre el icono

La siguiente opcidn es eliminar la solicitud del proyecto, para ello basta con

s,
-
i

pulsar el icono

Y la ultima opcién es la impresidn del justificante de la solicitud, pulsando el

|
' .| Una vez pulsamos este icono nos aparece una pagina con los datos

icono
relativos al proyecto y un botén “Imprimir justificante” para imprimir esos datos como

justificante de presentacién de la solicitud (figura 43).



Justificante Solicitud de Proyecto de Innovacién Docente.
Convocatoria 2011-13

Tiulo del proyecto

TITULO DE PRUEBA

Participantss

123456782 (Respansable)
g

Linea de actuacién

Proyectos para asignaturas

Subvencidn solicitada

15 Euros

Asignaturas implicadas

1) - ANATOMIA HUMANA
2) - ATENCION BASICA ¥ AVANZADA A LAS EMERGENCLAS VITALES

La solicitud se inscribié en la plataforma el 13.10.2011 a las 1:27 pm

Imprimir justificante

Figura 43. Pagina para imprimir como justificante de presentacion de la solicitud del proyecto

ASISTENCIA

Para cualquier duda que surja, por favor, escriba un email a la direccién:

secinno@ujaen.es, donde le atendera un responsable de la plataforma.
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