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Curso de “Contabilidad informatizada con ConTaYá” (1ª 

edición) 

Turno 1: Del 9 de noviembre al 17 de diciembre de 2021 (la semana del 6 al 10 de 

diciembre no se imparte el curso) 

Turno 2: Su impartición está prevista durante el mes de febrero de 2022 después de 

los exámenes de enero (fechas previstas: del 1 de febrero al 4 de marzo de 2022). Para 

el alumnado interesado en realizar el curso en el turno 2 habrá otro plazo de 

preinscripción y pago diferente y se enviará la información cuando esté disponible. 

En los dos turnos programados existirá la posibilidad de elegir entre grupo de mañana y 

grupo de tarde con un máximo de 32 plazas en cada grupo. 

La impartición de ambos turnos está programada de forma presencial en 10 sesiones de 

3 horas cada una. En el caso de no ser posible impartirlo de forma presencial el curso se 

impartirá online.  

Más adelante (cuando se disponga de la asignación de aulas de informática, días y 

horarios, plazos, etc. del turno 2 – febrero 2022) se enviará por email la información 

para aquellos que no consigan ahora plaza en el turno 1 o aquellos que continúen 

interesados en realizar el curso en el turno 2. 

IMPORTANTE: En el caso de enseñanza presencial el curso se impartirá en las aulas de 

informática del edificio A4 de la UJA. En el caso de ser necesario recurrir a la modalidad 

de enseñanza online, todos los alumnos inscritos necesitarán disponer de un portátil 

para descargar en casa el programa ConTaYá (descarga gratuita). Los alumnos que no 

dispongan de un portátil con Windows no podrán seguir el desarrollo del curso.  

Para cualquier duda relacionada con el procedimiento de inscripción y pago se puede 

escribir un email a Juan Luis Lillo: jllillo@ujaen.es  

 

1) INFORMACIÓN GENERAL 

Es un curso de 30 horas presenciales durante 5 semanas (dos sesiones a la semana de 3 

horas al día) con la posibilidad de elegir grupo de mañana o de tarde. 

El curso tiene un reconocimiento de 2,5 créditos optativos para estudiantes de Grado 

de las titulaciones que tienen acceso al mismo. 

El precio es de 75€ y se entregará diploma acreditativo tras la superación del mismo.  
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2) DESTINATARIOS Y REQUISITOS DE ACCESO 

El curso va dirigido principalmente a estudiantes y titulados de la Facultad de Ciencias 

Sociales y Jurídicas que no han manejado software de contabilidad, tanto de planes 

nuevos como de planes antiguos, excepto de los siguientes Grados que NO tienen 

acceso: 

a) Estudiantes y titulados del Grado en Derecho (tanto de titulaciones nuevas como 

antiguas). 

b) Estudiantes y titulados del Grado en Finanzas y Contabilidad y del Doble Grado 

en ADE+FICO, por impartirse el contenido del curso en la asignatura Contabilidad 

Financiera II en dichas titulaciones. 

 

Para tener acceso al Curso es requisito obligatorio haber estado matriculado 

previamente en alguna asignatura de contabilidad (Introducción a la contabilidad o 

Contabilidad). Los alumnos del Grado en ADE y del Grado en Estadística y Empresa que 

cursan por primera vez la asignatura de “Introducción a la contabilidad” durante el 

primer cuatrimestre del curso 2021/2022 NO tienen acceso al turno 1. Solo tienen 

acceso al turno 2 que se impartirá después de los exámenes de enero (durante el mes 

de febrero de 2022). 

 

Grados y cursos que tienen acceso en cada uno de los dos turnos programados: 

Turno 1  

(Del 9-11 al 17-12-2021) 

Turno 2 

(fechas y horas  

pendientes de publicación) 

ADE y ADE en inglés 2º, 3º, 4º ADE y ADE en inglés 1º, 2º, 3º, 4º 

ADE+Derecho 2º, 3º, 4º, 5º,6º ADE+Derecho 2º, 3º, 4º, 5º,6º 

Estadística y Empresa 2º, 3º, 4º Estadística y Empresa 1º, 2º, 3º, 4º 

Gestión y Admon. Pública 3º, 4º Gestión y Admon. Pública 3º, 4º 

Relac. Laborales y RRHH 4º Relac. Laborales y RRHH 4º 

Turismo 2º, 3º, 4º Turismo 2º, 3º, 4º 

Titulados planes antiguos Todos1 Titulados planes antiguos Todos 

                                                           
1 Siempre que hayan cursado en su plan de estudios alguna asignatura de contabilidad. 
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Además tienen acceso al curso los titulados/as de la Facultad de Ciencias Sociales y 

Jurídicas (Grados, Diplomaturas y Licenciaturas) siempre que hayan cursado en su plan 

de estudios alguna asignatura de contabilidad: Diplomatura en Ciencias Empresariales, 

Diplomatura en Gestión y Administración Pública, Licenciatura en ADE, Licenciatura en 

ADE+Derecho, etc.  

 

3) PROFESORADO 

El curso lo dirige e imparte Juan Luis Lillo Criado, profesor titular del Departamento de 

Economía Financiera y Contabilidad de la Universidad de Jaén.  

 

4) FECHAS Y HORARIOS 
 
Actualmente solo están disponibles las fechas y horarios del turno 1. 
 
Las fechas y horas del turno 2 se comunicarán por email más adelante (mes de 
noviembre aproximadamente) y está previsto impartirlo desde el 1 de febrero al 4 de 
marzo de 2022 (5 semanas). 
  
Turno 1: Del 9 de noviembre al 17 de diciembre de 2021 
 
Horario del grupo de mañana: martes y viernes de 9,30 a 12,30 h.  
 
Días de curso del grupo de mañana: 9, 12, 16, 19, 23, 26 y 30 de noviembre de 2021. Y 
3, 14 y 17 de diciembre de 2021. 
 
Horario del grupo de tarde: martes de 15:30 a 18:30 y miércoles2 de 16,30 a 19,30 h.  
 
Días de curso del grupo de tarde: 9, 10, 16, 17, 23, 24 y 30 de noviembre de 2021. 1, 14 
y 15 de diciembre de 2022. 
 
Tanto en el grupo de mañana como en el grupo de tarde se abrirán “listas de espera” 

con el fin de cubrir las bajas de alumnos/as que no formalicen correctamente el proceso 

de preinscripción y/o de pago o que procedan de una titulación que no tenga acceso al 

Curso. 

 
 
 

                                                           
2 El miércoles 10 de noviembre será el único miércoles que el grupo de tarde del turno 1 se imparte de 
15:30 a 18:30. El resto de miércoles el turno 1 de tarde se impartirá de 16:30 a 19:30 h. 
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5) PLAZOS Y PROCEDIMIENTO DE PREINSCRIPCIÓN 
 
La preinscripción se realizará cumplimentando un formulario google (Google forms). El 
formulario se podrá cumplimentar a partir del domingo día 17 de octubre a partir de 
las 22,30 h. en punto (antes de ese día y de esa hora no se podrá completar el 
formulario). 
 
La admisión en los respectivos grupos de mañana y de tarde se realizará por riguroso 
orden de registro en el formulario google (teniendo en cuenta la hora, minuto y segundo 
de registro de cada alumno/a).  
 
Una vez agotadas las 32 plazas de cada grupo se ingresará de forma automática en la 
“lista de espera”. 
 
Nota: Si no puede acceder al formulario se recomienda copiar y pegar el enlace en el 
navegador: 
 

https://forms.gle/23NuTdGD3f8oicyL6  
 
A los 32 primeros alumnos/as registrados se les asignará plaza en el turno 1 de mañana 
o en el turno 1 de tarde. Los alumnos/as registrados en el lugar 33 o siguientes entrarán 
a formar parte de la lista de espera. 
 
Cada día y hasta la fecha límite de cumplimentación de formulario (fecha límite: 
miércoles 20 de octubre a las 23:59 h) enviaré por email a todos los inscritos (con plaza 
y sin plaza) un listado donde podrán comprobar su hora, minuto y segundo de registro. 
A los 32 alumnos/as que consigan plaza les daré instrucciones sobre cómo proceder para 
realizar el pago de los 75€. Si no siguen las instrucciones perderán la plaza. 
 
El mismo domingo 17 de octubre por la noche enviaré por email el primer listado 
provisional de alumnado admitido y en lista de espera. 
 
A todos los alumnos/as que se registren y no consigan plaza en el turno 1 les enviaré la 
información de fechas, horas, plazos, etc. del turno 2, por si continúan interesados en 
realizar el curso en el mes de febrero de 2022. 
 
Cuadro resumen de plazos de registro, pago y publicación de listas de admitidos: 
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Elección de grupo (mañana o 
tarde) del turno 1 a través del 
formulario google 

A partir de las 22,30 h. del domingo 17-10-2021 
hasta las 23,59 h. de miércoles 20-10-2021 

Publicación provisional de 
listas de admitidos (a falta del 
pago) y listas de espera 

Viernes 22 de octubre de 2021 en 
https://bit.ly/2kG19RJ  

Además se enviará un email a los admitidos 

Matrícula y pago El pago se realizará del 23 al 27 de octubre de 2021 
(se ruega encarecidamente hacer el ingreso lo antes 
posible y no esperar a los últimos días del plazo) 
A los admitidos se les enviará por email 
instrucciones para que realicen el pago de 75€ 

Publicación definitiva de 
alumnos admitidos 

Viernes 29 de octubre de 2021 en 
https://bit.ly/2kG19RJ  

Además se enviará un email a los admitidos para 
confirmar que se ha recibido su pago y que tienen 
plaza  

 

MUY IMPORTANTE (DOCUMENTACIÓN A ENVIAR POR EMAIL A jllillo@ujaen.es):  

Los 32 admitidos/as en el grupo de mañana y los 32 admitidos/as en el grupo de tarde, 

despendiendo de si son estudiantes o titulados, tienen que enviar por email (a 

jllillo@ujaen.es) la siguiente documentación: 

 

Los alumnos/as que no envién la documentación solicitada en el plazo requerido 

perderán su plaza y pasará a ocuparla el siguiente alumno/a de la lista de espera. 

 

A) Si eres ESTUDIANTE admitido tienes que enviar a 

jllillo@ujaen.es : 

 

Archivo pdf con vuestro “Expediente académico” que el estudiante admitido en el curso 

puede obtener siguiendo la siguiente ruta: Intranet → Universidad Virtual → Servicios 

Académicos → Expediente académico. Es un requisito solo para comprobar el Grado de 

procedencia y que tenéis acceso al curso. 
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B) Si eres TITULADO/A  admitido tienes que enviar a 

jllillo@ujaen.es :   

Nota previa sobre la cuenta TIC para titulados  
 
Los títulados deben utilizar la misma cuenta TIC y la misma clave de su etapa de 
estudiante en la UJA. Si no la recuerdan o tienen algún problema deberán escribir un 
email a efico@ujaen.es con copia a imtrillo@ujaen.es o llamar al teléfono 953 212591. 

 

Los titulados/as admitidos en el curso tienen que enviar por email a jllillo@ujaen.es un 

archivo pdf que acredite estar en posesión del título obtenido o un archivo pdf con el 

resguardo de haberlo expedido.  

 

6) PLAZOS Y PROCEDIMIENTO DE MATRÍCULA Y PAGO PARA 

ESTUDIANTES/TITULADOS 

 

El viernes 22 de octubre de 2021 se publicará la lista provisional de admitidos/as en los 

grupos de mañana y de tarde del turno 1, así como de sus respectivas listas de espera 

en el siguiente enlace https://bit.ly/2kG19RJ  

 

A los admitidos/as se les enviará un email con las instrucciones y un enlace para realizar 

la matrícula y el pago de 75€. Los alumnos en lista de espera no deben pagar nada hasta 

que no se les confirme que tienen plaza. 

 

 

El plazo para realizar la matrícula y el pago para los admitidos en ambos grupos comienza 

el sábado  23 de octubre y termina el miércoles 27 de octubre de 2021.  

 

Por favor, se ruega encarecidamente realizar la matrícula y el pago lo antes posible y no 

dejarlo para los últimos días del plazo de pago. 
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Información adicional: 

 

El primer día de clase para el grupo de mañana y de tarde del turno 1 será el martes 9 

de febrero de 2021  

 

El grupo de mañana comenzará a las 9,30 h.  

El grupo de tarde comenzará a las 15,30 h.  

 

La semana anterior al comienzo del Curso se informará por email del aula de informática 

donde se impartirá el curso y del material  necesario para el primer día de clase.  

 

Resumen del procedimiento que deben seguir los ESTUDIANTES y TITULADOS: 

 

  Plazos 

1º 

Registro a través de formulario google para elegir grupo de 

mañana o de tarde en el turno 1: 

https://forms.gle/23NuTdGD3f8oicyL6 
 

Desde 22,30 h. del 17-10  

hasta 20-10-2021 

2º 

Los estudiantes que tengan plaza deben enviar el archivo pdf 

del expediente a jllillo@ujaen.es   

Los titulados que tengan plaza deben enviar del archivo pdf del 

título o resguardo de haberlo expedido a jllillo@ujaen.es  

(solo alumnos/as que hayan conseguido plaza en el paso 1º) 

Este envío se puede 

realizar desde el momento 

que comprobéis que 

tenéis plaza 

3º 

Publicación de listas provisionales de admitidos en el siguiente 

enlace https://bit.ly/2kG19RJ  y envío de email a admitidos y 

alumnado en lista de espera 

Viernes 22-10-2021 

4º 

Plazo de matrícula y pago (se ruega realizarlo lo antes posible). 

El matrícula y el pago se realizará a través de un enlace y se 

facilitarán instrucciones por email a los admitidos  

Del 23-10 al 27-10-2021 

5º 

Publicación de alumnos admitidos que pueden realizar el curso 

en el enlace https://bit.ly/2kG19RJ y envío de email a los 

admitidos y alumnado en lista de espera 

29-10-2021 

6º  Comienzo del curso para el turno 1 de mañana y de tarde Martes 9-11-2021 

 

CSV : GEN-e97e-c522-a825-ed44-2bf0-a61a-8739-48af
Web : https://valida.ujaen.es

FIRMANTE(1) : JOSE MANUEL CASTRO JIMÉNEZ | FECHA : 29/09/2021 14:03 | NOTAS : F - (Sello de
Tiempo: 29/09/2021 14:04)


		2021-09-29T14:08:44+0200
	INTEGRIDAD DOCUMENTAL




