Curso de “Contabilidad informatizada con ConTaYa” (22
edicion)

Turno 1 (1er. Cuatrimestre): Del 25 de octubre al 29 de noviembre de 2022

Turno 2 (22 Cuatrimestre): Del 31 de enero al 7 de marzo de 2023

En los dos turnos programados existira la posibilidad de elegir entre grupo de mafianay
grupo de tarde, con un maximo de 35 plazas en cada grupo.

La imparticion de ambos turnos estd programada de forma presencial en 10 sesiones de
3 horas cada una.

En el caso de ensefianza presencial el curso se impartird en las aulas de informatica del
edificio A4 de la UJA. En el caso de ser necesario recurrir a la modalidad de ensefianza
online, los alumnos necesitaran disponer de un ordenador/portatil para descargar en
casa el programa ConTaYa (software de descarga gratuita). También existe la posibilidad
de utilizar los PCs virtuales de la UJA donde esta instalado el programa.

Para cualquier duda relacionada con el procedimiento de inscripcidn y pago se puede
escribir un email a Juan Luis Lillo: jllillo@ujaen.es

1)INFORMACION GENERAL

Es un curso de 30 horas presenciales durante 5 semanas (dos sesiones a la semana de 3
horas al dia) con la posibilidad de elegir grupo de mafiana o de tarde.

El curso tiene un reconocimiento de 2,5 créditos optativos para estudiantes de Grado
de las titulaciones que tienen acceso al mismo.

El precio es de 75€ y se entregara diploma acreditativo tras la superacién del mismo.

2)DESTINATARIOS Y REQUISITOS DE ACCESO

El curso va dirigido principalmente a estudiantes y titulados de la Facultad de Ciencias
Sociales y Juridicas que no han manejado software de contabilidad, tanto de planes

nuevos como de planes antiguos, excepto de los siguientes Grados que NO tienen

acceso:


mailto:jllillo@ujaen.es

a) Estudiantesy titulados del Grado en Derecho (tanto de titulaciones nuevas como
antiguas).

b) Estudiantes y titulados del Grado en Finanzas y Contabilidad y del Doble Grado
en ADE+FICO, por impartirse el contenido del curso en la asignatura Contabilidad

Financiera Il en dichas titulaciones.

Para tener acceso al Curso es requisito obligatorio haber estado matriculado
previamente en alguna asignatura de contabilidad (Introduccién a la contabilidad o
Contabilidad). Los alumnos del Grado en ADE, del Grado en Estadistica y Empresa y del
Grado en ADE en inglés, que cursan por primera vez la asignatura de “Introduccién a la

contabilidad” durante el primer cuatrimestre del curso 2022/2023 NO tienen acceso al

turno 1. Solo tienen acceso al turno 2 que se impartira después de los exdmenes de

enero de 2023.

Grados y cursos que tienen acceso en cada uno de los dos turnos programados:

Turno 1 Turno 2

(Del 25-10 al 29-11-2022) (Del 31-1 al 7-3-2023)
ADE y ADE en inglés 29,392 49 ADE y ADE en inglés 19, 29,39 42
ADE+Derecho 29,39, 42 5262 | ADE+Derecho 29, 39,49 59 69
Estadistica y Empresa 29,39 49 Estadistica y Empresa 19,29, 3¢9, 49
Gestidon y Admon. Publica 39, 4¢° Gestion y Admon. Publica 39, 4¢°
Relac. Laborales y RRHH 40 Relac. Laborales y RRHH 40
Turismo 292,32 4¢° Turismo 29,32, 49
Titulados planes antiguos Todos? Titulados planes antiguos Todos

Ademads, tienen acceso al curso los titulados/as de la Facultad de Ciencias Sociales y

Juridicas (Grados, Diplomaturas y Licenciaturas) siempre que hayan cursado en su plan

de estudios alguna asignatura de contabilidad: Diplomatura en Ciencias Empresariales,

Diplomatura en Gestién y Administracion Publica, Licenciatura en ADE, Licenciatura en

ADE+Derecho, etc.

! Siempre que hayan cursado en su plan de estudios alguna asignatura de contabilidad.



3)PROFESORADO

El curso lo dirige e imparte Juan Luis Lillo Criado, profesor titular del Departamento de

Economia Financiera y Contabilidad de la Universidad de Jaén.

4)FECHAS Y HORARIOS

Turno 1: Del 25 de octubre al 29 de noviembre de 2022

Horario del grupo de mafiana: martes de 11,30 a 14,30 y viernes de 9,30 a 12,30 h.

Dias de curso del grupo de mafana: 25y 28 de octubre; 4, 8, 11, 15, 18, 22, 25y 29 de
noviembre de 2022.

Horario del grupo de tarde: martes y miércoles de 15,30 a 18,30 h.

Dias de curso del grupo de tarde: 25 y 26 de octubre; 2, 8, 9, 15, 16, 22, 23y 29 de
noviembre de 2022.

Turno 2: Del 31 de enero al 7 de marzo de 2023

Horario del grupo de mafiana: martes y viernes de 9,30 a 12,30 h.

Dias de curso del grupo de manana: 31 de enero; 3, 7, 10, 14, 17, 21 y 24 de febrero; 3
y 7 de marzo de 2023.

Horario del grupo de tarde: martes y jueves de 16,30 a 19,30 h.

Dias de curso del grupo de tarde: 31 de enero; 2,7, 9, 14, 16, 21y 23 de febrero; 2y 7
de marzo de 2023.

Tanto en el grupo de manana, como en el grupo de tarde, se abriran “listas de espera”,
con el fin de cubrir las bajas de alumnos/as que no formalicen correctamente el proceso
de preinscripcidn y/o de pago o que procedan de una titulaciéon que no tenga acceso al

curso.



5)PLAZOS Y PROCEDIMIENTO DE PREINSCRIPCION

La preinscripcion se realizard cumplimentando un formulario google (Google forms). El
formulario se podrd cumplimentar a partir del domingo dia 2 de octubre de 2022 a
partir de las 22,30 h. en punto (antes de ese dia y de esa hora no se podra completar el
formulario).

La admisidn en los respectivos grupos de mafiana y de tarde se realizara por riguroso
orden de registro en el formulario google (teniendo en cuenta la hora, minuto y segundo

de registro de cada alumno/a).

Una vez agotadas las 35 plazas de cada grupo se ingresara de forma automadtica en la
“lista de espera”.

Nota: Si no puede acceder al formulario se recomienda copiar y pegar el enlace en el
navegador:

https://forms.gle/44cVVWDunZvFSUJk8

Cada dia y hasta la fecha limite de cumplimentacion de formulario (fecha limite: jueves
6 de octubre de 2022 a las 23:59 h) enviaré por email a todos los inscritos (con plazay
sin plaza) un listado donde podrdn comprobar si tienen plaza o estan en lista de espera.
A los 35 alumnos/as que consigan plaza recibiran instrucciones sobre cdmo proceder
para realizar el pago de los 75€. El pago de los 75€ deben realizarlo tanto los alumnos
qgue realizan el curso en el turno 1 (primer cuatrimestre), como los alumnos que
realizardn el curso en el turno 2 (segundo cuatrimestre) Si no se realiza el pago en el
plazo indicado se perderd la plaza y se le asignard a un estudiante de la lista de espera.

Cuadro resumen de plazos de registro, pago:

Eleccién de Turno 1 o Turno 2 | A partir de las 22,30 h. del domingo 2-10-2022
y grupo de maiana o de tarde | hasta las 23,59 h. del jueves 6-10-2022
a través del formulario google

Matricula y pago El pago se realizara del 10 al 13 de octubre de 2022
(Deben realizar el pago todos (se ruega encarecidamente hacer el ingreso lo antes
los matriculados en el Turno 1 | posible y no esperar a los ultimos dias del plazo)

y en el Turno 2) A los admitidos se les enviara por email
instrucciones para realizar el pago de 75€



https://forms.gle/44cVVWDunZvFSUJk8

MUY IMPORTANTE (DOCUMENTACION A ENVIAR POR EMAIL A jllillo@ujaen.es):

Todos los alumnos/as admitidos en el Turno 1y Turno 2 (tanto en el grupo de mafiana,
como en el grupo de tarde), dependiendo de si son estudiantes o titulados, tienen que

enviar por email (a jllillo@ujaen.es) la siguiente documentacion:

Los alumnos/as que no envién la documentacién solicitada en el plazo requerido

perderan su plaza y pasara a ocuparla el siguiente alumno/a de la lista de espera.

A) Si eres ESTUDIANTE admitido, ademas de pagar los 75€, tienes

que enviar a jllillo@ujaen.es :

Archivo pdf con vuestro “Expediente académico” que el estudiante puede obtener

siguiendo la siguiente ruta: Intranet — Universidad Virtual — Servicios Académicos —
Expediente académico. Es un requisito solo para comprobar que el Grado de

procedencia tiene acceso al curso.

B) Sieres TITULADO/A admitido, ademas de pagar los 75€, tienes

que enviar a jllillo@ujaen.es :

Nota previa sobre la cuenta TIC para titulados:

Los titulados deben utilizar la misma cuenta TIC y la misma clave de su etapa de
estudiante en la UJA. Si no la recuerdan o tienen alglin problema deberdn escribir un
email a jrabaned@ujaen.es o llamar al teléfono 953 212591.

Los titulados/as admitidos en el curso tienen que enviar por email a jllillo@ujaen.es un

archivo pdf que acredite estar en posesion del titulo obtenido o un archivo pdf con el

resguardo de haber expedido el titulo.
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6)PLAZOS DE MATRICULA Y PAGO PARA
ESTUDIANTES/TITULADOS

A los admitidos/as se les enviard un email con las instrucciones y un enlace para realizar

la matricula y el pago de 75€. Los alumnos en lista de espera no deben pagar nada hasta

que no les confirme que tienen plaza.

El plazo para realizar la matricula y el pago para los admitidos en ambos turnos (Turno

1y Turno 2) comienza el lunes 10 de octubre y termina el jueves 13 de octubre de 2022.

Por favor, se ruega encarecidamente realizar la matricula y el pago de los 75€ lo antes

posible y no esperar a los ultimos dias del plazo de pago. Todo ello con el fin de evitar

tener que llamar por teléfono a los estudiantes que el ultimo dia estan pendientes de

pago.

Informacion adicional:

El primer dia de clase para el grupo de mafiana y de tarde del turno 1 serd el martes 25

de octubre de 2022.

El grupo de maiiana del turno 1 comenzard a las 11,30 h. y el grupo de tarde del turno 1

comenzara a las 15,30 h.

El primer dia de clase para el grupo de mafiana y de tarde del turno 2 serda el martes 31

de enero de 2023.

El grupo de manana del turno 2 comenzara a las 9,30 h. y el grupo de tarde del turno 2

comenzara a las 16,30 h.

La semana anterior al comienzo del Curso se informara por email del aula de informatica

donde se impartira el curso y del material necesario para el primer dia de clase.



Resumen del procedimiento que deben seguir los ESTUDIANTES y TITULADOS:

Plazos

Registro a través de formulario google para elegir grupo de

10 mafiana o de tarde en el turno 1 o turno 2: Desde 22,30 h. del 2-10

hasta 6-10-2022
https://forms.gle/44cVVWDunZvFSUJk8 asta

Los estudiantes gue tengan plaza deben enviar el archivo pdf

del expediente a jllillo@ujaen.es

22 | Los titulados que tengan plaza deben enviar del archivo pdf del

titulo o resguardo de haberlo expedido a jllillo@ujaen.es

Este envio se puede

realizar desde el momento

que os informe que tenéis

plaza
(solo alumnos/as que hayan conseguido plaza en el paso 19)

Plazo de matricula y pago (se ruega realizarlo lo antes posible).
32 | La matricula y el pago se realizara a través de un enlace y se | Del 10-10 al 13-10-2022

facilitaran instrucciones por email a los admitidos
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