Unidad Administrativa

Responsable Unidad Administrativa:
Jesis Del Mora Teruel

Edf. B3 Despacho 336 (32 planta)
Teléfono: 953 212540

Email: geologia[arroba] ujaen [punto] es

IMPRESOSMASFRECUENTES

Formularios Asuntos Econémicos

Formularios Servicio de Per sonal

Reserva vehiculo del Departamento

Declaracion Kilometraje vehiculo Departamento

Solicitud de Permiso de transporte fuera del aula

Reserva de espacios docentes y no docentes

COMISIONESDE SERVICIO

Acceso al Portal de Comisiones

Acceso a Portafirmas

Documento justificacion reuniones de trabajo

Datos a cumplimentar

® Grupo Gestor: 0617 (este es el cddigo de nuestro Departamento)

® Objetodel vigie


https://www.ujaen.es/departamentos/geologia/sobre-el-departamento/unidad-administrativa
https://www.ujaen.es/servicios/servaeco/solicitudes-y-formularios
https://www.ujaen.es/servicios/servpod/impresos-y-solicitudes
https://docs.google.com/spreadsheets/d/10DSHZRk3GrPbhQm_f8PeWjO6FrkiQDVOpoNDodDZQSM/edit?usp=sharing
https://forms.gle/5kFRW6XBdfLoqJHi9
https://www.ujaen.es/departamentos/geologia/sites/departamento_geologia/files/uploads/Transportefueraaula.pdf
http://www.uja.es/servicios/uconserjerias/node/8213
https://portaluxxi.ujaen.es/ServiciosApp/faces/inicioServicios?taskflowId=task-flow-GestionComision
https://eadmon.ujaen.es/pf/login
https://www.ujaen.es/departamentos/geologia/sites/departamento_geologia/files/uploads/JUSTIFICANTE%20DE%20ASISTENCIA%20A%20REUNI%C3%93N.docx

® Destino

® Fechay hora: hora aproximada, una vez finalizada la comisién se concreta para hacer la liquidacion.

® \/jaje con asistencia a congreso: solo en su caso

® Centrodegastos: No es necesario, igual que la hora, se me comunica para hacer laliquidacion

® Tipo decomision

® OBSERVACIONES: Vehiculo propio por incompatibilidad horaria/ Vehiculo Departamento/ Transporte publico/ Uso de peajesy taxis

AUTORIZACION

® Afiadir firmantes (COMISIONAD@ Y VICERRECTOR/A):

e NO ANADIR CARGOS

® 1°EN CALIDAD DE COMISIONADA

O (Ejemplo) Rosario Jiménez Espinosa

® 20EN CALIDAD DE VICERRECTORA

O AnaMaria GarciaLedn (Actual Vicerrectora de Profesorado)

® DATOSDEL COMISIONAD@: DEPARTAMENTO DE GEOLOGIA



® CUERPO: SEA FUNCIONARIAL O LABORAL

TRAMITAR, LLEGA UN CORREO CON ACCESO A PORTAFIRMAS, FIRMAR/VISTO BUENO Y LISTO

UNIDAD FUNCIONAL DE NEGOCIADOS DE APOYO A DEPARTAMENTOS

Enlacesreacionados

¢ Distancias kilométricas/Conversor de moneda
¢ |nformacion sobre |os procedimientos (dietas, bolsa de vigje, reintegros facturas, etc.)
e BOUJA-Boletin Oficial delaUJA



http://www.uja.es/departamentos/derciv/node/8630
http://www.uja.es/servicios/cinterno/node/9247
http://www.uja.es/servicios/cinterno/node/2014
http://www.uja.es/servicios/servinfo/node/2385

