Universidad de Jaén

Normativa de Ensefianzas Propias de Formaciéon Permanente de
la Universidad de Jaén

(Aprobado en sesién ordinaria n? 14 de 25 de mayo de 2016 de Consejo de Gobierno
de la Universidad de Jaén)
(Modificada en sesion ordinaria n? 19 de 19 de diciembre de 2016 de Consejo de
Gobierno de la Universidad de Jaén)
(Modificada en sesion ordinaria n? 29 de 23 de noviembre de 2017 de Consejo de
Gobierno de la Universidad de Jaén)



Normativa de Ensefianzas Propias de Formacion Permanente de la Universidad de Jaén

Indice
L 2 N1 2] 0 O 4
CAPITULO I. CONCEPTO DE ENSENANZAS PROPIAS DE FORMACION
PERMANENTE Y MODALIDADES ...t sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 5
Articulo 1. Objeto ¥ ClasifiCaciOn. .. cereencereeeesseesesseessesseesseessssesssessesssssssssesssessssssssssssees 5
Articulo 2. Titulos Propios de POStErado......cerereeneesseeseeseessesseessessessssssesssessesssesees 6
Articulo 3. Diplomas de Extension Universitaria. .....eeeeeessesseessesssessessseenees 7
Articulo 4. CertifiCados ... 7
Articulo 5. Actividades Formativas ESPecifiCas ......cueenmeneeneenseseessesseeseeseesseesseenees 8
Articulo 6. Cursos destinados a alumnado de titulos oficiales de la Universidad
[0 L= - =3 o L 8
Articulo 7. Configuracion MOAUIAT ........ecereeneeseeseeseeseeessseeseesees e seessessessesssesssessssssessees 8
Articulo 8. Sistema Europeo de Transferencia de Créditos.......coenereerseeseeeseesneenes 8
Articulo 9. Presencialidad ... 9
Articulo 10. Del uso de las plataformas de enseflanza online.........oeeseenees 9
Articulo 11. Colaboracion con otras entidades ... 9
Articulo 12. Titulos Propios INteruniversitarios . ... eeeeessessessessesssessessesssessees 9
Articulo 13. Sistema de Garantia Interno de la Calidad de las Ensefianzas Propias
.................................................................................................................................................................... 9
CAPITULO IL GESTION DE LAS ENSENANZAS PROPIAS DE FORMACION
PERMANENTE. ORGANOS RESPONSABLES, PROFESORADO Y ALUMNADO............. 10
Articulo 14. Gestion de las Ensefianzas Propias de Formacidon Permanente......... 10
Articulo 15. OTZAN0 PrOMOtOT .uuueeseeeeseeeessssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssees 10
Articulo 16. Direccidén y Coordinacion ACad@mica ........oeneeereenmeeeesresseessessessesssesseenns 10
Articulo 17. Comisién de Coordinacién Académica y de la Calidad......cccccvvereenncn. 11
Articulo 18. Profesorado.. .. 11
Articulo 19. ATUMNAAO.....irrsse s essees 12
CAPITULO I1I. ESTABLECIMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ENSENANZAS PROPIAS
DE FORMACION PERMANENTE ... sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses 13
ATEICUIO 20. PTOPUESTAS .oueeieeeereereeseesreeseesse st sssesesssessss s s ssss s sssse s sssssssssssssasans 13
Articulo 21. Procedimiento de Tramitacion y Aprobacién de las Propuestas de
Ensefianzas Propias de Formacion Permanente........ooneneenseeseenseensesssessesseennes 13
Articulo 22. PreinscripciOn ¥ MatriCula ......oeeneeeneenseeneeseeseesseesesseessessesssessessesssesseeans 13
Articulo 23.- Reconocimiento de Créditos......ssssesssssssssssessens 14

Articulo 24. Reedicion de las Ensefianzas Propias de Formacién Permanente....14
Articulo 25. Publicidad de las Ensefianzas Propias de Formacion Permanente ..15
CAPITULO IV. REGIMEN ECONOMICO..c..coserrmerrmsmmesmrsssrssssssssessssssssssssesssessssssssesssessess 15
Articulo 26. EQUIliDrio preSupUESTario.. .. e eeeeereeseeseessseseessessesssessessesssesssesssssssssesans 15



Normativa de Ensefianzas Propias de Formacion Permanente de la Universidad de Jaén

ATEICUIO 27. INGTESOS w.eeeeeeeeeeereesesseesseeseessessessesssesseessesssss s s s s sssans 16
ATHICULO 28. GASTOS wvurreirseereerserrssss s bbb 16
ATHICULO 29. BECAS ouvvirreriseercirersrssss s ssssssss st ssss s ssssssaes 17
CAPITULO V. EXPEDICION Y REGISTRO DE TITULOS PROPIOS Y ACREDITACIONES
....................................................................................................................................................................... 18
Articulo 30. Expedicion de Titulos PrOPIos ....cocoeeneenreenseseensesseesesseesesseessessessesssesseeans 18
Articulo 31. Acreditacion de Actividades Formativas Especificas.......cccuenenreereenn. 18
Disposicion transitoria. Titulos propios implantados con anterioridad .......cccoccneeunee 19
DisposiciOn derogatoria PIrilMEIa. ... e eeeereeseesseeeesseessesseessssssessesssessesssessssssssssssssssssssssssssanes 19
Disposicion derogatoria SEGUNAA ........occweeeeereereesseesessesssesseessesseessesssessesssesssessssssssssssssssssssssanes 19
Disposicion final. ENtrada €N VIGOT .....oeereeneeseeeesseesesseessessessesssessesssesssessssssssssssssssssssesanes 19



Normativa de Ensefianzas Propias de Formacion Permanente de la Universidad de Jaén

PREAMBULO

La formacién permanente se entiende como “toda actividad de aprendizaje a lo largo de la
vida con el objetivo de mejorar los conocimientos, las competencias y las aptitudes con una
perspectiva personal, civica, social o relacionada con el empleo” (Consejo de Europa,
Comunicado de FEIRA, 2000). La Universidad de Jaén tiene entre sus objetivos estratégicos la
promocién de la formacidon permanente a través de sus ensefianzas propias y reconoce su
beneficio social, al ser una oferta flexible y de respuesta rapida a las demandas de formacién
de la sociedad a las que debe atender como institucién de ensefanza superior, al tiempo que
pueden complementar la oferta de ensefianza de caracter oficial, favoreciendo una formacién
integral de su alumnado. Todo ello justifica la presente Normativa, en la que se regulan, dentro
del respeto a las disposiciones de rango superior, las Ensefanzas Propias de Formacion
Permanente de la Universidad de Jaén, determinandose las denominaciones a utilizar y los
requisitos para su desarrollo.

La Ley Orgénica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, establece, en su articulo 34,
gue las Universidades, ademas de impartir ensefianzas conducentes a la obtencion de titulos
oficiales y con validez en todo el territorio nacional, “podrdn impartir ensefianzas conducentes
a la obtencion de otros titulos”. En el mismo articulo, establece que estos "otros titulos"
podran inscribirse, a titulo informativo, en el Registro de Universidades, Centros y Titulos
(RUCT). De igual modo, el Texto Refundido de la Ley Andaluza de Universidades aprobado por
Decreto Legislativo 1/2013, de 8 de enero, en el articulo 18.1 letra e) se refiere a los “otros
titulos a los que se dé la calificacidn de universitarios”.

Por su parte, los Estatutos de la Universidad de Jaén, en su articulo 147 letra a) aprobados por
Decreto 230/2003, de 29 de julio y modificados por Decreto 235/2011, de 12 de julio, sefialan
qgue la Universidad de Jaén incluye entre los estudios y ensefianzas que imparte aquellos
destinados a la obtencion de Titulos Propios. A su vez, la Memoria Justificativa de la Creacion
del Centro de Estudios de Postgrado de la Universidad de Jaén recoge, entre los objetivos del
Centro, “ofertar y organizar el conjunto de enseflanzas de postgrado, tanto en Masteres
Oficiales como Titulos Propios, y Formacion Permanente de la Universidad de Jaén, y
promover Masteres Universitarios y Titulos Propios que completen la oferta formativa de la
Universidad de Jaén hasta alcanzar un mapa de titulaciones de postgrado adecuado a las lineas
estratégicas definidas por los érganos de gobierno de la Universidad de Jaén, sostenible y
coordinado con las ensefanzas de grado y doctorado”.

El Real Decreto 1026/2011, de 15 de julio, establece el Marco Espafiol de Cualificaciones para
la Educacién Superior (MECES) con el objeto, por una parte, de informar a la sociedad y en
particular a los estudiantes sobre cuales son las exigencias de aprendizaje de cada nivel, y por
otra, de suministrar informacién a los empleadores sobre cuales son las competencias
correspondientes de quienes van a ser empleados. Debe ponerse de manifiesto Ia
trascendente utilidad que subyace al uso del MECES como herramienta que facilitara la
movilidad y el reconocimiento nacional e internacional de los titulos propios y de la formacién
permanente.
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Finalmente, la Resolucion de 1 de marzo de 1999, de regulacién de la concesién de Ayudas
para la realizacion de estudios de las distintas modalidades de ensefianzas propias y la
Normativa de Ensefianzas Propias de la Universidad de Jaén, aprobada por el Consejo de
Gobierno, el 26 de enero de 2004, que ha venido dando cobertura al disefio, propuesta y
desarrollo de Ensefanzas Propias de Formacion Permanente en la Universidad de Jaén durante
este periodo, requieren actualizarse y adaptarse a los nuevos requerimientos exigidos en la
normativa aplicable a la formacion permanente de las Universidades. Ademas, es preciso
tener en cuenta el Acuerdo sobre “Las Universidades y la Formacidon Permanente en Espana”
adoptado por el pleno del Consejo de Universidades, el dia 6 de julio de 2010, refrendado por
la Conferencia General de Politica Universitaria, en sesién del dia 7 de julio de 2010.

CAPITULO I. CONCEPTO DE ENSENANZAS PROPIAS DE FORMACION PERMANENTE Y
MODALIDADES

Articulo 1. Objeto y clasificacion.
1. Esta Normativa tiene por objeto la regulaciéon de las Ensefianzas Propias de Formacién
Permanente.

2. Las Ensefianzas Propias de Formacién Permanente se clasifican atendiendo a los requisitos
de acceso de los estudiantes y la extension de las ensefianzas, y pueden ser de varios tipos:
A) Titulos Propios que se clasifican en:
a) Titulos Propios de Postgrado. A su vez pueden ser:
1) Master Propio.
2) Diploma de Especializacion.
3) Diploma de Postgrado.
b) Diplomas de Extension Universitaria.
c) Certificados.
B) Actividades Formativas Especificas.

3. Los Titulos propios son acreditados mediante un Titulo Académico Propio de la Universidad
de Jaén, en aplicacion de lo dispuesto en la legislacion sobre obtencidn, expedicion vy
homologacién de titulos universitarios y las Actividades Formativas especificas solo dan lugar a
una acreditacién.

4. Estas Ensefanzas podran consistir en estudios de especializacién, ampliacion, actualizacion
de conocimientos y de perfeccionamiento profesional, cientifico o artistico, asi como en
ensefianzas encaminadas a la difusidon y divulgacién de los conocimientos, la ciencia y la
cultura en la sociedad.

5. Las Ensefianzas propias de Formacion Permanente de la Universidad de Jaén se adecuaran a
los criterios MECES segun se establece en esta normativa.
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6. La denominacion de los Titulos, Diplomas o Certificados Propios en ningln caso podra ser
coincidente ni inducir a confusién con la denominacion de los Titulos Universitarios de caracter
oficial.

Articulo 2. Titulos Propios de Postgrado

1. Para acceder a los Titulos Propios de Postgrado se requiere que el alumnado se encuentre
en posesion de un titulo universitario oficial espafiol u otro expedido por una institucion de
educacidén superior integrada en el Espacio Europeo de Educacion Superior.

2. También podran acceder los Titulos Propios de Postgrado, las personas con titulacion
universitaria conforme a sistemas educativos ajenos al Espacio Europeo de Educacién
Superior, sin necesidad de homologacidn de sus titulos, previa comprobacidn por el Servicio de
Gestidn Académica de la Universidad de Jaén, de que aquellos acreditan un nivel de formacién
equivalente a los correspondientes titulos universitarios oficiales espafioles. En los titulos
impresos en un idioma distinto del espafiol, la documentacién acreditativa debe de estar
traducida al espaniol. El acceso por esta via no implicard, en ningun caso, la homologacion del
titulo previo que posea el interesado ni su reconocimiento a otros efectos que no sean el de
cursar las ensefianzas de titulos propios de postgrado.

3. Cuando asi lo tenga previsto el plan de estudios del Titulo Propio de Postgrado, podran
acceder a estos estudios quienes en virtud de su competencia profesional vinculada a esos
estudios y acreditada documentalmente, siempre y cuando retnan los requisitos legales para
cursar estudios en la Universidad. Las personas que accedan por esta via recibiran un Diploma
de Formacion en [denominacion del curso], siempre que superen los requisitos de evaluacion
del mismo

4. Los Titulos Propios de Postgrado contaran, al menos, con los elementos siguientes: con
planes docentes claramente definidos, estructurados en mddulos o materias y asignaturas, con
un listado de las competencias que adquiere el alumnado y una descripcion de la metodologia
docente, actividades formativas y sistemas de evaluacién.

5. Estas enseflanzas se adecuardn al nivel MECES-3. El nimero maximo de créditos ECTS
programados sera de 60 por curso académico, y de 30 créditos ECTS por cuatrimestre,
dependiendo del tipo de Titulo Propio de Postgrado de que se trate.

6. Los Titulos Propios de Postgrado se distinguiran en tres clases:

a) Master Propio. Comprenderd entre 60 y 120 créditos ECTS, entre los cuales se incluird la
elaboracion y defensa publica de un Trabajo Fin de Master con una carga minima de 6
créditos ECTS. Estos cursos se denominaran “Master Propio en [denominacion del curso)
por la Universidad de Jaén” y su superacién permitird la obtencidon del correspondiente
Titulo de Master Propio.

b) Diploma de Especializacidon. Tendra entre 30 y 59 créditos ECTS y serd recomendable la
inclusion de la elaboracién y defensa de un Trabajo Fin de Diploma para obtener la
titulacion. Estos cursos, asi como los titulos obtenidos tras la superacion de los mismos, se
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denominardn “Diploma de Especializacion en [denominacion del curso] por la Universidad
de Jaén”.

c) Diploma de Postgrado. Contara con un minimo de 5 créditos ECTS y un maximo de 29.
Estos cursos, asi como los titulos obtenidos tras la superacion de los mismos, se
denominaran “Diploma de postgrado en [denominacion del curso] por la Universidad de
Jaén”.

7. Los Titulos Propios de Postgrado contaran con un sistema de calificaciones equivalente al de
los estudios oficiales de la Universidad de Jaén, que se aplicara por mdédulos y asignaturas. La
Matricula de Honor carecerd de beneficio econdmico para el alumnado.

Articulo 3. Diplomas de Extension Universitaria

1. Los Diplomas de Extensién Universitaria son Titulos Propios que estan dirigidos a
estudiantes de la Universidad de Jaén o a personas interesadas que cumplan con los requisitos
de acceso a la Universidad. En los titulos de acceso a la Universidad impresos en un idioma
distinto del espafiol, la documentacién acreditativa debe de estar traducida al espafiol. El
acceso por esta via no implicard, en ningun caso, la homologacion ni el reconocimiento del
titulo que posea la persona interesada a otros efectos que no sean los de cursar las
ensefianzas de extensidn universitaria en la Universidad de Jaén.

2. Los Diplomas de Extensidn Universitaria tendran una extension minima de 5 créditos ECTS y
contaran con planes docentes, en los que incluirdan las competencias que adquirird el
alumnado que los supere. Estos cursos tendran también una descripcién de la metodologia
docente, actividades formativas y sistemas de evaluacion con un sistema de calificaciones
equivalente al de los titulos oficiales de la Universidad de Jaén. Estas ensefianzas se adecuardn
al nivel MECES-2.

3. Estos cursos, asi como los titulos obtenidos tras la superacion de los mismos, se
denominardn “Diploma de Extensién Universitaria en [titulo del curso] por la Universidad de
Jaén”.

Articulo 4. Certificados

1. Los Certificados son Titulos Propios que estan dirigidos a estudiantes de la Universidad de
Jaén o a personas interesadas que cumplan con los requisitos de acceso establecidos en el
titulo.

2. Los certificados tendran una extension minima de 5 créditos ECTS y contaran con planes
docentes, en los que incluiran las competencias que adquirird el alumnado que los supere.
Estos cursos tendrdan también una descripcion de la metodologia docente, actividades
formativas y sistemas de evaluacidon con un sistema de calificaciones equivalente al de los
titulos oficiales de la Universidad de Jaén.

3. Estos cursos, asi como los titulos obtenidos tras la superacion de los mismos se
denominaran “Certificado de Formacién Universitaria en [titulo del curso] por la Universidad
de Jaén”.
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Articulo 5. Actividades Formativas Especificas

1. Las Actividades Formativas Especificas podran ser cursos, jornadas, seminarios, congresos,
simposios o reuniones de caracter cientifico, tecnoldgico, humanistico, artistico, deportivo,
cultural o profesional. Los requisitos minimos de acceso, asi como la duracién serdn
determinados en cada caso por la organizacion, teniendo en cuenta la materia sobre la que
verse la actividad y los objetivos previstos. La participacion en estos cursos dara lugar a la
correspondiente acreditacién de aprovechamiento o asistencia. Estas ensefianzas se podran
adecuar al nivel MECES correspondiente en funcién de los requisitos de acceso, caracteristicas
y duracién en cada actividad. Los cursos abiertos masivos online (Massive Open Online Course,
MOOC) y su version menor de cursos privados reducidos online (Small Private Online Course,
SPOC) se incluirdn dentro de este tipo de actividades formativas especificas.

2. Ademds de las actividades formativas especificas organizadas a través del Centro con
competencias en Formacion Permanente, los Centros, Departamentos y Grupos de
Investigacion de la Universidad de Jaén podran organizar de manera auténoma actividades de
formacion especificas, previa autorizacion del Vicerrectorado con competencias en Formacion
Permanente. Estas actividades seradn acreditadas por el drgano que las desarrolle y seran
gratuitas para el alumnado.

Articulo 6. Cursos destinados a alumnado de titulos oficiales de la Universidad de Jaén
En el caso de que los cursos se destinen a alumnado de titulos oficiales de la Universidad de
Jaén, la Comisidon de Doctorado y Docencia en Postgrado y Formacion Permanente debera
garantizar que sus contenidos y competencias son complementarios y nunca coincidentes con
los que se imparten en los titulos oficiales que estudia el alumnado al que van dirigidos.

Articulo 7. Configuracién modular

1. Con caracter general, las Ensefianzas Propias de Formacidon Permanente son independientes
entre si, de manera que cada estudio conduce a la obtencidn de un Unico Titulo o Acreditacion.
No obstante, y de acuerdo con los Estatutos de la Universidad de Jaén, las Ensefianzas Propias
de Formacién Permanente podran organizarse mediante una estructura modular que permita
la obtencidn escalonada de Titulos y/o acreditaciones distintas, hasta llegar a alcanzar uno de
mayor rango académico y duracién.

2. La estructura modular de ensefianzas integradas no podrd afectar a las condiciones de
acceso previstas para los respectivos estudios, siendo necesario para la obtencion de los
Titulos el cumplimiento de los requisitos de acceso a los mismos.

Articulo 8. Sistema Europeo de Transferencia de Créditos
La Formacién Permanente de la Universidad de Jaén estara estructurada en créditos europeos
ECTS (European Credit Transfer System) conforme a la normativa aplicable.
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Articulo 9. Presencialidad
Segun el numero de horas presenciales, la Formacién Permanente de la Universidad de Jaén se
ajustara a una de las siguientes modalidades:
a) Presencial, cuando la asistencia del alumnado suponga al menos el 30% (7,5 horas por
crédito ECTS) de las horas totales de actividades de ensefianza-aprendizaje.
b) Semi-presencial, cuando la asistencia del alumnado sea menor al 30% de las horas
totales de actividades de ensefianza-aprendizaje.
c) A distancia/online, cuando las ensefianzas no incluyan asistencia del alumnado. Este
tipo de ensefianzas puede incluir tele-docencia.

Articulo 10. Del uso de las plataformas de ensefanza online

1. La formacidon permanente de la Universidad de Jaén que requiera la imparticion de
ensefianzas online podra utilizar la plataforma de ensefianza virtual de la Universidad de Jaén
conforme a las condiciones generales de uso establecidas por la Universidad de Jaén.

2. Los cursos de formacion online incluirdn en su programacion el cronograma de su desarrollo
y el plan de evaluacién previsto, teniéndose en cuenta que las pruebas de evaluacion seran
obligatorias para la obtencion de los documentos acreditativos. Las pruebas de evaluacion
podran ser presenciales, tele-presenciales y, en su caso, utilizaran los recursos necesarios que
permitan garantizar la identificacién del participante en la realizacién de las mismas.

Articulo 11. Colaboracién con otras entidades

1. Los programas de Ensefanzas Propias de formacién permanente podran ser disefiados bajo
demanda o en colaboracién con una empresa o institucion. En este caso, las condiciones
particulares deberan ser reguladas por el correspondiente convenio de colaboracion o
contrato de prestacion de servicios en el que vendran claramente descritas las
responsabilidades de cada una de las partes.

2. Las actividades de formacion permanente podran contar, asimismo, con ayudas o
patrocinios de apoyo a la actividad formativa de empresas o entidades que serdn regulados
por los consiguientes convenios o contratos.

Articulo 12. Titulos Propios Interuniversitarios

Los Titulos Propios interuniversitarios en los que participe la Universidad de Jaén se
desarrollaran en colaboracion con otras Universidades. Mediante convenio se estableceran
todos aquellos aspectos que garanticen la imparticion de los estudios de acuerdo a las
normativas aplicables en cada Universidad, dando lugar al “[Titulo] Interuniversitario en
[denominacion del curso] por las Universidades de [nombres de las universidades]”.

Articulo 13. Sistema de Garantia Interno de la Calidad de las Ensefianzas Propias

Las Ensefianzas Propias de Formacidon Permanente contaran con un Sistema de Garantia
Interno de la Calidad (SGIC) disefiado a tal efecto por la Universidad de Jaén. El SGIC sera
obligatorio en ensefianzas de extension igual o superior a 10 créditos. Este sistema incluira los
procedimientos para la recogida y analisis de informacion sobre las Ensefianzas de Formacién
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Permanente, y el modo en el que esta informacidén sera utilizada para el seguimiento, revision

y toma de decisiones de mejora de aquellas.

CAPITULO Il. GESTION DE LAS ENSENANZAS PROPIAS DE FORMACION PERMANENTE.
ORGANOS RESPONSABLES, PROFESORADO Y ALUMNADO

Articulo 14. Gestidn de las Ensefianzas Propias de Formacién Permanente
1. El Vicerrectorado con competencias en la gestién de las Ensefianzas de la Universidad de
Jaén establecera anualmente los plazos de solicitud y tramitacion de las distintas Ensefnanzas

Propias de Formacién Permanente.

2. La publicidad de los programas de Ensefianzas Propias de Formacién Permanente de la
Universidad de Jaén ha de indicar de forma clara los Titulos, Diplomas o Certificados a los que
den lugar, la denominacidn de las Ensefianzas, su duracion en créditos y horas, fechas y lugares
de celebracion, asi como las condiciones de acceso a las Ensefianzas y obtencién de los Titulos
o Certificados correspondientes, plazas e informacidn sobre becas disponibles.

3. La gestion de las Ensefianzas Propias de Formaciéon Permanente en sus distintas
modalidades se adscribird a una Unidad Administrativa con funciones de apoyo a la gestion
académica y econdmica de las mismas. No obstante, el presupuesto de la Ensefianza Propia de
Formacion Permanente podra incluir gastos por gestion.

Articulo 15. Organo Promotor
1. La organizacidon y realizaciéon de los distintos estudios y actividades de formacién
permanente se deberd adscribir a un Unico érgano promotor de la Universidad de Jaén.

2. El érgano promotor se responsabilizard a efectos académicos y econdmicos del disefio,
funcionamiento y evaluacidon de las ensefanzas y debera tener relacién con el ambito de
conocimiento de la actividad promovida.

3. El 6érgano promotor podrd ser un Departamento o un Centro. Las Actividades Formativas
Especificas podran ser promovidas también por Institutos Universitarios de Investigacion,
Centros de Investigacion, Grupos de Investigacion, Vicerrectorados o Servicios de la

Universidad, en el ambito de sus competencias.

Articulo 16. Direcciéon y Coordinacion Académica

1. Las ensefianzas se desarrollaran bajo la direccion académica de profesorado de la
Universidad de Jaén, que sera responsable de ellas. En el caso de tratarse de profesorado con
vinculacién laboral de caracter temporal, la vigencia de su contrato debera ser de duracion
superior al previsto para la finalizacion de estas Ensefianzas. En el caso de Ensefianzas de
Postgrado, deberd estar necesariamente en posesion del titulo de Doctor y tener vinculacién
permanente y a jornada completa con la Universidad de Jaén.
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2. Ademas de la Direccion Académica, podra designarse una subdireccion y/o una o varias
personas que ejerzan funciones de coordinacidn. Las personas que ejerzan la subdireccion o la
coordinacion podran no ser Profesores de la Universidad de Jaén, siempre y cuando concurran
circunstancias acreditadas de capacitacion, experiencia profesional, curriculo académico o
cualificacién cientifica.

3. La Direccidn Académica de cada una de las ensefianzas debera firmar las actas del
alumnado que haya seguido el curso, quedando éstas bajo custodia del érgano promotor del
mismo, salvo en el caso de los Titulos Propios de Postgrado, cuyas actas seran custodiadas por
el Centro con competencias en Formacion Permanente.

4. La Direccion académica de cada una de las ensefianzas presentara a la finalizacion del curso
una breve memoria en la que se incluird un informe académico, un balance econémico y, en el
caso de ensefianzas de 10 o mas créditos ECTS, el informe correspondiente al Sistema de
Garantia Interno de la Calidad del titulo.

Articulo 17. Comision de Coordinacion Académica y de la Calidad
Todas las ensefianzas con una duracion igual o superior a 10 créditos ECTS deberan contar con
una Comisién de Coordinacién Académica y de la Calidad. Esta comisidn estard compuesta por
las personas que ejerzan las labores de direccién, subdireccion y coordinacion, algin miembro
del equipo docente y, en su caso, un miembro del personal administrativo del titulo que se
contemplen en el proyecto. Sus funciones son las siguientes:
a) Elaborar la Memoria Académica y sus modificaciones.
b) Elaborar la Memoria Econdmica y sus modificaciones.
c) Elaboracion y seguimiento del Sistema de Garantia Interno de la Calidad.
d) Seleccién del alumnado admitido entre las preinscripciones.
e) Coordinar y asegurar la evaluacién de las materias y asignaturas que compongan el plan
de estudios.
f) La elaboracién, en su caso, de los informes de reconocimiento de equivalencia de
créditos.
g) La constitucion de tribunales que atiendan en primera instancia las posibles
reclamaciones del alumnado del titulo.
h) La elaboracion de los informes finales del titulo.
i) Implementacién y seguimiento del plan de mejora en el caso de ediciones sucesivas.
j) Custodia vy archivo de toda la documentacién generada por el titulo.
k) Todas las necesarias para el desarrollo y correcto funcionamiento del titulo no asignadas
a otros 6rganos en esta normativa.

Articulo 18. Profesorado

1. En los Titulos Propios de Postgrado, al menos un 30% de la docencia deberd ser cubierta
por profesorado de la Universidad de Jaén. En el caso de Titulos Interuniversitarios, esta
proporcion se establecera en el convenio firmado con el resto de universidades participantes.

2. En el caso de Ensefianzas de Postgrado al menos el 50% de los créditos deberan ser
impartidos por profesorado Doctor.
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3. La participacion del profesorado de la Universidad de Jaén en los Titulos Propios de
Postgrado podra contar con una retribucion econdmica de acuerdo con lo establecido en el
presupuesto. Cuando exista retribucién econdmica, esta participacion nunca podra ser
reconocida en el Plan de Ordenacion Docente, o en cualquier otro modelo de reconocimiento
de actividad de profesorado.

4. La participaciéon del profesorado de la Universidad de Jaén en los Diplomas de Extension
Universitaria y en las Actividades Formativas Especificas dirigidas preferentemente a alumnado
de titulos oficiales en los que imparte docencia no podra dar lugar a retribucién econdmica, si
bien su participacion podra ser computada por los Departamentos a los efectos de la
elaboracion del Plan de Organizacién Docente, o de cualquier otro modelo de reconocimiento
de actividad del profesorado establecido por el Consejo de Gobierno. Quedan exceptuadas de
lo dispuesto en este apartado las actividades organizadas por los Centros, consideradas como
Formacion Complementaria destinada a su alumnado.

5. Con el fin de no interferir en las funciones docentes e investigadoras que le son propias, el
profesorado de la Universidad de Jaén no podrd impartir mas de 10 créditos ECTS por curso
académico en Ensefianzas Propias de Formacion Permanente ni dirigir, al mismo tiempo, mas
de dos Masteres Propios, o los Titulos Propios que sumen el equivalente de créditos ECTS, en
el mismo curso académico.

6. La participacién en la docencia de Ensefianzas Propias de Formacién Permanente por parte
de profesorado externo a la Universidad de Jaén habra de venir avalada por una titulacion
universitaria, y un curriculum vitae resumido que serda considerado en el proceso de
tramitacion de la propuesta. En ningun caso la actividad de este profesorado externo dara
lugar a relacién laboral alguna con la Universidad de Jaén.

Articulo 19. Alumnado

1. Quién se matricule en las diferentes ensefianzas conducentes a la obtencidon de un titulo
propio de duracion igual o superior a 30 créditos sera considerado alumno/a de la Universidad
de Jaén a todos los efectos desde el momento de la formalizacién efectiva de la matricula
hasta la finalizacién del periodo programado para las ensefianzas.

2. En el caso de que la reedicién del titulo permita la participacién en la docencia por parte del
alumnado que no lo superd en la edicidon anterior, este cubrira la matricula completa en los
créditos de la asignatura o actividad que necesite superarse. Si el Titulo Propio no se reedita,
entrara en un periodo de extincién de un afo, en el que se permitira la matricula sin docencia
a aquel alumnado que no haya superado alguna asignatura o actividad en la edicion anterior,
siendo gravada con el 30% del precio original por crédito, multiplicado por los créditos de la
asignatura o actividad a impartir.
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CAPITULO Iil. ESTABLECIMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ENSENANZAS PROPIAS DE
FORMACION PERMANENTE

Articulo 20. Propuestas

1. Las propuestas de Enseflanzas Propias de Formacion Permanente se presentaran
atendiendo a los requisitos fijados en la presente normativa y en los plazos establecidos
anualmente por el Vicerrectorado con competencias en Formacién Permanente. Esta
tramitacion se podra realizar mediante la plataforma telematica de la Universidad de Jaén.

2. Las propuestas de Ensefianzas Propias de Formacion Permanente incluiran una memoria
académica que recogerd una motivacion y justificacion, asi como una memoria econdmica y la
documentacion adicional requerida segin modelos establecidos por el rgano competente. En
todo caso se adaptaran a los requisitos establecidos por el Marco Espafiol de Cualificaciones
para la Educacion Superior. En caso de entidad colaboradora se anexara carta de compromiso
de dicha entidad y, en su caso, borrador de convenio.

Articulo 21. Procedimiento de Tramitacion y Aprobacion de las Propuestas de Ensefianzas
Propias de Formacion Permanente

1. Las propuestas formativas de Ensefianzas Propias de Formacién Permanente de postgrado
de duracion igual o superior a 30 créditos ECTS se someteran a un periodo de 12 dias habiles
de exposicidon publica y alegaciones, disponible a través de acceso restringido e identificado a
la comunidad universitaria. Las alegaciones se dirigirdn a través de modelo normalizado a la
Presidencia de la Comision con competencias en Formacién Permanente, mediante los
mecanismos establecidos al efecto por la misma.

2. La Comision de Coordinacion y Planificacion de Ensefianzas, una vez recibido y analizado el
informe de la Comisién con competencias en Formacién Permanente, emitira su informe al
Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén recomendando la implantacién o la no
implantacién del titulo.

3. Las propuestas de duracion inferior a 30 créditos ECTS seran evaluadas y, en su caso,
aprobadas por la Comisién con competencias en Formacion Permanente. Una vez presentada
la solicitud, la citada Comisidn dictara resolucion con el listado de solicitudes admitidas, y el de
las excluidas provisionalmente. En el supuesto de que se hubieran excluido las solicitudes por
defectos en la solicitud se abrird un plazo de subsanacion de 10 dias habiles. Transcurrido
dicho plazo se publicara listado definitivo de solicitudes admitidas y excluidas. Si el informe de
esta Comision fuera desfavorable, la propuesta sera desestimada, pudiendo el érgano
proponente recurrir la decisién de la Comisidon mediante Recurso de Alzada.

Articulo 22. Preinscripcidon y matricula

1. Antes de iniciar las Ensefianzas Propias de Formacién Permanente, y para garantizar los
nimeros maximos y minimos del alumnado admitido, se realizara una preinscripcién, en los
plazos establecidos en la memoria de la actividad.
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2. La Comision de Coordinacion Académica y de la Calidad del Titulo o la direccion académica
de la actividad, procedera a realizar la seleccién del alumnado preinscrito en cada curso
académico, siguiendo los criterios de admisién establecidos en esta normativa y en la memoria
académica del Titulo Propio o actividad correspondiente.

3. Finalizado el plazo de preinscripcién, la Direccidon de la ensefianza publicara la relacion de
admitidos/as y excluidos/as, con indicacion del motivo de exclusidn, en su caso, y el plazo para
la presentacién de Reclamaciones que no podra ser inferior a 10 dias habiles.

4. El alumnado admitido realizara la matricula en los plazos y en la forma establecida al efecto.

5. La anulacién de matricula a peticion del alumnado no dara derecho a la devolucién del
importe abonado.

3. La matricula sera anulada de oficio cuando no se realice el pago de la misma dentro de los
plazos establecidos.

Articulo 23.- Reconocimiento de créditos

1. El reconocimiento de créditos entre materias de Titulos Propios de Postgrado, sin relacién
modular entre ellos, se podrd realizar cuando exista un minimo del 75% de coincidencia entre
competencias, contenidos y duracién de materias entre ambos titulos. Este reconocimiento no
supondra, en ningun caso, la reduccién o exencién directa del coste de la matricula.

2. Cuando los titulos presenten una estructura modular, segin el articulo 6 de esta normativa,
el reconocimiento se hara al médulo completo. Este reconocimiento de materias estara exento
de costes para el alumnado.

3. El proceso de reconocimiento de créditos sera responsabilidad de la Comisién de
Coordinacion Académica y Calidad del titulo, tras el visto bueno de la Direccién de
Secretariado con competencias en Formacion Permanente, que informara a la Comisién con
competencias en Ensefianzas Propias de Formacion Permanente con posterioridad.

4. Los créditos obtenidos por cursos de Ensefianzas Propias de Formacién Permanente de la
Universidad de Jaén con evaluacion positiva podran ser reconocidos por créditos de Grado o
Postgrado de acuerdo con la normativa vigente sobre reconocimiento de créditos de la
Universidad de Jaén.

Articulo 24. Reedicion de las Ensefianzas Propias de Formacion Permanente

1. El érgano promotor del titulo propio, a propuesta de la persona que ejerza la direccidén
académica, podra solicitar la reedicion de un titulo dentro de los plazos que establezca cada
curso académico el Vicerrectorado con competencias en Formacién Permanente, presentando
una solicitud de renovaciéon y la documentacion requerida, indicando las modificaciones
introducidas respecto a la edicién anterior.

14



Normativa de Ensefianzas Propias de Formacion Permanente de la Universidad de Jaén

2. Sera necesario haber presentado los informes académicos, econdmico y del Sistema de
Garantia Interno de la Calidad para solicitar la reedicion. Esta solicitud incluird un plan de
mejora basado en el informe de la calidad. En aquellos casos en los que la solicitud de
reedicion del titulo tenga lugar antes de que la edicién previa haya finalizado, se aceptaran
informes provisionales o parciales.

3. Las solicitudes de reedicién de ensefianzas de formacidon permanente que no presenten
modificaciones sustanciales de acuerdo con criterios equivalentes a los establecidos por la
agencia con competencia en la acreditacién de titulos oficiales, serdn aprobadas por la
Comision con competencias en Formacién Permanente.

4. En el caso de que la ensefianza reeditada presente una modificacidn sustancial del plan de
estudios, sera necesario que éste se presente como una nueva propuesta.

Articulo 25. Publicidad de las Ensefanzas Propias de Formacion Permanente
1. Una Ensefianza Propia no podrd publicitarse en ningin modo o forma hasta que esté
aprobada por el érgano competente.

2. Toda la publicidad incluird la Marca de la Universidad de Jaén y respetard la normativa de
uso de la imagen corporativa de la Universidad. Las entidades colaboradoras recogidas en el
proyecto aprobado podran figurar también en la misma. Con anterioridad a su difusion, toda
publicidad referente a las Ensefianzas Propias de Formacion Permanente debera ser remitida a
la Direccion de Secretariado con competencias en Formacidon Permanente.

3. Sin perjuicio de la publicidad que pueda realizarse desde la propia organizacion de las
Ensefianzas Propias de Formacion Permanente, la Universidad publicara regularmente un
listado de actividades de Formacién Permanente, y realizara la difusion institucional de las

mismas.

CAPITULO IV. REGIMEN ECONOMICO

Articulo 26. Equilibrio presupuestario

1. Los titulos propios seran autofinanciados, y tendran caracter no lucrativo. A tal fin contaran
con un presupuesto econdmico de ingresos y gastos, equilibrado y cerrado por curso
académico, o por afio natural en su defecto. En cualquier caso, la gestion de los ingresos y
gastos debera estar acorde con lo establecido en las Normas Generales de Ejecucion
Presupuestaria, incluidas en el Presupuesto anual de la Universidad.

2. Se elaborard un presupuesto de minimos, en la hipdtesis del nimero de estudiantes
minimo por debajo del cual la actividad no sera viable y no se impartira. El presupuesto real de
la ensefianza se ajustara en funcion del nimero real de estudiantes matriculados por curso
académico.

3. La viabilidad del curso se analizarad al final del proceso de preinscripcion y antes de
comenzar el periodo de matricula. En el caso de que el nimero de personas preinscritas no
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alcance el minimo establecido para que el titulo sea viable, este se cancelara de inmediato,
avisando al alumnado de la cancelacién del mismo.

4. El proceso de matricula se inicia con la admision del alumnado. Si la situaciéon fuera
deficitaria al finalizar este proceso, se habilitard un plazo de 5 dias habiles para efectuar la
modificacion presupuestaria precisa en funcion del nuimero definitivo de estudiantes
matriculados. En caso de ser posible, el curso podra impartirse. En caso contrario, el curso se
cancelara vy se procederda de inmediato a la devolucién de las matriculas devengadas.

5. Si la ejecucién del curso contara con un remanente a su finalizacidn, éste se destinara a la
renovacion del programa y sera ingresado en la cuenta especifica de dicha ensefianza como
apoyo al nuevo curso. Este remanente debe ser consignado en el presupuesto de la nueva
edicién. En caso de que no se proceda a la renovacién del titulo, la direccion académica
solicitara la consignacién del remanente presupuestario a otro centro de gasto, que serd otra
actividad de Ensefanzas Propias de Formaciéon Permanente, o bien un centro de gasto
asociado al érgano promotor (Grupo de investigacion, Area, Departamento, etc.). En estos
casos, el 10% del remanente se destinard al Fondo de Becas de Ensefianzas Propias.

Articulo 27. Ingresos
Los ingresos de las actividades de formacién permanente provendran de:
a. Los ingresos satisfechos en concepto de matricula por el alumnado, que se ajustaran en
todo caso a los criterios establecidos por los érganos competentes de la Universidad de
Jaén.
b. De subvenciones y/o financiacion publica o privada, siempre y cuando estén
documentalmente acreditadas en el momento de la aprobacion del presupuesto.
c. Por recursos aportados desde drganos de la Universidad de Jaén, debidamente
documentados.
Con caracter general, los ingresos deberan efectuarse a través de cuenta oficial abierta a
nombre de la Universidad de Jaén.

Articulo 28. Gastos
1. Los ingresos obtenidos se destinaran a las siguientes partidas:

a. Gastos generales: la Universidad de Jaén detraera una partida del total de ingresos por
matricula y subvenciones externas en concepto de gastos generales, cuyo importe se
determinara en las normas de ejecucion presupuestaria aprobadas anualmente por el
Consejo Social. Quedan exceptuadas de esta retencion aquellas subvenciones que no
consideren los gastos de gestion como gastos elegibles en su justificacion, y los ingresos
por contratos de prestacion de servicios a los que se haya detraido por parte de la
Universidad de Jaén el porcentaje establecido por la normativa aplicable a este tipo de
contratos.

b. En el caso de que la matricula sea gratuita, el canon se estimard sobre los ingresos
recogidos en el presupuesto, o sobre el coste tedrico atendiendo a las caracteristicas de
la actividad y de conformidad con lo dispuesto en este articulo. Quedaran exentos de
este canon aquellos cursos destinados a alumnado de la Universidad de Jaén que no
estén subvencionados por entidades externas.

16



Normativa de Ensefianzas Propias de Formacion Permanente de la Universidad de Jaén

c. Fondo de becas de Ensefianzas Propias: un 10% del total de ingresos por matriculas se
destinara al fondo de becas de ensefianzas propias.

2. Una vez descontados los porcentajes anteriores, se establecen las siguientes partidas de
gasto:

a. Retribuciones del profesorado.

b. Retribuciones por Direccién y Coordinacién.

c. Gastos de personal de apoyo a la gestidn, en su caso.

d. Otros gastos necesarios, entre los que se incluyen: alojamiento, dietas y
desplazamientos del profesorado; publicidad y difusion de la actividad; compensacion
por el uso de aulas universitarias en dias u horarios no lectivos; pago por el uso de las
instalaciones deportivas universitarias; adquisicion de material inventariable conforme a
la normativa correspondiente de la Universidad de Jaén; material suministrado al
alumnado, Sistema de Garantia Interno de la Calidad, uso de plataformas tecnoldgicas, y
otros gastos debidamente justificados.

e. Gastos derivados de la realizacion de actividades fuera de las instalaciones de la
Universidad de Jaén.

f. Seguro escolar del alumnado: quienes se matriculen en las Ensefanzas Propias de
Formacion Permanente estardn cubiertos por un seguro andlogo al seguro de las
ensefianzas oficiales, cuyo coste ird a cargo del presupuesto de la actividad. En el caso
de actividades de riesgo la direccion del titulo tendra la obligacién de cubrir al alumnado
mediante una podliza especifica.

3. Las retribuciones del profesorado por imparticion de docencia y por labores de direccion y
coordinacion tendran unos limites maximos establecidos anualmente por los drganos
competentes de la Universidad.

Articulo 29. Becas
1. La Universidad de Jaén, a través del drgano con competencias en Ensefianzas Propias de
Formacion Permanente, establecera un fondo de becas para ensefianzas propias.

2. Los organos proponentes de las Ensefianzas Propias de Formacién Permanente podran
solicitar, si lo consideran oportuno, la inclusién de su programa dentro del programa de becas
de ensefianzas propias. Esta solicitud sera estudiada por la Comisién con competencias en la
docencia en Ensefianzas Propias de Formacién Permanente que decidira el nimero final de
becas de matricula que se conceden a esa ensefianza tomando como referencia el 10% de su
presupuesto.

3. La solicitud debera incluir la propuesta de Comisién que evaluara la concesion de las becas
asi como los criterios de solicitud y concesién de las mismas. Los criterios de concesién de las
becas seran preferentemente econémicos, usando como referencia los baremos vigentes para
las becas del plan nacional, y se podran incluir asimismo criterios de rendimiento académico
previo, sin perjuicio de que el presupuesto de la actividad pueda incluir reconocimientos
econdmicos a la excelencia académica dentro de la misma. En todos los casos, se prestara
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especial atencion a las personas con cargas familiares, victimas de la violencia de género y
personas con dependencia y discapacidad.

4. La comisidn con competencias en Formacién Permanente determinara al responsable de la
gestion de la concesion de las becas, que podra ser el Servicio de Becas y Atencion al
Estudiante, o una comision interna del titulo.

5. Una vez aprobadas, los fondos seran ingresados en el centro de gastos correspondiente, y
gestionados por la direccion de la actividad con anterioridad al inicio del curso, con el
compromiso de aportar la documentacion correspondiente adjunta a la memoria final de la
actividad.

CAPITULO V. EXPEDICION Y REGISTRO DE TiTULOS PROPIOS Y ACREDITACIONES

Articulo 30. Expedicion de Titulos Propios

1. El alumnado que reuna los requisitos exigidos en el plan de estudios tendra derecho a
obtener de la Universidad de Jaén el correspondiente Titulo de Master Propio, Diploma de
Especializacién, de Postgrado o de Extensidon universitaria, segun corresponda. Las tasas
académicas correspondientes a la expedicién de los titulos propios seran las dispuestas
anualmente por la Junta de Andalucia para la expedicién e impresién de duplicados de titulos
universitarios oficiales. A estos efectos, las personas interesadas, una vez hayan superado
completamente las ensefianzas, solicitaran la expedicién del correspondiente titulo propio,
siguiendo un procedimiento con garantias andlogas al de los titulos oficiales.

2. Los Titulos Propios se anotaran en el Registro Universitario de Titulos Propios de la
Universidad de Jaén, gestionado por la unidad administrativa competente de la Universidad,
asignandoles a cada titulo un nimero de registro universitario Unico para cada estudiante y
titulo.

3. Se podra denegar la expedicién de credenciales y certificaciones al alumnado que tuviese
pagos pendientes de satisfacer con la Universidad de Jaén.

5. La elaboracién del texto y formato de los titulos se realizara por la Universidad de manera
gue no induzcan a confusidn con los titulos universitarios de cardcter oficial y validez en todo
el territorio nacional. La descripcion de las ensefianzas que configuran el programa de
estudios, con detalle de las materias, créditos ECTS, actividades que dicho programa incluye y
criterios de acceso figurard al dorso de cada Titulo o Diploma. En el caso de los titulos que
incluyan entre sus asignaturas el Trabajo Fin de Titulo, se incluird la denominacién del mismo.

Articulo 31. Acreditacion de Actividades Formativas Especificas

1. El alumnado que relna los requisitos exigidos en el plan de estudios, tendra derecho a un
certificado o credencial que acredite la superacion de los mismos.
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2. En el certificado o acreditacion se deberan incluir los mddulos y/o materias cursadas, con
sus créditos/horas vy las calificaciones obtenidas, en su caso.

Disposicion transitoria. Titulos propios implantados con anterioridad

Los titulos propios de la Universidad de Jaén ya implantados conforme a anteriores
regulaciones deberan adaptarse a la presente normativa con anterioridad al inicio del curso
académico 2016-2017.

Disposicion derogatoria primera

Sin perjuicio de lo dispuesto en las disposiciones transitorias, queda derogada la Normativa de
Ensefianzas Propias de Formacion Permanente de la Universidad de Jaén, aprobada por
Consejo de Gobierno, el 26 de enero de 2004.

Disposicion derogatoria segunda
Queda derogada la Resolucién de 1 de marzo de 1999, de regulacion de la concesion de
Ayudas para la realizacién de estudios de las distintas modalidades de ensefianzas propias.

Disposicion final. Entrada en vigor
La presente normativa entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacion por Consejo de
Gobierno de la Universidad de Jaén.
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