Sobre Secretaria General

Si tiene alguna consulta relacionada con tramites académicos, por favor,
visite este enlace o escriba a atencionsecretaria [arroba] ujaen [punto] es.

Esta es la pagina web de la Secretaria General. Esperamos que pueda encontrar en ella la
informacion y orientacién que necesite.

Gracias por su visita, recogeremos cualquier sugerencia para mejorar nuestros servicios. Nuestra
direccién electrénica es secgen [arroba] ujaen [punto] es.

Competencias

o Asistir al Rector en las tareas de organizacién de la Universidad.

e Actuar como Secretaria en las sesiones del Claustro, Consejo de Gobierno y del Consejo de Direccién.

e Velar por la ejecuciéon de los acuerdos y resoluciones del Claustro Universitario y del Consejo de
Gobierno garantizando su publicidad.

e Dirigir el Reqgistro General, custodiar el Archivo General y el Sello de la Universidad y expedir las

certificaciones que correspondan, coordinando el ejercicio de estas funciones en los restantes

érganos y estructuras de la Universidad.

Presidir la Junta Electoral de la Universidad.

Elaborar la Memoria Anual de la Universidad.

Organizar los actos solemnes de la Universidad, velando por el cumplimiento del protocolo.

Cualquier otra competencia que le sea delegada por el Rector o conferida por los Estatutos y en las

normas dictadas para su desarrollo.



