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Preambulo

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre (BOE n° 260, de 30 de octubre), su
modificacion por el Real Decreto 861/2010, de 2 de julio (BOE n° 161, de 3 de julio), y
el Decreto Legislativo 1/2013 (BOJA n° 8, de 11 de enero) establecen el marco legal
que regula los estudios oficiales de grado y postgrado en el ambito universitario dentro
de la Comunidad Autonoma Andaluza. En ellos se establece la ordenacion de las
ensefianzas universitarias oficiales, confiriendo a las universidades la capacidad de crear
y proponer las ensefianzas y titulos que imparten y expiden. De este modo se genera un
nuevo modelo de ordenacion de las ensefianzas oficiales como mecanismo de respuesta
a las demandas de la sociedad en un contexto de constante evolucién, concibiendo el
plan de estudios como un proyecto de implantacion de una ensefianza universitaria de
calidad, adecuada a los perfiles de las personas egresadas de los estudios de grado y a
las demandas del mercado laboral.

La Universidad de Jaén, en el ambito de su autonomia, y aprovechando sus
capacidades de innovacion, sus fortalezas y las oportunidades que permita el entorno,
impulsa el desarrollo de los estudios de postgrado, consciente de que estos estudios se
constituyen en uno de los elementos de diferenciacion esenciales que le permitiran
singularizarse en el contexto de las ensefianzas universitarias andaluzas y espafiolas a
través de una ensefianza de rigor, calidad y excelencia.

CAPITULO 1.
Disposiciones Generales

Articulo 1. Objeto.

El presente reglamento tiene por objeto regular los procedimientos de elaboracion,
propuesta, aprobacion y modificacion de los titulos oficiales de Master Universitario
por la Universidad de Jaén, los procedimientos, requisitos y criterios de admision, el
sistema de reconocimiento de créditos y de realizacion y evaluacion del Trabajo Fin de
Master en dichas ensefianzas, todo ello en consonancia con las normas emanadas del
Espacio Europeo de Educacion Superior y de acuerdo a las directrices reguladoras
definidas por la normativa estatal y autonémica de aplicacion.

Articulo 2. Principios generales.

Dentro de los principios generales que deberdn inspirar el disefio de las nuevas
titulaciones impartidas por la Universidad de Jaén, los planes de estudio deberan tener
en cuenta que cualquier actividad académica y profesional debe realizarse sobre la base
de:

a. El respeto y la promocion de los Derechos Humanos y los principios de

accesibilidad universal y disefio para todos, de conformidad con lo dispuesto en la

disposicion final décima de la Ley 51/2003, de igualdad de oportunidades, no
discriminacion y accesibilidad universal de las personas con discapacidad.

b. El conocimiento y desarrollo de los principios democraticos, la igualdad entre

mujeres y hombres, la proteccion medioambiental y el fomento de la cultura de la

solidaridad y de la paz.

CAPITULO II.
Ensefianzas oficiales de Master Universitario

Articulo 3. Definicion de Master Universitario oficial
Los Masteres Universitarios son estudios de segundo ciclo dedicados a la formacion
avanzada, de caracter especializado o multidisciplinar, dirigido a una especializacién
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académica, profesional o bien a promover la iniciacién a las tareas investigadoras con
una duracion minima de un curso académico y una maxima de dos, debiendo disponer
de su verificacion oficial por parte del Ministerio con competencias en educacién
universitaria. Son estudios que tienen caracter oficial en el territorio nacional, y
reconocidos en la Union Europea sin tener que realizar ningn tramite adicional. La
realizacion de un master oficial da acceso al doctorado, sin perjuicio de que el programa
de doctorado establezca requisitos especificos sobre el tipo de méasteres que permiten la
admision en ese programa, o los complementos de formacion necesarios para ser
admitido en el mismo.

Articulo 4. Adscripcion de los estudios de Master Universitario

1. Con caracter general, los estudios oficiales de Master Universitario estaran
adscritos administrativa y académicamente al Centro de Estudios de Postgrado de la
Universidad de Jaén (Postgrado-UJA).

2. Los masteres conducentes a profesion regulada, o asimilados, estaran adscritos a
una Facultad o Escuela, salvo aquellos que, por su interdisciplinariedad o especiales
caracteristicas, sean adscritos al Postgrado-UJA por el Consejo de Gobierno de la
Universidad de Jaén. No obstante, todos los masteres sin excepcion deben atenerse a la
presente normativa.

Articulo 5. Acceso a las ensefianzas oficiales de Méaster Universitario
Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 16 del Real Decreto 1393/2007,
modificado por el Real Decreto 861/2010, se establecen dos cupos para acceder a las
ensefianzas oficiales de Méster Universitario:
a. Cupo general: para el cual es necesario estar en posesion de un titulo de Grado,
titulo en Arquitectura, en Ingenieria, de una Licenciatura, de un titulo de
Arquitectura Técnica, Diplomatura, Ingenieria Técnica, Maestro(a) u otro
expresamente declarado equivalente.
b. Cupo de personas procedentes del ambito ajeno al Espacio Europeo de Educacion
Superior (EEES): para el que es necesario estar en posesion de un titulo expedido por
un pais con un sistema educativo ajeno al EEES no homologado en Espafia al nivel
de grado y que faculte en el pais de origen para cursar estudios de postgrado. El
acceso por esta via no implicara en ningun caso la homologacion del titulo previo de
quien accede, ni su reconocimiento a otros efectos que el de cursar las ensefianzas del
master.

Articulo 6. Admision a las ensefianzas oficiales de Méster Universitario

1. La admision en un Master Universitario se decidird conforme a las normas e
instrucciones de admision y matricula que se dicten para cada curso académico por la
Universidad de Jaén. La admision en un Master Universitario oficial concreto vendra
determinada por los requisitos especificos y criterios de valoracion de méritos que, en
su caso, establezca la memoria del titulo correspondiente.

2. Entre los requerimientos de admision podran figurar requisitos de formacion
previa especifica en algunas disciplinas o de formacion complementaria a propuesta de
la Comisién de Coordinacion Académica del Master y con la aprobacion de la Comision
de Docencia en Postgrado. En la exigencia de formacion adicional complementaria se
tendra en cuenta la adecuacion entre las competencias adquiridas en el plan de estudios
de origen y las previstas en el plan de estudios del Master Universitario solicitado.

3. La formacion complementaria podra estar incluida en la oferta de modulos,
materias y asignaturas del propio Méster Universitario o bien, previa autorizacion de la
coordinacion del programa, corresponder a materias/asignaturas de otros planes de
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estudio oficiales de la Universidad de Jaén. Los precios publicos de estas
materias/asignaturas seran los correspondientes a los del titulo oficial en el que dichas
materias se impartan, independientemente de que sean iguales o distintos a los precios
publicos del Master Universitario en el que se realice la matricula.

4. Una vez admitido en el Master Universitario, la persona interesada procedera a
formalizar su matricula en la forma, plazos y con los requisitos que se establezcan
anualmente en las normas e instrucciones de admision y matricula.

5. Los sistemas y procedimientos de admision deberdn incluir, en el caso de
estudiantes con necesidades educativas especiales derivadas de discapacidad, los
servicios de apoyo Yy asesoramiento adecuados, que evaluaran la necesidad de posibles
adaptaciones curriculares, itinerarios o estudios alternativos.

6. En ningln caso la admision implicard modificacién alguna de los efectos
académicos y, en su caso, profesionales que correspondan al titulo previo de la persona
admitida, ni su reconocimiento a otros efectos que el de cursar ensefianzas de master.

Articulo 7. Estructura general de los titulos de Master Universitario

1. Los planes de estudios conducentes a la obtencion del titulo de Master
Universitario tendran entre 60 y 120 créditos ECTS que contendran toda la formacion
tedrica y préactica que el alumnado debe adquirir: materias obligatorias, materias
optativas, seminarios, practicas externas, trabajos dirigidos, trabajo de fin de maéster,
actividades de evaluacion, y otras que resulten necesarias segun las caracteristicas del
titulo concreto. El plan de estudios no podra obligar al alumnado a cursar mas de 60
créditos en un afio, independientemente de que pueda matricularse de un namero de
créditos mayor de acuerdo con la normativa de matricula de la Universidad de Jaén.

2. Cada master podra estructurar sus contenidos en modulos, materias y asignaturas,
aunque se recomienda que la estructura utilice Gnicamente dos de estos niveles. Se
entiende por modulo la unidad organizativa que comprende una 0 mas materias, y por
materia la unidad organizativa que comprende una o0 mas asignaturas. Se deberan
especificar los siguientes aspectos: a) denominacién del médulo, materia y asignatura;
b) competencias adquiridas al obtener el titulo; ¢) metodologias docentes; d) actividades
formativas; e) sistema de evaluacién de la adquisicion de las competencias y sistema de
calificaciones de acuerdo con la legislacion vigente; y f) resultados de aprendizaje.

3. Como norma general, los Masteres Universitarios, especialmente aquellos de mas
de 60 créditos ECTS, podran incluir en su organizacion opciones curriculares
prestablecidas que definiran especialidades, siempre que éstas hayan sido previstas en la
memoria del plan de estudios a efectos del procedimiento de verificacion. Para que
exista una especialidad, ésta deberd contar con un minimo del 30% y un maximo del
60% de los créditos ECTS totales del Master Universitario. Ese porcentaje
correspondera a créditos obligatorios de cada especialidad e incluira el trabajo fin de
master y las practicas externas si las hubiera. En estos casos, el alumnado podra optar
entre las distintas especialidades ofertadas, sin permitirse la eleccion concurrente de
asignaturas de las distintas especialidades por el mismo alumno(a), salvo previa
autorizacion de la Comision de Coordinacion Académica del Méster.

4. El plan de estudios debera tener una estructura flexible y un sistema transparente
de reconocimiento, acumulacién y transferencia de créditos con objeto de permitir el
acceso desde distintas formaciones previas, asi como la movilidad estudiantil y la
formacion a lo largo de la vida.

5. Las ensefianzas se podran estructurar conforme a los tipos de ensefianza
presencial, semipresencial o a distancia. La ficha de cada mddulo, materia, o asignatura
debera explicitar el tipo de ensefianza y el porcentaje de presencialidad y virtualidad, asi
como el de trabajo autbnomo del alumnado.
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6. El plan de estudios de cada maéster estard estructurado en cuatrimestres y su
cronograma de imparticion se ajustara a lo que establezca el calendario académico de la
universidad para los estudios de master oficial en cada curso. En aquellos casos en los
que las asignaturas del master se impartan de manera intensiva, o en el periodo entre
cuatrimestres, quedaran asignadas a efectos de gestion académica al cuatrimestre mas
proximo. Asi mismo, la Comisién de Docencia en Postgrado podra establecer
anualmente periodos extraordinarios para las practicas de empresa y defensa del Trabajo
Fin de Master.

Articulo 8. Disefio de los titulos de Master Universitario: asignaturas y
profesorado

1. Las materias/asignaturas tendran, como norma general, una carga lectiva de 4 6 6
créditos ECTS. Por razones excepcionales, debidamente justificadas, la Comision de
Docencia en Postgrado, a propuesta de la persona o grupo proponente, podria autorizar
materias/asignaturas con un namero de créditos diferente, siempre que no obliguen al
alumnado a cursar mas créditos de los exigidos para completar la titulacion.

2. S6lo se estableceran prerrequisitos, con caracter excepcional, en aquellas
asignaturas cuyos contenidos sean imposibles de cursar sin los conocimientos y
competencias acreditados de otra asignatura.

3. Los planes de estudio de Master Universitario Oficial podran incluir
materias/asignaturas (obligatorias u optativas) de otras ensefianzas de Master
Universitario Oficial del catalogo de la Universidad de Jaén y, en su caso, asignaturas
de caracter transversal, propuestas especificamente para formar parte de ese catalogo
por el Centro de Estudios de Postgrado de la Universidad de Jaén.

4. En términos generales, el personal docente no podra impartir menos de 1 crédito
ni mas de 3 créditos ECTS por materia/asignatura y afio. Solo de forma excepcional y
en situaciones justificadas se podra modificar esta carga docente anual, particularmente
en el caso de los masteres conducentes a profesiones reguladas que sustituyan a los
segundos ciclos de titulaciones oficiales. En cualquier caso, se procurara que el numero
de profesores/as no supere el numero de créditos de la materia/asignatura.

5. Se podran incluir talleres, seminarios y conferencias impartidas por profesorado
invitado (especialistas de ambitos académicos/profesionales relacionados con las
competencias entrenadas en el master). Estos casos se consideran excepcionales y no
estan sujetos a la limitacion de la imparticion de 1 crédito ECTS. No obstante, la
inclusion de talleres, seminarios y conferencias ha de autorizarse previamente al inicio
de cada curso académico por la Comision de Docencia en Postgrado en funcion de
criterios académicos y de viabilidad econémica del master.

6. La propuesta de Master Universitario podra incluir la participacion de profesorado
de referencia externo a la Universidad de Jaén que favorezca la calidad de las
ensefianzas del Master, siempre que este nimero no ponga en peligro la viabilidad
economica del maéster. En términos generales, se recomienda que entre un 10% y un
25% de los créditos del Master sean impartidos por profesorado externo a la
Universidad de Jaén procedente de otros ambitos de reconocido prestigio investigador,
o0 del &mbito productivo empresarial o institucional.

7. El plan de estudios podra contemplar la realizacién de practicas externas. Estas
practicas se realizaran en el marco de un convenio de colaboracién establecido entre la
Universidad de Jaén y la entidad, institucion o empresa de acogida, y se programaran de
modo que no se impida que el alumnado pueda, eventualmente, cursar parte de su
formacion en otra universidad. Las practicas externas tendran una extension minima de
4 créditos ECTS.
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8. Las ensefianzas de Master Universitario concluiran con la elaboracion y defensa
publica de un trabajo de fin de Master, que se atendra a lo establecido en el Capitulo IV
de la presente normativa.

Articulo 9. Masteres Universitarios con directrices generales propias

En el caso de titulos de Master Universitario que habiliten para el ejercicio de
actividades profesionales reguladas en Espafia, los planes de estudio deberan adecuarse
a las condiciones que legalmente se establezcan y ajustarse, en su caso, a la normativa
europea aplicable. Estos planes de estudios deberan, en todo caso, disefiarse de forma
gue permitan obtener las competencias necesarias para ejercer esa profesion.

Articulo 10. Titulos conjuntos

1. La Universidad de Jaén podra organizar con otras Universidades u Organismos
Publicos de Investigacidn, nacionales o extranjeros, ensefianzas conjuntas conducentes a
la obtencién de un unico titulo de Master Universitario. En tal caso, el plan de estudios
deberd incluir el correspondiente convenio, en el que se deberd especificar qué
Universidad sera responsable de la custodia de los expedientes del alumnado y de la
expedicion y registro del titulo, asi como el procedimiento de modificacion o extincién
del plan de estudios.

2. Cuando el titulo conjunto sea organizado con una o varias universidades
nacionales o extranjeras, el convenio correspondiente debera, ademas, recoger de forma
explicita que los acuerdos adoptados con respecto a acceso, expedicion de titulo, o
cualquier otro aspecto relevante del mismo, no podran contravenir en modo algunos las
distintas legislaciones nacionales, ni la normativa de cada una de las universidades
asociadas.

3. Todos los titulos conjuntos, incluidos aquellos que se pretendan impartir dentro
del programa Erasmus Mundus, deberan haber recibido, como minimo, el informe
positivo de la Comision de Coordinacion del Centro de Estudios de Postgrado de la
Universidad de Jaén, antes de comenzar con el establecimiento del convenio
correspondiente.

Articulo 11. Obtencion del titulo

1. La superacion de las ensefianzas previstas en el plan de estudios dara derecho a la
obtencion del titulo oficial de Master Universitario con la denominacion especifica que
figure en el Registro de Universidades, Centros y Titulos (RUCT).

2. La denominacion de los titulos de master impartidos por la Universidad de Jaén, o
de aquellos interuniversitarios en los que ejerza la coordinacion sera: Master
Universitario en T (siendo T el nombre del Master) por la Universidad de Jaén. Podran
incorporar especialidades en los términos contemplados en la presente normativa,
denominandose en tal caso Master Universitario en T, en la especialidad E por la
Universidad de Jaén (siendo T el nombre del master y E el nombre de la especialidad).
En todo caso, la Comision de Docencia en Postgrado de la Universidad de Jaén velara,
en la tramitacion de las propuestas, para que la denominacion sea acorde con su
contenido y, en su caso, con la normativa especifica de aplicacion, y no conduzca a
error sobre su nivel o efectos académicos, ni a confusion sobre su contenido y, en su
caso, sobre sus efectos profesionales.

CAPITULO III.
Del reconocimiento de créditos en las ensefianzas de Master Universitario
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Articulo 12. Reconocimiento y transferencia de creditos

1. A efectos de su constancia en el expediente académico del alumnado, se
establecen dos procedimientos de incorporacion de créditos: reconocimiento y
transferencia. Se entiende por reconocimiento la aceptacion por una universidad de los
créditos que, habiendo sido obtenidos en unas ensefianzas oficiales, en la misma u otra
universidad, son computados en otras distintas a efectos de la obtencion de un titulo
oficial. Asimismo, podran ser objeto de reconocimiento los créditos cursados en otras
ensefianzas superiores oficiales, 0 en ensefianzas universitarias conducentes a la
obtencion de otros titulos, a los que se refiere el articulo 34.1 de la Ley Organica
6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades.

2. La experiencia laboral y profesional acreditada podra ser también reconocida en
forma de créditos que computaran a efectos de la obtencion de un titulo oficial, siempre
que dicha experiencia esté relacionada con las competencias inherentes a dicho titulo.

3. En todo caso, no podran ser objeto de reconocimiento los créditos
correspondientes a los trabajos de fin de Master.

4. La transferencia de créditos implica que, en los documentos académicos oficiales
acreditativos de las ensefianzas seguidas por cada estudiante, se incluiran la totalidad de
los créditos obtenidos en ensefianzas oficiales cursadas con anterioridad, en la misma u
otra universidad, que no hayan conducido a la obtencion de un titulo oficial.

Articulo 13. Criterios aplicables al reconocimiento y transferencia de créditos

1. El numero de créditos que sean objeto de reconocimiento a partir de experiencia
profesional o laboral y de ensefianzas universitarias no oficiales no podra ser superior,
en su conjunto, al 15 por ciento del total de créditos que constituyen el plan de estudios.

2. Los créditos procedentes de titulos propios de la Universidad de Jaén u otras
Universidades podran, excepcionalmente, ser objeto de reconocimiento en un porcentaje
superior al sefialado en el parrafo anterior o, en su caso, ser objeto de reconocimiento en
su totalidad siempre que el correspondiente titulo propio haya sido extinguido y
sustituido por un titulo oficial. A tal efecto, en la memoria de verificacion del nuevo
plan de estudios propuesto y presentado a verificacion se hara constar tal circunstancia y
se deberd acomparfiar a la misma, ademas de lo dispuesto en el anexo | del Real Decreto
1393/2007, el disefio curricular relativo al titulo propio, en el que conste: nimero de
créditos, planificaciobn de las ensefianzas, objetivos, competencias, criterios de
evaluacion, criterios de calificacion y obtencion de la nota media del expediente,
proyecto final de Grado o de Maéster, etc., a fin de que la Agencia de Evaluacion de la
Calidad y Acreditacion (ANECA) o el organo de evaluacion que la Ley de las
comunidades autonomas determinen, compruebe que el titulo que se presenta a
verificacion guarda la suficiente identidad con el titulo propio anterior y se pronuncie en
relacién con el reconocimiento de créditos propuesto por la Universidad. En todo caso,
se debera incluir y justificar en la memoria de los planes de estudios que se presenten a
verificacion los criterios de reconocimiento de créditos.

3. Con caracter general, cuando se reconozcan créditos de estudios oficiales, éstos
solo podran proceder de estudios cursados a nivel de Master Universitario o Doctorado.
Excepcionalmente, en aquellos masteres que incluyan complementos de formacion o
asignaturas de nivelacién se podran reconocer asignaturas de Grado, Licenciatura,
Ingenieria o Arquitectura previo informe positivo de la Comision de Docencia en
Postgrado.

4. Todos los créditos obtenidos por el alumnado en ensefianzas oficiales cursados en
cualquier Universidad, los transferidos, los reconocidos y los superados para la
obtencion del correspondiente titulo, seran incluidos en su expediente académico y
reflejados en el Suplemento Europeo al Titulo, regulado en el Real Decreto 1044/2003,
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de 1 de agosto, por el que se establece el procedimiento para la expedicién por las
Universidades del Suplemento Europeo al Titulo.

Articulo 14. Calificacion en asignaturas reconocidas

1. En aplicacion del Real Decreto 1044/2003, de 1 de agosto, por el que se establece
el procedimiento para la expedicion por las universidades del Suplemento Europeo al
Titulo, las asignaturas reconocidas tendran la equivalencia en puntos correspondiente a
la calificacion obtenida en el centro de procedencia. En el caso de que las calificaciones
aportadas no se encuentren reflejadas numéricamente, se estableceran las siguientes
equivalencias: Aprobado, 5; Notable, 7; Sobresaliente, 9; Matricula de Honor, 10.

2. Si no existiese equivalencia con el sistema de calificaciones de origen, la
calificacion que se asignara por defecto sera de Aprobado 5, segin el RD 1125/2003, de
5 de septiembre de 2003.

3. En el caso de créditos procedentes de experiencia profesional o laboral y de
ensefianzas universitarias no oficiales, su reconocimiento no incorporara calificacion,
por lo que no computaran a efectos de baremacion del expediente.

Articulo 15. Estudios extranjeros realizados fuera del EEES

Para el alumnado que solicite reconocimiento de créditos por haber realizado
estudios extranjeros realizados fuera del EEES se mantiene el régimen establecido en el
Real Decreto 285/2004, de 20 de febrero, por el que se regulan las condiciones de
homologacion y convalidacion de titulos y estudios extranjeros de educacion superior.
Una vez efectuada la homologacion, el reconocimiento de créditos estarad sujeto a las
normas expresadas en esta normativa.

Articulo 16. Procedimiento para la solicitud

1. Tanto la transferencia como el reconocimiento de créditos deberan ser solicitados
por el alumnado. Para ello, sera requisito imprescindible que quien lo solicite se
encuentre matriculado en los estudios correspondientes durante el curso académico en el
que se realiza la solicitud. La Universidad de Jaén establecera, cada curso académico,
los plazos de solicitud pertinentes con el fin de coordinar los mismos con los periodos
de matricula.

2. Las solicitudes deberan ir acompafiadas de la documentacion necesaria para
proceder a su resolucion: certificacion académica, certificacion que acredite la
experiencia laboral o profesional, y programa docente de las materias o asignaturas, asi
como cualquier otra documentacion que se estime conveniente para adoptar,
motivadamente, dicha resolucion.

3. Realizada la solicitud, el Servicio de Gestion Académica comprobara que ésta
contiene la documentacidn necesaria para su resolucion, y en su defecto, requerira a la
persona interesada que subsane las posibles deficiencias.

4. Las Comisiones de Coordinacion Académica de los Masteres Oficiales emitiran un
informe preceptivo justificando la resolucion favorable o, en su caso, desfavorable.
Dicho informe sera remitido al Servicio de Gestion Académica de la Universidad de
Jaén, quien enviara esta documentacion a la Comisidn de Docencia en Postgrado.

5. Las Resoluciones de reconocimiento y transferencia de créditos podran ser
recurridas en alzada ante el Rector de la Universidad de Jaén, en el plazo de un mes a
contar desde la fecha de la resolucion.

6. Si la resolucién fuese negativa, la persona afectada podra, dentro de los diez dias
siguientes a la notificacion de dicha resolucion, matricularse de las asignaturas o
créditos no reconocidos.
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Articulo 17. Régimen econémico

El reconocimiento y la transferencia de créditos tendran los efectos econdémicos que
determine anualmente el Decreto de la Junta de Andalucia por el que se fijan los precios
publicos y tasas a satisfacer por la prestacion de servicios académicos y administrativos
universitarios para el curso correspondiente.

CAPITULO IV.
Del Trabajo Fin de Master (TFM)

Articulo 18. Regulacion del TFM

Con caracter general, y en ausencia de regulaciones especificas, el TFM se regira
segun la normativa de la universidad en la que esté el alumnado matriculado,
independientemente de la universidad a la que pertenezca el profesorado que ejerza la
labor de tutoria. Para los TFM pertenecientes a masteres conjuntos o interuniversitarios,
o0 enmarcados dentro de programas de movilidad, o en el ambito de los Campus de
Excelencia, se estara a lo indicado en los convenios reguladores correspondientes.

Articulo 19. Naturaleza del TFM

1. Los TFM constituirdn trabajos académicos originales de investigacion o, en el
caso de masteres con un itinerario profesionalizante, proyectos de actividades
profesionales.

2. Los TFM podran basarse en datos nuevos o tener un caracter recopilatorio. Este
segundo caso se aplicara especialmente a los trabajos que, por su pequefia carga en
créditos europeos, no permitan una dedicacion suficiente del alumno a la recopilacién y
andlisis de datos nuevos.

3. Los TFM se estructuraran segun su naturaleza:

a. los de caracter investigador se organizaran preferentemente como articulos de

investigacion, donde al menos deberan expresarse claramente unos antecedentes,

objetivos, metodologia, en su caso resultados y discusion, y conclusiones, con citas
bibliograficas intercaladas en el texto que se desarrollaran en un listado de
referencias estructurado segun el uso de cada area de conocimiento;

b. los TFM profesionalizantes tendran la organizacion de los proyectos en el &mbito

de la profesion, recogiendo en su caso los apartados de antecedentes, objetivos,

conclusiones y las citas bibliograficas y listado de referencias de forma similar a los

TFM de caréacter investigador.

4. El TFM se realizard de forma individual bajo la supervision de un(a) tutor(a) de
entre quienes determinen las Comisiones de Coordinacion Academica de cada master.

5. El/la estudiante seré el responsable altimo de los errores de forma o contenido que
el trabajo y la exposicion puedan presentar.

6. EI TFM podrd realizarse en una institucion u organismo diferente de la
Universidad de Jaén, siempre que exista un convenio regulador de colaboracion.

7. El desarrollo de la actividad académica del TFM se ajustara a lo estipulado en la
guia docente de la asignatura elaborada por la coordinacion del master. En todo caso,
serd obligacion del alumnado seguir las indicaciones académicas del tutor(a) para la
realizacion del TFM.

8. La ejecucion de los TFM se desarrollard con absoluto respeto a la normativa
vigente en materia de Bioética (experimentacion con humanos, muestras de origen
humano o datos personales), experimentacion animal, utilizacién de organismos
modificados genéticamente o agentes bioldgicos. En el caso de que en la ejecucion del
TFM puedan aparecer implicaciones en materia de Bioética, deberd adjuntarse informe
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previo del Comité de Bioética y Experimentacion animal de la Universidad de Jaén (o
del comité competente del lugar en el que se desarrollara la actividad).

Articulo 20. Coordinacion y supervision del TFM

1. Los procedimientos de realizacion, presentacion y defensa de los TFM estaran
supervisados por la Comision de Docencia en Postgrado.

2. La Comision de Docencia en Postgrado velara por la calidad y el nivel de
exigencia que han de reunir los TFM, especialmente por la correcta diferenciacién entre
los TFM de itinerarios profesionalizantes e investigadores, y la adecuacion del TFM al
namero de créditos ECTS especificados en la memoria del titulo.

Articulo 21. Tutorizacion del TFM

1. El profesorado que ejerce la tutorizacion del alumnado tiene como misién
orientarlo en el planteamiento y realizacion del TFM asi como en la elaboracién de la
memoria correspondiente y la preparacion de su exposicion publica. También deberan
dar el visto bueno para el depdésito de los TFM antes de ser remitidos al tribunal que los
valore. El visto bueno de quien tutoriza no lleva implicita una evaluacion estrictamente
favorable del TFM realizado, sino su conformidad con el cumplimiento de los requisitos
formales y metodologicos minimos que cabe esperar de cualquier TFM.

2. En el caso de trabajos experimentales y de aquellos que tienen potenciales
implicaciones bioéticas, quienes ejerzan la labor de tutorizacion deberan comprobar que
el alumnado tiene la formacién necesaria para realizar el trabajo de forma segura y, en
caso necesario, de que el proyecto de TFM tenga el visto bueno del comité de bioética
de la Universidad.

3. Todo el profesorado que imparta clases en un master podra ser tutor(a) de los
TFM. Asi mismo, podré tutorizar el TFM, profesorado externo al master con una
estrecha relacion académica, investigadora o profesional con las competencias del
master, lo que incluye, ademas de otros profesionales, al profesorado de las areas de
conocimiento que imparten docencia en el master. Las comisiones de coordinacién
academica de los masteres publicaran al comienzo de cada curso un listado de posibles
tutores(as) de TFM y de trabajos potenciales o lineas de trabajo disponibles para ese
curso que debera contar con el visto bueno de la Comision de Docencia en Postgrado.

4. Se admiten como maximo dos cotutores(as), que ejerceran sus funciones con
idéntico nivel de responsabilidad y que deberadn firmar conjuntamente el visto bueno del
TFM.

5. Quienes ejerzan la labor de tutoria deberan tener una formacion universitaria
superior. Ademas, quienes tutoricen un TFM de caracter investigador deberan ser
doctores, excepto en el caso contemplado en el articulo 21.6. Para los TFM de caréacter
profesionalizante, podran proponerse tutores(as) no doctores siempre que acrediten el
suficiente nivel académico y se justifique una amplia experiencia profesional.

6. La Comisién de Coordinacion Académica del master podrd admitir la
cotutorizacion por becarios(as) de investigacién no doctores que tengan una beca FPU,
FPI, o beca predoctoral homologada similar, siempre que se encuentren en su periodo
de contrato y la convocatoria de su beca contemple la imparticién de docencia. También
se podra admitir la cotutorizacion por parte de ayudantes no doctores a partir de su
tercer afio de contrato, inclusive. En todos estos casos, la cotutoria deberd ser
necesariamente ejercida por un(a) doctor(a).

7. En el caso de que al alumnado se le asigne una tutorizacién externa a la
Universidad de Jaén, 0 no sea de una institucion universitaria o investigadora con la que
exista un convenio especifico, se le deberd asignar un(a) cotutor(a) perteneciente al PDI
de la Universidad de Jaén.
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8. Quienes ejerzan labores de tutorizacion deberdn discutir con el alumnado al
menos el tema a tratar y el guion inicial, corregir un borrador avanzado del trabajo y
proporcionar unas pautas basicas para la exposicién publica del mismo, segun el estilo
de su area de conocimiento.

9. La dedicacion minima a la labor de tutela del TFM por cada 6 creditos ECTS sera
de 3 horas de orientacion individualizada, sin perjuicio del uso adicional de las horas de
tutoria. Teniendo en cuenta que 6 créditos ECTS suponen 150 horas de trabajo del
alumnado, el equivalente a 4 semanas de trabajo a tiempo completo, la dedicacién
promedio serd como minimo de 45 minutos por semana. Para los TFM con una carga
superior de créditos ECTS se aplicara esta regla proporcionalmente.

10. Si a un(a) alumno(a) se le designan dos cotutores(as), tendra derecho a una
reunion conjunta con ambos en las fases iniciales de la elaboracion de su trabajo en la
gue se definan claramente los objetivos y el guion del trabajo a desarrollar.

Articulo 22. Asignacion de temas y tutorizacion

1. Al comienzo del curso académico, las Comisiones de Coordinacion Académica de
los masteres proporcionaran, segun establezca la Comision de Docencia en Postgrado,
las propuestas de temas o lineas de trabajo de los TFM junto con el listado de
tutores(as) mencionado en el articulo 21.3. Los temas propuestos podran ser amplios, lo
que permitiria la realizacion de varios trabajos en ese tema, o especificos, permitiendo
la realizacion de un Unico trabajo.

2. Una vez comenzado el curso académico, la coordinacion del master asignara los
diferentes trabajos en funcion de las preferencias del alumnado, y en caso de
coincidencia en las preferencias tendra previsto y publicado un procedimiento para
seleccionar al alumnado en funcion de sus méritos académicos, cientificos y
profesionales.

3. El alumnado podra proponer al profesorado del master, incluidos los listados en el
articulo 21.3, temas no previstos inicialmente pero que estén en relacion con los
contenidos del master y de la actividad académica y cientifica de quien ejerza la
tutorizacion. Estos temas deberan contar con el visto bueno de quien vaya a ejercer la
tutorizacion, asi como de la coordinacion del master.

4. El listado con el tema del TFM asignado a cada alumno(a) se hara publico por la
Comision de Docencia en Postgrado y se comunicara a la Secretaria correspondiente
para la confeccidn y emision de las actas.

5. En caso de que el TFM no sea superado durante el curso académico
correspondiente, la asignacién de tutor(a) y tema se prorrogara al curso siguiente, previa
matricula del alumnado. Pasado este segundo curso deberd procederse a una nueva
asignacion de tutela y tematica.

Articulo 23. Cambios de tutorizacion y tema durante la realizacion del TFM

1. La coordinacion de cada maéster determinard un periodo minimo para poder
realizar el TFM convenientemente en funcion de su naturaleza y de la carga en créditos
europeos que se le haya asignado.

2. El alumnado que quiera realizar un cambio de tutor(a) o tema de trabajo debera
solicitarlo a la coordinacién del master con la suficiente antelacion, teniendo en cuenta
el periodo minimo antes mencionado y la fecha prevista de defensa.

3. Dentro de este periodo minimo de realizacion solo podran aceptarse cambios
debidos a problemas de fuerza mayor sobrevenidos.

4. En caso de discrepancias entre alumnado y tutor(a) por el desarrollo del TFM,
estos se someterdn en primera instancia al arbitraje de la Comision de Coordinacion
Académica del Master. Si el arbitraje de la Comision de Coordinacion Académica el
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Master no fuera suficiente, se estard a lo dispuesto en el Reglamento de Régimen
Académico y de Evaluacion del Alumnado.

5. No podréa considerarse en ningun caso dejacion de las funciones de tutorizacion la
negativa a otorgar el visto bueno al TFM debido a la presencia de defectos formales o
metodoldgicos, o por presentar contenidos con un nivel académico por debajo de los
estandares establecidos para ese master.

6. La Comision de Coordinacion Académica del Master podra autorizar en casos
excepcionales la defensa de un TFM sin el visto bueno del tutor(a), siempre que redna
los requisitos minimos exigidos y el alumno demuestre que ha realizado el TFM
siguiendo las indicaciones y recomendaciones del tutor(a) asignado.

Articulo 24. El tribunal de evaluacion

1. El numero de tribunales para cada titulo de master vendra determinado por el
namero de personas matriculadas en los TFM y, en su caso, por las especialidades en
que este dividido el Master.

2. La coordinacién del master establecera el numero de tribunales de tal forma que
cada tribunal evaltie al menos 5 TFM, excepto en los casos en los que el nimero de
matriculados en el TFM sea inferior a 5, en los que se nombrard un Unico tribunal. En
todo caso, se recomienda que los miembros de un tribunal no evalien mas de 20 TFM
en cada curso.

3. De forma general los tribunales estardn compuestos por tres miembros doctores,
deben incluir mujeres y hombres, y procurar que uno de ellos no pertenezca al
profesorado que imparte docencia presencial en el Master pero que tenga experiencia
academica, cientifica o profesional en el &rea del titulo. Excepcionalmente para
masteres con TFM de menos de 10 ECTS, podran nombrarse tribunales con dos
miembros, sea profesorado del Master o externo a él.

4. Para ostentar la Presidencia y la Secretaria del tribunal se utilizara el criterio de
categoria profesional y antigiiedad en la categoria.

5. A cada tribunal establecido se le asignardn dos miembros suplentes con las
mismas caracteristicas que los miembros titulares.

6. Quien haya ejercido la tutorizacién del TFM no podra participar en el tribunal que
evalle el trabajo.

7. Los tribunales seran propuestos por la coordinacion del Master a la Comisién de
Docencia en Postgrado, en la forma y tiempo que ésta determine.

Articulo 25. Entrega del TFM

1. El TFM podra ser presentado una vez que el(a) alumno(a) haya superado materias
por un nimero de créditos que determine la coordinacion del méster y que en ningun
caso sera inferior al 50% de los creditos totales que deben cursarse en el master (30
créditos en un master de 60 créditos).

2. La coordinacion del master establecera los plazos para la presentacion de los TFM
a comienzo de curso, de acuerdo con su calendario y distribucion temporal de materias.

3. El alumnado presentara en una aplicacion informatica una version definitiva del
TFM en un Gnico fichero en formato PDF, dentro del plazo establecido. Las personas
que ejerzan las labores de tutela darén el visto bueno para dejar constancia de la
conformidad con el cumplimiento de los requisitos formales y metodolégicos minimos
que cabe esperar de cualquier TFM. Ademas, se debera hacer entrega del documento,
firmado por el/la estudiante y por el/la tutor/a, autorizando o denegando la difusion
publica del TFM en el repositorio de trabajos académicos de la UJA (en el Anexo | se
proporcionan los modelos de visto bueno de el/la tutor/a y el documento de autorizacion
de publicacion en abierto).
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4. Todos los trabajos deberdn estar escritos en castellano y tener un resumen en
castellano y en inglés. También podran admitirse trabajos escritos parcial o totalmente
en inglés; en este Gltimo caso, el resumen serd sustituido por una version abreviada en
castellano que explicite los antecedentes, objetivos y conclusiones, y en la que se haga
referencia a la mayor parte de las figuras si las hubiera.

5. No seran admitidos trabajos en otros idiomas, incluidos los cooficiales en otras
regiones de Espafia y en la Union Europea, salvo que se trate de trabajos de carécter
filoldgico en dichas lenguas o que tengan que ver con el estudio de su cultura. En estos
casos, tendran al menos un resumen en inglés y version abreviada en castellano. Estos
casos deberan contar con una autorizacion previa de la coordinacion del master, que
tendrd que garantizar previamente a su autorizacion que cuenta con tribunales de
evaluacion competentes en la lengua en la que se proponga el TFM.

Articulo 26. Defensa del TFM

1. La defensa es un acto académico publico en el que el alumnado debe exponer ante
un tribunal el resultado de su trabajo, de una forma estructurada, clara y fluida, y en el
que podra ser interpelado por el tribunal al final de la exposicion. Al tratarse de un acto
publico, se deberd fomentar la presencia del resto del alumnado del méster y el personal
investigador relacionado con los temas tratados.

2. La coordinacion de los maésteres establecerd a comienzo de curso las fechas
generales en las que se organizaran las defensas, dentro de los plazos indicados por la
Universidad de Jaén. La coordinacion determinara en qué Tribunal se evaluaran los
trabajos presentados y publicard, con al menos siete dias de antelacion el lugar, dia y
hora fijados para la defensa del TFM de cada alumno(a).

3. La duracién de la exposicion sera siempre superior a 5 minutos e inferior al
tiempo maximo establecido por la Comision de Coordinacion Académica del Master
con al menos 15 dias de antelacion a la fecha de la defensa. En el caso de que la
Coordinacion del Master no haya establecido un tiempo maximo de duracion de la
exposicion, se entendera que ésta habra de ser inferior a 20 minutos. Igualmente,
también podra restringirse el periodo de preguntas y aclaraciones.

4. La coordinacion del master se asegurard de la disponibilidad de los materiales
audiovisuales necesarios para las presentaciones del alumnado, e informara a los
mismos de cuéles son estos con 15 dias de antelacion a la fecha de la defensa.

5. Excepcionalmente, en el periodo de preguntas y aclaraciones el tribunal podra
permitir la intervencion del profesorado o de profesionales presentes en la sala.

6. La defensa del TFM cuya memoria se haya redactado y presentado en inglés, tal y
como indica el articulo 25.4, debera hacerse igualmente en inglés, pudiendo exponerse
los objetivos y las conclusiones del trabajo en castellano.

7. La defensa de un TFM depositado en otro idioma distinto del inglés y el
castellano, como se prevé en las excepciones recogidas en el articulo 25.5, debera
hacerse en castellano o inglés, salvo que se solicite su defensa en otro idioma al tribunal
formado para su evaluacion en el momento del deposito y este lo admita.

Articulo 27. Evaluacion y Calificacion del TFM

1. El Tribunal deliberara sobre la calificacion a puerta cerrada, atendiendo a los
criterios de evaluacion publicados en la guia docente del TFM y ajustandose a lo
dispuesto en la memoria de verificacion del titulo correspondiente. EI Postgrado-UJA
promovera normativas especificas que completen, amplien y aclaren las presentadas en
las memorias verificadas.

2. El tribunal podra solicitar a las personas que ejercen labores de tutela una
valoracion cualitativa del trabajo, siempre con caracter voluntario, confidencial y no
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vinculante. El tribunal es el Unico responsable de la nota final. En cualquier caso, el
visto bueno de quien ejerza la tutorizacién no implica una evaluacion positiva en la
asignatura, tal y como se indica en el articulo 21.1 de esta normativa.

3. La calificacion se otorgara, segun el RD 1125/2003 de 5 de septiembre, en
funcién de una escala numérica de 0 a 10, con expresion de un decimal, a la que debera
afiadirse su correspondiente calificacion cualitativa: 0 a 4.9: Suspenso; 5.0 a 6.9:
Aprobado; 7.0 a 8.9: Notable; 9.0 a 10: Sobresaliente.

4. EIl Tribunal podra proponer la concesion motivada de la mencion de “Matricula de
Honor” a aquellos TFM que haya evaluado y que hayan obtenido una calificacion igual
0 superior a 9.

5. Al término de la convocatoria, las Comisiones de Coordinacion Académica de los
masteres, a la vista de los informes emitidos por los Tribunales y, en su caso, oida la
presidencia de cada tribunal, decidiran sobre la asignacion de la mencion de “Matricula
de Honor” a los TFM que consideren oportuno, de acuerdo con la normativa vigente.

6. La identificacion por parte del tribunal de plagio en el TFM, ya sea en la fase de
depdsito o de defensa, sera motivo de una calificacion de Suspenso (0),
independientemente de las medidas que se prevean en el régimen disciplinario de la
Universidad de Jaén. En el caso de que el plagio sea detectado antes de la defensa
publica, el alumno(a) perdera su derecho a la misma.

7. Todos los masteres de caracter mixto investigador, académico o profesionalizante
gue no tengan en su memoria una diferenciacion de itinerarios, deberan dejar reflejada
la naturaleza del TFM en el acta de evaluacion.

8. El Tribunal levantara un acta de la defensa de los TFM en la que, ademas de
recoger las calificaciones que en cada caso procedan, debera figurar el alumnado no
presentado a la defensa de los TFM, si lo hubiere.

9. Si el resultado de la calificacion fuera “Suspenso”, el Tribunal hara llegar al
profesorado que ejerza la tutorizacion y al alumnado responsable del TFM un informe
con las recomendaciones que considere oportunas para Su mejora y posterior
evaluacion.

Articulo 28. Revision de la calificacion

La revision de la calificacion del TFM se realizara previa presentacion de una
reclamacion razonada a la Comision de Coordinacion Académica del Méster. Serd de
aplicacion la normativa que rija el régimen de reclamaciones de examenes o
evaluaciones de la Universidad de Jaén.

Articulo 29. Archivo del TFM

El centro incorporara al repositorio de trabajos académicos de la UJA todos los TFM
defendidos que sean de su responsabilidad. Esta publicacion en el repositorio incluira
una ficha con los datos béasicos del TFM, asi como el fichero en formato PDF con la
memoria del mismo. El repositorio permitira no hacer publico el fichero de la memoria,
en el caso de que el/la estudiante o tutor/a no hayan dado su consentimiento, hasta la
fecha que ellos indiquen, en su caso. La ficha del TFM siempre sera publica. El centro
mantendra un repositorio digital con aquellos TFM que no sean publicos, que podra ser
consultado bajo peticion por los miembros de la comunidad universitaria, debiéndose
respetar en todo caso los derechos de propiedad intelectual tal y como establezca la
legislacion vigente.
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Articulo 30. Originalidad de los trabajos y obras

1. La Universidad de Jaén fomentara el respeto a la propiedad intelectual y
transmitira a los estudiantes que el plagio es una practica contraria a los principios que
rigen la formacién universitaria. Para ello procederd a reconocer la autoria de los
trabajos y su proteccién de acuerdo con la propiedad intelectual segln establezca la
legislacion vigente.

2. El plagio, entendido como la presentacion de un trabajo hecho por otra persona
como propio o la copia de textos sin citar su procedencia y dandolos como de
elaboracion propia, conllevara automaticamente la calificacion numérica de cero. Esta
consecuencia debe entenderse sin perjuicio de las responsabilidades disciplinarias en las
que pudieran incurrir los estudiantes que plagien.

Articulo 31. Compromiso de publicacién en abierto

La Universidad de Jaén, en su compromiso institucional de publicacion en abierto, se
reserva las medidas de promocion y estimulo que crea oportunas, para conseguir que la
mayor cantidad de los contenidos en el repositorio de trabajos académicos sean
accesibles sin ningdn tipo de limitacion.

Articulo 32.- Portada, normas de estilo y estructura.

La portada de los TFM seguirad el modelo indicado en el Anexo Il, modificando el
color de la banda lateral segun los colores por titulaciones de la CRUE. Los centros
determinaran las normas de estilo y estructura del resto de elementos del TFM.

CAPITULO V.
Directrices para la elaboracion del plan de estudios conducente a la obtencién de
un titulo oficial de Méster Universitario

Articulo 33. Directrices generales

1. La justificacion de los titulos de master se hard a partir de sus referentes
académicos (nacionales e internacionales), la demanda potencial, y las necesidades
profesionales, sociales, cientificas, tecnoldgicas, culturales o artisticas que se pretenden
cubrir con su implantacién, asi como su carécter de formacion académica o profesional,
0 bien de iniciacidn a las tareas investigadoras.

2. Las ensefianzas se podran impartir en castellano o en otros idiomas de la Union
Europea, en cuyo caso se deberd explicitar el nivel de idioma que el alumnado debe
acreditar para acceder al titulo de Master correspondiente. El nivel de idioma requerido
para cursar las ensefianzas en un idioma distinto del castellano no podra ser inferior al
B1.

3. En todo caso, un minimo de un 10% de los contenidos o de las actividades a
realizar con el profesorado en los estudios de master (clases, seminarios, exposiciones,
lectura de articulos, presentacion de trabajos etc.), debera ser realizada en otros idiomas
de la Unién Europea, preferentemente en inglés. Estaran exentos de este requisito
aquellos masteres focalizados en ensefianzas relacionadas con una lengua especifica,
entendiendo que en este caso todas sus actividades podran realizarse en el idioma de
estudio.

Articulo 34. Propuesta del plan de estudios

1. La iniciativa para la elaboracién de propuestas de ensefianzas conducentes a la
obtencion de titulos oficiales de Master Universitario corresponderd a los Centros,
Departamentos, o Institutos Universitarios, a la direccion del Postgrado-UJA, al
Consejo de Gobierno, al Consejo Social de la Universidad, o a la Junta de Andalucia,
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con la finalidad de que se oferten titulos que se enmarquen dentro de las lineas
estratégicas de la Universidad de Jaén o que tengan una solida demanda que lo
justifigue. Asimismo, podra proponer masteres oficiales el profesorado con vinculacion
permanente con la Universidad de Jaén, siempre que cumplan con los requisitos
establecidos en el articulo 38.2 de la presente normativa y cuenten con el visto bueno
del Departamento al que estén adscritos. Cualquiera de ellos, en su caso, se constituira
en el érgano responsable de la propuesta. En el caso de que la propuesta provenga
directamente del profesorado de la Universidad de Jaén, sera el Departamento al que se
adscriban el 6rgano responsable de la propuesta.

2. La propuesta de plan de estudios debera acogerse a los principios establecidos en
los articulos 7 y siguientes de esta normativa.

Articulo 35. Elementos de la propuesta
La propuesta de Master se estructurara en los siguientes elementos:

1. Anteproyecto. A fin de poder valorar la viabilidad, oportunidad e idoneidad de las
nuevas propuestas de Master en el marco de la oferta del postgrado de la Universidad de
Jaén, quienes los propongan deberdn cumplimentar una ficha previa, conforme al
modelo normalizado aprobado por la Comision de Docencia en Postgrado del
Postgrado-UJA y en la que se incluira necesariamente un informe detallado y vinculante
de cada uno de los departamentos implicados con respecto a su potencial para asumir la
docencia que en la propuesta de master se asigne a su profesorado.

2. Propuesta completa. Una vez aprobada la propuesta previa del master por los
organos competentes de la Universidad de Jaén, se emplazara a las personas que lideren
la propuesta para la presentacion de la memoria completa del master. Las propuestas de
plan de estudios de Master Universitario deberan contener necesariamente los aspectos
incluidos en la Memoria para la solicitud de verificacion de Titulos Oficiales establecida
en el Anexo | del Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, siguiendo las guias que
para ello establezca la agencia de evaluacion correspondiente.

Articulo 36. Procedimiento de tramitacion de la propuesta

1. El Postgrado-UJA establecerd y hara puablico anualmente el plazo de recepcion de
anteproyectos de propuestas de nuevos masteres oficiales.

2. Una vez recibido el anteproyecto para la solicitud de un nuevo master oficial por
el Postgrado-UJA, a través del Registro General o de Registros auxiliares de la
Universidad de Jaén, éste sera revisado por el Comité de Direccion del Postgrado-UJA
y, en caso de detectar deficiencias técnicas en el mismo, sera devuelto a la persona o
grupo proponente para que las corrija, estableciendo un plazo para recibir el
anteproyecto corregido.

3. Los anteproyectos correctamente presentados, en tiempo y forma, se someteran a
un periodo de 12 dias naturales de exposicion publica y alegaciones, disponible a través
de acceso restringido e identificado a la comunidad universitaria. Las alegaciones se
dirigiran a través de modelo normalizado a la Direccion del Centro al que esté adscrito
el master y se presentardn en el Registro General o cualquiera de los Registros
auxiliares de la Universidad.

4. La Comision de Docencia en Postgrado recibira el anteproyecto completo, la
documentacién complementaria y, en su caso, las alegaciones para emitir informe sobre
la propuesta de master. Terminado el plazo de exposicion publica, en caso de haber
alegaciones, la Comisién debera dar audiencia a quien presenta la alegacion y a quien
lidera la propuesta antes de emitir su informe. Ademas, si lo estima oportuno, podra
recabar informes de evaluacion adicionales. Finalmente, la Comision de Docencia en
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Postgrado emitira un informe preliminar sobre la propuesta que sera elevada a la
Comision de Coordinacion del Postgrado-UJA para su valoracion.

5. La Comisién de Coordinacion del Postgrado-UJA evaluard anualmente y en
conjunto todas las propuestas de masteres oficiales de la Universidad de Jaén. La
Comision de Coordinacion debera informar, en particular, sobre el interés, la viabilidad
y los posibles solapamientos con grados o postgrados de la propuesta, y sobre la
adecuacion curricular del profesorado propuesto. En caso de advertir defectos en las
propuestas se indicard al proponente si son 0 no son subsanables vy, si lo son, dara las
indicaciones necesarias para su subsanacion y determinara un plazo para la recepcion de
las propuestas subsanadas, si fuera el caso.

6. La Comision de Coordinacion del Postgrado-UJA, a la vista de las versiones
finales de los anteproyectos de todas las propuestas, emitira un informe no vinculante
sobre todas las propuestas presentadas y su encaje en el mapa de titulaciones de la
Universidad de Jaén.

7. El Postgrado-UJA remitira al Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén los
anteproyectos de las propuestas presentadas y el informe detallado sobre su viabilidad y
adecuacion a la politica general de la Universidad de Jaén. A la luz de esta informacién
el Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén refrendara, matizard o corregira el
informe de la Comisién de Coordinacién del Postgrado-UJA.

8. El Postgrado-UJA remitird al Consejo Social de la Universidad de Jaén toda la
documentacién correspondiente a las propuestas presentadas, incluidos los informes de
la Comision de Coordinacion del Postgrado-UJA y del Consejo de Gobierno de la
Universidad de Jaén. ElI Consejo Social seleccionarda de entre todas las propuestas
aquellas que considere viables y apropiadas para su implementacion en el mapa de
titulaciones de la Universidad de Jaén, autorizando asi la presentacion de la memoria
completa para su verificacion.

9. El Postgrado-UJA informara a la persona o grupo proponente del resultado de
estos acuerdos para que éstos procedan, en su caso, a la redaccion de la memoria
completa.

10. La memoria completa sera presentada a la Comision de Docencia en Postgrado
en los plazos que ésta establezca, comprobando la adecuacion formal de la propuesta a
la Normativa para la elaboracion de planes de estudio de postgrado y a las indicaciones
de la agencia de evaluacion. De encontrarse defectos subsanables, se dard un plazo de
10 dias naturales a quien lidere la propuesta para completar la documentacion, una vez
transcurrido el cual sin efecto, se archivaréa la propuesta.

11. Una vez recibida la version final de la propuesta, la Comision de Docencia en
Postgrado emitira un informe sobre la misma y el Comité de Direccién del Postgrado-
UJA lo elevara a la Comision de Ordenacion Académica de la Universidad de Jaén.

12. Si el plan de estudios presentado resulta informado positivamente en reunién de
la Comision de Ordenacion Academica, el Vicerrectorado con competencias en
ensefianzas de postgrado lo remitira al Consejo de Gobierno para someter la propuesta
de memoria a su aprobacion, asi como al Consejo Social. En caso contrario, la
documentacién presentada se pondra a disposicion del proponente.

13. Una vez aprobada la propuesta, el Postgrado-UJA, en coordinacion con el
Servicio de Gestion Académica, enviara el plan de estudios al Consejo de Universidades
para su verificacion.

CAPITULO VI.
Direccién Académica de las enseflanzas de Master
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Articulo 37. De la Comision de Coordinacion Académica del Master Universitario

1. Es el organo colegiado de direccion y gestion académica de las ensefianzas de
Master Universitario. Ejercera sus funciones por un periodo maximo de cuatro afios.

2. Forman parte de esta Comision:

a. Quien ejerza la coordinacién del Master Universitario, que la preside.

b. Un minimo de tres y un maximo de cinco representantes del profesorado que

imparte docencia en el Master Universitario, elegidos por la Comision de Docencia

en Postgrado a propuesta de la coordinacion. La Comision de Coordinacién

Académica del Master designara a quien ejerza las funciones de secretaria de entre

este profesorado en su primera sesion.

c. Una persona representando al Centro o Departamento, en el caso de que la

propuesta emane de los mismos.

d. En aquellos masteres Universitarios que incluyen la realizacién de préacticas

externas podra incluirse una persona representando a las empresas o instituciones

implicadas en los programas, a propuesta de la Coordinacion, oidas las empresas e

instituciones.

3. Siempre que sea necesario por los asuntos a tratar se podra requerir la
participacion y asesoramiento del comité de direccion del Postgrado-UJA.

4. En la eleccion del profesorado miembro de la Comision de Coordinacion
Académica del Master Universitario se procurara una representacion equilibrada de las
Areas, Departamentos, Institutos o Centros de Investigacion que intervienen en el plan
de estudios, manteniendo, en la medida de lo posible, una representacion equilibrada
entre mujeres y hombres.

5. En el caso de Masteres Interuniversitarios se estard a lo que se estipule en el
convenio correspondiente.

6. Son funciones de la Comision de Coordinacion Académica del Master
Universitario:

a. Elaborar su Reglamento de régimen interno.

b. Elaborar la propuesta de programacion del Master incluyendo el POD, calendario

de entrega y defensa de TFM y los horarios de las asignaturas.

c. Llevar a cabo la seleccion del alumnado.

d. Proponer a la Comision de Docencia en Postgrado modificaciones en los

requisitos de admision especificos al Master, en los criterios de seleccion de

estudiantes y en el numero de plazas ofertadas, para su aprobacion.

e. Establecer criterios homogéneos de evaluacidn y resolver conflictos que pudieran

surgir al respecto.

f. Elevar a la Comision de Docencia en Postgrado propuestas de resolucion de

reconocimiento de creditos solicitadas por el alumnado.

g. Asignar la tutorizacion a cada estudiante para la realizacion de su trabajo de fin de

Maéster.

h. Proponer los tribunales que habran de juzgar los trabajos de fin de Master.

i. Seleccionar y proponer los Trabajos Fin de Master que pueden optar a premios

propuestos por la Universidad de Jaén u otras entidades.

J. Aprobar, con anterioridad al inicio del curso académico correspondiente y dentro

de los plazos establecidos por la Comision de Docencia en Postgrado, las

modificaciones en la oferta docente, profesorado o estructura del programa de
estudios que se estimen oportunas.

k. Nombrar la Comision de Garantia Interna de Calidad del Master, cuya

composicion y funciones habran de ser definidas en la propuesta del titulo.
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I. Nombrar las subcomisiones que la propia Comision de Coordinacion Académica
estime oportunas para el oOptimo desarrollo del plan de estudios del Master
Universitario. Las actividades y propuestas de estas subcomisiones deberan estar
sujetas a la aprobacion de la Comision de Coordinacion Acadéemica.

m. Aquellas otras que les asignen los 6rganos competentes.

Articulo 38. De la Coordinacion del Master Universitario

1. Serd nombrado por el Rector(a) de entre el profesorado especialista en el ambito
académico del master con vinculacion permanente a la Universidad de Jaén y a
propuesta de la Comision de Docencia en Postgrado.

2. La persona que ejerza la coordinacion de Master Universitario debera contar con
un sexenio vivo reconocido por la Comision Nacional de Evaluacion de la Actividad
Investigadora (CNEAI) en el momento de su nombramiento o, en su defecto, con
experiencia suficiente en la gestion de titulos de postgrado a juicio de la Comisién de
Docencia en Postgrado.

3. Son funciones de Coordinacion:

a. Presidir la Comisién de Coordinacion Académica.

b. Actuar en representacion de la Comision de Coordinacion Académica.

c. Presentar a la Comision de Docencia en Postgrado la planificacion docente anual

del Méster Universitario.

d. Coordinar el desarrollo y el seguimiento del plan de estudios.

e. Proponer a la Comisidon de Docencia en Postgrado, dentro de los plazos que éste

establezca, las modificaciones en la oferta docente, estructura o profesorado

aprobadas por la Comision de Coordinacion Académica del Master Universitario.

f. Informar a la Comision de Docencia en Postgrado en todos aquellos temas

generales o especificos para los que se requieran sus informes.

g. Difundir entre el profesorado y alumnado del Master Universitario cualquier

informacidn relevante relativa a la gestion académica.

h. Aquellas otras funciones que le asignen los Grganos competentes.

Articulo 39. La Comision de Garantia Interna de la Calidad del Master
Universitario

1. Es el érgano colegiado encargado de la implantacion y desarrollo de un Sistema
de Garantia Interna de la Calidad (SGIC) del Master Universitario y de su integracion
en el funcionamiento cotidiano del mismo que implique la mejora continua y
sistematica del titulo y contribuya a que éste disponga de resultados de calidad que lo
hagan cada vez mas satisfactorio y atractivo para todos los grupos de interés (alumnado,
profesorado, PAS, empresariado y sociedad). En todos los titulos de Master, incluidos
los interuniversitarios, debera constituirse una Comision de Garantia Interna de la
Calidad (CGIC) del titulo en la propia Universidad de Jaén. En el caso de los Masteres
interuniversitarios, la universidad coordinadora, junto con sus drganos correspondientes,
sera la responsable del seguimiento y garantia de la calidad de los mismos y asegurara
el desarrollo del SGIC que se proponga.

2. Objetivos:

a. Propiciar la mejora continua de los niveles de calidad de las actividades docentes,

investigadoras, de gestion y de transferencia de resultados del master.

b. Contribuir a superar el proceso de verificacion del Titulo de Master y apoyar

procesos de evaluacion posteriores sobre él (seguimiento y acreditacion).

c. Apoyar a la Coordinacion y a la Comision de Coordinacion Academica del

Maéster, proporcionandole informacién para la toma de decisiones fundamentadas e
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instar a que se tomen las medidas pertinentes encaminadas a la mejora continua del
titulo de master.

d. Implicar a todas las partes interesadas (profesorado, PAS, alumnado, autoridades
académicas, agentes externos) en los procedimientos de recogida de informacion,
asegurando la mé&xima participacion y apoyando sus intereses.

e. Velar para que la eficacia, eficiencia y transparencia sean los principios de gestion
del Titulo de Méster.

3. Composicion:

a. La CGIC constard de un total de cinco miembros: Presidencia, Secretaria y tres
Vocales. La persona que ejerza las funciones de la presidencia debera pertenecer a la
Comision de Coordinacion Académica del Master, excluyendo a quien ejerza la
coordinacion. Podra formar parte de la Comision un miembro del PAS vinculado con
la gestion del Master. Habran de formar parte de la CGIC un maximo de dos
estudiantes o egresados(as) del Master. Cuando estos alumnos sean egresados(as) del
master se procurara que no tengan ninguna vinculacion con la Universidad de Jaén.
El resto de los(as) integrantes de la CGIC habran de ser miembros del PDI de la
Universidad de Jaén o Profesorado Externo del Master. En los Mésteres en los que la
Universidad de Jaén actle como universidad coordinadora, formara ademas parte de
la CGIC una persona representante del Master de cada una de las universidades
participantes en el mismo.

b. Quienes sean representantes del alumnado del Méster se incorporaran a la CGIC
una vez verificado el titulo, cuando éste comience su implantacion.

c. El mandato de cada miembro titular serd de cuatro afios, salvo que pierda la
condicion por la cual fue elegido. En el proceso de renovacion se procurara que los
cambios garanticen la continuidad de las tareas.

4. Funciones:

a. Establecer su Reglamento de Funcionamiento Interno.

b. Dar cumplimiento a lo establecido en el Reglamento de Funcionamiento Interno,
incluyendo la elaboracion de actas simples de todas las reuniones, que serviran
posteriormente como pruebas de la gestion de la calidad.

c. Asegurar la implantacion y desarrollo del SGIC del Master.

d. Realizar anualmente un Informe de la Calidad del Programa, que debera incluir un
Plan de Mejora, a fin de realizar un seguimiento interno y externo del mismo.

e. Implantar y hacer un seguimiento de las acciones de mejora establecidas en el
Plan de Mejora.

f. Implicar a la Comision de Coordinacion Académica del titulo en la mejora
permanente del mismo.

g. Implicar a todos los grupos de interés del Master en los procedimientos de
recogida de informacidn, procurando la maxima participacion

h. Contribuir a superar los procesos de evaluacion ex-post, de seguimiento y de
acreditacion del Méster.

CAPITULO VII.
Profesorado del Master Universitario

Articulo 40. Del profesorado

1. Se considera profesorado de un Maéster Universitario a todo el personal docente

que forme parte del Plan de Ordenacion Docente del Master, incluyendo las personas
gue ejercen la tutorizacion o co-tutorizacion de los Trabajos Fin de Master.

2. El profesorado que imparta las ensefianzas conducentes a titulos de Master

Universitario deberd poseer preferentemente la titulacion de doctor o, en su caso, la
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adecuada titulacion superior y la especializacion acreditada e idoneidad sobre la
naturaleza de la materia a impartir. Ello, no obstante, no sera de aplicacion a los
profesionales en ejercicio a los que se refiere el apartado siguiente.

3. Se podra contar con profesorado de otras universidades, personal investigador
externo a la universidad y profesionales en ejercicio en funcion de su cualificacion
cientifica y profesional, debiendo estar en posesion del correspondiente titulo
universitario. En todo caso, los profesionales en ejercicio habran de acreditar suficiente
experiencia en el ambito especifico de la materia a impartir.

4. En las fechas que establezca el Vicerrectorado con competencias en Ordenacion
Académica para la cumplimentacion de los planes de organizacién docente del siguiente
afio académico, la direccion académica debera remitir a la Direccién del Centro al que
esté adscrito el master la relacion global de todo el profesorado que vaya a participar en
la imparticion de docencia en los estudios de master correspondientes, sin perjuicio de
que los Departamentos remitan a su vez el profesorado perteneciente a la Universidad
de Jaén participante en el master dentro de sus Planes de Ordenacion Docente.

5. El personal docente que no sea profesorado universitario debera contar con la
preceptiva venia docendi del Vicerrectorado con competencias en docencia y
profesorado antes del comienzo del curso. A este efecto, la Direccion del Centro al que
esté adscrito el master remitird las relaciones de profesorado contempladas en el
apartado anterior al Vicerrectorado con competencias en Profesorado. En ningun caso se
derivaran obligaciones propias de una relacion laboral.

6. No podra recaer sobre una misma persona la condicion de docente y estudiante de
un titulo oficial de Master Universitario de la Universidad de Jaén a menos que el
master en el que se desee matricular esté adscrito a un centro distinto a aquél o aquellos
en los que imparte su docencia oficial.

CAPITULO VIII,
Renovacion, modificacion y extincion de planes de estudio de Master Universitario

Articulo 41. Renovacion de los planes de estudio

En la renovacion de los planes de estudio de los Méasteres Universitarios se estara a
lo que determina el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la
ordenacién de las ensefianzas universitarias oficiales, y su modificacion por el Real
Decreto 861/2010, de 2 de julio, o de aquél que los sustituya.

Articulo 42. Modificacidn de los planes de estudio

1. Las propuestas de modificacion de los planes de estudio implantados deberan ser
el resultado de la aplicacion del Sistema de Garantia de Calidad y deben de estar
suficientemente justificadas.

2. Las modificaciones a los planes de estudio implantados deberan ser enviadas por
la Comisidén de Coordinacion Académica del Titulo a la Direccion del Centro al que esté
adscrito el master. La Comision de Docencia en Postgrado informara sobre su
pertinencia y, tras ello, la Direccion del Postgrado-UJA las elevard a la Comision de
Coordinacion del Postgrado para su valoracion y, en el caso de ser aprobadas, se
elevaran al Consejo de Gobierno de la UJA para su aprobacion definitiva.

3. Cualquier modificacion de los planes de estudios de Master Universitario que
afecte al contenido de los asientos registrales del titulo correspondiente se sometera a
aprobacion por parte del Consejo de Gobierno y se solicitara el correspondiente informe
del Consejo Social.
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4. Completados los tramites anteriores, el Postgrado-UJA iniciard los
procedimientos contemplados en la legislacion vigente para que las modificaciones
tengan el reconocimiento oficial que permita su registro.

Articulo 43. Extincion de los planes de estudio

1. Las titulaciones oficiales de master de la Universidad de Jaén podran ser objeto de
extincion en los siguientes supuestos:

a. Cuando se emita informe negativo de alguna de las agencias evaluadoras que

intervienen en el proceso de acreditacion.

b. En el caso de que se proponga una modificacién que altere sustancialmente su

naturaleza y objetivos.

c. Por acuerdo justificado de la Comision de Coordinacion Académica del Titulo,

refrendado por la Comision de Coordinacion del Postgrado, previo informe de la

Comisién de Docencia en Postgrado.

d. Por carecer de suficiente demanda.

e. Por acuerdo de la Comision de Coordinacion del Postgrado.

2. A la titulacion de master que entre en proceso de extincion le seran de aplicacion
las disposiciones contempladas en el reglamento que regula la extincion de titulaciones
de la Universidad de Jaén. En cualquier caso, el Centro al que esté adscrito el master
arbitrard los mecanismos necesarios para salvaguardar los derechos y compromisos
adquiridos con el alumnado que se encuentre cursando un titulo suspendido o
extinguido.

Disposicion adicional

En aquellos titulos oficiales de Méaster Universitario que estén adscritos a Facultades
0 Escuelas, las funciones de la Comision de Docencia en Postgrado seran asumidas por
la Junta de Centro.

Disposicion transitoria Primera

Los titulos oficiales de Master Universitario implantados en la Universidad de Jaén
con anterioridad a la aprobacién de la presente normativa deberan adecuar su estructura
académica y las funciones de sus 6rganos a lo previsto en ella en el plazo maximo de
cuatro afios y, en cualquier caso, en el momento que se proceda a la modificacion,
acreditacion o verificacion del Master Universitario.

Disposicion transitoria Segunda
La duracién del periodo de ejercicio para los 6rganos unipersonales y colegiados
recogidos en esta Normativa comienza a computarse a partir del momento de su entrada
en vigor.

Disposicién Final

La presente normativa entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el
Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén.
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