REGLAMENTO DE LOS SERVICIOS TECNICOS
DE INVESTIGACION

(Aprobado por el Consejo de Gobierno el 1 de Junide 2004)
(BOUJA n° 41, Mayo-2004)

PREAMBULO

El Articulo 41 de la Ley Orgéanica de Universidadesonoce a las universidades la capacidad de
implementar programas propios para el fomento dw/&stigacion cientifica y el desarrollo tecnotmyi
Por su parte, los Estatutos de la Universidad éa,Jen su Articulo 179.1, establecen la naturafeza
funciones de los Servicios Técnicos de Investigagide se regiran por los 6rganos que al efecto se
establezcan en su Reglamento.

El Consejo de Gobierno de la Universidad de Jagnga cumplimiento a lo preceptuado en las
disposiciones citadas, en su sesién del dia 1nile gie 2004, ha aprobado el presente Reglamentel por
se regiran los Servicios Técnicos de Investigacion.

CAPITULO |
NATURALEZA

Articulo 1. Definicion.

Los Servicios Técnicos de Investigacion estan mags por unidades y laboratorios dotados de
instrumentacion y equipamiento especializados w® proveen de materiales basicos que sirven de
soporte para la investigacion cientifica, técnidagnanistica.

Articulo 2. Funciones.
Los Servicios Técnicos de Investigacion cumplersigsientes funciones:

1.Poner a disposicion de los investigadores e figagoras de la Universidad de Jaén equipamiento
cientifico-técnico y materiales que, por sus cardsticas, superan en general las posibilidades de
adquisicion y/o utilizacion por parte de gruposrdestigacion considerados individualmente.

2.Proveer de materiales especificos de uso entigae®n o de apoyo para la misma.

3.Prestar servicios a demanda de los investigadoiregestigadoras de la Universidad de Jaén, de
acuerdo con la presente normativa.

4. Realizar trabajos que se requieran por partgres instituciones publicas y privadas, empresas y
profesionales. Esta labor se llevara a cabo pretfsreente a través de convenios o acuerdos espscific
y siempre dentro de las normas establecidas.
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Articulo 3. Dependencia orgénica

1. Los Servicios Técnicos de Investigacion deperd@rganicamente del Rector o Rectora, o
Vicerrector o Vicerrectora en quien delegue, y esgirdn por los 6rganos que se establecen en este
Reglamento.

2.La labor de informar y elevar propuestas de adcinaen relacion con elfuncionamiento de los
Servicios Técnicos de Investigacion corresponde@admision de Investigacion, en calidad de 6rgano
encargado de asesorar al Consejo de Gobierno Isoboditica general de investigacion.

Articulo 4. Estructura.

1.Los Servicios Técnicos de Investigacion estégiatdos por servicios especializados y areas mas
generales que cuentan con equipamientos espediffparsonal técnico cualificado.

2.Un servicio viene definido sobre la base de wipegniento especializado, con unas caracteristicas
bien definidas y unas prestaciones concretas.

3.Un conjunto de servicios que presenten claragdafiles técnicas y/o cientificas pueden agruparse
para constituir un area de servicios.

4.La estructura actual de los Servicios Técnicobdestigacion es la que figura en el Anexo | de
este Reglamento.

CAPITULO Il
DIRECCION

Articulo 5. Director.

1.La Direccidén de los Servicios Técnicos de Ingzstion correspondera a unresponsable, con rango
de Director o Directora de Secretariado, que sesigdado por el Rector o Rectora de entre el pakson
de la Universidad de Jaén con plena capacidadtigadsra y dedicacién a tiempo completo.

2.Son funciones del Director o Directora de los/B&rs Técnicos de Investigacion:

a) Coordinar y dirigir su funcionamiento general.

b) Proponer y gestionar su presupuesto anual.

c) Realizar las propuestas de adquisicién de nagugpamiento.

d) Establecer la distribucién de funciones o tardel personal técnico, asi como realizar un
informe anual sobre las necesidades de modificatgda plantilla del mismo.

e) Emitir y presentar, cuando se le soliciteprinfes sobre su actividad y gestion.

Articulo 6. Asesores Cientificos.

1. El Director o Directora de los Servicios Técsicle Investigacion podra proponer la designaciéon
de un Asesor Cientifico para un determinado serdiérea que por sus caracteristicas y prestacasnes
lo requiera de entre el personal con plena capadid@stigadora que sea experto en los fundamgntos
manejo de la instrumentacion correspondiente.

2. Las funciones del Asesor Cientifico seran asatDirector o Directora en aspectos cientificos,
técnicos y de gestidn relacionados con el sergcoea en cuestion, asi como, en coordinacién lcon e
personal técnico, supervisar y colaborar en la ragje las prestaciones del mismo.

CAPITULO 1l
RECURSOS HUMANOS

Articulo 7. Plantilla

1.Los Servicios Técnicos de Investigacion dispomdié una plantilla de personal de diferentes
categorias segun las necesidades generales \el@fiesgpad de cada servicio y/o area.
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2.El personal técnico adscrito a los Servicios Ta@snde Investigacion seré el que se establezca por
los 6rganos competentes de la Universidad de Jaéhrearco de la relacion de puestos de trabajo de
Personal de Administracion y Servicios.

3. El Director o Directora de los Servicios Técsid® Investigacion realizara un informe razonado
anual acerca de la plantilla de personal técnisoré#d a los mismos. En dicho informe podran irrskii
las propuestas de modificacion y nueva dotaciérsguestimen necesarias.

Articulo 8. Cualificacién y formacion.

1.El personal adscrito a los Servicios Técnicodmestigacion deberd poseer laformacion y
cualificacion adecuada para la utilizacion y magleequipamiento cientifico disponible en los iifées
servicios y areas que los componen en cada momento.

2. La especializacion del personal técnico quendéaina determinada area o servicio debe ser un
criterio fundamental a la hora de la asignaciérsde tareas, teniendo en cuenta, en todo caso, la
optimizacion de los recursos humanos y materiagsodibles.

3. La Universidad de Jaén, a través de sus orgamogetentes, velara por la formacién continua y
la actualizacion del personal técnico adscritaseServicios Técnicos de Investigacion.

Articulo 9. Funciones.

En el marco de las funciones definidas segun sgost profesional en la normativa de aplicacion,
al personal técnico le corresponde, con caractesrge las siguientes labores:

a) Procurar el funcionamiento adecuado de logegwa su cargo.

b) Realizar los trabajos que le sean requerid@cderdo con una programacion establecida.

c) Proponer mejoras de las prestaciones de ldpaja su cargo, siempre en coordinacion con
los Asesores Cientificos de los mismos. d) Sugerimas para la racionalizacion y optimizacion
del uso del equipamiento. ) Mantener actualizadi@eocolo para la utilizacion de los equipos.

Articulo 10. Participacién en trabajos de investigacion

El personal de los Servicios Técnicos de Investigguodra participar en actividades de investigacio
en las condiciones que se establecen en las neamaguladora de esta actividad. En todo casoadich
participacion se llevara a cabo fuera de su jormaedimaria laboral.

CAPITULO IV
EQUIPAMIENTO

Articulo 11. Dotacion

Los Servicios Técnicos de Investigacion estaramadb con el equipamiento adecuado para
proporcionar el apoyo necesario a los investigaderevestigadoras de la institucion, todo elleekn
marco presupuestario de la Universidad de Jaén.

Articulo 12. Manejo y uso

1.El personal técnico adscrito a cada servicicea &s el responsable del manejo y mantenimiento
de los equipos e instrumentacion que constituyelotacion de dicho servicio o area.

2.Excepcionalmente, el Director o Directora deSesvicios Técnicos de Investigacion podré autorizar
la utilizacion de determinados equipos a investigasi e investigadoras de la Universidad de Jaén que
posean acreditada experiencia y formacién en s@jmaruso.
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CAPITULO V
USUARIOS

Articulo 13. Definicion.

1.Podra tener la condicion de usuario de los Ses/ecnicos de Investigacion cualquier miembro
del personal docente e investigador de la Univadsite Jaén, incluido el personal en formacion(gue
sea miembro de un grupo de investigacion reconaaidel marco del Plan Andaluz de Investigacion
cuyo responsable sea un investigador o investigadioita Universidad de Jaén, y/o (ii) forme paete d
equipo investigador de un proyecto de investigacigi reponsable sea un investigador o investigador
de la Universidad de Jaén.

2.No obstante, cualquier investigador o investigadte la Universidad de Jaén que no reuniese
ninguna de las dos circunstancias anteriores pedfizar una solicitud fundamentada al Vicerreaora
de Investigacion para ser autorizado a adquicotalicion de usuario. A la vista de los motivosregpdos
en su solicitud, el Vicerrectorado de Investigagiodra habilitar al investigador o investigadotégante
para poder tener la condicién de usuario por umg@limitado.

Articulo 14. Condicion de usuario

1. Alo largo del mes de enero de cada afio el Wirex Directora de los Servicios Técnicos de
Investigacion requerira de los responsables deglopos de investigacion y de los investigadores
principales de los proyectos de investigacion stadio de los investigadores que estando incorpsrado
en sus grupos o proyectos tienen previsto hacededos Servicios Técnicos de Investigacion, con
indicacion de los equipos que desean utilizar.

No obstante, si a lo largo del afio ocurriesen nstancias que aconsejen a un responsable de grupo
y/o investigador principal de un proyecto modifisarpropuesta inicial, podréa realizarse una saticit
razonada de modificacién en todo momento.

2. Todos los investigadores incluidos en los raspes listados, y salvo resolucién motivada en
contra por parte de la Direccion de los Serviciésilcos que seria oportunamente comunicada, adquiri
automaticamente la condicion de usuarios de losi@es Técnicos de Investigacion y quedaran
expresamente autorizados para solicitar prestazid@éos mismos.

Articulo 15. Registro de usuarios.

Se elaborara un Registro General de Usuarios dgdnscios Técnicos de Investigacion en el que
se inscribirdn los investigadores autorizadosssicios y areas a los que tienen acceso, asi mo
naturaleza (manejo, utilizacion, etc.) de su apawion. Dicho Registro se actualizara al iniciccdda
afio natural y siempre que hubiere alguna solidrichodificacién.

CAPITULO VI GESTION DE
LAACTIVIDAD

Articulo 16. Solicitud de prestacion de servicios

1. Cualquier usuario que requiera la utilizaciénequipo de los Servicios Técnicos de Investigaci
para su labor investigadora deberé cursar la gmneliente solicitud de prestacion de serviciosiaddbor
o Directora de los mismos. En dicha solicitud gé leanstar, ademas del tipo de servicio que séaequ
el cédigo del centro de gasto al cual se cargargcdstes derivados de la prestacion de serviasbs,
como la autorizacion del responsable de dicho cefgrgasto.

2. Con el fin de agilizar la gestion de las salidés, éstas podran hacerse a través de una ajlicaci
teleméatica disefiada al efecto, ademas de por@scriin impreso normalizado que podra remitirse por



SERVICIOS TECNICOS DE INVESTIGACION 5

correo interno, correo electronico o fax. En casaatjuerir la asistencia de personal técnico lpara
prestacion del servicio, serd preciso, ademas gctamaina cita previa.

3. Salvo comunicacion fehaciente al respecto, sdara que la solicitud presentada es aceptada y
que el usuario esta autorizado a recibir el sarviimandado en las condiciones establecidas en la
solicitud.

Articulo 17. Uso y manejo de los equipos

1. Para cada equipo, unidad o servicio se elabaratétado de los investigadores que han sido
autorizados para su utilizacion y/o manejo.

2. lgualmente, para cada equipo, unidad o sersii®ndra un registro donde se hara constar cada
una de las actividades realizadas, donde consthnduienos los siguientes datos: nombre y firma del
usuario, fecha en que se presta el servicio, hdagcion del mismo, y tipo de servicio prestado.

3. Existird una guia de usuario para cada equipda €ual se recogera un protocolo de uso, la
informacién técnica necesaria, asi como normas#gj@es para su manejo.

4. El uso indebido o inadecuado de equipos e awtales por parte de cualquierinvestigador sera
objeto de estudio por el Director o Directora de 8ervicios Técnicos y, en caso de detectarse una
negligencia grave, motivo de pérdida temporal dmfadicion de usuario.

Articulo 18. Normas basicas de actuacion

1. Las solicitudes de prestacion de serviciosesedaran preferentemente atendiendo a su orden de
llegada, cuya alteracion debe estar autorizadalpDirector o Directora de los Servicios Técnicos y
obedecer a causas justificadas.

2. Se intentara evitar, en todo momento, la utilizaexcesiva de un equipo por parte de un mismo
investigador o grupo en detrimento de otros ingesibres o grupos. En caso de conflicto, se estafilec
un horario y/o calendario de actividades que asdguosibilidad de utilizacion de los equipos jpperte
de los grupos o investigadores implicados comedlé garantizar la viabilidad de sus trabajos.

Articulo 19. Tarifas.

En el Presupuesto Anual de la Universidad quedsspecificadas las tarifas a aplicar por la pre&taci
de servicios por parte de los Servicios Técnicosnglestigacion, asi como, si procede, los criterios
basicos de exencion total o parcial de las tafifadas para determinadas actividades.

CAPITULO VII ANIMALARIO:
NORMAS ESPECIFICAS

Articulo 20. Adscripcion

El Animalario de la Universidad de Jaén, inscritdaseccion de Establecimientos Usuarios de la
Direccion General de Produccion Agraria de la Cigmgede Agricultura y Pesca desde marzo de 2003
con el numero de registro JA/1/U, esta adscritgpteaimente a los Servicios Técnicos de Investigacio

Articulo 21. Funciones

El Animalario tiene como finalidad la prestacionsgevicios y el apoyo en tareas de investigacion y
docencia en las que se empleen animales de expéaician. En particular, se encarga del mantenimient
de animales en cautividad y, en menor medida, deigu



6 SERVICIOS UNIVERSITARIOS

Articulo 22. Usuarios

1. Tendran la condicion de usuarios del Animaltoos los investigadores e investigadoras de la
Universidad de Jaén que hayan sido expresamewitizados por el Director o Directora de los Sepsci
Técnicos de Investigacion. Para la obtencion aédala autorizacion sera preceptivo informar sebre
trabajo de investigacion que se va a desarrol@myar con el informe previo favorable de la Coonisi
de Investigacion hasta la constitucion de una Gomide Bioética.

2. No tendran acceso al interior de las instalasgatel Animalario las personas no autorizadas.

Articulo 23. Informe obligatorio trimestral

1. De acuerdo con la normativa vigente (articutkeBreal decreto 223/1988, articulo 5 de la orden
de 13 de octubre de 1989, y articulo 7 del dedré22002), se debera elaborar un informe trimedeal
actividades para su notificacion preceptiva a l@&ion General de Investigacion y Formacion Agrari
y Pesquera de la Consejeria de Agricultura y Péssausuarios han de declarar al final de cadasim
los experimentos realizados en este periodo, asb ao prevision para el siguiente. Las notificaeson
contendran, al menos, la siguiente informaciotrin)estre al que se refiere; ii) nombre del respbles
de cada experimento; y iii) descripcion de aspefiilosdamentales de cada experimento (objetivos,
metodologia, especie y nimero de animales utilizadaoracién del procedimiento y frecuencia de
utilizacion, destino final de los animales y, ercago, método de sacrificio eutanasico).

2.Los usuarios que no realicen la declaracion siraka que alude el parrafo anterior, no tendran
garantizada la prestacion de cualquier serviciorggeieran dentro del periodo objeto de la menclana
declaracion.

3.A tal fin, los usuarios tendran a su disposiaidrnformulario especifico en diferentes formatos,
que es el utilizado por todos los Animalarios d€tenunidad Autonoma Andaluza.

4.l as notificaciones trimestrales deberan ser dasial Director o Directora de los Servicios Téagsic
de Investigacion hasta el dia 25 de los meses dmpjanio, octubre y diciembre de cada afio natural

Articulo 24. Solicitud de prestacion de servicios.

1.Sin perjuicio de lo establecido con caracter gargara los Servicios Técnicos de Investigacion,
los usuarios del Animalario deberan atenerse aa®esapecificas de uso y utilizacién del mismo.

2.Para optimizar los recursos existentes y podenuaaplimiento de la normativa vigente, los usugrio
deberan prever sus necesidades con una anteladidierste de al menos dos meses. En caso de no
realizarlo con la suficiente prevision, no se garama la prestacion del servicio requerido.

3.Enlos impresos de solicitud de prestacion dedes se detallara muy especificamente el tipo de
servicio requerido, con datos precisos sobre tipdmero de animales que se requieren, origen de los
mismos cuando se obtengan de un proveedor extgraale tratamientos a que van a ser sometidos, su
destino final, etc. A tal fin se elaboraran impresge solicitud especificos que estaran disponjides
los investigadores en distintos formatos, incluieloslectrénico.

Articulo 25. Servicios ofertados.

Los usuarios podran solicitar animales criadosl @émignalario tanto para tareas docentes como de
investigacion. Asi mismo, se podra solicitar aldgrto para animales de experimentacion, ya sean
procedentes del Animalario de la Universidad de dggrocedentes de otros centros. En cualquier caso
sera imprescindible solicitar la estancia con lécente antelacion, con el fin de que se confilae
disponibilidad de espacio y se pueda prever suuadeccuarentena, alojamiento y mantenimiento. La
incorporacién de estos animales a las instalacielesimalario s6lo podra efectuarse previa agémion
y tras haberse informado sobre la procedenciasdmiemos, para asegurar que los animales disp@en d
las adecuadas garantias sanitarias.
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Articulo 26. Normas basicas de uso

1.Se prohibe expresamente la realizacion de expatos con agentes infecciosos y cuantas
actividades no estén autorizadas por la legisladgente.

2.El acceso a las instalaciones del Animalario esstttingido a las personas autorizadas al efecto,
guienes deberan conocer y aplicar las medidasriigi® y de seguridad adecuadas para evitar posibles
problemas sanitarios.

3.Los usuarios del Animalario seran los responsat®e) el cuidado y estado sanitario de los amimal
de experimentacion empleados en su investigad)da;preparacion y administracion de medicamentos
y drogas; iii) la preparacion y administracion detas especiales; iv) el sacrificio de sus animekes
experimentacién por métodos eutanasicos; y Vii@irgcion higiénica de los restos animales.

4.Los cadaveres o restos de los animales de exg@®anion utilizados para docencia o investigacion,
gue hayan muerto o hayan sido sacrificados, delg@ositarse, debidamente empaquetados (metidos
en bolsas de plastico cerradas herméticament&)seacipientes y utensilios preparados para a@ste f

5.Queda prohibida la introduccion de animales ptentes del exterior en las dependencias del
Animalario, cuando su adquisicién u obtencion ngalsido gestionada y autorizada por los resporsable
del mismo.

DISPOSICION FINAL

UNICA. Entrada en vigor.

El presente Reglamento entrara en vigor al diagsitgide su aprobacion por el Consejo de Gobierno






