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17.- ANEXO V. FICHEROS Y OTROS ELEMENTOS PARA LA GESTION DE LA PROTECCION DE DATOS DE
CARACTER PERSONAL DEL PROCESO
18.- ANEXO VI. ATRIBUTOS DE CALIDAD. NECESIDADES Y EXPECTATIVAS DE LOS GRUPOS DE INTERES.
REQUISITOS DE CALIDAD
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04 24/02/2014 Revisién general Ficha de modificaciones
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09 08/03/2019 Revision general Ficha de modificaciones
10 24/07/2019 Revisién general Ficha de modificaciones
11 30/06/2020 Revisién general Ficha de modificaciones
12 DESDE SU Revision general Ficha de modificaciones
APROBACION
13 DESDE SU Revision Ficha de modificaciones
APROBACION responsabilidades
basicas.
14 DESDE SU Revision Ficha de modificaciones
APROBACION responsabilidades
basicas.
No computa DESDE SU Correccion de erratas.
version APROBACION
15 DESDE SU Revision general. Ficha de modificaciones
APROBACION

1.- RESPONSABLE DEL PROCESO

Gerencia de la Universidad de Jaén.

2.- EQUIPO DEL PROCESO

Coordinacion:

= Gerencia de la Universidad de Jaén.

Miembros:

= Jefe del Servicio de Contabilidad y Presupuestos.

Jefe del Servicio de Asuntos Econdmicos.
Jefe del Servicio de Control Interno.
Jefe del Servicio de Contratacion y Patrimonio.

Miembros por convocatoria especifica del coordinador:

= Responsables de Servicios y Unidades funcionales o equipos de procesos del sistema.

3.- MISION

Realizar los procesos de soporte y apoyo técnico, de gestion, administrativos y de control en el area de los
recursos econdomicos de la Universidad. Dichos procesos integran la gestién del ciclo presupuestario, la
ejecucion contable, el desarrollo de la actividad econdmica, los mecanismos de control interno y la gestion
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necesaria para el cumplimiento de las obligaciones fiscales, asi como, la elaboracién y disponibilidad de la
informacidn presupuestaria, contable y fiscal.

La gestion de estos procesos se realiza de acuerdo con la legalidad y las directrices adoptadas por los érganos
de gobierno y de gestion de la Universidad, y asegurando la informacién necesaria para el rendimiento de
cuentas y resultados a la sociedad, a las administraciones competentes y érganos de control externos.

4.- ALCANCE

Entrada: Identificacion de las necesidades presupuestarias que permita la elaboracion técnica del proyecto
del presupuesto anual y, una vez aprobados por los drganos competentes, realizar la gestién contable que
permita su ejecucion.

Salida: Ejecucidon de los ingresos y pagos que se deriven la actividad econdémica; cumplimiento de las
obligaciones fiscales; elaboracidon técnica del proyecto de cuentas anuales; elaboracién técnica de la
informacién presupuestaria, contable y fiscal requerida.

5.- REPRESENTACION GRAFICA DE LA INTERRELACION DE PROCESOS

PC 01. PROCESO CLAVE: GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y FISCAL.

PRESUPUESTACION EJECUCION —

LI PCO01.231

PAGO DIRECTO

PC01.22 PCO1.21 PCO1.23
GESTION DEL MODIFICACIONES GESTION DEL
INGRESO PRESUPUESTARIAS GASTO PC01.232
ANTICIPO DE
CAJA FIJA

PCO1.4 PCO1.5 PCO1.6

INFORMACION PRESUPUESTARIA
CONTABLE Y FISCAL

CONTROL INTERNO FISCALIDAD

PC 06. GESTION DE LOS < PE 02
RECURSOS DE INFORMACION PDCO%ZZUGMEESI;IHTOAT RETROALIMENTACION DE
Y CONOCIMIENTO LOS GRUPOS DE INTERES

Figura n° [1-Doc-PC 01]. Mapa del Proceso PC 01.
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6.- DESCRIPCION BASICA DE LA INTERRELACION DE PROCESOS

El proceso describe la secuencia de las actividades de apoyo técnico necesarias para la realizacién del ciclo
presupuestario anual de la universidad: PC.01.1 Presupuestacién. PC.01.2 Ejecucién. PC.01.3 Cuentas Anuales.

El proceso Presupuestacion (PC 01.1) tiene como finalidad basica la elaboracién técnica del borrador del
proyecto del presupuesto y, tras su aprobacién por el 6rgano competente, realizar las actividades contables
qgue permitan iniciar el proceso de ejecucidn presupuestaria. La elaboracién del borrador incorpora un
conjunto de entradas de informacion, directrices y normas, entre las que destacan por su alcance y
especificacidon la elaboracion del cuadro presupuestario de los costes de personal (capitulo I).

El proceso Ejecucion (PC 01.2) tiene como finalidad bdsica la realizacion de las actividades de gestion
econdmica que permita la realizacidn del ciclo de ejecucidn presupuestaria del correspondiente ejercicio.
Desde la perspectiva técnica del area econdmica dichas actividades implica, cuando proceda, la realizacién de
las modificaciones presupuestarias y contables de acuerdo con la legalidad. La secuencia de estas actividades
queda integrada en el proceso de Modificaciones Presupuestarias (PC 01.21), realizandose los expedientes y
los asientos contables correspondientes.

Las actividades econdmicas se orientan a la gestion de los ingresos y de los gastos presupuestarios que, por su
naturaleza, quedan diferenciados seglin la estructura del presupuesto. Esta diferenciacidn da lugar a
secuenciar dos procesos. Uno de ellos, el proceso de Gestion del Ingreso (PC 01.22) tiene como finalidad basica
la liquidacién o reconocimientos de derechos de la Universidad y su recaudacion, considerando, por su
especificidad y tratamiento diferenciado, los denominados ingresos afectados. El otro, el proceso de Gestidn
del Gasto (PC 01.23), secuencia las actividades orientadas a la ejecucion formal del pago que se deriva de las
obligaciones reconocidas por la Universidad. A su vez, dada la especificacion técnica de las modalidades de
gestion de los pagos se secuencian de forma diferenciada dos subprocesos: Pago Directo (PC 01.231) y
Anticipo de Caja Fija (PC 01.232).

El proceso Cuentas Anuales (PC.01.3), el tercer proceso de ciclo presupuestario referido, tiene como finalidad
basica realizar las actividades de regulacidon contable que permitan elaborar los documentos técnicos que
constituyen el proyecto de cuentas anuales, para su sometimiento a aprobacion, control y fiscalizacion interna
y externa.

El mapa de interrelaciones de este proceso descrito se completa con tres procesos: (PC 01.4) Control Interno.
(PC01.5) Fiscalidad. (PC 01.6) Informacién Presupuestaria, Contable y Fiscal.

El proceso Control Interno (PC 01.4) incorpora las actividades de naturaleza legal para la verificaciéon y
fiscalizacién de la gestién econdmica y presupuestaria descrita en la secuencia anterior de los procesos y
subprocesos del ciclo de ejecucidn. Es por su transversalidad por lo que su interrelacidn, tal como se indica en
la representacion grafica, queda indicada cuando procede la intervencién de control interno.

El proceso Fiscalidad (PC 01.5) secuencia las actividades para los cumplimientos de las obligaciones fiscales
inherentes a los pagos realizados por la Universidad de acuerdo con la legalidad al respecto. Obligaciones que
se extiende, basicamente, a los pagos de impuestos y comunicaciones formales relacionadas con éstos.

Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Octubre 2023
de la Universidad de Jaén Version 15
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El proceso Informacion Presupuestaria, Econémica, Contable y Fiscal (PC 01.6), integra las actividades que
permitan elaborar y suministrar la informacién de dmbito presupuestario, contable o de naturaleza fiscal que
pueda estar establecida de forma periddica o ser solicitada a demanda. Dicha informaciéon puede estar basada
en cualquiera de las actividades de todos los procesos y subprocesos.

El proceso de Gestidn Presupuestaria, Econdmica, Contable y Fiscal y sus desagregaciones interrelaciona con
los procesos de Gestion de los Recursos de Informacién y Conocimiento (PC 6), Gestion Documental (PC 12.)
y Retroalimentacién de los Grupos de Interés (PE 02), ademas de constituir actividades de gestidn de recursos
econdmicos necesarios para el resto de los procesos claves del sistema integrado.

7.- ESTRUCTURA DE PARTICIPACION DE LOS SERVICIOS Y UNIDADES
ADMINISTRATIVAS EN EL PROCESO

En la siguiente tabla se indican los Servicios y Unidades administrativas que participan en el proceso y sus
distintas desagregaciones, de acuerdo con la vigente estructura y asignacion de funciones. Participan
estructuras organizativas especificas con sistemas propios de distribucidn interna de responsabilidades y sobre
las que recaen la denominada “responsabilidad basica”, por su especializacién funcional, y por agrupaciones
que se establecen en razén de una participacion necesaria en el proceso y que responden a un cardcter
horizontal de la estructura organizativa actual.

Cuadro de siglas de los Servicios y Unidades administrativas.

Responsabilidad basica:

= Servicio de Asuntos Econdmicos SAE
= Servicio de Contabilidad y Presupuestos SCPR
= Servicio de Control Interno SCl

Corresponsabilidad:

= Servicio de Contratacion y Patrimonio SCPA

= Unidades de gastos-estructuras de apoyo administrativo correspondientes UG

» Organosy Unidades con asignacién presupuestaria OUAP

* Unidad de Apoyo a Organos de Gobierno e Institucionales UAOG
Nota: El Servicio o Unidad con responsabilidad bdsica directa para cada proceso y subprocesos se indican mediante celda sombreada
en azul.

PROCESOS/SUBPROCESOS SERVICIOS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS

PC01.1 Presupuestacién SCPR | ouAp |

PC 01.2 Ejecucion Todos/segun desagregacion de procesos

PC 01.21 Modificaciones presupuestarias SCPR SCI UG

PC 01.22 Gestion del Ingreso SAE SCI SCPR

PC 01.23 Gestion del Gasto SAE SCPR SPER SCPA uG

PC 01.231 Pago directo SAE SCPR SCPA SCl

PC 01.232 Anticipo de caja fija SAE SCPR SCI

PC 01.3 Cuentas Anuales SCPR SAE SCI SCPA UAOG

PC 01.4 Control Interno SCI

PC01.5 Fiscalidad SAE SCI

PCO1.6 Info'rmacmn presupuestaria, SCPR SAE scl

contable y fiscal

Tabla n@ [1-Doc-PC 01]. Responsabilidades- Proceso PC 01.

Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Octubre 2023
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8.- LEGISLACION Y NORMATIVA

Tal y como se establece en el procedimiento documentado PD. 01 Control de la Documentacién, el registro de
la normativa de aplicaciéon estd constituido por un listado de los textos legales recopilados en la
documentacion de las Unidades y Servicios participes en el proceso integrado de Gestidn Presupuestaria,

Econdmica, Contable y Fiscal, siendo estas responsables de su actualizacidn periddica.

9.- REGISTROS

Los registros generados con el proceso integrado de Gestién Presupuestaria, Econdmica, Contable y Fiscal son
los indicados en la siguiente tabla.

PC 01.1 Presupuestacion.

Cddigo Registro Responsable
R.[PC 01.1]-01 HOJ? de‘calculo con clasificacion eco‘nomlca de presupuestos y SCPR
liquidaciones de presupuestos anteriores.
Fichas presupuestarias sobre actuaciones y necesidades de los
R.[PC01.1]-02 Organos de Gobierno, Unidades y Servicios. SCPR
R.[PC 01.1]-03 Reglst‘ro de recepcion (entrada) de fichas presupuestarias SCPR
cumplimentadas.
R.[PC01.1]-04 Documento borrador del presupuesto de la Universidad. SCPR
R.[PC 01.1]-05 Hojas de cdlculo con las caracteristicas de la plantilla de la UJA SCPR
R.[PC 01.1]-06 UXXI-Econ‘o‘mlco: Registro de carga del presupuesto y apertura SCPR
de contabilidad.
R.[PC01.1]-07 Registro de comunicaciones con las Unidades de Gastos. SCPR
.  __——— — —__———_——— ——__—_—— —_—————_——____—__—_——— =mm
PC 01.21 Modificaciones presupuestarias.
R.[PC01.21]-08 Registro de solicitudes de modificacion del crédito. SCPR
R.[PC01.21]-09 Registro de devoluciones de solicitudes. SCPR
R.[PC01.21]-10 Documentos de anticipos de remanentes afectados de gastos. SCPR
R.[PC 01.21]-11 Prop.u.esta. ’ de do/cgmentos contables y expedientes de SCPR
modificacion de crédito.

.

PC 01.22 Gestion del ingreso.

R.[PC01.22]-12 UXXI-Econdmico: Registro de justificantes de ingresos. SAE

R.[PC 01.22]-13 UX)‘(I-E‘con(?fmco: R’eglstro de solicitud de generacion / SAE
redistribucion de crédito.

R.[PC01.22]-14 UXXI-Econdmico: Registro de ingresos recaudados y liquidados. SAE

L _________________________________________________________________________________________________ umm

PC 01.23 Gestion del Gasto.

R.[PC 01.23]-15

Registro de justificantes de gastos y otros documentos.

SAE/SCPR

R.[PC 01.23]-16

Registro de movimientos en cuenta corriente.

.

PC 01.231 Pago directo.

SAE/SCPR

R.[PC01.231]-17 ‘ Registro de notas de incidencias. SCPR
Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Octubre 2023
de la Universidad de Jaén Version 15
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UXXI-Econdmico: Justificantes de gastos y de los documentos

PC 01.232 Anticipo de

caja fija.

R[PCO1231]18 | SCPA/SCPR/SAE
R.[PC 01.231]-19 Documentos contables. SCPA/SCPR/SAE
R.[PC01.231]-20 UXXI-Econdmico: Propuestas de pago. SCPA/SCPR/SAE
R.[PC01.231]-21 | FACE: estado pagado SAE

L _________________________________________________________________________________________________ umm

UXXI-Econdmico: Justificantes de gastos y de los documentos

R.[PC 01.232]-22 contables. SAE
R.[PC 01.232]-23 Registro de pagos por ACF elaborados. SAE
R.[PC 01.232]-24 Cuenta justificativa y documentos contables. SAE

r— —— —————— — —————— — —————"—"—|——— " wem
PC 01.3 Cuentas Anuales.

R.[PC 01.3]-25 UXXI-Econémico: Asientos contables. SCPR
R.[PC 01.3]-26 Memoria. SCPR
R.[PC 01.3]-27 Anteproyecto de Cuentas Anuales. SCPR
R.[PC 01.3]-28 Proyecto de Cuentas Anuales. SCPR

r————————— ————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— em
PC 01.4 Control Interno.

PC 01.5 Fiscalidad.

R.[PC 01.4]-29 Base de datos interna. scl
R.[PC 01.4]-30 Informes de fiscalizacion. scl
R.[PC 01.4]-31 Expedientes. scl

L _________________________________________________________________________________________________ umm

R.[PC 01.5]-32 UXXI-Econdmico: Registro de validaciones fiscales. SAE
R.[PC 01.5]-33 Declaracién fiscal. SAE
R.[PC 01.5]-34 Justificante de presentacién ante AEAT. SAE

R

PC 01.6 Informacion presupuestaria, contable y fiscal.

R.[PC 01.6]-35 Registro de solicitudes de informacién. SCPR/SAE/SCI
R.[PC 01.6]-36 Informacién remitida al solicitante. SCPR/SAE/SCI
R.[PC 01.6]-37 Informacién difundida en Web. SCPR/SAE/SCI

=
Tabla n@ [2-Doc-PC 01]. Registros- Proceso PC 01.
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10.- CLIENTES DEL PROCESO

Clientes internos:
Organos de Gobierno y Gestién de la Universidad: Consejo de Gobierno, Consejo Social, Rector, Gerente y
Vicegerente.
Organos y Unidades con asignacién presupuestaria -Unidades de gastos.
Responsables administrativos de la gestion econdmica y responsables de los centros de gasto.
Servicios y Unidades administrativas.
Personal de la Universidad de Jaén.

Clientes externos:
Agencia Estatal de la Administracidn Tributaria.
Direccidén General de Tesoreria y Deuda Publica de la Consejeria de Hacienda y Administracion Publica.
Intervencién General de la Junta de Andalucia.
Camara de Cuentas de Andalucia.
Direccién General de Universidades de la CEIC (Consejeria de Economia, Innovacidn y Ciencia).
Empresa Auditora de las Cuentas Anuales.
Proveedores y terceros de la UJA.
Entidades bancarias.
Seguridad Social

Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Octubre 2023
de la Universidad de Jaén Version 15
Documentacion del proceso clave PCO1
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11.- FLUJOGRAMAS DE LOS PROCESOS

Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Octubre 2023
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PC01.- GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y FISCAL

PC01.1.- PRESUPUESTACION

Registro de salida de:
- Hoja de calculo con clasificaciéon
Confeccién y envio dela hoja de calculoy Zconomlca de presupuestos y liquidaciones
o Propuesta de estimacién inicial del Presupuesto e presupuestos ar\te ri.o'res .
x previsto con financiacion propia de la UJA para - Propuesta de estimacion |n|C|aI.de.I/
&) las orgénicas gestionadas por los Organos de Presupuesto previsto con ﬁr\lanclaclon
n Gobiemo propia de la UJA para las orgénicas
gestionadas por los Organos de Gobierno
Fichas presupuestarias
o cumplimentadas sobre
< actuaciones y necesidades
2 delos Organos de Gobiemo,
(©) Unidadesy Servicios
\ Registro de recepcién
~ N (entrada) de fichas
g Recepclx?n delas flchas > presupuestarias
presupuestarias cumplimentadas cumplimentadas
- Directrices del Consejo de Gobierno para la elaboracion del
Presupuesto <
- Proyecto de Presupuesto de laJunta de Andalucia
- Fichas presupuestarias sobre actuaciones y necesidades financieras
de Organos y Servicios
- Datos académicos, de personal y financieros para distribucion crédito Documento
a Departamentos y Centros borrador del
- Modelo de Financiacién de las Universidades Publicas de Andalucia v presupuesto dela
- Plan Plurianual de Inversiones para las Universidades Publicas de — Universidad
Andaluda Elaboracién del documento
- Contrato Programa suscrito entre la UJA y la CEIC de la Junta de > borrador ﬂenlisere;zzzesm dela
Andalucia a fin de establecer el grado de cumplimiento de los Hojas de célculo con
diferentes objetivos relativos a cada afio las caracteristicas
- Plan de Apoyo a la Investigacion y la Transferencia de la UJA delaplantillade la
- IT[PC01.1]-01 Presupuestacion del capitulo 1 de la Universidad de UJA
Jaén. \_/—\
X
4
8 ) NO
Aprobado o
prorrogado
Sl
Cargadel presupuesto y apertura UXXI-
dela contabilidad Econémico
Y
Comunicacién de la Registro de
disponibilidad presupuestaria a comunicaciones con
las = lasUG
Unidades de gastos (UG)
A
PC 01.2]

Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas
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PC01.- GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y FISCAL
PC01.2.- EJECUCION
PC01.21.- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
Solicitud de
o modificacion
D del crédito
Registro de
Recepcion delasolicitud y solicitudes de
documentacién y comprobacion de modificacién del
los datos crédito
Registro de
Los datos son Devolucién de las solicitudes a devoluciones de
correctos solicitantes solicitudes
Sl
e
o
O
w
) Propuesta de
Confeccidon de documentos documentos contables y
contablesy expedientes de las o expedientes de
distintas modificaciones de modificacién de crédito
crédito
Y
—_ s Informe de
O Fiscalizacion plena a o fiscalizacion
() posteriori =
C Gestién y asiento contable @
e
o
O

Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas
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PC 01.- GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y FISCAL

PC 01.2.- EJECUCION

PC 01.22. - GESTION DEL INGRESO

‘7

Documentacion
justificativa de

UXXI-Econémico:
Registro de
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PC 01.3.- CUENTAS ANUALES
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12.- INDICADORES DEL PROCESO

Los indicadores del proceso estan constituidos por los indicadores especificos que se relacionan en el apartado
siguiente y por los indicadores que se integran en el proceso estratégico de Retroalimentacion de los Grupos
de Interés (PE02).

En concreto en dicho proceso estdn relacionados los indicadores siguientes:

1. Indicadores de percepcion de la satisfaccion de los clientes y usuarios de los Servicios y Unidades
Administrativas (encuesta general de satisfaccidn).

2. Indicadores del sistema de Quejas, Reclamaciones y Sugerencias de la Universidad de Jaén.

Indicadores de encuesta de satisfaccidn post servicio (encuestas especificas de servicios prestados).

w

4. Indicadores asociados de la encuesta de opinidn y satisfaccién del personal técnico de gestion y de
administracion de servicios de la Universidad de Jaén.

12.1. CUADRO DE INDICADORES DEL PROCESO

PC 01.1 Presupuestacion.

Cddigo Indicador
L.[PC01.1]-01 Fecha de envio del anteproyecto del presupuesto del afio X+1 a la Gerencia UJA.
I.[PC01.1]-02 Fecha de finalizacion de la carga del presupuesto del afio X+1 en la aplicacidn UXXI-
Econdmico.

0]
PC 01.21 Modificaciones presupuestarias.
L.[PC01.21]-01 Porcentaje de modificaciones de crédito realizadas en el plazo de 5 dias.

L.[PC01.21]-02 Numero de expedientes de modificacién de crédito realizados en el ejercicio.
L ]
PC 01.22 Gestion del Ingreso.

L.[PC01.22]-01 Porcentaje de facturas excedidas del plazo establecido para su elaboracién.

1.[PC 01.22]-02 Porcentaje de facturas excedidas del plazo maximo establecido para su recaudacion.
L ]
PC 01.231 Pago directo.

I.[PC 01.231]-01 Periodo Medio de Pago a proveedores.

I.[PC01.231]-02b | Disposicidn de las dietas, retribuciones y otros gastos para su pago en fecha.

I.[PC 01.231]-03 Plazo medio mensual de aceptacién o comprobacion de facturas
L — — ]
PC 01.232 Anticipo de caja fija.

I.[ PC01.232]-01 Porcentaje de facturas pagadas por anticipo de caja fija con posterioridad a los 4
dias de su recepcidn.
L — ]
PC 01.3 Cuentas Anuales.

I.[PC 01.3]-01 Fecha de envio del proyecto de Cuenta Anuales del afio X-1 a la Gerencia.

I.[PC 01.3]-02 Numero de salvedades, incertidumbres y limitaciones al alcance del informe anual

de auditoria imputables al SCPR.
]

Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Octubre 2023
de la Universidad de Jaén Version 15
Documentacion del proceso clave PCO1



SIGCSUA %' UNIVERSIDAD

DE JAEN
PC 01.4 Control Interno.

1.[PC 01.4]-01 Porcentaje de expedientes urgentes fiscalizados dentro de plazo (hasta 10 dias
habiles).

1.[PC 01.4]-02 Porcentaje de expedientes normales fiscalizados dentro de plazo (hasta 30 dias
habiles).

1.[PC 01.4]-03 Porcentaje de expedientes fiscalizados con deficiencias.

1.[PC 01.4]-04 Porcentaje de verificacion de expedientes con deficiencias de caracter econémico
subsanadas en plazo.

I.[PC 01.4]-05 Numero de informes anuales emitidos sobre la ejecucién de los contratos mayores

celebrados por la UJA y su posterior comunicacion a la Gerencia

1.[PC 01.4]-06 Numero de auditorias anuales relacionadas con la gestion de gastos e ingresos.
L ]
PC 01.5 Fiscalidad.

I.[PC 01.5]-01 Porcentaje de declaraciones fiscales presentadas a la Agencia Tributaria con
incidencias.

I.[PC 01.5]-02 Porcentaje de declaraciones fiscales presentadas a la Agencia Tributaria fuera de
plazo.

]
PC 01.6 Informacion presupuestaria, contable y fiscal.

1.[PC 01.6]-01 Porcentaje de solicitudes de informacién atendidas en plazo no superior a 5 dias

laborales en la UJA.

Tabla n2 [3-Doc-PC 01]. Cuadro de indicadores- Proceso PC 01.

12.2. FICHAS DE INDICADORES DEL PROCESO

a) Cddigo del indicador: Codificacion mediante la expresion I. seguida del cédigo del proceso o
subproceso a que pertenece entre corchetes y el nimero del registro que se correspondera con un
numero secuencial ordinal iniciado en “01”.

b) Formulacidn: La forma de célculo detallada del modo en el que se calcula el indicador.

¢) Valor limite: Expresién del valor minimo del indicador o umbral del nivel de intervencién sobre el
control del proceso. Expresa un valor de control, esto es, un valor que se utiliza en las mediciones para
permitir analizar en qué grado se esta gestionando el proceso para conseguir el Valor Objetivo. Por lo
tanto su finalidad es poder disponer de datos para actuar en el ciclo de gestién/medicion y asegurar
la consecucion de valor objetivo.

d) Valor objetivo: Expresidon del objetivo del resultado del indicador, esto es, expresa el resultado
planificado, previamente establecido, que se ha de obtener con la gestién del proceso.

e) Periodicidad indicador: Temporalidad de la medicién del indicador o periodo temporal que abarca el
valor de la medicion.

f) Periodicidad medicién: Fecha del calculo de la medicién del indicador.

g) Responsable medicidn: El jefe de la Unidad con responsabilidad basica en el proceso.

h) Responsable seguimiento: El propietario del proceso.

i) Observaciones: Se utiliza para aclarar algin aspecto relacionado con el indicador.

j) Cddigo de versidn: Identificacion de la secuencia numeral de la versidn del indicador (01,02...).

k) Responsable de elaboracién: Equipo de Proceso.

I) Responsable de revisién: Coordinacidn Técnica (Servicio de Planificacién y Evaluacién).

m) Responsable de Aprobacién: Gerencia.

Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Octubre 2023
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L.[pC01.1]-01 ‘ Fecha de envio del anteproyecto del presupuesto del afio X+1 a la Gerencia UJA.

FORMULACION: Fecha de puesta a disposicion a la Gerencia del anteproyecto de presupuestos
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual

=al 10 de diciembre del afio X | <= al 16 de diciembre del afio | Periodicidad medicion: Anual

elaborado el 60% X

Responsable Jefe del Servicio de Contabilidad y Responsable Gerencia

medicién: Presupuestos seguimiento:

Observaciones: La periodicidad de medicion del indicador se realiza anualmente por el cardcter anual de la elaboracion
del anteproyecto.

CONTROL Cédigo de version: 02

Medicion desde: | 2010

Ficha n® 1 - 1.[PC 01.1]-01. Ficha de indicadores- Proceso PC 01.

I.[PC01.1]-02 ‘ Fecha de finalizacién de la carga del presupuesto del afio X+1 en la aplicacién UXXI-Econdmico.
FORMULACION: Fecha de registro de los documentos de carga del presupuesto
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
= al 27 de diciembre del afio X <=al 1 de enero del afio X+1 Periodicidad medicion: Anual
elaborados 60% documentos
Responsable Jefe del Servicio de Contabilidad y Presupuestos | Responsable Gerencia
medicién: seguimiento:

Observaciones: La periodicidad de medicién del indicador se realiza anualmente por el caracter anual de la carga del
presupuesto.

CONTROL Cédigo de version: 02

Medicion desde: | 2010

Ficha n® 2 - I.[PC 01.1]-02. Ficha de indicadores- Proceso PC 01.

I.[PC01.21]-01 ‘ Porcentaje de modificaciones de crédito realizadas en el plazo de 5 dias.
FORMULACION: (Recuento de los documentos de MC en plazo/Total MC)*100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
>=al 90% >=al 95% Periodicidad medicion: Cuatrimestral
Responsable Jefe del Servicio de Contabilidad y Responsable Gerencia
medicién: Presupuestos seguimiento:

Observaciones: El plazo de 5 dias se refiere a dias laborales en la UJA y contados a partir del dia siguiente a la
entrada de la solicitud en el Servicio de Contabilidad y Presupuestos. Recuento de los documentos de MC en
plazo = sumario del nimero de documentos de MC en que DIAS.LAB.INTL(fecha inicial, fecha_final,
[fin_de_semana], [vacaciones y dias no laborables en UJA])

CONTROL Cédigo de version: 03

Medicion desde: | 2010

Ficha n® 3 - I.[ PC01.21]-01 . Ficha de indicadores- Proceso PC 01.
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I.[PC01.21]-02 ‘ Numero de expedientes de modificacion de crédito realizados en el ejercicio.
FORMULACION: > numero de expedientes del ejercicio X-1
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
No se aplica (*) <= a 20 expedientes Periodicidad medicion: Anual
Responsable Jefe del Servicio de Contabilidad y Responsable Gerencia
medicion: Presupuestos seguimiento:

Observaciones: (*) No se aplica por la naturaleza del indicador. El valor objetivo responde a un ajuste general de practica
presupuestaria.

CONTROL Cédigo de version: 01

Medicion desde: | 2010

Fichan®4 - |.[ PC 01.21]-02. Ficha de indicadores- Proceso PC 01.

1.[PC 01.22]-01 ‘ Porcentaje de facturas excedidas del plazo establecido para su elaboracién.
FORMULACION: (N2 de Facturas excedidas / n? total de Facturas)*100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
<=15% <=10% Periodicidad medicion: Trimestral
Responsable Jefe del Servicio de Asuntos Econémicos Responsable Gerencia
medicion: seguimiento:

Observaciones: Plazo de elaboracién de las facturas 4 dias.
Debido a las vacaciones anuales institucionalmente fijadas, el mes de agosto no se tendrd en cuenta para el cdlculo de
este indicador

CONTROL Cédigo de version: 03

Medicion desde: | 2010

Ficha n®5 - |.[PC 01.22]-01 . Ficha de indicadores- Proceso PC 01.

L.[PC 01.22]-02 ‘ Porcentaje de facturas excedidas del plazo maximo establecido para su recaudacidn.
FORMULACION: (N9 facturas excedidas / n2 total de facturas)*100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
No procede No procede Periodicidad medicion: Trimestral
Responsable Jefe del Servicio de Asuntos Econémicos Responsable Gerencia
medicion: seguimiento:

Observaciones: Se establece un plazo maximo para la recaudacion de 90 dias. No se determinan valores (limite/objetivo),
ni compromiso de cumplimiento, por no depender de este Servicio. Sin embargo, una vez superado dicho plazo maximo
se pone en marcha la instruccidon técnica para la recaudacion de facturas emitidas pendientes (IT.[PC 01.22]-02).

CONTROL Cédigo de version: 02

Medicion desde: | 2010

Ficha n?6 - I.[PC01.22]-02 . Ficha de indicadores- Proceso PC 01.

Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Octubre 2023
de la Universidad de Jaén Version 15
Documentacion del proceso clave PCO1




SIGC.SUA %' UNIVERSIDAD

DE JAEN
1.[PC01.231]-01 Periodo Medio de Pago a proveedores.
FORMULACION: Periodo Medio de Pago en dias del mes calculado segun el Real Decreto 635/2014 de 25 de julio
(BOE nimero 184 de 30/07/2014).
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Mensual
30 dias 25 dias Periodicidad medicion: Mensual
Responsable e Jefe del Servicio de Asuntos Econdmicos. Responsable Gerencia
medicion: e Jefe del Servicio de Contabilidad y seguimiento:
Presupuestos.

Observaciones: El calculo de este indicador se realiza de la forma siguiente:

Periodo medio de pago de cada entidad = (ratio operaciones pagadas * importe total pagos realizados + ratio
operaciones pendientes de pago * importe total pagos pendientes) / (importe total pagos realizados + importe total
pagos pendientes)

Ratio de las operaciones pagadas = 2 (nimero de dias de pago * importe de la operacidn pagada) / Importe total de
pagos realizados

Se entenderd por numero de dias de pago, los dias naturales transcurridos desde la fecha de aprobacién de las
certificaciones de obras, o desde la fecha de conformidad de los bienes entregados o servicios prestados, o desde la
fecha de entrada de la factura en el registro administrativo cuando la factura se reciba con posterioridad a la
aprobacién de la conformidad, hasta la fecha de pago material por parte de la Administracion-

Ratio de operaciones pendiente de pago = X (nimero de dias pendientes de pago * importe de la operacion pendiente
de pago) / Importe total de pagos pendientes

Se entenderd por nimero de dias pendientes de pago, los dias naturales transcurridos desde la fecha de aprobacion de
las certificaciones de obras, o desde la fecha de conformidad de los bienes entregados o servicios prestados o desde la
fecha de entrada de la factura en el registro administrativo cuando la factura se reciba con posterioridad a la
aprobacién de la conformidad, hasta la fecha de pago material por parte de la Administracion.

La recogida de datos se realiza mensualmente. El mes de agosto (vacaciones anuales) no se tendra en cuenta para el
cumplimiento de los valores objetivos y limite.

CONTROL Cédigo de version: 02

Medicion desde: | 2018

Ficha n® 7- I.[PC 01.231]-01. Ficha de indicadores- Proceso PC 01.

I.[ PC01.231]-02b | Disposicion de las dietas, retribuciones y otros gastos para su pago en fecha.

FORMULACION: > (fecha de pago- fecha de registro de cada dieta, retribucién, y otros gastos pagados en el
mes)/Total justificantes pagados en cada mes.
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
30 dias 25 dias Periodicidad medicion: Mensual
Responsable e Jefe del Servicio de Asuntos Econdmicos. Responsable Gerencia
medicion: e Jefe del Servicio de Contabilidad y seguimiento:
Presupuestos.

Observaciones: Nuevo indicador, medicién 2022

El célculo de este indicador se realiza de la forma siguiente:

Periodo medio de pago de los justificantes pagados en cada mes de los grupos de Otros y Dietas del Area Econémica -
Patrimonial.

La recogida de datos se realiza mensualmente. El mes de agosto. (vacaciones anuales) no se tendra en cuenta para el
cumplimiento de los valores objetivo y limite.

CONTROL Cadigo de versién: 01

Medicion desde: | 2022
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Ficha n? 8- pendiente asignacion. Ficha de indicadores- Proceso PC 01.

1.[PC 01.231]-03 Plazo medio mensual de aceptacion o comprobacion de facturas

FORMULACION: Plazo medio mensual de aceptacion o comprobacién de facturas = 2 (nimero de dias de
aceptacion o comprobacion * importe de la operacién) / Importe total de las operaciones
aceptadas o comprobadas

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Mensual
30 dias 25 dias Periodicidad medicion: Mensual
Responsable e Jefe del Servicio de Asuntos Econdmicos. Responsable Gerencia
medicion: e Jefe del Servicio de Contabilidad y seguimiento:
Presupuestos.

Observaciones:

Se entenderd por nimero de dias de aceptacidon o comprobacién, los dias naturales transcurridos desde la fecha de
entrada de la factura en registro administrativo hasta la aceptacidn o comprobacién de la documentacién que acredita
la conformidad con lo dispuesto en el contrato.

La recogida de datos se realiza mensualmente. El mes de agosto (vacaciones anuales) no se tendra en cuenta para el
cumplimiento de los valores objetivos y limite

CONTROL Cddigo de versidon: 01

Medicion desde: | 2019

Ficha n® 9- |.[PC 01.231]-03. Ficha de indicadores- Proceso PC 01.

I.[ PC 01.232]-01 | Porcentaje de facturas pagadas por anticipo de caja fija con posterioridad a los 4 dias de su

recepcion.
FORMULACION: (Facturas pagadas con posterioridad a los 4 dias de su recepcidn / Total facturas) * 100 (muestreo)*
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
<=12% <=6% Periodicidad medicion: Trimestral
Responsable Jefe del Servicio de Asuntos Econémicos Responsable Gerencia
medicidn: seguimiento:
Observaciones: *El muestreo se realizard cogiendo al azar una cuenta justificativa por cada mes del trimestre
CONTROL Cadigo de versién: 03

Medicion desde: | 2010

Ficha n2 10- I.[PC 01.231]-01. Ficha de indicadores- Proceso PC 01.
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1.[pC 01.3]- 01 ‘ Fecha de envio del proyecto de Cuenta Anuales del afio X-1 a la Gerencia.

FORMULACION: Fecha de puesta a disposicion a la Gerencia del anteproyecto
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
<=al 25 de mayo del afio X <= al 16 de junio del afio X Periodicidad medicion: Anual (por ejercicio
elaborada Liquidacién presupuestario)
Presupuesto X-1
Responsable Jefe del Servicio de Contabilidad y Responsable Gerencia
medicién: Presupuestos seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Caddigo de version: 03

Medicion desde: | 2010

Ficha n2 11- I.[PC 01.3]-01. Ficha de indicadores- Proceso PC 01.

I.[PC 01.3]- 02 | Numero de salvedades, incertidumbres y limitaciones al alcance del informe anual de auditoria
imputables al SCPR.

FORMULACION: S nGmero de salvedades, incertidumbres y limitaciones al alcance ejercicio X-1

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
<=2 <=1 Periodicidad medicién: Anual (por ejercicio
presupuestario)
Responsa Jefe del Servicio de Contabilidad y Responsable Gerencia
ble Presupuestos seguimiento:
medicion:

Observaciones:

CONTROL Cédigo de version: 01

Medicion

desde: 2010

Ficha n? 12 - I.[PC 01.3]-02. Ficha de indicadores- Proceso PC 01.

I.[PC 01.4]-01 Porcentaje de expedientes urgentes fiscalizados dentro de plazo (hasta 10 dias habiles).
FORMULACION: (Numero de expedientes fiscalizados salientes dentro de plazo/ nimero de expedientes
entrantes) * 100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
>=80%. >=90%;; <= 10 dias habiles (Urgentes) Periodicidad medicion: Trimestral
Responsable medicion: Jefe del Servicio de Control Interno Responsable seguimiento:  Gerencia

Observaciones: El plazo establecido para su comprobacidn, se contard a partir del dia siguiente de la entrada de los
expedientes en el Servicio de Control Interno. No se tendrd en cuenta para el cdlculo del indicador los periodos
establecidos como no laborables en el Calendario Laboral de cada afio.

CONTROL Codigo de version: 03

Medicion desde: | 2019

Ficha n2 13- I.[ PC 01.4]-01. Ficha de indicadores- Proceso PC 01

I.[PC 01.4]-02 Porcentaje de expedientes normales fiscalizados dentro de plazo (hasta 30 dias habiles).
FORMULACION: (Numero de expedientes fiscalizados salientes dentro de plazo/ nimero de expedientes
entrantes) * 100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Octubre 2023
de la Universidad de Jaén Versién 15
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>=70%. >=80%; <=30 dias habiles resto de Periodicidad medicion: Trimestral
expedientes
Responsable medicion: Jefe del Servicio de Control Interno Responsable seguimiento:  Gerencia

Observaciones: El plazo establecido para su comprobacion se contara a partir del dia siguiente a la entrada de los
expedientes en el Servicio de Control Interno. No se tendrd en cuenta para el calculo del indicador los periodos
establecidos como no laborables en el Calendario Laboral de cada afio.

CONTROL Caédigo de versién: 03

Medicion desde: | 2019

Ficha n2 14- I.[ PC 01.4]-02. Ficha de indicadores- Proceso PC 01

I.[PC 01.4]-03 Porcentaje de expedientes fiscalizados con deficiencias.
FORMULACION: (Nimero de expedientes con deficiencias/Nimero de expedientes
fiscalizados) * 100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
<=6% Expedientes Fiscalizados con No procede Periodicidad medicion: Trimestral
deficiencias
Responsable medicion: Jefe del Servicio de Control Responsable seguimiento:  Gerencia

Interno

Observaciones: Indicador de actividad. Consiste en llevar un control del grado de cumplimiento de la normativa
establecida en la fiscalizacién de los expedientes de gasto, tanto urgentes como normales.

CONTROL

Cddigo de version: 04

Medicion desde:

2010

Ficha n? 15 - |.[PC 01.4]-03 . Ficha de indicadores- Proceso PC 01.-

I.[PC 01.4]-04 Porcentaje de verificacion de expedientes con deficiencias de caracter
econdmico subsanadas en plazo
FORMULACION: (Numero de verificaciones realizadas de subsanacion de deficiencias de tipo
econdmico en plazo/Numero de deficiencias observadas de tipo econémico) *
100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
No procede 90% Periodicidad medicion: Trimestral
Responsable medicion: Jefe del Servicio de Control | Responsable seguimiento:
Interno Gerencia

Observaciones:

Para aquellos expedientes que han sido objeto de subsanacion en los términos establecidos por este Servicio y que
los mismos estén catalogados con la tipologia de deficiencias de tipo econdmico segmentadas con la siguiente
numeracion: 14, 17, 19, 21 23, 38, 53, 58, 72 y 80, se procedera a solicitar al Servicio correspondiente los expedientes
subsanados, con el objeto de su verificacidn, siendo el plazo establecido para dicha comprobacion de 10 dias
habiles contados a partir del siguiente a la entrada en el Servicio.

No se tendra en cuenta para el célculo del indicador:
e Los expedientes urgentes, al ser éstos fiscalizados previamente y requiriendo la subsanacidon de las
deficiencias antes del pago.
e Los periodos establecidos como no laborables en el Calendario Laboral de cada afio.

CONTROL Codigo de version: 02
Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Octubre 2023
de la Universidad de Jaén Version 15

Documentacion del proceso clave PCO1




1

UNIVERSIDAD

SIGC-SUA %

; DE JAEN
Medicién desde: | 2014
Ficha n2 16-- I.[PC 01.4]-04 . Ficha de indicadores- Proceso PC 01.
I.[PC 01.4]-05 Numero de informes anuales emitidos sobre la ejecucién de los contratos mayores
celebrados por la UJA y su posterior comunicacion a la Gerencia

FORMULACION: Y Numero de informes emitidos

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual

No procede 1 Periodicidad medicién: Anual
Responsable Jefe del Servicio de Control Interno Responsable seguimiento: Gerencia
medicion:

Observaciones: Indicador de eficacia. Arroja un valor de gestidn. El programa anual de trabajo del Servicio de Control
Interno determinarad, para cada ejercicio, aquellos contratos que seran objeto de revision.
CONTROL Caédigo de versién: 03

Medicion desde: | 2019

Ficha n2 17 - I.[PC 01.4]-05 ficha de indicadores- Proceso PC 01.--

I.[PC 01.4]-06 Numero de auditorias anuales relacionadas con la gestién de gastos e ingresos.
FORMULACION: Y NUmero de auditorias realizadas
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
No procede 2 Periodicidad medicién: Anual
Responsable medicion: Jefe del Servicio de Control Responsable seguimiento: Gerencia
Interno

Observaciones: Indicador de eficacia. Arroja un valor de gestidn. El programa anual de trabajo del Servicio de Control
Interno determinard, para cada ejercicio, aquellas areas de gestién que serdn objeto de revision mediante el sistema
de auditoria.

CONTROL Codigo de version: 03

Medicion desde: | 2019

Ficha n2 18 - I.[PC 01.4]-06 Ficha de indicadores- Proceso PC 01.-

I.[PC 01.5]- 01 ‘ Porcentaje de declaraciones fiscales presentadas a la Agencia Tributaria con incidencias.
FORMULACION: (Declaraciones fiscales presentadas con incidencia / Total declaraciones) * 100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
<=20% <=8% Periodicidad medicion: Segun obligacién legal
(mensual)
Responsable Jefe del Servicio de Asuntos Econémicos Responsable Gerencia
medicién: seguimiento:

Observaciones: Incidencias: modificacidn, introduccion o supresion de algun registro, dato y/o importes declarados. Para
detallar mejor la informacién de este indicador, se hara constar si la incidencia es atribuible al propio Servicio o procede
de la informacién suministrada por otros.

CONTROL Cadigo de versién: 02

Medicion desde: | 2010

Ficha n? 19 - I.[PC 01.5]-01. Ficha de indicadores- Proceso PC 01.

I.[PC 01.5]- 02 ‘ Porcentaje de declaraciones fiscales presentadas a la Agencia Tributaria fuera de plazo.

FORMULACION: (Declaraciones fiscales fuera de plazo / Total declaraciones)* 100
Valor limite: | Valor objetivo: | Periodicidad indicador: Anual
Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Octubre 2023
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<=20% <=5% Periodicidad medicion: Segln obligacion legal
(mensual)
Responsable Jefe del Servicio de Asuntos Econémicos Responsable Gerencia
medicion: seguimiento:

Observaciones: Aquellas declaraciones con caracter modificativo, sustitutivo o complementario se mediran respecto de
sus plazos concretos, en su caso, y no sobre los plazos de presentacién de las declaraciones originarias afectadas. En caso
de no existir plazo legal para su presentacién, no seran tenidas en cuenta para el calculo de este indicador.

CONTROL Caédigo de versién: 03

Medicion desde: | 2010

Ficha n@ 20 - I.[PC 01.5]-02. Ficha de indicadores- Proceso PC 01.

I.[PC 01.6]- 01 Porcentaje de solicitudes de informacién atendidas en plazo no superior a 5 dias laborales en la
UJA.
FORMULACION: (N9 solicitudes de informacion atendidas en plazo / N2 total solicitudes)*100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
>=al 85% >=al 95% Periodicidad medicion: Semestral
Responsable Jefe del Servicio Contabilidad y Presupuestos Responsable Gerencia
medicién: seguimiento:

Observaciones: Solicitudes de informacién dirigidas al Servicio de Contabilidad y Presupuestos y que requieran su
elaboracion.

CONTROL Cédigo de version: 03

Medicion desde: | 2010

Ficha n2 21 - I.[PC 01.6]-01. Ficha de indicadores- Proceso PC 01.
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DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA DEL PROCESO

ANEXOS DEL PROCESO

PC 01. GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA,
CONTABLE Y FISCAL.
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ANEXO I. LEGISLACION Y NORMATIVA

PC 01. GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y

FISCAL.

Registros de legislacion.

Tabla [Leg-PC 01]. Listado de legislacion General del Proceso.

Legislacion General (Leg. Ge).

Ge.02. que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
[PCO1] Andaluza de Universidades

Cédigo Norma Proceso

Leg. Ley_ Orgf'amca 6/2001_,_de 21 de d|C|embre,’d_e = Todos los Procesos de PC 01. Gestion
Ge.01. Universidades, modificada por la Ley Organica Presubuestaria. Econdmica. Contable v Fiscal
[PCO1] | 4/2007, de 12 de abril P ' ' Y

Leg. Decreto Legislativo 1/2013, de 8 de enero, por el

Todos los Procesos de PC 01. Gestién
Presupuestaria, Econdmica, Contable y Fiscal

Decreto 230/2003, de 29 de julio, que aprueba
los Estatutos de la Universidad de Jaén,

[PC01] Publicas (BOE nim. 236, de 02/10/2015)

GI;e.g.?’. reformados por Decreto 473/2004, de 27 de julio | ® Todos los Procesos del PC 01. Gestién
[PC 01] y la correccién de errores en B.O.J.An2 4, de 7 de Presupuestaria, Econdmica, Contable y Fiscal
enero de 2005, y modificados por Decreto
235/2011, de 12 de julio
Leg. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento = Todos los Procesos de PC O1. Gestion
Ge.04. Administrativo Comun de las Administraciones :

Presupuestaria, Econdmica, Contable y Fiscal

Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de

Leg. Proteccion de Datos Personales y garantia de los | = Todos los Procesos de PC 01. Gestidn
Ge.05. . . . _ .
[PCO1] derechos digitales (BOE num. 294, de Presupuestaria, Econdmica, Contable y Fiscal
06/12/2018)
Gl;eegé Presupuesto de la UJA, especialmente las Normas | = Todos los Procesos de PC 01. Gestidn
[PC'Ol'] Generales de Ejecucion Presupuestaria Presupuestaria, Econdmica, Contable y Fiscal

Tabla [Leg-PC 01]. Listado de legislacion Externa e Interna especifica del Proceso.

Legislacion Externa (Leg. Ex). Legislacion Interna (Leg. In).

Financiera (BOE n2 103 de 30 de abril de 2012) =

Codigo Norma Proceso
= PCO01.1 Presupuestacion.
Leg. Ex.01. Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de = PC01.21 Modificaciones presupuestarias.
[PC01] Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad = PC01.3 Cuentas Anuales.

PC01.6 Informacidn presupuestaria, contable y
fiscal.

Leg. Ex.02. | Ley Orgéanica 9/2013, de 20 de diciembre, de
[PCO1] control de la deuda comercial en el sector publico

PC 01.23 Gestién del Gasto

Leg. Ex.03. | Real Decreto-Ley 14/2012, de 20 de abril, de
[PC01] medidas urgentes de racionalizacion del gasto

PCO01.1 Presupuestacion.
PC 01.21 Modificaciones presupuestarias.
PC 01.3 Cuentas Anuales.
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publico en el ambito educativo (BOE n2 96 de 21
de abril de 2012)

= PC01.6 Informacion presupuestaria, contable y

fiscal.

Le[Ig).CEé.l(;A :?; gig;:;gq:;lf;&v”es del Estado aprobado PC01.11 Presupuestacidn de Costes de Personal
Decreto Legislativo 1/2010, de .2 de marzo, por el PCOL4 Control Interno.
Leg. Ex.05. que se aprueba eI.texto r(?fu.ndldo de la Ley PCOLS Fiscalidad.
[PC01] General de a Hacienda Pblica de |a Junta de PC 01.6 Informacidn Presupuestaria, Econédmica
Andalucia (BOJA num. 53, de 18 de marzo). ) ’ ’
Contable y Fiscal.
Le[%'CESﬁG' Il;i\;o?,r?rg?:lladiznSig:ch:]Sk:ﬁlc:e Medidas para la PC01.11 Presupuestacidn de Costes de Personal
Ley 53/1984 de 26 de Diciembre, de
Incompatibilidades del Personal al Servicio de las
Leg. Ex.07. . . s iz
[PC 01] Administraciones Publicas. Desarrolla.da por el PC01.11 Presupuestacion de Costes de Personal
Real Decreto 598/1985, de 30 de Abril, BOE de 4
de mayo
PC 01.22 Gestién del Ingreso.
PC 01.23 Gestion del Gasto.
PC01.231 Pago Directo
Leg. Ex.08. | Ley 37/1992, de 28 de diciembre, del Impuesto PC 01.232 Anticipo de Caja Fija.
[PCO1] sobre el Valor Afiadido PC 01.4 Control Interno.
PC01.5 Fiscalidad.
PC 01.6 Informacién Presupuestaria, Econdmica,
Contable y Fiscal.
Ley 17/1993, de 23 de Diciembre, por la que se
Regula el Acceso a Determinados Sectores de la
Leg. Ex.09. | Funcidn Publica de los Nacionales de los Demas .,
[PC 01] Estados Miembros de la Comunidad Europea. PC 01.11 Presupuestacién de Costes de Personal
Desarrollada por Real Decreto 800/1995, de 19
de mayo, B.O.E. de 7 de junio
Ley 27/1994 de 29 de Septiembre, de
Leg. Ex.10. modllflcacllon de la edad de jubilacién de los PC01.11 Presupuestacion de Costes de Personal
[PCO1] funcionarios de los cuerpos docentes
universitarios
PC01.4 Control Interno.
Leg. Ex.11. | Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de PC 01.5 Fiscalidad.
[PCO1] Subvenciones PC 01.6 Informacion Presupuestaria, Econdmica,
Contable y Fiscal.
PC01.4 Control Interno.
Leg. Ex.12. | Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General PC01.5 Fiscalidad.
[PCO1] Presupuestaria PC 01.6 Informacion Presupuestaria, Econdmica,
Contable y Fiscal.
PC 01.1 Presupuestacion.
PC01.21 Modificaciones presupuestarias.
PC01.22 Gestion del Ingreso.
Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se PC 01.23 Gestidn del Gasto.
Leg. Ex.13. | establecen Medidas de Lucha contra la PC01.231 Pago Directo
[PCO1] Morosidad. en las operaciones comerciales (BOE PC 01.232 Anticipo de Caja Fija.

n2 314 de 30 de diciembre de 2004)

PC 01.3 Cuentas Anuales.

PCO01.5 Fiscalidad.

PC01.6 Informacidn presupuestaria, contable y
fiscal.
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PC01.4 Control Interno.

Leg. Ex.14. | Ley 35/2006, de 28 de noviembre, del Impuesto PC 01.5 Fiscalidad.
[PCO1] sobre la Renta de las Personas Fisicas PC 01.6 Informacién Presupuestaria, Econdmica,
Contable y Fiscal.
Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre, por el que se aprueba el texto refundido
Leg. Ex.15. . . L.
[PC01] d(? Ia' Ley del Esicatuto Basico del Empleado PC01.11 Presupuestacion de Costes de Personal
Publico (BOE nim. 261, de 31/10/2015).
e . | (125203 de 7 de et e oot o on 2. st s
[PCO1] - PC 01 23. Gestion del Gasto
contable de facturas en el Sector Publico
PC 01.22 Gestién del Ingreso.
PC01.23 Gestidn del Gasto.
Leg. Ex.17. | Ley de Contratos del Sector Publico (L. 9/2017, PC01.4 Control Interno.
[PCO1] de 8 de noviembre) PC 01.5 Fiscalidad
PC 01.6 Informacion Presupuestaria, Econdmica,
Contable y Fiscal.
Leg. Ex.18. | Leyes de Presupuestos Generales del Estado y de .,
[PC01] la Comunidad Auténoma de Andalucia PC01.11 Presupuestacion de Costes de Personal
Leg. Ex.19. Real Decreto Legislativo 670/1987, de 30 de abril,
por el que se aprueba el Texto Refundido de Ley PC 01.11 Presupuestacién de Costes de Personal
[PC0O1] .
de Clases PASivas del Estado
Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de
Leg. Ex.20. | octubre, por el que se aprueba el texto refundido .,
[PC 01] de la Ley del Estatuto de los Trabajadores. PC 01.11 Presupuestacién de Costes de Personal
PC 01.22 Gestién del Ingreso.
PC 01.23 Gestion del Gasto.
Leg. Ex.21. Real Decreto Legislativo 5/2004, de 5 de marzo, PC 01.231 Pago Directo
[PC01] por el que se aprueba el texto refundido de la Ley PC 01.232 Anticipo de Caja Fija.
del Impuesto sobre la Renta de no Residentes. PCO01.5 Fiscalidad
PC 01.6 Informacion Presupuestaria, Econdmica,
Contable y Fiscal.
Real Decreto 598/1985, de 30 de Abril, por el que
Leg. Ex.22. | se Desarrolla la Ley 53/1984, de 26 de Diciembre, L,
[PCO1] de Incompatibilidades del Personal al Servicio de PCO1.11 Presupuestacion de Costes de Personal
las Administraciones Publicas
Real Decreto 898/1985, de 30 de Abril, sobre
Régimen del Profesorado Universitario.
Leg. Ex.23. | Modificado y Completado por el Real Decreto .,
[PC 01] 1200/1986, de 13 de Junio, BOE de 25 de Junio; y PC 01.11 Presupuestacién de Costes de Personal
por el Real Decreto 554/1991, de 12 de Abril,
BOE de 19 de abril
Real Decreto 33/1986, de 10 de Enero, por el que
Leg. Ex.24. | se Aprueba el Reglamento de Régimen .
[PC01] Disciplinario de los Funcionarios de la PC01.11 Presupuestacion de Costes de Personal
Administracion del Estado
Leg. Ex.25. Real Decreto 1086/1989, de 28 de Agosto, por el
que se Regulan las Retribuciones de Catedraticos PC01.11 Presupuestacion de Costes de Personal
[PC01] . .
y Profesores de Universidad
Leg. Ex.26. | Real Decreto 554/1991, de 12 de abril, por el que .,
[PC01] se modifica y completa el Real Decreto 898/1985, " PCOL.11 Presupuestacion de Costes de Personal
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de 30 de abril, sobre régimen del profesorado
universitario, modificado y completado por el
Real Decreto 1200/1986, de 13 de junio

PC 01.22 Gestién del Ingreso.
PC 01.23 Gestion del Gasto.
PC01.231 Pago Directo

Leg. Ex.78. | Real Decreto 1624/1992, de 29 de diciembre, por PC 01.232 Anticipo de Caja Fija.
[PC01] el que se aprueba el Reglamento sobre el .V.A. PC01.4 Control Interno.
PCO01.5 Fiscalidad
PC 01.6 Informacién Presupuestaria, Econdmica,
Contable y Fiscal.
Real Decreto 146/1992, de 29 de diciembre, por
el que se aprueba/el Reglamento por el que sz PCO1.4 ControlInterno.
Leg. Ex.28. regulan las obligaciones de facturacion, y se PCO1.5 Fiscalidad.
[PCO1] o ! PC 01.6 Informacidn Presupuestaria, Econdmica,
modifica el Reglamento del Impuesto sobre el Contable y Fiscal
Valor Afadido (I.V.A.) )
Leg. Ex.29. Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de
octubre, por el que se aprueba el texto refundido PC 01.11 Presupuestacién de Costes de Personal
[PC01] . .
de la Ley General de la Seguridad Social.
Real Decreto 364/1995, de 10 de Marzo, por el
que se Aprueba el Reglamento General de
Leg. Ex.30. Ingreso del Personal al Servicio de la
Administracion General del Estado y de Provision PC01.11 Presupuestacion de Costes de Personal
[PCO1] . - .
de Puestos de Trabajo y Promocion Profesional
de los Funcionarios Civiles de la Administracion
General del Estado
Real Decreto 365/1995, de 10 de Marzo, por el
Leg. Ex.31. | que se Aprueba el Reglamento de Situaciones .,
[PCO1] Administrativas de los Funcionarios Civiles de la PCO1.11 Presupuestacion de Costes de Personal
Administraciéon General del Estado
Real Decreto 800/1995, de 19 de Mayo, por el
Leg. Ex.32. | que se Regula el Acceso a Determinados Sectores .
[PCO1] de la Funcion Publica de los Nacionales de los PCO1.11 Presupuestacion de Costes de Personal
demas Estados miembros de la Unién Europea
Real Decreto 1859/1995, de 17 de noviembre,
por el que se determinan la forma y plazos para
Leg. Ex.33. | la solicitud dejubllauon_de Iqs fgnuonarlos de PC01.11 Presupuestacion de Costes de Personal
[PCO1] los cuerpos docentes universitarios y la
contratacion de jubilados de dichos cuerpos
como profesores eméritos
Real Decreto 70/2000, de 21 de enero, por el que
se modifica parcialmente el Real Decreto
Leg. Ex.34. | 898/1985, de 3(.) de ?bn.l' sobre. regimen del PC01.11 Presupuestacidn de Costes de Personal
[PCO1] profesorado universitario, modificado por los
Reales Decretos 1200/1986, de 13 de junio, y
554/1991, de 12 de abril
Real Decreto 74/2000, de 21 de enero, por el que
Leg. Ex.35. | se modifica parcialmente el Real Decreto .,
[PCO1] 1086/1989, de 28 de agosto, sobre retribuciones PCOL.11 Presupuestacion de Costes de Personal
del Profesorado universitario
Leg. Ex.36. Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el PCOLA Control Interno.
[PC 01] que se aprueba el Reglamento General de la Ley PCOLS Fiscalidad.

de Contratos de las Administraciones Publicas
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PC 01.6 Informacién Presupuestaria, Econdmica,
Contable y Fiscal.

Real Decreto 1776/2004, de 30 de julio, por el

PC01.22 Gestion del Ingreso.
PC01.23 Gestidn del Gasto.
PC01.231 Pago Directo

Le[%CEg'l?' que se aprueba el Reglamento del Impuesto PC01.232 Anticipo de Caja Fija.
sobre la Renta de no Residentes. PCO01.5 Fiscalidad
PC 01.6 Informacién Presupuestaria, Econdmica,
Contable y Fiscal.
PC 01.22 Gestién del Ingreso.
PC01.23 Gestidn del Gasto.
PC01.231 Pago Directo
Leg. Ex.38. | Real Decreto 439/2007, de 30 de marzo, por el PC 01.232 Anticipo de Caja Fija.
[PCO1] que se aprueba el Reglamento del IRPF. PC 01.4 Control Interno.
PCO01.5 Fiscalidad
PC 01.6 Informacién Presupuestaria, Econdmica,
Contable y Fiscal.
PC01.22 Gestion del Ingreso.
PC01.23 Gestidn del Gasto.
. PC 01.231 Pago Directo
Leg. Ex.39. | e ?ecreto 1619/E012|' de |30 de "ov'emtl’re’ PC01.232 Anticipo de Caja Fija.
’ PC 01.6 Informacién Presupuestaria, Econdmica,
Contable y Fiscal.
PC01.4 Control Interno.
Real Decreto 635/2014, de 25 de julio, por el que
se desarrolla la metodologia de célculo del
periodo medio de pago a proveedores de las
Leg. Ex.40. Administraciones Publicas y las condiciones y el
[PC 01] procedimiento de retencién de recursos de los PC 01.23 Gestién del Gasto.
regimenes de financiacion, previstos en la Ley
Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera (BOE
num. 184, de 30 de julio de 2014).
Leg. Ex.41. | IV Convenio Colectivo del Personal Laboral de las .,
[PC 01] Universidades Publicas de Andalucia PC 01.11 Presupuestacién de Costes de Personal
PC01.1 Presupuestacion.
Leg. Ex.42. | Orden por la que se aprueba el Plan General de PC01.21 Modificaciones presupuestarias.
[PCO1] | Contabilidad Publica PC01.3 Cuentas Anuales.
PC 01.6 Informacién presupuestaria, contable y
fiscal.
PC 01.1 Presupuestacion.
Orden por la que se aprueba la instruccién de PC01.21 Modificaciones presupuestarias.
Leg. Ex.43. " . L. S
[PC01] contabilidad para la Administracion Institucional PC 01.3 Cuentas AtrTuaIes. '
del Estado PC01.6 Informacidn presupuestaria, contable y
fiscal.
Orden de 28 de_ _abr|I_ fje 2006f por la que se PC01.1 Presupuestacion.
aprueba la clasificacion econdmica de ingresos y e .
. . PC01.21 Modificaciones presupuestarias.
Leg. Ex.44. | gastos del Presupuesto de las Universidades PC 013 Cuentas Anuales
[PC01] Publicas competencia de la Comunidad ) )

Autonoma de Andalucia (BOJA n2 91 de 16 de
mayo de 2006)

PC 01.6 Informacién presupuestaria, contable y
fiscal.
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Lee. Ex.45 Orden TIN, por la que se desarrollan las normas de
[IgD.C 0'1] " | cotizacién a la Seguridad Social, Desempleo, PC 01.11 Presupuestacién de Costes de Personal
FOGASA y Formacién Profesional
Resolucion de 14 de diciembre de 1999, de la PC 01.1 Presupuestacion.
Lee. Ex.46 I.G.A.E., por la que se regulan determinadas PC01.21 Modificaciones presupuestarias.
[i.C 0'1] " | operaciones a realizar a fin de ejercicio: PC 01.3 Cuentas Anuales.
Amortizaciones del inmovilizado, provisiones y PC01.6 Informacion presupuestaria, contable y
periodificacion de gastos e ingresos fiscal.
Los documentos de principios contables publicos PC01.1 Presupuestacion.
elaborados por la Comisidn de Principios y PC01.21 Modificaciones presupuestarias.
Leg. Ex.47. s
[PC 01] Normas Contables Publicas creada por PC 01.3 Cuentas Anuales.
Resolucion de la Secretaria de Estado de PC01.6 Informacidn presupuestaria, contable y
Hacienda, de 28 de diciembre de 1990 fiscal.
. L , PC01.1 Presupuestacion.
Convenio entre la Consejeria de Economiay e .
. L - . PC01.21 Modificaciones presupuestarias.
Leg. Ex.48. | Hacienda, la Consejeria de Educacién y Ciencia 'y
. . L . PC 01.3 Cuentas Anuales.
[PCO1] las Universidades Publicas de Andalucia, para el ., .
. . o . PC01.6 Informacidn presupuestaria, contable y
saneamiento de su situacion financiera fiscal
Acuerdo de 27 de junio de 2006, del Consejo de PC 01.1 Presupuestacion.
Lee. Ex.49 Gobierno, por el que se aprueba el Plan PC 01.21 Modificaciones presupuestarias.
[%C 0'1] " | Plurianual de Inversiones (2006-2010) para las PC 01.3 Cuentas Anuales.
Universidades Publicas de Andalucia (BOJA n? PC 01.6 Informacion presupuestaria, contable y
129 de 6 de julio de 2006) fiscal.
Acuerdo de 10 de julio de 2007, del Consejo de PC01.1 Presupuestacion.
Gobierno, por el que se aprueba el Modelo de PC01.21 Modificaciones presupuestarias.
Leg. Ex.50. . . . . -
[PC 01] Financiacién de las Universidades Publicas de PC 01.3 Cuentas Anuales.
Andalucia (2007-2011) (BOJA n2 146 de 25 de PC01.6 Informacién presupuestaria, contable y
julio de 2007) fiscal.
Resolucion de 21 de abril de 2008, de la Direccién
General de Trabajo y Seguridad Social, por la que
Leg. Ex.51. | se ordena la inscripcidn, depdsito y publicacion .,
PCO1.11 P t de Costes de P |
[PC01] del Convenio Colectivo del Personal Docente e resupuestacion de Lostes de Fersona
Investigador Laboral de las Universidades Plblicas
de Andalucia
Leg. Ex.52. | Resolucion de la Secretaria de Estado de Hacienda .
[PC01] y Presupuesto sobre Confeccion de Nominas PC01.11 Presupuestacion de Costes de Personal
PC 01 Gestién P taria, E Smica, Contabl
Decreto 75/2016, de 15 de marzo, por el que se : estion Fresuptestaria, tconomica, Lontable
Leg. Ex.53. . y Fiscal.
crea el Registro Contable de Facturas de la ., . -
[PCO1] . s, , PC 01 6 Informacién Presupuestaria, Econémica,
Administracidn de la Junta de Andalucia .
Contable y Fiscal.
Leg. In.01. Manual de Gestion del Gasto de la UJA Todos los ProFesos del PC' 01. Gestion '
[PCO1] Presupuestaria, Econdmica, Contable y Fiscal
PC01.1 Presupuestacion.
Plan de Apoyo a la Investigacién, Desarrollo PC 01.21 Modificaciones presupuestarias.
Leg. In.02. L L. . .
Tecnoldgico e Innovacion de la Universidad de PC 01.3 Cuentas Anuales.
[PC01] . ) .
Jaén PC 01.6 Informacion presupuestaria, contable y
fiscal.
Reglamento del Servicio de Control Interno, pcolL.4 C'ontr'ol Interno.
Leg. In.03. . . PC01.5 Fiscalidad.
aprobado por Acuerdo del Consejo de Gobierno ., . _
[PCO1] PC 01.6 Informacion Presupuestaria, Econdmica,
el 25 de octubre de 2007 .
Contable y Fiscal.
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HISTORIAL DE MODIFICACIONES.

) MODIFICACIONES NORMATIVAS

Lol FH a2t LIl e MN%D;:;%(I:\',?\N DEROGACION NUEVA INCORPORACION

1 01/02/2011

2 20/03/2012 X X X

3 08/04/2013 X X X

4 24/02/2014 X X

5 31/07/2014 X

6 10/03/2016 X

7 08/03/2019 X X X

8 30/06/2020 X X X

9 13/09/2021 X X X
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ANEXO Il. FORMATOS DEL PROCESO

%" UNIVERSIDAD

&2 DE JAEN

PC 01. GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y

Registro de formatos

Tabla [F-PC 01]. Listado de Formatos del Proceso.

FISCAL.

Codigo Denominacion Proceso Unidad Responsable
L. = Servicio de Contabilidad
F.[PC01.1]-01 Fichas programas presupuestarios = PCO01.1 Presupuestacion erviclo de ontabliidady
Presupuestos
F.[PC01.1]-02 HOJas’de. calculo clasificacion = PC01.1 Presupuestacion Servicio de Contabilidad y
econdémica Presupuestos
Solicitud de Transferencia o = PC01.21 Modificaciones Servicio de Contabilidad y
F.[PC01.21]-01 e s .
Redistribucién de Crédito presupuestarias Presupuestos
Solicitud de Anticipo de Remanentes | ® PC01.21 Modificaciones Servicio de Contabilidad y
F.[PC 01.21]-02 o )
de Crédito presupuestarias Presupuestos
F.[PC 01.23]-01 Bolsa de viaje = PC01.23 Gestidn del gasto SEI’VIC,IO Asuntos
Econdémicos
F.[PC01.23]-02 | Retribucién de personal = PC01.23 Gestién del gasto servicio Asuntos
Econdmicos
F.[PC 01.23]-03 Liquidacion Comision Servicios = PC01.23 Gestidn del gasto SEI’VICIIO _Asuntos
Econdmicos
F.[PC01.23]-04 | Reintegro Facturas = PC01.23 Gestién del gasto servicio Asuntos
Econémicos
F.[PC 01.23]-05 Sollutu.d de Rectificacion de = PC01.23 Gestién del gasto Servicio de Contabilidad y
Operaciones Pagadas Presupuestos
F.[PC 01.231]-01 Caja Rural Cheque = PC01.231 Pago directo SEI’VIC,IO Asuntos
Econémicos
F.[PC01.231]-02 | Transferencia al extranjero = PC01.231 Pago directo Semc,lo Asuntos
Econémicos
F.[PC 01.231]-03 Nota de incidencia = PC01.231 Pago directo servicio de Contabilidady
Presupuestos
Servicio de Asunt
F.[PC01.231]-04 | Calculo de la Seguridad Social = PC01.231 Pago directo ervicio de Asuntos
Econdmicos
- . Servicio de Asunt
F.[PC01.232]-01 | Anticipo a justificar = PC 01.232 Anticipo de caja fija ervicio de Asuntos
Econémicos
F.[PC01.232]-02 | Anticipo de cajero = PC 01.232 Anticipo de caja fija Servicio de Asuntos
Econdmicos
g Servicio de Asunt
F.[PC01.232]-03 | Asistencia a Tribunales = PC 01.232 Anticipo de caja fija ervicio de Asuntos
Econémicos
- . Servicio de Asunt
F.[PC01.232]-04 | Composicién Tribunales = PC01.232 Anticipo de caja fija ervico de Asuntos
Econémicos
g Servicio de Asunt
F.IPC01.232]-05 | Justificacion Anticipo Cajero = PC 01.232 Anticipo de caja fija ervicio de Asuntos
Econdmicos
- g Servicio de Asunt
F.[PC01.232]-06 | Solicitud transferencia por ACF = PC01.232 Anticipo de caja fija ervico de Asuntos
Econémicos
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F.[PC01.4]-01

Informe de Fiscalizacién Previa
Contratos Mayores

PC 01.4 Control Interno

Servicio de Control Interno

F.[PC 01.4]-02

Comunicacién requerimiento
subsanacion Retribuciones de
Personal

PC 01.4 Control Interno

Servicio de Control Interno

F.[PC 01.4]-03

Comunicacion requerimiento
subsanacion Contratos en Régimen
Laboral

Temporal con cargo a créditos de
Investigacion

PC 01.4 Control Interno

Servicio de Control Interno

F.[PC 01.4]-04

Comunicacion requerimiento
subsanacion contratos de
colaborador en régimen de beca de
apoyo a la investigacion con cargo a
créditos de Investigacion

PC 01.4 Control Interno

Servicio de Control Interno

F.[PC 01.4]-05

Informe de Fiscalizacién a Posteriori.

PC 01.4 Control Interno

Servicio de Control Interno

F.[PC 01.4]-06

Informe de Auditoria Interna

PC 01.4 Control Interno

Servicio de Control Interno

F.[PC 01.4]-07

Nota de Régimen Interno

PC 01.4 Control Interno

Servicio de Control Interno

F.[PC 01.4]-08

Certificado de comunicacion de
deuda

PC 01.4 Control Interno

Servicio de Control Interno

F.[PC 01.4]-09

Detalle de las Fundaciones,
Sociedades y Asociaciones en las que
participa la Universidad de Jaén
(OBSERVACIONES)

PC 01.4 Control Interno

Servicio de Control Interno

F.[PC01.4]-10

Detalle de las Fundaciones,
Sociedades y Asociaciones en las que
participa la Universidad de Jaén
(OBJETO)

PC 01.4 Control Interno

Servicio de Control Interno

F.[PC01.4]-11

Declaracion Responsable

PC 01.4 Control Interno

Servicio de Control Interno

F.[PC 01.6]-01

Solicitud documentos

PC 01.6 Informacidn
presupuestaria, contable y
fiscal

Servicio de Asuntos
Econdmicos

HISTORIAL DE MODIFICACIONES.

VERSION | FECHA DE VIGENCIA MODIFICACION REALIZADA

1 08/04/2013 Creacion del anexo

2 31/07/2014 Incorporacion nuevo formato F.[PC 01.231]-04. Modificacion de
denominacién de formatos.

3 08/03/2019 Incorporacion nuevo formato F.[PC 01.23]-06. Informe de
necesidad e idoneidad de contrato menor.

4 13/09/2021 Cambio denominacién formatos F.[PC 01.4]-02 F.[PC 01.4]-03 F.[PC
01.4]-04 F.[PC 01.4]-06.

5 11/10/2022 Eliminacién formatos F.[PC 01.23]-06
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ANEXO IlI. INSTRUCCIONES TECNICAS DEL PROCESO

PC 01. GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y
FISCAL.

Registro de Instrucciones Técnicas

Tabla [IT-PC 01]. Listado de Instrucciones Técnicas.

Tesoreria de la Universidad de Jaén.

Codigo Denominacion Proceso Unidad Responsable
i6 i ., = Servicio de Contabilidad
IT.[PC01.1]-01 Pre.SUpu.eStacmn d,el capitulo 1 de a = PCO01.1 Presupuestacion
Universidad de Jaén y Presupuestos
IT.[PC 01.2]-01 Procedimiento contrato interno de = PC01.22 Gestion del ingreso = Servicio de Asuntos
' ' servicios = PC 01.23 Gestion del gasto Econdmicos
IT.[PC 01.2]-02 Procedimiento para alta de terceros = PC01.22 Gestion del ingreso = Servicio de Asuntos
' ’ en base de datos = PC01.23 Gestidn del gasto Econdmicos
Tratamiento en el Servicio de = Servicio de Asuntos
IT.[PC01.2]-03 Asuntos Econdmicos de sugerenciasy | ® PC 01.2 Ejecucién ..
. S . Econdmicos
otra informacién directa de clientes
imi i6 . ., = Servicio de Asuntos
IT.[PC 01.2]-04 Procedimiento para la Gestidn de la = PC01.2 Ejecucién

Econédmicos

IT.[PC01.21]-01

Solicitud de transferencias y
redistribuciones de crédito en
universidad virtual,

PC 01.21 Modificaciones
presupuestarias

= Servicio de Contabilidad
y Presupuestos

IT.[PC01.21]-03

Informe por crédito vinculante

PC 01.21 Modificaciones
presupuestarias

= Servicio de Contabilidad
y Presupuestos

IT.[PC01.21]-04

Créditos generados por ingresos del
ejercicio

PC 01.21 Modificaciones
presupuestarias

= Servicio de Contabilidad
y Presupuestos

IT.[PC01.21]-05

Créditos generados por remanentes
afectados de ingresos

PC 01.21 Modificaciones
presupuestarias

= Servicio de Contabilidad
y Presupuestos

IT.[PC 01.21]-06

Incorporacion de remanentes de
crédito

PC 01.21 Modificaciones
presupuestarias

= Servicio de Contabilidad
y Presupuestos

IT.[PC 01.21]-07

Redistribucidn de crédito propias
entre centros de gasto

PC 01.21 Modificaciones
presupuestarias

= Servicio de Contabilidad
y Presupuestos

IT.[PC 01.21]-08

Redistribucién del crédito
inicialmente presupuestado

PC 01.21 Modificaciones
presupuestarias

= Servicio de Contabilidad
y Presupuestos

IT.[PC01.22]-01

Solicitud para emitir facturas de UJA

PC 01.22 Gestion del ingreso

= Servicio de Asuntos

IT.[PC 01.22]-03

Procedimiento via de apremio

PC 01.22 Gestién del ingreso

Econdmicos
imi i0 . . = Servicio de Asuntos
IT.[PC 01.22]-02 Procedimiento recaudacion facturas /| PC 01.22 Gestion del ingreso .
derechos Econdmicos
= Servicio de Asuntos
Econémicos

= Servicio de Control
Interno

IT.[PC 01.22]-04

Cuadre del presupuesto de ingresos
corrientes implantada

PC 01.22 Gestién del ingreso

= Servicio de Contabilidad
y Presupuestos
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IT.[PC 01.23]-01

Registro administrativo y envio al
area econémica de facturas no
electrdnicas y reintegros de factura

PC 01.23 Gestidn del Gasto

Servicio de Asuntos
Econdmicos

Servicio de Contabilidad
y Presupuestos

IT.[PC 01.23]-02

Consulta de facturas electrénicas

PC 01.23 Gestion del Gasto

Servicio de Contabilidad
y Presupuestos

IT.[PC01.23]-03

Contratos Menores

PC 01.23 Gestién del Gasto

Servicio de Asuntos

Econdmicos
itacio izaci ., Servicio de Asuntos
IT.[PC 01.23]-04 Tram'ta,C'on de la% l.ndemn'zaC'ones PC 01.23 Gestion del Gasto L
por razoén de Servicio Econdmicos

IT.[PC 01.23]-05

Guia para la realizacién de un
expediente complementario

PC 01.23 Gestién del Gasto

Servicio de Contabilidad
y Presupuestos

IT.[PC 01.23]-06

Guia para la realizacién de un
expediente negativo

PC 01.23 Gestion del Gasto

Servicio de Contabilidad
y Presupuestos

IT.[PC 01.23]-07

Gestidn de las Comisiones de Servicio

PC 01.23 Gestion del Gasto

Servicio de Asuntos

en UXXI.EC Econémicos

Tramitacion on line de comisiones de ., Servicio de Asuntos
IT.[PC 01.23]-08 . PC 01.23 Gestién del Gasto L.

servicio. Econdmicos

IT.[PC 01.23]-09

Tramitacion de Facturas electrénicas

PC 01.23 Gestién del Gasto?

Servicio de Contabilidad
y Presupuestos

IT.[PC01.23]-10

Gestidn Contable y Fiscal de los

PC 01.23 Gestién del Gasto

Servicio de Asuntos

premios concedidos por la UJA. Econdmicos
Servicio de Asuntos
IT.[PC 01.231]-01 | Pagos Internacionales PC 01.231 Pago directo L
Econdmicos

IT.[PC 01.231]-02

Reintegro ADO 6 O sobre Disponible
en Formalizacidn y en Tesoreria

PC 01.231 Pago directo

Servicio de Contabilidad
y Presupuestos

IT.[PC01.231]-03

Factura electroénica

PC 01.231 Pago directo

Servicio de Asuntos
Econdmicos

IT.[PC01.231]-04

Pagos Moneda Extranjera

PC 01.231 Pago Directo

Servicio de Asuntos
Econdmicos

IT.[PC 01.231]-05

Grabacion de la ndmina

PC 01.231 Pago Directo

Servicio de Contabilidad
y Presupuestos

IT.[PC 01.231]-06

Grabacidn de los Seguros Sociales

PC01.231 Pago Directo

Servicio de Contabilidad
y Presupuestos

Servicio de Control

IT.[PC 01.4]-01 Fiscalizacion previa PC 01.4 Control Interno
Interno
Servicio de Control
IT.[PC 01.4]-02 Fiscalizacidn a posteriori PC 01.4 Control Interno
Interno
Servicio de Control
IT.[PC 01.4]-03 Informes de Auditorias Internas PC 01.4 Control Interno
Interno
L Servicio de Asuntos
IT.[PC 01.5]-01 Cuadre y validacion fiscal PC 01.5 Fiscalidad ..
Econdmicos
IT.[PC 01.5]-02 Declaracién Alcoholes PC 01.5 Fiscalidad Servuflo .de Asuntos
Econdmicos
Peticién d tacid PC 01.6. Informacion Servicio de Asuntos
IT.[PC01.6]-01 reticion documentacion para presupuestaria, contable y .
justificaciones . Econdmicos
fiscal
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HISTORIAL DE MODIFICACIONES.

VERSION | FECHA DE VIGENCIA MODIFICACION REALIZADA
1 08/04/2013 Creacion del anexo
2 31/07/2014 Introduccion y modificacion de instrucciones técnicas en el
proceso
3 10/03/2016 Introduccion y modificacion de instrucciones técnicas en el
proceso
4 30/03/2016 Inclusién de instruccidn técnica IT.[PC 01.1]-01
5 12/07/2016 Introduccidon y modificacién de instrucciones técnicas en el
proceso
6 27/07/2017 Introduccion de nuevas instrucciones técnicas
7 08/03/2019 Introduccion y modificacidon de instrucciones técnicas
8 24/07/2019 Introduccion y modificacidon de instrucciones técnicas
9 15/01/2020 Introduccidn de instrucciones técnicas
10 30/06/2020 Introduccidn de instrucciones técnicas
11 13/09/2021 Introduccion de instrucciones técnicas y modificacién
denominacidn existentes
12 01-10-2023 Actualizacidén,eliminaciéon y nuevas instrucciones técnicas
Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Octubre 2023
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PC 01. GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y

FISCAL.

Registro de Procedimientos Telematizados

Tabla [PT-PC 01]. Listado de Procedimientos Telematizados.

Nombre del Unidad
procedimiento Proceso SIGC-SUA Servicio SIGC-SUA Recursos de gestion
. Responsable
telematizado
Solicitud de. PC 01. Gestion = PCO01-S3. Ejecucién de los Servicio de
transferencia y . - . . s . . .
N Presupuestaria, Econdmica, ingresos y gastos que se deriven Contabilidad y = Universidad Virtual
redistribucidn de . L L
. Contable y Fiscal la actividad econémica. Presupuestos
créditos
Solicitud de PC 01. Gestion = PCO1-S3. Ejecucién de los Servicio de
documentacion . . . . = Plataforma de la
. Presupuestaria, Econémica, ingresos y gastos que se deriven Asuntos ,
econdémica para . L o . Junta de Andalucia
e Contable y Fiscal la actividad econémica. Econdmicos
justificaciones
Alta de Organicas y PC 01. Gestion = PCO01-S3. Ejecucién de los Servicio de
Aplicaciones Presupuestaria, Econdmica, ingresos y gastos que se deriven Contabilidad y = Universidad Virtual
presupuestarias. Contable y Fiscal la actividad econdémica. Presupuestos

HISTORIAL DE MODIFICACIONES.

VERSION | FECHA DE VIGENCIA MODIFICACION REALIZADA

1 08/04/2013 Creacion del anexo

2 24/02/2014 Introduccion del campo “Recursos de Gestion” en la tabla

3 10/03/2016 Modificacién de recurso de gestién de procedimiento
telematizado

4 13/09/2021 Introduccidon de procedimiento telematizado “Alta de Orgénicas vy
Aplicaciones presupuestarias”

5 11-10-2022 Eliminacion el procedimiento telematizado "ANTICIPO DE REMANENTE
DE CREDITOS"

Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas
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ANEXO V. FICHEROS Y OTROS ELEMENTOS PARA LA GESTION DE
LA PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL DEL
PROCESO

PC 01. GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y
FISCAL.
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ANEXO VI. ATRIBUTOS DE CALIDAD. NECESIDADES Y
EXPECTATIVAS DE LOS GRUPOS DE INTERES. REQUISITOS DE
CALIDAD

PC 01. GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y
FISCAL.

Tabla n? 1. Andlisis del contexto interno y externo del proceso.
Proceso:

[PC 01 ] Gestidn Presupuestaria, Econdmica, Contable y Fiscal

Servicio Realizar los procesos de soporte y apoyo técnico, de gestién, administrativos y de control en el
prestado: drea de los recursos econémicos de la Universidad.

Dichos procesos integran la gestion del ciclo presupuestario, la ejecucién contable, el desarrollo
de la actividad econémica, los mecanismos de control interno y la gestién necesaria para el
cumplimiento de las obligaciones fiscales, asi como, la elaboracién y disponibilidad de la
informacion presupuestaria, contable y fiscal.

Unidad/es: SAE, SCPRy SCI.

Marzo 2021

Responsables: Equipo de Calidad del Proceso PC 01

En la evaluacidn, seguimiento y mejora del proceso (informe de ciclo anual del proceso).
Revisidén anual o por situacion excepcional por cambios estratégicos, del sistema o de los
procesos

Seguimiento y
revision:

IRl Necesidades y Expectativas (atributos

de calidad)

Fuentes de

» Requisito de Calidad
Informacion

interés/Clientes-
Usuario

1. Organos de

Gobierno y Gestion
de la Universidad.

2. Responsables

administrativos de la
gestion econdmica y
responsables de los
centros de gasto.

3. Servicios y
Unidades
Administrativas.

4. Proveedores y

terceros de la UJA
5. Empresa auditora

de las cuentas

anuales y camara de

cuentas

6. Junta de
Andalucia.

Informacién
procedente de
las encuestas
generales y
post-servicios.

Seguimiento
del servicio
/mediciones
indirectas.

Indicadores del
proceso

Reuniones.

Normativa
reguladora de
la prestacion
del servicio.

Necesidad: Realizar los procesos
de soporte y apoyo técnico, de
gestion, administrativos y de
control en el area de los recursos
econdmicos de la Universidad.

Atributos:

Acierto y precision, ausencia de
errores (1, 2, 3,4, 5, 6,7,8).

Cumplimiento de las
caracteristicas del servicio
prestado. (1, 2, 3, 4, 5, 6,7).

Cualificacion/conocimientos de las
personas de la Unidad para
prestar el servicio (1, 2, 3, 4, 5,
6,7).

Cumplimiento de la prestacion del
servicio en el tiempo previamente
fijado. (1, 2, 3, 4,5, 6, 7,8).

En la encuesta general de
satisfaccion de clientes/usuarios,
se establece como objetivo
alcanzar en los items sobre el
servicio prestado y la mejora
percibida, el valor >= 90%, con
una media de satisfacciéon >=4, y
en cuanto a las encuestas post-
servicio, alcanzar un grado de
satisfaccion de >= 90%, con una
media de satisfaccion >=4 (2,3),
(scl).

En la encuesta general de
satisfaccion de clientes/usuarios,
se establece  como  objetivo
alcanzar en los items sobre el
servicio prestado y la mejora
percibida, el valor del porcentaje
de >=85% y media de satisfaccion
>=3,90 (2, 3,4,8) (SAE y SCPR).
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7.AEAT.y e  Quejas/ e  Confianza transmitida por las Fecha de envio del anteproyecto
Seguridad Social. Sugerencias/ personas de la Unidad a los del presupuesto del afio X+1 a la
8. Entidades felicitaciones clientes/usuarios cuando se presta Gerencia UJA <= al 16 de
Bancarias. el servicio. (1, 2, 3, 4, 5, 6). diciembre del afio X (1).

Amabilidad en el trato al cliente-
usuario. (1,2,3,4, 5, 6, 7,8)

Disponibilidad permanente de las
personas de la Unidad a atender a
los clientes-usuarios, incluidas las
quejas, reclamaciones o
sugerencias. (1, 2, 3,4, 5, 6, 7,8).

Seguridad en el tratamiento de los
datos (1, 2, 3, 4, 5, 6,7,8)

Fecha de finalizacién de la carga
del presupuesto del afio X+1 en la
aplicacion UXXI-Econémico<=al 1
de enero del afio X+1 (1, 2, 3).

Porcentaje > = del 95% de
modificaciones de crédito
realizadas en el plazo de 5 dias. (2,
3).

Porcentaje <= del 10% de facturas
excedidas del plazo establecido
para su elaboracién por el SAE: 4
dias. (4)

Porcentaje <= del 6% de facturas
pagadas por anticipo de caja fija
con posterioridad a los 4 dias de su
recepcion (2, 3, 4))

Fecha de envio del proyecto de
Cuenta Anuales del afio X-1 a la
Gerencia <= al 16 de junio del afio
X. (1)

Porcentaje >=90% de expedientes
fiscalizados dentro de plazo:
urgentes (hasta 10 dias habiles).
(2, 3), (SCI).

Porcentaje >=80% de expedientes
fiscalizados dentro de plazo:
normales (hasta 30 dias habiles) (2,
3), (scl).

Control en la ejecucién de los
contratos mayores celebrados por
la UJAy su posterior comunicacién
a la Gerencia (minimo 2 informes
anuales) (1, 3, 4).

Realizacién de auditorias
relacionadas con la gestion del
gasto e ingresos (minimo 3

anuales) (2,3).

Porcentaje <= del 10% de
declaraciones fiscales presentadas
a la Agencia Tributaria con
incidencias (7).

Porcentaje >=95% de solicitudes
de informacidn atendidas en
plazo no superior a 5 dias
laboralesenla UJA (1, 2, 3,5, 6).

Plazo medio mensual de
aceptacién o comprobacién de
facturas no superior a 25 dias (2,
3,4,6).
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e  Mejorar el Periodo Medio de Pago
legal a proveedores en 5 dias (2,
3,4,6).

e  Disposicién >=al 87% de las
dietas, retribuciones y otros
gastos para su pago en fecha:
justificantes recibidos antes del
dia 5 de cada mes y dispuestos
para su pago antes del final del
mismo mes (2, 3, 4).

HISTORIAL DE MODIFICACIONES.
VERSION | FECHA DE VIGENCIA MODIFICACION REALIZADA
1 08/04/2013 Creacion del anexo
2 10/05/2018 Incorporacion del cuadro de necesidades y expectativas.
Adaptacion ISO 9001:2015
3 08/03/2019 Revisidon del Anexo
4 24/07/2019 Revisidon del Anexo
5 13/09/2021 Revisidn del Anexo
Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Octubre 2023
de la Universidad de Jaén Version 15
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ANEXO VII. ANALISIS DE CONTEXTO INTERNO Y EXTERNO DEL PROCESO
[PC01] [GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y FISCAL.]

Tabla n® 1. Andlisis del contexto interno y externo del proceso.

Proceso:

Subproceso:

Servicio/ Unidad:

Version:

PCO1 - GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y FISCAL

PCO1 - GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y FISCAL

SAE - Servicio de Asuntos Econdmicos

Marzo 2023 ( 1/03/2023)

Debilidades

Fortalezas

D1 Necesidad de reforzar las alianzas con
otras unidades internas y externas

D2 Dificultad de disponer con los medios
actuales de la informacién necesaria para el
analisis de necesidades y expectativas de los
grupos de interés.

F1 Implicacion de las personas.

F2 Consolidacidn del trabajo por procesos en
los Servicios.

F3 Programa de formacion anual.

F4 Sistematizacién y regulacion actualizada de

mfg:"?;: D3 En algunas tareas muy especializadas de los procesos.&#x0D;
los procesos PCO1 y PCO2, posible falta de F5 Disponibilidad de recursos materiales
personal cualificado para atenderlas en adecuados y suficientes en el puesto de
determinadas circunstancias. trabajo.
DA El relevlol de las personas con mayor F6 Implantacion generalizada de la gestién
responsabilidad en los procesos PCO1y PCO2. | ,jactrénica de los procedimientos
D5 Aumento de la carga de trabajo en
relacidn con las horas de trabajo efectivas

I
FACTORES Amenazas Oportunidades

Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas
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EXTERNOS

A1l Incremento continuado de la carga
trabajo.

A2 Incremento de las demandas de
informacion por parte de la administracién
estatal, la autondmica y los érganos de
control externo.

A3 Procedimiento de cobertura de
sustituciones en la UJA.

A4 Frecuentes cambios normativos.

A5 Dependencia de un Unico proveedor del
sistema de gestion.

A6 Extrema complejidad en la gestién de los
fondos del Plan de Recuperacion,
Transformacién y Resiliencia procedentes del
programa de la Unién Europea NEXT
GENERATION.

01 Consolidacidn del trabajo a
distancia/teletrabajo.

02 CUO: Mejorar la coordinacion con el
Servicio de Personal para la contabilizacidn de
la némina.

03 Robotizacidon de tareas repetitivas del
proceso

04 Identificar ambitos de mejora de los
informes de auditorias externas.

Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas
de la Universidad de Jaén
Documentacion del proceso clave PCO1
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Subproceso:
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Version:
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PCO1 - GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y FISCAL

PCO1 - GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y FISCAL

SCI - Servicio de Control Interno (SCl)

Abril 2023 ( 17/04/2023)

Debilidades

Fortalezas

D1 Necesidad de reforzar las alianzas con
otras unidades internas y externas

D2 Dificultad de disponer con los medios
actuales de la informacién necesaria para el
andlisis de necesidades y expectativas de los

F1 Implicacién de las personas.

F2 Consolidacion del trabajo por procesos en
los Servicios.

F3 Programa de formacién anual.

mfg:'fg: grupos de interes. F4 Sistematizacion y regulacién actualizada de
D3 En determinadas tareas muy los procesos.&#x0D;
especializadas de los procesos PCO1yPCO2, | fs5 pisponibilidad de recursos materiales
falta de personal cualificado para atenderlas. adecuados y suficientes en el puesto de
D4 El relevo de las personas con mayor trabajo.
responsabilidad en los procesos PCO1 y PC02. F6 Implantacion generalizada de la gestion
D5 Aumento de la carga de trabajo en electrénica de los procedimientos
relacion con las horas de trabajo efectivas

Amenazas Oportunidades

Al Incremento continuado de la carga 01 Consolidacion del trabajo a

FACTORES | trabajo. distancia/teletrabajo.

EXTERNOS

A2 Incremento de las demandas de
informacion por parte de la administracién
estatal, la autondmica y los érganos de
control externo.

02 CUO: Mejorar la coordinacion con el
Servicio de Personal para la contabilizacién de
la némina.

03 Robotizacion de tareas repetitivas del
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A3 Procedimiento de cobertura de proceso

sustituciones en la UJA.
A4 Frecuentes cambios normativos.

A5 Dependencia de un Unico proveedor del
sistema de gestion.

A6 Extrema complejidad en la gestién de los
fondos procedentes del Plan de
Recuperacién, Transformacion y Resiliencia
procedentes del programa de la Unién
Europea Next Generations.

04 Identificar ambitos de mejora de los
informes de auditorias externas.

Proceso:

Subproceso:

Servicio/ Unidad:

Version:

PCO1 - GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y FISCAL

PCO1 - GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y FISCAL

SCPR - Servicio de Contabilidad y Presupuesto (SCPR)

Marzo 2023 (1/03/2023)

FACTORES
INTERNOS

Debilidades

Fortalezas

D1 Necesidad de reforzar las alianzas con
otras unidades internas y externas

D2 Dificultad de disponer con los medios
actuales de la informacién necesaria para el
andlisis de necesidades y expectativas de los
grupos de interés.

D3 En determinadas tareas muy
especializadas de los procesos PCO1 y PCO2,
falta de personal cualificado para atenderlas.

F1 Implicacién de las personas.

F2 Consolidacion del trabajo por procesos en
los Servicios.

F3 Programa de formacion anual.

F4 Sistematizacién y regulacion actualizada de
los procesos.&#x0D;

F5 Disponibilidad de recursos materiales
adecuados y suficientes en el puesto de
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D4 El relevo de las personas con mayor
responsabilidad en los procesos PCO1 y PC02.

D5 Aumento de la carga de trabajo en
relacién con las horas de trabajo efectivas

D5 Aumento de la carga de trabajo en
relacion con las horas de trabajo efectivas y
su consiguiente impacto negativo en la salud
de las personas

D6 Disponibilidad de recursos materiales
adecuados y suficientes en el domicilio del
trabajador.

trabajo.

F6 Implantacién generalizada de la gestién
electrénica de los procedimientos.

FACTORES
EXTERNOS

Amenazas

Oportunidades

A1l Incremento continuado de la carga
trabajo.

Al Incremento de la carga trabajo.

A2 Incremento de las demandas de
informacion por parte de la administracion
estatal, la autondmica y los érganos de
control externo.

A3 Procedimiento de cobertura de
sustituciones en la UJA.

A4 Frecuentes cambios normativos.

A5 Dependencia de un Unico proveedor del
sistema de gestion.

A6 Extrema complejidad en la gestién de los
fondos del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia procedentes del
programa de la Unién Europea NEXT
GENERATION.

A6 Extrema complejidad en la gestién de los
fondos procedentes del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia
procedentes del programa de la Unién
Europea Next Generation.

01 Consolidacidn del trabajo a
distancia/teletrabajo.

02 CUO: Mejorar la coordinacion con el
Servicio de Personal para la contabilizacidn de
la némina.

03 Registro Activos Fijos de la Junta de
Andalucia: automatizacién envio de la
informacion.

03 Robotizacién de tareas repetitivas del
proceso

03 Robotizacién de tareas repetitivas del
Proceso.

04 Incorporacién de nuevo personal a tarea
especializadas.

05 Identificar ambitos de mejora de los
informes de auditorias externas.

Octubre 2023
Versién 15
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VERSION | FECHA DE VIGENCIA MODIFICACION REALIZADA
1 10/05/2018 Creacion del anexo
2 24/07/2019 Modificacién del anexo
3 30/06/2020 Modificacién del anexo
4 13/09/2021 Modificacién del anexo
5 13/10/2022 Modificacidon del anexo
6 01/10/2023 Modificacién del anexo
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ANEXO VIII. ANALISIS DE GESTION DE RIESGO Y
OPORTUNIDADES
PC 01 GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y
FISCAL.

PCO1 - GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y FISCAL
Proceso:

PC01.22 - Gestién del Ingreso
PC01.23 - Gestién del Gasto
PC01.231 - Pago Directo
Subproceso: PC01.232 - Anticipo de caja fija
PCO01.5 - Fiscalidad

PC01.6 - Informacién presupuestaria, econdémica, contable y fiscal

Servicio/Unidad: SAE - Servicio de Asuntos Econémicos

Marzo 2023

Version:

RESULTADO TIPO .

DESCRIPCION ACCIONES

ESPERADO RIESGO/OPORTUNIDAD
Todos los servicios
del PCO1y PC.OZ OPORTUNIDAD Robotizacion de tareas PM218 Participacion en el
(Todas las salidas repetitivas del proceso. proyecto sobre la introduccién
de PCO1Y PCO2) de la tecnologia RPA para la

automatizacién de procesos.
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Todos los servicios
del PC01 y PCO2
(Todas las salidas
de PCO1Y PC02)

OPORTUNIDAD

Consolidacion del trabajo a
distancia/teletrabajo.

PM154 Gestion de las
Comisiones de Servicio en el
Portal Econdmico.

PM159 Implantacién de la
firma digital en los Documentos
Contables.

Todos los servicios
del PC01 y PCO2

. RIESGO Frecuentes cambios

(Todas las salidas .
normativos.

de PCO1Y PC02)

Todos los servicios

del PCO1y PCPZ RIESGO El relevo de las pe:\r-sonas con

(Todas las salidas mayor responsabilidad en

de PCO1Y PC02) los procesos.

Todos los servicios

del PC0O1 y PCO2

(Todas las salidas RIESGO Rotacion del personal.

de PCO1Y PCO02)

Todos los servicios Dificultades en la gestion

del PCO1y PC'OZ RIESGO por 'Ia falta de estcabilidad,

(Todas las salidas lentitud y carencias del

de PCO1 Y PCO2) sistema informatico de
gestion.
Extrema complejidad en la

Todos los servicios geStiog di fozdlo; .

del PCO1y PCO2 procedentes detFian de

. RIESGO Recuperacién,

(Todas las salidas . .
Transformacion y Resiliencia

de PCO1Y PC02) procedentes del programa
de la Unién Europea Next
Generation.

Todos los servicios

RIESGO

del PCO1 y PCO2
(Todas las salidas

Falta de apoyo en taréas
especialmente complejas, lo
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de PCO1Y PC02) que .p'odrl’a dificultar su _ Informar a la Gerencia de cara
gestion en caso de ausencia | ; f,tyras modificaciones de la
del titular (Fiscalidad). RPT.
Sélo se realizaradn pagos a las
Todos los servicios Fraud | bio d cuentas indicadas en la factura
del PCO1y PC02 raudeen e c?m lode cargada en FACe por el
. RIESGO cuenta bancaria para el . .
(Todas las salidas . proveedor. Cualquier cambio
ingreso de pagos a de cuenta deberd realizarse en
de PCO1Y PC02) proveedores. S
factura. Se solicitard la
instalacién de la aplicacion
necesaria a UXXI para la
descarga automatica del IBAN

Proceso: PCO1 - GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y FISCAL

PC01.4 - Control Interno
Subproceso:

Servicio/Unidad: SCI - Servicio de Control Interno (SCI)

Marzo 2023
Version:
RESULTADO TIPO a
DESCRIPCION ACCIONES
ESPERADO RIESGO/OPORTUNIDAD
Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Octubre 2023
de la Universidad de Jaén Version 15
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Todos los servicios
del PC0O1 y PCO2

El relevo de las personas

(Todas las salidas de RIESGO con mayor responsabilidad
PC01Y PC02) en los proceso
Todos los servicios
del PC0I1 y P(IZ.()Z RIESGO Frecuentes cambios
(Todas las salidas de normativos
PCO1Y PC02)
Todos los servicios
del PCO1 y PCO2

RIESGO .
(Todas las salidas de Rotacidn del personal
PCO1Y PC02)
Todos los servicios Dificultades en la gestion
del PC0O1 y PCO2 RIESGO por la falta de estabilidad,

(Todas las salidas de
PCO1Y PC02)

lentitud y carencias del
sistema informatico de
gestién

Todos los servicios
del PC01 y PCO2
(Todas las salidas de
PCO1 Y PC02)

OPORTUNIDAD

Robotizacién de tareas
repetitivas del proceso.

Participacion en el proyecto
sobre la introduccién de la
tecnologia RPA para la
automatizacién de procesos

Todos los servicios
del PC01 y PCO2
(Todas las salidas de
PCO1Y PC02)

RIESGO

Extrema complejidad en la
gestion de los fondos
procedentes del Plan de
Recuperacién,
Transformacién y
Resiliencia procedentes
del programa de la Unidn
Europea Next Generations.

Octubre 2023
Version 15
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Proceso: PCO1 - GESTION PRESUPUESTARIA, ECONOMICA, CONTABLE Y FISCAL

PCO1.1 - Presupuestacion

PC01.21 - Modificaciones presupuestarias
PC01.231-P Direct

Subproceso: ago irecto
PCO01.3 - Cuentas Anuales

PC01.6 - Informacién presupuestaria, econdémica, contable y fiscal

Servicio/Unidad: SCPR - Servicio de Contabilidad y Presupuesto (SCPR)

Marzo 2023
Version:
RESULTADO TIPO .
DESCRIPCION ACCIONES
ESPERADO RIESGO/OPORTUNIDAD
Todos los servicios
del:C0I1 y P?%Z d RIESGO Frecuentes cambios
(Todas las salidas de normativos
PCO1Y PC02)
Todos los servicios
PM226 Participacio |
deI:C0I1 y P(IZ.(LZ d OPORTUNIDAD Robotizacidn de tareas ro ectoasrog:rlza;:on ene
(Todas las salidas de repetitivas del proceso p Y L, ,
PCO1 Y PCO2) introduccién de la tecnologia
RPA para la automatizacién
de procesos.
Sistema Integrado de Gestidn de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Octubre 2023
de la Universidad de Jaén Version 15
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Todos los servicios
del PC0O1 y PCO2
(Todas las salidas de
PCO1Y PC02)

OPORTUNIDAD

Consolidacién del trabajo a
distancia/teletrabajo.

PM174 Implantacién de la
firma digital en los
Documentos Contables

PM 362 Archivo digital de los
documentos contenidos en el
sistema de gestion econémica

Todos los servicios
del PCO1 y PC02

El relevo de las personas con

(Todas las salidas de RIESGO mayor responsabilidad en

PCO1Y PCO2) los procesos

Todos los servicios

| PCO1y PCO2

del PCO1 y PCO RIESGO 5

(Todas las salidas de Rotacion del personal

PCO1Y PC02)

Todos los servicios Dificultades en la gestidn

del PC0O1 y PCO2 RIESGO por la falta de estabilidad,

(Todas las salidas de lentitud y carencias del

PCO1Y PCO2) sistema informatico de
gestidn
Extrema complejidad en la

Todos los servicios gestion de los fondos
procedentes del Plan de

| PCO1y PCO2
del PCO1y C.O RIESGO Recuperacion,
(Todas las salidas de T - I
ransformacion y Resiliencia

PCO1Y PCO2) procedentes del programa
de la Unién Europea Next
Generation.

Todos los servicios Fraud | bio d

raude en el cambio de
PM360 D tomati
del PCO1y PC02 RIESGO cuenta bancaria para el escarga automatica

(Todas las salidas de
PCO1Y PC02)

ingreso de pagos a
proveedores.

de la cuenta bancaria (IBAN)
desde FACe al justificante del
gasto de UXXI-EC para el pago
a proveedores.
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VERSION | FECHA DE VIGENCIA MODIFICACION REALIZADA
1 10/05/2018 Creacién del anexo
2 24/07/2019 Modificacién del anexo
3 30/06/2020 Modificacién del anexo
4 13/09/2021 Modificacién del anexo
5 13/10/2022 Modificacién del anexo
No computa _01- . s
o 27-01-2023 Correccion Erratas.
6 01/10/2023 Modificacién del anexo
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