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Universidad de Jaén

Vicerrectorado de estrategia y
gestion del cambio

RESOLUCION DEL VICERRECTORADO DE ESTRATEGIA Y GESTION DEL CAMBIO DE LA
UNIVERSIDAD DE JAEN, DE 14 DE SEPTIEMBRE DE 2020, POR LA QUE SE CONVOCAN AYUDAS
PROPIAS DE LA UNIVERSIDAD DE JAEN PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES DE EDUCACION
PARA EL DESARROLLO A PROPUESTA DE MIEMBROS DE LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA DE
LA UJA, EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE COOPERACION Y EDUCACION PARA EL DESARROLLO
DE LA UNIVERSIDAD DE JAEN “UJA COOPERA” PARA EL CURSO 2020-2021

1. OBIJETO DE LA CONVOCATORIA. -
La presente convocatoria tiene como objeto regular la concesion de ayudas econdmicas
destinadas a financiar, total o parcialmente, la realizacion de actividades de Educacion para
el Desarrollo (EpD) que estén directamente relacionadas con el fomento de alguno o de
varios de los Objetivos de Desarrollo Sostenible propuestos por Naciones Unidas en la
Agenda 2030.

Esta convocatoria se enmarca en el | Plan de Cooperacion para el Desarrollo de la
Universidad de Jaén (2018-2021), concretamente como desarrollo de su Linea de Actuacion
4: Educacion para el Desarrollo.

Las ayudas objeto de la presente regulacion, en tanto que suponen la disposicion gratuita
de fondos publicos, tienen la naturaleza y el régimen juridico propio de las subvenciones
publicas, no siendo exigible el aumento o revision de su cuantia salvo circunstancias
excepcionales

2. TIPOLOGIA DE ACTIVIDADES FINANCIABLES. -
Actividades de EpD promovidas por miembros de la Universidad de Jaén. Las iniciativas de
EpD estaran orientadas, a través de la adquisicion de conocimientos, actitudes y valores, a
promover una ciudadania global generadora de una cultura de |a solidaridad comprometida
en la lucha contra la pobreza y la exclusion, asi como con la promocién del desarrollo
humano y sostenible. Estas iniciativas deberan estar relacionadas con uno o con varios de
los Objetivos de Desarrollo Sostenibles incluidos en la Agenda 2030.

Estas actividades de EpD se ejecutaran siempre en las instalaciones o utilizando los medios
telematicos provistos por la Universidad de Jaén. Sélo excepcionalmente y por razones
justificadas se podran realizar en otras instalaciones con las que la Universidad de Jaén tenga
convenio y, en cualquier caso, iran dirigidas principalmente a miembros de la comunidad
universitaria.

Estas actividades podran consistir en:

e Organizacion de campafias de sensibilizacion, jornadas, cursos, conferencias, mesas
redondas.

e Realizacion de actividades culturales directamente relacionadas con los fines de la
convocatoria.
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o Celebracion de seminarios o jornadas destinadas a difundir resultados de proyectos de
cooperacion para el desarrollo o crear redes de cooperacion.

e Otras actividades orientadas a la EpD complementaria a la formacién que recibe el
estudiantado de la Universidad de Jaén.

3. DOTACION Y GASTOS IMPUTABLES. -
El presupuesto total asignado a esta convocatoria es de 30.000 € y se distribuira entre las
propuestas seleccionadas por la Comision de Cooperacion de la Universidad de Jaén.
La cantidad maxima que se podrad solicitar por propuesta sera de 1.500 €.

Cada propuesta debera venir acompafiada de una estimacion aproximada del presupuesto
que incluira exclusivamente los siguientes gastos:
e Remuneracion del profesorado:
- Hora de clase/taller: 60 €
- Conferencia magistral: 200 €
- Participacién en mesa redonda: 150 €
e  Gastos de viaje del profesorado
e Gastos de manutencion y alojamiento, en su caso, del profesorado externo
e Otros gastos relacionados con la realizacién de la actividad, debidamente
justificados

No son imputables a la ayuda los siguientes gastos:

o Material inventariable

e Gastos de atencidn protocolaria que superen el 10% del total de la ayuda

e Gastos de manutencidn y alojamiento de miembros de la Universidad de Jaén, a
excepcion de aquellos de manutencién correspondientes a atencion protocolaria
(siempre que el total de estos no superen el 10% del total de la ayuda).

e Gastos relativos a la dotacion de becas para cursar estudios en la Universidad de
Jaén

e Gastos relacionados con estancias de doctorado de estudiantes de la Universidad de
Jaén

e Gastos relacionados con la organizacion o participacion en congresos o jornadas de
cualquier tipo que no estén contempladas especificamente en la convocatoria.

e Cualquier gasto que no aparezca contemplado en la solicitud original, o en las
posibles modificaciones de la misma que hayan sido previamente autorizadas por el
Vicerrectorado de Estrategia y Gestion del Cambio.

4. PLAZO DE EJECUCION Y CALENDARIO DE LAS ACTIVIDADES. -
Los proyectos aprobados deberan de ejecutarse dentro del curso académico 2020/2021. No
se consideran objeto de ayuda econdmica alguna los gastos que se realicen con
posterioridad al dia 31 de julio de 2021 (no se admitira ninguna factura que tenga fecha
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posterior), tampoco se considerardn desde el punto de vista académico para el proyecto, las
actuaciones que sobrepasen la fecha indicada.

El cronograma de ejecucion de las actividades, que formaran parte del Programa de
Cooperacion y Educacion para el Desarrollo de la Universidad de Jaén “UJA COOPERA”,
debera ser coordinado con la Oficina de Voluntariado y Cooperacion para el Desarrollo de
la Universidad de Jaén.

SOLICITANTES. -

Solicitante/s: Personal Docente e Investigador, Personal de Administracion y Servicios y
Alumnado de la Universidad de Jaén, debiendo ostentar esta condicion durante todo el
periodo de desarrollo de la actividad propuesta. Se podra incorporar a la propuesta la figura
de un/a co-coordinador/a. La/s persona/s solicitante/s se responsabilizara/n de la
coordinacion de la actividad.

PRESENTACION DE SOLICITUDES. -

La/s persona/s solicitante/s deberan cumplimentar la solicitud conforme al modelo que
figura en el Anexo | de la presente convocatoria. La documentacién correspondiente a la
solicitud se enviard, por correo electrénico, en formato PDF, a la direccidn
cooperacion@ujaen.es, y se presentard en el Registro General de la Universidad de Jaén o
en el Negociado de Informacion y Registro, 12 planta, edificio de Servicios Generales, del
Campus Cientifico Tecnoldgico de Linares.

La documentacidn a presentar se compone de:

1. Impreso de solicitud (Anexo I) relleno en todos sus apartados y firmado por la persona/s
solicitante/s.

2. Breve curriculum vitae de la persona/s solicitante/s.

El plazo de presentacion de solicitudes sera de 30 dias naturales, contados a partir del dia
siguiente a la publicacion de esta convocatoria.

Una vez presentada la solicitud a través de registro se procedera al tramite de revision del
expediente y, en su caso, de subsanacion del mismo, requiriéndose al solicitante, por una
sola vez, y concediendo un plazo de 10 dias habiles, que presente la documentacion
incompleta o que falte. Si finalizado este trdmite no se hubiese presentado cualquiera de
los documentos indicados o no se hubiesen cumplimentados todos los apartados de los
impresos correctamente, se procedera a desestimar la solicitud.

CRITERIOS DE SELECCION. —

La seleccion se basara en la adecuacion de las propuestas a la convocatoria, la calidad y
detalle de su disefio y de sus contenidos (60%); la pertinencia y justificacion del presupuesto
(10%); la participacion de actores diversos de la cooperacion (10%); la capacidad de
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atracciony el nimero de destinatarios/as previstos/as (10%); y el curriculumy la experiencia
en la materia de la/s persona/s solicitante/s (10%).

PROCESO DE VALORACION Y RESOLUCION. —

Las solicitudes seran evaluadas por la Comision de Cooperacién de la Universidad de Jaén a
la que se sumaran dos personas que ocupen puestos del caracter técnico en el drea de
Cooperacion para el Desarrollo del Servicio de Atencidn y Ayuda al Estudiante. La Comision
de Cooperacion de la Universidad de Jaén resolverd la concesion de las ayudas a las
propuestas presentadas teniendo en cuenta los criterios expuestos en la base 72.

La Comisidn hara publica, en el plazo maximo de 1 mes a contar desde la fecha de
finalizacion de la presentacion de solicitudes, la resolucion provisional de concesién, que
incluirla la relacién provisional de propuestas aprobadas y la ayuda asignada a cada una de
ellas. La/s persona/s solicitante/s podra/n recurrir en un plazo de 10 dias habiles,
resolviéndose las reclamaciones en la resolucion definitiva.

Trascurrido el plazo establecido en el parrafo anterior y resueltas las reclamaciones
presentadas, en su caso, se publicara la resolucion definitiva de concesion, que incluira la
relacion de propuestas aprobadas y la ayuda asignada a cada una.

Ambas resoluciones se publicardn en la pagina web del Vicerrectorado de Estrategia y
Gestion del Cambio: https://www.ujaen.es/gobierno/vicplan/responsabilidad-
social/cooperacion-al-desarrollo

EJECUCION, SEGUIMIENTO Y JUSTIFICACION DE LAS PROPUESTAS. -

La ejecucion, seguimiento y justificacion de la propuesta debera efectuarse con arreglo a lo
estipulado en la convocatoria, y en todo caso con sujecion a la legislacion aplicable sobre
regulacion de los procedimientos de subvenciones y ayudas de la Administracion Publica, a
la normativa interna de justificacion econdmica de la Universidad de Jaén y a las
instrucciones de gestion y justificacion adjuntas a esta convocatoria como Anexo Il.

La ejecucion, seguimiento y justificacion de la propuesta se realizara de forma coordinada
entre el equipo que realiza la solicitud (solicitante y co-coordinador/a, en su caso) y el
personal técnico de la Oficina de Voluntariado y Cooperacion para el Desarrollo de la
Universidad de Jaén.

Las ayudas concedidas se transferiran desde el Vicerrectorado de Estrategia y Gestion del
Cambio, a la Secretaria de Apoyo del Departamento al que pertenezca la persona
coordinadora del proyecto, que sera responsable del cddigo de gasto que se cree.

Una vez finalizada la actividad, se deberd presentar, en un plazo de dos meses el
correspondiente Informe Final de la propuesta ejecutada, que incluird una Memoria Técnica
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y laJustificacion Econdmica, conforme a las instrucciones y modelos que figuran en el Anexo
I

10. MODIFICACION DE LAS PROPUESTAS. -
Cualquier propuesta de cambio sobre el contenido o presupuesto de las actividades
aprobadas habra de ser solicitada al Vicerrectorado de Estrategia y Gestion del Cambio para
su estudio y autorizacion si procede. Las solicitudes de modificacion se tramitaran a través
del email cooperacion@ujaen.es No se podran implementar estas modificaciones sin que
exista autorizacidn expresa por parte del Vicerrectorado.

Se podra revocar total o parcialmente la ayuda concedida cuando no se ejecuten las
propuestas en los términos aprobados inicialmente o cuando se modifique sustancialmente
el contenido de la propuesta sin la autorizacidn del citado Vicerrectorado.

11. DIFUSION DE PROPUESTAS Y PROPIEDAD DE LOS MATERIALES PRODUCIDOS. —

Las actividades incluidas en las propuestas aprobadas se incorporaran en la programacion
de actividades del Programa de Cooperacion y Educacién para el Desarrollo de la
Universidad de Jaén “UJA COOPERA” y se difundiran por parte de la Oficina de Voluntariado
y Cooperacion para el Desarrollo de la Universidad de Jaén. En toda la documentacion y
materiales que se generen en la ejecucion de las actividades subvencionadas habra de
constar de forma expresa que se han llevado a cabo con la ayuda de la Universidad de Jaén
y deberd figurar la marca identificadora de la Universidad de Jaén de acuerdo con las
correspondientes normas de estilo proporcionadas desde la Oficina de Voluntariado y
Cooperaciéon para el Desarrollo de la Universidad de Jaén. Asimismo, los materiales
producidos en el marco de estas actividades pasaran a ser propiedad de la Universidad de
Jaén una vez finalizado el Programa de actividades incluido en la propuesta.

12. RECURSOS. -

Contra la presente Resolucion, que pone fin a la via administrativa, se puede interponer
recurso potestativo de reposicion en el plazo de un mes a partir del dia siguiente al de su
publicacidn, conforme a lo establecido en los articulos 112, 123 y ss. de la Ley 39/15, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones (BOE de 2 de
octubre), o bien, interponer recurso contencioso administrativo en el plazo de dos meses
contados a partir del dia siguiente al de su publicacién ante el Juzgado de lo Contencioso-
Administrativo con competencia territorial, segin se prevé en el art. 14 de la Ley 29/1998
de la Jurisdiccion Contencioso Administrativa, de 13 de julio (B.O.E. 14 de julio) y con
cumplimiento de los requisitos previstos en la mencionada Ley. Todo ello, sin perjuicio de
que se pueda ejercitar cualquier otro recurso que se estime procedente.

De conformidad con el art. 123.2 de la Ley 39/15, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones (BOE de 2 de octubre), no se podra
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interponer recurso contencioso-administrativo hasta que se haya resuelto expresamente o
se haya producido la desestimacion presunta del recurso de reposicion interpuesto.

Juan Manuel Rosas Santos
Vicerrector de Estrategia y Gestion del Cambio
(Por delegacion de funciones mediante Resolucion de la Universidad de Jaén, de 7 de mayo de
2019, BOJA n2 125 de 2 de julio)
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ANEXO|

MODELO DE SOLICITUD DE AYUDAS PARA PROPUESTAS EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE
COOPERACION Y EDUCACION PARA EL DESARROLLO DE LA UNIVERSIDAD DE JAEN “UJA
COOPERA”

CURSO 2020/2021

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE:

Nombre y apellidos:

DNI:

Email:

Teléfono de contacto:

Grupo de la comunidad universitaria al que pertenece (PDI, PAS, estudiante):

En caso de ser PDI, no indefinido, fecha de finalizacidn del contrato vigente:

En caso de ser PAS, no indefinido; fecha de finalizacion del contrato vigente:

En caso de ser estudiante, indicar titulacion en la que esta matriculado/a para el curso
2020/2021:

DATOS DE LA PERSONA CO-COORDINADORA (en su caso):

Nombre y apellidos:

DNI:

Email:

Teléfono de contacto:

Grupo de la comunidad universitaria al que pertenece (PDI, PAS, estudiante):

En caso de ser PDI, no indefinido, fecha de finalizacion del contrato vigente:

En caso de ser PAS, no indefinido, fecha de finalizacién del contrato vigente:

En caso de ser estudiante, indicar titulacion en la que esta matriculado/a para el curso
2020/2021:

NOMBRE DE LA PROPUESTA:

BREVE DESCRIPCION DE LA PROPUESTA:
Debe incluir la siguiente informacion (utilizar hojas adicionales):
o Descripcion de objetivos, justificacion y contenidos.
e ODSy metas con los que se relaciona la propuesta.
o Descripcion de la actividad o actividades previstas, incluyendo metodologia (se deberan
ofrecer alternativas en caso de que cualquier situacién sobrevenida impida el desarrollo
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de la actividad de forma presencia), titulos provisionales de ponencias, mesas redondas,
etc.
o Temporalizacién prevista.
e Listado provisional de ponentes tentativos, y breve resefia que justifique su adecuacion.
e Grupo de destinatarios/as previstos, cuantificacion y categorizacion de los/as mismos/as
e Mecanismos previstos de evaluacion de la calidad y |a satisfaccion de los/as destinatarios
e Otros actores de la cooperacion que participaran en el desarrollo de la propuesta

PRESUPUESTO:

CONCEPTO DESCRIPCION Y CALCULO DETALLADO
Remuneracion del profesorado
Viajes del profesorado
Manutencion y alojamiento
Otros gastos

TOTAL SOLICITADO

FECHA DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD:

FIRMAS:

Firma de la persona solicitante Firma de co-coordinador/a (en su caso)

SR. VICERRECTOR DE ESTRATEGIA Y GESTION DEL CAMBIO
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ANEXO Il

INSTRUCCIONES DE GESTION Y JUSTIFICACION DE LAS AYUDAS CONCEDIDAS EN EL MARCO DE
LA CONVOCATORIA DE AYUDAS PROPIAS DE LA UNIVERSIDAD DE JAEN PARA LA REALIZACION
DE ACTIVIDADES DE EDUCACION PARA EL DESARROLLO A PROPUESTA DE MIEMBROS DE LA
COMUNIDAD UNIVERSITARIA DE LA UJA, EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE COOPERACION Y
EDUCACION PARA EL DESARROLLO DE LA UNIVERSIDAD DE JAEN “UJA COOPERA” PARA EL
CURSO 2020-2021

Aceptacion de la ayuda y notificacion del centro de gasto de la propuesta. -

= Una vez recibida la notificacion de la ayuda concedida firmada por el Vicerrector de
Estrategia y Gestion del Cambio se debera cumplimentar el documento de Aceptacion de
la Ayuda (Modelo 1 que acompafia a este Anexo) que implica la asuncion de los
mecanismos de gestion y justificacion descritos en las mismas.

* El documento de Aceptacion de la Ayuda serd firmado y remitido al Vicerrectorado de
Estrategia y Gestion del Cambio a través del email cooperacion@ujaen.es. Una vez recibido
se notificara a la persona responsable del proyecto las referencias del centro de gasto
atribuido para la gestién econdmica de la propuesta. En el caso de que la ayuda concedida
haya sido menor a la solicitada se debera adjuntar reformulacion del presupuesto de la
propuesta, minorando conceptos incluidos en el presupuesto originalmente presentado.
La aprobacion de esta propuesta de reformulacion del presupuesto estara supeditadaala
respuesta positiva por parte del Vicerrectorado.

Notificacion de la fecha de inicio y finalizacion de la propuesta. -

* En el documento de Aceptacion de la Ayuda se hara constar la fecha real de inicio del
proyecto y la prevista de finalizacion. Estas fechas son importantes ya que de cara a la
justificacion solamente se admitiran gastos y actividades realizados en este plazo. En todo
caso la fecha de inicio real del proyecto sera posterior a la fecha en que se publique la
resolucion definitiva de la convocatoria, y la fecha de finalizacion no sera posterior a la
finalizacién del curso 2020/2021.

Gestion y justificacion técnica de la propuesta. -

= Como norma general se establece el principio de respeto al disefio original de la propuesta
aprobada. La justificacidn técnica de la propuesta se realizara teniendo como referencia los
planteamientos de la propuesta original aprobada.
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= Cualquier propuesta de cambio sustancial sobre el contenido de las actividades aprobadas
(entendiendo por cambio sustancial la supresion o adicién de actividades) habra de ser
solicitada al Vicerrectorado de Estrategia y Gestion del Cambio para su estudio y autorizacion
si procede. Las solicitudes de modificacion se tramitardn a través del email
cooperacion@ujaen.es No se podran implementar estas modificaciones sin que exista
autorizacion expresa por parte del Vicerrectorado. Se podra revocar total o parcialmente la
ayuda concedida cuando no se ejecuten las propuestas en los términos aprobados
inicialmente o cuando se modifique sustancialmente el contenido de la propuesta sin la
autorizacion del citado Vicerrectorado.

* La justificacion técnica del proyecto se realizara mediante la presentacion en el Registro
General de la Universidad de Jaén o en el Negociado de Informacion y Registro, 12 planta,
edificio de Servicios Generales, del Campus Cientifico Tecnoldgico de Linares de la Memoria
Técnica de la propuesta, dirigida al Vicerrector de Estrategia y Gestion del Cambio,
presentada segun el Modelo 2 que acompafia a este Anexo. Esta Memoria se debera enviar
ademas al email cooperacion@ujaen.es

= Esta Memoria se presentara en el plazo de 2 meses desde la fecha de finalizacion del
proyecto que se hizo constar en el documento de Aceptacidn de la Ayuda. Si transcurrido
este plazo no se hubiese presentado la documentacidn, o esta se hubiese presentado
incompleta, se requerird la subsanacién de la misma en un plazo de 10 dias habiles. Si
transcurrido el plazo de subsanacion no se hubiese presentado o subsanado
adecuadamente la documentacion requerida, el Vicerrectorado de Estrategia y Gestion
del Cambio podra solicitar, llegado el caso, el reintegro total o parcial de la ayuda al no
constar que la ayuda asignada se haya empleado en la finalidad establecida, de conformidad
con lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

* La Memoria Técnica presentada serd, ademds valorada positiva o negativamente por la
Comision de Cooperacion de la Universidad de Jaén. Si la valoracion fuese negativa, la
persona responsable y la persona co-coordinador/a, en su caso, no podran obtener ayuda
econdmica para propuestas en el marco de esta convocatoria en el curso académico
siguiente.

Gestion y justificacion econdmica de la propuesta. -

= Como norma general se establece el principio de justificacion documental de los gastos.
Cualquier gasto realizado debera ser justificado mediante la aportacion de la
correspondiente factura. En su defecto se debera aportar cualquier otro documento
admitido por la Universidad de Jaén como soporte documental del gasto realizado.

= Estos documentos deberan responder a las caracteristicas especificadas para este tipo de
documentos en la normativa interna de la Universidad de Jaén. En el caso de las facturas
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de gastos realizados en el extranjero la factura deberd estar emitida a nombre de la
institucion o de la persona responsable del proyecto en la misma. En el caso de tratarse de
una factura emitida en un idioma diferente al inglés o francés debera ser acompaiada de la
correspondiente traduccion al castellano, inglés o francés.

= Se podran imputar al proyecto Unicamente aquellos conceptos incluidos para cada partida
en el presupuesto de la propuesta originalmente aprobada, a no ser que se hubiese
autorizado una modificacion sustancial del mismo.

* La persona responsable de la propuesta sera la persona responsable de realizar la
justificacion econdmica del mismo independientemente de que se hayan realizado en
Espafa o fuera de Espaia y de quién sea el autor material de los gastos. Esta persona, con
el apoyo de la unidad administrativa correspondiente, sera la responsable de recopilar los
documentos justificativos del gasto y de marcar los datos correspondientes en el programa
informatico de gestion econdmica de la Universidad de Jaén.

* Los gastos imputables a estas ayudas serdn los siguientes:
e Remuneracion del profesorado:
- Hora de clase/taller: 60 €
- Conferencia magistral: 200 €
- Participacion en mesa redonda: 150 €
e Gastos de viaje del profesorado
e Gastos de manutencion y alojamiento, en su caso, del profesorado externo
e Otros gastos relacionados con la realizacion de la actividad, debidamente
justificados

* No son imputables a la ayuda los siguientes gastos:

e Material inventariable

e Gastos de atencidn protocolaria que superen el 10% del total de la ayuda

e Gastos de manutencién y alojamiento de miembros de la Universidad de Jaén, a
excepcion de aquellos de manutencidn correspondientes a atencion protocolaria
(siempre que el total de estos no superen el 10% del total de la ayuda).

e Gastos relativos a la dotacion de becas para cursar estudios en la Universidad de
Jaén

e Gastos relacionados con estancias de doctorado de estudiantes de la Universidad de
Jaén

e Gastos relacionados con la organizacion o participacion en congresos o jornadas de
cualquier tipo que no estén contempladas especificamente en la convocatoria.

e Cualquier gasto que no aparezca contemplado en la solicitud original, o en las
posibles modificaciones de la misma que hayan sido previamente autorizadas por el
Vicerrectorado de Estrategia y Gestion del Cambio.
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= Se admitird una desviacion presupuestaria maxima del 10% sobre el total de cada partida
aprobada. Cualquier modificacion del presupuesto que supere este porcentaje para cada
partida habra de ser solicitada al Vicerrectorado de Estrategia y Gestion del Cambio para
su estudio y autorizacion si procede. Las solicitudes de modificacion se tramitardn a través
del email cooperacion@uijaen.es No se podran implementar estas modificaciones sin que
exista autorizacion expresa por parte del Vicerrectorado. Se podra revocar total o
parcialmente la ayuda concedida cuando no se ejecuten las propuestas en los términos
aprobados inicialmente o cuando se modifique sustancialmente el contenido de la
propuesta sin la autorizacion del citado Vicerrectorado

= El gasto de material fungible serd justificado mediante la presentacion de la factura
correspondiente.

* Elgasto de desplazamientos, ya sea en Espaiia o en el extranjero, sera justificado mediante
la presentacion de:

- Factura de billetes de avion, tren, autobus acompafiado de los titulos de transporte
correspondientes (tarjeta de embarque, billete de tren o autobus).

- En el caso de que la persona que se desplace sea un miembro del PDI/PAS de la
Universidad de Jaén, el modelo correspondiente de dietas. Si este modelo de dietas
recoge gasto de alojamiento debe ir acompaiiado de la correspondiente factura
emitida a nombre del titular de la dieta. Los limites para gastos a incluir en este
modelo seran los establecidos por la normativa de la Universidad de Jaén.

- Sila persona que se desplaza es una persona ajena a la Universidad de Jaén, el
modelo correspondiente de bolsa de viaje. Si este modelo de bolsa de viaje recoge
gasto de alojamiento debe ir acompafiado de la correspondiente factura emitida a
nombre del titular de la bolsa de viaje. Los limites para gastos a incluir en este
modelo seran los establecidos por la normativa de la Universidad de Jaén.

= El gasto de personal (retribuciones a conferenciantes, docentes o pagos de servicios
técnicos) sera justificado mediante la presentacion de los siguientes documentos:
- Si se trata pago de retribuciones mediante la correspondiente Hoja de
Retribuciones.
- Sisetrata de un servicio técnico mediante la correspondiente factura.

= En cualquier caso, se debera respetar la normativa de contratacion de servicios externos
de lainstitucion para los distintos tipos de gasto y otros acuerdos adoptados (Por ejemplo:
los viajes deberan ser contratados, segtin acuerdo de la Universidad de Jaén, con la Agencia
de Viajes de El Corte Inglés, en caso contrario deberan solicitar autorizacion al Gerente).

= Lalustificacion Econdmica de la ayuda se realizara mediante la presentacion en el Registro
General de la Universidad de Jaén o en el Negociado de Informacion y Registro, 12 planta,
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edificio de Servicios Generales, del Campus Cientifico Tecnoldgico de Linares de la Memoria
Técnica de la propuesta, dirigida al Vicerrector de Estrategia y Gestion del Cambio,
presentada segun el Modelo 3 que acompafia a este Anexo. Esta Justificacion Econdmica se
deberd enviar ademas al email cooperacion@ujaen.es

= Esta Justificacion Econdmica se realizara mediante la presentacion de la tabla Resumen de
Gastos, segln el Modelo 3 que se adjunta a este Anexo, que se acompafiara de los distintos
justificantes.

* Los justificantes deberan ser originales o copias debidamente compulsadas. Se entiende
por copia debidamente compulsada aquella que se presente cotejada y conforme por
cualquier entidad publica espafiola o del pais donde se ejecute el proyecto o por un notario
debidamente acreditado en el citado pais. En los justificantes originales, antes de
procederse a la compulsa, se debera hacer poner un sello, que facilitara el Vicerrectorado
de Estrategia y Gestion del Cambio, con la leyenda: FINANCIADO CPC-UJA.

* En el caso de que trate de facturas electrdnicas se presentard copia simple de las mismas y
no serd requerida la estampacion del sello FINANCIADO CPC-UJA en las mismas.

= Esta Justificacion Econdmica se presentara en el plazo de 2 meses desde la fecha de
finalizacion del proyecto que se hizo constar en el documento de Aceptacién de la Ayuda.
Si transcurrido este plazo no se hubiese presentado la documentacion, o esta se hubiese
presentado incompleta, se requerira la subsanacion de la misma en un plazo de 10 dias
habiles. Si transcurrido el plazo de subsanacién no se hubiese presentado o subsanado
adecuadamente la documentacion requerida, el Vicerrectorado de Estrategia y Gestion
del Cambio podra solicitar, llegado el caso, si considera que se han ejecutado gastos no
previstos en el presupuesto o no autorizados a posteriori, 0 que se ha dado una desviacion
entre partidas superior a la permitida, el reintegro total o parcial de la ayuda, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

* El presupuesto que, al finalizar el proyecto, no se haya gastado y/o justificado en el plazo
final, debera de ser reintegrado al Vicerrectorado de Estrategia y Gestion del Cambio.

Resumen de documentos a entregar en el Vicerrectorado de Estrategia y Gestion del
Cambio en el plazo de 2 meses desde la finalizacion oficial de la propuesta:
- Memoria Técnica de la propuesta, segiin Modelo 2
- Justificacion Econémica de la propuesta, que incluira:
0 Tabla resumen de gastos segtin Modelo 3
0 ustificantes (originales o copias compulsadas; copia simple escaneada en
caso de tratarse de factura electrdnica)
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La documentacion se entregara en el Registro General de la Universidad de Jaén o en el
Negociado de Informacion y Registro, 12 planta, edificio de Servicios Generales, del
Campus Cientifico Tecnoldgico de Linares

Se enviara copia de la documentacién presentada al email cooperacion@ujaen.es

Otras especificaciones. -

* En toda la documentacidon y materiales que se genere en la ejecucion de las propuestas
subvencionadas se debera hacer constar de forma expresa que se han llevado a término
con la ayuda de la Universidad de Jaén y debera figurar el escudo de la Universidad
respondiendo a las especificaciones aportadas desde el Vicerrectorado de Estrategia y
Gestién del Cambio.

= las personas responsables de los proyectos tendrdn el deber de participar en las
actividades organizadas por la Universidad de Jaén para informar y sensibilizar a la
Comunidad Universitaria y poblacién de Jaén en general sobre aspectos relacionados con
el desarrollo de la propuesta, tales como sesiones de presentacion informativas sobre el
desarrollo de las mismas donde se podra presentar el material grafico y/o audiovisual
generado. La Universidad de Jaén podra utilizar este material para preparar documentos de
difusion de actividades, realizar acciones y campafias de sensibilizacion, organizar
exposiciones e incluirlo en su memoria anual de actividades.

» Especificamente el Vicerrectorado de Estrategia y Gestion del Cambio, solicitara,
eventualmente, a los/as responsables de las actividades que, una vez finalizadas las mismos,
remitan informacion de resumen de ejecucion, respondiendo a modelo que se remita
desde el Vicerrectorado, asi como material grafico, de cara a la elaboraciéon de un poster-
resumen. El disefo final e impresion del poster correra a cargo del Vicerrectorado.

* Lapropiedad intelectual de cualquier material gréfico y/o audiovisual generado a partir de
la subvencion concedida pertenecerd a la Universidad de Jaén.
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ANEXO Il - MODELO 1
ACEPTACION DE LA AYUDA

D./Diia. (solicitante principal):

D/Dfia. (co-coordinador/a):

Solicitante/s de la propuesta denominada:

Para la cual se ha concedido una ayuda por importe de:
Cuya fechareal deinicioesel:: __/__ /
Cuya fecha prevista de finalizacién es el ___/

S

euros

Manifiesta/n en este acto aceptar la ayuda concedida por la Universidad de Jaén, en el marco
de la Convocatoria de ayudas propias de la Universidad de Jaén para la realizacion de
actividades de Educacion para el Desarrollo a propuesta de miembros de la comunidad
universitaria de la UJA, en el marco del programa de cooperacion y educaciéon para el
desarrollo de la Universidad de Jaén “UJA COOPERA” para el curso 2020-2021,
comprometiéndose a conocer y aplicar las Instrucciones de Gestion y Justificacion que le han

sido facilitadas.

EnJaéna___de de 2020

FIRMAS:

Firma de la persona solicitante Firma de co-coordinador/a (en su caso)

SR. VICERRECTOR DE ESTRATEGIA Y GESTION DEL CAMBIO

L En todo caso la fecha real de inicio del proyecto serd posterior a la fecha de la resolucién definitiva de la convocatoria

2g| plazo maximo de ejecucion serd el 31 de julio de 2021
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Web : https://valida.ujaen.es

FIRMANTE(1) : JUAN MANUEL ROSAS SANTOS | FECHA : 14/09/2020 18:12 | NOTAS : F - (Sello de

Tiempo: 14/09/2020 18:13)

AMBITO- PREFIJO

GEISER
N° registro
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ANEXO Il - MODELO 2
MEMORIA TECNICA

TiTULO DE LA PROPUESTA:

RESPONSABLE/S DE LA PROPUESTA:

DESCRIPCION GENERAL DE LA MARCHA DE LA INTERVENCION:

Describa de manera general el desarrollo de la intervencion en relacién con lo recogido en la propuesta
presentada en su dia, comentando los logros alcanzados y las principales limitaciones encontradas, asi
como la metodologia de ejecucidn seguida. Exponga las principales incidencias surgidas y cémo se han
afrontado.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS:

Realice una descripcion sistematica y detallada de las actividades que se han ejecutado. Adjunte toda
la documentacién necesaria para completar la informacién aportada

VALORACION DEL GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS GENERALES Y ESPECIFICOS QUE SE
PRETENDIAN OBTENER:

Poner en relacién con los objetivos y actividades recogidas en el proyecto original

POBLACION DESTINATARIA ALCANZADA:

Describir la poblacién alcanzada especificando:
- Numero total por actividad
- Miembros de la comunidad universitaria / destinatarios/as externos/as por actividad
- Hombres/mujeres por actividad

PARTICIPACION DE OTROS ACTORES DE LA COOPERACION (en su caso):

Describa en que ha consistido la participacion

EVALUACION DE LA CALIDAD DE / SATISFACCION CON LA INTERVENCION

Describa el resultado de los sistemas de evaluacion y medicion de la satisfaccion de los/as
destinatarios/as que se han empleado. Adjunte cuanta informacion complementaria estime oportuna
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FECHA DE ELABORACION DE LA MEMORIA:

FIRMAS:

Firma de la persona solicitante Firma de co-coordinador/a (en su caso)

SR. VICERRECTOR DE ESTRATEGIA Y GESTION DEL CAMBIO

Edificio Rectorado B1

Campus Las Lagunillas, s/n - 23071 - Jaén
TIf: +34 953 211 730
vicestrategia@ujaen.es

UJaA.es
CSV : GEN-a29d-d86a-13b3-f315-a268-0181-da8c-4743
Web : https://valida.ujaen.es
FIRMANTE(1) : JUAN MANUEL ROSAS SANTOS | FECHA : 14/09/2020 18:12 | NOTAS : F - (Sello de
Tiempo: 14/09/2020 18:13)
AMBITO- PREFIJO CsSV FECHA 'Y HORA DEL DOCUMENTO
GEISER GEISER-fcee-9a98-c55d-4472-9914-cdf2-6a19-c5b1 15/09/2020 08:46:06 Horario peninsular
Ne registro DIRECCION DE VALIDACION Validez deI documento
85162000003 spublicas.gob.es/v

-fcee-9a98-c55d-4472-9914-cdf2-6al



https://sede.administracionespublicas.gob.es/valida

Codigo seguro de Verificacion : GEISER-fcee-9a98-c55d-4472-9914-cdf2-6a19-c5b1 | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion : https://sede.administracionespublicas.gob.es/valida

Universidad de Jaén

Vicerrectorado de estrategia y
gestion del cambio

ANEXO Il - MODELO 3
TABLA RESUMEN DE GASTOS

TITULO DE LA PROPUESTA:
TOTAL EUROS CONCEDIDOS:
TOTAL EUROS JUSTIFICADOS:
PARTIDA 1: REMUNERACION DEL PROFESORADO
ORDEN | N2 FACTURA EMPRESA CONCEPTO FACTURA IMPORTE EUROS
TOTAL JUSTIFICADO EN EUROS PARTIDA: 0,00 €
PARTIDA 2: GASTOS DE VIAJE DEL PROFESORADO
ORDEN | N2 FACTURA EMPRESA CONCEPTO FACTURA IMPORTE EUROS
TOTAL JUSTIFICADO EN EUROS PARTIDA: 0,00 €
PARTIDA 3: GASTOS DE ALOJAMIENTO Y MANUTENCION (EN SU CASO) DEL PROFESORADO EXTERNO
ORDEN | N2 FACTURA EMPRESA CONCEPTO FACTURA IMPORTE EUROS
TOTAL JUSTIFICADO EN EUROS PARTIDA: 0,00 €

PARTIDA 4: OTROS GASTOS RELACIONADOS CON LA REALIZACION DE LA ACTIVIDAD DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS

ORDEN | N2 FACTURA EMPRESA CONCEPTO FACTURA

IMPORTE EUROS

TOTAL JUSTIFICADO EN EUROS PARTIDA:

0,00 €

SR. VICERRECTOR DE ESTRATEGIA Y GESTION DEL CAMBIO
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