Plantillas 'Hoja de carta’

En este apartado podrd descargarse las plantillas en formato Word de 'Hojas de carta', en dos formatos:
solo con el logotipo 'Universidad de Jaén' en el encabezado, que podré sustituir por el mismo acompafnado
por el subemisor que considere, y con el logotipo 'Universidad de Jaén' acompafiado por submarca. A su
vez, cada plantilla puede descargarse con marca de agua o sin ella.

Para personalizar la 'Hoja de carta' con el logotipo 'Universidad de Jaén' acompafado por el subemisor
correspondiente, debe seguir los siguientes pasos:

- Pulsar Encabezado de pagina.

- Sobre la imagen del logotipo 'Universidad de Jaén', pulsar botén derecho y seleccionar ‘cambiar imagen’.
- Buscar imagen deseada y aceptar.

- Cerrar encabezado.

Pasos a seqguir para personalizar los datos inferiores:

- Pulsar Pie de pégina.

- Seleccionar el cuadro de texto y escribir direccién.

- Cerrar pie de pégina.

Para un uso adecuado de la plantilla, se recomienda utilizar logotipos en formato JPG, ya que estan
optimizados para el folio.
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e Hoja de carta con marca de agua
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e Hoja de carta con submarca y sin marca de agua

Office document

e Hoja de carta 25 aniversario con marca de agua

Office document

e Hoja de carta 25 aniversario sin marca de agua

Office document



