Funcion 3. Gestionar la comunicacion externa

NP

Elaborar el Plan de Comunicacion delaUJA.

Coordinar la comunicacion del Rector. Afianzar |as relaciones de éste con |os responsables de |os medios
de comunicacion. Planificar la difusion de lainformacion institucional. Coordinar entrevistas con medios.
Atender la demanda informativa de medios de comunicacion.

Solicitar informacion interna, para atender dicha demanda.

Asesorar informativamente a medios de comunicacion.

Confeccionar una Guia de expertos para los medios de comunicacion.

Convocar ruedas de prensa.

Cubrir informativamente actos en la UJA.

Redactar notas de prensa.

Elaborar informaciones cientificas y de investigacion.

. Elaborar articulos de opinién.

Planificar y elabrorar videos insitucionalesy promocionales de temas estratégicos.
Realizar entrevistas a profesorado, investigadores y responsables de la UJA.
Gestionar las redes sociales de lainstitucion.

Redactar y actualizar noticias del Diario Digital de la Universidad de Jaén.

. Actualizar laAgenda UJA.
. Actualizar la paginaweb principa de laUniversidad de Jaén.

Redlizar fotografias con fines informativos de |os actos institucional es organizados por la Universidad de
Jaen.
Impartir charlas alos medios de comunicacion sobre la labor del Gabinete de Comunicacion UJA.
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