Universidad de Jaén

Gabinete de Comunicaciény Delie g, ?g’ 6 o

Proyeccion Institucional

Convocatoria de beca de formacion relacionada con la gestion de la identidad
corporativa y la estrategia de comunicacién desarrollada por el Gabinete de
Comunicacion y Proyeccion Institucional de la Universidad de Jaén

La Universidad de Jaén lleva a cabo una politica de becas para su alumnado con el objeto
de fortalecer la formacién practica de los mismos en diversas dreas, procediéndose a la
convocatoria de beca de formacién préictica, con sujecion a las siguientes

BASES:
Base 1.- Objeto de la convocatoria

Se convoca una beca de Formaciéon Préactica para el Gabinete de Comunicacion y
Proyeccién Institucional, con cargo a las aplicaciones presupuestarias 02.16 de la
Universidad de Jaén del afio 2017.

Base 2.- Condiciones generales y especificas de los candidatos e incompatibilidades

Condiciones generales:
= Estar matriculado en la Universidad de Jaén en el curso académico en el cual
solicita la beca y tener superado un minimo del 50% de los créditos necesarios
para finalizar dichos estudios.
=  En el caso de estudiantes que cursen una titulacion de segundo o tercer ciclo, su
titulacién de primer ciclo o Grado dard por cumplido el requisito anterior.
Condiciones especificas:

= Los candidatos deberin pertenecer al Master en Administracion de Empresas
(MBA) y/o Master Interuniversitario en Marketing y Comportamiento del
Consumidor de la Universidad de Jaén.
Incompatibilidades:

= E] disfrute de la beca es incompatible con cualquier otra de igual o andloga
naturaleza procedente de Instituciones o Empresas, tanto ptblicas como privadas
y cuya percepeion coincidiera en el tiempo.

= Queda exento de esta incompatibilidad quien perciba ayuda al estudio concedida
por el Estado, Comunidad Auténoma o la propia Universidad.

= No se podrd disfrutar de estas becas mientras exista una relacion laboral o
administrativa con entidad plblica o privada, o se esté trabajando por cuenta
propia. A estos efectos, se entiende que la solicitud de esta beca implica una
declaracion jurada de no existir tal relacion.

= También resultard incompatible con la percepcion de prestaciones por desempleo.
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Para cualquier casuistica sobre compatibilidad de la beca de formacién practica especifica
no contemplada, se solicitard el reconocimiento o autorizaciéon de compatibilidad a la
comision de seleccion descrita en la base 12 de la presente convocatoria.

Base 3. - Duracion

Las actividades relacionadas con estas becas se desarrollaran desde el 4 de septiembre de
2017, con una duracion de 6 meses, pudiéndose prorrogar durante otros 6 meses mas.

Base 4.- Dedicacion

Cada beca de formacion practica especializada supondra una dedicacion de 25 horas
semanales, durante el periodo contemplado en la base 3. El horario se distribuird segin
las necesidades e indicaciones del Gabinete de Comunicacion y Proyeccion Institucional.
En cualquier caso, la duracion y el régimen de dedicacion de la beca deberdn ser
compatibles con el correcto desarrollo de la formacion del estudiante.

Base 5.- Cuantia

De acuerdo con las recomendaciones indicadas en el articulo 11 de la Normativa sobre
concesion de becas de formacidn de la Universidad de Jaén, los/as estudiantes recibiran,
en concepto de ayuda para su formacion practica especializada, la cantidad de 600 euros
brutos mensuales en caso de estudiantes de postgrado, master o doctorado y 500 euros
brutos mensuales en caso de estudiantes de grado. A estas cantidades se les practicaran
las retenciones que establezca la normativa vigente.

Base 6.- Actividades a desarrollar

El/la estudiante debera colaborar en el desarrollo de las actividades propias del Gabinete
de Comunicacion y Proyeccion Institucional y que se concretan en su plan de formacion.

Base 7.- Plan de formacion practico y tutorizacion

La formacion practica que adquirira el/la estudiante estard relacionada, principalmente,
con la gestion de la imagen y comunicacion de la Universidad de Jaén.

Con objeto de alinear el plan de formacion que se propone con una practica profesional
real, las competencias y habilidades a desarrollar se han seleccionado en base a los
perfiles profesionales TI incluidos en el marco de referencia europeo de TI
http://www.ecompetences.eu/.

De este modo, el perfil profesional TI de dicho marco que mas se ajusta con esta
formacion préctica es el de “Director de Informacion™.
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Las principales competencias y habilidades TI a desarrollar son:

= Desarrollo de Planes de Negocio
= Gestién de la informacion y el conocimiento

El/la estudiante tendra que desarrollar durante su periodo de formacion sesiones practicas
de tutorizacion y elaborar una memoria final de la actividad efectuada, antes de la

finalizacion de la beca.

Para realizar el programa de formacion, evaluacion y seguimiento, se establece como
tutora a Eva Maria Murgado Armenteros.

Base 8.- Seguro

Las personas beneficiarias de estas becas estaran incluidas en el Régimen General de la
Seguridad Social, de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 1493/2011, de 24 de
octubre, por el que se regulan los términos y las condiciones de inclusién en el Régimen
General de la Seguridad Social de las personas que participen en programas de formacion,
en desarrollo de lo previsto en la Disposicién Adicional Tercera de la Ley 27/2011, de 1
de agosto, sobre actualizacion, adecuacion y modernizacion del Sistema de la Seguridad

Social.
Base 9.- Documentacion a aportar

- Impreso de solicitud de beca. Las solicitudes para participar se ajustardn al modelo que
figura como anexo | de la presente convocatoria.

- Fotocopia del DNI o NIE régimen comunitario o con permiso de residencia del
solicitante, en vigor.

- Certificacion académica, en la que figuraran las asignaturas cursadas, las calificaciones
obtenidas y la nota media de todas las superadas.

- Curriculum vitae en el que el solicitante hara constar los méritos que estime pertinentes
para su valoracion en relacion con la presente convocatoria.

- Fotocopia de los documentos acreditativos de los méritos alegados. La comision de
evaluacion no valorara aquellos méritos que siendo alegados en el curriculum vitae no
estén debidamente justificados.

- Direccion de correo electrénico para el envio de notificaciones/comunicaciones.
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Base 10.- Lugar y plazo de presentacion

Las solicitudes, debidamente cumplimentadas y acompafiadas de la documentacion
descrita en la base anterior, se presentaran desde el de junio hasta el 19 de junio, ambos
incluidos, en el registro general o en cualquiera de los registros auxiliares de la
Universidad de Jaén. Las solicitudes también podran presentarse a través de cualquiera
de los medios establecidos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Los datos personales recogidos en la solicitud tienen cardcter obligatorio y seran tratados
por la Universidad de Jaén para la organizacion de la docencia y el estudio, asi como para
el ejercicio de las demés funciones propias del Servicio Piblico de Educacion Superior,
reguladas en la Ley Orgénica de Universidades.

La persona solicitante estd de acuerdo con que sus datos personales sean recabados,
tratados y, en su caso, cedidos para los siguientes fines: gestion administrativa y
académica de su expediente, oferta y prestacion de servicios universitarios, realizacion de
estadisticas, proyectos de investigacion, evaluaciones, encuestas y seguimiento de los
servicios universitarios prestados, asi como la realizacion de acciones destinadas al
fomento del empleo y practicas en empresas. El responsable del tratamiento de estos datos
es la Universidad de Jaén. Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion
a su tratamiento se ejercitardn ante el Servicio de Asuntos Generales e Informacion

(Administracion Electrénica) de la Universidad de Jacn.

Base 11.- Criterios de valoracion
Se podra obtener un méximo de 100 puntos en base al siguiente baremo:

e Expediente Académico: Nota media que figura en la hoja personalizada de
Informacion Académica hasta la Gltima convocatoria de 2016 inclusive (hasta 40

puntos).
o [Experiencia en el rea de marketing y de comunicacion (hasta 25 puntos).

e Cursos relacionados con el marketing y el &mbito de la gestion de la comunicacion
(hasta 15 puntos).

e Entrevista personal, en su caso (hasta 20 puntos)
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Base 12. - Tramitacion de solicitudes

Una vez analizadas las solicitudes presentadas, el dia 21 de junio se publicard la lista
provisional de personas admitidas y excluidas en la web del Gabinete de Comunicacion
y Proyeccion Institucional.

Dada la finalidad formativa de estas becas, en ningun caso podran admitirse aquellas
solicitudes de aspirantes que acrediten una formacién practica previa en el ambito del
servicio o actividad para el cual se convoquen.

Se establecera un plazo de 10 dias habiles para aportar documentacion o subsanar algiin
defecto de la solicitud. A aquellos/as estudiantes que una vez requeridos para ello, no
aporten los documentos sefialados o no subsanen la solicitud, se les tendra por desistidos
de la misma.

Base 13. - Comision de seleccion

La Comisién de seleccion encargada de valorar las solicitudes estard integrada por la
Directora del Gabinete de Comunicacién y Proyeccion Institucional, un Titulado Superior
de Prensa e Informacion del Gabinete de Comunicacién y Proyeccion Institucional y un
representante del Consejo de Estudiantes de la Universidad.

Teniendo en cuenta los criterios de valoracién sefialados en la base 11, los aspirantes con
mejor valoracion en la parte curricular, podran ser convocados a la realizacion de una
entrevista personal si la Comision lo estima conveniente. La convocatoria para la
entrevista de éstos aspirantes serd publicada en la pagina web del Gabinete de
Comunicacion y Proyeccion Institucional el 6 de julio de 2017.

Base 14. - Resolucion

La Comisién de Seleccion, previo estudio y valoracion de las solicitudes admitidas y
celebracion de las entrevistas (en su caso), y de conformidad con los criterios de
valoracion fijados, formulara la propuesta de resolucion a la Directora del Gabinete de
Comunicacién y Proyeccion Institucional. En la propuesta figurarén las solicitudes
seleccionadas, el orden de los suplentes, las solicitudes denegadas y quienes hubiesen
desistido de su peticién, hasta que se realice una nueva convocatoria de becas de
formacion practica en el Gabinete de Comunicacién y Proyeccion Institucional, y se
publicara el 10 de julio en la pagina web de dicho Vicerrectorado a los efectos de
notificaciones.

Base 15. - Designacion

La persona adjudicataria de una beca de formacién dispondra de un plazo de diez dias
habiles, a contar desde el dia siguiente al de la publicacion de la concesion, para
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comunicar su aceptacion, datos bancarios y n° se afiliacion a la Seguridad Social.
Transcurrido dicho plazo sin que aquella se hubiese producido, se entendera que renuncia

a la beca.

Sélo podran declararse desiertas las becas de formacion cuando no existan solicitudes que
cumplan los requisitos establecidos en la convocatoria correspondiente.

Base 16. - Registro de personas becarias

Los/as estudiantes beneficiarios de una beca de formacion la Universidad de Jaén se
incorporaran al registro interno, adscrito al Vicerrectorado con competencias en la
materia, donde figurardn, entre otros: sus datos personales, las fechas de incorporacion y
cese, denominacion de la convocatoria, servicio o unidad donde realizé la formacion

practica y cuantia de la ayuda percibida.

A la finalizacion de la beca, quien haya ejercido su tutorizacion elaborard un informe
respecto al proceso de formacion y los resultados del aprendizaje obtenido por el/la
estudiante. Dicho informe quedara incluido en el expediente de concesion, a efectos de
su registro.

Base 17. - Derechos y obligaciones

Las personas beneficiarias de becas de formacién tendran los derechos y obligaciones
fijados en los articulos 17 a 21 de la Normativa sobre concesion de becas de formacidn
de la Universidad de Jaén. De este modo, deberan:

a) Cumplir con las condiciones y obligaciones establecidas en la presente convocatoria y
en el reglamento que regula la concesion de estas becas en la Universidad de Jaén

b) Cumplir con el horario establecido.

¢) Respetar los medios materiales puestos a su disposicion para su facilitar su formacion
practica

d) Mantener confidencialidad respecto a los asuntos que conozca en el desarrollo de la
beca, y a no dar publicidad, difundir, conservar, copiar, sustraer o utilizar en general
ningun documento o informacion de cualquier tipo que pertenezca a la Universidad de
Jaén.

e) Comunicar la existencia de posible causa de incompatibilidad.

f) Elaborar la memoria final de la beca.
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Base 18. - Renuncia y revocacion.

La persona beneficiaria de estas becas de formacion podra renunciar en cualquier
momento a la beca que se esté disfrutando. Dicha renuncia debera ser comunicada por
escrito al Gabinete de Comunicacién y Proyeccion Institucional, al menos con quince dias
de antelacion a la fecha en que solicita que se acepte su renuncia. Dicha renuncia dara
lugar a la pérdida de los derechos econémicos correspondientes a la parte de la beca no
realizada.

El Gabinete de Comunicacion y Proyeccion Institucional, a propuesta justificada de la
Comision de Seleccién, podra revocar la concesion o interrumpir el periodo de disfrute
de una beca, si concurriera alguna de las siguientes causas:

a) Obtencion de la beca sin reunir las condiciones y requisitos solicitados o con alteracién
de los mismos.

b) Incumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en el articulo 17 asi
como la no realizacion en plazo y forma de las actividades de formacién asignadas.

¢) Nivel de dedicacion y rendimiento no satisfactorios, previo informe del tutor/a.

Quien incurra en alguna causa de revocacion de la beca de formacion, estard obligado a
reintegrar a la Universidad de Jaén las cantidades indebidamente percibidas, sin perjuicio
de las acciones legales que se pudieran emprender.

En caso de producirse alguna renuncia o revocacion de la beca de formacion, ésta podra
adjudicarse al siguiente solicitante por orden de puntuacion, por el periodo restante,
siempre que este periodo permita cumplir con la finalidad formativa de la beca.

Base 19. - Suspension

Se suspenderd la beca en los casos de permiso por maternidad, paternidad, riesgo durante
el embarazo y baja por incapacidad temporal (enfermedad o accidente).

Base 20. - Relacion juridica

La concesion de la presente ayuda no crea ninguna vinculacion contractual, laboral o
administrativa entre el/la estudiante y la Universidad. Asimismo, la concesion de la beca
no implica compromiso alguno de posterior incorporacion de quienes la hayan obtenido
a la plantilla de la Universidad.

Para todos aquellos extremos no previstos en la presente norma, se aplicaré el Reglamento
la Concesion de Becas de Formacion de la Universidad de Jaén, aprobado por el Consejo
de Gobierno de la Universidad de Jaén en la sesion nimero 18 de 2 de noviembre de 2016
y la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y supletoriamente la Ley
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39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas y cualquier otra norma que por su naturaleza pudiera ser de
aplicacion.

Base 21. - Recursos

Contra la presente Resolucion, que no agota la via administrativa, podrd interponerse
recurso de alzada ante el drgano superior jerarquico del que la dicto, en el plazo de un
mes, segun se disponen en los articulos 121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo comun de las Administraciones Publicas.

Base 22. - Calendario
Presentacion de solicitudes: Del 6 al de junio al 19 de junio de 2017 hasta las 14:00h.

Publicacion de listado provisional de aspirantes admitidos/excluidos: Dia 21 de junio de
2017.

Subsanacion documentacion: Del 22 junio al 5 de julio de 2017.

Convocatoria entrevista: Dia 6 de julio de 2017 (solo en el caso en el que se estime
precisa). Se publicara en la pagina web de Gabinete de Comunicacion y Proyeccion
Institucional.

Publicacion de resolucion: Dia 10 de julio de 2017.

Incorporacion: Dia 4 de septiembre de 2017.

LA DIRECTORA DEL GABINETE DE COMUNICACION Y PROYECCION
INSINTUCIONAL

EVA MARIA GADO ARMENTEROS %,;.:r’: -
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ANEXO I

SOLICITUD DE BECA DE FORMACION EN EL GABINETE DE
COMUNICACION Y PROYECCION INSTITUCIONAL DE LA
UNIVERSIDAD DE JAEN

DATOS PERSONALES DEL ESTUDIANTE

APELLIDOS: NOMBRE:
NIF.
DOMICILIO FAMILIAR:

CODIGO POSTAL:
LOCALIDAD:

PROVINCIA: TELEFONO:
MOVIL: E-MAIL:

DATOS ACADEMICOS

TIENE SUPERADO EL 50% DE LOS CREDITOS DE SU TITULACION: SI i) NOMIEE:

TITULACION EN LA QUE ESTA MATRICULADO EN EL CURSO 2016/17:

DOCUMENTACION PRESENTADA JUNTO CON LA SOLICITUD

1) Fotocopia de la matricula en la Universidad de Jaén en el curso 2016/17: SI ES No: 2

3) Hoja personalizada de informacion académica en la que conste la nota media : SI B ~aEE

4) Otros:

Jaéna ,de de 2017
Firma

A/A LA DIRECTORA DEL GABINETE DE COMUNICACION Y PROYECCION INSTITUCIONAL
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