
Calendario del Plan de Organización Docente 
de la Universidad de Jaén para el curso académico 2024-2025 

ANEXO I 

Aprobado el 26 de febrero de 2024 en la sesión número X de la COA 

Responsable Acción Periodo/plazo 2024 

VPDI 
Elaboración de calendario del Plan de 

Organización Docente y calendario académico 
Febrero 

Centros 
Solicitud de los turnos y grupos de las 

titulaciones de Centros 
Hasta el 19 de febrero 

Centros 
Solicitud de información sobre prácticum y 

prácticas externas Hasta el 19 de febrero 

Centros 
Solicitud de la oferta de optatividad y 

bilingüismo Hasta el 19 de febrero 

Gest. Enseñanzas 
Tratamiento de la información para la 

incorporación de la docencia individualizada 
(dirección de TFT y Tesis, tribunales TFT y Tesis) 

Febrero 

VEE (Sec. Acceso) 
Solicitud del límite de alumnado de nuevo 

ingreso 
Hasta el 19 de febrero 

COA 

Aprobación del calendario del POD, aprobación 
del calendario académico, límite de alumnado 

de nuevo ingreso y grupos y turnos 
mañana/tarde para el curso 2024-2025 

26 de febrero 

COA 

Aprobación de los Criterios de Ordenación 
Docente y del Plan de Dedicación Académica 

para el curso 2024-2025. Aprobación de la oferta 
de optatividad y bilingüismo 

21 de marzo 

Profesorado/VPDI 
Petición y recepción de las solicitudes de sexenio 

para el cálculo de la dedicación docente 
Primera quincena 

marzo 

CEP/Centros/VPDI 
Recepción de información e incorporación al 

POD de la docencia en Máster Marzo 



Plan de Organización Docente 
de la Universidad de Jaén para el curso académico 2024-2025 

Responsable Acción Periodo/plazo 2024 

CG 

Aprobación de los Criterios de Ordenación 
Docente y del Plan de Dedicación Académica 

para el curso 2024-2025. Aprobación del 
calendario académico, límite de alumnado de 
nuevo ingreso, grupos y turnos mañana/tarde 

para el curso, optatividad y bilingüismo del 
curso 2024-2025 

Primera quincena de 
abril 

VPDI 
Envío a los departamentos de las minoraciones 
y potencial docente del profesorado (provisional) 

Primera semana de 
abril 

Profesorado 

Recepción solicitud de minoraciones no 
incorporadas de oficio y alegaciones. Solicitudes 

para la consideración de sexenio activo por 
causas excepcionales. 

Hasta el 12 de abril 

VPDI 
Resolución de las solicitudes de minoraciones 

del profesorado Hasta 19 abril 

VPDI 
Envío documentación a Departamentos: 

potencial docente, encargo docente y 
minoraciones (definitivo) 

22 de abril 

Departamentos 
Recepción de propuesta de solicitudes de 
plazas por necesidades docentes de los 

Departamentos. 
Hasta 30 de abril 

VPDI / Comité 
Empresa 

Negociación de propuestas para la modificación 
RPT con el Comité de Empresa 

Hasta el 14 de mayo de  
2024 

COA 
Aprobación de la propuesta de modificación de 

RPT 
21 de mayo 

Departamentos Envío del POD al VPDI (departamentos que no 
hayan solicitado plazas) 

30 de abril de 

CG Aprobación de plazas 22-31 de mayo

Departamentos 

VPDI 
Envío del POD al VPDI (departamentos que hayan 

solicitado plazas) y envío a los Centros 
Hasta 31 de mayo 



Plan de Organización Docente 
de la Universidad de Jaén para el curso académico 2024-2025 

Responsable Acción Periodo/plazo 2024 

VPDI Subsanación de incidencias en el POD Hasta 7 de junio 

COA Aprobación del POD curso 2024-2025 Hasta el 10 de junio 

CG Aprobación del POD curso 2024-2025 
Segunda quincena de 

junio 

Centros 

COA/CG 
Aprobación de horarios y guías docentes 

Antes del inicio del 
periodo de matrícula 
del curso 2024/2025 

VPDI Modificaciones (actualización o subsanación de 
incidencias) del POD  

Durante el curso 
académico** 

** Previa aprobación y comunicación oficial desde las Direcciones de los Departamentos y por causas 
debidamente justificadas o sobrevenidas. 




