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Como profesor/a responsable de la coordinacién académica de movilidades
de estudiantes de o hacia una universidad extranjera en un area de
conocimiento determinada, le corresponde realizar, con caracter previo a las

propias movilidades, las labores de asesoramiento estudiantil y colaboracion

institucional para movilidades salientes que a continuacion se detallan:

« Conocer la pagina web institucional de la universidad extranjera

« Conocer y dar a conocer al alumnado saliente que asi lo requiera, con
caracter previo a las convocatorias de movilidad (para su preceptiva
planificacion académica), la oferta académica para estudiantes de
movilidad internacional, en especial aquella que es impartida en
idioma extranjero (véase Fig. 1)

« Conocer las titulaciones de la UJA para las que su destino es ofertado
(puede comprobarse en UMove, véanse Figs. 2.1y 2.2) y, en el caso de
que entienda que deba/n anadirse/eliminarse alguna/s, por motivos
académicos, comunicarlo al Servicio de Relaciones Internacionales y
Cooperacion (en lo sucesivo, SERINCO) en la direccion de correo
electronico secrel@ujaen.es; agreements@ujaen.es
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debido,
entre otras posibles razones, a la inadecuacion del plan de estudios al
de la UJA, la escasez de oferta académica en idioma extranjero, o
cualquier otra circunstancia académica que haya variado en el
transcurso de su coordinacion, notificar dicho extremo al SERINCO en
secrel@ujaen.es. Lo que se consigna aqui y en el parrafo anterior

(titulaciones ofertadas) es especialmente relevante y necesario antes
de la publicacion de la correspondiente convocatoria de movilidad. Sea
como fuere, recibira con caracter previo a la misma un aviso de cotejo
de titulaciones y viabilidad académica de sus plazas coordinadas

En el caso de alumnado potencialmente interesado en su destino, con
caracter previo, durante o con posterioridad a la publicacion de la
preceptiva convocatoria, auin sin haber sido beneficiario/a, informarle
al menos de la viabilidad o no viabilidad de su proyecto de movilidad,
en virtud de sus particulares circunstancias académicas (asignaturas
UJA a reconocer, curso en su titulacion, entre otros), y sin perjuicio de
que, una vez sea beneficiario/a, se acuerden las correspondencias
concretas de reconocimiento de asignaturas. Esto ayudara a ajustar las
expectativas de orientacion a recibir/proporcionar por parte de
alumnado/profesorado en consideracion de la fase concreta del
proceso
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e Conocer su homodlogo/a de coordinacion en la universidad de destino,
cuya informacidon de contacto puede obtenerse a través de UMove
(véanse Figs. 3.1y 3.2), quien podra asesorarle llegado el caso sobre la
idiosincrasia de los planes de estudio de dicha institucion, sin perjuicio
del asesoramiento técnico que puede recibir a través de
secrel@ujaen.es, o a través de vicint@ujaen.es, en la UJA

Figura 1. Ejemplo de acceso a informacion para estudiantes salientes y oferta
académica en universidad de destino

® UMG | UNIVERSITA"MAGNA GRAECIA'

di Catanzaro

#A  Ateneo  Didattica  Studenti  Ricerca  TerzaMissione  Eventi  Servizi  Decreti COVID-19  Ricerca COVID-19  PA 110 e lode 6 Accesso Rapido ~

Titroviqui: /| Home | Studenti

# Uttimo aggiornamento: 2024-05-02 10:42:53
Indice di pagina

L]
Studenti
Associazioni Studentesche >
Bacheca Studenti > IN EVIDENZA
+ Corso per lavoratori rischio basso (riservato a studenti)
Consulta degli Studenti 4 + Helpdesk Studenti per risoluzione problemi tecnici sul sistema ESSE3
« Awviso di selezione partecipanti al percorso formativo 'Magna Graecia Contamination Lab (Clab)"
Opportunita e Lavoro > -,
Servizi
Planning Aule > « Portale Studenti
 Posta elettronica
Segreterie Studenti > « Rete Wireless
« Prenotazione posto in Aula
Servizio di prenotazione esami > « Prenotazione esami e appelli
« E-Leaming
Sistema presenze - AppMyUnicz - > * App MyUniCZ
Rilevazione Presenze Studenti + Proxy Biblioteca Student
* Numero Verde
UMG Blogs > « Convenzione Microsoft

« Convenzione Matlab
« Partnership EF Education First

ALTRI CONTENUTI PER QUESTA PAGINA / PAGINE CORRELATE

Futuro Studente
-y

< Studente Iscritto
L]

Associazioni Studentesche

A\ 34

Studente Internazionale a Bacheca Studenti
Laureato a

personale s Consulta degli Studenti
Ente o Impresa | ]

Opportunita e Lavoro
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Figura 2.1. Ejemplo de acceso a informacion de titulaciones para las que se oferta un
destino en UMove

Mis Plazas coordinadas

Bisqueda de Plazas

Cursoacadémico: | 202425 v | TipodePlaza: | Todas w | Programa: | — Ssieccione un Frograma — v

Entidad:

¢ Empiace » escrieir Coaigo o Descriocicn )

Resultado de la bisqueda de Plazas

(CEIAXA103) - E;acmuce Ectudios CEIAZ KA102

TURGUIA

SAKARYA UNIVERSITY.CEIAS (TR SAKARYADT) I

Univarsitet Algksander Xhuvan! EDasan (AL ELEASAN) ‘
25151 n Educacion comertial y Sdministracion sin mayor dafiricion 2 5 Mases l
2152 N | Etucacen comertia y samiiatacian s mayar dafeicen ' SMases
26153 OUT | Educacitn comercial y sdminiatracin sin mayar dafiicion 2 5Meses l =
-

Universitats Aleksandlr Molsiu Durds (AL DURRES)

26783 N | Etucactn comertial y samiatracin sin mayar daticin 2 5Mazez I nl

26788 our Educacitn comertial y 3AminiStracian sin mayor dafinicidn 2 5 Mazes n

26825 N Educacion comertial y 3dministracian sin mayor dafinicion 2 5Mazes n I

26826 out Educacitn comertial y Sdministracian sin mayor definicion 2 5Meses n
MARRUECO® '

UMIVERSITE SIDI MOHAMED SEN ASDELLAH (MA FESOT)

28330 N | Educacen comarcial y samestracian sin mayor dateicin ' v n

Figura 2.2. Ejemplo de informacion de titulaciones para las que se oferta un destino
en UMove

Planes de la Plaza 28330 para 2024-25

- Programa ce.

- Graco an Biclogia

- Graco an Quimicas

- Grado en Acministracién y cireccitn e empresas

- Grada an Administracian y cireccian da amprasas.

- Grado en Demcho

- Grado an Finanzas y contablidad

- Grado an Gestién y acministracicn pibica

- Grado an Reaciones Iaborales y recursos humanos

- Grado en Tursmo.

- Grado en Estadistica y empresa

- Master an Marketing y comportamianto dal consumidor

- Mastar an Acministracite Ge Empresas (MBA)

- Mastar an Provancin ce riesgos laboraies
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Figura 3.1. Ejemplo de acceso a informacion sobre homoélogo/a coordinador/a en la

universidad de destino

Mis Alumnos coordinados

Busqueda de Alumnos
Curso académico: 2019-20 $ Tipo Convocatoria: Todas & C il una C
Dni; Primer Apellido: Segundo Apellido:
Universidad destino:

Pendientes de mi actuacién: . Todos - 4

) IMPORTANTE: Para agilizar la consulta de sus Alumnos, utilice los campas filtro de la bisqueda.

aB dor tiene A P cuando:
» En periodo de adicién del C para los OUT debe al alumno & acepta o no las Equivalencias propuestas,
« En periodo de edicién del para los IN desb laf Asignaturas o Sugl

» Elcontrato estd en condiciones para ser calificado ( ya sea de forma ordinaria o extraordinaria ).

Mis Alumnos (24 )
Convocatoria: CONVOCATORIA ERASMUS+ KA103 OUT 2019-  Plaza: Adquisicién dat langusje
20 (OUT) A
ALUMNO PERIODOS EDICION / PROPIETARIO ~ FECHAS DE ACEPTACION

Ini: 06052019 - 13082019
1C: 02/09/2019 - 07/10°2013
2C: 06/02/2020 - 12032020
Proplatario: Alutntio

26500810 - B s 0
Tit.: Grado en Estudios inglsses

Acap (ALU)- 25092019 (mod. 1C)

Nombre:

al alumno modificaciones,

VILNIAUS L TAS ( LITUANIA )

VALIDACION
27092018 (med. 1)

53015826 - M b s it [BY)
Tit.: Grado en Estudios inglases

Ini: 0B&2018 - 17/08/2019
1C: 06/09/2019 - 11/10/2019
2C: 06/02/2020 - 12/03/2020
Propiatacia: Alurmria

Acap (ALU)- 25/08/2019 (mod. 1C)

| o 27092019 (mod. 1C)

Convocatoria: CONVOCATORIA ERASMUS+ KA103 OUT 2019-  Plaza: Adquisicitn del lengusie Universidad: oovam-uuveasm (REINO UNIDO }
20 (OUT)
ALUMNO PERIODOS EDICION / PROPIETARIO  FECHAS DE ACEPTACION | VALIDACION \
77386852 - il ol e Rl Ini: OB/DS/2019 - 2608/2019 Acap (ALU)- 080672013 (inicial) i v
Tit.: Geato en Estudios ingleses 1C: 16092019 - 20/10/2019
2C: 15/01/2020 - 16022020
Progigtaro; Ao
Convocatoria: Plan Propio de Movilidad Intermacional UJAEN Pi CHUNGANG Y { REPUBLICA DE COREA )
19/20 (IN)
ALUMNO | PERIODOS EDICION / PROPIETARIO

FECHAS DE ACEPTACION
Ini: 27/0672019 - 19001/2020 Acep (ALU)- 0502020 (mod. 2C)
1C: 06/09/2019 - 06/11/2019
2C: 200172020 - 05032020

Proplatacio, Alurorio

e —

Acap (COOR)- 09/03/2020 mod. 2C)

= -

Pinchar para acceder
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Figura 3.2. Ejemplo de informacion de contacto de homadlogo/a coordinador/a en la
universidad de destino

Mis Alumnos coordi Mis Plazas afimas  Ayuda @

Contrato de Estudios

« Periodo dz Fechas para Ia edicidn del CONTRATO INICIAL: 201042024 - 21/08/2024

Alumno:
Curso:  2024-25
Plan de estudios:
Plaza: 22076 - Educacidn comercial y administracion sin mayor definicion
Universidad: POLTECHNIKA POZNANSKA ( POLONIA )
- BaChhe . — -y
( ﬁrdmador destino:  Joanna Kagkowska ~

E-mail Coordinador joanna k3 ’
N.-ﬂmm’———_"

Estado equivalencias: —Todas - v

En el caso de las movilidades entrantes, y una vez que un/a alumno/a de la
universidad de origen ha sido beneficiario/a de una plaza de movilidad y ha
cumplimentado su contrato académico, como profesor/a responsable de la
coordinacion académica de la movilidad internacional de dicho/a
estudiante debera comprobar que 1) las asignaturas seleccionadas para ser
cursadas en la UJA se encuentran dentro del area general de conocimiento
de las asignaturas en origen, que 2) se imparten en el periodo académico
asignado a la movilidad (primer cuatrimestre y/o segundo semestre) y que

3) sus horarios no se solapan (véase la web y/o app centralizada de
horarios en Mas informacidn)
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En el caso de las movilidades salientes, y una vez que un/a alumno/a UJA ha
sido beneficiario/a de una plaza de movilidad que coordina, como profesor/a

responsable de la coordinacidon académica de la movilidad internacional de
dicho/a estudiante deberd, durante el proceso de elaboracion del contrato

académico de movilidad, asesorarle y acordar conjuntamente:

e La correspondencia concreta de reconocimientos de asignaturas entre
la UJA y la universidad de destino, en virtud de la Normativa de
Adaptacion, Reconocimiento y Transferencia de Créditos en los
Estudios Oficiales de Grado y Madster de la Universidad de Jaén,
capitulo 1V, "Reconocimiento de créditos obtenidos en régimen de
movilidad" (véase seccidn final Mas informacion)

e Con caracter general, se precisa que las asignaturas cursadas por el
alumnado en el extranjero sean similares en competencias y
conocimientos a las asignaturas a reconocer en la UJA, si bien el
concepto de reconocimiento (que no convalidacion) implica que

y siempre quedara a la consideracion
académica del profesorado coordinador y, posteriormente, del/de la
responsable de titulacion a nivel de Centro/Facultad, quien debe
validar, en segunda instancia, el acuerdo académico entre
coordinador/a y estudiante.
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« También con caracter general se podra ser mas flexible en la
correspondencia de contenidos y competencias en cuanto al
reconocimiento de asignaturas optativas, si bien la decision académica al
respecto queda a la consideracion ultima de las personas indicadas en el
anterior parrafo

De igual forma, y en lo que respecta a la plataforma integral de gestion de la
movilidad UMove, debera:

o Consultar y, en su caso, responder en los plazos estipulados, a las
notificaciones que reciba en la seccion de "Gestion de avisos" de UMove
(véase Fig. 4), de las cuales, a su vez, se recibira copia del asunto en su
correo electronico institucional, a efectos meramente informativos

Figura 4. Gestion de avisos para coordinador/a en UMove

UMove

Sisterpa de Movilidad de 12
UnivgiSidad de Jaén

TR ﬁ@mw @ur @umr ULl
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« Consultar y responder en los plazos estipulados a las notificaciones que
pudiera recibir por parte del alumnado hasta la finalizacidn del contrato
de estudios (véanse Figs. 5.1 y 5.2 para un ejemplo de "historial de
comunicaciones" con el alumnado coordinado)

Figura 5.1. Ejemplo de historial de comunicaciones con el alumnado en

UMove
Contrato
Propietario actual del contrato: Alumno
EEEENN
suts [ ]
P . 0
s 4
"sngmpunn®
Por favor, usted como coordinador/a, revise las asig Han de estar rellenas tanto la Tabla de asignaturas UJA como la Tabla de asignaturas origen.

Contrato Inicial Modificaciones 2° Cuatrimestre

Figura 5.2. Ejemplo de historial de comunicaciones con el alumnado en

UMove

Historial de Comunicaciones con el alumno

Propietario actual del contrato: Alumno

Usuario que envia

la comunicacion Fecha Texto de la

Coordinador 08/02/2024 10:24:00 | Contrato aprobado

Alumno 07/02/2024 14:28:45 ..hese are my changes to the Learning Agreement... Please
let me know if ANY of the choosen subjects if's not in English,as I've
choosen them with the mindset that they all are being taught in English...
Thank you in advance!

Coordinador 20/12/2023 13:36:22 | Confrato aprobado

Alumno 01/12/2023 12:26:05 | Dear. .this is my leaming agreement to be accepted.
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« Sugerir cuantas modificaciones estime oportunas al contrato académico,
antes de su aceptacion final

« Firmar por medios telematicos a través de UMove la version final del
contrato de estudios (incluyendo la firma del/de la coordinador/a
homoélogo/a en destino) en la seccion "Portafirmas" (véase Fig. 6)

Figura 6. Acceso a portafirmas (version final de los contratos de movilidad, con la
verificacion y firma de todas las partes)

UMove - Universidad de Jaan
Mis Alumnos Mis Plazas - Ayuca &

UMove

Sisterna da Movilidad de la
Univegsidad de Jaén

U\‘IV[NL\‘}H
DE ALMERIA

@ chudVl @ ziékmn U LL | 3:'3':‘;2‘:.

« Puede consultar en UMove, por cursos académicos y tipo de
convocatoria, su alumnado coordinado, asi como (independientemente
de que existan nominaciones o no) sus plazas coordinadas (véase Fig. 7)
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Figura 7. Consulta de "Mi alumnado coordinado" y "Mis plazas coordinadas" en
UMove

Sistema de Movilidad de la
Univgesidad de Jaén

JUNIVERSIDAD
°UE ALMERIA

C ‘W @ chud‘k’l’ @2‘3:‘;;“ ULL | &iien

En el caso de las movilidades entrantes, y puesto que UMove elimina el
margen de error de eleccion de asignaturas en cuatrimestres incorrectos, su
labor de coordinacién académica para este colectivo es necesaria para los

siguientes aspectos:

e Paralas asignaturas de Master, se recomienda que, independientemente
de la ubicacion temporal en el calendario del Master, se coteje su
asignacion oficial a primer o segundo cuatrimestre segun se establezca
en la guia docente
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e Dado que UMove no incorpora el acceso automatizado a horarios, se ha
elaborado una web / app centralizada para gestionar la informacion de
horarios. Para su uso, el alumnado internacional entrante puede
necesitar de su ayuda, al objeto de cotejar correctamente el cddigo de la
asignatura e introducir el mismo en la app (véase la seccion Mas
Informacidn)

e Por defecto UMove da acceso al estudiante entrante a la eleccion de
asignaturas correspondientes a su macro-area de conocimiento (e;j.
Humanidades o Ingenierias). No obstante, si el/la alumno/a opta por
cursar asignaturas que estan fuera de dicha macro-area y que, por
consiguiente, no les aparece en su desplegable de asignaturas elegibles,
por favor notifiquelo al SERINCO en secrel@ujaen.es y el personal

técnico habilitara la eleccion de aquellas asignaturas o bloques de
asignaturas que le indique



mailto:secrel@ujaen.es
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Una vez que el contrato académico ha sido aprobado, tanto el alumnado de

movilidad entrante como el saliente podra modificarlo, y, en consecuencia,
debera permanecer atento a solicitudes de modificacion:

« Ordinarias: atendiendo a los plazos (véase Fig. 8), el alumnado podra
solicitarle de manera ordinaria a través de UMove la modificacion de
su contrato académico (véase Fig. 9)

« Extraordinarias: superado dicho margen temporal, el contrato
académico no podra ser modificado de oficio por parte de
alumnado/profesorado coordinador aunque, siempre que concurran
circunstancias extraordinarias que cuenten con su visto bueno y del
responsable o la responsable del Centro, podra solicitar el desbloqueo
del contrato para su modificacién, enviando una autorizacién (véase
Mas informacidn) haciendo la peticion al personal del SERINCO en
secrel@ujaen.es. Sea como fuere, dichas modificaciones podran

realizarse siempre y cuando no concurran circunstancias que las hagan
inviables por cuestiones de matricula, para lo cual el SERINCO vy el
Servicio de Gestion Académica realizaran las labores de coordinacion
necesarias


mailto:secrel@ujaen.es
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Si bien el alumnado es informado a través de comunicaciones y en jornadas
de orientacidn sobre sus obligaciones de gestion de su movilidad, a efectos de

refuerzo informativo le recomendamos que recuerde a su alumnado

coordinado que:

Es de todas y cada una de las
asignaturas UJA que haya consignado en su contrato de estudios, en sus
mismos términos (por ejemplo, asignatura optativa "genérica" de
movilidad) y con nombres/ (para el resto de casos de
asignaturas concretas, "con nombre y apellidos")

Es necesario que de todas y cada
una de las asignaturas que haya consignado en su contrato de estudios a
estudiar en dicho destino, por cualesquiera medios (en papel o mediante
soporte telematico) que dicha universidad establezca

Es necesario que las posibles modificaciones del contrato académico, en
su version final, concuerden fielmente con el estado final del registro de
asignaturas en la universidad de destino y el estado
final de la matricula de asignaturas en UJA.

por la imposibilidad técnico-administrativa de ver reconocida en su
expediente alguna/s asignatura/s para la/s que no se hubieran hecho las
gestiones pertinentes que aqui se han descrito
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Figura 8. Plazos de Modificacion de Contrato Académico y Formalizacion y
Modificacion de Matricula para el curso 2024/2025

Fecha limite para hacer Plazos para
Tipo de el contrato académico Formalizacién y
contrato Modificacion de Matricula.

Figura 9. Pestaina de modificaciones del contrato académico en

UMove
Detalle de la Plaza
Alumno: "4 L (B0811388)
Curso: 2019-20 Plaza: 20224 - ldiomas Duracién: 5 mes/es

Periodo Estudio: 1er Cuatrimestre

Coordinador L idad O T B i,

E-mail Coordinador Universidad Origen: e e Gl wum

Titulaciones asociadas a fa plaza [

I Contrato Inicial odificaciones 1er Cuatrimestre )

Contrato (POF) [
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Para asesorarle en sus labores de coordinacion, listamos a continuacion una

serie de recursos y documentacidon a su disposicion en la pagina web del
Vicerrectorado de Internacionalizacién, que se actualizan periddicamente:

e Guia de coordinacion:
https://www.ujaen.es/internacional/personal-uja/guia-de-
coordinacion-de-movilidad

e Preguntas frecuentes (enlace):

e Resumenes de cursos de formacion para coordinadores/de movilidad
internacional (le recomendamos el mas reciente, enero de 2024)

e Normativa de Adaptacion, Reconocimiento y Transferencia de Créditos
en los Estudios Oficiales de Grado y Mdster de la Universidad de Jaén
(Aprobada en sesion ordinaria de Consejo de Gobierno de 25 de junio de

2024)

e Normativa de Matricula en Titulaciones Oficiales de Grado, Mdster y
Doctorado de la Universidad de Jaén (Aprobada en sesion ordinaria de
Consejo de Gobierno de 25 de junio de 2024)

e Ratios de equivalencias de créditos entre paises (enlace)



https://www.ujaen.es/internacional/personal-uja/guia-de-coordinacion-de-movilidad
https://www.ujaen.es/internacional/personal-uja/guia-de-coordinacion-de-movilidad
https://www.ujaen.es/internacional/preguntas-frecuentes?title=&term_node_tid_depth=All&field_categoria_faq_target_id=15
https://www.ujaen.es/internacional/sites/segundonivel_internacional/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2024-01/Curso_Formacio%CC%81n_Coordinadores_Movilidad_2023_24_v1_0.pdf
https://www.ujaen.es/gobierno/secgen/sites/gobierno_secgen/files/uploads/normativas/estudiantes/CG202313_anexo03_Normativa_Matricula_2024_def.pdf
https://www.ujaen.es/gobierno/secgen/sites/gobierno_secgen/files/uploads/normativas/estudiantes/CG202313_anexo03_Normativa_Matricula_2024_def.pdf
https://www.ujaen.es/internacional/personal-uja/guia-de-coordinacion-de-movilidad
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Instruccion plazos de movilidad (Curso 2024/2025)

Web centralizada de horarios de clase para estudiantado extranjero
(enlace)

Aplicacion de busqueda de horarios de clase por cédigo (enlace)
Reconocimiento de la labor de coordinacion de movilidad internacional,

incluyendo incentivos econdmicos por acreditacion lingiiistica (ver guia
de coordinacion)

Video-tutorial para la aprobacion/modificacion de contratos de
movilidad por parte del PDI coordinador (ver guia de coordinacidn)



https://www.ujaen.es/internacional/en/timetables-and-classrooms
https://script.google.com/a/ujaen.es/macros/s/AKfycby9ajHcnw6ld1qFCtq6SwXpfMsddpDEtCM2H5tVM8EbYiZMKLp8LMOtuIBBCz7q045t/exec?v=pageEn
https://www.ujaen.es/internacional/personal-uja/guia-de-coordinacion-de-movilidad
https://www.ujaen.es/internacional/personal-uja/guia-de-coordinacion-de-movilidad
https://www.ujaen.es/internacional/personal-uja/guia-de-coordinacion-de-movilidad

ﬁ""i Universidad

| QHH@ de Jaén

Vicerrectorado de
Internacionalizacion

: > +
MAS INFORMACION (3) '

e Dentro de UMove, cuenta con un Manual del/de la coordinador/a, con
informacion detallada sobre el uso de la plataforma desde su perfil de
coordinador/a (véase Fig. 10)

Figura 10. Acceso al Manual del/ de la coordinador/a en UMove

UMove

Sisferna de Movilidad de ia
Univggsidad de Jaén
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Er i

e Presentacion PowerPoint promocional de la UJA, incluyendo video
promocional de la UJA (en caso de que la requiera para su propia
movilidad internacional):
https://www.ujaen.es/internacional/material-promocional

¢ Interés en coordinar plazas de movilidad — enlace a formulario:
https://docs.google.com/forms/d/1fiOJYVWOTT-
fsmIWGBUgVhJdMVjOZEEMPwJ0JcCotVU/edit



https://www.ujaen.es/internacional/material-promocional
https://docs.google.com/forms/d/1fiOJYvWOTT-fsmlWGBUgVhJdMVjOZEEMPwJ0JcCotVU/edit
https://docs.google.com/forms/d/1fiOJYvWOTT-fsmlWGBUgVhJdMVjOZEEMPwJ0JcCotVU/edit
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Para cuestiones técnico-administrativas, puede remitir al alumnado al

SERINCO, edificio C-2, secrel@ujaen.es. En dicho Servicio también podran
asesorarle personalmente si tiene dudas o precisa de mas informacion
técnico-administrativa para sus labores de coordinacién académica.

Para cuestiones institucionales, asi como para brindar atencidn personalizada
al profesorado coordinador en cuestiones académicas o de otra naturaleza no
técnico-administrativa, quedamos a su disposicion en el Vicerrectorado de
Internacionalizacidn, edificio B-1, vicint@ujaen.es.

iGracias por su inestimable colaboracion como profesor/a coordinador/a
de movilidad internacional!


mailto:vicint@ujaen.es
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CHECKLIST (1)

Soy coordinador/a de un convenio de movilidad internacional

ANTES

Conozco la pagina web institucional de la universidad extranjera y su
oferta académica, incluida la impartida en idioma extranjero

Conozco las titulaciones UJA para las que mi destino es ofertado vy,
llegado el caso, he comunicado al SERINCO (secrel@ujaen.es) la
necesidad de eliminar alguna/s de ellas o afiadir alguna/s mas

En lo que respecta al alumnado potencialmente interesado en mi
destino, le he informado con anterioridad a ser beneficiario/a de la
viabilidad o no viabilidad de su proyecto de movilidad académica

Conozco los datos de contacto de mi homadlogo/a de coordinacion en
la universidad de destino, disponibles en UMove

DURANTE

He asesorado y acordado conjuntamente con el alumnado |Ia
correspondencia de reconocimientos de asignaturas UJA vy
asignaturas en destino en UMove
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CHECKLIST (2)

« He aprobado el contrato de estudios y, llegado el caso, sugerido
modificaciones al mismo en UMove en los plazos establecidos

« Unavez el contrato académico ha sido aprobado y validado por todas
las partes, incluido/a el/la coordinador/a homélogo/a en destino, lo
he firmado telematicamente en la seccidon "Portafirmas" de UMove

« He informado al alumnado internacional entrante de la ubicacion en
la web de la UJA de los horarios correspondientes a sus asignaturas

« He solicitado al SERINCO, llegado el caso, la incorporacion de
asignaturas no disponibles por defecto para el alumnado
internacional entrante en su perfil de UMove

DESPUES

« He acordado con el/la alumno/a y finalmente validado las
modificaciones solicitadas por el/la mismo/a durante el periodo
ordinario de modificaciones de contrato

« He atendido la solicitud de modificacidon extraordinaria del contrato
académico por parte del alumnado vy, llegado el caso, dado el visto
bueno a la reapertura del mismo mediante una solicitud explicita por
correo electronico al SERINCO (secrel@ujaen.es)



mailto:secrel@ujaen.es
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CHECKLIST (3)

He recordado al alumnado la necesidad de que, en sus versiones
finales, el triangulo contrato de estudios en UMove / matricula UJA
/ registro en destino debe coincidir fielmente en todas las
asignaturas consignadas, asi como advertido del posible perjuicio en
su aprovechamiento académico derivado de la posible negligencia
del/de la alumno/a en los tramites técnicos-administrativos que le
son de su incumbencia
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