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Los tramites de Extranjeria ence

Enla Oficina de Extranjeria se pueden realizar los siguientes tramites

1 EL NUMERO DE /DENT/F/CAC/ON DE 2 EL VISADO Y LA AUTORIZACI()N DE
EXTRANJEROS (NIE) Y LA TARJETA DE ESTAN CIA
IDENTIDAD DE EXTRANJEROS (TIE)

3 LA AUTORIZACION DE RESIDEN CIA 4 LA AUTORIZACION DE TRABAJO

DEPENDENCIA DE 2
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Cual es

m 1
nacionalidad?

GRANDES  PREGUNTAS

PARA SABER QUE TRAMITE TENGO

QUE REALIZAR.

2

Cuanto
tiempo voy a
permanecer
en Espana vy
cuando he
llegado?

PREVIAS

Puedo
trabajar?

30 h. semanales
cCOmo maximo.

Cuenta ajena o
cuenta propia.



Certificado de

Registro de
Ciudadano de la
Uni1on

Es el Documento que se
expide a los ciudadanos de la
UE, el EEE y Suiza, que van a
permanecer en Espana mas
de 3 meses.
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,Quée Implica?

La consideracidn como residentes en el pais a todos SUBDELEGACION
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los efectos durante un periodo de 5 anos (autoriza a
trabajar).

;Donde se solicita?

En la Oficma de Extranjeria, personalmente. Es
preciso solicitar cita en Solicitud de Autorizaciones.

Documentacion necesaria

 Solicitud (Modelo EXI18).

* Tasa Abonada (Modelo 790, c6digo 012)

* Pasaporte o Documento Nacional de Identidad
valido y en vigor.

* Documentacion acreditativa de haber sido
admitido en un centro de ensefianza en Espafia
Credencial Oficial de Estudiante FErasmus o
Talento de la UJA.

 Tarjeta Sanitaria Europea.




TARJETA DE
IDENTIDAD DE
EXTRANJERO (TIE)

Es eldocumento de identidad
que deben solicitar todos los
extranjeros/as no
comunitarios que vayan a
permanecer en Espana
durante un periodo superior

a Ssels meses.
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Y FUNCION PUBLICA

.Cuando se solicita?

Enelplazo de un mes desde la entrada en Espaiia o
desde la notificacion de la Resolucion.

;Donde se solicita?

En la Oficina de Extranjeria, personalmente. Es
preciso solicitar cita en POLICIA TOMA DE HUELLAS.
Posteriormente para recogerla serd preciso solicitar
cita en POLICIA-RECOGIDA DE TARJETA DE
IDENTIDAD DE EXTRANJEROS (TIE).

Documentacidon necesaria

 Solicitud (modelo EX17).

* Pasaporte.

* Tasa Abonada (Modelo 790, codigo 012).

* Una fotografia reciente en color, en fondo blanco,
tamano carne.

* Resolucion de concesidon del permiso de
residencia o estancia.
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Cuando se solicita?

PRORROGA DE En los 60 dia previos o 90 posteriores a la caducidad. El plazo de
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ESTANCIA POR resolucion es de 3 meses y permite que la autorizacion anterior ENJAEN
ESTUDIOS

siga en vigor hasta la resolucion. Validez maxima lano.

;Donde se solicita?

TELEMATICAMENTE, con certificado  digital a través de
Plataforma Mercurio .
En la plataforma Mercurio a través de representante.

Es 1la autorizacion , .
* Personalmente, con <cita previa, en SOLICITUD DE

quc permite AUTORIZACIONES. En la Provincia donde realice los estudios.

continuar con los
Documentacion necesaria

 Solicitud (modelo EX00).

S  Pasaporte completo.

micial. * Tasa Abonada (Modelo 790, codigo 052).

* Documentacion acreditativa de disponer medios econdomicos.

estudios una vez
caducada la estancia

* Documentacion acreditativa de disponer de seguro medico.
* Documentacion acreditativa de haber superado las pruebas y
contimuar con los estudios (matricula en el siguiente curso).

2 “ ® GOBIERNO | MINISTERIO DEPENDENCIA DE 6

DM DEESPANA | DEFOLITICATERRITORIAL - TRABAJO E INMIGRACION




z (Cuando se solicita?
AUTOR|ZACION Con una antelacién minima de un mes ala fecha de expiracién REEEn

INICIAL de su situacién de regularidad en Espafia. I

ESTANCIA EN ;Donde se solicita ?

LA OEX - TELEMATICAMENTE, con certificado  digital, a través de
Plataforma Mercurio .

 Enla plataforma Mercurio a traves de representante .

solicitada desde  Personalmente, con «cita previa, en SOLICITUD DE

Espafna, en situacion AUTORIZACIONES

de regularidad, que Documentacidén necesaria

habilita S . Solicitud : Modelo EXO00.

permanecer en « Pasaporte completo .

Espana para la * Documentacion acreditativa de disponer medios economicos .
de  Documentacion acreditativa de disponer de seguro medico .
 Documentacion acreditativa de estar admitido en un Centro de
Ensefianza (Matricula).

Certificado medico .

Certificado de Antecedentes Penales pais de origen .

Es la autorizacion,

realizacion
estudios . Puede
durar lo mismo que
el Grado o Master .

£ “ * GOBIERNO | MINISTERIO DEPENDENCIA DE 7
DEESPANA | DE POLITICA TERRITORIAL '
£l el TRABAJO E INMIGRACION




ACLARACIONES SOBRE DOCUMENTACION A APORTAR

MEDIOS ECONOMICOS

Cualquier medio de
prueba: medios propios o
familiares, ayudas o
becas.

Se tendra en cuenta la
existencia de un
contrato de trabajo una
oferta de empleo.

S1 se abona alojamiento,

se exige 50% IPREM.

§. © GOBERNO  MINISTERIO DEPENDENCIA DE
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SEGURO MEDICO

Debera suscribirse por todo el
tiempo que dure la autorizacion
(minimo un afio). Cobertura
limitada no inferior a 30.000
euros.

La oferta de empleo no es valida
para acreditar este aspecto,
debiendo estar de alta en
seguridad social para no aportar

seguro privado.

DEL GOBIERNO
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CERTIFICADO MEDICO Y
ANTECEDENTES PEN ALES

S1 existe autorizacidon anterior
superior a 6 meses no hay que
aportarlos.

El certificado meédico puede
ser espafol.

Si son documentos extranjeros
deberan estar actualizados,
traducidos y legalizados o

apostillados.



. QUE ES?

Autorizar la salida y el posterior
retorno al territorio nacional al
extranjero cuya autorizacion de
residencia 0 estancia s€
encuentre en periodo de
renovacion o prorroga o cuya TIE
est¢ en tramitacidon. SOlo para
viajar a paises con los que

Espafia exige visado.
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;DONDE?

Se solicita, PERSONALEMNTE,

en la Oficina de Extranjeria,
pidiendo cita previa en
SOLICITUD DE

AUTORIZACIONES.

¢

AUTORIZACION DE REGRESO
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TIEMPO

Se expide por un maximo de 90
dias, y solo s1 ya se ha
solicitado una prorroga de la
estancia y la misma estd en

tramite.
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z Quién y cuando la solicita?
MODIFICACION  Empresario si el trabajo es por cuenta ajena, ciudadano en
A RESlDENC|A Y cuenta propia . 60 dias anteriores o0 90 posteriores a caducidad . Taen
TRABAJO ;Donde se solicita ?

- TELEMATICAMENTE, con certificado  digital, a través de
Plataforma Mercurio . Sies persona juridica via unica .

Supone cambiar del

estatus de estancia a la * En la plataforma Mercurio a través de representante.

de residencia. * Personalmente, con cita previa, en SOLICITUD DE
AUTORIZACIONES.

No se exige la Situacion Documentacion necesaria

Nacional de Empleo  Solicitud: Modelo EX03 Cuenta Ajena y EX0O7 cuenta propia.

* Pasaporte completo.
* Tasa Trabajo (790, codigo 062)y Residencia (Codigo 052)

siempre Yy cuando se
hayan superado los .

Documentacion acreditativa de la cualificacion profesional.
estudios con * Documentacion de la empresa, identificativa y que acredite que
aprovechamiento . cuenta con medios suficientes.

« Contrato de trabajo en cuenta ajena o certificacion asociacion
autonomos en cuenta propia.
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MUCHAS GRACIAS POR SU
ATENCION

Pueden contactar con nosotros:

@ 953 999 060

Buzén de Consultas :

https://sede.admmistracionespublicas.gob.es/ayuda/consulta/ExtranjeriaCG

Enlace solicitud de cita:

https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/mdex.html

Enlace solicitud telematica

https://sede.admmistracionespublicas.gob.es/mercurio/micioMercurio.html

DEPENDENCIA DE
TRABAJO E INMIGRACION
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