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1 EL NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DE 

EXTRANJEROS (NIE) Y LA TARJETA DE 

IDENTIDAD DE EXTRANJEROS (TIE)

2 EL VISADO Y LA AUTORIZACIÓN DE 

ESTANCIA

3 LA AUTORIZACIÓN DE RESIDENCIA 4 LA AUTORIZACIÓN DE TRABAJO

En la Oficina de Extranjería se pueden realizar los siguientes trámites

Los trámites de Extranjería
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1 2 3

¿Cu á l e s m i
n a cion a lid a d ?

¿Cu á n t o
t ie m p o voy a
p e rm a n e ce r
e n Esp a ñ a y
cu á n d o h e
lle ga d o?

¿Pu e d o
t r a b a ja r ?

30 h . se m a n a le s
com o m á xim o.

Cu e n t a a je n a o
cu e n t a p rop ia .

¿?¿?¿?¿?¿?
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GRANDES PREGUNTAS PREVIAS
PARA SABER QUÉ TRÁMITE TENGO
QUE REALIZAR.



¿Qu é Im p lica ?
La conside ración com o residen tes en e l pa ís a todos
los efectos durante un periodo de 5 años (au toriza a
traba ja r).

Es e l Docum ento que se
expide a los ciudadanos de la
UE, e l EEE y Suiza , que van a
perm anece r en España m ás
de 3 m eses.

Ce r t ifica d o d e  
Re gis t ro d e  
Ciu d a d a n o d e  la  
Un ión ¿Dón d e se  so licit a ?

En la Oficina de Extran je ría , pe rsona lm ente . Es
preciso solicita r cita en Solicitud de Autorizaciones.

Docu m e n t a ción n e ce sa r ia
• Solicitud (Mode lo EX18).
• Tasa Abonada (Mode lo 790, código 012)
• Pasaporte o Docum ento Naciona l de Iden tidad

vá lido y en vigor.
• Docum entación acred ita tiva de haber sido

adm itido en un centro de enseñanza en España
Credencia l Oficia l de Estud ian te Erasm us o
Talen to de la UJA.

• Tarje ta Sanita ria Europea .
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¿Cu a n d o se  so licit a ?
En e l p lazo de un m es desde la en trada en España o
desde la notificación de la Resolución .

Es e l docum ento de iden tidad
que deben solicita r todos los
extran je ros/as no
com unita rios que vayan a
perm anece r en España
durante un periodo superior
a se is m eses.

TARJETA DE 
IDENTIDAD DE 
EXTRANJERO (TIE)

¿Dón d e se  so licit a ?
En la Oficina de Extran je ría , pe rsona lm ente . Es
preciso solicita r cita en POLICÍA TOMA DE HUELLAS.
Poste riorm ente para recogerla se rá preciso solicita r
cita en POLICÍA-RECOGIDA DE TARJETA DE
IDENTIDAD DE EXTRANJEROS (TIE).

Docu m e n t a ción n e ce sa r ia
• Solicitud (m ode lo EX17).
• Pasaporte .
• Tasa Abonada (Mode lo 790, código 012).
• Una fotografía recien te en color, en fondo blanco,

tam año carné .
• Resolución de concesión de l pe rm iso de

residencia o estancia .
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¿Cu a n d o se  so licit a ?
En los 60 día previos o 90 poste riores a la caducidad. El p lazo de
resolución es de 3 m eses y perm ite que la au torización ante rior
siga en vigor hasta la resolución . Validez m áxim a 1año.

Es la au torización
que perm ite
con tinuar con los
estud ios una vez
caducada la estancia
in icia l.

PRÓRROGA DE 
ESTANCIA POR 
ESTUDIOS ¿Dón d e se  so licit a ?

• TELEMÁTICAMENTE, con certificado digital a través de
Plataforma Mercurio .

• En la p la ta form a Mercurio a través de represen tan te .
• Persona lm ente , con cita previa , en SOLICITUD DE

AUTORIZACIONES. En la Provincia donde rea lice los estud ios.

Docu m e n t a ción n e ce sa r ia
• Solicitud (m ode lo EX00).
• Pasaporte com ple to .
• Tasa Abonada (Mode lo 790, código 052).
• Docum entación acred ita tiva de disponer m edios económ icos.
• Docum entación acred ita tiva de disponer de seguro m édico.
• Docum entación acred ita tiva de haber superado las pruebas y

continuar con los estud ios (m atrícu la en e l sigu ien te curso).

6DEPENDENCIA DE 
TRABAJO E INMIGRACIÓN



¿Cu a n d o se  so licit a ?
Con una antelación mínima de un mes a la fecha de expiración
de su situación de regularidad en España .

Es la autorización,
solicitada desde
España, en situación
de regularidad, que
habilita a
permanecer en
España para la
realización de
estudios . Puede
durar lo mismo que
el Grado o Máster .

AUTORIZACIÓN 
INICIAL 
ESTANCIA EN 
LA OEX

¿Dónde se solicita ?
• TELEMÁTICAMENTE, con certificado digital, a través de

Plataforma Mercurio .
• En la plataforma Mercurio a través de representante .
• Personalmente , con cita previa, en SOLICITUD DE

AUTORIZACIONES.

Documentación necesaria
• Solicitud : Modelo EX00.
• Pasaporte completo .
• Documentación acreditativa de disponer medios económicos .
• Documentación acreditativa de disponer de seguro médico .
• Documentación acreditativa de estar admitido en un Centro de

Enseñanza (Matrícula) .
• Certificado médico .
• Certificado de Antecedentes Penales país de origen .
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MEDIOS ECONÓMICOS

Cu a lq u ie r m e d io d e

p ru e b a : m e d ios p rop ios o

fa m ilia re s , a yu d a s o

b e ca s .

Se t e n d rá e n cu e n t a la

e xis t e n cia d e u n

con t ra t o d e t r a b a jo u n a

ofe r t a d e e m p le o .

Si se a b on a a lo ja m ie n t o ,

se e xige 50% IPREM.

De b e rá su scr ib ir se p or t od o e l

t ie m p o q u e d u re la a u t o r iza ción

(m ín im o u n a ñ o). Cob e r t u ra

lim it a d a n o in fe r io r a 30.000

e u ros .

La ofe r t a d e e m p le o n o e s vá lid a

p a ra a cre d it a r e s t e a sp e ct o ,

d e b ie n d o e s t a r d e a lt a e n

se gu r id a d socia l p a ra n o a p or t a r

se gu ro p r iva d o .

Si e xis t e a u t o r iza ción a n t e r io r

su p e r io r a 6 m e se s n o h a y q u e

a p or t a r lo s .

El ce r t ifica d o m é d ico p u e d e

se r e sp a ñ o l.

Si son d ocu m e n t os e xt r a n je ros

d e b e rá n e s t a r a ct u a liza d os,

t r a d u cid os y le ga liza d os o

a p ost illa d os.

ACLARACIONES SOBRE DOCUMENTACIÓN A APORTAR
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SEGURO MÉDICO CERTIFICADO MÉDICO Y 
ANTECEDENTES PENALES



¿QUÉ ES? ¿DÓNDE? TIEMPO
Au t or iza r la sa lid a y e l p os t e r io r

r e t o rn o a l t e r r it o r io n a cion a l a l

e xt r a n je ro cu ya a u t o r iza ción d e

re s id e n cia o e s t a n cia se

e n cu e n t r e e n p e r iod o d e

re n ova ción o p rór roga o cu ya TIE

e s t é e n t r a m it a ción . Só lo p a ra

via ja r a p a íse s con los q u e

Esp a ñ a e xige visa d o .

Se so licit a , PERSONALEMNTE,

e n la Oficin a d e Ext r a n je r ía ,

p id ie n d o cit a p re via e n

SOLICITUD DE

AUTORIZACIONES.

Se e xp id e p or u n m á xim o d e 90

d ía s , y só lo si ya se h a

so licit a d o u n a p ró r roga d e la

e s t a n cia y la m ism a e st á e n

t r á m it e .

AUTORIZACIÓN DE REGRESO
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¿Qu ié n y cu a n d o la  so licit a ?
• Empresario si el trabajo es por cuenta ajena, ciudadano en

cuenta propia . 60 días anteriores o 90 posteriores a caducidad .

Supone cambiar del
estatus de estancia a la
de residencia .

No se exige la Situación
Nacional de Empleo,
siempre y cuando se
hayan superado los
estudios con
aprovechamiento .

MODIFICACIÓN 
A RESIDENCIA Y 
TRABAJO ¿Dónde se solicita ?

• TELEMÁTICAMENTE, con certificado digital, a través de
Plataforma Mercurio . Si es persona jurídica vía única .

• En la p la ta form a Mercurio a través de represen tan te .
• Persona lm ente , con cita previa , en SOLICITUD DE

AUTORIZACIONES.

Docu m e n t a ción n e ce sa r ia
• Solicitud : Mode lo EX03 Cuenta Ajena y EX07 cuenta prop ia .
• Pasaporte com ple to .
• Tasa Traba jo (790, código 062) y Residencia (Código 052)
• Docum entación acred ita tiva de la cua lificación profesiona l.
• Docum entación de la em presa , iden tifica tiva y que acred ite que

cuenta con m edios suficien tes.
• Contra to de traba jo en cuenta a jena o ce rtificación asociación

autónom os en cuenta prop ia .
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Pueden contacta r con nosotros:

953 999 060

Buzón de Consultas :

https:/ /sede .adm inistracionespublicas.gob .es/ayuda/consulta /Extran je riaCG

Enlace solicitud de cita :

https:/ / icp .adm inistracione lectron ica .gob .es/icpplus/index.h tm l

Enlace solicitud telemática :

https:/ /sede .adm inistracionespublicas.gob .es/m ercurio/in icioMercurio .h tm l

MUCHAS GRACIAS POR SU 
ATENCIÓN
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