Transferencias

Es la operacion archivistica por la que se traspasa fisicamente la documentacion de los archivos de oficina a
Archivo Genera delaUJA, mediante la cual, este tltimo asume la responsabilidad sobre su tratamiento y
custodia una vez unavez agotado €l plazo de permanencia de |os documentos en las oficinas de acuerdo con las
normas de conservacion de documentos de aplicacion en cada caso.

La documentacién permaneceraen e Archivo de gestion o de oficina durante el periodo establecido por las
tablas de valoracion. Por regla general, |a fecha de transferencia anual se establece por €l Archivo General una
vez consultada la opinion de los responsables de la Unidad o Servicio, con e fin de que la operacion de
transferenciainterfiera en la menor medida posible las actividades habituales del Servicio.

Protocol o de transferencia documental

Enlacesreacionados

e Tutoria de como redizar latransferencia

Documentosrelacionados

¢ Video de como hacer latransferencia

Archivo de Video


https://www.ujaen.es/servicios/archivo/gestion-documental-aplicada/transferencias
https://docs.google.com/document/d/1_GGnQZgb8j_kcAPjLPCujSX6_hKf2wazeXQfKBPkZms/edit?usp=sharing
https://www.ujaen.es/servicios/archivo/sites/servicio_archivo/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-10/Gu%C3%ADa_de_Transferencia_UJA%20%281%29.mp4

