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El Archivo General de la Universidad es un servicio de apoyo a la docencia� la investigación y la gestión
que tiene por misión la elaboración y diseño de un sistema de gestión de la documentación con el objetivo
de aplicar un tratamiento archivístico único para la organización de los documentos en los archivos de
gestión o de oficina� en el archivo intermedio y en el archivo histórico�

Planificación: Fondos documentales�

• Fondo de  la Escuela del Magisterio Masculino  y Femenino
• Fondo de la Escuela de Comercio
• Fondo de la Escuela de Enfermería
• Fondo de la Antigua Escuela Politécnica Superior
• Fondo de la Escuela Industrial de Linares
• Fondo de la Escuela de Minas
• Fondo del Antiguo Colegio Universitario
• Fondo de la Escuela de Magisterio López Arista
• Fondo de la Universidad de Jaén

Transferencias

Desde su creación se han realizado �
� transferencias al Archivo General� de las cuales �	� han sido
transferidas a lo largo este curso�

El número de unidades de instalación recibidas hasta la fecha es de 
�	�	� de las cuales ����� han ingresado
a lo largo de este curso académico�

secretaría general



curso académico �		
/	�

��

Servicios prestados

� El Archivo General presta su colaboración a todas
las unidades productoras de documentos en todo
lo relacionado con la gestión de los documentos y
su transferencia al archivo� El Archivo General está
implicado en la vida administrativa de la
Universidad� especialmente en el tratamiento de
la documentación activa� por considerar que una
intervención eficaz en la primera fase del ciclo de
vida de los documentos es la mayor garantía de
conseguir una organización documental de calidad
en el futuro�

� Atención de las consultas telefónicas y por correo
electrónico� a toda la comunidad universitaria�

� El Archivo General ofrece el acceso a sus fondos
a todo el personal de la Universidad

� El Servicio de Archivo General ha elaborado una
página web�  http://www�ujaen�es/serv/archivo/ �
siguiendo la guía de estilo institucional  de la
Universidad de Jaén� que se encuentra operativa
desde marzo de �		
�

� El Archivo General dispone de una carta de
servicios con información general sobre el archivo
y un sistema de comunicación rápido de los
servicios que presta� de consulta en la web�

Instalación y Equipamiento

El Servicio de Archivo General dispone de unas
instalaciones que cumplen en gran medida las
Recomendaciones de carácter general que en su
día propuso el Ministerio de Cultura a través de la
Dirección General de Bellas Artes y Archivos y la
Dirección de los Archivos Estatales
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