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ARCHIVO GENERA

El Archivo General de la Universidad es un ser-
vicio de apoyo a la docencia, la investigacion y la
gestion que tiene por misién la elaboracién y dise-
Ao de un sistema de gestion de la documentacion
con el objetivo de aplicar un tratamiento archivis-
tico Unico para la organizacion de los documentos
en los archivos de gestion o de oficina, en el archi-
vo intermedio y en el archivo histérico.

« Transferencias

Desde su creacién se han realizado 559 trans-
ferencias al Archivo General, de las cuales 61 han
sido realizadas a lo largo este curso.

El nimero de unidades de instalacién recibidas
hasta la fecha es de 11.151, de las cuales 2.072 han
ingresado a lo largo de este curso académico.
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Intervenciones realizadas

Se continuda trabajando en la descripcién de los
fondos del Archivo Histérico:

Fondo de la Escuela del Magisterio Masculina y
Femenina (1850/1994).

Fondo de la Escuela de Enfermeria.
Fondo de la Universidad de Jaén.
Fondo fotogréfico.

Fondo Antiguo de Magisterio.

Fondo de la Antigua Escuela Politécnica Su-
perior

Fondo del Colegio Universitario

Fondo de la Universidad de Jaén

Todo este material constituye un importante le-
gado historico para el estudio y conocimiento pu-
blico de la memoria de las Instituciones que nos
han precedido.
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El Archivo General presta su colaboracién a todas
las unidades productoras de documentos en todo
lo relacionado con la gestion de los documentos y
su transferencia al archivo.

Atencion de las consultas telefénicas y por
correo electrénico, a toda la comunidad uni-
versitaria.

El Archivo General ofrece el acceso a sus fon-
dos a todo el personal de la Universidad.

El Servicio de Archivo General dispone de
una pagina web, http://www.ujaen.es/serv/
archivo/, siguiendo la guia de estilo institu-
cional de la Universidad de Jaén, que se en-
cuentra operativa desde marzo de 2006. Es
una herramienta que pretende dar a conocer
el Archivo y para utilidad tanto de nuestros
clientes internos como externos, por lo cual
estd en permanente actualizacion. Desde su
puesta en funcionamiento se han contabili-
zado cerca de 7.000 consultas. Durante este
curso hemos tenido mas del doble de visitas
que el afo anterior.

El Archivo General dispone de una carta de
servicios con informacién general sobre el
archivo y un sistema de comunicacion rapido
de los servicios que presta.

Servicio de Suministro de cajas y carpetas nor-
malizadas a las Unidades productoras de do-
cumentos. Durante el curso 2007/2008 se han
suministrado 1.295 cajasy 11.237 carpetas.

Suministro de signaturas a los archivos de
gestion.

El Servicio de Archivo General dispone de unas
instalaciones que cumplen en gran medida las Re-
comendaciones de caracter general que en su dia
propuso el Ministerio de Cultura a través de la Di-
reccion General de Bellas Artes y Archivos y la Di-
reccion de los Archivos Estatales.

El proceso de evaluacién comenzé con la consti-
tucidon formal del Comité de Evaluacion Interna el
3 de octubre de 2006.

Para la formacién del mismo se han seguido las
directrices marcadas en la Convocatoria 2006 del
Plan Andaluz de Calidad de las Universidades.



94

curso académico 2007/08

Desde noviembre de 2006 a junio de 2007 se lle-
vé a cabo la Evaluacion interna del Servicio.

En octubre recibimos la visita del Comité Externo
de Evaluacion del Servicio para llevar a cabo la eva-
luacion externa del mismo.

La valoracion que dicho Comité hizo sobre el
proceso fue el siguiente:

“El proceso de evaluacién externa ha sido sa-
tisfactorio para todos los miembros del comité. El
ambiente de trabajo y el consenso en las reuniones
ha sido la tonica general. El grupo de trabajo ha
sido el adecuado y pertinente”
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