Como funciona € PI, paso a paso

Cualquier miembro dela Comunidad Universitaria de la Uja puede solicitar através del Servicio de
Préstamo | nterbibliotecario documentos que no se encuentren en los fondos de |a Biblioteca, puesto que el
servicio no es gratuito.

Antes de hacer la solicitud hagase las siguientes preguntas:

1. ¢Se puede conseguir el documento en la biblioteca? buscar en:

Catalogo | Revistasy recursos electronicos de la Buja | Préstamo Chbua | Sugiera una compra

2. ¢Cuanto dinero cuesta el préstamo interbibliotecario?

Si es unareproduccion entre0y 10,50 €
Si esun préstamo entre 8y 25 €

3. ¢Cuanto tiempo tardara en recibirse el documento?

En el 2016 el 77,53 % de las reproducciones se recibieron en 5 dias
El 58 % de las obras en préstamo llegaron en 10

Si, necesito un documento por preéstamo interbibliotecario

Alumnado | PAS |PDI | Egredadosy otrosinvestigador es

0. Solicite el alta en € Servicio de Pl (s0lo la primera vez)

Siga estospasos 1 pyjene of formulario de P

2. Le confirmaremos por correo electronico que su peticion ha llegado

3. Pasados unos dias, cuando el documento esté disponible, le avisaremos

4. Consulte el documento

5. S pidi6 un préstamo devuélvalo o solicite una proérroga


https://www.ujaen.es/servicios/biblio/prestamo/prestamo-interbibliotecario/como-funciona-el-pi-paso-paso
http://avalos.ujaen.es
http://sd6tr7ck8b.search.serialssolutions.com
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/9550
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/12678
http://avalos.ujaen.es/acquire*spi
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#tarifas
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#plazos
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15020#a
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15020#pas
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15020#pdi
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15020#a
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seguimiento peticiones|

Alumnos, egresadosy otros investigador es

Cualquier alumno o alumna de la Universidad de Jaén, egresado o investigador puede solicitar através del
Servicio de Préstamo Interbibliotecario documentos que no se encuentren en los fondos de |a Biblioteca.

0. Solicite el altaen el Servicio de Pl

e Tendra que hacerlo solamente la primera vez,

e Deberaintroducir sus datos personales. Es especiamente importante que indique el correo electrénico que
utilice habitualmente puesto que la mayor parte de las comunicaciones se haran por estavia. Los campos
marcados con asterisco son obligatorios.

¢ Lacontrasefia puede contener hasta 21 caracteres alfanuméricos y signos especiales. Puede modificarla
cuando desee.

e Lainclusion en el servicio no es automatica. Recibira un correo electronico con las condiciones de uso que
debera aceptar también por correo electronico. Tenga en cuenta que el formulario esta activo las 24 horas
del dia pero recibira contestacion en horario de oficina

¢ Recibira su identificador y contrasefia por correo electronico

1. Rellene d formulario de PI

¢ Introduzcael identificador y contrasefia que le habremos enviado, o acceda con el mismo identificador y
contrasefia de su cuenta Tic delaUJA

e Cumplimente & formulario con los datos basi cos paraidentificar e documento: titulo, autor, afio de
publicacion, etc.

¢ Puede solicitar varios tipos de documentos: libros, articulos,... aungue hay algunas restricciones

¢ No es necesario que conozca qué biblioteca posee el documento

2. Leconfirmaremos por correo electrénico que su peticion ha llegado

¢ Recuerde que &l formulario esta activo las 24 h. los 365 dias del afio, pero recibirala confirmacion en
nuestrohorario de trabajo. También puede consular el estado de su solicitud en cualquier momento desde
su ficha de usuarios

¢ Nos comprometemos atramitar su peticion en 4 dias habiles.

3. Pasados unos dias

e Cuando e documento esté disponible recibira una carta de pago por correo el ectronico.
o Puede abonar €l importe en las oficinas de la Caja Rural de Jaén, o con su tarjeta de crédito desde la E-
Administracion de laUJA . Consulte los detalles del pago con tarjeta de crédito através de la E-Admon

4. Consulte el documento


https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15033
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15036
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15020
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053
https://ujaen.gtbib.net/sod/saml_login.php
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15033#horario
https://ujaen.gtbib.net/sod/saml_login.php
https://ujaen.gtbib.net/sod/saml_login.php
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15036#for
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15036#doc
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15036#res
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15033#horario
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#seg
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#plazos
http://administracionelectronica.ujaen.es/node/143
http://administracionelectronica.ujaen.es/node/143
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#tarj

e En Lagunillas o en Linares segin haya indicado. Podré consultarlo fuera del edificio delaBujao
Unicamente en las instalaciones de a Biblioteca, dependiendo de lo que indique la Biblioteca
suministradora.

e Si pidio unareproduccion, ésta pasara a ser de su propiedad.

o Esresponsabilidad del usuario final cumplir con lo estipulado en la Ley de Propiedad Intelectual.

5. Si pidi6 un préstamo, devuélvalo, o solicite una prorroga

|Contacto y normativa] Cumplimentar el formulario] Cémo funciona el Pl, paso a paso| Plazos, tarifas,
seguimiento peticiones|

PDI

El PDI podré cargar el importe de las solicitudes de préstamo interbibliotecario que supongan un coste, a Area,
Grupo de Investigacion o Proyecto a los que pueda pertenecer. Unicamente podrén pagarse con fondos del
departamento | as peticiones de aquell os profesores que estén autorizados expresamente por €l Director/a de su
Departamento para utilizar €l servicio de PI. Periddicamente la biblioteca pedira alos/las responsables de los
centros de gasto |a autorizacion paratodo el PDI adscrito a los diferentes departamentos de la Uja. También
podra asumir el coste de forma personal.

0. Solicite el altaen el Servicio de Pl

e Todo el PDI funcionarioy €l laboral que haya sido contratado al inicio del curso tendra acceso ala
aplicacion de Préstamo Interbibliotecario de manera automética. Simplemente acceda al formulario de
solicitud de documentos identificandose con su cuenta TIC. La utilizacion del servicio implicala
aceptacion de las condiciones.

¢ Si lacontratacion se ha producido con el curso académico yainiciado, tendra que solicitar e alta,
accediendo al formulario e identificandose con la clave de acceso y la contrasefia de su cuenta TIC

e Deberaintroducir sus datos personales. Es especia mente importante que indique el correo electrénico
institucional puesto que lamayor parte de las comunicaciones se harén por esta via. Indique ladirecciony
el teléfono del despacho en la UJA. Los campos marcados con asterisco son obligatorios.

¢ Lacontrasefia puede contener hasta 21 caracteres alfanuméricos y signos especiales. Puede modificarla
cuando desee.

e Lainclusion en e servicio no es automatica. Tenga en cuenta que el formulario esta activo las 24 horas del
dia pero recibira contestacion en horario de oficina. Si usted se incorporé como PDI iniciado el curso
académico y aln no esta autorizado por su Director/a de su Departamento, ademas de solicitar €l altaenla
aplicacion informatica Gtbib-Sod, debera ponerse en contacto con su Director/a que podrarealizar el
tramite desde la propia aplicacion de Gtbib con su acceso identificado de Director/a de Departamento.

1. Rellene d formulario de PI

e Acceda con el mismo identificador y contrasefia de su cuenta Tic delaUja
e cumplimente el formulario con los datos basicos para identificar el documento: titulo, autor, afio de
publicacion, etc.



https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#lugares
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#lugares
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#pror
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15033
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15036
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15020
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053
https://ujaen.gtbib.net/sod/poa_login.php?centro=%24UJG
https://ujaen.gtbib.net/sod/poa_login.php?centro=%24UJG
https://ujaen.gtbib.net/sod/poa_login.php?centro=%24UJG
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/sites/servicio_biblio/files/uploads/Acepto.pdf
https://ujaen.gtbib.net/sod/poa_login.php?centro=%24UJG
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15033#horario
https://ujaen.gtbib.net/sod/saml_login.php
http://www.ujaen.es/sci/gestion/tic/Cuenta_TIC.html
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15036#for

¢ Puede solicitar varios tipos de documentos: libros, articulos,... aunque hay algunas restricciones
¢ NO es necesario que conozca qué biblioteca posee el documento

2. Leconfirmaremos por correo electrénico que su peticion ha llegado

¢ Recuerde que el formulario esta activo las 24 h. los 365 dias del afio, pero recibirala confirmacion en
nuestro horario de trabajo. o también puede consultar €l estado de su solicitud en cualquier momento
desde su ficha de usuario

¢ Nos comprometemos atramitar su peticion en 4 dias habiles

3. Pasados unos dias

e Cuando el documento esté disponible recibira un correo-e

¢ Si el coste de lapeticidn 1o asume el Departamento, Grupo o Proyecto de Investigacion el abono se hara
mediante un cargo interno y periédico que tramitara el responsable de Gestidn de su Departamento.

¢ Si usted asume €l gasto de forma personal recibird una carta de pago por correo electrénico. Puede abonar
el importe en las oficinas de la Caja Rural de Jaén con los datos que |e enviaremos por correo el ectrénico.
Si solicitd una reproduccion puede pagarlatambién con su tarjeta de crédito desde la E-Administracion de
laUJA. Consulte los detalles del pago con tarjeta de crédito através de laE-Admon

4.Consulte e documento

¢ Si solicité un documento en préstamo podra recogerlo en Lagunillas o en Linares segun indicaraen su
solicitud. Podré consultarlo fueradel edificio de laBuja o en ella dependiendo de lo que indique la
Biblioteca suministradora.

e Si pidio unareproduccion, larecibirden PDF por correo electronico en €l 75 % de los casos o |o recogera
en el buzon electronico.

e Esresponsabilidad del usuario final cumplir con lo estipulado en la Ley de Propiedad Intelectual

5. Si pidi6 un préstamo, devuélvalo, o solicite unapr 6rroga

|Contacto y normativa] Cumplimentar el formulario] Cémo funciona el Pl, paso a paso| Plazos, tarifas,
seguimiento peticiones|

PAS

El PAS delaUniversidad de Jaén puede solicitar através del Servicio de Préstamo Interbibliotecario
documentos que no se encuentren en los fondos de la Biblioteca. Como el servicio no es gratuito el PAS podra
cargar las peticiones a su Servicio s éstas estan relacionadas con su trabajo. También podra asumir €l coste de
forma personal

0. Solicite el altaen el Servicio de Pl

e Tendra que hacerlo solamente la primera vez,


https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15036#doc
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15036#res
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15033#horario
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#seg
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#plazos
http://administracionelectronica.ujaen.es/node/143
http://administracionelectronica.ujaen.es/node/143
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#tarj
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#lugares
http://go.vlex.com/vid/127567?fbt=webapp_preview
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#lugares
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#pror
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15033
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15036
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15020
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053
https://ujaen.gtbib.net/sod/saml_login.php

e Deberaintroducir sus datos personales. Es especialmente importante que indique el correo electrénico que
utilice habitualmente puesto que la mayor parte de las comunicaciones se haran por estavia. Indique la
direccion y el teléfono del despacho de la UJA. Los campos marcados con asterisco son obligatorios.

¢ Lacontrasefia puede contener hasta 21 caracteres alfanuméricos y signos especiales. Puede modificarla
cuando desee.

e Lainclusion en el servicio no es automatica. Recibira un correo electronico con las condiciones de uso que
debera aceptar también por correo electronico. Tenga en cuenta que el formulario esta activo las 24 horas
del dia pero recibira contestacion en horario de oficina.

¢ Si desea que su Servicio asumael coste, ademas de la solicitud de alta en la aplicacion informética Gtbib-
Sod, el Jefe de Servicio desde su direccion de correo electronico de la UJA, debe enviar una autorizaciona
presint [arroba] ujaen [punto] es (presint|at]ujaen[dot]es)

¢ Recibira su identificador y contrasefia por correo electronico

1. Rellene d formulario de PI

e cumplimente el formulario con los datos béasicos paraidentificar el documento: titulo, autor, afio de
publicacion, etc.

¢ Puede solicitar varios tipos de documentos: libros, articulos,... aunque hay algunas restricciones

¢ NO es necesario que conozca qué biblioteca posee el documento

2. Leconfirmaremos por correo electrénico que su peticion ha llegado

¢ Recuerde que el formulario esta activo las 24 h. los 365 dias del afo, pero recibirala confirmacion en
nuestro horario de trabajo. También puede consultar € estado de su solicitud en cualquier momento desde
su ficha de usuario.

¢ Nos comprometemos atramitar su peticion en 4 dias

3. Pasados unos dias

e Cuando e documento esté disponible recibira un correo-e

e Si el coste delapeticidon lo asume el Servicio donde trabaja, €l abono se hara mediante un cargo interno 'y
periédico.

¢ Si usted asume €l gasto de forma personal recibird una carta de pago por correo electrénico. Puede abonar
el importe en las oficinas de la Caja Rural de Jaén, o con su tarjeta de crédito desde la E-Administacion de
laUJA. Consulte los detalles del pago con tarjeta de crédito através de la E-Admon

4. Consulte el documento

¢ Si solicité un documento en préstamo podré recogerlo en Lagunillas o en Linares segin indicara en su
solicitud. Podra consultarlo fuera del edificio de la Buja o en ella dependiendo de lo que indique la
Biblioteca suministradora

e Si pidio unareproduccion, ésta pasara a ser de su propiedad y en un 90% de los casos larecibira en PDF
por correo electronico o lo recogera en el buzon electrénico

5. Si pidi6 un préstamo, devuélvalo, o solicite una prorroga


https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15033
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/sites/servicio_biblio/files/uploads/solicitudes/autorizacion_PI.docx
https://ujaen.gtbib.net/sod/saml_login.php
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15036#for
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15036#doc
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15036#res
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15033#horario
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#seg
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#plazos
http://administracionelectronica.ujaen.es/node/143
http://administracionelectronica.ujaen.es/node/143
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#tarj
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#lugares
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#lugares
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053#pror
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Enlacestransversalesde libro para Como funciona el Pl, paso a paso

e < Cumplimentar el formulario
e Arriba
e Plazos, tarifas, seguimiento peticiones »



https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15033
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15036
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15020
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/node/15053
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/prestamo/prestamo-interbibliotecario/cumplimentar-el-formulario
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/prestamo/prestamo-interbibliotecario
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/servicios/prestamo/prestamo-interbibliotecario/plazos-tarifas-seguimiento-peticiones

