Autoarchivo en RUJA

Solicitud de asesoramiento
1. Introduccion

RUJA, repositorio institucional de produccidn cientifica de la Universidad de Jaén, tiene como objetivo
recopilar, gestionar, presentar y difundir en modo de acceso abierto la produccién cientifica e institucional
de la UJA, asi como garantizar su preservacién. El repositorio contiene los documentos en acceso abierto
derivados de la produccién cientifica e investigadora de los miembros de la UJA. Para poder depositar
documentos debe ser un usuario registrado y estar autorizado para depositar.

2. Registro y autorizacion para depositar documentos en RUJA

El registro y asignacién de permisos para las colecciones donde se depositaran los documentos, se haran
de manera automatica y transparente para el investigador. El usuario solo tendrd que iniciar sesién por
primera vez en el sistema, y RUJA (http://ruja.ujaen.es) validara dicha cuenta (Correo institucional) si estd
registrada en el directorio oficial de la UJA (LDAP) corporativo, y obtendrd del mismo la informacién
personal necesaria, para dicho registro y permisos en el Repositorio.
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Bienvenido a RUJA

RUJA, Repositorio Institucional de Produccién Cientifica de la Universidad de Jaén, tiene como objetivo recopilar,
gestionar, presentar y difundir en modo de acceso abierto la produccion cientifica e institucional de la UJA, asi como
garantizar su preservacion. N
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Autentificacion
Introducir direccién de correo y contraseia

Una vez autentificado, tan sélo deberd aceptar las condiciones establecidas por la institucién y que se le



sugerird desde la propia aplicacién, para seguidamente ya estar en condiciones de comenzar el
autoarchivo.
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(© Debe aceptar los términos de Ia Licencia de Autoarchivo
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Envios para revisar

Absjo semuestra a lsta de tareas por tomar.

Tarea item Enviado  Enviado

Aceptacion de Condiciones

A continuaciénLe aparecerd una pantalla con las opciones de “Comenzar un nuevo envio” y “Ver los
envios aceptados”
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Abajo se muestra a lista de tareas por tomar.

Tarea item Enviado Enviado
a por

Comprobar ~ Tesis de Prueba con Elena Tesis  Navarrete

e e
José
Comprobar  Efecto de tivos y tratamientos t la b de d Tesis Elena Don

3. Como depositar un documento en RUJA

En el momento de pulsar el botén “afadir item” ya que se le presentara el listado con las distintas
colecciones atendiendo a la tipologia documental que se desee subir. Debera seleccionar la coleccién en
la que va a depositar el documento. Haga clic en el botén “Siguiente” para proseguir
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Seleccione la coleccin a la que desea enviar un nuevo item, y haga clic en "Siguiente.

Debe seleccionar una coleccion para este ftem

Coleccién | Seleccionar..
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Eleccion de coleccion
4. Describir el documento

En la parte superior de las paginas de publicacién encontramos unos botones que representan los pasos
que se han de sequir en el proceso de autoarchivo. Seguln se esté en un paso u otro el botén cambiara.
Una vez que se comience el proceso de publicaciéon siempre se puede volver atras con el botdn
correspondiente. En este paso se introduce la informacién que constituird el registro de metadatos y
permitird a los motores de busqueda recuperar el documento. Los campos pueden variar dependiendo de
la coleccidn.

El Autor puede ser una persona, organizacién o servicio responsable de la creacién o contribucién en el



contenido del item. Pinchando en el botén “Afadir més” introducimos los datos de mas posibles autores.
Los autores de la UJA se escribirdn con los dos apellidos unidos por guién y el nombre desarrollado. Si el
autor es una organizacién, el nombre se introducird en la caja de “Apellidos”
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Elitem tiene més de un ttulo, por ejemplo, ttulo traducido

Elitem ha sido publicado con anterioridad

Comienzo de descripcion -

Se debera ir avanzando en cada bloque descriptivo



