L ibros de departamento y otros centro de gasto

e Contacto : Sinchez-Palencia Martinez, Silvia

Presentacién de las solicitudes:

Antes de ordenar la adquisicion de cualquier material bibliogréfico, consulte el Catdlogo Automatizado de
nuestra Biblioteca.

Pueden ordenar la compra de fondo bibliografico el PDI y el PAS delaUJA siempre con cargo a presupuesto
del Departamento, Proyecto de Investigacion o Servicio correspondiente.

L as peticiones de material bibliografico se deben remitir a Servicio de Adquisiciones através del tramite
automatizado de Adquisiciones Bibliogréficas (Ayuda) con los siguientes datos: autor, titulo, editorial, afio, n°
de edicion (en caso necesario), ISBN, n° de g emplares, formato de la publicacién, importe y fondo a que se
desea cargar la solicitud.

L a peticiones deberan venir validadas por |os responsables de |os diferentes Centros de Gasto. Y conviene
realizarlas antes del 15 de noviembre.

La Biblioteca tramitara las solicitudes recibidas, en funcién de la disponibilidad presupuestaria, teniendo en
cuenta gque, en los casos en que se desconozca €l importe real de la obra, se utilizaran los precios estimados.

Unavez recibidas | as solicitudes, la Biblioteca cursaralos pedidos a proveedor que estime conveniente, en
funcion de lamateriay € tipo de los documentos solicitados.

Periddicamente, la Biblioteca efectuara la reclamacion de los documentos pendientes de servir alos proveedores
correspondientes y evaluara la actividad de éstos.

L os docentes tienen la posibilidad de Sugerir una compra ala Comision de Biblioteca (Ayuda) laadquisicion de
aquellas obras que por su precio no pueda ser asumida por € propio departamento con cargo a su presupuesto.



https://www.ujaen.es/servicios/biblio/servicios/adquisiciones/libros-de-departamento-y-otros-centro-de-gasto
http://www.uja.es/node/5486/node/5719
https://buscaenbuja.ujaen.es/discovery/search?vid=34CBUA_UJA:VU1&lang=es
https://uvirtual.ujaen.es/srv/es/informacionadministrativa/tramites
https://uvirtual.ujaen.es/srv/es/informacionadministrativa/tramites
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/sites/servicio_biblio/files/uploads/solicitudes/adqusiciones%20bibliogr%C3%A1ficas.pdf
https://uvirtual.ujaen.es/srv/es/informacionadministrativa/tramites
https://www.ujaen.es/servicios/biblio/sites/servicio_biblio/files/uploads/solicitudes/adqusiciones%20bibliogr%C3%A1ficas.pdf

