11.7.- Indicaciones par ala cumplimentacion del formulario " Calculo
dela Seguridad Social"

Unavez cumplimentado el formulario de "Retribucion de Personal”, se debera adjuntar al mismo e formulario
de"Cadlculo de la Seguridad Socia".

Consideraciones a tener en cuenta a la hora de cumplimentar el formulario “ Célculo de la Seguridad
Social”.

1.- N° de Expediente: se indicaran® de expediente de retencion de crédito asignado por el programa informético
Universitas XXI-Econdmico.

2.- Sector: Seleccionar €l sector y tipo de personal a que pertenece el perceptor de laretribucién del personal.

3.- Meses alos que corresponde laretribucion: en este apartado se indicara el periodo de tiempo
correspondiente ala prestacion de servicio realizaday que se pretende liquidar.

4.- Importe Retribucion: indicaremos la cantidad a percibir por el perceptor de laretribucion, esta debera ser
coincidente con el importe reflejado en el campo “Cantidad integra Solicitada’ del formulario Retribucién de
Personal.

5.- Base de Cotizacion Mensual: s se quiere gjustar la retencion de crédito lo méaximo posible (no es
obligatorio), se cumplimentard este apartado. Este dato 1o podemos obtener de la nbmina del mes anterior
(preferentemente), siendo la cantidad areflgjar la que aparece en el apartado “ Cotizacion ala Seguridad Socia y
Conceptos de Recaudacion Conjunta- Base de Contingencias Comunes’, en caso de no tenerla, se puede
preguntar ala Seccién de Habilitacion.

6.- Base a cotizar: campo de calculo automatico, se obtiene de la diferenciaentre el importe aretribuir en cada
periodo detiempo y la base de cotizacién mensual del perceptor de laretribucion, cantidad esta que podremos
obtener de landémina del mes anterior (preferentemente) ala presentacion de la retribucion de personal.

7.- Seguridad Social % : campo de célculo automatico, indica € tipo en tanto por ciento de cuota de seguridad
social, que le corresponde seguin €l sector y tipo de personal seleccionado.

8.-Total Importe Expediente (Retencion de crédito): campo de calculo automético, la cantidad resultante se
deberdindicar en el expediente asignado por e programa Universitas X XI-Econdmico, es decir, incluiratanto el
importe aretribuir, como la cuota de seguridad social que corresponda.

En el supuesto de que una vez contabilizado el gasto en € programa informético Universitas X XI-Econémico y
el expediente tenga un saldo positivo por no haberlo gjustado lo suficiente, éste podra regularizarse mediante un
expediente negativo, liberando al Centro de Gasto correspondiente la cantidad retenida por exceso.

9.- Fechay firma del perceptor dela Retribucion de Personal.

VOLVER preguntall



https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/117-indicaciones-para-la-cumplimentacion-del-formulario-calculo-de-la-seguridad-social-0
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/117-indicaciones-para-la-cumplimentacion-del-formulario-calculo-de-la-seguridad-social-0
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/node/2157

