31. Cumplimentado €l formulario de Justificacion de Gastos
Realizados en Comision de Servicio, ¢Quién genera € expedienteen €
programa Universitas X XI-Econdmico? ;Donde seremitela
documentacion?

La Unidad Administrativa de Compras debera comprobar que la documentaci én aportada por el
comisionado se ajusta a la normativa (facturas originales), € cual tramitara en el programa Universitas
XXI-Econémico el expediente de reserva de crédito, indicando en € apartado “Descripciéon”: DI “Dieta” asi
como las fechasy lugares de |os desplazamientos, en “Proveedor” e D.N.I o pasaporte del comisionado y en el
caso de no estar dado de alta en el programa se debera adjuntar unafotocopiadel D.N.I. o pasaporte, en €l “Tipo
de Expediente” PD “Pago Directo” (a excepcidn de las indemnizaciones que justifiquen un adelanto de cgjero
gue se tramitaran por Anticipo de CajaFija).

Una vez introducidos estos campos, cumplimentaremos la parte econdmica donde indicaremos la Unidad
Organicay la aplicacion presupuestaria con los importes correspondientes a cada aplicacion en su caso.

El expediente generado por el programa se lo asignaremos a formulario remitiéndolo a Area Econémica
Patrimonial para proceder a su pago.
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