expediente en el programa Universitas XXI-Econdmico? ¢Ddénde
se remite la documentacion?

La Unidad Administrativa de Compras debera comprobar que la documentacién aportada por el
comisionado se ajusta a la normativa (facturas originales), el cual tramitara en el programa
Universitas XXI-Econémico el expediente de reserva de crédito, indicando en el apartado
“Descripcion”: DI “Dieta” asi como las fechas y lugares de los desplazamientos, en “Proveedor” el D.N.|
o pasaporte del comisionado y en el caso de no estar dado de alta en el programa se debera adjuntar una
fotocopia del D.N.l. o pasaporte, en el “Tipo de Expediente” PD “Pago Directo” (a excepcién de las
indemnizaciones que justifiquen un adelanto de cajero que se tramitaran por Anticipo de Caja Fija).

Una vez introducidos estos campos, cumplimentaremos la parte econédmica donde indicaremos la Unidad
Organica y la aplicacion presupuestaria con los importes correspondientes a cada aplicacién en su caso.

El expediente generado por el programa se lo asignaremos al formulario remitiéndolo al Area Econémica
Patrimonial para proceder a su pago.

Categoria

Justificacién de gastos realizados en Comisién de Servicio.
Destinado a

Publico en general



