3. Tribunal de Trabajos Fin de M asteres Oficiales

El Tribunal podré estar formado por Personal Docente e Investigador propio o ajeno a la Universidad de
Jaén.

S0lo se abonar an las evaluaciones realizadas por dicho Tribunal, al personal ajeno alaUniversidad de Jaén,
tramitandose através del formulario “ Retribucion de Personal”, siéndole de aplicacion € tipo de retencion por
IRPF, establecido en lanormativa (ver pregunta 7) y seimputaraal Capitulo 2, alas partidas presupuestarias
226.06.03 (Persona Docente e Investigador ajeno) 6 226.06.04 (Otro Personal como personafisica, en su
defecto se gestionara a través de facturaimputandose a la partida presupuestaria 227.06.00 “ Trabajos realizados
por otras empresas’).

En el caso de que junto a unaretribucion de personal, ademas se quieran pagar gastos de viaje que lleven
descuento de | RPF (2% ), se seguira aceptando que éstos seincluyan dentro de la propiaretribucion,
debiéndose indicar en el concepto del pago un desglose de los distintos conceptos, imputandose a la misma
partida presupuestaria de la retribucion de personal.

L e corresponde ala Unidad Administrativa de Compras cumplimentar dicho formulario, asi como, tramitar en
el programa Universitas X X1-Econdmico e expediente de reserva de crédito, indicando en € apartado
“Descripcion”: RP “ Retribucion de Personal” asi como las fechas de la estancia, en “ Proveedor” e D.N.I o
pasaporte del interesado y en € caso de no estar dado de alta en € programa se debera adjuntar una fotocopia
del D.N.I. o pasaporte, asi como, facilitar los datos bancarios (IBAN) através de una declaraci on/comunicacion
debidamente firmada o cualquier otro documento que acredite latitularidad. Si € interesado cambia de domicilio
o residenciafiscal deberd de cumplimentar en los formularios respectivos dichos datos.

L os gastos de desplazamiento (manutencion, locomocion y alojamiento), seran liquidados atraves del
formulario Bolsa de Viaje (ver pregunta5), seimputaran a Capitulo 2 ala partida presupuestaria 226.06.06
“Gastosde Estanciay Transporte de Personal Ajeno”. Indicar que se seguird aceptando que los gastos de
desplazamiento que lleven descuento de | RPF (2%), se incluyan dentro dela propiaretribucion,
debiéndose indicar en el concepto del pago un desglose de los distintos conceptos, imputandose ala misma
partida presupuestaria de la retribucion de personal.

En el caso de que los gastos de hotel y transporte, se gestionen por el procedimiento habitual de gestion del
gasto (pedido), se imputarén ala misma partida presupuestaria indicada anteriormente.

Con caracter general laUnidad de Gasto que soportaria las Retribuciones de Personal y en su caso |os gastos de
desplazamiento, seran soportados por el Centro de Gasto del Mater Oficial correspondientes, siendo la Funcional
EMO.1

L os expedientes de gasto de las Retribuciones de Personal y de las Bolsas de Viaje, se tramitaran por “ PD”
Pago Directo, remitiéndose al Area Econdmica-Patrimonial, a Servicio de Asuntos Econdmicos.

Gastos derestauracion:
Se deberatener en cuentalo indicado en la pregunta 7.2.4

En cuanto alaimputacién del gasto, éste sera soportado por laUnidad de Gasto del Master Oficial-
Funcional EM O.2, imputandose a la partida presupuestaria 226.06.00 “ Gastos de Restauracion” .


https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/preguntas-frecuentes/3-tribunal-de-trabajos-fin-de-masteres-oficiales
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/preguntas-frecuentes?title=&term_node_tid_depth=All&field_categoria_faq_target_id=212
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/preguntas-frecuentes?title=&term_node_tid_depth=All&field_categoria_faq_target_id=204
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/preguntas-frecuentes/24-gastos-de-restauracion

El expediente se tramitar & por Pago Directo “ PD”, debiéndose remitir al Area Econdmica-Patrimonial,
Servicio de Asuntos Economicos.



