7. Gastos de Atenciones Protocolarias, Representativasy de
Restauracion.

El procedimiento a seguir parala materializacion de los servicios de atenciones protocolarias, representativas y
de restauracion, es € fijado parala adquisicion de cualquier otro bien/servicio, através de la Unidad
Administrativa de Compras (ver pregunta 13.1- Factura electronica).

Gastosderestauracion:

En cuanto alos gastos de restauracion, se tendran en cuenta, siempre gque sea posible, los restaurantes de Jaén
y Linares gue tienen suscrito €l protocolo de colaboracién con la UJA, con lafinalidad de lograr la colaboracion
entre éstas, con el objeto de prestar €l servicio de restauraci én para reuniones de trabgjo y otros eventos af ectos a
la Universidad de Jaén, a unos precios preferenciales, acordandose una bonificacién en concepto de rappel, que
se aplicara directamente sobre la factura emitida, mediante la disminucion del importe total de lamisma

En el caso que se produzca algun gasto de restauracion, éste sera soportado por Unidad de Gasto quelo ha
generado, imputandose:

e 226.01.00- “ Gastos de restauracion” por atenciones protocolariasy representativas, que se produzcan
como consecuencia de los actos de protocolo y representacion, solemnidades, recibimientosy visitas de
autoridades que los cargos organicos de la Universidad de Jaén tengan necesidad de reaizar en el
desempefio de sus funcionesy al - 226.01.01 “Otras atenciones protocolarias y representativas’ paralos
obsequios de carécter institucional, etc.

En ningun caso podran duplicarse 10s gastos de atenciones protocolarias. Estos gastos deberan motivarse (ver
pregunta13.8y 9).

e 226.06.00 “ Gastos de Restauracién” por reuniones, conferenciasy cursos.

En los gastos de restauracion en ladescripcion del Justificante de Gasto de la factura, se deberaindicar fecha
de lacomida/cena, el nimero de asistentesy el motivo del gasto, este ultimo se podra ademasincor por ar
como documento anexo al justificante (ver pregunta 13.1.9).

Las cantidades facturadas por otros conceptos como son tabacos, licores, etc., deberan ser abonadas
directamente por la persona que ha contraido €l citado gasto.

L os por centajes maximos anuales que, con cargo al crédito inicial asignado a cada una de las Unidades
Organicas de la Universidad pueden destinarse a estos gastos son |os siguientes:

e Facultadesy Escuelas Técnicas Superiores. hasta el limite maximo del 20% del Crédito Inicial asignado
para €l Capitulo 2.

o Departamentos Universitarios, I nstitutos Universitarios y resto de Unidades de Gasto: hasta el limite
maximo del 10% del Crédito Inicial asignado para el Capitulo 2 o equivalente.

Para |os gastos de Atenciones protocolariasy representativas con cargo a la Unidad de Gasto “ Consgjo de
Direcciéon” , dado el caracter representativo e institucional de sus miembros, no se establecerd limite.
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El pago de gastos de representacion con cargo a proyectos, contratos, cursos y subvenciones especificas,
solamente procederé cuando exista partida especifica en la distribucion de los gastos, o, bien se haya solicitado
al Gerente la disponibilidad de este gasto, en cuyo caso se aplicara los criterios fijados a |os Departamentos
Universitarios.



