Preguntas Frecuentes de la Gestion del Gasto.

El Manual de Preguntas Frecuentes de la gestion del gasto 1o podemos definir como una herramienta de consulta
cuyo objetivo principal esfacilitar y homogeneizar 1a aplicacion e interpretacién de las distintas normas de
gestion del gasto publico que serealiza en la Universidad de Jaén.

Por consiguiente, el manual pretende contribuir ala mejora de los servicios prestados por la Universidad y esta
orientado afacilitar y mejorar la continua gestion del gasto. Los principales destinatarios del manual son los
responsables y gestores de |las unidades de gasto de la Universidad de Jaén.

El manual harecibido el reconocimiento como buena préactica en la Gestion Universitaria, tanto a nivel
ingtitucional -primer premio a las Buenas Practicas de Gestion Universitaria en lamodalidad calidad en
los servicios en la convocatoria de 2016-, asi como en la Convocatoria | nternacional de Buenas Précticas en
Direccion y Gestion Universitaria 2017, convocado por la Red Telescopi y e CLUB EXCELENCIA EN
GESTION(CEG).

Preguntas frecuentes de la gestién del gasto, actualizacién presupuesto 2026:

1. Justificacion de gastos realizados en comision de servicio

2. Justificacion de gastos realizados en comision de servicio. Normativa Junta de Andalucia

3. Justificacion de gastos realizados en comision de servicio en €l territorio extranjero

4, Justificacion de gastos realizados en comision de servicio. Proyectos del Plan Nacional 1+D+i en territorio
nacional.

5. Justificaciones de gastos realizados en comision de servicio. Proyectos Plan Nacional 1+D+i en territorio
extranjero

6. Anticipos a cuenta para viajes

7. Vehiculos adscritos al parque moévil dela UJA

8. Bolsasde Viage

9. Gastos ocasionados por la celebracion de tribunales y concursos de acceso

10. Gastos ocasionados por la celebracion de Tesis Doctorales

11. Retribuciones de personal propio o0 ajeno

12. Adelanto de cajero

13. Reintegro de facturas

14. Facturas electronicas



https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/preguntas-frecuentes-de-la-gestion-del-gasto
https://www.clubexcelencia.org/conocimiento/plataforma-de-conocimiento/buena-practica-manual-de-preguntas-frecuentes-de-la-gestion
https://www.clubexcelencia.org/conocimiento/plataforma-de-conocimiento/buena-practica-manual-de-preguntas-frecuentes-de-la-gestion
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/1.%20Justificaci%C3%B3n%20de%20gastos%20realizados%20en%20comisi%C3%B3n%20de%20servicio.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/2.%20Justificaci%C3%B3n%20de%20gastos%20realizados%20en%20comisi%C3%B3n%20de%20servicio.%20Normativa%20Junta%20de%20Andaluc%C3%ADa.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/3.%20Justificaci%C3%B3n%20de%20gastos%20realizados%20en%20comisi%C3%B3n%20de%20servicio%20en%20el%20territorio%20extranjero.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/4.%20Justificaci%C3%B3n%20de%20gastos%20realizados%20en%20comisi%C3%B3n%20de%20servicio.%20Proyectos%20del%20Plan%20Nacional%20I%2BD%2Bi%20en%20territorio%20nacional.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/4.%20Justificaci%C3%B3n%20de%20gastos%20realizados%20en%20comisi%C3%B3n%20de%20servicio.%20Proyectos%20del%20Plan%20Nacional%20I%2BD%2Bi%20en%20territorio%20nacional.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/5.%20Justificaciones%20de%20gastos%20realizados%20en%20comisi%C3%B3n%20de%20servicio.%20Proyectos%20Plan%20Nacional%20I%2BD%2Bi%20en%20%20territorio%20extranjero.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/5.%20Justificaciones%20de%20gastos%20realizados%20en%20comisi%C3%B3n%20de%20servicio.%20Proyectos%20Plan%20Nacional%20I%2BD%2Bi%20en%20%20territorio%20extranjero.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/6.%20Anticipos%20a%20cuenta%20para%20viajes.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/7.%20Gastos%20generados%20por%20la%20utilizaci%C3%B3n%20de%20veh%C3%ADculos%20adscritos%20al%20parque%20m%C3%B3vil.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/8.%20Gastos%20de%20desplazamiento%20del%20personal%20ajeno%20a%20la%20Universidad.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/9.%20Gastos%20ocasionados%20por%20la%20celebraci%C3%B3n%20de%20tribunales%20y%20concursos%20de%20acceso.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/10.%20Gastos%20ocasionados%20por%20la%20celebraci%C3%B3n%20de%20Tesis%20Doctorales.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/11.%20Retribuciones%20de%20personal%20propio%20o%20ajeno.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/12.%20Adelanto%20de%20cajero.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/13.%20Reintegro%20de%20facturas..pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/14.%20Facturas%20electr%C3%B3nicas.pdf

15. Facturas con IVVA deducible

16. Pagos internacionales

17. Criterios de interpretacion

Documentosrelacionados

e |nstrucciones complementarias a las normas general es de g ecucion presupuestaria para la tramitacion de

comisiones de servicio

RD 462 2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon de servicio

Orden de 11 dejulio de 2006 de la Consejeria de Economiay Hacienda de |a Junta de Andalucia

Decreto 54 1989 de 21 de marzo sobre indemnizaciones por razén de servicio. Junta de Andalucia

Anexo importes dietas en el extranjero. Orden de 11 de julio de 2006 de la Consejeria de Economiay

Hacienda

Protocolo de Colaboracion - Restaurantes

e Resolucion indemnizacion vehiculo particular

e Rea Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, Reglamento por & gue se regulan las obligaciones de
facturacion.

e Rea decreto 238 2026, de 25 de marzo, por e gque se desarrolla el sistema de facturacion electronica

obligatoria
e Nota informativa RD Facturacion



https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/15.%20Facturas%20con%20IVA%20deducible.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/16.%20Pagos%20internacionales.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/17.%20Criterios%20de%20interpretaci%C3%B3n..pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2024-06/INSTRUCCIONES%20COMPLEMENTARIAS%20A%20LAS%20NORMAS%20GENERALES%20DE%20EJECUCI%C3%93N%20PRESUPUESTARIA%20PARA%20LA%20TRAMITACI%C3%93N%20DE%20COMISIONES%20DE%20SERVICIO.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2024-06/INSTRUCCIONES%20COMPLEMENTARIAS%20A%20LAS%20NORMAS%20GENERALES%20DE%20EJECUCI%C3%93N%20PRESUPUESTARIA%20PARA%20LA%20TRAMITACI%C3%93N%20DE%20COMISIONES%20DE%20SERVICIO.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2024-07/RD%20462_2002%2C%20de%2024%20de%20mayo%2C%20sobre%20indemnizaciones%20por%20raz%C3%B3n%20de%20servicio.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2024-07/Orden%20de%2011%20de%20julio%20de%202006%20de%20la%20Consejer%C3%ADa%20de%20Econom%C3%ADa%20y%20Hacienda%20de%20la%20Junta%20de%20Andaluc%C3%ADa.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2024-07/Decreto%2054_1989%20de%2021%20de%20marzo%20sobre%20indemnizaciones%20por%20raz%C3%B3n%20de%20servicio.%20Junta%20de%20Andaluc%C3%ADa.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2024-07/Anexo%20importes%20%20dietas%20en%20el%20extranjero.%20Orden%20de%2011%20de%20julio%20de%202006%20de%20la%20Consejer%C3%ADa%20de%20Economia%20y%20Hacienda%2C.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2024-07/Anexo%20importes%20%20dietas%20en%20el%20extranjero.%20Orden%20de%2011%20de%20julio%20de%202006%20de%20la%20Consejer%C3%ADa%20de%20Economia%20y%20Hacienda%2C.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2025-01/01_2025%20Listado%20de%20restaurantes.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-05/Resolucion%20indemnizaci%C3%B3n%20veh%C3%ADculo%20particular.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-06/Real%20Decreto%201619_2012%2C%20de%2030%20de%20noviembre%2C.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-06/Real%20Decreto%201619_2012%2C%20de%2030%20de%20noviembre%2C.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-06/Real%20decreto%20238_2026%2C%20de%2025%20de%20marzo%2C%20por%20el%20que%20se%20desarrolla%20el%20sistema%20de%20facturaci%C3%B3n%20electr%C3%B3nica%20obligatoria.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-06/Real%20decreto%20238_2026%2C%20de%2025%20de%20marzo%2C%20por%20el%20que%20se%20desarrolla%20el%20sistema%20de%20facturaci%C3%B3n%20electr%C3%B3nica%20obligatoria.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/cinterno/sites/servicio_cinterno/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2026-06/Nota_informativa_RD_Facturacion.pdf

