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Protocol o de colaboracion entre Empresas de Hosteleria de Jaén y Linares para el servicio de restauracion.

La Universidad de Jaén tiene disponible un Protocolo de colaboracion con las Empresas de Hosteleriade Jaén y
Linares para el servicio de restauracion, con lafinalidad de lograr la colaboracién con éstas, con €l objeto de
prestar el servicio de restauracion para reuniones de trabajo y otros eventos afectos ala Universidad de Jaén.

L os responsables de las Unidades de Gasto, tienen disponible este servicio con el limite porcentual maximo
autorizado para su unidad sobre el crédito inicial aprobado en el Capitulo |1 para Atenciones Protocolariasy
Representativas.

L os porcentajes maximos anuales que, con cargo al crédito inicial asignado alas distintas Unidades Organicasy
Funcionales de la Universidad pueden destinar a estos gastos son |0s siguientes:

¢ Facultades, Escuelas Técnicas Superioresy Escuelas Universitarias: hasta el limite maximo del 20% del
Crédito Inicial asignado al Capitulo 1.

¢ Departamentos Universitarios, Institutos Universitarios y resto de Unidades de Gasto: hasta el limite
maximo del 10% del Crédito Inicial asignado al Capitulo 1.

¢ Equipo de Gobierno, dado el caracter Representativo e Ingtitucional de la Universidad por sus miembros,
no se establecera limite.

e Proyectos, convenios, contratos, cursosy subvenciones especificas, solamente proceder & cuando exista
partida especifica en la distribucién de los gastos, o, bien, se haya solicitado ala Gerenciala
disponibilidad de este gasto, en cuyo caso se aplicara los criterios fijados alos Departamentos
Universitarios (hasta e limite maximo del 10%).

El procedimiento a seguir parala materializacion de estos servicios es € fijado parala adquisicion de cualquier
otro bien/servicio, através de las Unidades Administrativas correspondiente.

El procedimiento a seguir parala materializacion de las reservas se efectuara por los Servicios Administrativos
de la Universidad, mediante pedido debidamente cumplimentado. No obstante y de maner a excepcional,
cuando la necesidad surja fuera del horario normal detrabajo, lareserva se podra efectuar directamente por
el solicitante del servicio, bien por teléfono o personalmente, en este caso, en €l primer dia habil siguiente en
gue se efectud lareserva, los Servicios Administrativos de la Universidad, le remitiran el correspondiente
pedido, para su posterior tramitacion.

Lafactura, debera emitirse de acuerdo con lalegislacion vigente a nombre de la Universidad de Jaén, y
presentar se a través de la Platafor ma de presentacion de facturas electr énicas de la Administracion
General del Estado (FACe), con los codigos facilitados por la Unidad Administrativa correspondiente en el
pedido mediante el cual se efectud lareserva, reflejdndose en la misma el concepto a nivel de detalle, €
namer o de comensalesy la bonificacion aplicada.

Para cualquier duda al respecto, se podradirigir a Servicio de Control Interno al teléfono 953 212977.
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