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Criterios de interpretacion de subconceptos y/o partidas presupuestarias (regulado en el
apartado 5 “Detalle explicativo del presupuesto de gastos” del Presupuesto de la UJA 2020)

/ﬁ .
1.- Subconcepto 220.00: “Materia de oficina ordinario no inventariable”:
En este subconcepto distinguimos las siguientes partidas:

e Partida 220.00.00: “Coste de materiales de reprografia e imprenta”. Recoge los consumos
de productos tales como tinta, papel, etc, con destino a los servicios de imprenta y
fotocopiadoras ya sean éstas propias o arrendadas.

Como aclaracion en esta partida imputaremos las facturas de lectura de las fotocopiadoras
instaladas (ya sean propias o arrendadas) en los distintos Servicios, Centros, Departamentos y
Vicerrectorados, ademas del papel y el toner de fotocopiadora.

e Partida 220.00.01: “Coste de fotocopias”, Se incluyen en este elemento los costes originados
por las fotocopias efectuadas en mdquinas que ni son propias ni arrendadas sino pertenecientes
a la modalidad denominada “servicio” y que consiste, a grandes rasgos, en pagar a la empresa
propietaria de las fotocopiadoras una cantidad determinada en contrato por fotocopia
efectuada.

Como aclaracion, imputaremos las facturas correspondientes a las tarjetas de reprografia de
la empresa adjudicataria del servicio, asi como, las fotocopias e impresiones que se hagan
en cualquier copisteria o imprenta.

e Partida 220.00.02: “Coste de material de oficina no inventariable”, Incluye el consumo del
material de oficina diverso, necesario para la actividad de la Universidad en todos sus dmbitos,
administrativo, docente e investigador.

Como por ejemplo: Gastos ordinarios de material de oficina no inventariable,
encuadernaciones, confeccion de tarjetas de identificacion, repuestos y accesorios de
maquinas de oficina, efectos timbrados, impresos de matricula y generales, personalizacién y
gastos de expedicion de titulos, titulos, diplomas, etc.

/ﬁ >
2.-Subconcepto 226.02:"Informacion, divulgacion y publicidad”:

La cantidad asignada a esta rubrica, deberan aplicarse a satisfacer gastos de divulgacion y
publicidad conducentes a informar a la comunidad de la actividad de la Universidad, incluidos los de
disefio cuando por su naturaleza no tengan cardcter de inversion.

Cémo pueden ser entre otros:

e Carteles, dipticos y demas material para promocionar actividades (congresos, cursos,
talleres, etc.) de cualquier unidad de gasto de la Universidad.

¢ Merchandising (para entregar en un master, un curso o cualquier otra actividad) o las
camisetas que se entreguen en actividades diversas (tales como torneos deportivos, actos de
las asociaciones de estudiantes, etc.).

También imputaremos en este subconcepto los gastos que ocasione la insercién de publicidad en
Boletines Oficiales.
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3.- Subconcepto 226.04: Formacion y perfeccionamiento del personal.

Se imputaran a este subconcepto los gastos producidos como consecuencia de la contratacién de
servicios formativos dirigidos a la capacitacion profesional del personal, como pueden ser:

Las inscripciones a cursos, jornadas, etc, gestionados por el Servicio de Personal y
Organizacién Docente y Vicerrectorado de Profesorado y Ordenacion Académica, con las
funcionales AFA “Formacion del PAS, AFP “Formacién del PDI, y AFR “Formacién para la
Prevencion de Riesgos Laborales”, realizados por entidades externas a la UJA.

Los honorarios recibidos a tal fin y en el caso de que procedan, los gastos de estancia (ver
apartado Bolsa de viaje pregunta n° 1), siempre que los destinatarios sean personal ajeno a la
Universidad de Jaén (persona fisica o juridica), a excepcidn de los honorarios recibidos por el
personal al servicio de la Universidad, siempre que los destinatarios sean personal de la
Universidad, que se imputaran al subconcepto 162.01 “Formacion y perfeccionamiento del
personal”.

!ﬁ*.
4. Subconcepto 226.08: “Premios, concursos y certamenes”:

Se imputaran a este subconcepto los gastos que se ocasionen por la convocatoria de premios literarios,
de investigacion y estudio que no tengan cardcter de transferencias.

En los premios podemos distinguir dos modalidades:

> PREMIOS EN ESPECIE, consistentes en la entrega de un bien (ordenador, Tablet, una

suscripcion a una revista, etc.), su adquisicion la imputaremos a este subconcepto 226.08
y en su caso en el capitulo 6 al subconcepto con terminacion “.99 Otros”.

Si el coste del bien es igual o inferior de 300€ (total factura IVA incluido), estaréd exento
del ingreso a cuenta por LR.P.F (art. 75.3.f del RIRPF) considerandose ganancias
patrimoniales, quedando sujeto a tributacién directa (IRPF) por parte del perceptor del
mismo, y en el caso de que el coste del bien supere mencionada cantidad (300€) al
perceptor del premio se |le debera practicar un ingreso a cuenta en la Agencia Tributaria sobre
el coste del bien de un 19 por ciento (art. 101.7 de la LIRPF), imputandose este al capitulo 4,
no siendo objeto de inventario.

PREMIOS CONSISTENTES EN ENTREGAS DINERARIAS, en los que se tendra en cuenta lo
siguiente:

Si la cuantia del premio es igual o inferior de 300 €, estara exento de retencion por I.R.P.F
(articulo 75.3.f del RIRPF), considerandose ganancias patrimoniales no derivada de
transmisiones, quedando sujeto a tributacién directa (IRPF) por parte del perceptor del
premio, en cambio, si supera dicha cantidad se debera practicar una retencion por IRPF de
tipo 19 por ciento (art. 101.7 de la LIRPF), teniéndose en cuenta lo establecido en el apartado
que hace referencia a consideraciones a tener en cuenta con el perceptor del premio.

En este caso la imputacion econdmica ird con cargo al capitulo 4, a los subconceptos
siguientes en funcion del perceptor del premio y su financiacién:
Subconcepto 480.99: Otras becas y ayudas propias a estudiantes.
Se recoge, entre otros, los premios literarios, artisticos o cientificos no inventariables que
tengan cardcter de transferencia destinados a estudiantes con financiacion de la
Universidad.
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Subconcepto 481.99: Otras becas y ayudas a estudiantes.
Se recoge, entre otros, los premios literarios, artisticos o cientificos no inventariables que
tengan cardcter de transferencia destinados a estudiantes con financiacion externa.

Subconcepto 482.99: Otras becas y ayudas a propias de la Universidad.

Se recoge, entre otros, los premios literarios, artisticos o cientificos no inventariables que
tengan cardcter de transferencia, destinados a personal no estudiante con financiacion
de la Universidad

Subconcepto 483.99: Otras becas y ayudas con financiacion externa.

Se recoge, entre otros, los premios literarios, artisticos o cientificos no inventariables que
tengan cardcter de transferencia, destinados a personal no estudiante con financiacién
externa.

Consideraciones a tener en cuenta:

> en funcion del perceptor del premio:

Si el perceptor del premio no es personal de la UJA, el premio obtenido (en
entregas dinerarias o en especie) se considerara ganancias patrimoniales (clave fiscal
K03), con independencia del valor del premio, tramitandose a través del Servicio de
Asuntos Econdmicos. Si el premio no supera los 300¢€, se informara a los ganadores
de que el premio obtenido en ambas modalidades tiene la consideracion, a sus
efectos, de ganancia patrimonial (clave fiscal KO3) no derivada de transmisiones,
quedando sujeta a tributacién directa (IRPF), siendo responsabilidad de cada uno de
ellos el cumplimiento de sus respectivas obligaciones fiscales.

Si el perceptor del premio es personal de la UJA y el premio obtenido (en entregas
dinerarias o en especie) esta relacionado con su actividad profesional en la UJA, se
considerara el valor del premio como rendimientos del trabajo, al existir una
vinculacién laboral (clave fiscal FO1), se consideraran ganancias patrimoniales (clave
fiscal KO3), tramitandose a través del Servicio de Control Interno, siendo la Seccion de
Habilitacion y Seguridad Social la que le aplique el porcentaje de retencién por IRPF
que le corresponda.

Si los perceptores de los premios fueran extranjeros que no tuvieran su residencia
fiscal en el territorio espaiol, se le aplicarad con caracter general una retencién por
IRPF del tipo 24 por ciento (articulo 25.1.a del Real Decreto Legislativo 5/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Impuesto sobre la
Renta de no Residentes), a excepcion de los nacionales de aquellos paises con los que
existe convenio internacional para evitar la doble imposicion, a los que se les
practicara la retencién que dicho convenio establezca, para ello, se debera aportar
certificado de residencia fiscal emitido por las autoridades fiscales del pais de su
residencia, indicando claramente que el citado certificado se expide a efectos del
convenio de doble imposicion con el Reino de Espafa.

Los certificados de residencia tienen un plazo de validez de un afo, a partir de la fecha
de su expedicion. (Art. 7.1.b de la Orden EHA/3316/2010 de 17 de diciembre, por la que
se aprueban los modelos de autoliquidacién 210, 211y 213 del Impuesto sobre la Renta
de no Residentes)
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> Respecto a la cumplimentacion del expediente de retencion de crédito en el sistema
Universitas- XXI Economico:

Si el premio consiste en entregas dinerarias, el expediente se gestionara a través de
pago directo “PD", se tramitara a través del Servicio de Asuntos Econdmicos para el
personal ajeno y a través del Servicio de Control Interno en el caso de ser personal
propio de la UJA.

Si el premio es en especie, se debera realizar dos retenciones de crédito en el
programa Universitas XXI-Econdmico, uno por el importe total del coste del bien
adquirido (total factura proveedor), imputandose al subconcepto 226.08 o en su caso
capitulo 6 al subconcepto “.99 Otros”, y la otra retencion de crédito por la cantidad
resultante de aplicar al coste total del bien (IVA incluido) del 19 % (ingreso a cuenta
en la Agencia Tributaria), en este Ultimo caso, se imputara al capitulo 4 a los
subconceptos indicados anteriormente, segun le corresponda.

Una vez que se conozca a los premiados, se debera comunicar al Servicio de Asuntos
Econdmicos la resolucién de concesion, donde aparezca: los datos personales de los
beneficiarios (nombre y apellidos, NIF y domicilio), asi como nimero de expedientes
de las dos retenciones realizadas anteriormente (adquisicion del bien y del ingreso a
cuenta).

En el caso de que el perceptor de premio en especie sea personal de la UJA, la unidad
tramitadora del expediente deberd comunicarlo previamente al Servicio de Control
Interno para su tramitacion por némina externa.

> Con respecto la documentacion que se debera aportar en el expediente:

Bases de la convocatoria del premio, en las cuales se aconseja especificar que los
mismos (en entregas dinerarias o en especie) les sera de aplicacion el descuento por
IRPF de acuerdo con la normativa vigente.

Resolucién de concesidn del premio.

Escrito del responsable del centro de gasto, autorizando el pago del mismo, indicando
los expedientes de retencion de crédito asociados, asi como los datos personales de
los beneficiarios (nombre y apellidos, NIF, domicilio fiscal e IBAN en caso de
premios en metalico).

En caso de premios en especie, a la factura electronica de la adquisicion del bien se
tendra en cuenta lo indicado en la pregunta n°® 13.1 Facturas electrdnicas.

En ambas modalidades (en especie o entregas dinerarias), con respecto a los gastos ocasionados
por la convocatoria de los premios, concursos y certamenes, se imputaran en el presupuesto de
gastos de acuerdo con la naturaleza del gasto, como ejemplo los tripticos publicitando dicha
actividad lo imputaremos al subconcepto 226.02 “Informacién, divulgacion y publicidad”.

5. - Subconcepto 226.99: “Otros”:

Incluye aquellos gastos que debiendo aplicarse a este concepto, no tengan encaje especifico en los
subconceptos anteriormente resefiados, como servicios prestados por alumnos que colaboren en
actividades de la Universidad y liquidacion por explotacion de patentes.
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Imputaremos en este subconcepto, ademas de los establecidos en el presupuesto:

Los trofeos, las botellas de aceite o regalos (libros, olivos de plata, y otros objetos de regalo)
que se entregan a ponentes o conferenciantes y que no sean gastos que se produzcan
como consecuencia de los actos de protocolo y representacion, solemnidades,
recibimientos y visitas de autoridades que los cargos organicos de la Universidad de Jaén
tengan necesidad de realizar en el desempefio de sus funciones, en cuyo caso se imputaria
a la partida 226.01.01 “Otras atenciones protocolarias y representativas”.

Los gastos de viaje soportados por el personal ajeno a la Universidad que se justifiquen en
una Bolsa de Viaje, cuando el motivo del desplazamiento:

- No esté vinculado con actividades que estén relacionadas con reuniones,
conferencias, cursos, seminarios y similares (226.06).

- O se ocasionen por la asistencia a reuniones, conferencias y cursos organizados
por otras instituciones, cuando el comisionado asista en representacion e interés
de la Universidad de Jaén.

Los gastos necesarios a realizar por el comisionado para la entrada del pais que se trate,
como vacunas, visados y otros similares. Estos gastos seran liquidados en el apartado “"Otros”
del formulario de Justificacion de Gastos Realizados en Comision de Servicio. Las facturas que
justifiquen estos gastos se expediran a nombre de la UJA (suplidos), no siendo necesario en
estos casos aportar el informe de necesidad e idoneidad del contrato menor (IT.[PC 01.23]-03
Contratos menores).

Los rendimientos derivados de la elaboracion literaria, artisticas o cientificas, siempre
que se ceda el derecho a su explotacion, tanto para el personal propio como ajeno (ver
pregunta n° 11.7 Retribuciones de Personal)

La participacion del alumnado en actividades no relacionadas con reuniones, conferencias
y cursos (226.06), como puede ser las colaboraciones en actividades culturales (semana de la
ciencia, etc..), informadores, encuestas masteres, en el programa Bady, ect.

Pagos a Evaluadores, siempre que no se trate de un profesional, en su caso se imputaria
al Subconcepto 227.06: “Estudios y trabajos técnicos”, entendiendo por profesional el que en
su actividad principal se dedica a la prestacidn de dicho servicio.

La realizacion de prestacion de servicios internos por parte del Personal docente e
Investigador de la universidad de Jaén, con medios personales propios, los supuestos en los
que una Unidad Organica integrada presupuestaria y contablemente en la Universidad de
Jaén tiene necesidad de solicitar con caracter interno la prestacion de un determinado servicio
(traduccion, proyectos técnicos, estudios, informes técnicos o juridicos, planes, analisis, etc.),

6. - Concepto 224: Primas de seguros.

En esta partida presupuestaria se consideran los gastos por seguros de vehiculos, edificios y locales,
otro inmovilizado y otros riesgos, a excepcion de los seguros de vida o accidente que se incluiran en el
Capitulo 1, Subconcepto 162.06 “Seguros”: Seguro de vida, accidentes o responsabilidad civil, que
cubran las contingencia que se produzcan con ocasiéon del desempeno, por el personal de la
Universidad, de funciones en las que concurran circunstancias que hagan necesaria dicha cobertura.
Seguros de vida o invalidez complementarios de los planes de pensiones del personal de la Universidad.
Seguros de asistencia médica y farmacéutica del personal en el exterior.
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En este concepto distinguimos las siguientes partidas:

Subconcepto 224.00: Edificios y otras construcciones.

Subconcepto 224.01: Elementos de transporte.

Subconcepto 224.02: Seqguros de mobiliario y enseres.

Subconcepto 224.09: Otros riesgos.

7.- Subconcepto 227.06: Estudios y trabajos técnicos.

Esta partida recoge los gastos de estudio, asesoria técnica, trabajos técnicos y de laboratorio, de
informes y trabajos estadisticos o de otro cardcter que se deriven de trabajos encomendados a empresas
especializadas, profesionales independientes o expertos, que no sean aplicadas a planes, programas,
anteproyectos y proyectos de inversion en cuyo caso figurardn en el capitulo sexto.

En este subconcepto distinguimos las siguientes partidas:

e Partida 227.06.00: Trabajos realizados por otras empresas.

Se incluye el coste originado como consecuencia de la ejecucion de trabajos encargados a
empresas ajenas (personas fisicas o juridicas) a las universidades y que forman parte del
“proceso de produccion” de éstas.

Por ejemplo:

La contratacion de un agente externo (persona fisica o juridica) para la imparticion
de alguna asignatura que no pueda abordar la Universidad.

Imparticion cursos de idiomas.

Acreditacién CertAcles, Aptis, Cambridge (Centro de Estudios Avanzados en Lenguas
Modernas)

Programas de Actividades Fisicas y deportivas.

Trabajos disefio, montaje stand, publicidad, apoyo técnico sonido, conciertos,
actuaciones musicales (actividades relacionadas con la extension de la cultura)

Andlisis (laboratorios).

Redaccion de patentes

Ceia3 segun convenio de encomienda de gestion.
Arbitrajes

Gestién de residuos

Recogida e incineracion de animales.

e Partida 227.06.01: Servicios de profesionales independientes.

Importe que se satisface a los profesionales (personas fisicas o juridicas) por los servicios
prestados a la Universidad. Comprende los honorarios de economistas, abogados, auditores,
notarios, etc.

Por ejemplo:

Evaluacion de sexenios por la comisién nacional evaluadora.

Disefio pagina Web, los gastos por alojamientos Web lo imputaremos al 206
"Arrendamiento de sistemas para procesos de informacion” y la actualizacién iria al
216 mantenimiento de Sistemas para procesos de informacién.
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e Servicio Auditoria Cuentas Anuales.

e Evaluacion y redaccién del informe cientifico tecnoldgico.

e Consultoria.

e Interpretes.

e Revisiones y traducciones de articulos literario, cientifico y artistico.

e Disefio pagina web.

e Analiticas, higiene en el trabajo, vigilancia salud, medicina del trabajo... (fremap).
e Consultoria, estudio y elaboracién de catalogos de tipologias documentales.

Subconcepto 227.99: Otros- imputaremos los siguientes gastos:

e Gestion de escuelas deportivas
e Visitas guiadas

e Lavanderia
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