Universidad de Jaén

Servicio de Control Interno

Instrucciones para la cumplimentacion del formulario para la recogida de datos referidos a
convocatorias de becas, ayudas, subvenciones y premios del ejercicio 2026

Para dar cumplimiento a lo establecido en el Plan Director de Subvenciones, que indica en su
anexo que, en el ultimo trimestre de cada afio natural y ligado a la elaboraciéon del presupuesto,
se actualizard el Plan con la informacion recogida, en forma de fichas, de las convocatorias que
se publicaran en el ejercicio siguiente. Para facilitar esta tarea se ha elaborado un formulario
Google a través del cual la Gerencia recabara la informacién de los distintos érganos
universitarios con competencia para convocar becas, ayudas, subvenciones o premios.

Se debe destacar la importancia de que todas las convocatorias del afio 2026 queden recogidas
en el Plan Director de Subvenciones, puesto que de no ser asi podria no ser posible que se
pudiera realizar la convocatoria no incluida, por lo que, desde Gerencia, se ruega a todos los
o6rganos a los que va dirigido este formulario, que pongan la maxima atencidén en su
cumplimentacién y realicen un ejercicio de planificacion para el ejercicio de 2026.

Asi mismo, se debe destacar la importancia del cumplimiento de todos los procedimientos y
requisitos establecidos por las normas de aplicacidn para todas y cada una de las convocatorias
de becas, ayudas, subvenciones o premios que se convoquen, ya que los incumplimientos
podrian ser constitutivos de responsabilidad contable ante el Tribunal de Cuentas que podria
iniciar un procedimiento de enjuiciamiento por tal responsabilidad, respondiendo
personalmente y con su patrimonio los responsables de la gestién de los fondos publicos
concedidos sin cumplir con los requisitos establecidos legalmente.

A continuacién, pasamos a dar las instrucciones para la cumplimentacién de la informacién,
debiéndose cumplimentar un formulario por cada una de las convocatorias que se vayan a
publicar en el afio 2026. Las indicaciones para cada uno de los campos son las siguientes:

OBJETIVO EL PDS EN EL QUE SE ENMARCA LA CONVOCATORIA: Se debe seleccionar uno de los
qgue aparecen en el desplegable del campo. Todas las convocatorias deberan contribuir a la
consecucién de alguno de los objetivos ahi relacionados.

DENOMINACION: Nombre de la convocatoria o una breve descripcion.

MODO DE CONCESION: Se debe seleccionar alguna de las tres opciones que aparecen en el
desplegable.

- Concurrencia competitiva: Es aquella en la que se valoran las solicitudes, segun los

criterios establecidos en la convocatoria, concediéndose la subvencién a aquellas mejor
valoradas hasta alcanzar el nUmero méaximo de ayudas convocadas.

- Concurrencia no competitiva: Aquella en la que no se precisa la prelacidn de solicitudes,
sino que se permitiria la concesion de subvenciones entre las solicitudes presentadas y
gue cumplan los requisitos hasta agotar el crédito, pero sin la necesidad de proceder a

una ordenacién ponderada de las mismas.
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- Subvencién nominativa: Aquella que aparece en el Presupuesto de la Universidad de
Jaén perfectamente determinado/a el beneficiario/a de la misma, asi como la aplicacion
presupuestaria a la que se imputara. Esta opcion es la mas adecuada, cuando de forma
sistematica afio tras ano, se le conceden ayudas o subvenciones a alguna institucidn,
por lo que el érgano concedente de la misma deberia solicitar al Gerente la inclusion en
el presupuesto.

PERSONAS, GRUPOS U ORGANISMOS BENEFICIARIOS: Colectivo destinatario de la ayuda,
subvencién o premio que se convoca. Por ejemplo, alumnos de master, alumnos de doctorado,
contratados predoctorales, etc.

AREA COMPETENTE: Organo de la Universidad que convoca, asi como aquellas unidades
implicadas en el procedimiento. Por ejemplo, convoca el Vicerrectorado XXXX y la gestion se
realizara por el Servicio XXXX.

MECANISMOS: Se debe elegir una de las opciones del desplegable:

- Bases reguladoras y convocatoria: Aquellas en las que el procedimiento se inicia con la
publicacion de unas bases reguladoras y posterior convocatoria o, en un mismo
documento y publicacién de bases y convocatoria.

- Convenio: Aquellas subvenciones que se instrumentalizan mediante la firma de un
convenio en el que la Universidad de Jaén se compromete a la concesiéon de una
subvencién a una o varias entidades, segun lo establecido en el texto del convenio.
Como tal convenio se tramitara siguiendo el procedimiento establecido para este tipo
de negocios juridicos. En caso de duda de los tramites, se deben dirigir al Secretariado
de Convenios y Desarrollo Normativo.

REQUISITOS DE LAS PERSONAS O ENTIDADES BENEFICIARIAS: Se debe hacer un listado de los
requisitos basicos que deben cumplir las personas o entidades para poder optar a ser
beneficiarias de la subvencidén o ayuda que se convoca. Por ejemplo, ser alumno de doctorado
y no ser beneficiario de otra beca o ayuda.

ORIGEN DE LA FINANCIACION: Indicar si la convocatoria estd financiada con cargo al presupuesto
de la Universidad de Jaén o bien, estd financiada con fondos externos, en cuyo caso se indicara
la entidad que esta financiando la convocatoria.

APLICACION PRESUPUESTARIA: Se indicara la aplicacién presupuestaria del presupuesto de
gastos a la que se imputaran las concesiones de ayudas o subvenciones que se concedan. La
aplicacion presupuestaria incluye la clasificacidn organica, funcional y econdmica.

PROCEDIMIENTO DE CONCESION: Recoger un resumen del procedimiento que el érgano gestor
de la Universidad seguird para adoptar la resolucidon de concesidn de las ayudas o subvenciones
convocadas.
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MODO DE JUSTIFICACION: Indicar brevemente como deben justificar los beneficiarios de las
ayudas o subvenciones el cumplimiento de los objetivos perseguidos con la concesidn de las
mismas. Por ejemplo, presentacién de cuenta justificativa de los gastos, memoria de actuacion,
certificado de la estancia de investigacion, documentos acreditativos de realizaciéon de las
actividades subvencionadas, etc.

LUGAR DE PUBLICACION: Indicar donde se publicard la convocatoria, lo cual debemos
distinguirlo de la publicidad que se pueda hacer de la misma. Este campo hace referencia a la
publicacién oficial, la cual da inicio al procedimiento. Debera ser una publicacién con garantia
juridica, de tal modo que la pagina web del 6rgano convocante no es valida, debiendo ser, al
menos, el tablén digital de la Universidad si no se hace en un diario oficial.

CUANTIA: Se indicara el importe total de la convocatoria y, en su caso, el importe por cada una
de las ayudas que se concedan. Cuando el pago sea en especie, es decir, la entrega de un bien o
servicio, se debe estimar el importe que le supone a la Universidad la adquisicién de dicho bien
o servicio. En cualquier caso, en el formulario se indicard un presupuesto aproximado que
quedard exactamente determinado en la convocatoria, no siendo posible superar el importe
indicado en la misma.

PLAN DE ACCION: Se indicard de forma breve las actividades o fases que conforman el
procedimiento.

Por ejemplo:

Revision y publicacién de las bases reguladora.

Aprobacidn y publicacién de la convocatoria en BOUJA y BDNS.
Plazo de presentacion de solicitudes.

Valoracidn de solicitudes.

Listado provisional de beneficiarios y suplentes.

Plazo alegaciones.

Listado definitivo de beneficiarios.

Resolucién de concesion.

. Pago.

10. Justificacion.
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