Carta de Servicios del Gabinete de Comunicacion y Proyeccion
| nstitucional

El Gabinete de Comunicacion y Proyeccion Institucional de la Universidad de Jaén forma parte de la Unidad de
la Apoyo a Organos de Gobierno (UAOG), unidad heterogénea que tiene como mision prestar soporte
profesional, técnico, administrativo y/o de asesoramiento especializado, para hacer posible el cumplimiento de
los objetivos propuestos en el marco de sus respectivas competencias, y en permanente proceso de actualizacion
tecnol 6gica, velando por laimagen institucional .

Son numerosos |os servicios que Prestala UAOG, siendo los siguientes, concretamente, los que brinda el
Gabinete de Comunicacion y Proyeccion Institucional y que sereflejaenla CARTA DE SERVICIOSDE LA
UAOG

CARTA DE SERVICIOSDEL GABINETE DE COMUNICACION Y PROYECCION
INSTITUCIONAL:

¢ Atencion ala demandainformativa de medios de comunicacion.

¢ Puesta en marcha convocatorias de prensa, para dar cobertura ala demandainformativa de la propia
institucion.

e Coberturainformativa de actos relevantes de la UJA.

¢ Redaccion de noticias para el envio amedios de comunicacion y al Diario Digital delaUJA.

e Actualizacion diariadela Agenda UJA, lapagina web principal dela UJA, Noticias de la pagina web
delaUJA y aplicacion oficial delaUJA *UJA App’.

¢ Redaccion de lapublicacién internade la UJA ‘Rectorado Informa’, dirigida ala comunidad
universitaria, sobre lo acontecido en los consejos de gobierno de laUJA.

e Elaboracion de galerias de fotogr afias |os acontecimientos institucionales rel evantes, desde el punto de

vista informativo.

Elaboracion de protocolos de comunicacion de la UJA.

Asesoramiento y coordinacion de las fuentes informativas universitarias.

Coordinacion del Sistema de Comunicacion Dinamico de la UJA (pantallas de comunicacion interna).

Supervision de los contenidos audiovisuales institucional es.

Gestién de los medios de comunicacion propios de la UJA (Diario Digital, Web principal UJA, Agenda

UJA, pantallas internas, redes sociales, Flirck, aplicaciones...) y lasredes sociales de la UJA, para dar

difusion de las actividades de lainstitucion.

e Asesoramiento sobre el correcto uso de Manual de ldentidad Visual Corporativo dela UJA.

¢ Planificacion de elementos comunicativos, informativos e institucionales para difundir, de manera 6ptima,
laimagen cor por ativa.

e Coordinacion delaTienda UJA y supervision de los productos de merchandising.

e Elaboracion y gestion de planes de medios de publicidad, parala difusion publicitaria de actividades de la
UJA.

e Desarrollo de campafas publicitariasdela UJA.

¢ Coordinacion, disefio, actividades divulgativas, en ferias en las que se promocione nuestras titulaciones y
anuestros cientificos.
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