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1.- RESPONSABLE DEL PROCESO

Gerencia de la Universidad de Jaén.

2.- EQUIPO DEL PROCESO

Coordinacion:
= Gerencia de la Universidad de Jaén.

Miembros:

= Jefa del Servicio de Gestidn de la Investigacion.

= Responsable de coordinacién de la calidad de la Unidad Funcional de Negociados de Apoyo a
Departamentos y a Institutos y Centros de Investigacion

Miembros por convocatoria especifica del coordinador:

=  Responsables de Servicios y Unidades funcionales o equipos de procesos del sistema.

3.- MISION

Realizar los procesos de soporte técnico, administrativo y de atencién necesarios en la gestién de apoyo a la
actividad investigadora y la transferencia de los resultados de investigacidon y conocimiento generados en la
Universidad de Jaén.

Dichos procesos integran la gestion de la financiacion de la actividad investigadora de caracter
subvencionada, la gestion de la incorporacidn, formacién y perfeccionamiento de los recursos humanos
vinculados al desarrollo de actividad investigadora y la gestidon de la puesta en valor y fomento de la
transferencia de los resultados de investigacion a la sociedad.

La gestion de estos procesos se realiza de acuerdo con la legalidad y las directrices adoptadas por los
6rganos de gobierno y de gestion de la Universidad. Asegurando que la prestacion de estos servicios de
apoyo contribuye a las funciones esenciales de la Universidad del desarrollo de la investigacién de calidad y
la eficaz transferencia de conocimiento y tecnologia, asi como la formacién de investigadores.
Contribuyendo, de esta forma al avance del conocimiento y del desarrollo tecnolégico, la innovacion y la
competitividad de las empresas, la mejora de la calidad de vida de la ciudadania, el progreso econédmico y
social y un desarrollo responsable equitativo y sostenible, y colaborando en el impulso de la creacién del
Espacio Europeo de Investigacion.
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4.- ALCANCE

Entrada: identificacion de las diferentes oportunidades de financiacién para la actividad investigadora y la
incorporacién de recursos humanos, asi como la identificacién de la oferta cientifica, tecnoldgica y formativa

especializada de la Universidad.

Salida: ejecucidn de la justificaciones de las subvenciones o presupuestaria de financiacidn para la actividad

investigadora o incorporacion de recursos humanos, liquidacién de los contratos u otros mecanismos de
transferencia de Investigacién, registros de la propiedad industrial y creacién de empresa de base
tecnoldgica basada en los resultados de investigacion.

5.- REPRESENTACION GRAFICA DE LA INTERRELACION DE PROCESOS

PC 07. PROCESO CLAVE: GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA Y A LA
TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION.

ety INVESTIGADORA SUBVENCIONADA

ACTIVIDADES INVESTIGADORAS

GESTION DE LAS CONVOCATORIAS DE PROGRAMAS DE
RECURSOS HUMANOS PARA LA INVESTIGACION

GESTION DE LOS PROGRAMAS DE PERSONAL
INVESTIGADOR EN FORMACION

GESTION PARA LA INCORPORACION DE COLABORADORES
EN ACTIVIDADES DE INVESTIGACION

GESTION DE AYUDAS PARA EL PERFECCIONAMIENTO Y LA
FORMACION DEL PERSONAL QUE DESARROLLA
ACTIVIDADES DE INVESTIGACION

GESTION TECNICO ADMINISTRATIVAY ECONOMICA DE LA ACTIVIDAD

pCcO7.1  GESTION DEAPOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA

PC07.111  GESTIONDE LAS OPORTUNIDADES DE FINANCIACION Y GESTION DE PROPUESTAS
DE SOLICITUDES DE SUBVENCIONESE INCENTIVOS PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES INVESTIGADORAS Y MOVILIDAD DE PERSONAL INVESTIGADOR

PC07.112 GESTION DE LAS AYUDAS O SUBVENCIONES A GRUPOS DE
: INVESTIGACION, A PROYECTOS DE INVESTIGACIONY PARALA
INVESTIGACION DE CARACTER ESPECIFICO Y/O INDIVIDUAL

PC07.12 GESTION DE LOS PROGRAMAS DE INCORPORACIONY
PERFECCIONAMIENTO DE LOS RECURSOS HUMANOS EN LAS

PC07.121

PC07.122

PC07.123

PC07.124

PCO7.2

GESTION DE APOYO A LA TRANSFERENCIA DE
RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC07.21

GESTION DE LA PROMOCION Y DIFUSION
DE LA OFERTA CIENT/FICA/TECNOLOGICA

PC07.22

GESTION DE EXPEDIENTES DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE
INVESTIGACION

PC07.23

GENSTION DE LA PRO TECCION DE
LA PROPIEDAD INDUSTRIAL

PC07.24

GESTION DE LA CREACION DE
EMPRESAS DE BASE TECNOLOGICA

PE02. PCO1. GESTION
RETROALIMENTACION PRESUPUESTARIA,
DE LOS GRUPOS DE ECONOMICA,
INTERES CONTABLE Y FISCAL

PC12.
GESTION
DOCUMENTAL

Figuran® [1-Doc-PC 07]. Mapa del Proceso PC 07.

PC02. GESTION DE
ADQUISICIONES Y DEL
INVENTARIO

PC06. GESTION DE
LOS RECURSOS DE
INFORMACION Y
CONOCIMIENTO

PC05. GESTION
INTEGRADA DE
RECURSOS HUMANOS
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6.- DESCRIPCION BASICA DE LA INTERRELACION DE PROCESOS

El proceso describe la secuencia de las actividades de atencidén y apoyo técnico y administrativo necesarias
para gestion de la actividad investigadora: PC.07.1 Gestion de Apoyo a la Actividad Investigadora, y para la
gestion de la transferencia de los conocimientos y resultados de investigacién: PC.07.2 Gestion de Apoyo a
la Transferencia de Resultados de Investigacion.

El proceso Gestion de Apoyo a la Actividad Investigadora (PC.07.1), en realidad se desagrega en dos
procesos dependiendo del dmbito concreto en la secuencia y finalidad de la gestion del apoyo. Si bien,
comparten como finalidad basica general el impulso de la actividad investigadora garantizando los objetivos
gue al respecto establece la Universidad.

El primero, el proceso Gestion Técnico Administrativa y Econdémica de la Actividad Investigadora
Subvencionada (PC.07.11), a su vez se desagrega en dos subprocesos.

El subproceso Gestion de las Oportunidades de Financiacion y Gestion de Propuestas de Solicitudes de
Subvenciones e Incentivos para el Desarrollo de Actividades Investigadoras y Movilidad de Personal
Investigador (PC.07.111), integra las actividades necesarias para la identificacidn, seleccion y difusion de las
diferentes oportunidades de financiacién procedentes de Programas Integrados en los Instrumentos de
Politica Cientifica y Tecnoldgica de dmbito nacional, regional y local, asi como, de otras convocatorias de
entidades publicas y privadas, la atencién y asesoramiento para la participacién en las convocatorias de
investigacion de investigadores y grupos de investigacidn, el apoyo técnico y administrativo en los tramites
necesarios para las participacion en los referidos mecanismos de financiacion. Su finalidad basica especifica
es dar a conocer a los investigadores las diferentes fuentes de recursos de financiacion para el desarrollo de
actividades investigadoras.

Y el subproceso Gestion de las Ayudas o Subvenciones a Grupos de Investigacidon, a Proyectos de
Investigacion y para la Investigacion de Caracter Especifico y/o Individual (PC.07.112), .que integra las
actividades necesarias en los tramites de gestion econdmica y administrativa de las ayudas externas de
ambito nacional, regional y local e internas (Planes especificos de la Universidad), desde su inicio hasta la
finalizacion del periodo de ejecucién, procediendo al asesoramiento y gestién de la justificaciones
correspondientes. Su finalidad basica especifica es realizar las actividades requeridas que aseguren el
conocimiento y la correcta justificacién de las subvenciones o la gestién presupuestaria, contribuyendo al
control y fiscalizacién de la financiacién investigadora.

El segundo, el proceso Gestion de los Programas de Incorporacion y Perfeccionamiento de los Recursos
Humanos en las Actividades Investigadoras (PC.07.12) integra las actividades de identificacion, seleccion y
difusién de las diferentes oportunidades de financiacién para la el perfeccionamiento, la formacién y la
movilidad del personal investigador y del personal investigador en formacion y, en su caso, la incorporacion
a la actividad investigadora de personal investigador, la gestidon de las correspondientes convocatorias de

Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Febrero 2011
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seleccion, de incorporacién o adjudicacidon de contratos y becas, la atencidon y asesoramiento para la
participacién en estos programas y actividades, el apoyo técnico y administrativo en los tramites necesarios
para las participacién en los referidos mecanismos de financiacion y el seguimiento econdmico-
administrativa de estos mecanismos de financiacién especificos. Su finalidad basica especifica es realizar las
actividades requeridas que aseguren el conocimiento y la obtencion de fuentes de recursos para la
formacion y colaboracién investigadora, contribuyendo a la satisfaccion de las necesidades de los agentes
investigadores en relacién con la formacidn, incorporacién y perfeccionamiento de recursos humanos en las
actividades investigadoras, asi como la eficaz gestidén de los recursos dispuestos por la Universidad.

Este proceso se desagrega a su vez en cuatro subprocesos segun finalidad, objetivos y ambito de aplicacidon
de los programas: Gestion de las Convocatorias de Programas de Recursos Humanos para la Investigacion
(PC 07.121), Gestion de los Programas de Personal Investigador en Formacién (PC 07.122), Gestion para la
Incorporacion de Colaboradores en Actividades de Investigacion (PC 07.123), Gestion de Ayudas para el
Perfeccionamiento y la Formacion del Personal que Desarrolla Actividades de Investigacion (PC 07.124).

El proceso Gestion de Apoyo a la Transferencia de Resultados de Investigacion (PC.07.2), en realidad se
desagrega en cuatro procesos que desarrolla el ciclo de proteccidn, promocidon y marketing de los
resultados de investigacion generados en la Universidad de Jaén, asi como formalizacién y seguimiento de
distintos instrumentos dirigidos a facilitar y potenciar la transferencia de esas capacidades y resultados a la
Sociedad. En su conjunto, su finalidad basica general es la prestacién de un servicio publico que contribuya a
la vinculacién de la investigacion universitaria al sistema productivo, principalmente en el ambito territorial
de influencia de la Universidad de Jaén.

El ciclo se inicia con el proceso Gestién de la Promocion y Difusion de la Oferta Cientifica/Tecnolégica
(PC.07.21), integra todas las actuaciones vinculadas a la promocién y marketing de las capacidades vy
resultados de investigaciéon generados en la Universidad de Jaén, concretadas en su Oferta Cientifica,
Tecnoldgica y Formativa. Entre estas actuaciones se incluye el analisis, estructuracion y actualizacion de la
informacién para su difusién a la sociedad, la gestiéon de las ofertas de los Grupos de Investigacion de la
Universidad en materia de I+D+l, asi como de las demandas que puedan derivarse al respecto y su
concertacién a efectos de iniciar el proceso de transferencia. Es pues, su finalidad especifica es trasladar al
sector productivo la oferta cientifico-tecnoldgica y conocer y captar las demandas de necesidades de 1+D+l y
de formacidon especializada, contribuyendo a fomentar las relaciones entre los investigadores de la
Universidad de Jaén y entidades externas.

El proceso Gestion de Expedientes de Prestacion de Servicios de Investigacion (PC.07.22), integra las
actividades de atencién, asesoramiento, gestién y trdmites necesarios para la celebracidn de los contratos y
convenios de prestacién de servicios de investigacion, desde su formalizacién inicial hasta la conclusién y
liquidacion del contrato. Su finalidad especifica es servir de apoyo al a la celebracidén de convenios y
contratos de investigacién, contribuyendo a la materializacién del proceso de transferencia de resultados de
investigacion, asi como su correcta tramitacidn econémica-administrativa.

El proceso Gestion de Proteccion de la Propiedad Industrial (PC.07.23), integra las actividades de atencion,
asesoramiento y tramites necesarios para la proteccion y comercializacién de los resultados de la
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investigacion generados en la Universidad de Jaén (patentes de invencidn, modelos de utilidad, contratos de
licencia y cesidn de derechos de propiedad intelectual e industria), y la gestion de los registros de propiedad
industrial e intelectual de los resultados de investigacidén del personal investigador de la Universidad o de los
resultados de los contratos y convenios de investigacion desarrollados. Su finalidad especifica es servir de
apoyo a los mecanismos dispuestos por la Universidad para proteger los resultados de investigacion
generados en la Universidad a través de las distintas modalidades de propiedad intelectual e industrial, asi
como la formalizacién y el seguimiento de los distintos instrumentos dirigidos a la comercializacién de estos
resultados protegidos (licencias y cesidon de patentes, modelos de utilidad o derechos de autor, licencias de
software....)

Por ultimo, el proceso Gestion de la Creacion de Empresas de Base Tecnolégica (PC.07.24) integra las
actividades necesarias de atencidn, asesoramiento y tramites necesarios para la gestion de apoyo a la
creacion de empresas de bases tecnoldgica a partir de la actividad universitaria de investigacién, desde la
identificacion de las capacidades y resultados generados con potencialidad para la creacién de dicha
empresa hasta el apoyo al proceso de creacidn vy, en su caso, su seguimiento. Su finalidad especifica es servir
de apoyo a los mecanismos dispuestos por la Universidad para la explotacién y desarrollo de los resultados
de investigacion, contribuyendo al impulso de la presencia de la Universidad en el proceso de innovacién del
sistema productivo y de las empresas, especialmente de su entorno.

El proceso Gestidon de Apoyo a la Actividad Investigadora y a los Resultados de Investigacion interrelaciona,
por la naturaleza de la actividad gestionada, con el proceso Gestidon Presupuestaria, Econémica, Contable y
Fiscal (PC 01), en cuanto a la iniciacion de los expedientes de naturaleza contable y econdmica generados
por la actividades propias de la investigacién y los mecanismos para su transferencia. Asimismo, con el
proceso, general para todo el sistema, de Gestion de Adquisiciones y del Inventario (PC02), para atender las
demanda de recursos externos que puedan requerirse, y con el proceso Gestion Integrada de los Recursos
Humanos (PC 05), en relacion a los recursos de seleccion u otros tramites de personal que pueda exigir la
incorporaciéon de recursos humanos a la actividad investigadora o programas para la formacion y el
perfeccionamiento. En el mismo sentido, interrelaciona con el proceso de Gestién de los Recursos de
Informacién y Conocimiento (PC 06), respecto a las publicaciones oficiales requeridas y los mecanismos de
difusién a través de la web..

El proceso de Gestion de Apoyo a la Actividad Investigadora y a los Resultados de Investigaciéon vy sus
desagregaciones interrelaciona con los procesos de Gestion Documental (PC 12.) y Retroalimentacién de los
Grupos de Interés (PE 02).

7.- ESTRUCTURA DE PARTICIPACION DE LOS SERVICIOS Y UNIDADES
ADMINISTRATIVAS EN EL PROCESO

En la siguiente tabla se indican los Servicios y Unidades administrativas que participan en el proceso y sus
distintas desagregaciones, de acuerdo con la vigente estructura y asignacidon de funciones. Participan
estructuras organizativas especificas con sistemas propios de distribucion interna de responsabilidades y
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sobre las que recaen la denominada “responsabilidad bdsica”, por su especializacion funcional, y por
agrupaciones que se establecen en razén de una participacidn necesaria en el proceso y que responden a un
caracter horizontal de la estructura organizativa actual.

Cuadro de siglas de los Servicios y Unidades administrativas.
Responsabilidad basica:

= Servicio de Gestion de la Investigacion SGI

= Servicio de Gestion de la Investigacion (Oficina de Transferencia de Resultados de

., SGI-OTRI
Investigacion)

= Unidad Funcional de Negociados de Apoyo a Departamentos y a Institutos y Centros de

s UNAD
Investigacion

Corresponsabilidad:
= Grupos de Investigacidn, investigadores e investigadoras y otras estructuras de : GEI
investigacion de la Universidad de Jaén

= Servicio de Personal y Organizacion Docente SPOD

Nota: El Servicio o Unidad con responsabilidad bdsica directa para cada proceso y subprocesos se indican mediante celda sombreada

en azul.

PROCESOS SERVICIOS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS
PC 07. Gestion de apoyo a la actividad
investigadora y a la transferencia de los Segun desagregacién de procesos

resultados de investigacion.

PC 07.1 Gestion de apoyo a la actividad

. ] Segln desagregacién de procesos
investigadora. g greg P

PC 07.11 Gestion técnico administrativa y
economica de la actividad investigadora Segun desagregacién de procesos
subvencionada.

PC 07.111 Gestion de las oportunidades
de financiacion y gestion de propuestas
de solicitudes de subvenciones e
incentivos para el desarrollo de
actividades investigadoras y movilidad de
personal investigador.

SGI GEl

PC 07.112 Gestion de las ayudas o
subvenciones a grupos de investigacion, a
proyectos de investigacion y para la SGI UNAD GElI
investigacion de cardcter especifico y/o
individual.

PC 07.12 Gestion de los programas de
incorporacion y perfeccionamiento de los
recursos humanos en las actividades
investigadoras.

Segln desagregacién de procesos

PC 07.121 Gestion de las convocatorias de
programas de recursos humanos para la SGI GEl
investigacion.
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PC 07.122 Gestion de los programas de

Personal Investigador en Formacion. SGl SPOD GE|

PC 07.123 Gestion para la incorporacion
de colaboradores en actividades de SGI SPOD GEI
investigacion.

PC 07.124 Gestion de ayudas para el
perfeccionamiento y la formacion del
personal que desarrolla actividades de
investigacion.

SGl GEI

PC 07.2 Gestion de apoyo a la
transferencia de resultados de Segun desagregacién de procesos
investigacion.

PC 07.21 Gestion de la promocion y
difusion de la oferta SGI-OTRI GEI
cientifica/tecnolégica.

PC 07.22 Gestion de expedientes de

. s . . , . e SGI-OTRI GE|
prestacion de servicios de investigacion.

PC 07.23 Gestion de la proteccion de la

propiedad industrial. SGI-OTRI GE|

PC 07.24 Gestion de la creacion de

- El
empresas de base tecnoldgica. SGI-OTRI G

Tabla n? [1-Doc-PC 07]. Responsabilidades- Proceso PC 07.

8.- LEGISLACION Y NORMATIVA

Tal y como se establece en el procedimiento documentado PD. 01 Control de la Documentacion, el registro
de la normativa de aplicaciéon estd constituido por un listado de los textos legales recopilados en la
documentacion de las Unidades y Servicios participes en el proceso integrado de Gestién de Apoyo a la
Actividad Investigadora y a la Transferencia de los Resultados de Investigacion, siendo estas responsables de
su actualizacion periddica.

Listado de legislacién del proceso PC 07 Gestidn de Apoyo a la Actividad Investigadora y a la Transferencia de
los Resultados de Investigacion en anexo al final del documento.

9.- REGISTROS

Los registros generados con el proceso integrado de Gestidn de Apoyo a la Actividad Investigadora y a la
Transferencia de los Resultados de Investigacidn son los indicados en la siguiente tabla.

PC 07.111 Gestion de las oportunidades de financiacion y gestion de propuestas de solicitudes de
subvenciones e incentivos para el desarrollo de actividades investigadoras y movilidad de personal

investigador.

Cédigo Registro Responsable
R.[PC07.111]-01 Registro de documentacidn general por convocatoria. saGl
R.[PC07.111]-02 UXXI-Investigacidon: Registro de Planes, Programas vy saGl
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Convocatorias.
R.[PC07.111]-03 Fichas informativas de las convocatorias. saGl
R.[PC07.111]-04 Expedientes de las convocatorias. saGl
R.[PC07.111]-05 Registro de comunicaciones con los grupos de interés. saGl
R.[PC07.111]-06 Registro de comunicaciones con la entidad financiadora. saGl
R.[PC07.111]-07 SICA (Sistema de Informacidn Cientifica de Andalucia). 5Gl
R.[PC07.111]-08 Registro de solicitudes de participacién en las convocatorias. saGl
R.[PC 07.111]-09 UXXI—I.nves’figacién: Registro de soIicitudes‘ de I.Droye‘ctos de G/
Investigacion y Ayudas presentados a la entidad financiadora.
R.[PC07.111]-10 UXXI-Investigacidn: Actualizacion del registro de solicitudes. saGl
R.[PC07.111]-11 UXXI—Invest.igacién: Registro de resoluciones definitivas de las G/
convocatorias.
R.[PC07.111]-12 Expedier?te econémico-administrativo de las actividades Gl
subvencionadas.
R.[PC07.111]-13 UXXI-Investigacion: Apertura de la actividad concedida. saGl

PC 07.112 Gestion de las ayudas o subvenciones a grupos de investigacion, a proyectos de investigacion y
para la investigacién de cardcter especifico y/o individual.

R.[PC07.112]-14 Regls"cro‘ de comunicaciones con los Servicios del Area Gl
Econdmica.

R.[PC07.112]-15 UXXI-Investigacidn: Alta del expediente de Centro de Gastos. saGl
Expediente econdmico-administrativo de las actividades
investigadoras subvencionadas:

- Ficha de instrucciones
- Resolucién
R.[PC07.112]-1 )
[pco I-16 - Comunicacidén Centro de Gasto 56
- Reconocimiento del Derecho o Anticipo
- Disponibilidad presupuestaria
- Caracteristicas del ingreso
- Otros

R.[PC07.112]-17 Registro de comunicaciones con los grupos de interés. saGl

R.[PC 07.112]-18 Asesoramiento sobre normas para la materializacion de G/
gastos.

R.[PC 07.112]-19 Rer‘1d.|C|on' de c'uentas Justlflcat'lvas parciales y finales de la $GI / UNAD
actividad investigadora subvencionada.

R.[PC 07.112]-20 Informe§ cientificos de la actividad investigadora SGI/GEI
subvencionada.

R.[PC07.112]-21 Registro de comunicaciones con la entidad financiadora. saGl

R.[PC 07.112]-22 UXXI-Investigacidn: Registro de expediente justificado y G/
cerrado.

R.[PC07.112]-23 Convocatoria de Proyectos de [+D+i. SaGi

R.[PC 07.112]-24 UXXI'—Irwest!gauon: Apertura del expediente econdmico- G/
administrativo.

R.[PC 07.112]-25 Escrlto de concesién de ayudas, transferencia y redistribucion G/
de importes.

R.[PC07.112]-26 Registro de comunicaciones con el investigador principal (IP). saGl

R.[PC07.112]-27 Registro de comunicaciones con el UNAD. saGl

Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas
de la Universidad de Jaén
Documentacion del proceso clave PCO7

Febrero 2011
Versién 02



UNIVERSIDAD
DE JAEN

SIGC-SUA

Pagina 12 de 53

PC 07.121 Gestion de las convocatorias de programas de recursos humanos para la investigacion.

R.[PC07.121]-28 Listado de los grupos de interés que cumplen los requisitos. saGl

R.[PC07.121]-29 Informe sobre cumplimiento de los requisitos. saGl

R.[PC07.121]-30 Relacion provisional de grupos de investigacion. saGl

R.[PC07.121]-31 Relacion definitiva de grupos de investigacién. saGl

R.[PC07.121]-32 .Convo.catc?rlla del programa de recursos humanos para la G/
investigacion.

R.[PC07.121]-33 Fichas informativas de Ias‘convc.)catF),rias de los programas de Gl
recursos humanos para la investigacidén de otras entidades.

R.[PC07.121]-34 Expedientes de I'as cor'lvoc.a'torlas de programas de recursos G/
humanos para la investigacién de otras entidades.

R.[PC07.121]-35 Registro de comunicaciones con la entidad financiadora. saGl

R.[PC07.121]-36 Registro de comunicaciones con los grupos de interés. saGl

R.[PC07.121]-37 Resolucién de adjudicacién. saGl

- .
PC 07.122 Gestion de los programas de Personal Investigador en Formacion.

cion.

R.[PC07.122]-38 Expediente econdmico para la incorporacién de PIF. saGl
Expediente administrativo para la incorporacién de PIF:

R.[PC 07.122]-39 Memorias, apl.azamientc'Js en la incorporacién, interrupciones, SGI/SPOD
ceses, renuncias, cambios de Centro o Departamento, otra
documentacion.

R.[PC 07.122]-40 Registro de comunicaciones con la entidad financiadora. saGl

I R R s
PC 07.123 Gestion para la incorporacion de colaboradores en actividades de investiga

colaborador con cargo a créditos de investigacion.

R.[PC 07.123]-41 UXXI—Invest.|gaC|on: Registro de‘ sollf:ltufj,es para la Gl
convocatoria de becas de apoyo a la investigacion (BAl).

R.[PC 07.123]-42 !Exped.lentfe, de la convocatoria de becas de apoyo a la G/
investigacion (BAI).

R.[PC 07.123]-43 Registro de comunicaciones con los interesados. SGI/SPOD

R.[PC 07.123]-44 .Convo.catc?tla y publicacion de becas de apoyo a la G/
investigacion (BAI).

R.[PC 07.123]-45 Lis‘ta prqvisigf\al de admitidos y excluidos en becas de apoyo a G/
la investigacion (BAl).

R.[PC 07.123]-46 Registro dfe recl'améfiones a la adjudicacion de becas de Gl
apoyo a la investigacion (BAl).

R.[PC 07.123]-47 Lls‘ta def‘lnltl.v,a de admitidos y excluidos en becas de apoyo a Gl
la investigacion (BAl).

R.[PC 07.123]-48 .Resoll{ciér‘\, de la convocatoria de becas de apoyo a la Gl
investigacion (BAI).

R.[PC 07.123]-49 Registro dfe alta‘s d(.e’ Seguros de Accidente para becas de Gl
apoyo a la investigacidon (BAl).
UXXI-Investigacidon: Registro de solicitudes para Ia

R.[PC 07.123]-50 convocatoria de personal laboral técnico colaborador con saGl
cargo a créditos de investigacion.
Expediente de la convocatoria para la contratacién laboral

R.[PC 07.123]-51 como personal técnico colaborador con cargo a créditos de saGl
investigacion.

R.[PC 07.123]-52 Convocatoria para la contratacién de personal técnico SGI/SPOD

Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas

de la Universidad de Jaén
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Lista provisional de admitidos y excluidos de personal laboral

R.[PC 07.123]-53 .. - . . SPOD
técnico colaborador con cargo a créditos de investigacion.

R.[PC 07.123]-54 Registro de reclamaciones al listado provisional. SPOD

R.[PC 07.123]-55 Lilsta' definitiva de admitidos y ex€lt{idos dg perspna! IIaboraI SPOD
técnico colaborador con cargo a créditos de investigacion.

R.[PC 07.123]-56 UXXI-RR.HH.: Alta del técnico interino contratado. SPOD

R.[PC 07.123]-57 UXXI-Investigacidn: Alta del técnico interino contratado. saGl

R.[PC 07.123]-58 Resolucién de adjudicacion de contratos laborales. SGI/SPOD

R.[PC 07.123]-59 Registro de personal técnico colaborador contratado con SGI/SPOD

cargo a créditos de investigacion.

PC 07.124 Gestion de ayudas para el perfeccionamiento y la formacion del personal que desarrolla
actividades de investigacion.

Ficha de instrucciones de ejecucién de los programas de

R.[PC 07.124]-60 . L SGlI
ayudas a recursos humanos para la investigacion.
Expediente  econdmico de las ayudas para el

R.[PC 07.124]-61 perfeccionamiento, formaciéon y movilidad del personal que saGl
desarrolla actividades investigadoras.

R.[PC 07.124]-62 Informe de justificacién de la actividad. saGl

PC 07.21 Gestion de la promocion y difusion de la oferta cientifica/tecnoldgica.

R.[PC07.21]-63 Relacién de necesidades. SGI-OTRI
R.[PC07.21]-64 Cf)nvgcatoria y documentacidon anexa de la actividad de SGI-OTRI
difusion.
R.[PC 07.21]-65 Orden de las actividades de difusién. SGI-OTRI
R.[PC07.21]-66 Material divulga.tivo (F’ost.elr, tripticos, videos, CD) sobre los SGI-OTRI
resultados de la investigacidn desarrollada en la UJA.
R.[PC 07.21]-67 Documentacion derivada: Informes y material audiovisual. SGI-OTRI
R.[PC07.21]-68 Ficha de oferta. SGI-OTRI
R.[PC07.21]-69 Expediente de la oferta. SGI-OTRI
R.[PC07.21]-70 Ficha de demanda. SGI-OTRI
R.[PC07.21]-71 Expediente de la demanda. SGI-OTRI
R.[PC07.21]-72 Tabla de seguimiento de ofertas / demandas. SGI-OTRI
R.[PC07.21]-73 Documler'1tacién promocional de la oferta cientifico- SGI-OTRI
tecnoldégica de la UJA.
R.[PC07.21]-74 Re.gistro de comunicaciones con las entidades publicas vy SGI-OTRI
privadas.
PC 07.22 Gestion de expedientes de prestacion de servicios de investigacion.
R.[PC 07.22]-75 Registro de solicitudes de autorizacién de compatibilidad. SGI-OTRI
R.[PC 07.22]-76 Expediente de compatibilidad. SGI-OTRI
R.[PC 07.22]-77 Escrito con copia del expediente a otros érganos. SGI-OTRI
R.[PC 07.22]-78 Informe de compatibilidad emitido por el Director de la OTRI. SGI-OTRI
R.[PC 07.22]-79 Informes de compatibilidad generados por Departamentos. SGI-OTRI
R.[PC 07.22]-80 Resolucidn de autorizacidon de compatibilidad. SGI-OTRI
R.[PC 07.22]-81 Registro de comunicaciones con los interesados. SGI-OTRI
R.[PC 07.22]-82 Propuesta de resolucién al recurso presentado. SGI-OTRI
R.[PC 07.22]-83 Resolucion del recurso. SGI-OTRI
R.[PC 07.22]-84 Base de datos propia Investiga: Registro del expediente. SGI-OTRI
R.[PC 07.22]-85 Registro de comunicaciones con los Servicios del Area SGI-OTRI
Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Febrero 2011
de la Universidad de Jaén Version 02
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Econdmica.

R.[PC 07.22]-86 Base de datos propia Investiga: Registro de asignacidon de SGI-OTRI
Centro de Gastos.

R.[PC 07.22]-87 Ficha de oferta. SGI-OTRI

R.[PC 07.22]-88 Oferta técnico-econdmica aceptada. SGI-OTRI

R.[PC 07.22]-89 Borrador de contrato o convenio. SGI-OTRI

R.[PC 07.22]-90 Contrato o convenio firmado. SGI-OTRI
Base de datos propia Investiga: Fecha de firma de contrato o

R.[PC 07.22]-91 convenio de prestacién de servicios de investigaciéon con la SGI-OTRI
entidad demandante.

R.[PC 07.22]-92 Registro cFe remisién de informacién baspa de! expediente a SGI-OTRI
los Negociados de Apoyo a Departamentos implicados.

R.[PC 07.22]-93 Base de.EJIatos prop|a Investiga: Modificacidon de la fecha de SGI-OTRI
facturacion prevista.

R.[PC 07.22]-94 Facturas vinculadas a los contratos suscritos. SGI-OTRI

R.[PC 07.22]-95 Base de datos propia Investiga: Grabacion de la factura. SGI-OTRI

R.[PC 07.22]-96 UXXI-Econdmico: Grabacidn de la factura. SGI-OTRI

R.[PC 07.22]-97 Oficio remisidn: Factura a la entidad contratante. SGI-OTRI

R.[PC 07.22]-98 Acuse de recibo. SGI-OTRI

R.[PC 07.22]-99 Reg.ls.tro de sc,)llc‘:ltud‘es de reconocimiento de derechos o SGI-OTRI
anticipos de crédito vinculados al contrato.

R.[PC 07.22]-100 !\lotlfu?auon d(? Ia‘s facturas emitidas y pagos realizados al SGI-OTRI
investigador principal.

R.[PC 07.22]-101 Basr.e de datos propia Investiga: Grabacién de pagos SGI-OTRI
realizados.

R.[PC07.22]-102 QflClo r(?m|5|on: Comunicacién al mvestlgafj’or principal de las SGI-OTRI
instrucciones sobre el proceso de reclamacion de facturas.
Oficio remisién: Reclamacién de factura a la entidad

R.[PC 07.22]-103 SGI-OTRI
contratante.

R.[PC07.22]-104 Base de' Idatos propia Investiga: Grgbauon de fecha de SGI-OTRI
reclamacién de pago de factura a la entidad contratante.

R.[PC 07.22]-105 Base de datos propia Investiga: Pago de factura efectuado. SGI-OTRI

R.[PC 07.22]-106 O'fICIO rem|5|9n: Expediente a Control Interno para cobro en SGI-OTRI
via de apremio.

R.[PC07.22]-107 Registro de modificaciones e incidencias vinculadas al SGI-OTRI
contrato.

- ____________________________________________™
PC 07.23 Gestion de proteccion de la propiedad industrial.

R.[PC 07.23]-108 Registro de solicitudes de proteccion mediante patente. SGI-OTRI

R.[PC 07.23]-109 Informe preliminar de evaluacion. SGI-OTRI

R.[PC 07.23]-110 .Expedlt?nte de solicitud de proteccién de la propiedad SGI-OTRI
industrial.

R.[PC07.23]-111 Resolucidn sobr(? el |n'tere.s, de la UJA en la proteccion de los SGI-OTRI
resultados de la investigacion.

R.[PC 07.23]-112 Registro de cesiones de derechos a los inventores o autores. SGI-OTRI
Registro de expedientes tramitados sobre proteccion de la

R.[PC07.23]-113 propiedad industrial ante la Oficina Espafiola de Patentes y SGI-OTRI
Marcas.

R.[PC07.23]-114 Registro de comunicaciones con los interesados. SGI-OTRI

- — -
Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Febrero 2011
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PC 07.24 Gestion de la creacion de empresas de base tecnoldgica.

R.[PC 07.24]-115 Registro de formularios de ideas de negocio. SGI-OTRI

R.[PC07.24]-116 Resolucién sobre la viabilidad del proyecto. SGI-OTRI

R.[PC 07.24]-117 Registro de solicitudes de creacion de EBT. SGI-OTRI

R.[PC 07.24]-118 Memoria Cientifico Tecnoldgica. SGI-OTRI

R.[PC 07.24]-119 Plan de Empresa. SGI-OTRI

R.[PC 07.24]-120 Informe de viabilidad econémico-financiera. SGI-OTRI

R.[PC 07.24]-121 Informe externo de viabilidad cientifico-tecnoldgica. SGI-OTRI
Informe técnico sobre propuesta de creacion de EBT,

R.[PC 07.24]-122 concesiéon del sello EBT-UJA, contraprestaciones vy SGI-OTRI
participacidén en el capital social de la UJA.

R.[PC 07.24]-123 Infc.ere.s y Acue,rdos de los drganos competentes de la SGI-OTRI
Universidad de Jaén.

R.[PC 07.24]-124 Documentacién derivada de la constitucién de la empresa. SGI-OTRI

Tabla n? [2-Doc-PC 07]. Registros- Proceso PC 07.

10.- CLIENTES DEL PROCESO

Clientes internos:

Organos de Gobierno y Gestién de la Universidad.

Personal Docente e Investigador.

Grupos de Investigacion y otras estructuras de investigacion de la Universidad de Jaén.

Estructuras organizativas: Centros, Facultades, Escuelas, Departamentos, Institutos Universitarios y

Centros adscritos.

Estructuras técnicas/administrativas: Unidades y Servicios.

Alumnos y personal en formacién con participacion en programas de formacion investigadora y becas de

apoyo a la investigacion.

Personas fisicas que colaboran en actividades de investigacidon desarrolladas en la Universidad de Jaén

mediante contrato laboral

Clientes externos:

Entidades gestoras de financiacidén de la investigacidn.

Personas, Universidades o entidades publicas y privadas que contratan o formalizan convenios para la

realizacion de trabajos de caracter cientifico, técnico o artistico, asi como para el desarrollo de ensefianzas

de especializacidn o actividades especificas de formacién especializada.

Administraciones educativas y para el fomento de la investigacion.

Registros de propiedad industrial e intelectual.
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PC 07.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA Y A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.1.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA

PC 07.11.- GESTION TECNICO ADMINISTRATIVA Y ECONOMICA DE LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA SUBVENCIONADA

PC 07.111.- GESTION DE LAS OPORTUNIDADES DE FINANCIACION Y GESTION DE PROPUESTAS DE SOLICITUDES DE SUBVENCIONES
E INCENTIVOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES INVESTIGADORAS Y MOVILIDAD DE PERSONAL INVESTIGADOR

[a)
W <
[a)a)
n n W
w << QO
oxgo
<WaqJ
80=%
52354
ke
w Z 6 E Necesidad de difusién y conocimiento
- - S
— b < O de las fuentes de recursos para la investigacion /
[aN7)NO] = Tramitacion economico i iva de las
o < |: W ayudas,
= 04 wn subvenciones e incentivos convocados
wOwuw
05
wZ
O <
-
Conocimiento de los instrumentos de
Politica Cientifica (IPC)
IPC: Registro de
documentacion
- Convenios I+D+| general por
- Plan marco convocatoria
- Plan nacional Busqueda de fuentes de
- Plan andaluz 1+D+I financiacion para la actividad
(PAIDI) investigadora
- Plan propio de la UJA
- Instituto de Estudios Inveii?xelx-cidn
Giennenses 9
- Otros
Y
Convocatorias de Seleccion y estudio de las Fichas informativas
IPC convocatorias de IPC internas | de las convocatorias
y externas
y
Apertura de los expedientes Expedientes de las
N |  convocatorias
de las convocatorias de IPC
Difusién de las
o convocatorias de IPC
U) ‘
Registro de eeseses A
Difusi6n de las convocatorias comunicaciones con # PCO06 Gestionde -
. . Difusi6n general de las
»|  los grupos de (] 6 g
de IPC enftre IU,S grupos de grup recursos de informacion Z——m{ convocatorias de IPC
interés y conocimiento
‘meccce 4
Asesoramiento para la
participacién en IPC
NO Registro de
comunicaciones con
der(n:s:jglstazi/los Respuesta Consulta a la entidad la entidad
. P inmediata financiadora f d
interesados Inanciadora
NO
Respuesta a las consultas
realizadas
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PC 07.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA Y A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.1.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA

PC 07.11.- GESTION TECNICO ADMINISTRATIVA Y ECONOMICA DE LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA
SUBVENCIONADA

PC 07.111.- GESTION DE LAS OPORTUNIDADES DE FINANCIACION Y GESTION DE PROPUESTAS DE SOLICITUDES DE
SUBVENCIONES E INCENTIVOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES INVESTIGADORAS Y MOVILIDAD DE PERSONAL
INVESTIGADOR (CONTINUACION)

Tramitacién técnica-administrativa
de la participacion

Grupos de interés

Proyectos de Investigacion y Subvencion /
Incentivos de Ayudas Individuales

Grupos de
Investigacién

Registro de
solicitudes de
participacion en las
convocatorias

Recepcion y revision de
solicitudes para participacion
en las convocatorias

Actualizacion curricular del
Grupo de Investigacion

|

Introduccion de las altas y
bajas en el Grupo de
Invetigacion

Solicitud correcta.

Registro de
comunicaciones
con los grupos de
interés

S|

Recabar la subsanacion
en las solicitudes

Solicitud valida

Registro de

Devolucion, cierre de
solicitud y comunicacion

Presentacion de solicitudes de
Proyectos de Investigacion y UXXI-
Ayudas a Investigacion
Ia entidad i

con los grupos de
interés

Solicitud de
Proyecto de

Investigacion y
Ayudas

sl
Q
n
NO
Resolucion
definitiva de la Recepcion de la resolucion uxxi-
convocatoria definitiva de la convocatoria Investigacion
NO
Aceptacion
de la resolucién i
Registro de
s ondel i comunicaciones
Comu‘mcacmn e la resolucion con los grupos de
alos grupos de interés interés
Registro de

comunicaciones
con los grupos de
interés

Comunicacién de la resolucion
alos grupos
de interés

Introduccion de los datos en la UXXI-
aplicacion informatica Investigacion

S|

“Aceptacion de la
denegacion

uxXxi-
Investigacion

Interposicion de
recurso

Expediente
econgmico-
administrativo de las
actividades
subvencionadas

cccsas
@ PC 01 Gestion ™ ~

.

UXXI-
Investigacion

Apertura del expediente
6 d

A econemica, contabe y
. - A

e
s actividades subvencionadk
. fiscal

CSeccces
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PC 07.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA Y A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.1.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA

PC 07.11.- GESTION TECNICO ADMINISTRATIVA Y ECONOMICA DE LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA SUBVENCIONADA

ESPECIFICO Y/O INDIVIDUAL

PC 07.112.- GESTION DE LAS AYUDAS O SUBVENCIONES A GRUPOS DE INVESTIGACION, A PROYECTOS DE INVESTIGACION Y PARA LA INVESTIGACION DE CARACTER

GEI / PDI / ENTIDADES GESTORAS
FINANCIERAS DE LA
INVESTIGACION

Necesidad de tramitacién, asesoramiento
¥ gestién econémico-administrativa para la
ejecucion y justificacion de las actividades
investigadoras subvencionadas

Ficha de
instrucciones y
vinculacién de
la financiacion

eoeeq

1 Gestion &
o presupuestaria, %
secondmica, contable y !

Fichas de
instrucciones
cumplimentadas

cceceey
PC 01 Gestion &

conomica, contable y !

.

SGI

Consultas
efectuadas por el
investigador
principal (IP) o por
la UNAD

cmmmmcan,
4:C 02 Gestion de lasy,
adquisiciones y del
inventario &
CSeccceca’

presupuestaria, ¥

Tipologia de

Proyectos de investigacion,
Ayudas a la Investigacion
de caracter especifico
y Grupos de Investigacién

Solicitud de los Centros de
Gastos para la financiacion al
Servicio de Contabilidad y
Presupuestos

Registro de
comunicaciones con
los Servicios del
Area Econémica
Convocatoria de Programas
de Recursos Humanos

Recepcion de asignacion de UXXI-
Centro de Gasto Investigacion

Recabar la disponibilidad
presupuestaria al Servicio de
Asuntos Economicos

Elaboracin de la
documentacién necesaria
para el inicio de la ejecucion

de la Ayuda o 6

Expediente econémico-administrativo de las
actividades subvencionadas:

Ficha de instrucciones
Resolucién
Comunicacién Centro de Gasto
Reconocimiento del Derecho o Anticipo
D

ayudas e
incentivos

Ayudas al Plan de apoyo a la Investigacién,
al Desarrollo Tecnolégico y a la Innovacién

Modalidad

Convocatoria de
Proyectos de 1+D+i

Elaboracion y publicacion de
la convocatoria de proyectos
De oficio de [+D+i

Comprobacion de los
requisitos

Apertura del expediente
econdmico-administrativo de
la actividad investigadora
subvencionada

i

Escrito de concesion

c isticas del ingreso

Registro de
comunicaciones
con los grupos de

interés

Registro de

ceccceay
#” PCOLGestion %
)

Redaccion del escrito de de ayudas,
concesion de ayudas, transferenciay
y 6 de
de importes importes

Recabar la firma de la
autoridad pertinente

Tramitaci6n del expediente
6 dela

comunicaciones con

[]
o5 Senvicios del seconémica, contable y

< , i
Area Econémica -

Asesoramiento de las
obligaciones y derechos sobre
adquisiciones

Comunicacion y actualizaci
con las entidades
financiadoras

sobre normas para
la materializacion
de gastos

actividad investigadora
subvencionada

Ayudas
individuales

Convocatoria de
proyectos de
14D+
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PC 07.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA Y A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.1.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA

PC 07.11.- GESTION TECNICO ADMINISTRATIVA Y ECONOMICA DE LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA SUBVENCIONADA
[PC07.112.- GESTION DE LAS AYUDAS O SUBVENCIONES A GRUPOS DE INVESTIGACION, A PROYECTOS DE INVESTIGACION Y PARA LA
INVESTIGACION DE CARACTER ESPECIFICO Y/O INDIVIDUAL (CONTINUACION)
(a)]
< -
=z
o
= Rendicion de cuentas
I0) Elaboracion de la justificativas parciales y
N documentacion para la finales de la actividad
rendicion de cuentas i L . ir i
y finales (excepto Grupos de subvencionada
Investigacion)
A Informes cientificos
i} Elaboracién de los informes de la actividad
o ‘entificos por el i ! o :
principal subvencionada
\/\
¥ Expediente
- Cuentas p omi
y finales Supervision y rendicion de administrativo de la
- Informes cientificos »( cuentas y de los informes > actividad
cientificos investigadora
\/\
gcc;nér‘nico isio : i Registro de
o fico= Remisién del expediente de la comunicaciones con
admmlst_ra_uvo dela - actividad i i ala - a entidad
. y entidad financiadora
investigadora financiadora
\/\
O]
@ NO
Correcto
Justificacion y cierre
del expediente econémico- UXXI-
administrativo de la actividad ‘
investigadora
Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Febrero 2011
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PC 07.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA Y A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.1.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA

PC 07.11.- GESTION TECNICO ADMINISTRATIVA Y ECONOMICA DE LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA SUBVENCIONADA

DE CARACTER ESPECIFICO Y/O INDIVIDUAL (CONTINUACION)

PC 07.112.- GESTION DE LAS AYUDAS O SUBVENCIONES A GRUPOS DE INVESTIGACION, A PROYECTOS DE INVESTIGACION Y PARA LA INVESTIGACION

Ayudas
individuales

Concedidas por la
Universidad de Jaén

Ficha de
instrucciones

ceces
,* PC01 Gesiion s
[] pfesupues‘a”a, \]
econémica, contable y
) fiscal
Seeeaa

Solicitud del Centro de Gasto
y disponibilidad
presupuestaria a los Servicios
del Area Econémica

-?

comunicaciones
con los Servicios

UJA/CEIC

Concedidas por la Consejeria de
Economia, Innovacién y Ciencia

Ficha de
instrucciones
Solicitud del Centro de Gasto
y disponibilidad

Registro de
comunicaciones
con los Servicios

presupuestaria a los Servicios
@ B 01 Gestion™ s del Area Economica
.’ presupuestaria, %
seconémica, contable y
A fiscal
Secccee

-?

- Retencién de crédito
por el importe de la
Ayuda (SCPR)

- Transferencia o
redistribucion por
actividad realizada y
contabilizada (SAE)

SGI

Ficha de
instrucciones

Expediente
) econémico-
Apertura del expediente administrativo de la
econon_n_co-aqm\ms(rauvo de actividad
la actividad investigadora investigadora
subvencionada subvencionada

Registro de
comunicaciones con
el investigador
principal (IP)

——

Comunicacion del expediente
a los interesados

Registro de
comunicaciones con
el UNAD

——

Justificacion y cierre del
expediente econémico-
administrativo de la actividad

in L

Aportacion de la
documentacion
requerida

Registro de
comunicaciones con
elir i
principal (IP)

"

Correcto

S|

Recabar la subsanacion de la

documentacion

Registro de

con

el UNAD

"

ision del expediente economity: Registro de
administrativo de la actividad comunicaciones con
investigadora subvencionada al la entidad

CEIC
(en su caso)

financiadora

del Area
Econémica
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PC 07.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA Y A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.1.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA

PC 07.12.- GESTION DE LOS PROGRAMAS PARA LA INCORPORACION Y PERFECCIONAMIENTO DE LOS RECURSOS HUMANOS EN LAS ACTIVIDADES INVESTIGADORAS

PC 07.121.- GESTION DE LAS CONVOCATORIAS DE PROGRAMAS DE RECURSOS HUMANOS PARA LA INVESTIGACION

GEI/ COMUNIDAD UNIVERSITARIA
(PERSONAL QUE DESARROLLA
ACTIVIDADES DE INVESTIGACION Y
TITULADOS UNIVERSITARIOS) /
ENTIDADES OFICIALES

Necesidad de difusion y conocimiento
de las fuentes de recursos para la investigacién /
tramitacion econdmica-administrativa de las
ayudas, subvenciones e incentivos convocados,

Convocatorias de Programas de Programas de
Recursos Humanos para la Investigacion 1a UJA 0 de oras
y Plan de Apoyo de la Universidad de Jaén dad I

Convocatorias de Programas
de Recursos Humanos para la —

Solicitud de inicio de
convocatorias intemas.
por Organos y
Estructuras de

Listado de los
grupos de interés.
‘que cumplen los
requisitos

Recepcion de solitud

Tnforme sobre
Redaccion y envio del informe cumpiimiento de
a la Comisidn de Investigacion| fos requisitos

Relacion
provisional de

PUBICGon y ComunIEacan
de la relacién provisional de
grupos de investigacién

Investigacion

Consulta/
Alegaciones.

Alegaciones Respuesta a as alegaciones

cmmmmne,

’ Relacién definitiva
#° b o6 Gesiondo Sty S oegruposde
Secursosdo rfomarient— | e’ relacion deinva ce imestgacon
&) conocimiento
\ /

Smecees’

Convocatoria del

Redaccin de la convocatoria

Remisién de la convocatoria
para su difusién en BOJA

investigacién

SGI

- Programa Marco I+D+i

- Plan Naciona

- Plan Andaluz 1+D+l (PAIDI)
- Insituto de Estudios
Giennenses

- Otros

de otras entidades

Busqueda de fuentes de
financiacién para la actividad
investigador

Seleccion y estudio de las

[

Convocatorias de

recursos humanos

Expedientes de las.

investigacién

Difusion de las fichas.
informativas entre los grupos.
de interés

¥ conocimiento

L TSRy, 4

offsulta por grod
de

Respuesta
inmediata

interés.

realizadas

Recepcién de solcitud
Comprobacion de los
requisitos

Propuesta de resolucién
de la Comision de
Investigacion para el Plan de
Apoyo de I Universidad de

JEL LT TN

4 PC 06 Gestionde S,
Srecursos de informacion®
8, ¥ conccimiento S

LTy, 4

Registro e

comunicaciones

con los grupos de
interés.

Solicitud valida

Registro de.
comunicaciones
con los grupos de.
interés.

Resolucin de
adjudicacion

Registro de.

‘Consulta a la entidad d
financiad financiadora
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PC 07.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA Y A LA TRANSFERENCIA DE
RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.1.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA

PC 07.12.- GESTION DE LOS PROGRAMAS PARA LA INCORPORACION Y
PERFECCIONAMIENTO DE LOS RECURSOS HUMANOS EN LAS ACTIVIDADES
INVESTIGADORAS

PC 07.122.- GESTION DE LOS PROGRAMAS DE PERSONAL INVESTIGADOR EN FORMACION

GEI / COMUNIDAD UNIVERSITARIA
( INVESTIGADOR PRINCIPAL Y
TITULADOS UNIVERSITARIOS)

/ ENTIDAD FINANCIADORA

Necesidad de incorporacion de Personal
Investigador en Formacién (PIF) para el
desarrollo de las actividades de
investigacion de la Universidad de Jaén

SGI/ SPOD

UXXI-
Investigacion

Firma de la
autoridad
pertinente

cocecea
»? PCO1 Gestion ™ s
¢ presupuestaria, %
yecondmica, contable y
fiscal
Yeadiiaer

Documentacion
elaborada por el
SPOD para la

Y

Solicitud de apertura del
expediente econémico a los
Servicios del Area Econémica
para la incorporacién de PIF

Y

Tramitacién del

econémico:

I Anticipo o reconocimiento de
Kerecho

Disponibilidad presupuestaria
Retencion de crédito

A
A partir del expediente

incorporacion del PIF

Y

Recepcion de documentacion
elaborada por el Servicioo de
Personal y Organizacion

incorporacién de
PIF

ceccee
#? PCOT Gestion™ s
¢  Presupuestaria,

yecondmica, contable y

L) fiscal
Seccceas’

Docente (SPOD) e
incorporacion en el expediente
administrativo

l

Remisién del

administrativo para la —m»1

Expediente
economico para la
incorporacion de
PIF

Expediente
administrativo
para la
incorporacion de
PIF

——

Expediente
administrativo
para la
incorporacion de

——

Registro de
icaciones

financiadora

administrativo la entidad | ——m] con la entidad

financiadora

—

Y

Seguimiento econémico-
administrativo del PIF

Tramitacién
administrativa de la
justificacion cientifico-
econdémica a la entidad
financiadora

Expediente administrativo para la
incorporacién de PIF:

- Memorias

- Aplazamientos en la
incorporacion

- Interrupciones, ceses, renuncias,
cambios de Centro o
Departamento

- Otra documentacion
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PC 07.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA Y A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION
PC 07.1.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA
PC 07.12.- GESTION DE LOS PROGRAMAS PARA LA INCORPORACION Y PERFECCIONAMIENTO DE LOS RECURSOS HUMANOS EN LAS ACTIVIDADES INVESTIGADORAS
PC 07.123.- GESTION PARA LA INCORPORACION DE COLABORADORES EN ACTIVIDADES DE INVESTIGACION
&
e 3
ol %
<ht
Oy~
=53Ww Necesidad de incorporacion
Sz g > de personal colaborador para el
=853 desarrollo de las actividades de
o< % =) investigacion de la Universidad de
oxzw é
=<Z9
mE 2
o2 3
w po
= 18
> =
=)
Categorias
Becarios de Apoyo Técnico Personal Laboral colaborador
ala Investigacion (BAI) con cargo a créditos de investigacion
Formulario de Recepcion de solicitudes para Formulario de -
solicitud Ia adjudicacion de becas de o ol Recepcion de solicitudes para UXXI-
apoyo a la investigacion (BAI) Investigacion la contratacion laboral Investigacion
Recepcion de solicitudes: ~ l
Adecuacion normativa, Expedene e Revision de solicitudes: Expediente de la
actividad investigadora y Adecuacién normativa, convocatoria
erédito disponible actividad investigadora y
crédito disponible
Q
2]
Se adecua
Se adecua
Registro de
abar Registro de
solicitudes los interesados Recabar onde
\_/-\ solicitudes los interesados.
Subsanacion
Subsanacion
Registro de
Devolucion, cierre de solicitud y Registro de
comunicacin los interesados Devolucin, cierre de solicitud y
comunicacin los interesados
RR o cmmmae
o presupuestaria, Fiscalizacion del gasto por % PCOLGestion "
secondmica, contable y. Servicio de Control Interno ¢ presupuestaria, % Fiscalizacion del gasto por
. ’ secongmica, contable y Servicio de Control Interno
M .=’
Convocatoria para la
on de
Elaboracion de fa colaboradores con
convocatoria para la cargo a créeltos de
[a]
(e}
a
0 Recabar la firma por la
= autoridad pertinente
Q
2]
Difusin de la convocatoria
neral
Lista provisional de
admitidos y excluidos de
Elaboracion y publicacion del personal laboral técnico
listado provisional de colaborador con cargo a
LI admitidos y excluidos créditos de investigacion
PC 06 Gestion de
cursos de informaci
8, ¥ conocimiento
Smececes’ Registro de
Recepci6n y estudio de reclamaciones al
reclamaciones listado provisional
8 Lista definitiva de
o admitidos y excluidos de
& Elaboracion y publicacion del personal laboral técnico
listado definitivo de admitidos colaborador con cargo a
y excluidos créditos de investigacion
‘Alta del técnico interi
contratado en la aplicacion
informatica
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PC 07.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA Y A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.1.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA

INVESTIGADORAS

PC 07.12.- GESTION DE LOS PROGRAMAS PARA LA INCORPORACION Y PERFECCIONAMIENTO DE LOS RECURSOS HUMANOS EN LAS ACTIVIDADES

PC 07.123.- GESTION PARA LA INCORPORACION DE COLABORADORES EN ACTIVIDADES DE INVESTIGACION (CONTINUACION)

Elaboraci6n y publicacion de
la convocatoria de BAI

Elaboracion y publicacion del
listado provisional de
admitidos

Convocatoria y
publicacion de BAI

Lista provisional de
admitidos y
excluidos en BAI

"

PR LT
¢ PCO6Gestionde %
$recursos de informacion!

“ y conocimiento ,'

-~ .

Registro de
reclamaciones a la
adjudicacion de BAI

"

Lista definitiva de
admitidos y
excluidos en BAI

Recepcion y estudio de
reclamaciones

Elaboracion y publicacion del
listado definitivo de admitidos

Propuesta de
adjudicacion por la
Comision de
= Seleccion
Q
(2]
Firma por la ETaboracion y publicacion de Resolucion de la
autoridad Ia resolucion de adjudicacio de BAI
pertinente de BAI -
4 ~
¢ pC 06 Gestion de %
$1ecursos de informacion
¥ conocimiento s s
-~ L4
—ecces Se interpone
Se acepta recurso
recurso
NO
Registro de
conlos icaciones con
interesados los interesados
Preparacion de Ta
o documentacion de alta de la
Investigacion BAI'y remision al Servicio de
9 Personal y Organizacion
Docente
Registro de altas de
Alta en el Seguro de Seguros de
Accidente a los BAI Accidente a BAI
ceccan,
#% PCOLGestion "~ s
)
9 presupuestaria, Retencion de crédito
secongmica, contable y
L4
O
Designacion de Preparacion de 1a
fa sesion de la documentacion de la
Comision de h o
| Comision de Seleccion
Seleccion
Valoracién de Resolucion de
candidatos por la Elaboracién de la resolucion adjudicacién de
Comision de de adjudicacion contratos laborales
Seleccion
Recabar la firma de la
8 autoridad pertinente
o
%) LTI TN
= Registro de
= # PC 06 Gestionde % " -
o recreon d:‘:'g’r"‘n:cl ond Publicacion y comunicacion comunicaciones con
@ " de la resolucion los interesados

Y Q
‘moecces’

Registro de personal
técnico

contratado con cargo
a créditos de

"

Formalizacion y firma del
contrato laboral

cccccey
4% PCO1Gestion "~
9 presupuestaria, ¥
seconomica, contable y
. fiscal
CSeccses’

Revision de la retencion de
crédito

Seguimiento del contrato laboral
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PC 07.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA Y A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.1.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA

PC 07.12.- GESTION DE LOS PROGRAMAS PARA LA INCORPORACION Y PERFECCIONAMIENTO DE LOS
RECURSOS HUMANOS EN LAS ACTIVIDADES INVESTIGADORAS

PC 07.124.- GESTION DE AYUDAS PARA EL PERFECCIONAMIENTO Y LA FORMACION DEL PERSONAL QUE DESARROLLA
ACTIVIDADES DE INVESTIGACION

Necesidad de recursos
econémicos para el desarrollo
profesional del personal investigador
de la Universidad de Jaén

( PDI, PERSONAL INVESTIGADOR Y
PERSONAL INVESTIGADOR EN
FORMACION) / ENTIDAD FINANCIADORA

GEI/ COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Seleccién, difusién y
tramitacién econémico-
administrativa de
convocatorias de programas
de recursos humanos para la
investigacion

neoonoesindelos Elaboracién de la ficha de Ficha de instrucciones
v ay P instrucciones de ejecuciény |——— de ejecucién
la entidad . :
" remision al beneficiario
financiadora __

Expediente econémico de
las ayudas para el

Solicitud de apertura del perfeccionamiento,
expediiente econémico de las formacién y movilidad del
ayudas concedidas al Servicio [——®| personal que desarrolla

de Contabilidad y actividades
Presupuestos investigadoras

;

Tramitacion econémico-
administrativa del expediente
econémico de las ayudas
concedidas:

cecces
@ PC o1 Gestion ™ &
¢ Ppresupuestaria,

) .
\econémica, contable y o—»|- Reconocimiento del Derecho

fiscal 0 anticipo
Yeaddaae’ - Disponibilidad
presupuestaria

- Retencion de crédito
- Materializacion de la ayuda

Finalizacion de Elaboracién y compropacmn
la actividad de la documentacién
justificativa de la actividad

Requerimiento
de aporte de
documentacion

NO
Aporte de Subsanacién del
documentacion requerimiento

SGI

Sl

Informe de
justificacion de la
actividad

Elaboracion del informe de
justificacion de la actividad

ramitacion de la justificacio
econdémico-administrativa de
la actividad ante la entidad
financiadora

Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Febrero 2011
de la Universidad de Jaén Version 02
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PC 07.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA Y A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE

INVESTIGACION

PC 07.2.- GESTION DE APOYO A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.21- GESTION DE LA PROMOCION Y DIFUSION DE LA OFERTA CIENTIFICAITECNOLOGICA

GEI/ PDI/ ENTIDADES PUBLICAS Y
PRIVADAS DE INVESTIGACION

Necesidad de determinacion

privadas

de la oferta cientifica y tecnolégica
especializada de la Universidad de Jaén
para el establecimiento de relaciones de
colaboracion con entidades publicas y/o

del y

Organizacién de las actividades de difusién

- Capacidades cientificas y tecnolégicas de
los grupos de investigacion de la UJA

agrupados por dreas tematicas
- Plan Anual de Actuacion de Tr

Determinar el objeto de las

de Resultados de Investigacion
- Posibilidades de negocio detectadas por
la UJA u otras entidades publicas o
privadas

SGI-OTRI

PR LTS
# PCO03Gestionde ¢

S espacios

Secccccas

.
4 02 Gestion de laSy
002 Adqisicion de los recursos
+ adauisiciones y del oS ¢
\_ inventario &

Seccces

.

[ espacios
cccccses

espacios
‘eccccccer

de difusion y las
entidades publicas o privadas
hacia quienes van dirigidas

Coordinacion de agendas

Prevision de necesidades de
recursos intemos y extermos
para el desarrollo de las
actividades de difusion

°B por autoridad
pertinente

Reserva de espacios para el
desarrollo de las actividades

’ de difusion

Relacién de
necesidades

actividades de difusion

¢ y
Remision de la convocatoria y documentacion
i6n anexa para | anexa de la actividad

Confirmacién de asistencias

Elaboracién de la orden de las
actividades de difusion

de difusion

Orden de las
actividades de
difusion

Material divulgativo
(Poster, tripticos,
videos,CD) sobre los.

resultados de la

Acondicionamiento del
espacio reservado,
preparacion y montaje

eey
nde gy
.

Reposicion del espacio en sus
condiciones iniciales

Elaboracion de la
documentacion e
identificacion de las

enla UJA

Documentacion
derivada
Informes y material

y ofertas cientifi

y tecnologicas
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PC 07.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA Y A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.2.- GESTION DE APOYO A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.21- GES

TION
Ti0

DE PROMOCION Y
N DE PROMCCICN Y

CIEN
CIEN

TIFICAITECNOLOGICA (CONTINUACION)

Interés del Grupo

| Entidad
publica o privada

Interés por el
Grupo investigador
de la UJA

Gestion de ofertas

- Propiedad Intelectual e
Industrial de los Resultados de
Investigacién

- Resultados o Capacidades de
10s Grupos de Investigacion

Andlisis de la informacion

SGI-OTRI

Ficha de oferta

>

Evaluacion de potencial

Expediente de
la oferta

>

Apertura del expediente de la
oferta

Relacion de
necesidades de
entidades piblicas
o privadas

Interés por la entidad
publica o privada

Gestién de demandas

Anlisis de la informacion
Evaluacién de las
posibilidades de colaboracién

Apertura del expediente de la

Introduccion de datos en la
aplicacion informatica

Susceptible de

contratos o convenios,

proteccion o de creacion de
EBTs

Sl

Tabla de
seguimiento de
ofertas /
demandas

PC
07.23

Documentacion
dela
oferta cientifico-
tecnoldgica de la
UJA

Realizacion de actividades de
promocién genéricas o
proactivas

OO0

Busqueda de posibilidades de
cobertura dentro de las
capacidades y resultados de
1a UJA 0 en colaboracion con
otras Universidades

Interés por entidades
publicas o privadas

Gestion comercial
Comunicacién al investigador
0 Grupo Investigador

Organizacion de reuniones
entre el Investigador / Grupo
Investigador y la entidad
interesada

Declaracion de
interés expresa o
tacita

NO

ferés por ambad
partes

.
Sew

Tabla de
seguimiento de
ofertas /
demandas

troduccion de datod
en la aplicacién
informatica

S espacios
cae

NO

PRy

#PC 12 Gestion de la "y
documentacion @

ceoecccce”

cecces
#° PCOT Gestion ™ s
o Ppresupuestaria,
seconémica, contable y
fiscal
e

-?

ceccccce
# PC 03 Gestion de

Archivo de la
documentacion
generada

Sl

Ficha de
demanda

—

la demanda

Registro de
comunicaciones con
las entidades
publicas y privadas

Expediente de

—

Sequimiento del presupuesto)
contratos, desarrollo de los
trabajos y retroalimentacion

Tabla de

seguimiento de

ofertas /
demandas
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PC 07.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA Y A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.2.- GESTION DE APOYO A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.22.- GESTION DE EXPEDIENTES DE PRESTACION DE SERVICIOS DE INVESTIGACION

w
w8
w 0
28z
O
E ; ] Necesidad de establecimiento de
s convenios y contratos para la prestacion
o @ de servicios de investigacion
=>5
ownuw
o< >
-0z
===z
B D
2
o
Solicitud de autorizacién
de compatibilidad
Guiay
Procedimientos
Registro de
Recepaion del mpreso de solicitudes de
- solicitud de autorizacién de autorizacion de
Informacion y compatibilidad compatibilidad
asesoramiento de
caracter técnico, juridico,
administrativo y
econdmico
Recabar la subsanacion
de solicitudes
Adecuacion
normativa
Elaboracién de informe y :ﬁ:;‘ﬁgj
apertura de expediente P:
Informe de Informes de
Remision el expediente para compatibilidad Remision Gel expediente para compatibilidad
conformidad del Director de la emitido por el conformidad de generados por
TRI Director de la OTRI Departamentos Departamentos
NO
Necesidad
de incorporar informe’
6rganos””
sl
Escrito con copia
del expediente
4
5]
o Recepcion del informe del - . Resolucion de
@ Grgano conespondiente, Resolucion de autorizacion de autorizacién de

y traslado para
su firma

valoracién e incorporacién al
expediente en su caso

compatibilidad

Bl

oncesion de Ia
autorizacion de
compatibilidad

Registro de
comunicaciones con
los interesados

Notificacion al interesado

Presenta
recurso

(Autorizacion de compatibilidad
desestimada

Ell

Propuesta de
resolucion al
recurso presentado

—

Resolucion del
recurso

—

Valoracion y femision de la
propuesta de resolucion al
Vicerrectorado

Recabar la firma por la
autoridad pertinente

_ _ Registro de
Nouﬁcac;or; de la resolucion comunicaciones con
lel recurso el interesado

al interesado

e Base de Datos
Grabacion del expediente |—>( Propia Invesliga()

o
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PC 07.2.- GESTION DE APOYO A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.22.- GESTION DE EXPEDIENTES DE PRESTACION DE SERVICIOS DE INVESTIGACION (CONTINUACION)

SGI-OTRI

¢ presupuestaria,
[ econdémica, contable y

cescas
2 PCOL Gestion™ s
\

(Y 4

Solicitud de asignacion de
centro de gasto y apertura del
expediente econémico

A

Registrar la asignacién de
centro de gastos

Apertura de la fase de
negociacion y firma del
contrato o convenio

Prestacion de servicios
menores

Ficha de oferta

Tramitacion de la prestacion
de servicios menores

Pi

Registro de
comunicaciones con
los Servicios del
Area Economica

Base de Datos
Propia Investiga

‘.\

Procedimiento
ordinario

Elaboracion del borrador del
contrato o convenio

Registro de

comunicaciones
con los
interesados

.

Negociacion de los términos
del contrato o convenio con la
entidad demandante

Remision de la ficha de oferta
técnico-econémica a la
entidad demandante para su
aceptacion

Oferta técnico-
econémica
aceptada

XL LI
4C 02 Gestion de lasy
. adquisiciones y del  #———m|
. inventario ’
Seccccas

.

Redaccion definitiva del
contrato o convenio

Borrador del
Contrato o
Convenio

Registro de
comunicaciones
con los
interesados

Instruccion

Prestacién de servicios
de caracter periédico
y repetitivo

.

Tramitacion conforme a las
peculiaridades establecidas
para la prestacion de servicios

Técnica interna

de caréacter periodico y
repetitivo en la
correspondiente Instruccion
Técnica

.

Formalizaci6n del contrato o
convenio de prestacion de

Contrato o
Convenio

servicios de investigacion con
la entidad demandante

Archivo del contrato / oferta
técnico-econémica

firmado

Base de Datos
Propia Investiga

Remisién de informacién
basica del expediente a los
Negociados de Apoyo a
Departamentos implicados
(UNAD)

Registro de remision de
informacién basica del
expediente a los
Negociados de Apoyo a
Departamentos
implicados

Registro de
comunicaciones
con los
interesados
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PC 07.2.- GESTION DE APOYO A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.22.- GESTION DE EXPEDIENTES DE PRESTACION DE SERVICIOS DE INVESTIGACION (CONTINUACION)

@

Fase de ejecucion del contrato:
control de facturacion

Control de facturacion

Tision de la factun

Solicitud de emision
e factura por parte de|

demandante

SGI-OTRI

oficio 0 a instanc

De oficio

Comprobacion de fechas

Registro de

v
tramitacion de modiicaciones

e incidencias.

factura

Fecha de

condicionada

Solicitud de
conformidad 1P
para emision

Conformidad
delP

Facturas
vinculadas a los

Emisién de la factura

Modificacion de la fecha de

Base de Datos Propia de
Investigacion

Grabacion en bases de datos.

Remision de la factura a la
ratante

Registro de SolGiuges de
reconocimiento de
derechos o anticipos de
crédito vinculados al

Reconocimiento
e derecholanticip,
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‘econdmica, contable y
.. s ’

Recabar confor
investigador

de datos

Consulta de facturas
impagadas

el
ipal (IP)ala
reclamacién del pago

Conformidad
delP

Reclamacién pago de factura
a las entidades contratantes

Grabacién de fecha en bases

Pago de factura
en plazo requerido,

Notifcacién al investigador
principal (IP)

Grabacién en bases de datos

lizados

(Rural Via)

Notificacién de las
facturas emitidas y
pagos realizados al

investigador principal

Base de Datos
Propia Investigal

Remision de oficio al IP
comunicando instrucciones
sobre proceso de reclamacién

o

Oficio reclamacién de
factura a las entidades|

Oficio remision ce|
expediente a
Control Iterno

Remisicn de expediente a
Control Intemo para cobro en
via de apremio

Base de Datos
Propia Investigal

Resolucién y liquidacién del
contrato

incidencias vinculadas|
al contrato
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PC 07.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA Y A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS
DE INVESTIGACION

PC 07.2.- GESTION DE APOYO A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.23- GESTION DE PROTECCION DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL

Modalidad de proteccién:

- Patentes y modelos de
utilidad

- Disefios industriales

- Obtenciones vegetales

- Tecnologias de productos
semiconductores

- Programas de ordenador
- Secretos industriales

ecesidad de proteccion de los resultado!

de investigacion, desarrollo tecnolégico e

innovacion bajo la modalidad
correspondiente

( PDI, PAS, BECARIOS,
ESTUDIANTES Y COLABORADORES)

PERSONAL VINCULADO CON LA UJA

Impreso de ¥ Registro de
solicitud de Recepcion de las solicitudes solicitudes de
proteccion »  de proteccion mediante proteccion

mediante patente patente mediante patente

Reglamento sobre
proteccion y
valorizacion de los

resultados de f

investigacion — —
Evaluacion de los requisitos

\/\ para la proteccion y

explotacién comercial /
industrial

Informe preliminar
de evaluacion

Informes técnicos

——

Y

Remision del expediente de
solicitud de proteccion a la
Comision de Investigacion de
la UJA o en su caso
autorizacién provisional

Expediente de
solicitud de
proteccion de la
propiedad
industrial

pertinente
Resolucién sobre
el interés de la
- UJAenla
@ proteccion de los -
'6 resultados de la
T investigacion
Q
(2]
NO
Decisién de
proteccion por la
UJA
Registro de
Y cesiones de
Cesion de Ios_derechos de derechos a los
la UJA a los inventores o inventores o
autores autores
Registro de
— expedientes
Expediente de la i
zolicitud de Tramitacién administrativa de tramitados sobre
proteccion de la las solicitudes de proteccion proteccion de la
propiedad de la propiedad industrial ante propiedad industrial
industrial la Oficina Espafiola de ante la Oficina
Patentes y Marcas Espafiola de Patentes
y Marcas
Y
» Registro de
Informacién sobre el estado del comu%icaciones
procedimiento administrativo a la persona con los
designada como interlocutor por el grupo interesados
de investigacion
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PC 07.- GESTION DE APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA Y A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS

DE INVESTIGACION

PC 07.2.- GESTION DE APOYO A LA TRANSFERENCIA DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

PC 07.24.- GESTION DE LA CREACION DE EMPRESAS DE BASE TECNOLOGICA

GEI / COMUNIDAD UNIVERSITARIA

(PDI, PAS, TITULADOS Y
ESTUDIANTES DE TERCER CICLO

Necesidad de desarrollo productivo
de productos o senvicios a parti de los

resultados obtenidos de investigacion
cientifico-tecnolgica en la Universidad de
Jaén

SGI-OTRI

Formularios de
ideas de
negocio

Formulario de
solicitud de
creacion de EBT

Guia de Constitucion
de empresas

Recepcion de deas de
negocio relacionadas con la
investigacién

Maduracion de la idea de

negocio:

Asesoramiento financiero,
organizativo, técnico y

material para el disefio y
desarrollo del proyecto

Evaluacion de la viabilidad del
proyecto

Registro de

negocio

Resolucion sobre
Ia viabilidad del
proyecto

NO

Viable

o=
sl o P
.

cocccn,
C 12 Gestion de la

Se

“Admision de soictud
de creacion de Empresas de
Base Tecnolégica EBT

Archi le la
generada

Registro de
solicitudes de
creacion de EBT

"Asesoramiento en la
redaccion de la
documentacién pertinente

Busqueda de expertos
evaluadores

n

- Memoria Cientifico
Tecnologica
- Plan de Empresa

- Informe de viabilidad
leconémico-financiera
- Informe externo de

i

valuacion de Ta viabiia
financiera y
cientifico-tecnolégica

NO

Viable

sI

Redaccion de la

documentacion técnica sobre

la propuesta de creacion de
EBT

cientifico-
tecnologica

Resolucion de salvedades o
desistimiento

TAforme 1eenico sobre
propuesta de creacion de
EBT, concesion del sello
EBT-UJA,
contraprestaciones y
participacion en el capital
social de la UJA

NO

VeBey
aprobacién por los
[ganos competente;

“Asesoramiento en a
de la EBT

Informes y Acuerdos de
los 6rganos competentes
dela Universidad de

Jaén

Resolucion de salvedades o
desistimiento

Documentacién
derivada de la
constitucién de la
empresa
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12.- INDICADORES DEL PROCESO

Los indicadores del proceso estan constituidos por los indicadores especificos que se relacionan en el
apartado siguiente y por los indicadores que se integran en el proceso estratégico de Retroalimentacién de
los Grupos de Interés (PE02).

En concreto en dicho proceso estan relacionados los indicadores siguientes:

1. Indicadores de percepcion de la satisfaccion de los clientes y usuarios de los Servicios y Unidades
Administrativas (encuesta general de satisfaccion).

2. Indicadores del sistema de Quejas, Reclamaciones y Sugerencias de la Universidad de Jaén.

3. Indicadores de encuesta de satisfaccion post servicio (encuestas especificas de servicios prestados).

4. Indicadores asociados de la encuesta de opinién y satisfaccion del Personal de Administracion y
Servicios de la Universidad de Jaén.

12.1. CUADRO DE INDICADORES DEL PROCESO

PC 07.111 Gestion de las oportunidades de financiacion y gestion de propuestas de solicitudes de
subvenciones e incentivos para el desarrollo de actividades investigadoras y movilidad de personal
investigador.
Cddigo Indicador
I.[PC07.111]-01 | Promedio de dias transcurridos desde la publicacién de la convocatoria y su difusién.

I.[PC07.111]-02 | Porcentaje sobre el nimero de convocatorias a las que se presentan solicitudes del
total de convocatorias difundidas / gestionadas.
I.[PC07.111]-03 | Numero total de solicitudes presentadas (Tasa de Actividad).

I.[PC07.111]-04 | Porcentaje sobre el numero de ayudas concedidas sobre las presentadas por

convocatoria (Tasa de Exito).
yF 0000000000000
PC 07.112 Gestion de las ayudas o subvenciones a grupos de investigacion, a proyectos de investigacion y
para la investigacion de cardcter especifico y/o individual.

L.[PC07.112]-05 | Porcentaje del nimero de cuentas justificativas realizadas fuera del plazo establecido

sobre el total de cuentas justificativas rendidas.

I.[PC07.112]-06 | Porcentaje del nimero de alegaciones, requerimientos o reclamaciones realizadas por
el Organismo financiador sobre el total de las cuentas justificativas rendidas.

I.[PC07.112]-07 | Numero total de Justificaciones realizadas en el afio natural.
1
PC 07.121 Gestion de las convocatorias de programas de recursos humanos para la investigacion.

1.[PC 07.121]-08 | Promedio de dias transcurridos desde la publicacién de la convocatoria y la difusion

I.[PC07.121]-09 | Porcentaje sobre el nimero de convocatorias a las que se presentan solicitudes del
total de convocatorias difundidas / gestionadas (Tasa de Actividad)

Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Febrero 2011
de la Universidad de Jaén Version 02
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I.[PC 07.121]-10

Promedio de solicitudes presentadas por convocatorias.

I.[PC 07.121]-11

PC 07.122 Gestion de los programas de Personal Investigador en Formacion.

Porcentaje sobre el numero de ayudas concedidas sobre las presentadas por
convocatoria (Tasa de Exito)

I.[PC 07.122]-12

Promedio de dias transcurridos desde la publicacidn de la convocatoria y la difusidon de
la ficha informativa.

1.[PC 07.122]-13

Porcentaje sobre el nimero de convocatorias a las que se presentan solicitudes del
total de convocatorias difundidas / gestionadas (Tasa de Actividad)

I.[PC 07.122]-14

Promedio de solicitudes presentadas por convocatoria.

I.[PC 07.122]-15

Porcentaje sobre el numero de ayudas concedidas sobre las presentadas por
convocatoria (Tasa de Exito)

I.[PC 07.122]-16

PC 07.123 Gestion para la incorporacion de colaboradores en actividades de investigacion.

Porcentaje de cumplimento en cuanto a convocatorias anuales previstas en el Plan de
Apoyo [+D+i

I.[PC 07.123]-17

Tiempo medio para la publicacion de convocatorias (en dias).

1.[PC 07.123]-18

Tiempo medio para la incorporacién del colaborador (en dias).

1.[PC 07.123]-19

NuUmero de convocatorias formalizadas.

1.[PC 07.123]-20

PC 07.124 Gestion de ayudas para el perfeccionamiento y la formacion del personal que desarrolla
actividades de investigacion.

Porcentaje de cobertura sobre el total de plazas convocadas.

I.[PC07.124]-21 | Porcentaje del nimero de cuentas justificativas realizadas fuera del plazo establecido
sobre el total de cuentas justificativas rendidas.
L.[PC 07.124]-22 | Porcentaje del nimero de alegaciones, requerimientos o reclamaciones realizadas por

PC 07.21 Gestion de la promocion y difusion de la oferta cientifica/tecnoldgica.

el Organismo financiador sobre el total de las cuentas justificativas rendidas.

I.[PC07.21]-23 | Numero de declaraciones de interés de ofertas y demandas gestionadas.
I.[PC07.21]-24 | Total de contratos materializados respecto al total de gestiones realizadas.
I.[PC07.21]-25 | Numero de actividades de difusidn realizadas respecto al total previsto en el Plan Anual

PC 07.22 Gestion de expedientes de prestacion de servicios de investigacion.

de Actuacion.

I.[PC 07.22]-26 | Promedio plazo de resolucion de autorizacion de compatibilidad.

I.[PC 07.22]-27 | Promedio plazo de elaboracion/revisidn del borrador de contrato/convenio.

1.[PC 07.22]-28 | Promedio plazo de emisién de facturas solicitadas

I.[PC 07.22]-29 | Porcentajes de PDI/PI participante en los contratos/convenios de prestacién de
servicios respecto del total de PDI/PI de la Universidad.

L.[PC 07.22]-30 | Numero de expedientes tramitados y nimero de facturas emitidas.

PC 07.23 Gestion de la proteccion de la propiedad industrial.

1.[PC 07.23]-31

Numero de solicitudes gestionadas (comunicaciones de invencidn).
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L.[PC07.23]-32 | Numero de solicitudes de proteccion tramitadas (ante los registros de la OEPM,
propiedad intelectual, etc.).

PC 07.24 Gestion de la creacion de empresas de base tecnoldgica.
1.[PC 07.24]-33 Numero de proyectos o ideas de negocio detectados al afio.
L.[PC 07.24]-34 Numero total de consultas recibidas (Tasa de actividad).
I.[PC 07.24]-35 Numero de solicitudes de creacion de empresas.
I.[PC 07.24]-36 Empresas creadas.

Tabla n? [3-Doc-PC 07]. Cuadro de indicadores- Proceso PC 07.

12.2. FICHAS DE INDICADORES DEL PROCESO

Cddigo del Indicador: | + [cddigo del proceso segun tabla] + nimero.
Formulacién: La forma de calculo detallada del modo en el que se calcula el indicador.
Valor limite: Expresién del valor minimo del indicador o umbral del nivel de intervencién sobre el control del

proceso.

Valor objetivo: Expresion del valor deseado del indicador u objetivo del resultado del indicador.
Periodicidad indicador: Temporalidad de la medicién del indicador o periodo temporal que abarca la
medicion.

Periodicidad medicidn: Fecha del cdlculo de la medicion del indicador.

Responsable medicidn: El jefe del servicio o Unidad con responsabilidad basica en el proceso.

Responsable seguimiento: El propietario del proceso.

Observaciones: se utiliza para aclarar algun aspecto relacionado con el indicador
Cddigo de versidn: Identificacion de la secuencia numeral de la versién del indicador (01,02....).

Responsable de elaboracidn: Equipo de Proceso.
Responsable de revision: Servicio de Planificacion y Evaluacién.
Responsable de Aprobacidn: Gerencia.

1.[PC07.111]-01 ‘ Promedio de dias transcurridos desde la publicacion de la convocatoria y su difusidn.*

FORMULACION: X (Fecha Difusion — Fecha Publicacién Convocatoria) / N2 convocatorias

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual

5 <=3 Periodicidad mediciéon:  Anual
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacién seguimiento:
Observaciones: (*) Indicador de nueva medicion a partir de 2011 por implantacién del Portal del Investigador
CONTROL Cdédigo de version: 01
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestién de Servicio de Planificacién y Gerencia
Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién

Responsable: .
P y a la Transferencia de Resultados

de Investigacién

Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011

Ficha n? 1- I.[PC 07.111]-01. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.
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I.[PC 07.111]-02

convocatorias difundidas / gestionadas.

Porcentaje sobre el nimero de convocatorias a las que se presentan solicitudes del total de

FORMULACION: (N.2 Total Convocatorias con solicitudes / N.2 Total Convocatorias ofertadas) * 100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual

50% >=90% Periodicidad medicion:  Anual
Responsable  Jefa del Servicio de Gestidn de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacion seguimiento:
Observaciones:

CONTROL Cddigo de version: 01
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacién y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011

Ficha n2 2- I.[PC 07.111]-02. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

1.[PC07.111]-03 ‘ Numero total de solicitudes presentadas (Tasa de Actividad).

FORMULACION: N.2 Solicitudes presentadas

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
No procede No procede Periodicidad mediciéon:  Anual
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacién seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cdédigo de versién: 01
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestién de Servicio de Planificacién y Gerencia
Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
Responsable: .
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011

Ficha n@ 3- I.[PC 07.111]-03. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

L.[PC07.111]-04 Porcentaje sobre el nimero de ayudas concedidas sobre las presentadas por convocatoria (Tasa
de Exito).
FORMULACION: (N.2 Ayudas concedidas por Convocatoria / N.2 total de solicitudes por Convocatoria) * 100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
No procede No procede Periodicidad mediciéon:  Anual
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacion seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cdédigo de version: 01
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacién y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011

Ficha n2 4- I.[PC 07.111]-04. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.
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L.[PC 07.112]-05 Porcentaje del nimero de cuentas justificativas realizadas fuera del plazo establecido sobre el

total de cuentas justificativas rendidas.

FORMULACION: (N.2 Total Justificaciones realizadas fuera de plazo / N.2 Justificaciones realizadas) * 100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual

0% =100% Periodicidad medicion: Anual
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Investigacion Responsable Gerencia
medicion: seguimiento:
Observaciones:

CONTROL Cédigo de version: 01
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Apoyo Servicio de Planificacion y Gerencia
Responsable: a la Actividad Investigadoray a la Evaluacion
Transferencia de Resultados de
Investigacién
Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011

Ficha n2 5- I.[PC 07.112]-05. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

L.[PC 07.112]-06 Porcentaje del niumero de alegaciones, requerimientos o reclamaciones realizadas por el

Organismo financiador sobre el total de las cuentas justificativas rendidas.

FORMULACION: (N.2 requerimientos o reclamaciones realizadas / N.2 de Justificaciones realizadas) * 100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
30% <=20% Periodicidad mediciéon:  Anual
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacién seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cddigo de versién: 01
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestién de Servicio de Planificacién y Gerencia
Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
Responsable: .
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011

Ficha n2 6- I.[PC 07.112]-06. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas

de la Universidad de Jaén
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L[PC 07.112]-07 ‘ Numero total de Justificaciones realizadas en el afio natural.

FORMULACION:

Y Justificaciones realizadas en el afio natural

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual

No procede No procede Periodicidad mediciéon:  Anual
Responsable = Responsable de coordinacién de la Responsable Gerencia
medicion: calidad de la UNAD seguimiento:

= Jefa del Servicio de Gestidn de la
Investigacion
Observaciones:
CONTROL Cddigo de version: 01
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacién y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011

Ficha n? 7- I.[PC 07.112]-07. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

I.[PC 07.121]-08 ‘ Promedio de dias transcurridos desde la publicacion de la convocatoria y la difusién.*

FORMULACION: 3 (Fecha Difusidn Ficha — Fecha Publicacién Convocatoria)/ N2 convocatorias

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
6 <=3 Periodicidad medicion: Semestral

Responsable Jefa del Servicio de Gestidn de la Investigacion | Responsable Gerencia
medicion: seguimiento:
Observaciones: (*) Indicador de nueva medicidon a partir de 2011 por implantacion del Portal del Investigador

CONTROL Cdédigo de version: 02

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacion y Gerencia
Apoyo a la Actividad Investigadora y Evaluacion
Responsable: a la Transferencia de Resultados de
Investigacién
Fecha: 14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011

Ficha n2 8- I.[PC 07.121]-08. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

1.[PC 07.121]-09

Porcentaje sobre el nimero de convocatorias a las que se presentan solicitudes del total de
convocatorias difundidas / gestionadas (Tasa de Actividad)

FORMULACION:

(N.2 Total Convocatorias con solicitudes / N.2 Total Convocatorias ofertadas) * 100

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
75% >=90% Periodicidad medicion:  Anual
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacion seguimiento:

Observaciones:

CONTROL Cdédigo de version: 01
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacién y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011
Ficha n? 9- I.[PC 07.121]-09. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.
Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Febrero 2011
de la Universidad de Jaén Version 02

Documentacion del proceso clave PCO7
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1.[PC07.121]-10 ‘ Promedio de solicitudes presentadas por convocatorias.

FORMULACION: 3 Solicitudes presentadas/ 3 Convocatorias Difundidas
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
<1 >=2 Periodicidad mediciéon:  Semestral
Responsable  Jefa del Servicio de Gestidn de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacion seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cddigo de version: 01

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacién y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011

Ficha n? 10 - I.[PC 07.121]-10. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

1.[PC 07.121)-11

Porcentaje sobre el nimero de ayudas concedidas sobre las presentadas por convocatoria (Tasa

de Exito)
FORMULACION: (N.2 Ayudas concedidas por Convocatoria / N.2 total de solicitudes por Convocatoria) * 100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
30% >=50% Periodicidad medicion:  Anual
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacion seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cédigo de version: 01
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacién y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacion
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011

Ficha n® 11-1.[PC 07.121]-11. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

I.[PC 07.122]-12

Promedio de dias transcurridos desde la publicacidon de la convocatoria y la difusidn de la ficha

informativa.

FORMULACION:

3 (Fecha Difusién Ficha — Fecha Publicacién Convocatoria)/ N2 convocatorias

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
6 <=3 Periodicidad mediciéon:  Semestral

Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia

medicion: Investigacién seguimiento:

Observaciones:

CONTROL Cédigo de version: 02
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacién y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011

Ficha n® 12- I.[PC 07.122]-12. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas

de la Universidad de Jaén
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I.[PC 07.122]-13

Porcentaje sobre el nimero de convocatorias a las que se presentan solicitudes del total de

convocatorias difundidas / gestionadas (Tasa de Actividad)

FORMULACION: (N.2 Total Convocatorias con solicitudes / N.2 Total Convocatorias ofertadas) * 100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
75% >=90% Periodicidad medicion:  Anual
Responsable  Jefa del Servicio de Gestidn de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacion seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cddigo de version: 01
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacién y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011
Ficha n? 13- I.[PC 07.122]-13. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.
1.[PC 07.122]-14 ‘ Promedio de solicitudes presentadas por convocatoria.
FORMULACION: 2 Solicitudes presentadas/ 2 Convocatorias Difundidas
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
<1 >=2 Periodicidad mediciéon:  Semestral
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacién seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cdédigo de version: 01
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestién de Servicio de Planificacién y Gerencia
Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
Responsable: .
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011

Ficha n® 14- I.[PC 07.122]-14. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

1.[PC 07.122]-15

Porcentaje sobre el nimero de ayudas concedidas sobre las presentadas por convocatoria (Tasa

de Exito)
FORMULACION: (N.2 Ayudas concedidas por Convocatoria / N.2 total de solicitudes por Convocatoria) * 100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
30% >=50% Periodicidad mediciéon:  Semestral
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacién seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cdédigo de version: 01

ELABORADO POR:

REVISADO POR:

APROBADO POR:

Equipo del Proceso Gestién de Servicio de Planificacién y Gerencia
Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
Responsable: .
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacién
Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011

Ficha n2 15- I.[PC 07.122]-15. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas
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I.[PC 07.122]-16

Porcentaje de cumplimento en cuanto a gestion de convocatorias anuales previstas en el Plan de

Apoyo [+D+i

FORMULACION: (N@ convocatorias realizadas/ N2 de convocatorias previstas) * 100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
< 100% 100% Periodicidad medicion: Por convocatoria
Responsable  Jefa del Servicio de Gestidn de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacion seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cddigo de version: 02
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacién y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011

Ficha n2 16- I.[PC 07.122]-16. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

L.[PC07.123]-17 ‘ Tiempo medio para la publicacidon de convocatorias (en dias).

FORMULACION: 3 (Fecha Solicitud Convocatoria — Fecha Publicacion Convocatoria)/ N2 convocatorias
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
>10 <=7 Periodicidad medicion:  Semestral
Responsable  Jefa del Servicio de Gestidn de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacién seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cddigo de version: 02

ELABORADO POR:

REVISADO POR:

APROBADO POR:

Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacién y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
P *| yalaTransferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011

Ficha n? 17- 1.[PC 07.123]-17. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

1.[PC 07.123]-18 ‘ Tiempo medio para la incorporacién de personal colaborador (en dias).

FORMULACION: 3 (Fecha Solicitud Convocatoria — Fecha Incorporacion)/ N2 convocatorias
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual

>45 <=30 Periodicidad medicion: ~ Anual
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacién seguimiento:
Observaciones:

CONTROL Cddigo de version: 01
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacién y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011

Ficha n2 18- I.[PC 07.123]-18. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas

de la Universidad de Jaén
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1.[PC 07.123]-19 ‘ N convocatorias formalizadas.
FORMULACION: N2 convocatorias formalizadas
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
No procede No procede Periodicidad medicion: Anual
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacion seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cddigo de version: 01
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacién y Gerencia
Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
Responsable: .
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacién
Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011

Ficha n2 19- I.[PC 07.123]-19. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

1.[PC 07.123]-20 ‘ Porcentaje de cobertura sobre el total de plazas convocadas.

FORMULACION: ¥ Adjudicaciones Colaboradores/ ¥ Plazas convocadas) * 100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
<=90% 100% Periodicidad mediciéon:  Semestral
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacién seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cdédigo de versién: 02
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestién de Servicio de Planificacién y Gerencia
Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién

Responsable: .
P y a la Transferencia de Resultados

de Investigacion

Fecha: 14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011

Ficha n2 20- I.[PC 07.123]-20. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

L.[PC 07.124]-21 Porcentaje del nimero de cuentas justificativas realizadas fuera del plazo establecido sobre el

total de cuentas justificativas rendidas.*

FORMULACION: (N.2 Total Justificaciones realizadas fuera de plazo / N.2 Justificaciones realizadas) * 100

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual

0% 100% Periodicidad medicion:  Anual
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacion seguimiento:
Observaciones: Indicador de nueva medicion a partir de 2011 por implantacién de aplicacién informatica
CONTROL Cddigo de version: 01
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestidn de Servicio de Planificacién y Gerencia
Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién

Responsable: .
P y a la Transferencia de Resultados

de Investigacion

Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011

Ficha n2 21- I.[PC 07.124]-21. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Febrero 2011
de la Universidad de Jaén Version 02
Documentacion del proceso clave PCO7
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I.[PC 07.124]-22

Porcentaje del numero de alegaciones, requerimientos o reclamaciones realizadas por el
Organismo financiador sobre el total de las cuentas justificativas rendidas.*

FORMULACION:

(N.2 requerimientos o reclamaciones realizadas / N.2 de Justificaciones realizadas) * 100

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
20% <=10% Periodicidad mediciéon:  Anual
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacidn seguimiento:
Observaciones: Indicador de nueva medicion a partir de 2011 por implantacién de aplicacién informatica
CONTROL Cddigo de version: 01
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestién de Servicio de Planificacién y Gerencia
Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
Responsable: .
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011
Ficha n? 22- I.[PC 07.124]-22. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.
L.[PC07.21]-23 ‘ Numero de declaraciones de interés de ofertas y demandas gestionadas.
FORMULACION: N2 de expedientes de oferta y demandas abiertos en el periodo
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
5 10 Periodicidad medicion:  Semestral
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacién seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cddigo de version: 02
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestidn de Servicio de Planificacién y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011

Ficha n® 23- |.[PC 07.21]-23. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

L.[PC07.21]-24 ‘ Total de contratos materializados respecto al total de gestiones realizadas.

FORMULACION:

(N2 de contratos art. 83 LOU derivados/I1)x 100

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
10% 20% Periodicidad medicién:  Anual
Responsable Jefa del Servicio de Gestidn de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacion seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cédigo de version: 01
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacion y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 17/01/2011 24/01/2011 31/01/2011

Ficha n2 24- |.[PC 07.21]-24. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

Febrero 2011
Versién 02

Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas
de la Universidad de Jaén
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1.[PC 07.21]-25 Numero de actividades de difusidn realizadas respecto al total previsto en el Plan Anual de
Actuacién.
FORMULACION: (N2 de actividades realizadas/Relacion de actividades previstas) x 100
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
80% 100% Periodicidad mediciéon:  Semestral
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacidn seguimiento:

Observaciones:

CONTROL

Cdédigo de versién: 02

Responsable:

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestién de Servicio de Planificacién y Gerencia
Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién

y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion

Fecha:

14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011

Ficha n2 25- |.[PC 07.21]-25. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

1.[PC 07.22]-26 \

Promedio plazo de resoluciéon de autorizaciéon de compatibilidad.

FORMULACION:

Tiempo transcurrido desde la recepcidn de cada solicitud hasta la notificacién al interesado de la
resolucion del procedimiento. Se sacara el promedio mensual asi como el promedio anual y se
contabilizaran los expedientes individuales que superen el limite previsto

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
Promedio mensual: 10 dias Promedio mensual: 6 dias Periodicidad mediciéon:  Semestral
Plazo expediente individual: Plazo expediente individual:

20 dias 15 dias
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicidn: Investigacién seguimiento:

Observaciones:

CONTROL

Cadigo de version: 02

Responsable:

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacién y Gerencia
Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién

y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion

Fecha:

14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011

Ficha n2 26- I.[PC 07.22]-26. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Febrero 2011

de la Universidad de Jaén

Versién 02
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L.[PC 07.22]-27 ‘ Promedio plazo de elaboracidn/revision del borrador de contrato/convenio.

FORMULACION:

Tiempo transcurrido desde la recepcién de cada solicitud hasta la elaboracidn/revision del
borrador de contrato/convenio. Se sacara el promedio mensual asi como el promedio anual y se

contabilizaran los expedientes individuales que superen el limite previsto

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
Promedio mensual: 12 dias Promedio mensual: 8 dias Periodicidad medicion:  Semestral
Plazo expediente individual: Plazo expediente individual:
20 dias 15 dias
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacidn seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cadigo de version: 02
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacién y Gerencia
Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
Responsable: .
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacién
Fecha: 14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011

Ficha n® 27- 1.[PC 07.22]-

27. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

1.[PC 07.22]-28 ‘ Promedio plazo de emisidn de facturas solicitadas

FORMULACION:

Tiempo transcurrido desde la recepcidn de cada solicitud hasta la emision de la factura por parte
la OTRI. Se sacara el promedio mensual asi como el promedio anual y se contabilizaran las
facturas individuales que hayan superado el limite previsto

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador: Anual
Promedio mensual: 5 dias Promedio mensual: 3 dias Periodicidad medicion: Semestral
Plazo factura individual: 10 dias | Plazo factura individual: 7 dias
Responsable Jefa del Servicio de Gestidn de la Investigacion Responsable Gerencia
medicion: seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cdédigo de version: 02
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacién y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011

Ficha n® 28- I.[PC 07.22]-

28. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

Sistema Integrado de Gestion de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas

de la Universidad de Jaén
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1.[PC 07.22]-29

Porcentajes de PDI/PI participante en los contratos/convenios de prestacion de servicios

respecto del total de PDI/PI de la Universidad.

FORMULACION:

Ne de Investigadores Participantes/N2 Total de Investigadores

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
Entre un 20% y un 50% 35% Periodicidad medicion: Semestral
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicidn: Investigacién seguimiento:

Observaciones:

CONTROL

Caddigo de version: 02

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacién y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
P " | yalaTransferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011
Ficha n2 29- |.[PC 07.22]-29. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.
L.[PC 07.22]-30 ‘ Numero de expedientes tramitados y numero de facturas emitidas.

FORMULACION:

Se contabilizaran el numero total de expedientes tramitados y el numero de facturas emitidas
durante el afio natural anterior con objeto de disponer de un valor indicativo de la carga de
gestion. Se realizard una representacion grafica para conocer la evolucién del numero de

expedientes tramitados y facturas emitidas en los ultimos cinco afios

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
Entre 200 — 350 Expedientes 250 Expedientes Periodicidad mediciéon:  Semestral
Entre 250 - 400 facturas 300 Facturas
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacién seguimiento:

Observaciones:

CONTROL Cddigo de versién: 02
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestién de Servicio de Planificacién y Gerencia
Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
Responsable: .
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011

Ficha n2 30- I.[PC 07.22]-30. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.
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1.[PC 07.23]-31

‘ Numero de solicitudes gestionadas (comunicaciones de invencion).

FORMULACION:

Numero de comunicaciones de invenciéon que son atendidas y evaluadas para decidir si
finalmente se redactan y presentan ante los registros oportunos.

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
3 5 Periodicidad medicion: Semestral
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacién seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cddigo de version: 02

ELABORADO POR:

REVISADO POR:

APROBADO POR:

Equipo del Proceso Gestidn de Servicio de Planificacién y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
P " | yalaTransferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011

Ficha n® 31- I.[PC 07.23]-31. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

1.[PC 07.23]-32

Numero de solicitudes de proteccion tramitadas (ante los registros de la OEPM, propiedad

intelectual, etc.).

FORMULACION:

Solicitudes que finalmente son redactadas y tramitadas ante los registros y entidades oportunas.

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
3 5 Periodicidad mediciéon:  Semestral
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacion seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cdédigo de version: 02

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestidn de Servicio de Planificacién y Gerencia
Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
Responsable: .
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacién
Fecha: 14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011
Ficha n2 32- |.[PC 07.23]-32. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.
1.[PC 07.24]-33 ‘ Numero de proyectos o ideas de negocio detectados al afio.
FORMULACION: N2 de Formularios de idea de negocio cumplimentados
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
2 3 Periodicidad medicion:  Semestral
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicidn: Investigacién seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cddigo de version: 02

ELABORADO POR:

REVISADO POR:

APROBADO POR:

Equipo del Proceso Gestion de Servicio de Planificacién y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
P *| yalaTransferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011

Ficha n2 33- I.[PC 07.24]-33. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.
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L.[PC 07.24]-34 ‘ Numero total de consultas recibidas (Tasa de actividad).
FORMULACION: Consultas realizadas al técnico
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
5 7 Periodicidad mediciéon:  Semestral
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacién seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cdédigo de versién: 02
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestién de Servicio de Planificacién y Gerencia
Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
Responsable: .
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011

Ficha n2 34- |.[PC 07.24]-34. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.

L.[PC 07.24]-35 ‘ Numero de Solicitudes de creacidon de empresas.

FORMULACION: De las Ideas que se maduran, aquellas sobre las que se solita la creacion de EBT por los

promotores

Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
1 2 Periodicidad mediciéon:  Semestral
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacién seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cdédigo de version: 02
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestién de Servicio de Planificacién y Gerencia
Responsable: Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011
Ficha n? 35- I.[PC 07.24]-35. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.
L.[PC 07.24]-36 ‘ Empresas creadas.
FORMULACION: Empresas finalmente creadas
Valor limite: Valor objetivo: Periodicidad indicador:  Anual
1 2 Periodicidad mediciéon:  Semestral
Responsable Jefa del Servicio de Gestion de la Responsable Gerencia
medicion: Investigacién seguimiento:
Observaciones:
CONTROL Cddigo de version: 02
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Equipo del Proceso Gestién de Servicio de Planificacién y Gerencia
Apoyo a la Actividad Investigadora Evaluacién
Responsable: .
y a la Transferencia de Resultados
de Investigacion
Fecha: 14/02/2011 15/02/2011 17/02/2011

Ficha n® 36- I.[PC 07.24]-36. Ficha de indicadores- Proceso PC 07.
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ANEXO.

TABLA DE LEGISLACION DEL PROCESO PC.07. GESTION DE
APOYO A LA ACTIVIDAD INVESTIGADORA Y A LA TRANSFERENCIA
DE RESULTADOS DE INVESTIGACION

Sistema Integrado de Gestién de la Calidad de los Servicios y Unidades Administrativas Febrero 2011
de la Universidad de Jaén Versién 02
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Legislacion Externa (Leg. Ex). Legislacion Interna (Leg. In).

Codigo Norma Proceso
Leg. Ex.01. | Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de TOd.O.S los Proce§os de PC 07. Gestion de AF.)OVO ala
-, . Actividad Investigadora y a los Transferencia de
[PC0O7] Proteccién de Datos de Caracter Personal L
Resultados de Investigacion
Ley Orgdnica 6/2001, de 21 de diciembre, de Todos los Procesos de PC 07. Gestidn de Apoyo a la

Leg. Ex.02. . . .. . .

[PC 07] universidades (LOU), reformada por la Ley Actividad Investigadora y a los Transferencia de
Orgénica 4/2007, de 12 de abril Resultados de Investigacion

Leg. Ex.03. | Ley Organica 7/2007, de 12 de abril, del Estatuto PC 07.123 Gestion de la Incorporacién de

[PC0O7] Basico del Empleado Publico Investigadores en Actividades de Investigacidn
Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Todos los Procesos de PC 07. Gestidn de Apoyo a la

Leg. Ex.04. f el - . . .

[PC 07] Incompatibilidades del personal al servicio de las Actividad Investigadora y a los Transferencia de
administraciones publicas Resultados de Investigacion
Ley 11/1986 de 20 de marzo de 1986 sobre

Leg. Ex.05. Patentes de Invencion y Modelos de Utilidad PC 07.23 Gestion de Proteccion de la Propiedad

[PC 07] (B.O.E. de 25 de marzo de 1986), y su Industrial
Reglamento de ejecucién (B.O.E. de 4 de febrero
de 1987)

Lee. Ex.06 Ley 13/1986, de 14 de abril de 1986, de Fomento Todos los Procesos de PC 07. Gestion de Apoyo a la
8. £x.7%. y Coordinacion General de la Investigacion Actividad Investigadora y a los Transferencia de
[PCO7] s . L

Cientifica y Técnica Resultados de Investigacion
Ley, 3.0/1992' de 26.d(.e nOV{embre,ldg Regimen Todos los Procesos de PC 07. Gestion de Apoyo a la

Leg. Ex.07. | Juridico de las Administraciones Publicas y del L . .

L - . , Actividad Investigadora y a los Transferencia de
[PCO7] Procedimiento Administrativo Comun, Resultados de Investigacin
modificada por Ley 4/1999, de 13 de enero g

Leg. Ex.08. | Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Todos los Subprocesos de PC 07.1. Gestién de
[PC0O7] Subvenciones Apoyo a la Actividad Investigadora

Leg. Ex.09. | Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General TOd.O.S los Proce§os de PC07. Gestion de APOVO ala

. Actividad Investigadora y a los Transferencia de
[PC0O7] Presupuestaria L
Resultados de Investigacion
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Leg. Ex.10. T:)u!avenuones y Real Decreto 887/2006, de 21 de Todos los Subprocesos de PC 07.1. Gestién de
[PC 07] julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Abovo a la Actividad Investicadora
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de poy &
Subvenciones
Todos los P de PC 07. Gestion de A |
Leg. Ex.11. | Ley 15/2003, de 22 de diciembre, Andaluza de ° .o's 0s roceéos € estion e poyo an
. . Actividad Investigadora y a los Transferencia de
[PC0O7] Universidades L
Resultados de Investigacion
Leg. Ex.12. . PC07.23 Gestién de Proteccidn de la Propiedad
Ley 23/2006, de P dad Intelectual
[PC 07] ey 23/ » 0 Fropiedad Intelectua Industrial

Leg. Ex.13. | Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Todos los Subprocesos de PC 07.1. Gestién de
[PC0O7] Sector Publico Apoyo a la Actividad Investigadora

Leg. Ex.14. | Ley 16/2007, de 3 de diciembre, Andaluza de la Todos los Procesos de PC 07. Gestion de Apoyo a la
[PC 07] Ciencia y el Conocimiento Actividad Investigadora y a los Transferencia de

Resultados de Investigacion

Leg. Ex.15. Real Decreto Legislativo 1/1995, de 24. de marzo, Todos los Subprocesos de PC 07.1. Gestidn de

[PC 07] por el que se aprueba el Texto Refundido del Abovo a la Actividad Investisadora
Estatuto de los Trabajadores poy g
Real Decreto 1930/1984, de 10 de octubre, por el Todos los Subprocesos de PC 07.1. Gestién de
que se desarrolla el art 45.1 LRU sobre L .

Leg. Ex.16. compatibilidad de dedicacién de catedréticos Apoyo a la Actividad Investigadora
[PC07] P y PC 07.22 Gestion de Expedientes de Prestacion de

profesores de universidad para contratacién de
servicios investigadores

Servicios de Investigacion
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Leg. Ex.17. Real Decreto 1/1994, de 29 de junio, por el que PC 07.123 Gestion de la Incorporacién de
[PC0O7] € aprueba.el Texto. refundido de la Ley General Investigadores en Actividades de Investigacién
de la Seguridad Social
PC07.11 Gestién de las Convocatorias de
Subvenciones e Incentivos para el Desarrollo de
Actividades Investigadoras
PC07.121 Gestion de las Convocatorias de
Programas de Recursos Humanos para la
Investigacion
Leg. Ex.18. Real Decreto 63/2006, de 27 de enero, po'r el que PC07.122 Gestion de los Programas de Personal
se aprueba el Estatuto del Personal Investigador . -,
[PC07] en Formacion. BOE n2 29 de 3 de febrero Investigador en Formacion
’ PC07.123 Gestidn para la Incorporacion de
Colaboradores en Actividades de Investigacion
PC 07.124 Gestion de Ayudas para el
Perfeccionamiento, la Formacion y Movilidad del
Personal que Desarrolla Actividades de
Investigacion
Leg. Ex.19. Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que Todos los Subprocesos de PC 07.1. Gestién de
[PC0O7] > apruebfa\ el reglamento de |a Ley 38(2007' de Apoyo a la Actividad Investigadora
17 de noviembre, General de Subvenciones
Todos los Subprocesos de PC 07.1. Gestidn de
Plan Nacional de Investigacion, Desarrollo e Apoyo a la Actividad Investigadora
Leg. Ex.20. | Innovacién 2008 — 2011. Convocatorias y PC 07.21 Gestion de la Promocién y Difusion de la
[PC07] respectivas orden de bases de las diferentes Oferta Cientifica/Tecnoldgica
oportunidades de financiacién PC 07.22 Gestion de Expedientes de Prestacion de
Servicios de Investigacion
Todos los Subprocesos de PC 07.1. Gestién de
Apoyo a la Actividad Investigadora
Leg. Ex.21. | VIl Programa Marco de Investigacidn y Desarrollo PC 07.21 Gestion de la Promocién y Difusion de la
[PC0O7] Tecnoldgico de la Unidn Europea 2007 — 2013 Oferta Cientifica/Tecnoldgica
PC 07.22 Gestion de Expedientes de Prestacion de
Servicios de Investigacion
Todos los Subprocesos de PC 07.1. Gestién de
Apoyo a la Actividad Investigadora
Leg. Ex.22. | Plan Andaluz de Investigacion, Desarrollo e PC07.21 Gestién de la Promocidn y Difusion de la
[PC0O7] Innovacion 2008— 2013 Oferta Cientifica/Tecnoldgica
PC 07.22 Gestion de Expedientes de Prestacion de
Servicios de Investigacion
Leg. Ex.23. | Convenio de Paris para la Proteccién de la PC 07.23 Gestion de Proteccioén de la Propiedad
[PC07] Propiedad industrial Industrial
PC 07.23 Gestion de Proteccidén de la Propiedad
Leg. Ex.24. | Tratado de Cooperacion en Materia de Patentes Industrial
[PC0O7] de 19 de junio de 1070 (PCT) PC 07.24 Gestion de la Creacion de Empresas de
Base Tecnoldgica
Resolucion de 21 de abril de 2008, de la Direccidn
General de Trabajo y Seguridad Social, por la que
Leg. Ex.25. | se ordena la inscripcién, depésito y publicacion PC 07.123 Gestion de la Incorporacién de
[PCO7] del Convenio Colectivo del Personal Docente e Investigadores en Actividades de Investigacion
Investigador Laboral de las Universidades
Publicas de Andalucia
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Decreto 230/2003, de 29 de julio, que aprueba
los Estatutos de la Universidad de Jaén,

Todos los Procesos de PC 07. Gestion de Apoyo a la

Leii'clg';)]l' reformados por Decreto 473/2004, de 27 de julio Actividad Investigadora y a los Transferencia de
y la correccién de errores en B.0.J.An2 4, de 7 de Resultados de Investigacion
enero de 2005
Leg. In.02. | Presupuesto de la UJA, especialmente las Normas - TOd.O.S los Proce§os de PC 07. Gestion de APOVO ala
. L . Actividad Investigadora y a los Transferencia de
[PCO7] Generales de Ejecucidon Presupuestaria L
Resultados de Investigacion
Leg. In.03. , = Todos los Procesos de PC 07. Gestion de Apoyo a la
[PC 07] Manual de Gestién del Gasto de la UJA Actividad Investigadora y a los Transferencia de
Resultados de Investigacion
Leg. In.04. Plan de,Apoyo ala Inve:stigacic')n, Desarrollo = Todos los Procesos de PC 07. Gestion de Apoyo a la
[PC 07] Tecnolégico e Innovacion de la Universidad de Actividad Investigadora y a los Transferencia de
Jaén Resultados de Investigacion
Leg. In.05. Reglamentos de Organlza.uon y thnuonar.nlento = PC07.13 Gestidn Econdmica-Administrativa de las
de los Departamentos Universitarios, Institutos y . )
[PC0O7] ., Actividades Subvencionadas
Centros de Investigacion
= Todos los Subprocesos de PC 07.1. Gestion de
Leg. In.06. | Reglamento para la Contratacion de Trabajos de Apoyo a la Actividad Investigadora
[PC0O7] Caracter Cientifico, Técnico y Artistico = PC 07.22 Gestion de Expedientes de Prestacién de
Servicios de Investigacion
= PC07.11 Gestidn de las Convocatorias de
Subvenciones e Incentivos para el Desarrollo de
Actividades Investigadoras
= PC07.121 Gestion de las Convocatorias de
Programas de Recursos Humanos para la
. Investigacion
Leg. In.07. Reglamento para el Nombramllerjto de = PC07.122 Gestion de los Programas de Personal
Colaboradores con Cargo a Créditos de . -
[PC0O7] Investigacion Investigador en Formacion
= PC07.123 Gestion para la Incorporacion de
Colaboradores en Actividades de Investigacion
= PC 07.124 Gestion de Ayudas para el
Perfeccionamiento, la Formacion y Movilidad del
Personal que Desarrolla Actividades de
Investigacion
Leg. In.08. | Reglamento sobre Proteccidn y Valorizacién de " Todos loT Subprc;cesos .dedPC 07'2|' Gdestlccj)n de
[PC07] los Resultados de Investigacidn Apoyo a la Transferencia de Resultados de

Investigacidn

Tabla n? [4-Doc-PC 07].Legislacidon - Proceso PC 07.

HISTORIAL DE MODIFICACIONES LEGISLATIVAS.

VERSION

MODIFICACIONES NORMATIVAS

FECHA DE VIGENCIA MODIFICACION

NORMATIVA

DEROGACION NUEVA INCORPORACION

1

01/02/2011
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