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1. DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA DE PARTICIPACION EN LA CONVOCATORIA

Las entidades solicitantes podran acceder a la aplicaciéon habilitada para la participacidon en la
Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura de la innovacién publica 2026 a través de la
pagina web https://www.gestion.convocatoriaip.fecyt.es/, compatible con los navegadores:

- Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge y Safari

- Se recomienda instalar las ultimas versiones de estos navegadores y utilizar preferentemente
Google Chrome o Mozilla Firefox.

¢ Si no estd registrado, tendra que hacerlo en Nuevo Usuario y, una vez activada su cuenta a
través del enlace que recibird por correo electrénico, acceder, bien como responsable del
proyecto o bien como representante legal de una entidad, introduciendo su usuario y clave.

e Siya estd registrado, puede acceder con su usuario y clave. En el caso de que hayan pasado mas
de tres meses desde su Ultimo acceso, por motivos de seguridad tendra que recuperar clave en
la opcién Recuperar clave.

IHNOYACION

[ilfi= m=-  FECYT

Inicio Convocatoria Formulario Calendario

@ Accesoweb Bienvenid@ Innovacion

Bienvenid@
Bienvenid@ a |a pagina web de la Convocatoria de ayudas para el Fomento de la Cultura de la Innovacién

Seleccione su perfil e introduzca Publica de la Fundacién Espafiola para la Ciencia y Tecnologia (FECYT).

usuario y clave

Q Responsable del proyecto 3 : . . s ;. \
Si precisa ayuda u otra informacién adicional pongase en contacto con nosotros mediante correo

* Representante legal electronico en la direccion convocatorialP@fecyt.es

Usuario

Clave

No soy un robot

Acceder a

CONVOCATORIA [l
% Nuevo Usuario
Pl Recuperar clave

IMPORTANTE: Sélo se entenderd como debidamente presentada aquella solicitud que, tras ser
elevada a definitiva por el responsable del proyecto, haya sido firmada electréonicamente por parte
de los representantes legales asociados a ella antes de las 13:00 horas (hora peninsular espafiola)
del jueves 1 de octubre de 2026.

A lo largo de todo el proceso de la Convocatoria el usuario puede hacer un seguimiento de su
solicitud en su area personal.

Para acceder al drea de la solicitud deberd pulsar sobre el icono del |apiz en la fila correspondiente a
la solicitud.
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Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario Resolucion

12026

© Desconectar

Solicitudes dadas de alta como responsable

Responsable del Si desea dar de alta una nueva solicitud pulse “Afadir”
proyecto
@Pmyecms convocatoria ANADIR

@ Repositorio

& Para considerar presentada una solicitud debera ser firmada por todos los representantes legales asociados a ellg, antes
de la fecha 01/10/2026 13:00 horas (hora peninsular espariola)

Solicitudes en las que aparece como responsabie del proyecto:

oCio Referenc Convocato 0 Estado

. ; H |[200 INNOVACION HNo pruchs FIRMADA
¥ i ¥ | ESTANCIAS Ho prucha 2 PENDIENTE
7 ¥ [2403 INNOVACION S prusha coordinados PENDIENTE

o Para acceder a una solicitud pulse el icono del lapiz en fa fila correspondiente y para eliminarla pulse sobre el aspa roja.

En la presente Convocatoria, todas las comunicaciones relativas al proceso se realizaran por medios
electronicos, mediante la aplicacion (las notificaciones estaran accesibles en el apartado
Notificaciones del area de la solicitud) y el Servicio Compartido de Gestién de Notificaciones
(Notifica)l. De manera complementaria se podrdn enviar comunicaciones mediante correo
electrdnico a la direccién designada a efectos de comunicaciones y notificaciones en el formulario de
solicitud.

2. REGISTRO DE USUARIOS EN LA APLICACION

2.1. Registro unificado de solicitantes

La presentaciéon de solicitudes se hara a partir de un registro unificado de solicitantes®. Cada
solicitante solo tendra que darse de alta una Unica vez en el sistema y con ese usuario y clave podra
presentar tantos proyectos a la Convocatoria como desee.

Para registrarse como Nuevo Usuario se deberan aportar los siguientes datos:

a) NIF

b) Nombre

c) Apellidos

d) Usuario (minimo 6 caracteres)

e) Clave (minimos 6 caracteres). Es obligatorio que la clave que introduzca respete los
caracteres minimos y combine tanto letras como nimeros.

f) Confirmar clave

g) Email

h) Confirmar email

1 https://administracionelectronica.gob.es/ctt/notificatt.YXpy455ByUk
2 El sistema utiliza el NIF del usuario para identificar usuarios Unicos.
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@ Accesoweb Registro basico de usuarios

Para darse de alta en el registro Unico de solicitantes de la convocatoria, debera introducir los siguientes
datos basicos para generar las claves de acceso a los formularios. Una vez hecho el registro, recibird un
correo electrénico a la direccién indicada, en el que se le facilitara un enlace al que debera acceder para
activar su cuenta.

Seleccione su perfil e introduzca
usuario y clave
© Responsable el proyecto Una vez activada la cuenta, podra editar todo los datos de este registro, con excepcion del NIF. Por tanto
O Representante legal debe asegurarse de que el alta corresponde a la persona que va a figurar en la/s solicitud/es como
responsable del proyecto o representante de una entidad.

Usuario
|Josebad4 | @® NIF /NIE O Pasaporte
¥ NIF / NIE | | Ej. NIF: 01234567A
Clave
Py ‘ * Nombre ‘ ‘

Acceder a * Apellidos ‘ ‘
CONVOCATORIA [atisadls

Acceder a * Usuario ‘ ‘
CONVOCATORIA 2024 (minimo 6 cararacteres)

* Clave ‘ ‘

(6 cararacteres, con letras y
numeros)

@ Nuevo Usuario

= .
&8 Recuperar clave Confirmar clave | |

*Email ‘ ‘

* Confirmar email ‘ ‘

Tras rellenar los datos de registro, recibird en unos minutos un correo electrénico de activacién de la
cuenta con un enlace para confirmar el registro.

Una vez activada la cuenta, podrd acceder con el perfil correspondiente, ya sea como responsable
del proyecto o como representante legal de una entidad a través del menu lateral izquierdo de la
pagina de Inicio de la web.

== Oy oo

catoria
Inicio Convocatoria Instrucciones Calendario Resolucion
@ Acceso web Bienvenid@ Innovacion

Bienvenid@

Bienvenid@ a |a pagina web de la Convocatoria de ayudas para el Fomento de la Cultura de la Innovacién
Publica 2025 de la Fundacion Espafiola para la Ciencia y Tecnologia (FECYT).

Seleccione su perfil e introduzca
usuario y clave

() Responsable del proyecto

U Helreoaiante ol Convocatoria 2025

Publicade con fecha 29 de septiembre de 2025 el Requerimiento de subsanacién y tramite de audiencia

Publicada con fecha 28 de octubre de 2025 la Resolucien de solicitudes excluidas 1P 2025

Publicada con fecha 23 de diciembre de 2025 la propuesta de resolucion provisional de la Convocatoria

de Ayudas para el Fomento de |a Cultura de la Innovacion publica 2025,

Publicado con fecha 9 de febrerc de 2026 el Requerimienio de subsanacidn iras [a revision de la
documentacién administrativa presentada en tramite de aceptacidn, alegacion o renuncia de |a propuesta

Acceder a ABIERTA de resolucién provisional de |a Convocatoria de Ayudas para el Fomento de la Cultura de la Innovacidn
CONVOCATORIA publica 2028

Accedera

CONVOCATORIA 2025 Las entidades solicitantes tienen un plazo improrrogable de 10 dias habiles a contar desde la fecha de la

comunicacion para subsanar la falta o defecto (ver Instrucciones).

Acceder a
CONVOCATORIA [ALPLS

5 Nuevo Usuario

4% Recuperar clave
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2.2. Perfiles de usuario
Cada persona tiene un Unico usuario y clave de acceso. Existen dos perfiles de usuario:
- Responsable del proyecto, que serd el perfil encargado de dar de alta la solicitud.

- Representante legal, que serd el perfil encargado de facilitar la informacién y
documentacién relativa a la entidad solicitante de la ayuda y firmar electréonicamente la
solicitud. En caso de una solicitud de un proyecto coordinado, deben darse de alta y
asociarse a todos los representantes legales de las entidades participantes en una misma
solicitud.

Este sistema permite que una misma persona (NIF) pueda ser al mismo tiempo responsable de
proyecto y representante legal asociado a una entidad (CIF) de una o varias solicitudes. De esta
manera, si usted va a ser responsable del proyecto y representante legal de una o varias solicitudes,
tendra que registrarse una Unica vez, y acceder con su usuario y clave seleccionando el perfil con el
gue necesite acceder en cada momento.

En el caso de ser responsable del proyecto, podra dar de alta varias solicitudes con su usuario y clave
de acceso (podra consultar su estado desde su drea de usuario).

Si no recuerda las claves de acceso tiene a su disposicion en el menu lateral izquierdo la opcidn
Recuperar clave que le permite recuperar contraseia. El sistema le solicitarda su NIF y tras
cumplimentarlo le enviara un correo electrénico a la direccidon que indicé en el momento del alta de
usuario con un enlace para generar una nueva clave de acceso.

= Responsable del proyecto

Si accede como responsable del proyecto, debera cumplimentar sus datos personales pulsando sobre
Responsable del proyecto.

Los datos bdasicos del responsable (NIF, nombre, apellidos y correo electrénico) seran
automaticamente obtenidos de su registro inicial como usuario en
https://www.gestion.convocatoriaip.fecyt.es

Responsable del proyecto

@Resmnsalﬂe del Datos bésicos
BT Documento de identidad Nombre Apellidos

D@ Proyectos convocatoria 20220000% Prusba 2022

Usuario
Prusba_2022

el caso de gue el NIF no se corresponda con
con los dstos correctos.

En primer lugar, el responsable del proyecto deberd cumplimentar sus datos personales y laborales.

Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura de la innovacién publica 2026
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Datos personales

* Nacionalidad * Fecha de nacimiento Ej.(DD/MM/AAAA)
(Espafa ~] 1200511955

* Pals Residencia * Provincia Resid

[Espafa v | [Corufia, A

* Sexo * Nivel de estudios

[Hombre ~v | [Méster

* Titulacién

[economia \

Datos laborales

* CIF de |a entidad

|G82999871

& Introduzca el CIF y pulse sobre 'Buscar' para comprobar si ya estén dados de alta los datos de |a entidad en el

sistema.

BUSCAR

* Entidad en la que trabaja actualmente
FECYT

* Situacién laboral
(fijo, temporal, asociado a proyecto, auténomo, etc.)

[fijo

* Cargo

\ prueba

Si el pais de residencia es Espafia, se habilitard el campo “Provincia de residencia”:

Datos personales

* Nacionalidad * Fecha de nacimiento Ej.(DD/MM/AAAR)
Seleccionar v

* Pais

* Provincia Residenci

Espafa v Seleccionar
* Sexo

Seleccionar v | |[Seleccionar
* Titulacién * Grado

* Provincia Residencia

Castellon/Castelld
Ceuta
] | Ciudad Real
Cordoba
Cuenca
|| |cirona
Granada
Guadalajara
Gipuzkoa
Huelva
Huesca
Balears, llles
Jaén
Rioja, La

a con|

Palmas, Las

Leon
Lieida
Lugo

] [Madrid v

Madrid
Malaga o

En los proyectos de la categoria a), para que la solicitud sea aceptada el responsable del proyecto

debe estar en posesidn del titulo de Doctor.

A continuacién, el responsable del proyecto debera cumplimentar sus Datos de contacto, incluido su

email (a efectos de comunicaciones)

Datos de contacto

* Direccion

|prueba

* Provincia: * Localidad:

[ Corufia, A v | [Ames v
*CP * Teléfono

[28043 | [914250909

* Email (a efectos de notificaciones)

GUARDAR

Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura de la innovacion publica 2026
Guia para la presentacion de solicitudes
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El representante legal de la entidad solicitante debe acceder con el perfil de Representante legal y

cumplimentar los siguientes apartados:

- Representante legal: Apartado donde se solicitan los datos personales.

- , Representante legal

® Datos de 2 entidad
® Documentos pendientes de

firma
® Documentos firmados

Proyectos convocatoria

- Datos de la entidad: En primer lugar,

Representante legal

Datos bésicos

Documento de identidad Nombre Apellidos
20220000X Prueba 2022

Email Usuario
prusha_2022@fecytes Prueba_2022

£ Editar datos bésicos

* Se podran editar los datos de este registro, con excepcion dei NIF. En el caso de gue el NIF no se corresponda con
los datos personales, deberd proceder a dar de alta un nuevo usuario con los datos correctos.

£ Cambiar clave

* Teléfono * Direccién
[7643843325 | [madrid |
* Provincia: * Localidad:
[Madrid wv| [Aranjuez ~]
*CcP * Sexo
[28999 | [Hombre v]
GUARDAR
A ——

debera elegir la tipologia de beneficiario que corresponde

a la entidad, segun lo definido en el articulo 4 de la convocatoria. Puede comprobar si la entidad
ya se encuentra registrada en el sistema introduciendo el CIF de la entidad y pulsando el botén

Buscar.

® Representante legal

| ® Documentes 3 aportar por
&l representante
® Documentos pendientes de
firma
®  Documentos firmados

Datos de |a entidad

Eﬁ Prayectos convocatoria

Datos de la entidad

s

I naturaleza d la ertidad solicitane emre las siguientes
ages

opcicnes canfomse lo establecido en el apartado £

*Tipologia de Beneficiario:

O Organismos publicos de investigacion definidos en el articulo 47 de la Ley 14/2011, de 1 de junio de la
Ciencia, la Tecnologia y |a Innovacion.

O Universidades pdblicas, sus institutos universitarios, y las universid
actividad demostrada en |+D+i, de acuerdo con lo previsto en |a L
o6 Universidaces que estén inscritas en el Reg stro de Universi nadec
o

ades prwac}n con capacidady
e 21 de diciembre,
s, creado por el Real

S.
O Entidades & instituciones sanitarias piiblicas y priva
Nacional de Salud, que desarrollen actividad investigad

O Institutos de investigacion sanitaria acreditados conforme a lo establecido en el Real Decreto
34u 12004, de 27 de febrero, ¥ nomas compi iementarias.

estala que esténin
mr iembre, ucre\ qu

en el regi stro de ceﬂlro hrnu\:lo por BI Re;l Dec ﬂla 7093 2008, de 19de
gulan los Centros Tecnoldgicos ¥ los Centros de Apoyo a la Innovacion
estatal y se cres el Registro de tales Centros

C cos de HD gue en sus estatutos o en la normativa que los regule o en su objeto social
IEngan a la 1+D+i como actividad principa!

) Centros publicos de 1+D gue realicen transferencia tecnologica o difusion y divuigacion tecnologica y
cientifica. Estas funciones deberan estar definidas en sus estatutos o en ia normativa gue los reguie o en
su objeto social
© Centros privados de D qu
ome‘a social afa +D+i como activ

I Centros privados de 1+D que realicen transferencia tecnologica o difusion y divulgacion tecnoldgica y
cientifica. Estas funciones deberdn estar definidas en sus estatutos o en la normativa gue los reguie o en
su cD eto social

an definida en sus estatutos o en la normativa que los reguie o en su

reaficen aut vidades de | +D+| 0 generen conocm’*lﬂnm
transferencia, o contriuyan a la educacién, difusisny d m
estar definidas en sus estatutos o en la normativa gue fos regule o en su abmc social,

* iDesarrolla una actividad econdmica?
Csf
®No

* CIF de la entidad

[y, mirodiszoe ol CIF y pulse sobre Busear para camprobar sy estén dsdos de sta os dstos d s entidsd enel

BUSCAR

Si la entidad ya estda registrada en el sistema, se cargaran en el formulario los datos que
consten en el registro, pero debera verificar que los datos que figuran estan actualizados.

Si la entidad no se encuentra dada de alta en la base de datos, deberd cumplimentar los
datos solicitados en el formulario. Dentro de este apartado debera incluir la tarjeta de
identificacion de personas juridicas y entidades en general (CIF) del beneficiario. Esta

Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura de la innovacién publica 2026
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documentacién debera ser firmada electronicamente por el representante legal en el
apartado “Documentos pendientes de firma”.

*D inacién de la entidad juridica
\

Centro al que pertenece (sélo i si es distinta del anterior)

Datos postales

* Direccién

* Provincia:
[Seleccionar v

*Ccp
* Teléfono

Fax

Pégina web
\

Datos generales de la entidad

* Sector Piblico / Sector Privado
[Seleceionar v

* Fecha de constitucién

* Objeto social o de i6 las activi referidas a HD+, o generen conocimiento
cientifico o tecnolégico, o faciliten su aplicacién y ia, 0 il ala i0
difusién y divulgacién ci

*C i6n o identificacién del érgano de gobiemo

Registro

Nimero de inscripcién en el registro

Informacién adicional acreditativa del cumplimi de los requisitos para ser beneficiario de
conformidad con el apartado 4 de la Convocatoria.

Buscador de cadigo de actividad econdmica (NACE) ‘ |

RUSCAR
—

Cédigo NACE

GUARDAR
—_—

Documentacion adjunta

f,!\E PO Tavor guarde s Cales Ce |a entidad antes de SULir 1a documentacién aaunta,

*Copla de la tarjete de identficacion de personas Juridicas y entidades en general (art. 17.4.d de la
Convocatoria)

Seleccionar aichivo  Ninguno archivo selec.

Tamaiio maximo del fichero: 10Mb.

Si es representante legal de varias entidades, para dar de alta otra entidad tendrd que pulsar
sobre AfAadir y completar el registro de la nueva entidad.

Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura de la innovacion publica 2026
Guia para la presentacion de solicitudes Pagina 9 de 27
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Cédigo NACE
[

GUARDAR

Documentacion adjunta

:i} Por favor

* Copla de |a tarjeta de identificacion de personas juridicas y entidades en general (art. 17.4.dde la
Convocatoria).
| Ver documento || Eliminar documento |

usrde o3 datos de |a entidad antes de subir la documentacion adjunta

o En casa de representar a mas de una entidad, pulse ‘Afiadir’,

_—

- Documentos a aportar por el representante: Este apartado se habilitara después de completar
el apartado Datos de la entidad. Ademds de cumplimentar los datos indicados en este
formulario, el representante legal debera aportar la documentacion de apoderamiento o
facultades y la de nombramiento, salvo que ya estuviera incorporado al registro del
representante, en cuyo caso se debera comprobar que la documentacién esta en vigor.

Ademas, en este apartado, el representante legal debera aceptar las declaraciones incluidas en
el formulario, de acuerdo con lo indicado en el articulo 17 de la Convocatoria.

Documentacién a aportar por el representante legal

Las solicitudes se presentaran por los representantes legales de las entidades a las que pertenezca el

®  Representante legal responsabie del proyecto o aceion a financiar

@ Datos de la entidad Para |a presentacicn de solicitudes en la Convocetoria de ayudas, es necesario aportar la documentacion
indicada en el articulo 174 dé Ia Convocatoria. Por tanto debera anexar en esta area, jocumentos que
# 0 osa s se especifican a continuacian. Una vez adjuntados los documentos y aceptadas |as declaraciones
o topresent indicadas en este mismo formulario, debera proceder a su firma electrdnica en el apartado *Decumentos
dientes de firma"
®  pocumentos pendientes de pen 5 = o -
fimna El responsable del proyacto no podré cerrar &l proceso de inscripcion de una solicitud hasta que no se
(I e as s hayan anexado los documentos referenciados

Una vez cerrado e proceso, [ llegard una notificacion informéndole de que puade proceder a la firma
@ Proyectos convocatoria electronica de la/s solicitud/es.
Si la documentacion fue aportada en convocatorias anteriores, deberd encontrarse en vigor, y de no ser asi,
debera actuslizaria

* Cargo que ostenta en la entidad FECYT
[

b de ] d (poder notarial, acta de nombramiento,
normativa, publicacién BOE, etc.)

Minguns archivo selec. [ Subir adjunto

Tamafio maximo del fichero: 10Mb,

* Fecha del nombramiento

= ia de la docl donde constan el iento o facultades (escritura de poder
notarial, i6n de poderes u otra én)

Seleccionar archivo | Ningunc archive selec. | Subir adjunto

Tamafio maximo del fichero: 10Mb.

* ; Tiene limites cuantitativos en sus poderes como representanie legal para aceptar ayudas?
Osi ®No

Declaraciones:

[ Que son ciertos los datos que constan en el presente documento & informacién a aportada incluyendo
Ias declaraciones son ciertos y que ostento a fecha de firma del mismo fa representacion y competencia
necesaria por cuantia y concepto para Ia solicitud y aceptacion de la ayuda en caso de que la entidad a la
que represento sea beneficiara

) Que fas condiciones de representacion mediante las que se obtuvo ia firma electrdnica, siguen vigentes
a la fecha de firma del presente documento

T Que ta entidad a la que represento cumple los requisitos para ser entidad beneficiaria conforme a lo
establecido en el articulo 4 de las Bases y se compromete a apoyar la correcta realizacidn de! proyecto o
accion presentada en caso de que |a ayuda solicitada se conceda.

[ Que ta entidad a la que represento se halla al crriente en el cumplimiente de |as obligaciones
tributarias, con la seguridad social y por reintegro de subvenciones y de 1as obfigaciones de reemboiso de
cualquiera ofro préstamo a anticipos concedidos anteriormente con cargo a los Presupusstas Generales
del Estado

O Que la entidad a la que represento no se encuentra incursa en ninguna de las circunstancias recogidas
en el articulo 13 de [a Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, que impiden obtener la
condicion de beneficiario para la Convocatonia de ayudas para el programa de cultura cientificay de la
innovacidn, y de cumplimiento de |as obligaciones recogidas en el articulo 14 de ia misma Ley.

1) Que fa entidad se halla al corriente del pago de las obligaciones por reintegro de ayudas concadidas por
la FECYT

I Que a entidad cumple con la normativa y permisos que resulten de apficacion, especialmente en
materia de proteccion de los derechos de propiedad intelectual e industrial, eximiendo a la FECYT de
cualguier responsabilidad derivada de cualguier incumplimiento o perjuicio causado a terceros porfa
entidad solicitante.

1 Que el personal involucrado en el desarrollo de las actividades objeto de esta ayuda cumple con o
establecido en la Ley Orgdnica 1/1996, de 15 de enero de Proteccion Juridica del Menor, modificado por la
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Es necesaria la firma electronica de la documentacion mencionada, en el apartado “Documentos
pendientes de firma”

Inicio Convocatoria Instrucciones Farmulario Calendario

& Representanie legal Documentos pendientes de firma.

& Datos de la entidad 1) Seleccione el documento que desea firmar

o Documentos 3 aporar por
&l representania

, mm* DCedumenio donds consts
firma DOTECSMETID

®  Documentos femados T

Proyectos convocatoria .

mar usanco aphy

A [para W
Conwrte la guia para ﬁ|1113r pulsartda aqui,

Por favor lea primero los pasos antes de ejecutarios y recuerde subir el fichero resultante con ka firma en el
pEso 5

1. Para pm:IPl ‘|rm1r necesita descangar e instalar en su PC la aplicackon: AUTOFIRMA {pulse aoui ¢

Des._um'srlma |n5ra:'e y efecute |a apficackin. S el antivirus bloques (3 ejecucion de AUTOFIRMA,
ve la pratecaldn tempor

Taia} 3 menbs oiiging)
Nota: Esle r||: hefo es dE lln& XMLy .x!nllerle un resumen del fichero or |EIII'IEI|
3. Compruebe la configuracion de la aplicacion AUTOFIRMA, en: Dpciones -» Pralarentcias - Firma
YAGES (XML), dobd estar Selecchongan la opcion: Formato de las firmas XAGES: WADES Detached'.
4 Desce AUTOFIRMA sefecciong ¢ ichers XML descargads &n el patso 2 v pllss en femas Hichend
5. Sulsir @l fichero generado por AUTOFIRMA (con maensidn XSIG) pulzando e “Seleccionar archivg’ y
& continugclon en: *Sublr adjunto’
Elegr archivo | Mo se ha seleccionade ningdn archve |- Subir sdiunto

D Bl

Tamaiio maximo del fichero: TMb

* Puede visualizar el fichero original pu do anqul. Tenga en cuenta que el fichero que se firma en
AUTOFIRMA noes el fichens orgingl sino et fichero XML generado en & "Paso 27

3. PRESENTACION DE UNA SOLICITUD EN LA APLICACION

3.1. Alta de solicitudes
El alta de solicitudes se realiza desde el perfil del Responsable del proyecto.

Para comenzar el proceso de alta de solicitudes debe acceder al apartado Proyectos convocatoria en
el menu de la izquierda y pulsar sobre el boton Anadir a la derecha:

Eiﬁm e R po ca%g:\irg

Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario Resolucion

m 2026 o AP R hip salelh @ Desconectar

Solicitudes dadas de alta como responsable

Responsable del
proyecto

@Pmyectos convocatoria ANADIR “
@ Repositorio

Si desea dar de alta una nueva solicitud pulse "Afadir”

& Para considerar presentada una solicitud deberd ser firmada por todos |os representantes legales asociados a ella, antes
de |a fecha 01/10/2026 13:00 horas (hora peninsular espafiola)

Solicitudes en las que aparece como responsable del proyecto:

Proyecto
Accién mmmm Estado

£ ® | 24100 INNOVACION No prueba FRMADA
# 4 X |29 ESTANCIAS No prueba 2 FIRMADA
A‘ ® | 24108 INNOVACION Si prueba coordinados FIRMADA

o Para acceder a una solicitud pulse el icono del I&piz en la fila corespondiente y para efiminarla pulse sobre el aspa roja.

Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura de la innovacion publica 2026
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En el menu de la izquierda estan los apartados de la solicitud que deben cumplimentarse:

o e Convo
Eg‘-& R e () FECYT cator‘ia

Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario Resolucion

@ Area de usuario

20 2 6 : g salicit - o ; © Desconectar

Solicitud activa: FCT-26-24100
Titulo: prueba

Datos de la solicitud

# Datos de la solicitud

En el ment de la izquierda tiene acceso a todos los formularios que debera cumplimentar para presentar
Representante legal y una solicitud a la Convocatoria. Todos los campos sefialados con * son obligatorios

entidad

Otras ayudas

Presupuesto proyecto * Categoria de la solicitud

A.1 Estudios piloto de politicas publicas.

Presupuesto global

A.2 Otros proyectos orientados a mejorar el disefio de una politica publica.

iR e Betiajo B. Programas y actividades de transferencia de conocimiento y de asesoramiento cientifico

Memoria técnica # Cambiar categoria

Vista previa
- * Seg(in el articulo 4.4 de la Convocatoria, su proyecto se puede presentar de manera individual o bien en

coordinacién con otras entidades que a su vez cumplan los requisitos exigidos a los beneficiarios. A

0 Comprobary cerrar continuaci6n escoja la opci6n de su solicitud:

solicitud ; :
Nota informativa: Puede consultar qué es un proyecto en coordinacion en las FAQs disponibles en |s web de

convocatoria

® Proyecto Individual (O Proyecto en coordinacion
o Pulse 'Guardar para confirmar los cambios.

GUARDAR CANCELAR

Los apartados son:

1.
2.

vew

©®ND

Datos de la solicitud

Representante legal y entidad. Deberd asociar la solicitud a un representante legal ya
registrado en la base de datos de la convocatoria, y por tanto a la entidad a la que
representa. En el caso de una solicitud de un proyecto coordinado, deben asociarse a todos
los representantes legales de las entidades participantes en el proyecto.

Otras ayudas

Presupuesto proyecto

Presupuesto global. Se muestra la informacién resumida del presupuesto introducido en el
apartado 4.

Equipo de trabajo

Memoria técnica

Vista previa. Se obtiene una vista previa de los datos introducidos en el formulario.
Comprobar y cerrar solicitud. Una vez completada toda la informacion de los formularios, y
de visualizar los documentos generados, se elevara la solicitud a definitiva y se hara el envio
a firma electrdnica, tras lo cual no podra efectuar cambio alguno.

3.2. Instrucciones generales para rellenar los apartados

Una vez que el solicitante vaya cumplimentando los campos de cada uno de los apartados, para
conservar la informacion debe pulsar la opcién Guardar que tiene disponible al final de cada
apartado o subapartado. Es recomendable guardar la informacién de modo frecuente para evitar
posibles pérdidas de datos.

Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura de la innovacién publica 2026
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Los campos consignados con un asterisco (*) son de cumplimentacién obligatoria. La solicitud solo
podra ser elevada a definitiva y a firma electrdnica cuando tenga introducidos al menos todos los
campos obligatorios.

Hasta que la solicitud no se eleva a definitiva para enviarse a firma, podra ser modificada tantas
veces como desee el solicitante, pero no quedara registrada a efectos de participacion.

En caso de que el solicitante detecte algln error en la solicitud una vez que haya sido elevada a
definitiva, y siempre que el periodo de inscripcidn permanezca abierto, puede enviar un correo
electrénico a la direccion convocatoriaip@fecyt.es, indicando el problema a solucionar y solicitando
la apertura de la solicitud. Se ruega que el solicitante no intente inscribir de nuevo la solicitud.

3.3. Datos de la solicitud

Tendrd que seleccionar la categoria a la que va a presentar la solicitud.

@ 20 2 6 / ot d © Desconectar

Solicitud activa: FCT-26-24100
Titulo: prueba

@ Area de usuario

# Datos de la solicitud Datos de la solicitud
S de la soliciiul

En el menu de la izquierda tiene acceso a todos los formularios que debera cumplimentar para presentar
® Representante legal y una solicitud a la Convocatoria. Todos los campos sefialados con * son obligatorios.
entidad

®  Qrras ayudas

® Presupuesto proyecto * Categoria de la solicitud

® Presupuesto global A1 Estudios piloto de politicas publicas.
A.2 Otros proyectos orientados a mejorar el disefio de una politica publica.
® Equipo de trabajo B. Programas y actividades de transferencia de conocimiento y de asesoramiento cientifico

® Memoria técnica " Cambiar categoria

A continuacion, debera cumplimentar el tipo de solicitud: individual o coordinada y pulsar Guardar.

* Sequin el articulo 4.4 de la Convocatoria, su proyecto se puede presentar de manera individual o bien en
coordinacién con ofras entidades que a su vez cumplan los requisitos exigidos a los beneficiarios. A
continuacién escoja la opcién de su solicitud:

Nota informativa: Puede consultar qué es un proyecto en coordinacién en las FAQs dispenibles en la web de
convocatoria

® Proyecto Individual O proyecto en coardinacidn
o Pulse 'Guardar' para confirmar los cambios.

GUARDAR CANCELAR

Después se cumplimentardn el resto de los datos bdsicos de la solicitud: titulo del proyecto,
acrénimo del proyecto, resumen, descriptores y duracion del proyecto.

Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura de la innovacién publica 2026
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Datos generales de |a solicitud

*Titulo del proyecto (Mdximo 200 caracteres con espacios)

* Acrénimo del proyecto (méximo 10 caracteres)

Nota: Se recomienda que el acrénimo esté formado por una o dos palabras maximo, y que permita identificar
facilmente el proyecto.

* Resumen (Méximo 2000 caracteres con espacios)

N° caracteres introducidos: 0

* Descriptores del proyecto (etiquetas)

£

Nota: Los descriptores son las palabras claves que definen un proyecto. Separar cada descriptor del proyecto
mediante punto y coma. (Ej.: politicas de inclusicn; proyectos piloto para la inclusién social; evaluacion de itinerarios
de inclusion)

* Duracién del proyecto (en meses):

Nota: El periodo de ejecucidn debera ser como maximo de 24 meses.

A continuacidn, es necesario incluir los datos de la Administracion publica colaboradora.

En primer lugar, se deberd indicar si la entidad es un ente administrativo (de la Administracién
General del Estado, de las Administraciones de las Comunidades Autdnomas o de las entidades que
integran la Administracion Local) o es un organismo publico o entidad de derecho publico vinculado
o dependiente de las Administraciones Publicas.

Administracion publica colaboradora

* Administracién publica
| Seleccionar hd

+ Seleccionar
[Administracic'm General del Estado
| Administraciones de las Comunidades Auténomas

Entidades que integran la Administracién Local

Cualesquiera organismos publicos y entidades de derecho piblico vinculados o dependientes de las Administraciones Publicas}

En caso de marcar la dltima opcidn, debera indicarse el cédigo INVENTE, disponible en este enlace.

Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura de la innovacion publica 2026
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Administracion publica colaboradora

* Administracién publica
| Cualesguiera organismos publicos y entidades de derecho publico vinculados o dependientes de las Administrz v |

* Codigo invente

A continuacién, deberdn introducirse la denominaciéon de la administracion publica colaboradora y su
NIF.

* Denominacion de la entidad (ministerio, consejeria, etc)

* CIF de la entidad

De acuerdo con el articulo 6.3 de la Convocatoria, es necesario adjuntar una carta de la
Administracion Publica responsable de la politica publica cuyo disefio se pretende mejorar (categoria
a) o participante en el programa o actividad de asesoramiento cientifico (categoria b), por la que se
compromete a colaborar en la actuacion.

La carta incluira la designacion de una persona de la Administracion Publica colaboradora que
ejercera de punto focal en la Administracion Publica colaboradora y formara parte del equipo de
trabajo.

Debera descargar el modelo de carta facilitado y remitirlo a la Administracion Publica colaboradora
para su cumplimentacion y firma. Una vez cumplimentada y firmada electronicamente, el
responsable del proyecto debera subir la carta en el espacio habilitado a tal efecto.

* Carta de la Administracién Publica (sélo formato Pdf)

& Descargue v rellene el siguiente modelo ¥ stibaio a la aplicacidn en formato Pdf:

@ Maodelo de Carta — Administracion estatal (descargar pulsando aqui). _
Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archive | Subir adjunto |

Tamafio maximo del fichero: 10Mb.

Segun el articulo 6.3 de la Convocatoria, para gue su soliciiud sea aceptada, es necesario adjuntar una carta de la
Administracion Publica responsable de Ia politica piblica cuyo disefio se pretende mejorar (categoria a) o
participante en el programa o actividad de asesoramiento cientifico (categoria b), por la gue se compromete a
colaborar en el proyecto.

La carta incluird la designacion de una persona de la Administracion Piblica colaboradora que ejercera de
interiocutora y coordinadora con la entidad beneficiaria y formard parte del eguipo de trabajo del proyecto.

En la categoria a), la administracion colaboradora podra establecer en la declaracion las condiciones especificas de
acceso, uso y tratamiento de los datos por parte de la entidad beneficiaria que sean pertinentes para el desarrollo
del proyecto, garantizande gue su utilizacién se ajuste a los fines del proyecto y a los principios de legalidad, éticay
seguridad, y en cumplimiento con la normativa vigente sobre proteccion de datos y confidencialidad

*Modelo facilitado si la Administracidn publica colaboradora es de ambito estatal.

Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura de la innovacién publica 2026
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* Carta de la Administracién Piblica (sélo formato Pdf)

AS Descargue y rellene el siguiente modelo v stbato a la aplicacién en formato Pdf:

Modelo de Carta — Administracion autonomica o local {descargar pulsando auul’L«
Elegir archivo | 26Proy|P_modelo...dm_aut_y loc. pdf | Subir adjunto

Tamano maximo del fichero: 10Mb.

Segin el articulo 6.3 de la Convocatoria, para que su solicitud sea aceptada, es necesario adjuntar una carta de la
Administracion Pablica responsable de la politica plblica cuyo disefio se pretende mejorar (categoria a) o
participante en el programa o actividad de asesoramiento cientifico (categoria b), por la que se compromete a
colaborar en e proyecto.

La carta incluird la designacitn de una persona de la Administracion Publica colaboradora gue ejercera de
interlocutora y coordinadora con la entidad beneficiaria y formard pane del equipo de trabajo del proyecto.

En la categoria a), la administracion colaboradora podra establecer en la declaracion las condiciones especificas de
acceso, Uso y tratamiento de los datos por parte de la entidad beneficiaria que sean pertinentes para el desarrallo
del proyecto, garantizando que su utilizacion se ajuste a los fines del proyecto v a los principios de legalidad, éticay
seguridad, y en cumplimiento con Ia normativa vigente sobre proteccion de datos y confidencialidad.

*Modelo facilitado si la Administracién publica colaboradora es de ambito autondmico o local.

Cuando suba el archivo, se mostrara la siguiente imagen. Pulse Guardar.

* Carta de la Administracién Pblica (s6lo formato Pdf)

| Ver documento || Eliminar documento ‘

ARDAR

3.4. Representante legal y entidad

El responsable del proyecto deberd asociar al representante legal de la entidad que presenta la
solicitud, introduciendo su DNI y pulsando Buscar.

Solicitud activa: FCT-23-16607
@ Area de usuario Titulo: Prueba 3 - Individual

® Datos dela solicitud

& Representante legaly Representante legal pri
. entidad Debe buscar el representante legal de la entidad que coordina €l proyecto por su DNI. Una vez incluide dicho

Datos de las acciones usuario en la solicitud (pulsando "Afadir*) &l representante legal recibird una peticidn de ser afiadido como
representante legal a una solicitud de 1a Convacateria de ayudas para el fomento de la cultura cientifica,
tecnolagica ¥ de la innovacion, en Ia cual se dard informacion gue contendra datos de caracter personal
(nombre, apellidos y DNI). En el caso de que dicho usuario acepte |a peticion, desde ese momenio se
asociara el representante legal y Ia entidad a Iz gue representa = Ia solicitud,

DNI del representante legal |

@  Equipo de trabajo

® Presupuesto giabal

®  Memoria técnica

@ Ofras ayudas e ingresos

Sino aparece antants legal es que na ¢ ha dade de aka jstra Unica de Convocatoria. Contacte
® Vistaprevia con &l/slla para que p registrares cama representamte legal en ol mend principal de la pagina web de fa
Canvoeatoria.

G Comprabar y cerrar Neta 2: 51 su anvidad tiene rapressntantss legales mancomunades deberd asociarse 2 tantas parsonas como
salicitud reprasemantas tenga su entidad

Tras pulsar Afadir en el listado de representantes legales encontrados, el representante legal
recibira por correo electrénico una solicitud para autorizar su asociacion como representante legal
a la solicitud.

Solicitud activa: FCT-23-16607

@ Area de usuario Titulo: Prueba 3- Individual
@ Datos de la solicitud Representante legal y entidad
& Representante legal y Representante legal principal
entidad Debe buscar el representante legal de la entidad que coordina ef preyecto por su DNI. Una vez incluida dicho
®  Datos de las acciones usuario en la solicitud (pulsando *Afadir’),e| representante legal recibird una peticion de ser afiadido como
3 , representante legal a una solicitud de Ia Convocatoria de ayudas para el fomenta de la cuitura cientifica,
©  Equipo detrabajo tecnologica y de la innovacion, en 1a cual se dard informacion que contendra datos de cardcter personal
(nombre, apeliidos y DNI). En &l caso de que dicho usuario acepte Ia peticion, desde ese momento se
® Presupuesto global asociaré el representante legal y Ia entidad a la que representa a la solicitud
® Memaria técnica DNI del legal
el | ‘ BUSCAR
® Otras ayudas e ingresos T

Listado de representantes legales encontrados

@ \Vista previa
70811948P

0 Comprobar y cerrar
solicitud

Al pulsar el botdn Afadir acepia que e representante legal tenga acceso a sus datos identificativos,
personales, académicos y del empleo incluidos en los formularios asociades a su usuario de Convocatoria.

Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura de la innovacion publica 2026
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IMPORTANTE: El representante legal deberad haberse dado de alta y asociarse a la entidad, de
manera independiente al registro del responsable del proyecto.

Si la entidad del responsable del proyecto es distinta de la entidad del representante legal, se
habilitard un espacio para indicar los motivos por los que la entidad del responsable del proyecto
difiere de la del representante legal.

Solicitud activa: FCT-23-16607
@ Area de usuario Titulo: Prueba 3 - Individual
®  Datos dela solicitud Representante legal y entidad
# Representante lsgaly Representante legal principal
entidad Debe buscar el representante legal de |a entidad que coordina el proyecto por su DNI. Una vez incluido dicho
®  Datos delas acciones usuario enla solicitud (pulsando "Afadir®) &l representante legal recibird una peticidn de ser afiadido coma

representante legal a una solicitud de la Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura cientifica,
tecnoldgica y de la innovacian, en la cual se dard informacidn gue contendra datos de caracter personal
(nombre, apellidos y DNI). En el caso de que dicho usuario acapte a peticién, desde ese momento se
asociara el representante legal v la entidad & |a que representa ala solicitud

DN del legal [ |

® Equipo de trabajo

® Presupuesto global

® Memoria técnica

—_—
& (Ofras ayudas e ingresos
*Tal y como se establece en el articulo 17.2 de la Cor ia, las soli daben ser
® Vistaprevia por los representantes legales de las entidades a las que pertenezca el responsable del proyectoa

financiar, En el siguiente apartado deberd justificar el motivo por el que su entidad no es la del
Representante legal asociado a la solicitud.

0 Comprobar y cerrar
solicitud

GUARDAR

Ademads, en este apartado aparecerd un listado de la documentacién que debe aportar el
representante legal en su perfil, indicando si los documentos han sido o no incluidos (marcados en
rojo), no pudiéndose cerrar la solicitud hasta que esa documentacidn esté completa.

Documentacién aportada

A continuacion apareceran marcados los documentos de presentacién obligatoria que ha adjuntado el
representante legal de la entidad que va a proceder a firmar el formularie de selicitud. Apareceran en rojo
log documentos no aportados. No podré finalizar el proceso de presentacion de solicitud hasta que no
estan cumplimentados todos los apartados.

Copia de |a tarjeta de identificacion de perscnas juridicas y entidades en general (CIF) del beneficiario
de: (DOCUMENTO PENDIENTE DE FIRMA)

Documento donde consta nombramisnto con competencia de: (DOCUMENTO
FIRMADO)

Documento donde constan el apoderamiento o facultades con competencia de:
(DOCUMENTO FIRMADQ)

Declaraciones responsables de

Las solicitudes que se presenten en coordinacion con otras entidades deberan afiadir a los
representantes legales del resto de entidades participantes en Representante legal adjunto. Estos
representantes legales, previamente tendran que haberse registrado como usuarios en
https://www.gestion.convocatoriaip.fecyt.es/ con el nerfil del Representante legal, cumplimentado
la informacién y aportado la documentacion solicitada.

Representanie legal adjunto

Debe buscar el representante legal de |a entidad por su DNI. el representante legal recibira una peticion de
ser afiadido como representante legal a una solicitud de la Convocatoria de ayudas para el fomento de la
cultura de la innovacion publica, en la cual se dard informacion que contendra datos de caracter personal
(nombre, apellidos y DNI).En el caso de que dicho usuario acepte |a peticién, desde ese momento se
asociara el representante legal y la entidad a la que representa a la solicitud como entidad en coordinacion

-DNI del representante legal | | BUSCAR -
—_—

Representantes legales adjuntos asociados

(Accin  Nombre Apdliidos Entidad Cargo
x Laura Rectors
N filas: 1

Mota 1: 5i no aparece el representante legal es que no se ha dado de alta en el registro Gnico de Convocatoria. Contacte
con él/ella para que proceda a registrarse como representante legal en el mend principal de la pégina web de la
Corvocatoria.

Nota 2- Si su entidad tiene representantes legales mancomunados deberd asociarse a 1antas personas como
representantes tenga su entidad.

Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura de la innovacion publica 2026
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3.5. Otras ayudas

El responsable de la solicitud ha de informar de las ayudas concedidas o solicitadas para el proyecto
objeto de financiacion.

Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario Resolucion

@ 20 2 6 A= . © pesconectar

Solicitud activa: FCT-26-24100
Titlo: prueba
@ Area de usuario
Otras Ayudas

@ Datos de la solicitud

Otras ayudas / aportaciones econdmicas concedidas o solicitadas
® Representante legal y

l entidad (INO se han concedido ni se han solicitado ayudas a otras entidades para la financiacién de la accién ni
Otras ayudas se recibirén ap i émicas de otras enti
® Presupuesto proyecto @ Si se han solicitado las siguientes ayudas (estan di de lucién o didas) o se han

recibido o se recibirén aportaciones econémicas de otras entidades.
@ Presupuesto global

* Entidad
® Equipo de trabajo [ |
® Memoria técnica * Tipo de entidad ol juridica
[Selecci ] [Selecci %
® Vista previa
* Tipo de ay ion (Por ej. patrocinio, mecenazgo, colaboracién, otras convocatorias, etc.)
0 Comprobary cerrar ‘ |
solicitud * Situacié * Cantidad
[Selecei ¥ |

GUARDAR CANCELAR

3.6. Presupuesto Proyecto

En Presupuesto del proyecto se indicara la informacién de los gastos necesarios para la realizacidn
del proyecto incluyendo el concepto de gasto, su descripcion, el coste total de la partida y el coste
solicitado a FECYT.

IMPORTANTE: Debe incluir todos los costes estimados del proyecto independientemente de
que sea o no solicitado el importe a FECYT. Todos los proyectos deberan tener gastos de
personal ya que, como minimo, se debera presupuestar el coste de la dedicacién de los
miembros del equipo de trabajo al proyecto.

En la partida de gastos de ejecucién — Viajes y alojamientos, podran incluirse gastos para asistir
a las actividades y eventos de las comunidades de practica de esta convocatoria (en torno a dos
eventos cada afio). Estas redes de colaboracion sirven para que el conocimiento generado en los
proyectos financiados sea accesible y util mas alla de cada proyecto.

Para introducir gastos en la solicitud pulse Adadir y complete cada partida de gasto
conva /7,

catoria ‘Qij'f‘

Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario Resolucion

m 2026 M=t i 4 © Desconectar

Salicitud sctiva: FCT-26-24095
Titulo:

@ Area de usuario

® Datos dela solicitud Presupuesto del proyecto

6 h " s
& Representants legaly A continuacion debers inchuir los gastos asociados a la solicitud.

entidad En |a partida de gastos de personal, debera incluirse obligatoriamente |z valoracion econdmica def
®  Otras ayudas porcemaje de defi]ca;iﬁn de los miembros del equips de trabajo del proyecto. Ademas, podran incluirse
gastos de ejecucion si se requieren.
’ Presupuesto proyecto En la partida de gastos de ejecucion — Visjes y alojamientos, podran incluirse gastos para asistir a las
actividades y eventos de las comunidades de practica de esta convocatoria (en tomo a dos eventos cada
®  Presupuesto global afic). Estas redes de colaboracién sirven para que el conocimiento generado en los proyectos financiados

sea accesible y ttil més allé de cada proyecio.
® Equipo de trabajo

® Memoria técnica

A Reoe

de dedi

jebe presupuestar ena p

stes de personal como minima |a valesagidn econdmica del porcentaje
de los miembros del equip duye

& Vista previa sl que se inciayan en s proyects.

Para introducir gastos a ta solicitud pulse ‘Afadir.
O Comprobar y cerrar o

solicitud
o <

Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura de la innovacién publica 2026
Guia para la presentacion de solicitudes Pagina 18 de 27



GOBERND  FEMSTERK ‘ 1
mi D ESRARA IR | NIGHAG RN
* UNIVERSIDADES

Inicio Ci

#2026

@ Area de usuario

® Datos de la solicitud

® Representante legaly

entidad
®  Otras ayudas

/ Presupuesto proyecto

® Presupuesto global
® Equipo de trabajo
® Memoria técnica

® Vista previa

0 Comprobary cerrar
solicitud

ocatoria

FECYT

(LER-REY AT

200'-2026

Instrucciones

Formulario

Solicitud activa: FCT-26-24100
Titulo: prueba

Convo
catoria

Calendario

Presupuesto del proyecto

S

Resolu

A continuacion debera incluir los gastos asociados a la solicitud.

€@ Desconectar

En la partida de gasios de personal, deberd incluirse obligatoriamente la valoracién econdmica del
porcentaje de dedicacién de los miembros del equipo de trabajo del proyecto. Ademas, podran incluirse
qgastos de ejecucin si se requieren.

En la partida de gastos de ejecucion - Viajes y alojamientos, podran incluirse gastos para asistir a las

actividades y evenios de las comunidades de practica de esta convecatoria (en torno a dos evenios cada
afio). Estas redes de colaboracion sirven para que el conocimiento generado en los proyectos financiados
sea accesible y atil mas alld de cada proyecto.

* Concepty

de gasto

*D

ién del gasto

Al introducir las cantidades no use el signo de puntuacién "” ni ef de coma * como separador de millares. Escriba la
cantidad de |a siguiente forma: 999999 00€;

* Coste total de la partida

* Coste solicitado a FECYT

[0.00€

| [0.00€

o Puede guardar los datos del presupuesto pulsando 'Guardar’

* Concepto de gasto

Seleccionar

1. Gastos de personal

2 Amortizacién de material inventariable
3 Gastos de ejecucion - Material fungible
3. Gastos de ejecucion - Material bibliografico

3. Gastos de sjecucion - Viajes y alojamisntos

3. Gastos de gjecucion - Colaboraciones externas y gastos de consultoria

3. Gastos de ejecucion - Gastos de publicidad

3. Gastos de sjecucion - Otros gastos

Una vez cumplimentados los datos para una partida de gasto, debera pulsar Guardar. Para
incluir nuevas partidas de gasto, deberd pulsar de nuevo ARadir. Las partidas de gasto
anadidas se visualizaran en una tabla.

En el caso de necesitar corregir algin dato, pulse sobre el lapiz amarillo que hay delante del
concepto de gasto y se habilitaran los campos del concepto de gasto.

Para eliminar una partida de gasto, pulse sobre la cruz roja _*_

En la tabla Presupuesto total agrupado por conceptos se visualizan los importes totales
agrupados por concepto de gasto segun se van incluyendo los conceptos de gasto.

Presupuesto del proyecto

A continuacién deberd incluir los gastos asociados a la solicitud.

la valoracién 6mica del

En la partida de gastos de personal, deberd incluirse

porcentaje de dedicacion de los miembros del equipo de trabajo del proyecto. Ademas, podran incluirse

gastos de ejecucion si se requieren.

En la partida de gastos de ejecucion - Viajes y alojamientos, podran incluirse gastos para asistir a las
actividades y eventos de las comunidades de practica de esta convocatoria (en torno a dos eventos cada
afio). Estas redes de colaboracion sirven para que el conocimiento generado en los proyectos financiados

sea accesible y (til mas alla de cada proyecto.

Presupuesto Presupuesto

Accién Descripcién
Concepto gasto gasto total licitad

> | & |1 Gastos de personal Kiii 50.00000€| 5000000 €

4 R | 3- Gastos de ejecucion - Material hhhh 5.000,00 € 5.000,00 €
fungible

? | % |3 Gastos de ejecucion- Material | kikkk 1.00000 € 1.00000 €
bibliografico

? | % |3 Gastos deejecucion-Viajesy | jii 3.00000 € 3.000,00 €
alojamientos

> | % |3 Gastos de ejecucion Kk 2.00000 € 200000 €
Colaboraciones externas y gastos
de consultoria

? | % |3 Gastos deejecucion- Gastos de | iiii 500,00 € 50000 €
publicidad

2 | % | 3 Gastos de ejecucion - Otros il 50.000,00 € 50.00000 €

gastos

& El importe solicitado a la FECYT no debe ser superior a 100.000,00 €.

Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura de la innovacion publica 2026
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3.7. Presupuesto global

En este apartado se muestra de forma agrupada el presupuesto por conceptos de gasto que se han
incluido en el apartado Presupuesto Proyecto.

3.8. Equipo de trabajo

En primer lugar, se ha de indicar la dedicacién del responsable del proyecto al proyecto: parcial o
plena.

12026 o2 s esponstl ot »Fomutaos e ot O besconectar

Solicitud activa: FCT-26-24100

Titulo: prueba
@ Area de usuario
- Equipo de Trabajo
® Daios de la solicitud h
En este apartado debera incluir todos los miembros del equipo que van a participar en el proyecto.
@ Representanie legaly Es necesario incluir a la persona de la Admini: on Publica a que ejercera de punto focal y
entidad formard parte del equipo de trabajo.
© otasayudas El responsable del equipo ya ha sido tenido en cuenta, por lo que no es necesario que se vuelva a registrar

en este apartado (puede comprobarlo en la tabla inferior). Hasta que no cumplimente todos los datos del

® Presupuesto proyecto responsable del proyecto no serd contabilizado en el Resumen de datos del equipo

$ ) f=supussioglabal Responsable del proyecto

- & Equipo de trabajo * Dedicacién al Proyecto | Plena ¥]

GUARDAR Barehi
® Vista previa —_— arcial
Plena

0 Comprobar y cerrar Miembros del equipo

cnlinitid

A continuacidn, pulsando sobre Afiadir, se habilitara el formulario para incluir los datos del resto de
las personas miembros del equipo de trabajo, pertenezcan o no a la entidad solicitante.

Es necesario anadir a la persona de la Administracion Publica colaboradora que ejercera de punto
focal y formara parte del equipo de trabajo.

m2026 o - drsa responsable omularion o fa solicit © Desconsctar

Solicitud activa: FCT-26-24100

Titulo: prueba
@ Area de usuario

© Datos de la solicitud Equipo de Trabajo

[En este apartado deberd incluir todos los miembros del equipo que van a participar en el proyecto

® Representante legaly Es necesano incluir a la perscna de la Administracion Publica colaboradora que ejercera de punte focal y
entidad formara parte de! equipo de trabajo.
® Qtras ayudas El responsable del equipo ya ha sido tenido en cuenta, por lo que no es necesario que se vuelva a registrar
en este apartado (puede comprobario en la tabla inferior). Hasta que no cumplimente todos los datos del
® Presupuesto proyecto responsable del proyecto no serd contabilizado en el Resumen de datos del equipo
®  Presupuesto global ARadir miembro al equipo
# Equipo de trabajo Datos personales y de contacto
® Memoria técnica ok i
@ Vista previa | |
* Tipa D * NIF/NIE o Pasapoarte * Génera * Fecha nacimi
0 Comprobar y cerrar Seleccionar vl | [Seleccionars
solicitud
* it i * Pais i
Seleccionar ~| [Seleccionar ]
+Locali *Teléfona
[ i ]
* Email * Nivel de
Selecci ~
[ | [Seleccionar | *Nival diaatudion
*Titufaci
| | Seleccionar
Doctorado 1
Datos laborales e implicacién con el proyecio Master ﬂ
[~ Grado (1® y 2° ciclo ¢ equivalente)
+CiF entidad * Entidad en la que trabaja actualmente Titulacién no universitaria
Sin estudios
= — L
BUSCAR
A\, Iniraduzse el CIFy pulse sobre Buscar’ pera comprobar i ya estén dedos de sl los delos dela enlided en el
sistema.
* Tipo de Personal * Tipa de Personal * Dedicacién al p * Dedicacién al proyecto
| Seleccionar v| [Selecdionar w| [Seleccionar v
Investigadores GUARDAR VOLVER

- ‘. V]

Técnicos, profesionales y asimilados

Otros

istracion Pablica

Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura de la innovacion publica 2026
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En el caso de que la entidad no esté dada de alta en el sistema, al introducir el CIF aparecera el
siguiente mensaje:

No se ha encontrado ninguna entidad con este CIF.
Puede volver a intentar la busqueda o continuar cumplimentado directamente el campo * Entidad.

Es necesario introducir el campo Entidad directamente de forma manual.

3.9. Memoria técnica

La memoria técnica debe ser cumplimentada en castellano siguiendo obligatoriamente el modelo
puesto a disposicién por la FECYT y adjuntada en formato pdf. Segun se indica en el articulo 17.4.2 de
la Convocatoria, dicha memoria tendra una extension maxima de quince paginas.

No sera tenida en cuenta en la evaluacion la informacién esencial para el desarrollo del proyecto
aportada a través de hipervinculos, debiendo estar incluida en los diferentes apartados de la
memoria técnica.

Cada categoria de proyectos tiene un modelo de memoria técnica propio que se debe descargar en
el apartado Memoria técnica de la solicitud que se esta presentando. Dicho modelo ya tiene
cumplimentados los datos de referencia de la solicitud.

Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario Resolucion

% 20 2 6 © Desconectar

Solicitud activa: FCT-26-24100
Titulo: prueba

@ Area de usuario

Memoria técnica

En este apartado debera adjuntar la memoria técnica en castellano del proyecto objeto de solicitud,
siguiendo obligatoriamente el modelo facilitado.

® Datos de la solicitud

® Representante legal y

entidad Recuerde, que segun el articulo 17.4.2 de la Convocatoria, dicha memaria, que incluiré el desarrollo de
® Otras ayudas todos los apartados incluidos en la misma y toda la documentacion adicional que se considere oportuna,
tendra una extensiéh maxima de quince paginas para todas las categorias. Si se excede del nimero de
® Presupuesto proyecto paginas establecido para dicho documento la solicitud no se evaluara. Este exceso no sera objeto de

subsanacion. No sera tenida en cuenta en la evaluacion la informacion esencial para el desarrollo del
proyecto aportada a través de hipervinculos, debiendo estar incluida en los diferentes apartados de la

® Presupuesto global SR
memoria técnica.

® FEquipo detrabajo Descargue y rellene el siguiente modelo y subalo a la aplicacion en formato Pdf:
-, Memoria técnica @ Modelo de Memoria Técnica (descargar pulsando aqun.-
® Vista previa El documento final de memoria técnica deberd ser adjuntado en formato .pdf. La aplicacién no admitira
otros formatos.
Comprobar y cerrar * Documento de memoria técnica

solicitud
| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtn archive | Subir adjunto | -

Tamafio méximo del fichero: 10Mb.

3.10. Vista previa

En este apartado puede visualizar el Formulario de solicitud que se genera con la informacién
cumplimentada en los anteriores apartados y la Memoria técnica que ha adjuntado, antes de
proceder a elevar a definitiva la solicitud.

Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura de la innovacién publica 2026
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@ Area de usuario

Datos de la solicitud

Representante legal y
entidad

Otras ayudas

Presupuesto proyecto

Presupuesto global

Equipo de trabajo

Memoria técnica

- & Vista previa

0 Comprobar y cerrar
solicitud

€ Desconectar

Solicitud activa: FCT-26-24100
Titulo: prueba

Previsualizacién de documentos de la solicitud
Pulse en los iconos para visualizar / descargar los documentos de su solicitud:

agy _Formulario de Solicitud

4_ Memoria Técnica

3.11. Comprobar y cerrar solicitud

Una vez cumplimentados los apartados obligatorios, en Comprobar y cerrar solicitud el responsable
del proyecto puede elevar la solicitud a definitiva para el envio a la firma electrénica del
representante legal.

La aplicacion verificara en ese momento que se hayan insertado todos los campos obligatorios. Si
faltara algun dato, se indicara en rojo la informacion pendiente de aportar.

Inicio

v
e ]
LN i

292026

@Amndausuuia

L

L

Datos de la solicitud
Representante legal v
entidad

Otras ayudas
Presupuesto proyecto
Presupuesto global
Equipo de trabajo
Memoria técnica

Vista previa

-ﬁ e

Convocatoria

convo /7.
REoYT Catoma'\\I P'

Instrucciones Formulario Calendario Resolucion

Soliciud activa: FCT-26-24100
Tituio: prueta

Elevar a definitiva

ruebe que lo

» Motifigue al representante legal D/Dfia: gue acceda desde ‘Convocatoria abierta’ al
apartado Documentos aportar por el represemame de la entidad(l

- El representante |egal debe aceptar todas las clausuias del apantado Deciaraciones' inciuidas en
formulario desde su drea de usuario
En la opcién ‘Presupuesto proyecto’: corrija el Total presupuesto

- Ef importe solicitado a a fa FECYT no debe superar el 90% del coste total del proyecto ¥ no debe ser
superior a 100,000,

Si todos los campos obligatorios estuvieran cumplimentados, aparecerd el botdn Elevar a definitiva.
Pulsando sobre él, la solicitud se enviara al apartado Documentos pendientes de firma del area de
usuario del representante legal de la entidad.
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Solicitud activa: FCT-26-24100
Titulo: prueba

@ Area de usuario

® Datos dela solicitud

Elevar a definitiva
Su solicitud esta completa, puede proceder a finalizarla.

® Representante legal y
entidad

SR Gia=ayitas Una vez que finalice la solicitud podré ver los documentos finales accediendo al rea de usuario.

® Presupuesto proyecto Tras pulsar "Elevar a definitiva® los legales dos a la solicitud deberdn firmaria

electrénicamente accediendo al apartado los Documentos pendientes de firmé de su perfil de usuario.

ELEVAR
A DEFINITVA
A ——

® Presupuesto global
® Equipo de trabajo
® Memoria técnica

® Vista previa

Comy
O e

3.12. Conocer el estado de su solicitud

Los solicitantes podran conocer el estado de sus solicitudes accediendo directamente a su area de
usuario en la pagina web de la Convocatoria.

Una vez elevada a definitiva la solicitud, en el apartado Datos de la solicitud, la solicitud aparecera
en estado PENDIENTE_DE_FIRMA.

convo 7
L [pelir (D)

Instrucciones Formulario Calendario Resolucion

Inicio Convocatoria

112026

0 Desconectar

Solicitud activa: FCT-26-247100
Titulo: prueba

@ Area de usuario -
Area Usuari@
® Datos de la solicitud
Estado actual de la sc 1d
® Representante legal y
entidad Solicitud en estado: en resofucitn definitiva.

® ODfras ayudas Solicitud

@ Presupuesto proyecto Pulse en los icones para visualizar / descargar los documentos de su solicitud en formato PDF

= Formularic de Solicitud

@ Presupuesto global C
. Carta administracion publica
@ Equipo de trabajo
Lo 1+ Memoria Técnica
® Memoria técnica

ey Ficha resumen del proyecto
® Vistaprevia

0 Comprobar y cerrar
solicitud

3.13. Firma electronica de una solicitud

Al elevar a definitiva una solicitud, el representante legal de la entidad recibe un correo electrénico
informando de que tiene un documento pendiente de firma.

Para firmarlo electrénicamente tendra que acceder al apartado Documentos pendientes de firma
disponible en su area de usuario y seguir las instrucciones para la firma electrénica de la solicitud.
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Area del representante legal de la solicitud

En este apartado usted podra:

@ Representante legal = Firmar aquellas solicitudes en las que aparezca como representante legal de la entidad en proyectos
individuales o como representante legal de la entidad coordinadora en proyectos en colaboracion,
® Datos dela entidad cuando éstas hayan sido elevadas a definitivas.
s Aceptar ayudas, en los casos en los que proceda, ante la Resolucion definitiva en aquellas solicitudes
@ Documentos a aportar por en las gue aparezca como representante legal en proyectos individuales o como representante legal
el representante de la entidad coordinadora en proyectos en colaboracion

Firmar la documentacion de justificacion en aquellas solicitudes en las que aparezca como
representante legal en proyectos individuales o como representante legal de la entidad coordinadora
en proyectos en colaboracion.

® Documentos pendientes de
firma
® Documentos firmados
Para que el perfil del representante legal quede dado de alta correctamente, deberd cumplimentar todos los
ﬁm convocatoria datos solicitados en el apartado Representante legal, Datos de Ia entidad y Documentos a adjuntar por el

ﬁ representante.
Repaositorio
Solicitudes en las que aparece como representante legal

En este apartado apareceran las solicitudes pendientes de firma énicamente cuando se encuentren
completas y hayan sido elevadas a definitivas

Accién Referencia Thulo Estado

2 |20 prusba PENDIENTE_DE_FIRMA

Para firmar un documento relativo a una solicitud, vaya al menu del drea de usuario y pulse 'Documemtacion pendients de

firma'.
] = Convo (
B D8 CEcin bRy 3 % +
E!‘i T R (\o FECYT b satonia I+P
nvocatoria Instrucciones Formulario Calendario Resolu

ﬁ 2026 s s e el el © Desconectar

Documentos pendientes de firma.

1) Seleccione el documento que desea firmar:

@ Representante legal

® Datos de la entidad

# Documentos a aportar por Selecrionar | Descargar | 58108 24100 Formularia de 25/06/2026 PENDIENTE_DE_FIRMA
el representante para firnar | documento sofictiud 10:31:34

# Documentos pendientes de
firma 2) Firmar usando aplicacion AUTOFIRMA (para Windows, Linux y MAC):

° it
R S fiifaton - Consulte la guia para firmar pulsando aqui.

Eﬂ Proyectos convocatoria E:;;a;oi lea primero los pasos antes de ejecutarlos y recuerde subir el fichero resultante con la firma en el

1. Para poder firmar necesita descargar e instalar en su PC la aplicacién: AUTOFIRMA (pulse squf para ir
2 la web de descargas).

Descomprima, instale y ejecute la aplicacion. Si el antivirus bloguea [a ejecucién de AUTOFIRMA,

desactive la proteccion temporalmente
2. Descargue el fichero a firmar (generado 2 partir del documento eriginal) pulsando aqui.
Meota: Este fichero es de tipo XML y contiene un resumen del fichere original.
3. Compruebe |a configuracion de la aplicacion AUTOFIRMA, en: Opciones -= Preferencias -= Firma
XAdES (XML), debe estar seleccionada la opcion: Formato de las firmas XAdES: 'XAdES Detached'.
4. Desde AUTOFIRMA seleccione el fichero XML’ descargado en el paso 2 y pulse en firmar fichero.
5. Subir el fichero generado por AUTOFIRMA (con extension .XSIG) pulsando en: "Seleccionar archivo” y
a continuacion en: "Subir adjunto”.

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo | Subir adjunto

Tamafio maximo del fichero: 1Mb,

* Puede visualizar el fichero original pulsando aqui. Tenga en cuenta que el fichero que se firma en
AUTOFIRMA no es el fichero original sino el fichero XML generado en el "Paso 2°.

Una vez que el fichero del formulario ha sido firmado electrénicamente, debera subirlo en el espacio
habilitado a tal efecto (punto 5.)

5. Subir el fichero generado por AUTOFIRMA (con extension .XSIG) pulsando en: "Seleccionar archivo' y
a continuacién en: “Subir adjunto’.

Elegir archivo | Firma70245568A...0 xml_signed xsig | Subir adjunto

Tamafio maximo del fichero: 1Mb.

Si el formulario ha sido cargado correctamente, se mostrara la siguiente pantalla:
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Documentos pendientes de firma.

& Representante legal No hay documentas pendientes de firma para el usuario con NIF:

® Datos de la entidad

® Documentos a aportar por
el representante

# Documentos pendientes de
firma

Descargar justificante

®  Documentos firmados
Proyectos convocatoria VOLVER

=i —
(23] Repositorio

IMPORTANTE: No se considerara presentada la solicitud si no esta firmada por todos los
representantes legales asociados a ella en el plazo de presentaciéon de solicitudes establecido en la
convocatoria.

En las solicitudes de proyectos en coordinacion, todos los representantes legales deberdan firmar
electronicamente la solicitud tras ser elevada a definitiva por el responsable del proyecto.

Una vez firmado el Formulario de solicitud por el representante de la entidad, en el apartado Datos
de la solicitud cambiara el estado de la solicitud a FIRMADA.
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Solicitud activa: FCT-26-24100
Titulo: prueba

@ Area de usuario
Area Usuari@
® Datos de la solicitud Estado actual de la solicitud
° Notiflcaciones Solicitud en estado: m en resolucian definitiva.

Solicitud
® Expedientey

e Pulse en los iconos para visualizar / descargar los documentos de su solicitud en formato PDF:
documentacion p ! g

Formulario de Solicitud

| _n_lLana administracion piublica

L_ Memoria Técnica
I“FI

ey Ficha resumen del proyecto

Asimismo, tanto el responsable del proyecto como el responsable legal de la entidad solicitante
recibirdn un correo electrénico de confirmaciéon de que la solicitud ha sido correctamente firmada en
el sistema electrénico de participacion.
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Confirmacién solicitud firmada Convocatoria de Ayudas

NoReplyConvocatoria [©] © reponter | & Reponderstodos | > Resmir | \E\ \:‘
Pas ©

(D51 Fay problenas con el modo e ue se musstre sie mensaje heoadicaqui para vero e n exploradr veb
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Estimado/a Sr/Sra.

Le informamos dz que la solicitud cor referencia FCT-26-24100, ha sidc firmada en el sistema de participacion de la G

yudas, por los legal {ados a su solicitud, y portanto, el proceso de presentacion de la solicitud se
ha completado correctamente.
Puede consultar 2l estado de |a sol citud en e 4rea de usuario asociado a a misma.
En cl caso de que tuvicra alsuna consalta, lc rogamos se ponga cn cantacto con nosotros a travéa del correo clectrénico canvocatorialP@fecyt.ca
Cordialmente,
Findasian Esparola para (s Giencia y1a Tecnologie, FS.P. - Ministerio de Giencia, Infiovacion y Universidades
Confirmacién firma de documento en la Convocatoria de Ayudas
@ TP l® \ © Responder | 6 Responderatoder | —> Reenir | | G (
ﬁi gz zmmoee FECYT
SARDON, INNOVACION
Estimado/a Sr./Sra.
Le dequeha "Fe IF de solicitud", ala solicitud con referencia FCT-26-24100 de la Convocatoria de Ayudas .

Adjunto enviamos el justificante de la firma realizada.

En el caso de tener alguna consulta, le rogamos se ponga en contacto con nosotros a través del correo electronico convocatorialP@fecyt.es

Cordialmente,

Fundacion Espafiola para la Ciencia y la Tecnologia, F.S.P - Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades

4. COMUNICACIONES

En la presente Convocatoria, en el apartado Notificaciones del drea de usuario de cada solicitud
estaran disponibles todas las comunicaciones relativas al proceso. Se informara de la disponibilidad
de dichas notificaciones en la direccion de correo electrénico indicada por el solicitante a efectos de

notificaciones.
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Solicitud activa: FCT-26-24100
Titulo: prueba
@ Area de usuario
Notificaciones
® Datos de la solicitud

F. Envio Asunto email
W 7 s e e s

@ Expediente y

0 Desconectar

documentacion

Salicitud elevads & definitiva en la Convocatoria de Ayudas — Pendiente de firma

N@ filas: 2

5. EXPEDIENTE Y DOCUMENTACION DE LA SOLICITUD

En el apartado Expediente y documentacion estd disponible toda la informacién relativa a la
solicitud presentada, que ha sido enviada a través de la aplicacidn por el responsable del proyecto o

por el representante legal de la entidad.
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Solicitud activa: FCT-26-24100

Titulo: prueba
Area de usuario

Expediente de la solicitud

@ Datos de la solicitud

Convo /7. )
)

Resolucion

© Desconectar

En este apartado podréd descargarse los documentos que forman el expediente de la solicitud una vez
hayan sido firmados electrénicamente por el representante legal de la entidad

® Notificaciones Documentos firmados electrénicamente.
# Expedientey Representante
A Documento Justificante
- documentacién Fecha Fima Jegal

Descargar | Descargar | Formulario de solicitud Descargar | 25/06/2026
firma documento 10:39:41
{oeml)

Descargar | Descargar | Documento donde constan el apaderamiento o Descargar | 15/06/2026
fima | documente | facultades 131225
(oeml)

Descargar | Descargar | Documenta donde consta el nombramiento Descargar | 15/06/2026
firma documento 112157
{xrnl)

Descargar | Descargar | Tarjeta de identificacion del beneficiario Descargar | 15/06/2026
firma documento 11:12:00
()

Descargar | Descargar | Documento donde constan el apaderamiento o Descargar | 15/06/2026

6. SUBSANACION

Tal y como se indica en el articulo 17.12 de la Convocatoria, FECYT enviard una notificacion en el caso
de que el formulario de solicitud o la informacién y documentacion presentadas adolecieran de algin

defecto subsanable.

El responsable del proyecto deberd seguir las instrucciones dadas en la notificacién recibida para
proceder a la subsanacién. En el caso de no producirse la subsanacién en el plazo establecido, se

tendra por desistido de la solicitud.
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