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INSTRUCCIONES GENERALES SIMULACROS EVACUACIÓN 

 

DIA: 15/02/2024 Horario de mañana 

EDIFICIOS: Biblioteca Campus “Las Lagunillas” 

HORARIO REALIZACIÓN: Entre las 10:00 a 13:30 horas (No se fija la hora exacta) 

DURACIÓN APROXIMADA: 10/15 minutos 

OBJETIVOS: 

• Comprobar la eficacia de las medidas de emergencia establecidas. 
• Verificar que se cumplen las funciones asignadas a los distintos responsables. 
• Medir el tiempo de evacuación. 

ACTUACIONES A SEGUIR: 

 El simulacro se iniciará con el disparo de las sirenas interiores del Edificio, señal significativa 
de la necesidad de realizar la evacuación del mismo. 

 El personal de Administración y Servicios, con puesto de trabajo en la zona administrativa de 
este Edificio, conoce las vías de evacuación del edificio por lo que utilizara la salida más próxima y 
disponible, a su puesto de trabajo, responsabilizándose de terceras personas en el caso de que 
estuviera acompañado. 

 En relación a los otros perfiles de usuarios de la Biblioteca, estos dependerán de las 
instrucciones comunicadas por el PAS de atención al Público en las distintas plantas y cuyas acciones 
a seguir son las siguientes una vez comunicado la evacuación por el disparo de las alarmas interiores 
del edificio: 

• Avisar a los usuarios la obligación de evacuar la dependencia, utilizando solo las salidas 
de emergencia (3 salidas de emergencia por planta). En el simulacro no se utilizaran las 
escaleras principales por parte de los ocupantes de las salas de estudio y consulta. El 
personal de cada planta cerrara las dobles puertas de comunicación con esta escalera 
principal. 

• Una vez verificado que se ha producido la evacuación completa de la sala, cerrara la doble 
puerta de comunicación con la zona de administración y abandonara la planta por la 
escalera de asignada, verificando que la escalera ha quedado libre de ocupantes. 

Personal Planta 3ª – Escalera Principal 

Personal Planta 2ª – Escalera de Emergencia Nº 1 

Personal Planta 1ª – Escalera de Emergencia Nº 2 
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• Una vez en el Exterior del Edificio se desplazará al Punto de Reunión y comunicara al 
responsable que su Planta y Escalera han quedado libre de ocupantes. 

Todo el personal presente en el Edificio lo abandonara por la vía de evacuación más próxima 
(consultar vías evacuación en el siguiente enlacen https://www.ujaen.es/servicios/prevencion/planes-
de-emergencias) y se desplazara hasta el PUNTO DE REUNIÓN establecido para el Edificio en 
cuestión. 

 Se permanecerá en un lugar próximo a este Punto hasta que se informe de la finalización del 
simulacro. 

 

INSTRUCCIONES PARTICULARES 

- Director Biblioteca: 

  * Trasladarse hasta el Punto de Reunión y recibir la información facilitada por los 
responsables de evacuación de cada planta. 

  * Asignar a un responsable para que permanezca en cada una de las Salas de Lectura 
y Consulta con el fin de resguardar los objetos dejados por los usuarios. 

  * Comunicar a los usuarios y trabajadores de la Biblioteca la realización del simulacro. 

- Personal del Servicio de Vigilancia: Será el responsable de verificar la evacuación de la Sala 
de Lectura en sus dos plantas.  

Como información complementaria se debe consultar en la siguiente documentación: 

• Funciones y Responsabilidades.  
• Medidas de actuación en caso de Emergencia. 

Enlace documentos: https://www.ujaen.es/servicios/prevencion/planes-de-emergencias 

 

Jaén, 6 de febrero de 2024 
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ESCALERA PRINCIPAL 

ESCALERA EMERGENCIA 1 

ESCALERA EMERGENCIA 2 

ESCALERA EMERGENCIA 3 


