Vicerrectorado de Estudiantes e Insercion Laboral
Servicio de Atencién y Ayudas al Estudiante
Seccidon de Ayudas al Estudio
ACUERDO del Consejo de Gobierno de la UniversidadalJaén, de 15 de marzo de 2004,
por el que e aprueban modificaciones en el procedianto general para becas SICUE-
SENECA. (BOUJA n° 39, marzo 2004).

SICUE/SENECA

PROCEDIMIENTO PROPUESTO

A.- PROCEDIMIENTO GENERAL SICUE/SENECA.

A.1.- Acuerdo bilateral con otra universidad.

Una vez realizados los contactos de los repredestade los Centros de la
Universidad de Jaén con otras universidades, daréna siguiente informacion a la Seccion
de Ayudas al Estudio para la confeccion del citacleerdo:

- Titulacién
- NO°de plazas
- N° meses de duracion de la estancia.

Los Decanos y Directores de los Centros deberaitireanlos Centros de otras
universidades los planes de estudio de las tihasi en las que se haya firmado el Acuerdo
Bilateral. El alumno podré consultarlos en la Siecfa de su centro.

Los acuerdos bilaterales se pueden realizar durantedo el afio, aunque Unicamente se
podran ofertar en cada convocatoria los firmados ao anterioridad al 15 de diciembre
del curso académico correspondiente a esa convoaao

A.2.- Publicacion de la convocatoria SICUE y recepén de solicitudegSeccion de Ayudas
al Estudio).

Una vez finalizado el plazo de entrega de saligs la Seccion de Ayudas al Estudio,
remitird al representante de cada Centro paraletae#n, la siguiente documentacion:

- Memoria o justificacion de la movilidad. Se podedorar con una puntuacién maxima de
1 punto. En todo caso se entenderd que de norréiborrespondiente valoracion en el
plazo de 10 dias, desde el envio, la puntuaciGgatia es 1 punto.

A.3.- Publicacion del listado definitivo de benefiarios. (Seccion de Ayudas al Estudio).

A.4.- Publicacion de la convocatoria de Becas Séme¢Ministerio de Educacion, Cultura y
Deporte).

La Secciébn de Ayudas al Estudio pondrd en corieaitm de los alumnos
beneficiarios de plaza SICUE dicha convocatoriadmainles entrega del modelo de solicitud.

A.5.- Publicacion del listado de beneficiarios de é&as SénecaMinisterio de Educacion,
Cultura y Deporte).
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A.6.- Los alumnos beneficiarios de plaza SICUE qudeseen efectuar la movilidad sin
beca y los beneficiarios de beca SENECA deberan cplimentar el acuerdo académico
(Impreso C).

Este documento describira la actividad académiosabzar en el Centro de destino
gue sera reconocido automaticamente por el Ceatavigen.

Como base para los reconocimientos se puedeantdl sistema ECTS.
Respecto al contrato académico hay que teneregriau

- No es necesario que el numero de créditos de lgnatisras que se cursan en la
universidad de origen y destino sean exactamentaldg, aunque deberd existir un
equilibrio a juicio del Coordinador.

- ElI nimero de convocatorias a las que tiene derechstudiante seran las que se llevan a
cabo en la universidad de destino para esa asignatiurso académico.

- Se podran cursar optativas del plan de estudida deiversidad de destino, no incluidas
en el plan de estudios de la universidad de origesgrporandolas posteriormente al
expediente del alumno en la Universidad de Jaér aptativas o libre eleccion.

- En ningun caso podran ser incluidas en el acuaradémico asignaturas calificadas como
suspensen la Universidad de Jaén.

- Si podrén incluirse asignaturas matriculadas ceeriandad y que aparezcan como “no
presentadas”.

- No podréan incluirse aquellas asignaturas “sin doieepresencial” en el curso académico
durante el cual se realizara la movilidad, porgreter a planes de estudio en proceso de
extincion.

- No podran incluirse aquellas asignaturas en lasnguse imparta docencia en el curso
académico durante el cual se realizara la moviliged pertenecer a planes de estudio
nuevos no implantados en su totalidad.

- La Universidad de Jaén no firmara acuerdos académnizn una temporalidad diferente a
la suscrita en los acuerdos bilaterales.

El acuerdo académico aceptado por las tres p@itesno, centro de origen y centro
de destino) tendra caréacter oficial de contrat@wliente para los firmantes y so6lo podra ser
modificado en el plazo de un mes a partir de larmoracién del estudiante al centro de
destino.

El acuerdo académico sera firmado por el Decabir@ctor del centro de origen y
destino y por el Coordinador de la universidad riigeo y destino.

A.7.- El estudiante se matricula como estudiante datercambio en su Centro de origen.
Los estudiantes seran alumnos de la universidaatigen a todos los efectos, teniendo los
derechos académicos y obligaciones de los alumegldSehtro de destino.

Los estudiantes abonaran las tasas de matrixtllssevamente en el Centro de origen,
corriendo a cargo del estudiante, en su cascasas de docencia y otras si las hubiere.

Los alumnos podran cursar asignaturas en lasudn®rsidades, mientras dure el
intercambio. En la universidad de origen podraamuasignaturas no incluidas en el Contrato
Académico (suspendidas, virtuales, a distancig) etc.
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B.- PROCEDIMIENTO A SEGUIR CON LOS ESTUDIANTES BENE FICIARIOS DE
PLAZA SICUE/SENECA EN LA UNIVERSIDAD DE JAEN.

B.1.- Alumnos de la Universidad de Jaén que se déaspen a otra universidad.

1).- El alumno recibira asesoramiento del coordinabbre los planes de estudio de la
Universidad de destino para la cumplimentaciénfaelerdo Académico, teniendo en cuenta
lo sefalado en el apartado A.6.

2).- Realizado el trdmite anterior el alumno delesentar el Acuerdo Académico en la
Seccién de Ayudas al Estudio.

3).- Desde la Seccion de Ayudas al Estudio se i@nibpia del mismo al Servicio de
Gestion Académica para que certifique los sigugembetremos y una vez firmado por el
Decano o Director lo devuelva a la Seccion de Aguwdéastudio en el plazo de 10 dias, desde
su envio:

- Que las asignaturas que figuran en el mismo pantenal plan de estudios que el alumno
cursa en la Universidad de Jaén.

- Que no figuran en el mismo asignaturas calificaaf@eriormente como suspenso en la
Universidad de Jaén.

En caso de cumplir los requisitos anteriores, eli€ie de Gestion Académica lo pasara a
la firma del Decano o Director acompafiado de dagdrtificado.

En caso contrario se enviara a la Seccion de Ayaldastudio.

4).- Una vez recibido en la Seccion de Ayudas dudis, se pasara a la firma del
Coordinador y se hara entrega del mismo al alunama gpu presentacion en la universidad de
destino.

5).- Antes del comienzo del curso académico emnieled alumno va a iniciar la movilidad,
desde la Seccion de Ayudas se enviara al ServeiGeastion Académicempreso n° 5del
cuaderno de becario “Certificado de Créditos Sufmerapara que en el plazo de 10 dias,
desde su envio, y una vez cumplimentado por didrwi@Go sea firmado por el Decano o
Director correspondiente. (S6lo para estudiantesfil@arios de beca Séneca).

Una vez realizado el tramite anterior se envidea%eccion de Ayudas al Estudio.

6).- Acta (Impreso D). Recibida el Acta de la Universidad de destino avi® de
Gestion Académica comprobara que las asignaturesadas por el alumno son las que
figuran en su contrato académico y la pasaraiata fdel Secretario del centro de origen para
su posterior incorporacion al expediente del alumno

Copia del documento anterior se enviara a la SeaBéAyudas al Estudio.
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B.2.- Alumnos procedentes de otra universidad.

1).- Una vez personado el alumno en la Universidadaén, se le indicara que debera
presentarse en la Seccién de Ayudas al Estudio.

En la Seccion de Ayudas al Estudio se le indicémartramites a seguir a partir de ese
momento.

El alumno presentara copia del Acuerdo Académitoaido por la universidad de origen
en la Seccion de Ayudas al Estudio.

2).- Desde la Seccion de Ayudas al Estudio se mamilos siguientes documentos al
Servicio de Gestion Académica para su cumplimediayi firma por el Decano o Director
correspondiente, en el plazo de 10 dias, desdevso: e

- Acuerdo Académico (Impreso C) dicho Servicio debera certificar que las asigraetu
que figuran en el mismo:

1. Pertenecen al plan de estudios que el alumno liaziean la Universidad de Jaén.
2. Tienen docencia presencial en ese curso académico.

En caso de cumplir el requisito anterior, el Seéovie Gestidbn Académica lo pasara a la
firma del Decano o Director acompafiado del cedtf

En caso contrario se pondra en contacto con elradupara hacerle saber la imposibilidad
de llevar a cabo dicho Acuerdo Académico en la Ehsidad de Jaén.

Recibido el Acuerdo Académico en la Seccion de Agudl Estudio y una vez firmado
por el Coordinador se hard entrega del mismo ahm@upara su presentacion en la
universidad de origen.

Con dicho Acuerdo Académico el alumno podra reml&za matricula en la Secretaria
correspondiente. Por tanto, no se admitira la ma&ia aquel alumno que no presente
copia del mismo.

- Certificado de Incorporacion (Impreso n° 3).Una vez cumplimentado por el Servicio
de Gestion Académica y firmado por el Decano o ddinese enviard a la Seccién de
Ayudas al Estudio.

- Certificado de Créditos matriculados (Impreso n°® 4)Una vez cumplimentado por el
Servicio de Gestion Académica y firmado por el Dwca Director se enviard a la Seccion
de Ayudas al Estudio. (Solo para estudiantes beagtis de beca Séneca).

3).- Acta (Impreso D). Una vez realizada la convocatoria de septiembrecdedo
académico debera cumplimentarse un impreso de eot@gntas por estudiante, que debera
de ir firmada por el Secretario y Decano o Directmrespondiente.

Antes de la cumplimentacién de dicha Acta el Savde Gestibn Académica comprobara
que las asignaturas cursadas por el alumno s@uéBguran en su contrato académico.
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El impreso anterior se enviara a la Seccion de Agual Estudio que lo remitird a la
Universidad de origen.

Los alumnos que realicen la movilidad SICUE/SENECAen la Universidad de Jaén deberan
poner en conocimiento con la Seccion de Ayudas atdio cualquier incidencia que se produzca
durante la misma.
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