EC. Informaciéon de Unidades de Gasto

Con €l fin defacilitar, mejorar y automatizar el acceso de |os responsables de unidades de gasto alainformacién
econdmica de los mismos se posibilita su consulta desde laintranet de la Universidad de Jaén.

Si alguin responsabl e no pudiera acceder a alguna de sus organicas debe comunicarlo a Servicio de Contabilidad
y Presupuestos (servcont [arroba) ujaen [punto] es (servcont]at]ujaen[dot]es)), igualmente si la direccidn de un
Departamento quiere que otras personas accedan a esta informacion de determinadas éreas debe comunicarlo al
citado Servicio.

Para acceder hay que seguir |os siguientes pasos:
1°. Entrar en la Intranet de la paginaweb de la Universidad de Jaén

2°. Conectarse a Universidad Virtual, introducir el “Identificador de Usuario” y a continuacion la* contrasefia”’
(son los mismos que utilizas en tu direccion de correo electrénico). Seguidamente pinchaen “Login”.

3°. Hay que entrar en “ Servicios Administrativos’ y pinchar en laopcion “EC. Informacion de Unidades de
Gasto” (si no se abre un enlace en otra ventana aparece un mensgj e indicandonos que pulsemos sobre un enlace).

La nueva ventana a la que accedemos nos lleva por defecto al servicio de “Estado de Cuentas de Unidades de
Gastos’:

Desde esta ventana también se puede acceder através del menu a otros dos servicios relacionados con las
unidades de gasto como son €l “Presupuesto de gastos” y la* Consulta de facturas’.

En los siguientes enlaces se explica estos tres servicios:

e Estado de Cuentas de Unidades de Gastos.
¢ Presupuesto de gastos.
e Consulta de facturas.



https://www.ujaen.es/servicios/secontab/ec-informacion-de-unidades-de-gasto
https://www.ujaen.es/servicios/secontab/sites/servicio_secontab/files/uploads/infounidadesgasto/Estado%20de%20Cuentas.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/secontab/sites/servicio_secontab/files/uploads/infounidadesgasto/Presupuesto%20de%20gastos.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/secontab/sites/servicio_secontab/files/uploads/infounidadesgasto/Consulta%20de%20facturas.pdf

