Consulta de facturas

Cliqueando en el menu en la opcidn “Consulta de facturas” accedemos al mismo. Este servicio
permite realizar consultas sobre las facturas registradas en UXXI-Econdmico. Ofrece la

posibilidad de filtrar los resultados en funcién del tercero o de la aplicacion presupuestaria y
visualizar el detalle.

En primer lugar hay que indicar un ejercicio y un operador (>,<,>=,>=, <>) para la consulta, a
continuacién elige si quiere realizar la consulta seleccionando una orgdnica especifica o sobre
todas las organicas para las cuales tiene permiso:

oo
:

2

yniver_si_dad de Jaén

Bienvenidoia

UJA Servicios Unidades de Gastos

Presupuesto de gastos Consulta de Facturas de Unidades de Gastos
Estado de Cuentas
Consulta de facturas

Seleccién de Ejercicio.

Seleccione el ejercicio y 1a orgdnica para los gue guiere consultar |as facturas.

Ejercicio:

eccionar todas
BCCIoNar una organica

Siguiente=>

| SIGUEME>> |

Fara cualquier duda o incidencia contactar con el Servicio de Contabilidad y Presupuestos

Al indicarle una orgdnica especifica, hay que buscarla y seleccionarla:

Universidad de Jaén

Bienvenidoia

UJA Servicios Unidades de Gastos

Presupuesto de gastos Consulta de Facturas de Unidades de Gastos

Estado de Cuentas
Consulta de facturas
Seleccion de Organica

Ejercicio: = 2012 Inicio Consulta

| iclg Aonstia |

Introduzca el cddigo y/o la descripcién de la orgdnica para realizar la busqueda.

Cadigo: 0405 Descripcién

Bisqueda exacta

Buscar

é‘ Versién Imprimible [@) Versién Excel
Ejercicio: = 2012
Seleccione una organica entre |as resultantes y pulse el botén Siguiente:

Seleccionada Codigo

Descripcion
040503 SERVICIO DE CONTRATACION Y PATRIMONIO
040501 SERVICIO DE ASUNTOS ECONOMICOS
O 040502 SERVICIO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTOS
<<Anterior Siguiente>>

Para cualquier duda o incidencia contactar con el Servicio de Contabilidad y Presupuestos



En el siguiente paso, decidird si quiere realizar la consulta por Proveedor o por Aplicacion
Presupuestaria, en el primer caso habrd que indicar el proveedor y en el segundo se deberan

seleccionar clasificacién funcional y econdmica deseada:

Universidad de Jaén

Bienvenidoia

UJA Servicios Unidades de Gastos .
Presupuesto de gastos Consulta de Facturas de Unidades de Gastos
Estado de Cuentas

Consulta de facturas

Seleccién de Tipo de Bisqueda

Ejercicio: = 2012 / Organica: 040502 SERVICIO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTOS

Seleccione cémo desea realizar la bisqueda:

Por proveedor
[®) Ppor aplicacion

i <<Anterior |

Seleccionamos la funcional:

Universidad de Jaén

Bienvenidoia

UJA Servicios Unidades de Gastos
Presupuesto de gastos

Consulta de Facturas de Unidades de Gastos
Estado de Cuentas

Consulta de facturas

én de Clasifi

Ejercicio: = 2012 / Organica: 040502 SERVICIO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTOS

Introduzca el cddigo y/o la descripcién de la clasificacién funcional para realizar I3 busqueda.

Cédigo A Descripcidn

Blsqueda exacta

Buscar

@] Versidén Imprimible [@) Version Excel

Ejercicio: = 2012 / Organica: 040502 SERVICIO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTOS

Selectione una clasificacidn funcional entre las resultantes, y pulse el botdn Siguiente.

Seleccionada Cédigo Descripcign
® A ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS
A% Todas las funcionales que comienzan por A.
<<Anterior

Inicio Consulta

i Siguiente>> |

Inicio Consulta

Siguiente>



Seleccionamos la econdmica:

Universidad de Jaén

Calidad

Bienvenidoia

UJA Servicios Unidades de Gastos .

Presupuesto de gastos Consulta de Facturas de Unidades de Gastos
Estado de Cuentas

Caonsulta de facturas

leccién de Cl

Ejercicio: = 2012 / Orga : 040502 SERVICIO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTOS Clasifica
ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

n Funcional:A | Inicio Consulta
Introduzca el codigo y/o la descripeion de la clasificacién econdmica para realizar |a busqueda.
Cadigo 2 Descripcidn

Blsqueda exacta

Buscar

&= Version Imprimible {g) Version Excel

Ejercicio: = 2012 / Organic
COMPLEMENTARIAS

: 040502 SERVICIO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTOS Clasificacién Funcional:A ACTIVIDADES

Seleccione una dasificacién econdmica entre las resultantes, y pulse el botén Siguiente.

Seleccionada Cadigo Descripcidn
. 22000 MATERIAL DE OFICINA ORDINARIO NO INVENTARIABLE
22002 MATERIAL INFORMATICO NO INVENTARIABLE
22703 POSTALES O SIMILARES
22200 TELEFONICAS
2% Todas las econdmicas que comienzan por 2.
<<Anterior Siguiente>>

El listado de resultado devuelve todas las facturas que cumplen los criterios previamente
introducidos:

Consul x

[ Portal x

C M & httpsy/portal.ujaen.es
) Universidad de Jaé =

Galidad e innowecion para ¢l desarmollo de la soedad

L/ec/ec/consu

Shasrions

UJA Servicios Unidades de Gastos

stos Consulta de Facturas de Unidades de Gastos

Cuentas

Presupuesta

Estad.

Consulta de facturas & Versién Imprimible &) Versién Excel
- Inicic Consulta
Lista de Facturas por Aplicacion

012 / Orgénica: 040502 SERVICIO DE CONTABILIDAD ¥ PRESUPUESTQS / Clasificacion Funcional: A ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS / Clasificacién
2000 MATERIAL DE OFICINA ORDINARIO NO INVENTARIABLE

Ejercicio:
Econémic:

Saleccione uns factura para ver &l detalle.

NeSania

manto:

Emisién Imparta

040502 (SERVICIO DE
/201200721 2012  CONTABILIDAD Y
PRESUBUESTOS,

FOTOCOPIADORA  14/02/2012 16/01/2012 43,70
SERVICIO DE

CONTRATACION
12/01/2012

040502 (SERVICIO DE MATERIAL DE

12165884 2012 OFICINA

21/01/2013 13/12/2012 4,11

SRESURUESTOS)
040502 [SERVICIO DE

MATERIAL DE

12159096 2012 OFICINA

20/12/2012 30/11/2012 30,07

MATERIAL DE
OFICINA

/12150554 2012 20/12/2012 15/11/2012 61,12
PRESUBUESTOS)
COMPENSACLON FRA.
040502 [SERVICIO DE 227
201209067 2012  CONTABILIDA

o UIAZ
o » TRIMESTRE. GAJAS DE 25/10/2012 02/10/2012 70,52
PRESUPUESTOS) = A

PAQUETES DE 500
FOLIOS

LECTURA
FOTOCOPIADORA
AREA ECONOMICA 25/10/2012 14/09/2012 84,78
13/09/2012 22.500

040502 (SERVICIO DE
122.098 2012  CONTABILIDAD Y
PRESUBUESTOS,

040502 (SERVICIO DE
/12089263 2012  CONTABILIDAD V
PRESUBUESTOS,

07/2012 27/06/2012 5,27

(REF, 3353562
LECTURA
FOTOCOPIADOR,
AREA ECONOMICA
14/05/2012
COMPENSACION FRA.
2012/11, CAJADE 29/05/201202/05/2012 91,69
FOLIOS A4

040502 (SERVICIO DE

121,225 2012 02/07/2012 14/05/2012 124,33

201204725 2012

201201993 2012 ) 15 CAIAS DEFOLIOS 5710312012 27/02/2012 68,77
PRESUBUESTOS .

040502 [SERVICIO DE

12021505 2012  CONTABILIDAD Y POST-IT 27/03/2012 14/02/2012 1,17
ESUPUESTOS)
040502 [SERVICIO DE LECTURA
12368 2012  CONTABILIDA FOTOCOPIADORA 27/03/201208/02/2012 95,54

ESUPUESTOS) AREA EC, 08/02/2012

Registros: 12
Importe total: 741,67

s<Anterior Siguiente=>



Ademas podemos seleccionar una factura para acceder a un detalle de la misma. En la pantalla
de detalle, se visualiza la siguiente informacion:

yniversidad de Jaen

Bienvenidals

UJA Servicios Unidades de Gastos .
Presupussto de gastos Consulta de Facturas de Unidades de Gastos
Estado de Cuentas

Consulta de facturas

& Version Imprimible (@) Versién Excel
Descripcion: COMPENSACION CANON 2011 LECTURA FOTOCOPIADORA SERVICIO DE CONTRATACION 12/01/2012
Proveedor:
Fecha Emision Expediente Estado Fecha Estado Fecha Pago Fecha Registro Importe total Importe liquido. Importe pagado Pdte Pago
16/01/2012 EQUIPAMIENTO GRAL. Imputado y pagado 14/02/2012 14/02/2012 23/01/2012 145,68 145,68 145,68 0,00
Organica Funcional Econémica . Lo
imputado
040503 (SERVICIO DE CONTRATACION ¥ A (ACTIVIDADE: 22000 (MATERIAL DE OFICINA ORDINARIO NO 43,70
PATRIMONIO) COMPLEMENT; INVENTARIABLE)
040502 (SERVICIO DE CONTABILIDAD ¥ A (ACTIVID 22000 (MATERIAL DE OFICINA ORDINARIO NO 43,70
PRESUPUESTOS COMPLEMENTAR! INVENTARIABLE) ’
040501 (SERVICIO DE NTOS A (ACTIV] 22000 (MATERL ORDINARIC NO 43,70
ECONOMICO COMPLEMENT .
" — | A (ACTIVID 22000 (MATERIAL DE OFICINA ORDINARIO NO e
040202 (SERVICIC DE CONTROL INTERNO) COMPLEMENTAR INVENTARTABLE) 14,53
Indicador 1(dias) Indicador 2(dias) Indicador 3(dias)
7 22 29
Indicadores

* Indicader 1: Ndmero de dias entre Fecha
de Emision y Fecha de Registro en la
Universidad.

# Indicador 2: Nimero de dias entre Fecha
de Registro en la Universidad v la Fecha
de Estado.

* Indicader 3: Ndmere de dias entre la
Fecha de Emisién y Fecha de Estado.

<<Anterior
.. Para cualquier duda o incidencia contactar con el Servicio de Contabildad y Presupuestas
° Universidad de Jaén Seccion de Contabiidad: +34 953 212266 Fax: +34 953 212513
T Correo electrdnico: servcont@ujaen.es

En la parte baja de la pantalla se mostrardn una serie de indicadores que reflejan en dias el
tiempo transcurrido entre:

» Fecha de Emisidn y Fecha de Registro de la factura
» Fecha de Registro y Fecha de Estado de la factura
» Fecha de Emisidn y Fecha de Estado de la factura



