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IT.[PC 01.23]-05 GUIA PARA LA REALIZACION DE UN EXPEDIENTE
COMPLEMENTARIO

OBJETO: Descripcion de los pasos a seguir por la realizacion en UXX-Econdmico de un expediente
complementario a otro expediente anterior al que hay que aumentar la reserva de crédito. Sélo
es necesario introducir el nimero de expediente anterior y las aplicaciones presupuestarias e
importes en que debe subir la reserva de crédito.

DESARROLLO:

19) Dentro de UXXI-Econémico seleccionamos el médulo “Documenta”.

& Econdmico

Administracion

= Documenta
= Justificantes del Gasto

|I||I - DG#ZU nta

Econdmico = Avance - Analisis Presupuestario

=Tesorerfa Central

= Proyectos
==

) = Gestion de Inventario
Contratacion y compras
= Fiscal

= Gestién Centralizada
- = Contabilidad Financiera

Contabilidad analitica - Gestion de ingresos

0.eNTORNO]) | @dwr Todos los

29) Seleccionamos “Nuevo Expediente”:

| General | Consultas  Administracién  Ayuda )
[ Nuavo Expedients cutn | @l Sitic
| Nuevo Expedients Negativa |

Nueva Hojn de Padido

Seleccionar Plantilla de Hoja de Padida

Cambinr Ejercicio

Corrar véntans

Salr

O clicamos directamente sobre el icono 0 :
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General Consultas  Administracion ~ Ayuda
HO= & s e | @Qw i

392) Nos aparece el nuevo expediente e introducimos, en el campo “Expediente anterior” de la

pestafia “Expediente”, el nimero de expediente anterior queremos complementar:

EL R Olw iz

H. Pedidos Investgacion | Transterencias y Subvenciones
Ex | B | Deospreswp. | Saldos |  Dawsesoc

! Fecha de inicio: |
I8 Jlostial_]
L

 Anficipo de CajaFija ¢ Pago a Justificar || & Abfero € Cemado

Estado del expediante

| Tipo contratacién: | [
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General  Consullas  Admnsitraciin Ayucka
o DE s e Olw i

General  Administracion  Ayuda

- WAoo ) Olw i
H Pedidos | Investigacian | Transfarencias y Subwencionas
Expadients | Propussta | Dalos presup. | Seldos | Dalgs asoc.
Namero de Expediente:

- Dalus g e
Referencia inlema .: Expediente anterior _J‘ |

i | [SERVICIO DE CONTABILIDAD Y PRESURLESTOS ]

— |

T T —
R~ —
Tipo de exp

Gt

upo.

~Tipo da pago "~ Estado del sxpadients
| & PagoDireclo € AnicipodeCajaFija  C PagoaJustificar | @ Ablero  C Cerru

Acuerdo de ACF -

Cuando tabulamos o cambiamos de campo se muestra los campos rellenos con la informacion
del expediente anterior:
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(#7 Documenta - @ x
General Consultas  Administracion ~ Ayuda
HOE e Odw i

General  Administracion  Ayuda

AR E RS e | @ o

SaveRanaRe
Expediente |Eropuesla | Datos presup. | Seldos | Datos asoc. | H.Pedidos | Investigacion |

Numero de Expediente:
- Datos generales

Referencia intema .. Expediente anterior .- : [p018/0030243 PE-4/12 TREN J)

Grupo de usuario.....: ‘SERVICIO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTOS

Descripcid : i: diente compl i (FE)
Observaciones ‘

Fechadealta ........: Fecha de inicio: l:l Fecha de fin: l:l

NIF del Proveedor .. | =3 Del: | ¢ VAJESELCORTEINGLES SA \

Tipo de expediente _I | ‘

Grupo expediente..... |
Tipo de pago Estado del expediente

’7(-' Pago Directo  ( Anticipode CajaFija Pago a Justificar ‘ ’7 @ Abierto Cerrado

Acuerdo de ACF .....:

Tramitado por - \
Organo contratacion: | Tipo
Ud. administrativa solicitante ... . ||
Ud. administrativa conformante ...: _H

Unidades Gestoras
Oficina Contable: ___ ||uos000048 Servicio De Contabilidad Y Presupuestos

Organo Gestor ___ |[uosoocom Universidad De Jaén
Unidad Tramitadora Lenguas Y Culturas Mediterraneas

Organo Proponente-

49) En la pestafia “Datos presup.” introducimos las aplicaciones e importes que hay que anadir
al expediente anterior:

General Administracién ~ Ayuda

ARE LS %R Qlw i

UNIVERSITARIA

Expediente | Propuesta Datos presup. | Saldos | Datos asoc. | H.Pedidos | Investigacian |

" Tipo de importe

€ Imporie en Peseltas @ Imporie en Euros
 Aplicaciones
e | Organica Funcional Econdmica Importe

2]
2 :
x|
4

Impuestos

Organica Libre Concepto Importe

Orgéanica Libre Concepto Importe

Una vez introducidos guardamos el expediente:
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10 Expediente nimero: |_|_-— =)

General Administracidn  Ayuda

1#&%’ =

Expediente | Propuesta Datos presup. | Saldos | Datos asoc. | H.Pedidos | Investigacion |

Tipo de importe

Aplicaciones

Organica | Funcional | Economica | Importe
04,01 A 220,00,00 10,00

%

2

Impuestos

Organica Libre | Concepto | Importe

718

Descuentos

Organica Libre | Concepto | Importe

1

Finalizamos con el sistema mostrando el nimero de expediente asignado.

[} Expediente niimero: 2018/0033224 -8 X
General Administracion  Ayuda
HEE SR Olw

Expediente | Propuesta  Datos presup. | Saldos | Datos asoc. | H.Pedidos | Investigacidn |

Tipo de importe

c G

Aplicaciones
L] Organica | Funcional | Economica | Importe =
x| |e401 A 220,00 00 10.00
=l
| B

Impuestos DOCUMENTA
X | 0 Se guardd el expediente con el nimero: 2018/0033224
2 |

Descuentos
E -

= b |

Si consultamos en la pestana “saldos” del expediente anterior ya tendria incorporado los
importes y aplicaciones del expediente complementario realizado.
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HISTORICO DE CAMBIOS:

EDICION

FECHA

MODIFICACIONES

00

30-06-2019
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