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La Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la facturas electrénica y creacion del registro
contable de facturas en el Sector Publico establece el uso de la factura electrénica en el Sector
Publico, y crea dos conceptos: el punto general de entrada de facturas electrénicas y el registro
contable de facturas, ambos destinados a la mejora de la facturacidon en las Administraciones
Publicas, en aras de un mejor control de la morosidad, que repercuta en una mayor seguridad
para los proveedores de bienes y servicios de las Administraciones Publicas.

En este sentido la Universidad de Jaén (en adelante UJA) se ha incorporado al punto general de
entrada de facturas de la Administracion General del Estado y estd recibiendo ya a lo largo del
ejercicio 2015, facturas electrdnicas por los bienes y servicios adquiridos a sus proveedores. Por
el momento, la UJA solamente esta exigiendo en este formato aquellas facturas mayores de
5.000,00 € (IVA incluido), aunque se aceptan y tramitan las de un importe inferior.

Para la adecuada tramitacidon de las facturas electrdnicas, las unidades administrativas que
gestionan gastos deben poder acceder al contenido de dichos documentos, para lo cual se deben
seguir los pasos expuestos en esta instruccién técnica.

Una vez que se dispone del permiso, desde la pantalla principal entraremos en el mdédulo
“Justificantes del Gasto”
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Una vez que estamos dentro del mddulo, seleccionamos la opcidn de “Consultas”, “Justificantes

de Gasto” y “Paramétrica con seleccion de campos extendida:
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Tras lo cual, se nos abre la pantalla de busqueda general para la consulta de cualquier justificante

de gasto registrado en UXXI-EC.
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La mecanica de busqueda de un justificante de gasto generado por una factura electrénica es

idéntica a la de cualquier otro que se trate de consultar. La pantalla de consulta nos ofrece
muchos campos con los que definir la busqueda de los justificantes de gasto que interesa que el
sistema nos muestre, pero se recuerda que por defecto, aparece el grupo de usuario y usuario

de la persona que realiza la busqueda.
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Para realizar la consulta de facturas registradas y pendientes de conformidad, eliminando de
dicha consulta tanto los JG rechazados por nosotros, como los anulados por el proveedor,
podemos seguir los siguientes pasos:

1.- En la pestafia DATOS GEN 1/ 2:

e Dejar el “EJERCICIO” y el “GRUPO DE USUARIO”
e Quitar el “USUARIO”
e En ESTADO DEL JUSTIC.: “REGISTRADOS”
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2.- En la pestafia DATOS GEN 2 / 2:

e Marcar PGEFe
e Desmarcar los checks FECHA DE ANULACION Y FECHA DE RECHAZO
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3.- Enla pestafia SELECCION Y ORDENACION: poner los campos que desean incluir en la consulta,
en principio son suficientemente significativos. Y por ultimo “Aceptar” la consulta.
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Seguidamente se mostrara la consulta:

Con doble click sobre la factura se abre el justificante de gasto buscado, en la pestafia
“Documentacién”, nos aparecera como archivo adjunto la factura electrénica en formato .xsig,
la cual debemos seleccionar con un click en el apartado “Selecc.”

General  Administracién  Ayuda

General | Administrativo | Econamico | Datos Fiscales | Agrupaciones Imputacian

Pago | Otros Datos | Investigacion | Elementos Daocumentacion

—Archivos Adjuntos

Descrnipcion | Usuano

AT [31020150ms | scYPR |
=

Una vez hecha la seleccién se activa el botdn inferior de los que aparecen a la izquierda.
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General  Administracion  Ayuda

General | Administrativo | Econamico | Datos Fiscales | Agrupaciones Irmputacion

Fago | Citros Datas | Investigacion | Elementas Daocumentacian

—Archivos Adjuntos

Selecc. | Mombre | Descripcion | Usuario

v 13102015 xsig EEEE-

Pulsando dicho botdn se nos abre una ventana y seleccionamos la Unica plantilla disponible

—Selecoone la plantilla de impresion:

GEMN-FACTURAE
GEM-FACTURAE

—Seleccione el formato de salida:

FDF HTML ALS RTF

Aceptar
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Tras lo cual se activaran los botones inferiores e indicaremos el formato de entre los que nos
ofrece el sistema, en el cual queremos que se nos muestre el documento y al pulsar el botén
“Aceptar”, se abrird la factura para su consulta, impresion o guardar en nuestro pc si asi lo
deseamos.

Por ultimo, mencionar que cualquier consulta en UXXI-EC que realice un usuario puede ser
guardada, para su posterior recuperacién en cualquier momento:
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HISTORICO DE CAMBIOS:

EDICION FECHA MODIFICACIONES
00 16-11-2015 Edicién 00 de la IT.[PC 01.23]-02
01 14-12-2018 Modificacion consulta (Fras. Rechazadas y anuladas),
guardado y recuperacién de consultas.
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