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6.1. EL PRESUPUESTO Y SUS MODIFICACIONES
6.1.1. Financiacion de los créditos iniciales
El presupuesto de gastos de la Universidad se financiara atendiendo a:
I) Recursos propios (capitulos tercero, quinto, sexto y octavo), entre los que cabe destacar:

- Los ingresos originados por la prestacion de servicios no especificamente académicos,

o por la venta de bienes o servicios (articulos 32 y 33).

- Los ingresos generados por la aplicacion de las tasas de los servicios universitarios
ordinarios y los precios publicos, tanto los de caracter administrativo como académico
(articulos 30y 31).

- Los procedentes de la explotacion del patrimonio financiero de la Universidad en

concepto de retribuciones de los saldos de las cuentas bancarias (articulo 52).

- Los ingresos procedentes de la explotacion del patrimonio inmueble de la Universidad
por la cesién de uso temporal de locales e instalaciones (articulo 54) y por la

explotacion del régimen de concesiones administrativas (articulo 55).

Los ingresos generados por la enajenacion de activos materiales que figuran en el

balance patrimonial de la instituciéon universitaria (capitulo sexto).

- Activos financieros (capitulo octavo), procedentes de reintegros de préstamos

concedidos al personal (Accién Social).
Il) Recursos ajenos (capitulos cuarto, séptimo y noveno), entre los cuales:

- Las transferencias corrientes y de capital procedentes de las administraciones publicas

para la financiacién de la Universidad.

- Las subvenciones o aportaciones recibidas de entidades publicas y/o privadas

destinadas a finalidades especificas.

- Pasivos financieros (capitulo noveno), procedentes de préstamos recibidos por la

Universidad.
6.1.2. Globalidad de los ingresos

Los ingresos de la Universidad estan destinados en su totalidad a atender los gastos
ocasionados por las actividades propias de la institucién, si bien pueden algunas partidas de ingresos

estar vinculadas a determinados y especificos gastos.
6.1.3. Aplicacién de los créditos y derechos

1. Solo podran contraerse, con cargo a los créditos consignados en el estado de gastos del
presupuesto, obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones o gastos
en general que se realicen en el propio ejercicio presupuestario, con las excepciones que contemple la

normativa vigente.
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2. No obstante lo dispuesto en el nimero anterior, se aplicaran a los créditos del presupuesto

vigente en el momento de expedicidn de las érdenes de pago, las obligaciones siguientes:

- Las que resulten de la liquidacién de atrasos en favor del personal que perciba sus

retribuciones con cargo a los Presupuestos de la Universidad de Jaén.

- Las derivadas de compromisos de gastos adquiridos en ejercicios anteriores y que se

hayan convalidado por el Rector/a, el cual podra delegar.

3. El/la Responsable de la Unidad de Gasto emitira, el oportuno informe en el que se haran
constar las causas por las que no se procedié a la imputacidon a presupuesto en el ejercicio de

procedencia.

4. Si el/la Rector/a estimase no procedente la convalidacion, seran responsables del gasto de
forma directa las personas u 6rganos que lo hayan realizado, sin perjuicio de otras responsabilidades

a que haya lugar.

5. El estado de gastos podra incluir una dotacion diferenciada de créditos presupuestarios
para atender, cuando proceda, necesidades inaplazables de caracter no discrecional y no previstas en
todo o en parte en el Presupuesto inicialmente aprobado, que puedan presentarse a lo largo del

ejercicio y que se recoge con la denominacién de Fondo de Contingencia.

Con cargo al crédito del Fondo de Contingencia se financiaran mediante baja en sus créditos

Unicamente, cuando proceda, las siguientes modificaciones de crédito:
— Crédito extraordinario.
— Suplementos de crédito.
— Ampliaciones.

En ningun caso podra utilizarse el mencionado crédito para financiar modificaciones
destinadas a dar cobertura a gastos o actuaciones que deriven de decisiones discrecionales de la

Universidad de Jaén, que carezcan de cobertura presupuestaria.
6.1.4. Clasificacion de los créditos

Los créditos presupuestarios recogidos en el estado general de gastos se clasifican

atendiendo a:

- Criterios econoémicos, por los que se ordenan en funcion de la naturaleza econémica del
gasto y atendiendo a la codificacion de capitulo, articulo, concepto, subconcepto y partida,
segun la clasificacion establecida por la Consejeria de Economia y Hacienda para las

Universidades Publicas de Andalucia.

- Criterios organicos, atendiendo a la estructura organica responsable de la aplicacion del

presupuesto.

- Criterios funcionales, atendiendo a la finalidad u objetivos que se desean alcanzar con la

aplicacion de los recursos asignados en el presupuesto.
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6.1.5. Vinculacién de los créditos

Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la que
hayan sido autorizados por el Presupuesto o por las modificaciones presupuestarias que se aprueben

segun la presente normativa.

Los créditos autorizados en el estado de gastos del presupuesto, tienen caracter limitativo y
vinculante, de acuerdo con su clasificacion econémica, a nivel de articulo, con las excepciones

siguientes:
e Los capitulos 2 y 5 que lo serdn con caracter genérico a nivel de capitulo.

o El crédito para adquisicidon de sistemas para procesos de informacion de Departamentos
(606.00.50) a nivel de partida.

e El articulo 64 (Inversiones de caracter inmaterial) lo sera, igualmente, a nivel de

concepto. excepto el subconcepto 640.80 que lo sera a nivel de subconcepto.

Con respecto a la clasificacion funcional, los créditos seran limitativos, vinculantes y se

ejecutaran de acuerdo con lo sefialado en el apartado 9.1. de este Presupuesto.

Sin embargo, para facilitar la ejecucion presupuestaria, el capitulo 1 se considerara
encuadrado dentro del grupo de funcion A “Actividades complementarias” y de las organicas 04.16
“Operaciones Generales” y 01.04 “Consejo Social”, salvo el concepto 162 que se incluira en las
organicas 03.19 "Centro de Formacion Permanente y Formacion Complementaria” y 04.04.01
“Servicio de Personal”’. Finalmente, en la liquidacién presupuestaria, se podra proceder a su

imputacion a las diferentes funciones.

No podran adquirirse compromisos de gastos por cuantia superior al importe de los créditos
autorizados en los estados de gastos, siendo nulos de pleno derecho los actos y las disposiciones que

infrinjan la expresada norma.

Los gastos con financiacion afectada no podran ejecutarse en tanto en cuanto no existan

documentos justificativos suficientes para considerar que se va a recaudar el ingreso efectivo.

En casos excepcionales, el/la Gerente, que podra delegar esta competencia, podra autorizar
su ejecucion si considera el ingreso suficientemente garantizado. En todo caso, se consideran
garantias suficientes la formalizacion de un contrato o convenio y la notificacion de una subvencion

segun se establece en los epigrafes 6.4 y 6.5.
6.1.6. Modificaciones de Crédito

Los créditos inicialmente autorizados podran ser objeto de modificaciones presupuestarias,
de acuerdo con lo establecido en la presente normativa, en la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo,
del Sistema Universitario, en los Estatutos de la Universidad de Jaén y, en su defecto, en la legislacion
vigente del Estado y de la Comunidad Auténoma. Todas estas modificaciones, podran llevarse a cabo
en primer término por el Servicio de Contabilidad y Presupuestos, con la aprobacion de la Gerencia y

la fiscalizacion del Servicio de Control Interno, condicionadas a su aprobacion definitiva por parte del
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organo competente. De todas ellas se informara al Consejo de Gobierno y al Consejo Social al remitir

las Cuentas Anuales.
1. Transferencias de crédito.

Consiste en la traslacion de la totalidad o parte del crédito de un concepto de la clasificacién
economica y/o funcional del estado de gastos a otro en el que se produce un déficit a lo largo del

ejercicio presupuestario.

Las transferencias de crédito desde gastos corrientes a gastos de capital y viceversa seran
aprobadas por el Consejo Social. El resto (entre gastos corrientes o entre gastos de capital) seran

aprobadas por el Consejo de Gobierno.

La realizacion de transferencias de crédito comporta la posibilidad de habilitar los

correspondientes conceptos del gasto.

Las solicitudes de transferencia de crédito que tramiten las unidades administrativas que
gestionan unidades de gasto de investigacién béasica y ayudas a la investigacion deberan contener el

visto bueno de Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia del Conocimiento.
2. Redistribuciones de crédito.

No tendra la consideracidon de transferencia de crédito y se consideraran como una mera
redistribucion de crédito, el trasvase de dotaciones presupuestarias de una o varias unidades
organicas a otra u otras dentro de una misma clasificacion econémica y funcional, es decir, respetando

en todo caso el nivel de vinculacidon econémica y funcional de los créditos.
El/la Rector/a sera la persona competente para la autorizacion de las mismas.

Las solicitudes de redistribuciones de crédito que tramiten las unidades administrativas que
gestionan unidades de gasto de investigaciéon béasica y ayudas a la investigacion deberan contener el

visto bueno del Vicerrector/a de Investigacion y Transferencia del Conocimiento.
3. Ampliaciones de crédito.

Es la modificacion al alza del presupuesto de gastos, que se traduce en el aumento de
crédito presupuestario, en alguna de las partidas declaradas ampliables en el presupuesto, hasta una
suma igual a las obligaciones que es preceptivo reconocer. Esta figura presupuestaria sera financiada
con cargo al remanente de tesoreria no afectado al final del ejercicio anterior no aplicado al
Presupuesto (previa autorizacidon correspondiente), con mayores ingresos sobre los previstos

inicialmente o con cargo al Fondo de Contingencia.

Para este ejercicio, todos los créditos tendran la consideracion de ampliables, excepto en los
siguientes casos que lo seran, Unicamente, hasta alcanzar los limites fijados en el Presupuesto de la

Comunidad Auténoma de Andalucia para el afio 2025:

a) El crédito correspondiente a la plantilla de personal docente e investigador (P.D.1.) de

la Universidad.
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b) El crédito correspondiente a la plantilla de personal técnico, de gestion y de

administracion y servicios (P.T.G.A.S.).
Las ampliaciones de crédito seran aprobadas por el/la Rector/a.
4. Generacion de Ingresos.

Los ingresos que se produzcan en partidas presupuestarias en las que no existia
consignacion inicial, asi como en aquellas que habiéndola fueran superadas, podran generar crédito
en el estado de gastos del presupuesto en partidas ya existentes o mediante habilitacion de una nueva

y para gastos de la misma naturaleza que el ingreso, en los siguientes casos:

a) Aportaciones de personas naturales o juridicas, para financiar conjuntamente con la
Universidad, gastos que por su naturaleza estén comprendidos en los fines u objetivos de la

misma.
b) Enajenacion de bienes.
c) Reembolso de préstamos.
d) Ingresos por prestacion de servicios internos y externos.

e) Los ingresos procedentes de trabajos de caracter cientifico, técnico o artistico, asi como de

cursos, jornadas y congresos.

f) Los remanentes de tesoreria afectados de ingresos (derechos reconocidos afectados,
normalmente pendientes de cobro, que no se han incorporado al presupuesto de gastos),

también podran generar crédito en el presupuesto del ejercicio corriente.

Para aquellos ingresos procedentes de organismos publicos y en consonancia con lo
establecido en la Ley General de La Hacienda Publica de la Junta de Andalucia, procedera realizar
generaciones de créditos por ingresos afectados que no se encuentren efectivamente recaudados,
cuya financiacién lo sea por derechos reconocidos o compromisos de ingresos, siempre que quede
documentalmente acreditada la prevision de los mismos, asi como las condiciones y requisitos que se
asuman en la gestion de los gastos e ingresos de la financiacion afectada por parte del 6rgano gestor

de los créditos.
El/la Rector/a sera la persona competente para la autorizacion de estas modificaciones.
5. Créditos Extraordinarios y Suplementos de crédito.

Cuando haya de realizarse con cargo al Presupuesto de la Universidad algun gasto
extraordinario cuya ejecucion no pueda demorarse y no exista crédito, o no sea suficiente, ni ampliable
el consignado, el/la Rector/a, elevara —previo informe del Consejo de Gobierno— la propuesta al
Consejo Social para la concesion de un crédito extraordinario en el primer caso y de un suplemento de
crédito en el segundo, en el que se especificara el origen de los recursos que han de financiar el

mayor gasto publico.
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6. Incorporaciones de créditos.

Los créditos para gastos que en el Ultimo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento

de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho.

No obstante lo anterior, el/la Rector/a podra autorizar la incorporacién al estado de gastos del
presupuesto del ejercicio siguiente de los créditos que se establezcan. En todo caso, se incorporaran
al estado de gastos del ejercicio inmediatamente siguiente todos los remanentes de crédito que

conformen el remanente de tesoreria afectado de gastos.

Con respecto a las unidades organicas de Facultades, Escuelas Politécnicas o
Departamentos Universitarios que no consumiese durante el periodo de vigencia del ejercicio

presupuestario el crédito asignado, se estara a lo establecido en el apartado siguiente.

6.2. CREDITOS ASIGNADOS A LAS UNIDADES ORGANICAS PARA SU FUNCIONAMIENTO

1. Los créditos iniciales asignados a las distintas unidades organicas de la Universidad de
Jaén, podran verse alterados como consecuencia de acuerdos del Consejo de Gobierno, de ingresos
por prestaciones de servicios —via liquidacién de contratos, y cursos de especializacién, firmados al
amparo del articulo 60 de la LOSU, cursos de formacion continua genérica, cursos de grado y
posgrado asi como de la organizacién de jornadas, congresos y similares-, de subvenciones

especificas destinadas a las respectivas unidades organicas y otros.

Asimismo, en caso de siniestro de un bien que se encuentre asegurado, la indemnizacion
que se reciba del seguro se incorporara al Departamento o Centro para que éste pueda proceder a su

reposicion.

2. Los gastos de las unidades organicas no podran exceder del total del crédito
presupuestario. No obstante, si alguna de ellas necesitara realizar en el transcurso del ejercicio
econdémico algun gasto que excediera del crédito disponible en ese momento, debera notificarlo al

Gerente para su analisis y autorizacion, si procediera, el cual podra delegar esta competencia.

3. Si una unidad orgénica de Facultades, Escuelas Politécnicas o Departamentos
Universitarios no consumiese durante el periodo de vigencia del ejercicio presupuestario el crédito
asignado, la cantidad no dispuesta incrementara la asignacion inicial de dicha unidad organica para el
ejercicio siguiente. No obstante, a la vista de los resultados econdmicos globales y de las diversas

unidades funcionales, el/la Gerente podra modificar total o parcialmente este criterio.

4. Los créditos asignados tienen un caracter finalista para atender los gastos derivados del
funcionamiento de la correspondiente unidad organica. No obstante, podran aplicarse a la adquisicién
de bienes inventariables previa solicitud de la modificacién de crédito correspondiente por parte del

responsable de la unidad funcional.
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Los servicios responsables de gestion econdmica procederan para la formalizacidon de estas
modificaciones en las asignaciones de créditos de conformidad con el procedimiento establecido para

ello.

5. No se consideraran gastos de funcionamiento de las unidades organicas de la Universidad,
los derivados de fotocopias y encuadernaciones de tesis doctorales y memorias docentes, ni los
gastos ocasionados por la gestion documental y/o asesoramiento juridico para la acreditacion del
profesorado en la ANECA/AGAE, o en cualquier otra agencia de acreditacion. Tampoco lo seran los
de formacion del personal, que seran imputados al capitulo 1; salvo informe previo emitido por el
responsable del centro de gasto y autorizado por el/lla Gerente, justificando el motivo y la necesidad

del gasto.

Se imputaran a los Departamentos Universitarios los gastos derivados de la adquisicion de
vidrio para docencia, instalaciones de tomas de red y mobiliario complementario al asignado de forma
centralizada por la incorporacion de nuevo personal (ver aptdo. 6.3), tales como estanterias, silleria,

alas...

Asimismo, se imputaran a los Centros Universitarios los gastos derivados de la adquisicion
de folios de examen (cualquiera que sea su formato) y las pilas de videoproyectores de las aulas,
segun los créditos matriculados en cada titulacion, asi como el mobiliario complementario al asignado

de forma centralizada.

Los costes de las ayudas para practicas de estudiantes en la UJA se imputaran de forma
descentralizada a los centros de gasto en los que presten sus servicios, los cuales seran responsables

de coordinar las practicas de los mismos.

6.3. CREDITOS ASIGNADOS PARA ADQUISICIONES DE BIENES CON CARGO A LA UNIDAD DE
EQUIPAMIENTO DOCENTE.

Los créditos asignados de forma descentralizada por el Secretariado de Equipamiento y
Gestion de Espacios a las diferentes Unidades Orgénicas para la adquisicion de bienes con cargo a

equipamiento docente, seran gestionados por los Departamentos Universitarios.

Por otra parte, los créditos que se asignen de forma centralizada se gestionaran por el

Servicio de Obras, Mantenimiento y Vigilancia de las Instalaciones (Unidad Técnica).

6.4. NORMAS SOBRE GESTION DE LA INVESTIGACION.
6.4.1. Créditos procedentes de subvenciones y ayudas a la Investigacion

La Universidad de Jaén gestionara los proyectos de investigacion a través del Servicio de
Gestion de la Investigacion (SGI) mediante el uso del sistema de informacién de Universitas XXI-
Investigacion, asignando a cada proyecto una clave de identificacion y un unico centro de gasto, que

solicitara al Servicio de Contabilidad y Presupuestos en la aplicaciéon UXXI-Econdmico, con el que se
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realizara la gestion econdmica de la actividad correspondiente. El/la investigador/a principal del

proyecto (IP) sera asimismo titular responsable del centro de gasto del proyecto.
1. Gestion de los ingresos

Los ingresos procedentes de subvenciones concedidas por organismos e instituciones de
caracter supra universitario se aplicaran por parte de sus responsables a atender los gastos que
genere la actividad para los que explicitamente se hayan concedido. Las retenciones de los costes
indirectos y la gestion de Recursos Liberados Disponibles (RLD) de los proyectos de investigacién, en
su caso, se realizaran segun los acuerdos del Consejo de Gobierno, lo establecido en el plan propio

de investigacion y transferencia vigente y las instrucciones de la Gerencia.
2. Disponibilidad de crédito

La gestion del gasto se realizara por las unidades administrativas de apoyo a Departamentos,
Centros o Institutos de Investigacién bajo la coordinacion, apoyo y supervision del Servicio de Gestion

de la Investigacién de la Universidad de Jaén.

Para poder tramitar los gastos de la actividad, el centro de gasto de la misma debera
disponer de saldo suficiente; especialmente, para los gastos referentes a los Contratos de Personal de
Investigacion con cargo a créditos de investigacion, y los necesarios para la adquisicion de material
inventariable cientifico-técnico, que deberan tramitarse siempre con el expediente de reserva de

crédito correspondiente.

En los casos que los gastos derivados de la ejecucion de una actividad deban ser tramitados
con anterioridad a la recaudacién de los ingresos correspondientes a la misma, la disponibilidad

presupuestaria se podra obtener de acuerdo con el siguiente procedimiento.

a) Se podra obtener disponibilidad presupuestaria de las subvenciones publicas concedidas
para proyectos y ayudas a la investigacion, con la fecha y en las condiciones establecidas en la
Resoluciéon provisional, como norma general, pudiendo existir excepciones en convocatorias

puntuales, o de la firma del Acuerdo de Subvencion en el caso de proyectos internacionales.

El/lla Gerente, que podra delegar esta competencia, previa autorizacién del Vicerrector/a con
competencias en Investigacion y/o Transferencia del Conocimiento, procedera a tramitar su concesion

que sera comunicada al Servicio de Asuntos Econémicos.

b) En el supuesto, de subvenciones de caracter plurianual, el reconocimiento de derechos y
la disponibilidad estara condicionada a los conceptos de gasto para la que ha sido concedida, y se
concedera por anualidad. Para las anualidades segunda y siguientes de los proyectos de programas
estatales de I+D e Innovacion, y autondmicos, no sera necesaria una autorizacion expresa para cada

ejercicio.

c¢) Cuando resulte insuficiente lo establecido anteriormente, atendiendo a la programacion del
gasto presupuestado, ellla Gerente, que podra delegar esta competencia, con el informe previo del
Vicerrectorado con competencias en Investigacion y/o Transferencia, podra autorizar disponibilidad de
crédito para el desarrollo de la actividad investigadora mediante la concesiéon de un anticipo, que no

podra exceder de la cantidad neta subvencionada, se debera aportar documentacién justificativa
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suficiente para determinar la oportunidad de su concesién; especialmente sera necesario anticipar
crédito en aquellas subvenciones que contemplen gastos de personal de investigacion, la adquisicién
de material inventariable cientifico-técnico, o de servicios mediante un procedimiento de contratacion

administrativa.

d) Los anticipos otorgados seran cancelados cuando se reciba el ingreso de la entidad

financiadora.
3. Liquidacién de proyectos finalizados

Finalizada la ejecucion, si existen créditos no ejecutados, el reintegro de los mismos se
realizara de oficio. Asi mismo, realizada la justificacién final del proyecto o ayuda, o en un momento
anterior en caso de renuncia a la actividad subvencionada, asi como finalizada la revisiéon de la
misma por el ente concedente de la subvencion, con la preceptiva fase de alegaciones, se procedera
al reintegro de las sumas no realizadas o retiradas en firme por el financiador, en su caso, que sera

atendido por los créditos de la unidad funcional correspondiente.

Recibida la primera reclamacién de reintegro de gastos el SGI bloqueara la cuantia
reclamada con cargo a los fondos disponibles en la unidad organica del proyecto, como medida
cautelar. Si el saldo de ésta fuera insuficiente para ello, el reintegro/devolucién se imputara a aquella
unidad que indique el/la responsable principal de la actividad y, en su defecto, al Area de

Conocimiento/Grupo de Investigacion al que esté adscrito el mismo.

La gestiéon de los reintegros/devoluciones se debera realizar con la debida diligencia para
evitar el pago de recargos e intereses de demora, sin perjuicio de que, en su caso, se interpongan los

recursos procedentes.

Una vez liquidado el proyecto de investigacion, el crédito disponible que pudiera resultar en la
respectiva unidad organica quedara a disposicion del IP, quien podra destinarlos a los conceptos de

gasto autorizados en la normativa que le sea aplicable.
4. Las modificaciones de proyectos

Todas las modificaciones, permitidas en las correspondientes bases reguladoras de las
convocatorias, que tengan que realizarse durante la ejecucion de una actividad subvencionada
deberan tramitarse por los/las IPs a través del vicerrectorado con competencias en Investigacion y/o

Transferencia.

5. Gestion de los gastos

Recomendaciones relacionadas con los gastos imputados en proyectos con financiacion
publica competitiva:

a. Deberan ser necesarios y guardar una relacién directa con la actividad investigadora que
se desarrolla en el marco del proyecto y se dejara especificado en los expedientes de gastos. Los/las
IPs observaran la diligencia debida en relacién con los compromisos de gasto que asuman, a fin de
asegurar que los mismos cumplen todas las condiciones y requisitos contenidos en las bases

reguladoras de la Convocatoria en la que se enmarca el proyecto de Investigacion para considerarse
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como financiables, asi como las fijadas en la concesion del proyecto: finalidad del mismo, partidas

financiadas y periodo de ejecucion.

b. Gastos de viajes y dietas. Para evitar posibles descertificaciones de gasto en las
auditorias, es necesario adjuntar a la documentacién econémica del gasto cualquier otro documento
que justifique el motivo del viaje y permita relacionarlo de manera inequivoca con el proyecto, como

por ejemplo las agendas, programas y actas de reuniones, hojas de asistencia etc.

Asimismo, deberia figurar esta informacién en la descripcion del expediente de reserva de

crédito para facilitar el proceso de justificacion al financiador de la subvencion recibida.

Por exigencias propias del ente financiador (Plan Nacional de 1+D+l), a la liquidacién final
de la oportuna indemnizacién por la comision de servicios deberd adjuntarse los justificantes
correspondientes al medio de transporte utilizado (copia de los billetes -0 factura y tarjeta de
embarque en el caso de billetes electronicos-), documento de valor probatorio de haber realizado
efectivamente el viaje y que se presenta una vez terminado el mismo. Cuando la hora de regreso de la
comision de servicio sea posterior a las veintidés horas, y por ello obligue a realizar la cena fuera de la
residencia habitual, se hara constar en la correspondiente dieta de manutencion, previa justificacion

con factura o recibo del correspondiente establecimiento.

c. La justificacion, en su caso, de los Costes Indirectos aplicables a las actividades de I+D e

Innovacion, se realizara conforme a lo estipulado en sus respectivas convocatorias.

d. Gastos de material inventariable. Los activos que sean adquiridos con los recursos
generados por estas actividades, se incorporaran al patrimonio de la Universidad y quedaran adscritos
a la unidad organica donde esté ubicado el/la responsable principal del proyecto que propicia los
ingresos. En lo relativo a su justificacion y amortizacion, se estara a lo establecido en su regulacion
especifica. No obstante, los bienes inventariables adquiridos con cargo a proyectos de investigacion
con clasificacion funcional IBP tendran un periodo de amortizacién de tres afios, excepto que se
establezca expresamente otro plazo por parte de la entidad financiadora en las normas reguladoras de
la convocatoria o resoluciones de concesién del proyecto. Por tanto, se deberia iniciar el
procedimiento de compra dentro de los seis primeros meses del periodo de ejecucion del proyecto, sin

perjuicio de que la fecha de suministro sea posterior.

e. En el caso de ejecutar gastos con cargo a dos o mas proyectos de investigacion, sera
necesario que un unico Investigador Principal sea el responsable de las autorizaciones
correspondientes. En todo caso, se considerara como investigador responsable el del proyecto con
mayor participacién en el gasto. Todas las unidades organicas que soporten estas adquisiciones

deben tener igual tratamiento para el IVA soportado.

f. Los gastos de fotocopias y encuadernaciones de tesis sélo se podran imputar a Grupos de

investigacion cuando correspondan a uno de sus miembros.

g. No sera deducible el IVA soportado en gastos de restauracion (art. 96 de la Ley del IVA'y
Resolucion 2024 de la AEAT).
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6.4.2. La ejecucion del presupuesto de Contratos de Investigacion

1. La tramitacion de los contratos de investigacion, realizados al amparo del Art. 60 de la
L.O.S.U., asi como su facturacion, se efectuara a través de la Oficina de Transferencias del
Conocimiento (OTC, antes OTRI) que recabara los informes y solicitara al Servicio de Contabilidad y
Presupuestos, la asignacion de centro de gasto en la aplicacion UXXI-Econémico con el que se

realizara la gestion econdmica de la actividad correspondiente.

2. Ademas se debera adjuntar a la propuesta correspondiente, el estado de aplicaciéon de
ingresos y gastos previstos. En este ultimo, se incluirda el porcentaje para financiacion de gastos

generales - “overhead” regulado en la normativa de la UJA.

3. La tramitacion del gasto con cargo al centro de gasto asignado, se llevara a cabo a través

del Departamento a que se adscriba el investigador principal de la actividad.

Para poder tramitar los gastos correspondientes a la actividad, el Centro de Gasto asignado
debera disponer de crédito suficiente. Al efecto, se obtendra disponibilidad presupuestaria cuando se

produzca la recaudacion de los ingresos de dicha actividad.

4. En los casos que los gastos derivados de la ejecucion de una actividad deban ser
tramitados con anterioridad a la recaudacién de los ingresos correspondientes a la misma, la
disponibilidad presupuestaria se podrd obtener de acuerdo con los dos criterios siguientes, siempre
que se cumplan los requerimientos establecidos en la normativa interna sobre créditos a actividades
de investigacion y no existan saldos negativos procedentes de créditos solicitados y no satisfechos en
los contratos ya finalizados del investigador principal solicitante o, en su defecto, se facilite un plan

concreto de cobertura de garantias:

I. Una vez que los contratos han sido formalizados, al reconocerse el derecho
correspondiente a la emision de la primera factura podra adelantarse hasta el 50% del importe de los
derechos a cobrar, con el visto bueno del Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia del
Conocimiento y la autorizacion de la Gerencia, que podra delegar esta competencia, y sera

comunicado al Servicio de Asuntos Econémicos.

Il. Cuando resulte insuficiente lo establecido anteriormente y no pueda reconocerse el
derecho, atendiendo a la programacion del gasto presupuestado, ellla Gerente, que podra delegar
esta competencia, con el informe previo del Vicerrectorado de Investigacion, podra autorizar
disponibilidad del 50% de la cantidad neta contratada para la realizacion de la actividad investigadora,

mediante la concesion de un anticipo.

En cualquier caso, se debera aportar la documentacion justificativa para determinar si es

procedente la concesion de los anticipos sobre derechos futuros.

Los anticipos otorgados seran cancelados cuando se reciba el ingreso de la entidad
financiadora. Los déficits que pudieran ser ocasionados en la gestidon del responsable de la actividad
seran atendidos por los créditos de la unidad funcional que indique el mismo y, en su defecto, por los

del Area de Conocimiento/Grupo de Investigacion al que esté adscrito.
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5. La participacion en la ejecucion de los expedientes del art. 60 LOSU, asi como las
retribuciones a percibir, del profesorado universitario y del PTGAS se ajustara a lo dispuesto en los
reglamentos para la Contratacion de Trabajos de Caracter Cientifico, Técnico y Artistico y para el
Nombramiento de Colaboradores con cargo a Créditos de Investigacion, asi como en las instrucciones

que, al respecto, dicte la Gerencia.

6. La participacion del PTGAS se ajustara a lo establecido en la Ley de Incompatibilidades

del Personal al Servicio de las Administraciones Publicas.

7. El periodo de vigencia para la ejecucion de estos recursos sera el estipulado en el contrato
correspondiente, y hasta 6 meses a partir del momento de su finalizacién o cobro de la ultima factura,

salvo prorroga que debera ser autorizada por el/la Rector/a o persona en quien delegue.

Los centros de gasto con IVA deducible sélo podran utilizarse para fines/gastos previstos en
el momento de su creacion. Por lo tanto, una vez finalizado el contrato, no podran imputarse gastos
distintos al cobro de retribuciones de personal conforme a lo establecido en los apartados siguientes.
La utilizaciéon de los posibles remanentes para fines/gastos distintos al cobro de retribuciones de
personal, requerira del previo traslado del crédito a otra unidad organica que, en el caso de los
contratos realizados al amparo del articulo 60 de la LOSU, en ningun caso podra ser otro centro de
gasto correspondiente a un contrato de este tipo.

No sera deducible el IVA soportado en gastos de restauracion (art. 96 de la Ley del IVA y
Resolucion 2024 de la AEAT).

Desde la Oficina de Transferencia de Resultados de Investigacion, se remitira al investigador
principal del contrato y al responsable de gestidon de apoyo a los Departamentos, para cada uno de los
contratos suscritos, ficha de instrucciones que contengan la informaciéon necesaria para garantizar el
cumplimento de lo establecido en este apartado, sin perjuicio de la fiscalizacién del gasto que, en su

caso, se realice por parte del Servicio de Control Interno.

Igualmente, en ningun caso se podran solicitar modificaciones de crédito entre unidades
organicas correspondientes a los mencionados contratos realizados al amparo del articulo 60 de la
LOSU, ni incorporar crédito procedente de otros centros de gasto

8. Los activos que sean adquiridos con los recursos generados por estas actividades, se
incorporaran al patrimonio de la Universidad y quedaran adscritos a la unidad organica donde esté

ubicado el/la responsable principal de la actividad investigadora que propicia los ingresos.

9. La contratacion con instituciones publicas y/o privadas estara sujeta al Impuesto sobre el
Valor Afadido (l.V.A.), aplicandose en cada caso el tipo que se establezca en la normativa del
mencionado impuesto. La Universidad procedera para cada expediente del art. 60 LOSU a la gestion
de las cantidades repercutidas y soportadas por el desarrollo de las actividades sujetas a impuesto.
Igualmente, realizara las liquidaciones que sobre este impuesto establece la actual legislacion. En este
sentido y con la finalidad de realizar adecuadamente la deduccion del IVA, el expediente de gasto y la
obligacion/factura correspondiente debera de imputarse por la totalidad a una sola organica.

10. Las retribuciones a percibir por la participacién en la ejecuciéon de los contratos del
articulo 60 de la L.O.S.U, estaran sujetas a retencion de IRPF y, en su caso, a cotizaciones de la
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Seguridad Social. A este respecto la tramitacion de retribuciones de personal se ajustard a lo
establecido en las Resoluciones de la Gerencia al respecto. Con caracter general, el importe maximo
a percibir seré de 8.000 euros mensuales y el periodo maximo sera de 6 meses a partir de la
conclusion del contrato formalizado, sin perjuicio de la aplicacion de los limites cuantitativos que en tal
sentido se establezcan en la correspondiente normativa universitaria en razén de la naturaleza o
importe econdémico del contrato suscrito. En el impreso de retribucidon se indicaran los meses en los
que se han realizado los trabajos que motivan la misma, los cuales, deberan coincidir con el periodo
de ejecucion del contrato. En el caso de que se perciba mas de una retribucion en el marco del mismo
contrato, se indicaran los periodos mensuales en los que se han realizado los trabajos que motivan la
retribucion para proceder a practicar las cotizaciones pertinentes.

6.4.3. Costes de indemnizacion por extincion de contrato

En el caso de que los costes de indemnizacion por extincion de contrato no sea un coste
elegible dentro de un proyecto o cuando la duracién del contrato laboral se extienda mas alla del
periodo de ejecucion del proyecto o contrato del art. 60, el Servicio de Gestion de la Investigacion
calculara el importe que hubiese correspondido indemnizar a la persona contratada por el periodo
desempefiado en aquellos, e imputara el importe estimado con cargo a la partida de gastos necesarios
no elegibles de los proyectos (financiados con los costes indirectos correspondientes) o a los créditos
de los contratos del art. 60 LOSU, dotando un fondo de contingencia que atendera la totalidad de las
indemnizaciones que por esta causa se produzcan

6.4.4. Costes unitarios del personal investigador

Para la elaboracién de los presupuestos que forman parte, tanto de las ofertas de servicios
que suscriba la UJA mediante contratos regulados por el articulo 60 de la LOSU, asi como
presupuestos para la presentacion de proyectos en colaboracion con empresas, gestionados por la
OTC, como de los presupuestos para la presentacion de proyectos a convocatorias internacionales,
gestionados por la OFIPI, se podra tomar como referencia los siguientes costes unitarios del personal

investigador:
CATEGORIA PROFESIONAL - DEDICACION Coste por Efectivo Coste/hora co,StE/dia
(1.720 h anuales) (215 dias anuales)

Catedratico Universidad - TC 90.335,65 52,52 420,17
Catedratico Esc.Univ. - TC 70.942,88 41,25 329,97
Titular Universidad - TC 72.313,34 42,04 336,34
Titular Esc. Univ. - TC 56.931,81 33,10 264,80
Prof. Contratado Dr. - TC 66.109,80 38,44 307,49
Prof. Contrat. Dr. Temp. - TC 56.255,35 32,71 261,65
Prof. Colaborador - TC 63.158,65 36,72 293,76
Prof. Ayudante Dr. - TC 49.335,90 28,68 229,47
Prof. Visitante - TC 53.955,53 31,37 250,96
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6.4.5. Gestion econdémica de las lineas de investigacion o de servicios cientifico-técnicos

1. Una Linea de investigacion se define como un conjunto de conocimientos, inquietudes,
productos y proyectos, construidos de manera sistematica alrededor de un eje tematico en el que
confluyen actividades realizadas por uno o mas grupos de |+D+i. El desarrollo de la Linea de
investigacion seguira las pautas metodologicas de los proyectos y actividades cientifico-técnicas (art.

23bis Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion).

2. Una linea de investigaciéon podra agrupar diversas actividades finalistas de investigacion y
transferencia, que se desarrollen simultdnea o sucesivamente en un Unico ambito cientifico,
tecnoldgico y/o artistico, aunque sean resultado de la suma de varias actividades, siempre que
guarden suficiente relacion y sean coherentes entre si desde una perspectiva cientifico-técnica. (Art. 9
Reglamento para la contratacion de personal con cargo a créditos de I+D e Innovacion de la

Universidad de Jaén)

3. Para cada Linea de [+D+i se habilitara una unidad de gasto dependiente de la persona
responsable de la misma. Los recursos de la Linea de [+D+i se podran nutrir de transferencias
internas con cargo a los remanentes no afectados de las actividades que resulten de los contratos o
proyectos asociados a la misma (bien referidos a la misma persona investigadora responsable o bien
referidos a otra persona que colabore con la Linea), una vez haya finalizado su vigencia y se haya
efectuado su cierre, asi como a eventuales fondos de sostenibilidad que pudieran crearse a estos
efectos. Asimismo, podra nutrirse de recursos procedentes de alguna de las estructuras de
investigacion de la UJA, como Departamentos, Centros, Institutos o Grupos de Investigacion.

4. Se habilitara la estructura presupuestaria que sea necesaria para permitir la contabilizacién
de gastos derivados de la ejecucion de la misma. La principal finalidad de la Linea de Investigacion es
la de proveer los recursos econémicos necesarios para contratar al personal de investigacion bajo la
modalidad de contratado indefinido del articulo 23 bis de la Ley de la Ciencia, la Tecnologia y la
Innovacién, con cargo a los recursos de libre disposicion que se agrupan en esa linea. No obstante, se
podra financiar también la contratacion de personal de investigacion bajo otras modalidades

contractuales admitidas en nuestra legislacion.

5. Una Linea de investigacion podra contener recursos para la financiacion de uno o mas
contratos laborales. Para cada contrato de personal de investigacion adscrito a la Linea de
Investigacion, se creara un unico centro de gasto para atender los gastos correspondientes al mismo.
En este centro de gasto solamente se podran imputar gastos directamente relacionados con el
contrato laboral. El responsable de este centro de gasto sera el o la Investigador/a, persona
responsable, de la actividad de investigacion a la que se incorpore la persona contratada, conforme
se define en el Reglamento para la contratacion de personal con cargo a créditos de 1+D e Innovacion

de la Universidad de Jaén.

6. Cuando se hayan agotado los fondos disponibles en un centro de gasto para personal de
la Linea o Servicio cientifico-técnico, la persona que actie como responsable realizara un informe
justificativo, con al menos un mes de antelacion, dirigido al Servicio de Gestiéon de la Investigacion,

que verificara estas circunstancias. El SGI comunicara al Servicio de Personal esta informacion para
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que proceda a la extincién del contrato. Una vez extinguido el contrato se procederd al cierre del

centro de gasto

6.5. NORMAS PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE CURSOS, SUBVENCIONES
ESPECIFICAS, JORNADAS, CONGRESOS Y SIMILARES

1. La tramitaciéon de los distintos cursos, organizados de acuerdo con la normativa de
Ensefianzas Propias de la Universidad de Jaén, y a las jornadas, congresos y similares la tramitacion
se realizara por el Centro de Formaciéon Permanente y Formaciéon Complementaria (Vicerrectorado de

Formaciéon Permanente, Tecnologias Educativas e Innovacion Docente).

Cuando se trate de jornadas no formativas o subvenciones especificas la tramitacion se

realizara por el Vicerrectorado/Servicio/... competente en las actividades relacionadas con el mismo.

Formalizados los documentos remitiran copia al Servicio de Asuntos Econdmicos para la

contabilizacion y seguimiento de su ejecucion.

2. Ademas de aquello que sea requerido por su normativa especifica, se debera adjuntar a la
propuesta correspondiente el estado de aplicacion de ingresos y gastos previstos. En este ultimo, se
incluird el porcentaje para financiaciéon de gastos generales - “overhead” (10% con caracter general y
15% para aquellas actividades que, de forma no puntual, demanden el acceso a dependencias de la
Universidad en dias no laborables) y, en el caso de la Formaciéon Permanente, ademas, el establecido

para becas.

El/La Gerente podra reducir o eximir del “overhead” a aquellos cursos, jornadas, congresos y
similares que no se celebren en instalaciones de la Universidad. Asimismo, podra reducir o eximir el
mencionado “overhead” a aquellos congresos de especial relevancia y reconocido prestigio

internacional que contribuyan a mejorar el posicionamiento y reputacion de la Universidad.

3. Para poder tramitar los gastos correspondientes a la actividad, el Centro de Gasto
correspondiente a la misma debera disponer de crédito suficiente. Al efecto, se obtendra disponibilidad

presupuestaria cuando se produzca la recaudacion de los ingresos de dicha actividad.

En los casos que los gastos derivados de la ejecucion de una actividad deban ser tramitados
con anterioridad a la recaudacién de los ingresos correspondientes a la misma, la disponibilidad

presupuestaria se podra obtener de acuerdo con los dos criterios siguientes:

Se financiaran con los ingresos derivados de los derechos de matricula y/o las subvenciones
recibidas de Entidades y Organismos externos a la Universidad que patrocinen el curso o actividad. La
disponibilidad presupuestaria de las subvenciones con anterioridad a su recaudacion, se podra
obtener cuando existan documentos justificativos suficientes para considerar que se va a recaudar el
ingreso y sea solicitado a la Gerencia de la Universidad. El/la Gerente, que podra delegar esta

competencia, podra autorizar su ejecucion si considera el ingreso suficientemente garantizado.

Ell/la Gerente podra autorizar la concesion de un anticipo de crédito que no podra exceder

del importe total de la subvencién destinada a la financiacion de la actividad.
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Los anticipos otorgados seran cancelados cuando se obtenga disponibilidad por el

procedimiento normal.

En cualquier caso se debera aportar la documentacion justificativa para determinar si es

procedente la concesion de los anticipos sobre derechos futuros.

Los déficits que pudieran ser ocasionados en la gestidon del responsable de la actividad seran
atendidos por los créditos de la unidad funcional que indique el mismo y, en su defecto, por los del

Area de Conocimiento, en su caso, al que esté adscrito.

4. El periodo de vigencia para la materializacion de estos recursos sera de veinticuatro
meses a partir del momento en que se incorporen al presupuesto, salvo prérroga que debera ser

autorizada por el/la Rector/a o persona en quien delegue.

5. Los activos que sean adquiridos con los recursos generados por estas actividades, se
incorporaran al patrimonio de la Universidad y quedaran adscritos a la unidad organica donde esté

ubicado el/la responsable principal de la actividad que propicia los ingresos.

6. La participacion en estas actividades y la percepcion de retribuciones de personal se
ajustara a lo establecido en la normativa vigente y en las Resoluciones de la Gerencia dictadas al

respecto.

6.6. AYUDAS, PREMIOS Y SUBVENCIONES CON CARGO AL PRESUPUESTO DE LA
UNIVERSIDAD

1. Las ayudas, premios y subvenciones concedidas por la Universidad de Jaén con cargo al
Capitulo IV del presupuesto de gastos, a personas fisicas o juridicas de caracter publico o privado, se
regularan por lo dispuesto en este apartado y, en su caso, por la normativa especifica de cada una de

ellas, sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado 6.6.10.

De conformidad con lo dispuesto en el art. 6 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, las
subvenciones financiadas con cargo a los fondos de la Unidén Europea se regiran por las normas
comunitarias aplicables y por las normas nacionales de desarrollo o transposicion de aquellas y, de
manera supletoria, las disposiciones que sobre procedimientos de concesion y control rijan para la

Comunidad Auténoma de Andalucia.

En todo caso, seran de aplicacion supletoria las disposiciones establecidas en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y en el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio,

por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

2. Se considera subvencion toda disposicién econdémica acordada por la Universidad a favor
de personas o entidades publicas o privadas, para fomentar el desarrollo de actividades de interés

social o para conseguir una finalidad publica.
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De acuerdo con el articulo 11 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, tendra la consideracion
de persona o entidad beneficiaria de ayudas y subvenciones la que haya de realizar la actividad que

fundamentd su otorgamiento o que se encuentre en la situacion que legitima su concesion.

Ademas de los supuestos contemplados en el articulo 13.2 y 3 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, tampoco podran obtener la condiciéon de personas o entidades beneficiarias de ayudas y
subvenciones quienes tengan deudas en periodo ejecutivo de cualquier otro ingreso de la Universidad

de Jaén.

3. Las ayudas, los premios, las becas y las subvenciones con cargo a los créditos
presupuestarios iniciales que no tienen asignaciéon nominativa y que afectan a un colectivo general o
indeterminado de potenciales beneficiarios/as, se han de conceder y gestionar de acuerdo con los
principios de publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminacion;
eficacia en el cumplimiento de los objetivos fijados por el dérgano otorgante y eficiencia en la

asignacion y utilizacion de los fondos publicos.

El procedimiento de aprobacién del gasto y del compromiso en materia de ayudas, premios y

subvenciones, se ajustara a las siguientes normas:

a) Con la propuesta de convocatoria de ayudas, premios y subvenciones, y antes de su
aprobacion, debera efectuarse la aprobacion del gasto, que serd competencia del

responsable del centro de gasto que haya de soportarlo.

b) En el caso de concesion directa de ayudas, premios y subvenciones, la aprobacién del

gasto tendra lugar antes de dictar resolucion.

¢) La resolucidon de concesion de las ayudas, premios y subvenciones llevara consigo el

compromiso del gasto correspondiente.

Las convocatorias de las ayudas, premios y subvenciones fijaran el importe de gasto
aprobado, que representara la cuantia maxima destinada a las ayudas, premios y subvenciones
convocadas, asi como los créditos presupuestarios a los que se imputara el mismo, con la indicacion,
en su caso, de la posibilidad de adquirir compromisos de gasto de caracter plurianual o de tramitacién

anticipada.

La concesion de ayudas, premios y subvenciones estara sujeta a intervencion previa por
parte del Servicio de Control Interno, por lo que, una vez aprobado el gasto por el érgano competente
y realizado un expediente de retencion de crédito, se debera remitir dicha documentacion, junto con la
convocatoria y el informe del Servicio Juridico, al Servicio de Control Interno, el cual, una vez realizada
la fiscalizacion en el plazo de 10 dias habiles, elaborara y validara el correspondiente documento
contable RC. En caso de urgencia comunicada al Servicio de Control Interno, el plazo de fiscalizacién

sera de 5 dias habiles.

En los casos en los que existan bases reguladoras de las ayudas, premios y subvenciones
previamente establecidas, seran estas bases, junto con los documentos presupuestarios, las que se

deberan remitir al Servicio de Control Interno para la fiscalizacién previa del gasto.
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Toda alteracién de las condiciones tenidas en cuenta para la concesién de la ayuda, premios
o subvencién y, en todo caso, la obtencién concurrente de subvenciones, premios o ayudas otorgadas
por otras Administraciones o entes publicos o privados, nacionales e internacionales, podran dar lugar
a la modificacion de la resolucién de concesion. Esta circunstancia se debera hacer constar en las

correspondientes normas reguladoras de la concesién de subvenciones.

4. En cuanto a las ayudas, premios y subvenciones para las que no existan bases
reguladoras previamente establecidas, los 6rganos convocantes tienen que iniciar el procedimiento
fijando las que vayan a aplicarse a la misma; tales bases, que se habran sometido a informe del

Servicio Juridico de la Universidad, se haran publicas.
Las bases reguladoras tienen que fijar como minimo:
a) La definicion del objeto de la subvencion.

b) Los requisitos que han de cumplir los/las beneficiarios/as para obtener la subvencion

o la ayuda, asi como la forma de acreditar dichos requisitos.

c) El plazo y la forma en que los/las beneficiarios/as justificaran el cumplimiento de la

finalidad para la que se le concede y la aplicacién de los fondos.

d) En el supuesto de que se considere la posibilidad de hacer anticipos de pago sobre
la subvencion concedida, la forma y cuantia de las garantias que, en su caso,

tendrian que aportar los/las beneficiarios/as.
e) El procedimiento de concesion de la subvencion.

f) La obligacion de los/las beneficiarios/as de suministrar toda la informacion requerida

por los servicios encargados del control.

5. Los/las beneficiarios/as de las subvenciones, estan obligados a finalizar la actividad en que
se fundamenta la concesion de la subvencion, y a acreditar ante el érgano concedente y ante el
Servicio de Control Interno de la Universidad que se ha llevado a cabo la actividad, que han
completado los requisitos que determina la resolucion de la concesion y que el importe de la
subvencién se ha invertido en la actividad para la que se habia concedido. A estos efectos los citados
organos pueden pedir todos los documentos justificativos que consideren necesarios para comprobar
la aplicacién de la subvencion. Las facturas y/o comprobantes del gasto han de tener todos los
requisitos legales, establecidos en la normativa vigente que sea de aplicacién (segun el derecho

mercantil, fiscal, laboral, etc.), asi como estar expedidos a nombre del beneficiario/a.

6. Si los/las beneficiarios/as no cumplen sus obligaciones dentro de los plazos establecidos
por la disposicion que regula la subvencion (seis meses, si no lo explicita), por causas que le sean
directamente imputables, la subvencion se reducira en proporcién al incumplimiento mencionado, sin
perjuicio de que el 6rgano que hizo la concesion disponga la revocacion total, en caso de no poder
alcanzar los objetivos de la subvencion, pero, en cualquier caso, previa notificacion y audiencia de la

persona beneficiaria, la cual podra justificar las causas del incumplimiento.
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7. No se tramitara ninguna subvencion a cualquier persona o entidad que tenga pendiente la

justificaciéon de otra anterior.

8. Se procedera al reintegro de las cantidades percibidas, con los intereses de demora

legalmente establecidos, si proceden, en los siguientes casos:
a. Obtener la subvencidn sin reunir las condiciones requeridas para ello.
b. Incumplimiento de la finalidad para la que la subvencion fue concedida.
c. Incumplimiento de la obligacion de justificacion.

Las cantidades concedidas no aplicadas se reintegraran al Presupuesto de la Universidad de

Jaén.
9. Legislacion:
- Presupuesto de la Universidad de Jaén.
- Ley General de la Hacienda Publica de la Comunidad Autonoma.
- Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

- Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley

38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

10. No tendran la consideracion de subvenciones, sino de meras transferencias, los
traspasos realizados internamente entre organicas de la Universidad, tales como los derivados de
planes propios (investigacion, internacionalizacién, transferencia de conocimiento, cooperacion,

innovacion...). A éstos no se aplicara la normativa sefialada en este apartado 6.6.

6.7. NORMAS PARA LA GESTION DE LAS INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO,
ASISTENCIAS Y OTROS GASTOS RELACIONADOS DE LA UNIVERSIDAD DE JAEN.

La regulacion para la Universidad de Jaén de estas y otras indemnizaciones se recoge en las
presentes Normas Generales de Ejecucion Presupuestaria (NGEP) que se aprueban cada afio

junto con el presupuesto del ejercicio.

No obstante, debemos tener en cuenta que también seran de aplicacion el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, cuando se trate de
actividades financiadas con fondos estatales, asi como el citado Decreto 54/1989, de 21 de marzo,
sobre indemnizaciones por razén del servicio de la Junta de Andalucia, cuando se trate de actividades
con financiacion afectada procedente de la Junta de Andalucia; y sus respectivas actualizaciones.
Asi como otros requisitos que pueda exigir algun ente financiador.

Los formularios a utilizar para la tramitacién de estas indemnizaciones seran los propios del
Portal de Comisiones de Servicio, asi como los incluidos en la web del Servicio de Asuntos
Econdmicos, para los casos que asi se disponga.
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6.7.1. Principios generales y ambito de aplicacién
A) Principios generales

En la ejecucion del presupuesto de la Universidad son numerosos los gastos derivados de
viajes o similares, realizados tanto por personal (PDI, PTGAS o cualquier otro con contrato laboral),

alumnado, personas con beca, etc., como por otras personas que se desplazan a nuestra Universidad.

Los motivos del desplazamiento del personal de la Universidad pueden ser diferentes:
asistencia a un tribunal, ejecucién de un contrato, asistencia a un congreso, ...; asi mismo, los del
personal que nos visita pueden venir motivados por una estancia de investigacion, por asistir a un

tribunal, para impartir una conferencia, etc.

Igualmente, existen en la Universidad determinadas circunstancias que requieren de una
compensacion econémica en concepto de asistencia, retribucién o gratificacion, por la participacion en

dichos tribunales, conferencias, evaluaciones, mesas electorales, etc.
B) Ambito de aplicacién
- Ambito objetivo

Todos los gastos derivados de desplazamientos (alojamiento, manutencion y locomocion),
estancias, asistencias y otros relacionados que se financien con cargo al presupuesto de la

Universidad de Jaén.
- Ambito subjetivo
Las normas contenidas en los apartados siguientes seran de aplicacion a:

a) El personal funcionario y contratado administrativo que preste su servicio en la Universidad

de Jaén.

b) El personal laboral al servicio de la Universidad de Jaén, de acuerdo a lo que disponga el

respectivo convenio colectivo.
c) El personal con contratos de alta direccion.

d) Las personas que asistan a sesiones de Consejos u Organos similares, participen en
Tribunales de Oposiciones y Concursos encargados de la seleccion de personal, de acceso a la

Universidad, etc.

e) El personal con contrato laboral o con beca, con cargo a contratos y proyectos de

investigacion u otras aplicaciones del presupuesto de gastos.
f) Cualquier otro personal con contrato laboral.

g) El personal no vinculado juridicamente con la Universidad, por su participacion en el
desarrollo de actividades que puedan dar origen a las indemnizaciones 0 compensaciones que en la

presente normativa se regulan, derivadas de la colaboracion en:
e Grupos, proyectos o contratos de investigacion.

e Imparticién de cursos, conferencias o seminarios.
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e Estancias de investigacion.

e Acompafiantes del personal con discapacidad, segun lo establecido en la normativa que le

sea de aplicacion.
e El profesorado emérito.
e Evaluadores.

e Alumnado de la Universidad de Jaén cuando desarrollen actividades que den derecho a

indemnizacion.
e Deportistas que viajen con cargo al presupuesto del Servicio de Deportes.

e Cualquier otra actividad que se financie con cargo al Presupuesto de la Universidad.

- Ambito temporal

Toda comision con derecho a indemnizacion, salvo casos excepcionales, no durara mas de
un mes en territorio nacional y de tres en el extranjero, devengandose el 100 por ciento de la misma.
No obstante, si resultase insuficiente para el total cumplimiento del servicio, se podra proponer

razonadamente la concesion de prérroga por el tiempo estrictamente indispensable.
C) Exclusiones
La presente normativa sélo se aplicara con caracter supletorio:

- A las indemnizaciones por asistencia a sesiones del Consejo Social, que se regularan por la

normativa que establezca el mismo.

- A las dietas e indemnizaciones que estén reguladas por programas, en convocatorias 0 en
normas especificas de otras Administraciones Publicas, tanto a efectos de importes como de
justificacion, ya que el ente financiador, en estos casos, podra requerir de unas exigencias mas

especificas (ver aptdo. 6.4.1. Créditos procedentes de subvenciones y ayudas a la Investigacion).
6.7.2. Indemnizaciones por razén del servicio
Seccion 12: Normas comunes

El Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizaciones por razéon del servicio de la
Junta de Andalucia, define las comisiones de servicio como los cometidos que circunstancialmente se
ordenen al personal ... y que deba desempefiar fuera del lugar en el que presta ordinariamente su
actividad; es decir, la realizacién de una actividad laboral fuera del lugar donde de forma habitual la

persona comisionada realiza su trabajo.

Como todo gasto publico, las liquidaciones de gastos realizados en comisiéon de servicio
deben ser justificadas y, ademas en este caso, tal justificacion debe servir para acreditar la aplicacion
de la exencion de tributacion por IRPF. Si no se cumplen los requisitos o se excedan las cuantias

maximas, se someten al IRPF como rendimientos del trabajo.

Segun nos indica la AEAT, hay tres elementos basicos a justificar para poder aplicar la

exencion:
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1) La necesidad de tal desplazamiento.
2) La vinculacion con la actividad laboral que el comisionado realiza en la Universidad.
3) La realidad del desplazamiento.

La indemnizacion por razén del servicio se compone de dos fases:

A) Autorizacion de la comision de servicio

El procedimiento se inicia mediante la solicitud de autorizaciéon de la comisién de servicio
que se cumplimentara en el Portal de comisiones de servicio creado al efecto, bien por la persona
interesada o bien por el personal administrativo de apoyo, y que sera firmada por la persona
comisionada y por el Rectorado o persona en quien delegue (Vicerrectorado de PDI, de Investigacion

o Gerencia, segun corresponda), asi como por aquellas otras que se determinen en cada caso.

En todo caso, la autorizacidon por el 6rgano competente debera ser previa al inicio de la
comision. De no existir, estariamos ante un viaje privado en el que, de producirse cualquier
contingencia, como pudiera ser cualquier accidente o enfermedad, podrian derivarse serios perjuicios
para la Universidad y para las personas afectadas (por ejemplo, para la reclamacion de

indemnizaciones o asistencia sanitaria).

La autorizacion de la comision de servicio -exigencias de la AEAT- debe especificar de forma
clara, ademas de lo que tradicionalmente venimos teniendo en cuenta como el destino y las fechas del

viaje, dos cuestiones fundamentales:

a) Motivo concreto (necesidad) del viaje. No se admiten conceptos genéricos, por lo que
habran de especificarse razones concretas y bien determinadas de las causas que motivan el

desplazamiento.

b) Relacién (vinculacion) con la actividad laboral. Es decir, no puede quedar ninguna

duda de que se trata de un viaje estrictamente de trabajo.

Ambas deberan quedar convenientemente acreditadas en la solicitud. En el caso de no

estarlo, el Servicio de Asuntos Econdémicos pedira la conveniente aclaracion.

La estancia debera limitarse al periodo autorizado en la comision de servicio, que debera

coincidir con el tiempo indispensable para realizar la actividad para la que fue nombrado.

Finalmente, en cuanto a la solicitud de la autorizacién de la comision de servicio, debemos
indicar que, en el caso de que la actividad se vaya a realizar en fin de semana o en dias festivos, se
debera motivar y justificar tal circunstancia, al tratarse de dias no laborables para los empleados
publicos. Utilizar, para ello, el campo de “Observaciones” de la solicitud de autorizacidén. Asi mismo,
debera incluirse en este campo de “Observaciones” todo aquello que -en su caso- deba ser

previamente autorizado.
B) Justificacion de la comision de servicios

Se realizara mediante declaracion del itinerario efectivamente realizado, indicando los dias y

horas de salida y llegada, en el Portal de Comisiones de Servicio, y que sera firmada por la persona
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comisionada y por la responsable de la unidad de gasto correspondiente; asi como, con los

justificantes necesarios que acrediten la misma.

Dentro del expediente figurara algun documento que acredite la realizacion de la

comision; como, por ejemplo:

- En el caso de jornadas, congresos o similares, asi como de estancias de investigacion,
debera aportarse el correspondiente certificado de asistencia.

- Cuando la asistencia sea a sesiones de érganos colegiados, el acta de la reunion o el
certificado del Secretario o Secretaria del 6rgano seran documentos probatorios.

- Cuando se trate de reuniones de trabajo se aportara, en el caso de que exista, el acta de la
reunion y, si no se levantara, habra que acudir a un documento emitido por el convocante en
el que constara el lugar y fecha de la reunién, personas asistentes, motivo de la misma y
cualquier otra informacion que pueda aportar una prueba de la realidad de la estancia. En la
web del Servicio de Asuntos Econdmicos se dispone de un formulario (espafiol e inglés) para
poder llevar cumplimentado. Asi, una vez sea sellado o firmado por persona identificada de la

institucion visitada, quedara justificada la asistencia.

Si no fuera posible lo anterior (trabajos de campo desarrollados en zonas especialmente
deshabitadas, por ejemplo), se debera adjuntar memoria explicativa, en la que se indicara
esta circunstancia, firmada por la persona responsable del grupo, proyecto o contrato que financia la
actividad que contenga la descripcion motivada del itinerario de los viajes, con el detalle de las
actividades realizadas, territorios 0 campos investigados y fechas en las que se han desarrollado. Un
elemento importante en estos casos seria la determinaciéon de estos desplazamientos en la

documentacion del proyecto/contrato en el que se enmarca la comision de servicio.

Igualmente, deberan justificarse todos aquellos gastos soportados por la persona

comisionada y que deban ser resarcido.
Seccion 22: Clases, cuantias y justificantes necesarios
A) Dietas

Los importes maximos que se abonaran por gastos de alojamiento y manutenciéon (dietas)

seran los que a continuacion se indican:
-En euros-

Manutencion
Alojamiento
Pernoctando = Sin pernocta Media

125,00 53,34 26,67 26,67 =

(*)Se entendera por media cuando la comisién de servicio comience antes de las quince horas
y finalice antes de las veintidés horas o comience después de las quince horas vy finalice
después de las veintidds horas. Soélo se percibira cuando, teniendo la comisién una duracion
minima de cuatro horas, ésta comprenda alguna de las comidas principales
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No se podran abonar importes superiores a los legalmente establecidos por estos conceptos

en la presente normativa y, en su defecto, en lo establecido en la legislacion de la Junta de Andalucia

para las indemnizaciones por desplazamientos en territorio extranjero. Tampoco se abonaran gastos

de manutencion y alojamiento dentro de la residencia habitual.

La cantidad a indemnizar en concepto de alojamiento sera el importe que se justifique, con el

limite maximo establecido para las referidas indemnizaciones. En caso de imposibilidad de conseguir

alojamiento adecuado por el importe maximo establecido, para que el exceso sea atendido sera

precisa autorizacion expresa de la Gerencia. Solamente se podran percibir cantidades superiores a las

establecidas en el Presupuesto en los siguientes casos:

Desplazamiento a ciudades en las que dificimente se encuentren hoteles con los precios
fijados, siempre que la reserva de los mismos se realice a través de la Agencia de Viajes que

tiene adjudicado dicho servicio.

Asistencia a congresos, cuando los hoteles ofertados por la organizaciéon superen las
cuantias previstas y se justifique documentalmente y no haya sido posible reservar

alojamiento en éstos u otros establecimientos por el sistema fijado para resolver este servicio.

Las cantidades facturadas por la prestacién de este servicio, que excedan de los limites

fijados para el mismo, y que no puedan ser justificadas, deberan ser abonadas directamente por la

persona que ha generado el referido gasto.

Con caracter general, los gastos de alojamiento deberan realizarse a través del proveedor

que tenga contratado la UJA para ello. En relacién a estos gastos:

a)

b)

d)

Contratacion excepcional directa al hotel.

Los gastos de alojamiento se justificaran con factura original expedida por los
correspondientes establecimientos hosteleros y que debera contener las fechas
correspondientes a los dias en que se haya pernoctado, relacién de los servicios prestados
con sus respectivos importes y el IVA correspondiente. En todo caso, debera reflejar

separadamente la cuantia correspondiente al alojamiento a efectos de su justificacion.
Gastos excluidos.

Los gastos de minibar, conferencias telefénicas y otros semejantes de tipo extra,

aunque estén incluidos en factura, no se consideran indemnizables.
Gastos de desayuno.

Los gastos de desayuno (incluso fuera del hotel) que se justifiquen expresamente se
consideraran como abonables dentro de las cuantias que para gastos maximos por

alojamiento establece la presente normativa.
Alquiler de apartamentos.

Los gastos de alquiler de apartamentos seran validos a efectos de justificacién de
alojamiento, con el limite de los dias que dure la comisidon de servicio o similar y en

proporcion al numero de personas que utilice el apartamento, debiendo justificarse mediante
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factura en la que figuran los datos fiscales necesarios para identificar al perceptor/a (nombre
0 razon social, documento nacional de identidad o nimero de identificacidn fiscal y domicilio)
0, solo en casos excepcionales y justificados en los que no pueda reservarse otro tipo de

alojamiento, mediante contrato y documento acreditativo del pago del mismo.
e) Tasa turistica o conceptos equivalentes.

Se podran indemnizar las cantidades abonadas por tasas o conceptos equivalentes
por alojamiento en establecimiento turistico, en las localidades donde esté establecido,
siempre y cuando la cantidad a indemnizar por ambos (alojamiento y tasa turistica) no supere

los limites maximos establecidos para el alojamiento en la presente normativa.

Con respecto a la manutencioén, en caso de que la comida no sea abonada por parte de la
persona comisionada, porque sea invitada o por cualquier otra circunstancia, no se tendra derecho a
la liquidacion de la misma, dado el caracter indemnizatorio que tiene la compensacién de estos gastos

realizados en comision de servicio.
B) Gastos de desplazamiento

El desplazamiento debera realizarse en cualquier medio de transporte publico colectivo
(superior a 9 plazas), pudiendo utilizarse el vehiculo propio cuando exista incompatibilidad horaria o
alguna de las causas descritas mas adelante. En el caso de usar medio de transporte publico
colectivo, se podran abonar ademas los gastos por taxis desde o hasta estaciones, aeropuertos y
puertos, siempre que éstos se realicen en la misma ciudad, salvo casos excepcionales autorizados por

la Gerencia.
La utilizacion del vehiculo particular podra, igualmente, efectuarse por las siguientes causas:
e Cuando la comision de servicio comience y termine en el mismo dia.
e Cuando la comision de servicio sea itinerante y se realice en distintas localidades.

e Cuando la rapidez o eficacia del servicio lo haga mas aconsejable que el transporte en

medios colectivos o éstos no existan.

En los supuestos de utilizacién de vehiculo propio, sera obligatorio indicar la matricula y se
abonara a razéon de 0,26 euros/Km recorrido, limitandose el nUmero de vehiculos al que permita
desplazar a todas las personas comisionadas con un itinerario comun. De existir desplazamientos de
varios vehiculos se dividira el importe correspondiente a euros/Km. En este caso, seran indemnizables

los gastos de peaje y aparcamiento que se justifiquen.

Los desplazamientos efectuados entre las poblaciones de Jaén y Linares dentro de la jornada
ordinaria de trabajo, al ser sedes de la Universidad, solamente supondra el derecho al devengo de

indemnizacién por locomocion.

La utilizaciéon de vehiculo de alquiler requerira autorizacion previa de la Gerencia, siempre
que quede justificada la necesidad e idoneidad de recurrir a este medio de transporte. Se abonaran los
importes que se justifiquen por el alquiler del vehiculo y el combustible, debiendo aportar factura a

nombre de la persona comisionada.
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Los gastos de desplazamiento se justificaran mediante la aportacion de facturas o tickets (de
taxi, parking, peaje, ...) a nombre del comisionado y, en el caso de utilizacién de vehiculo particular,

debera constar la matricula del vehiculo.

Estas facturas o tickets podran considerarse, igualmente, prueba que acredite la realidad del
desplazamiento. Cuestion importante a tener en cuenta a este respecto es que la documentacién
justificativa debe corresponder al destino de la comisiéon y que no se admitiran como prueba
documentos que hayan sido emitidos en el itinerario, entre el origen y el destino, de la misma.

C) Dietas y desplazamiento en el extranjero

Para las dietas en territorio extranjero se tendran en cuenta los importes establecidos en la
normativa de la Comunidad Auténoma. Al respecto, los importes correspondientes al alojamiento
seran los que se justifiquen, computandose como mayor importe las tasas turisticas o conceptos
equivalentes. Los importes correspondientes a manutenciéon completa sin pernoctar y a media
manutencion en territorio extranjero seran los sefialados para dichos conceptos en territorio nacional,

segun la normativa que le sea aplicable.
En vista de lo anteriormente expuesto:

e En territorio extranjero so6lo se considera la manutencion completa pernoctando (no existe
media manutencién, ni manutencién sin pernocta). Este es el motivo por el que se establece

un unico importe por pais.

e Dia de ida: salvo que se produzca la salida de Espafia antes de las 15 horas (manutencion
pernoctando en el pais extranjero, en este caso), los importes a aplicar seran los de territorio
nacional (manutencion pernoctando o media manutencion, dependiendo de si la hora de

salida del domicilio es antes o después de las 15 horas).

A estos efectos, se entendera salida de Espafia el momento en que se pase la

frontera o se salga del Ultimo puerto o aeropuerto nacional.

e Dia de vuelta: se considerara siempre manutencion en Espafa (entera sin pernocta o media,

segun corresponda).

Tendran la consideracion de gastos a resarcir los ocasionados por vacunas, visados y otros
necesarios para la entrada en el pais de que se trate; con factura a nombre de la persona

comisionada, si se tramitan en la comision.

Si se aporta la justificacion de la entidad financiera de la compra de las divisas, se aplicara el
tipo de cambio que figure en la misma. Si esto no fuera posible, se aplicara el fijado en la fecha del dia

en la que se realiza el gasto.
D) Asistencias

Se entendera por asistencia la indemnizaciéon que, cuando reglamentariamente proceda, se

abone por:

e Participacion en Tribunales de oposiciones y concursos, encargados de la seleccién de

personal.
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e Participacion en Tribunales encargados de juzgar las pruebas de acceso a la Universidad.

Las indemnizaciones por asistencia son compatibles con el devengo de dietas y gastos de
desplazamiento que, en su caso, pudieran corresponder; y se les aplicara las retenciones por IRPF

establecidas en la normativa vigente.

En el caso de miembros de tribunales de tesis doctorales no se tendra derecho a

asistencias aunque si a la indemnizacion de dietas y gastos de desplazamiento.

Las remuneraciones a percibir se ajustaran al siguiente baremo

- En euros -

Categoria PRIMERA |SEGUNDA |TERCERA| CUARTA
Grupo A/A1/1 A2/1l c1/ C2/IvV
Presidente y Secretario 57,77 54,16 50,55 46,95
Vocales 54,16 50,55 46,95 43,33

En ningun caso se podra percibir por el conjunto de las asistencias a que se refiere el
presente apartado un importe por afo natural superior al 25 % de las retribuciones integras anuales

del perceptor por su puesto de trabajo principal.

Los importes a percibir por gratificaciones por servicios especiales de miembros de
Tribunales de Prueba de Acceso a la Universidad, seran establecidas anualmente por acuerdo de

la Comision Coordinadora Interuniversitaria de Andalucia.

Esta Universidad procurara que el pago de las asistencias se haga de la forma mas rapida y
eficaz posible, para lo cual es importante que el Secretario o la Secretaria se ponga en contacto con la
unidad administrativa que gestionara la comisién, con varios dias de antelacién a fin de informarle de
los requisitos que tendran que cumplirse para poder abonar a los miembros del Tribunal las
cantidades que les correspondan (Portal/formulario del Servicio de Asuntos Econdmicos de la

Universidad). En ningun caso podra devengarse mas de una asistencia diaria por Tribunal/Comision.

Como justificante se aportara copia de la documentacién acreditativa de su composicién y de
la fecha de celebracion de las sesiones necesarias para la valoracion (formulario del Servicio de
Asuntos Econdmicos).

Las asistencias del personal de la UJA, se remitiran al Servicio de Control Interno para su

tramitacion (formulario del Servicio de Asuntos Econdmicos de la Universidad).
Seccién 3?: Consideraciones comunes

La justificacion debera ser siempre externa a la Universidad y a la persona interesada, no
son admisibles como medio probatorio las declaraciones responsables o juradas emitidas por la propia

persona comisionada.

En el caso de que se justifiquen gastos relacionados con facturas (tasas turisticas,

combustible de un vehiculo de alquiler, etc,...) no registrables como “Apuntes de agencia” debera
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indicarse en el campo “Observaciones” el numero del justificante de gasto de las facturas

relacionadas.

La liquidacion de gastos realizados en comisién de servicio, salvo causa excepcional
debidamente justificada, se presentara en el plazo de tres meses, contado a partir del dia de retorno

al origen.
Este tipo de gastos debe realizarse siempre con criterios de austeridad.

Se entendera que la persona comisionada renuncia a todos aquellos conceptos de los que,
debiéndose aportar, no se acompafie la correspondiente documentacion justificativa. De no
acreditarse, se perdera el derecho al percibo de la indemnizacién de gastos realizados en comisiéon de
servicio o podria considerarse como un rendimiento del trabajo sujeto a IRPF y en su caso, seguridad

social.

El pago de las inscripciones y similares se realizara directamente por la propia Universidad
(Servicio de Asuntos Econémicos/Unidad Administrativa de Caja). Como excepcion y sélo si lo anterior
no fuera posible, se solicitara el reintegro de factura. En ese caso, el pago se justificara con copia de
la transferencia y con factura de la entidad organizadora a nombre de la Universidad de Jaén. Sdlo
podran abonarse los gastos de inscripcion, sin incluir en ningun caso comisiones bancarias. Estos

gastos (INSCRIPCIONES) no se incluiran en la liquidacién de la comisién de servicio.

En cualquier caso y por si, en algin momento, fuera requerido por el ente financiador, la
AEAT o por la UJA, las personas comisionadas deben conservar toda aquella

informacién/documentacion que pueda contribuir a acreditar la comisién de servicios realizada.
Seccion 4?: Anticipos

Se podran conceder ANTICIPOS A CUENTA PARA VIAJES a aquellas personas
comisionadas a las que éstos, por su duracién y/o por su distancia geografica, les pueda ocasionar
perjuicios econémicos significativos. En cualquier caso, no se concederan anticipos por cuantia inferior
a 100 euros, ni cuando no se haya justificado otro anterior, ni después del 10 de diciembre de cada
ejercicio. Estos deberan justificarse en un periodo de un mes desde la fecha de regreso, salvo
prorroga justificada que debera ser autorizada por la Gerencia, y que como limite maximo tendra la

fecha del 10 de diciembre.

Tanto la solicitud del anticipo (mediante el Portal de Comisiones de Servicio) como la
justificacion del mismo, se tramitara a través de la unidad administrativa de Caja del Servicio de
Asuntos Economicos (tipo de pago ACF). Salvo excepciones justificadas, dicha solicitud se realizara

con una antelacion maxima de 15 dias para el inicio de la Comision.

El importe de estos anticipos, no podran superar el 80 % (75% cuando no sea residente en
Espafia) del computo total de las indemnizaciones por razon del servicio, estableciéndose como tope
maximo 3.000 euros (salvo lo establecido para estancias de investigacion fuera de la Universidad).

La Gerencia, o persona en quien delegue (ver aptdo. 6.28 de estas NGEP), sera el 6rgano

competente para conceder estos anticipos.
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6.7.3. Otros gastos relacionados
A) Gastos de desplazamiento del PERSONAL AJENO a la Universidad

Al personal que participe en Tribunales u Organos Colegiados se le aplicara lo establecido
para las indemnizaciones por razén del servicio. Respecto al resto del personal ajeno (personal no
vinculado juridicamente con la Universidad -ambito de aplicacion subjetivo del aptdo. 6.7.1.B-, caben

tres posibilidades:

e Primera: La Universidad podra poner a disposiciéon del personal externo los medios para que
éstos acudan al lugar en el que deban realizar sus funciones en la actividad que se trate.
Proporcionando el medio de transporte y, en su caso, el alojamiento y manutencién, no
existiendo asi coste alguno para él. Es decir, sera la propia Universidad de Jaén quien realice

(mediante el procedimiento habitual de gestion del gasto) la reserva y el pago al proveedor.

e Primera: La Universidad podra poner a disposicion del personal externo los medios para que
éstos acudan al lugar en el que deban realizar sus funciones en la actividad que se trate.
Proporcionando el medio de transporte y, en su caso, el alojamiento y manutencién, no
existiendo asi coste alguno para él. Es decir, sera la propia Universidad de Jaén quien realice
(mediante el procedimiento habitual de gestion del gasto) la reserva y el pago al proveedor.

e Tercera: Si procede el pago de una retribucidon de personal, también se podran incluir en la

misma los gastos de viaje no acreditados, con el descuento oportuno de IRPF.

En cualquier caso, se aplicaran los limites establecidos para las indemnizaciones por razén
del servicio, asi como, en su caso, los limites establecidos para los desplazamientos realizados en el

seno de los proyectos de investigacion del Plan Nacional y Andaluz de [+D+i.
B) Retribuciones a CONFERENCIANTES, PONENTES, EVALUADORES ...

Los pagos que se efectien por estos conceptos al personal propio o ajeno a esta Universidad
llevaran el descuento de IRPF que se establezca en la legislacion fiscal vigente. Respecto a los gastos
de viaje, se atendera a lo establecido anteriormente. Para efectuar dichos pagos se debera
cumplimentar el formulario correspondiente, teniendo en cuenta las consideraciones incluidas en el
mismo, y se tramitaran a través del Servicio de Asuntos Econdmicos, en el caso de personal ajeno a la

Universidad, o del Servicio de Control Interno, si se trata de personal propio.

El plazo para tramitar las retribuciones de personal sera de tres meses desde que se realice
la actividad a retribuir, pudiendo perderse el derecho a la retribucion por parte de la persona
interesada si no se realizara en el mencionado periodo y, en todo caso, antes de la fecha que para
cada afio se indique en las normas de cierre del ejercicio. La ndomina de agosto no incluira
retribuciones; toda retribucion recibida por el Servicio de Control Interno después del 10 de julio se

abonara en la ndmina de septiembre.
C) Gratificaciones a MIEMBROS DE MESAS ELECTORALES

Respecto a los miembros de Mesas Electorales en las que proceda la gratificacién, el importe

a abonar por este concepto sera de 40 euros/dia.
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Las cantidades a percibir por la asistencia como miembros de Mesas Electorales (Claustro
Universitario, Juntas de Centro, Elecciones Sindicales, etc.) tienen la consideracién de rendimientos
del trabajo y no le es de aplicacion el régimen de dieta exceptuada de gravamen referido en el articulo
9.B. 3 del Reglamento de IRPF (Real Decreto 439/2007, de 30 de marzo). Por tanto, estaran
sometidas a retencion a cuenta del IRPF, calculando el importe conforme al procedimiento general

establecido en dicho Reglamento.
6.7.4. Proteccion de datos

Para la mejora del cumplimiento de la normativa y teniendo en cuenta las recomendaciones

recibidas del Delegado de Proteccion de Datos, deberan seguirse las siguientes instrucciones:

e Todos los datos de caracter personal deberan recepcionarse directamente por el personal
administrativo (PTGAS) que vaya a tramitar la dieta. Para su recogida no se utilizaran

personas intermedias.

e En circunstancias excepcionales, para que el conforme de un formulario pueda firmarse “por
orden” o similar, debera disponerse de tal autorizacién y remitirse, por email a la persona
interesada, las condiciones de proteccion de datos; debiendo conservarse, en todo caso, el
reporte de recepcion como leido.

e Para el alta de nuevos terceros, la entrega de copia del DNI sera obligada. En cuanto a los
datos bancarios, seran los que consten en el formulario respectivo y no sera necesario

aportar documentacion adicional.
6.8. NORMAS SOBRE GESTION DEL GASTO
6.8.1. Proceso de gestion del gasto.

1. Las unidades organicas, que operaran a los efectos presupuestarios como Centros de
Gasto, tendran como titulares a una persona que sera la responsable de aplicar el presupuesto de la
Unidad.

2. Podran ser Centros de Gasto el Rectorado, los Vicerrectorados, la Gerencia, el Consejo
Social, la Biblioteca Universitaria, las Facultades, las Escuelas Politécnicas, los Institutos
Universitarios, los Departamentos Universitarios, las Areas de Conocimiento, los Grupos de
Investigacion, los Proyectos de Investigacion, los Contratos realizados al amparo del articulo 60 de la
LOSU, los Cursos, los Servicios Universitarios y, en general, cualquiera otra unidad organica que sea

susceptible de gestionar fondos con cargo al Presupuesto de la Universidad.

3. Para la creacion de Secciones Departamentales se requerira, con caracter general, que el
Departamento cuente, en poblacién distinta a la Sede del mismo, con un minimo de cinco profesores o
profesoras a tiempo completo o equivalente, siendo al menos uno de ellos un profesor permanente
(Acuerdo de la Junta de Gobierno n° 3 de 1 de diciembre de 1999). Estas se financiaran con créditos
que proceden del Departamento al que estén adscritas, cuya Direccion comunicara al Servicio de

Contabilidad y Presupuestos las cantidades asignadas a dicha Seccion Departamental.
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4. Los Centros de Gasto dispondran de un unico codigo por actividad, el cual debera constar

siempre en cada uno de los pedidos y facturas que se tramiten.

5. El cédigo les sera adjudicado por el Servicio de Contabilidad y Presupuestos una vez que

se hayan constituido dichas Unidades y figuraran en las Cuentas Anuales.

6. Posteriormente, conforme cada Centro de Gasto disponga de recursos, podra ir realizando
gastos con cargo a los mismos. Con caracter general, se establecen dos procedimientos de gestion

del gasto en atencion a su importe:

A) Gestion directa o descentralizada, realizada por la Unidad Administrativa de Compras
correspondiente, para la tramitacion de contratos menores, es decir, los de valor estimado
inferior a 15.000 euros (IVA excluido), cuando se trate de servicios o suministros y de importe
inferior a 40.000 euros (IVA excluido), cuando se trate de obras. No obstante, también
tendran la consideracién de contratos menores los pedidos de suministros y servicios de valor
estimado inferior o igual a 50.000 euros (IVA excluido), cuando se trate de actividades de
investigacion, transferencia del conocimiento e innovacion, en los términos previstos en la

Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia e Innovacion.

B) Gestion centralizada del gasto, realizada por el Servicio de Contratacion y Patrimonio para
las adquisiciones de importes iguales o superiores a los establecidos en el apartado anterior.
En todo caso, esta gestion requerira la tramitacion de un procedimiento de contratacion
administrativa, que se iniciara con la cumplimentacién de la “Solicitud de expediente de

contratacion” por parte de la Unidad Administrativa correspondiente.

7. Con objeto de racionalizar la adjudicacién de los contratos y promover una mayor
eficiencia en la gestién del gasto, la Universidad de Jaén tiene adjudicados a varias empresas
acuerdos marco y contratos centralizados para la adquisicion de diferentes servicios y suministros.
Estos contratos vincularan a todas las Unidades de Gasto de la Universidad. No obstante, en aquellos
casos debidamente justificados y acreditados documentalmente en los que se obtengan precios
significativamente inferiores para gastos de viajes (alojamiento y locomocioén), excepcionalmente se

podra efectuar su tramitaciéon con empresas no adjudicatarias.

8. Las adquisiciones de bienes, ya sea por compra o por donacién, y los traslados de
equipamiento que requieran de alguna instalacion, necesitaran, con caracter previo, informe valorado
de la Unidad Técnica y del Servicio de Prevencién de Riesgos Laborales, con objeto de dar

cumplimiento a la normativa vigente en esta materia.

9. Con caracter general, el periodo de vigencia para la materializacion de los recursos
afectados, serd de veinticuatro meses a partir del momento en que se incorpora al presupuesto, salvo
que la normativa concreta especifique un plazo diferente, en cuyo caso se aplicara éste. La prorroga

debera ser autorizada por el/la Rector/a o persona en quien delegue.
6.8.2. De la contratacion.

1. La Universidad de Jaén, en ejercicio de su personalidad juridica, podra formalizar los

contratos que sean necesarios para el cumplimiento de sus fines institucionales.
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La contratacion en la Universidad se regira por la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, su normativa de desarrollo y cuantas otras normas le sean de aplicacion,
compatibles con el principio de autonomia universitaria. En el Manual de Contratacion Administrativa
disponible en la pagina web del Servicio de Contratacion y Patrimonio se detallan los tipos de
procedimientos, fases del expediente y demas requerimientos para la tramitacién de un contrato

mayor.

Conforme al articulo 187 de los Estatutos de la Universidad de Jaén el Rector o Rectora es el
o6rgano de contratacion y tendra competencias para suscribir, en su nombre y representacion, los
contratos en que esta intervenga. Esta competencia podra ser objeto de delegacion en el 6rgano y en

las condiciones que reglamentariamente se determinen.
La fiscalizacién de los contratos corresponde al Servicio de Control Interno.

2. Tendran la consideracion de contratos menores los regulados en la letra A) del apartado

6.8.1. relativos a la gestion descentralizada del gasto.

En los contratos menores la tramitacién del expediente exigira el informe del Organo de
Contratacion motivando la necesidad e idoneidad del contrato. Asimismo, se requerira la aprobacion
del gasto y la incorporacion al mismo de la factura correspondiente, que debera reunir los requisitos

establecidos en la normativa vigente.

En el contrato menor de obras, debera afiadirse, ademas, el presupuesto de las obras, sin
perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.
Debera igualmente solicitarse el informe de supervision del proyecto cuando el trabajo afecte a la

estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

Los contratos menores no podran tener una duracion superior a un afo, ni ser objeto de
prorroga ni de revision de precios. Tampoco sera necesario formalizar ningdn documento
administrativo, salvo que exista interés manifiesto por parte de la Universidad o de la empresa

adjudicataria.

Independientemente de su consideracion como contrato menor, las empresas deberan estar
facultadas para contratar con la Universidad de acuerdo con lo establecido en la legislacion de
contratos del Sector Publico, es decir, que estén capacitadas para realizar la prestacion que se
contrata, que no concurra en ellas ninguna causa de prohibicién y que estén al corriente de sus

obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

Se faculta al Servicio de Control Interno de la Universidad de Jaén para que, en cualquier
momento, pueda requerir a las empresas contratadas que acrediten las circunstancias anteriores

mediante la presentacion de la pertinente documentacién emitida por los Organismos competentes.

3. Antes de liquidar el gasto o reconocer la obligacion, se llevara a cabo la comprobacién
material de la efectiva realizacion de las obras, servicios o suministros financiados con fondos

publicos, y se vigilara especialmente su adecuacién al contenido del contrato correspondiente.

En los contratos mayores en los que corresponda levantar acta de recepcion, las personas

legitimadas para ello seran las siguientes:
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. En los contratos de obras:
- La representante de la empresa contratista.
- La encargada de la Direccion de las obras.
- La responsable del contrato.
- Una persona representante del Servicio de Control Interno.

. En los contratos de suministros:
- La representante de la empresa contratista.
- La responsable del contrato.
- Una persona representante del Servicio de Control Interno.

6.8.3. Obligacion de presentacion de facturas. La factura electrénica en la Universidad de Jaén

Los proveedores que hayan entregado bienes o prestado servicios a la Universidad de Jaén
(Ley 25/2013 de Impulso de la Factura Electronica y Creacion del Registro Administrativo de Facturas)
presentaran, en el plazo de un mes y siempre antes del dia 16 del mes siguiente desde la fecha de
entrega efectiva de la mercancia o la prestacion del servicio, la factura a través del Punto General de

Entrada de Facturas de la Administracion General del Estado (FACe).

A efectos de colaboracién y asistencia en la adaptacion de los proveedores -especialmente
personas fisicas y micropymes- a este sistema de presentacion de facturas, éstos dispondran de
apoyo en el Area Econémica de la Universidad de Jaén para la elaboracién de facturas electrnicas
(programa Factura-e) y para su presentacion en FACe (articulo 12 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas). La presentacion de
facturas sera en todo caso a través de FACe (articulo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas), no teniéndose por presentada
ni generando obligacién de pago para la Universidad de Jaén cualquier factura presentada por otro

medio distinto al aqui establecidos, salvo casos justificados.

Las facturas deberan tener un formato estructurado (aprobado reglamentariamente) y estar
firmadas con firma electronica avanzada basada en un certificado reconocido. La factura electronica

tendra los mismos requisitos y efectos tributarios que la factura en soporte papel.

El pago solo se realizara a la cuenta bancaria que figure en la factura, salvo endoso de la
misma en el que figure la correspondiente toma de razén por parte de la Universidad.

6.8.4. Consideraciones de caracter especifico
1. Contratos menores

En cumplimiento de la legislacion vigente en materia de contratacién administrativa y salvo
para aquellas excepciones aprobadas por la Gerencia de la Universidad, cuando haya de realizarse un
pedido a un proveedor no incluido dentro de los adjudicados por el Servicio de Contratacion y

Patrimonio, en el necesario expediente de retencion de crédito, se debera:
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* Indicar el CIF del proveedor y el tipo de contrato menor (imprescindible).

Por delegacion de la Gerencia y salvo excepciones previstas en la correspondiente IT, el
responsable del centro de gasto debera firmar, antes de la contratacién, el informe de necesidad e
idoneidad del contrato menor (formulario del Servicio de Asuntos Econémicos). determinando de
forma clara y precisa la necesidad que se pretende cubrir con el contrato menor, no siendo validas
motivaciones genéricas o imprecisas. Dicho informe se adjuntara, posteriormente, al justificante del

gasto.

Cuando el importe del contrato menor supere los 5.000,00 euros (IVA excluido), se deberan
aportar, al menos, tres presupuestos, debiéndose motivar la adjudicaciéon a una empresa determinada
cuando no sea la oferta de menor importe.

2. Facturas de material inventariable.

Se considera material inventariable, aquél que no es susceptible de un rapido deterioro por
su uso, formando parte del inventario de la Universidad. Salvo las excepciones establecidas en la
Normativa de Inventario para los bienes informaticos, se excluira del citado inventario aquel bien cuyo
precio de adquisicion sea inferior a 300,00 € (IVA incluido), por lo que su tramitaciéon necesitara de los

mismos requisitos formales que el material fungible.
3. Gastos de Atenciones Protocolarias, Representativas y de Restauracion.

La Universidad de Jaén, ha experimentado durante los Ultimos afios un importante desarrollo
en el ambito de sus funciones, dando lugar a un aumento del gasto para atenciones protocolarias y
representativas y de restauracion, asi como por indemnizaciones por razén del servicio. En aras a
satisfacer estas necesidades y buscar una adecuacién de los recursos al fin de los gastos propuestos
por las Unidades de Gasto, y fomentar la racionalidad y optimizacion de los recursos presupuestarios,

se considera necesario aplicar lo siguiente:

Se imputaran a las partidas del subconcepto 226.01 los gastos que se produzcan como
consecuencia de los actos de protocolo y representacion, solemnidades, recibimientos y visitas de
autoridades que los cargos organicos de la Universidad de Jaén tengan necesidad de realizar en el

desempefio de sus funciones.

A modo de ejemplo, cabe mencionar como actividades que se enmarcan en esta modalidad
de gastos de Atenciones Protocolarias y Representativas entre otras, las siguientes: restauracion con
caracter institucional, obsequios de caracter institucional, etc. En ningun caso podran duplicarse los
gastos de atenciones protocolarias por motivos de fallecimiento, jubilacion y otros de caracter similar.
Estos gastos deberan motivarse, acompafando a la factura el informe de necesidad e idoneidad de
los contratos menores. Con respecto a los gastos por motivos de fallecimiento, éstos se ajustaran a

las instrucciones que, al respecto, dicte la Universidad.

En el caso de gastos de restauracion, debera indicarse, ademas, el niumero de los asistentes,
adecuada motivacion de la necesidad de la atencién protocolaria -en el informe de necesidad e
idoneidad que debe adjuntarse segun el articulo 118 de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector

Publico-, unidad de gasto responsable, firma y nombre de la persona que lo autoriza. Se cargaran al
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subconcepto 226.06.00, salvo las de caracter institucional que lo haran al 226.01.00. En ningun caso
podran considerarse atencién protocolaria, los gastos de restauracion ocasionados por comidas en las

que los asistentes sean en su totalidad miembros de la Universidad de Jaén.

Las cantidades facturadas por gastos que no respondan a lo establecido anteriormente
(tabacos, licores, etc.), deberan ser abonadas directamente por la persona que ha contraido el citado

gasto.

Los porcentajes maximos anuales que, con cargo al crédito inicial asignado a cada una de las

Unidades Organicas de la Universidad pueden destinarse a estos gastos son los siguientes:

- Equipo de Direccion, Facultades y Escuelas Técnicas Superiores: hasta el limite

maximo del 20% del Crédito Inicial asignado para el Capitulo 2.

- Departamentos Universitarios, Institutos Universitarios y resto de Unidades de
Gasto: hasta el limite maximo del 10% del Crédito Inicial asignado para el
Capitulo 2 o equivalente.

Para los gastos de Atenciones protocolarias y representativas con cargo a la Unidad de
Gasto “Consejo de Direccion”, dado el caracter representativo e institucional de sus miembros, no se

establecera limite.

El pago de gastos de representacion con cargo a proyectos, contratos, cursos y
subvenciones especificas, solamente procedera cuando exista partida especifica en la distribucion de
los gastos, o, bien se haya solicitado al Gerente la disponibilidad de este gasto, en cuyo caso se

aplicara los criterios fijados a los Departamentos Universitarios.

El procedimiento a seguir para la materializacidon de los servicios de restauracion es el fijado
para la adquisicién de cualquier otro bien / servicio, a través de la Unidad Administrativa
correspondiente. A este respecto, se tendran en cuenta, siempre que sea posible, los restaurantes que
tienen suscrito el protocolo de colaboraciéon con la UJA y la presentacion de facturas a través del

Punto General de Entrada de Facturas de la Administracion General del Estado (FACe).

En las subvenciones concedidas por la Junta de Andalucia, salvo resolucion expresa, no se

admiten las comidas de grupos ni los catering.

No sera deducible el IVA soportado en gastos de restauracion (art. 96 de la Ley del IVA y
Resolucion 2024 de la AEAT).

4. Gastos de mantenimiento y reparacion de equipos e instalaciones para la

administraciéon y docencia

I. Los gastos ocasionados por el mantenimiento y reparacion de edificios y otras
construcciones destinadas a los usos que se explicitan en este apartado, seran atendidos con los
créditos presupuestarios que se recogen en la aplicacion econémica 212 del estado de gastos de este
presupuesto. Al efecto de materializar las actuaciones que correspondan, los/las responsables de las
distintas unidades organicas dirigiran, a través de los correspondientes servicios administrativos, al

Servicio de Obras, Mantenimiento y Vigilancia de Instalaciones el programa de necesidades.
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Il. El procedimiento a seguir para atender a las necesidades generadas por el mantenimiento
y reparacion de maquinarias, instalaciones, material de transporte, mobiliario, equipos de oficina y
enseres varios, destinados a docencia y administracion, seran satisfechas con los créditos
presupuestarios que figuran en las aplicaciones econémicas 213, 214, 215 y 219 del estado de gastos
de este presupuesto. Al efecto de materializar las actuaciones que correspondan, los/las responsables
de las distintas unidades organicas dirigiran, a través de los correspondientes servicios
administrativos, al Servicio de Obras, Mantenimiento y Vigilancia de las Instalaciones el programa de

necesidades.

lll. Los mantenimientos y reparaciones que puedan demandarse para los ordenadores
personales (ordenadores de sobremesa, monitores, portatiles y tablet pc) seran atendidos en un 100
por 100 a partir de la finalizacion del periodo de garantia con los créditos presupuestarios
correspondientes al Servicio de Informatica siempre y cuando se hayan adquirido con 3 afios de
garantia in-situ en las dependencias de la Universidad y siempre que el coste de la reparaciéon no

supere el valor material del bien.

Al efecto de materializar las actuaciones que corresponda, los/las responsables de las
distintas unidades organicas dirigiran a dicho Servicio sus necesidades por el cauce que el Servicio de

Informatica determine.
5. Gastos generados por el desarrollo de las practicas docentes fuera del aula.

Los/las responsables académicos de disciplinas curriculares oficiales (grado y masteres
oficiales), que para su normal desarrollo docente necesiten de actuaciones y practicas fuera del
ambito de las aulas universitarias, deberan adjuntar, a la programacién docente que el/la Director/a del
Departamento remite anualmente al Vicerrectorado de Personal Docente e Investigador, el detalle de

las mismas.

A tal efecto, deberan explicitar los lugares a visitar, los dias de viaje, las personas que
concurren y la docencia que demanda dichas practicas (formulario del Servicio de Asuntos

Econdémicos).

La gestidn organica de las partidas presupuestarias asignadas a tal finalidad que figuran en la
unidad de gasto 06.PD Practicas Docentes Fuera del Aula financiadas por Servicios Generales y

grupo de funcion “E”, corresponde al Secretariado de Ordenacién Académica de la Universidad.

Los gastos ocasionados en concepto de transporte, aplicacion econdémica 223, seran
atendidos en un 75 por ciento por los créditos asignados a la unidad organica de Practicas Docentes
Fuera del Aula financiadas por Servicios Generales y el resto, 25 por ciento, con cargo a los créditos
de la unidad organica que desarrolle esta actividad docente. Los gastos derivados del desplazamiento
del responsable académico que tutela las mencionadas practicas en sus apartados de dietas y
alojamiento, seran atendidos en su integridad por los créditos presupuestarios asignados a la unidad
organica que promueve esta actividad docente. Los gastos de manutencion y alojamiento de los/las

alumnos/as seran a su cuenta.

La gestion administrativa de estos servicios se realizara por parte del personal de apoyo

administrativo a los Departamentos que, una vez conozcan la autorizaciéon del Secretariado de
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Ordenacién Académica, procederan a concertar con las empresas de transporte adjudicatarias
oficiales de estas prestaciones, los dias, los medios materiales y los detalles especificos del viaje. El
procedimiento de gestion administrativa de esta modalidad de gasto no difiere en nada de las
restantes. Al justificante de gasto generado por la factura electronica se le adjuntara dicha

autorizacion.

6. Gastos generados por la utilizacion de vehiculos adscritos al parque moévil de la

Universidad

Los/las responsables de los diferentes centros de gasto de la Universidad que deseen utilizar
los vehiculos del parque movil de la Universidad y con destino al desarrollo de practicas y trabajos de
campo por parte del profesorado, deberan dirigirse a la Unidad Técnica para solicitar la reserva de
vehiculo con un plazo minimo de antelacion de diez dias a la fecha del servicio (formulario de la

Unidad Técnica).

Los/las responsables de la Unidad Técnica, facilitardn a los solicitantes los vehiculos en
condiciones técnicas adecuadas para la prestacion del servicio, los cuales deberan guardar y
mantener la limpieza correspondiente en el interior de los mismos, asi como realizar un uso correcto
del vehiculo. La unidad administrativa generard una propuesta de gasto con cargo a los créditos
presupuestarios de la unidad organica demandante del servicio, a través de cargos internos a razén

de 0,25 euros por kildémetro recorrido por el vehiculo utilizado.

7. Gastos motivados por la distribucidon geografica de los campus de la Universidad de

Jaén, ubicados en las localidades de Jaén y Linares.
Primero:

La unidad orgénica “Servicios Generales” atendera a los gastos derivados del desarrollo de la
necesaria coordinacion académica que debe producirse entre el Departamento y la Seccion
Departamental. EI niumero maximo de convocatorias que seran atendidas con cargo a los
presupuestos de “Servicios Generales”, sera de tres por ejercicio presupuestario, en concepto
econémico de indemnizacién por razon del servicio (Articulo 23), previa presentacion por ellla
interesado/a de la correspondiente certificacion de asistencia, emitida por el/la Director/a del

Departamento (ver aptdo. 6.8.1.3.).
Segundo:

El profesorado que imparta docencia asignada por su Departamento (grado y masteres
oficiales) en centro ubicado en campus distinto al que corresponda a su centro de adscripcion se le
indemnizara por los gastos (exclusivamente de kilometraje) efectuados por los desplazamientos entre
campus, siempre que su residencia habitual se encuentre en una localidad distante mas de 30
kilometros del centro en el que se imparte docencia y por los dias en los que tenga lugar el

desplazamiento efectivo para la imparticion de la misma.

La indemnizaciéon se realizard teniendo en cuenta la distancia entre Jaén y Linares, con

independencia del lugar de residencia habitual del profesor/a.
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Correspondera a los Departamentos universitarios el control del cumplimiento de los
requisitos establecidos anteriormente, sujeto a la supervision del Vicerrectorado de Personal Docente
e Investigador, y la tramitacién de la correspondiente indemnizacion, con cargo al centro de gasto

06.AD, denominado “desplazamientos adscripcion docencia”.
8. Prestacion de servicios internos.

La prestacion de servicios internos se regulara por la Resolucion de 23/09/2020 del
Vicerrector de Profesorado y Ordenaciéon Académica de la Universidad de Jaén por la que se aprueba
el procedimiento para la realizacién de prestacion de servicios internos por parte del personal docente

e investigador de la Universidad de Jaén, asi como por la restante normativa que le sea de aplicacion.

6.9. EJECUCION DEL GASTO
6.9.1. Competencia para la autorizaciéon de gastos y ordenacion de pagos

Conforme a lo establecido en el art. 53.1.0) de los Estatutos, corresponde al Rector/a
autorizar y ordenar los gastos con imputacién a los créditos presupuestarios, asi como la ordenacién
de pagos con cargo a fondos y depésitos cuya titularidad ostenta la Universidad, mediante el oportuno

documento contable.

El Rector/a podra delegar sus competencias de ordenacién de gastos y pagos en los

términos previstos en el art. 53.2 de los Estatutos de la Universidad.

La tramitacion estara soportada mediante expedientes que, a efectos econdmicos,

comprendera las siguientes fases:
= Autorizacioén del gasto.
= Disposicién o compromiso del gasto.
= Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.
»=  Ordenacién del pago.

Se podran realizar operaciones mixtas o multiples que combinen varias o todas las fases

enumeradas.

La gestion del presupuesto se llevara a cabo conforme a lo dispuesto en estas Normas y en

los procesos establecidos por la Gerencia y el Area Econémica.
6.9.2. Autorizacion de gasto

La autorizacién constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del gasto, si bien no
implica relaciones con terceros externos a la Universidad, y se define como el acto mediante el cual se
acuerda la realizacidon de un gasto determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal

fin la totalidad o parte de un concepto presupuestario.

UJaeN.es



PRESUPUESTO ANO 2025

6.9.3. Compromiso de gasto

La disposicion o compromiso del gasto es un acto con relevancia juridica con terceros,
vinculando a la Universidad a la realizacion de un gasto, previamente autorizado, por un importe

exacto y determinado, tanto en su cuantia como en las condiciones de ejecucion.
6.9.4. Reconocimiento de la obligacion

Mediante el reconocimiento y liquidaciéon de la obligaciéon se declara la existencia de un
concepto exigible contra la Universidad derivado de un gasto autorizado y comprometido. Previamente
habra de acreditarse documentalmente ante el érgano competente la realizacion de la prestacion o el
derecho del acreedor de conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el

gasto.
6.9.5. Ordenacion del pago

A través de la ordenacion del pago, el ordenador de pagos, atendiendo a una obligacion
reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago con cargo a la Tesoreria de la

Universidad.
6.9.6. Pago material

Sin perjuicio del cumplimiento de obligacién de pago forzoso y vencimiento fijo, el ordenador
de pagos establecera el orden de prioridad en los pagos de acuerdo con las disponibilidades

presupuestarias de Tesoreria, debiendo atender preferentemente a la antigliedad de las érdenes de

pago.

La Tesoreria realizara el pago material a los/las perceptores/as, a cuyo favor estuvieran

expedidas las érdenes de pago, mediante transferencia bancaria y, excepcionalmente, cheque.
6.9.7. Pagos a justificar

Tendran el caracter de pagos a justificar las cantidades que excepcionalmente se libren para

atender gastos sin la previa aportacion de la documentacion justificativa correspondiente.
Procedera la expedicion de 6rdenes de pago a justificar en los supuestos siguientes:

a) Cuando los documentos justificativos no puedan aportarse antes de formularse la
propuesta de pago (supuesto del anticipo a cuenta para viajes, compras por

internet...).

b) Cuando los servicios o prestaciones a que se refieran hayan tenido lugar o vayan

a tener lugar en territorio extranjero.

c) Cuando por razones de oportunidad u otras debidamente ponderadas se

considere necesaria para agilizar la gestion de los créditos.

La autorizacion para su expedicién corresponde al Rector/a, o persona en quien delegue.
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Pueden solicitar mandamientos de pago a justificar quienes sean titulares, a titulo personal o
en funcion de su cargo, de dotaciones presupuestarias aprobadas o créditos concedidos con destino

especifico.

Los/las responsables de las érdenes de pago a justificar estaran sujetos/as al régimen de
responsabilidad y justificacion que establece la normativa vigente y deberan reintegrar a la Tesoreria

de la Universidad las cantidades no invertidas o no justificadas.

6.10. LOS PAGOS A TRAVES DE CUENTAS RESTRINGIDAS: LOS ANTICIPOS DE CAJA FIJA
(ACF)

Es un mecanismo de descentralizacién de la tesoreria, por el que se colocan fondos en
ciertas cuentas restringidas, de las que pueden disponer otros érganos de la Universidad distintos del
Rector (que es el “ordenador general de pagos”). El objetivo de esta figura es agilizar los pagos
derivados de determinados gastos presupuestarios. Esto requiere la creacion de centros gestores de

gasto, cajas pagadoras o habilitadas, que actuan de forma paralela a la Tesoreria de la Universidad.
Son caracteristicas basicas de los anticipos de caja fija:

a) Hay una provisién inicial de fondos a favor de una cuenta restringida por el importe

total del anticipo.

b) Con posterioridad se efectian pagos con cargo a dicha cuenta que, salvo excepciones

previamente autorizadas, no superan los 3.000 euros.
c) Lareposicion de los fondos se efectia a medida que se van justificando los pagos.

d) El importe de los pagos realizados pendientes de justificar, sumado al saldo de la

cuenta corriente, debe coincidir con el importe del anticipo.

Actualmente existe un solo Anticipo de Caja Fija en la Universidad de Jaén que es
gestionado por el Servicio de Asuntos Econdmicos, a través de la unidad administrativa de Caja
encargada de realizar y controlar los Adelantos de Cajero, asi como los anticipos a cuenta para viajes,

concedidos con cargo a su Anticipo de Caja Fija (ver delegacion recogida en el apartado 6.28.3).
6.10.1. Normativa sobre adelantos de cajero

1. Las diferentes Unidades Organicas de esta Universidad, podran solicitar cantidades a
justificar a fin de proceder al pago de gastos urgentes que se puedan producir a lo largo del ejercicio

presupuestario.

2. Los Adelantos de Cajero seran aplicables a pequefios gastos de caracter urgente,

suministrados por proveedores no habituales de la Universidad, tales como:

= Gastos de correos: sellos, reembolsos, telegramas, giros postales.
= Gastos de gasolina, lavado de coche de la Universidad de Jaén.

= Pequefios gastos de transporte de mercancias y mensajeria.
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= Pequefios gastos de transportes urbanos.

= Gastos propios de las actividades y competiciones deportivas de la Universidad,
durante los dias de su realizacion; como los gastos de manutencion de los participantes u otros gastos

sobrevenidos y/o derivados del desarrollo de las mismas.

Cualquier otro gasto debera ser tramitado por el sistema ordinario de pedidos/facturas

electrénicas.
Salvo autorizacion, quedaran expresamente excluidos los gastos derivados de:
= Libros.

= Dietas y locomocion (no confundir este tipo de adelanto con el anticipo a cuenta para
viajes).
= Retribuciones a personal.

= Material inventariable.

3. El/la responsable de la Unidad Organica deberd rellenar la solicitud (formulario del Servicio
de Asuntos Econdmicos), en la cual se detalla la denominacién de aquella, su cédigo y el importe

solicitado que no podra ser superior a 3.000 euros.

4. El plazo méaximo para la justificacion de la cantidad entregada es de tres meses, por lo que
dentro de dicho plazo se deberan enviar las facturas justificativas, detalladas en el formulario que se

especifica en el Servicio de Asuntos Econdémicos.
5. Los justificantes tendran los requisitos especificados en estas NGEP.

6. Los justificantes que se abonen con cargo al adelanto de cajero no podran ser superiores a
300,00 euros. En caso contrario, se debera solicitar una peticién extraordinaria del Gerente, sefialando

el motivo que genera la solicitud.

7. No se concedera ningun adelanto de cajero a aquellas Unidades Organicas que no hayan

justificado otro anticipo anterior.

8. Las facturas justificativas deberan corresponder al periodo en que se solicité el adelanto.

En ningun caso seran aceptadas facturas que correspondan al afio precedente.

9. En la justificacion del adelanto, no se aceptaran facturas de proveedores habituales ya que

la Universidad podria haber recibido notificacion de algun organismo publico para su embargo.

10. Los anticipos concedidos en el ultimo trimestre del ejercicio, se deberan justificar, sea

cual sea su fecha de concesion, antes del dia 10 de diciembre.

11. Cualquier anticipo que difiera de lo aqui establecido requerira autorizacion especifica del

Gerente.
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6.11. REINTEGRO DE FACTURA

La nueva Ley de Contratos del Sector Publico y la obligacion de los proveedores de
presentacion de factura electronica a través de FACe, asi como el Sl -Suministro Inmediato de

Informacion a la AEAT-, restringe bastante la aplicacion de este procedimiento.

Para su tramitacion se cumplimentara el formulario de reintegro de factura (Servicio de
Asuntos Econdmicos) el informe de necesidad e idoneidad del contrato menor y se aportara la factura
original. Es imprescindible que la factura que se aporta para el reintegro esté expedida a nombre de la

Universidad y reuna los requisitos recogidos en el reglamento de facturacion.
Se debe tener en cuenta lo siguiente:

. El reintegro se considerara en circunstancias muy excepcionales que deberan ser

motivadas.

. Cuando el personal de la UJA o autorizado por ésta haya realizado directamente un
pago para la adquisicién de un bien o servicio y éste no haya podido gestionarse por el
sistema ordinario. No se aceptaran facturas de proveedores habituales ya que la
Universidad podria haber recibido notificaciéon de algin organismo publico para su
embargo. En todo caso, se consideran proveedores habituales aquellos que, estando
ubicados en las ciudades de Jaén o Linares, hayan emitido anteriormente alguna factura

a la Universidad de Jaén.
. Para su tramitacion sera necesario el visto bueno del responsable del centro de gasto.

. Salvo autorizacion de la Gerencia, no podra utilizarse para el suministro de material

inventariable.
. Se enviara al Area Econémica con los requisitos establecidos en la normativa interna.

. En cumplimiento de la normativa tributaria, cuando se realicen compras a paises de la
Unién Europea es obligatorio comunicar a los proveedores el Numero de Operador
Intracomunitario de la Universidad de Jaén (VAT: ESQ7350006H). Esto implica que las
facturas emitidas NO deberan incluir IVA (salvo en los casos particulares exceptuados
en la propia Ley). Sera la propia Universidad la que procedera a la liquidaciéon del IVA

aplicando el tipo impositivo que corresponda.
En este contexto, pueden darse dos situaciones:

- Centro de gasto con IVA no deducible: El impuesto sera considerado un coste
adicional de la operacion. Dicho gasto se imputara al Centro de Gasto correspondiente,

al igual que el importe de la factura.

- Centro de gasto con IVA deducible: En este caso, el impuesto se compensara y

no supondra mayor coste para el centro de gasto.

. En caso de duda, consultar con los Servicios de Asuntos Econémicos o Control Interno.
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De no tenerse en cuenta las normas aqui recogidas, podria no recuperarse el importe

pagado.

6.12. NORMAS DE EJECUCION PRESUPUESTARIA EN RELACION A LOS INGRESOS

1. Al objeto de que la contabilidad refleje con la mayor exactitud la ejecucion presupuestaria,
las Unidades Organicas de esta Universidad no podran percibir, por si mismas o por cualquiera de sus
componentes, ingresos o recursos procedentes de los Cursos, Contratos efectuados de conformidad
con el art. 60 de la LOSU, Congresos, Proyectos, Grupos, etc. Las Unidades que los produzcan
solicitaran al pagador correspondiente que el ingreso se efectie a través de la cuenta oficial abierta a
nombre de la Universidad de Jaén, con mencién expresa del nimero de expediente asignado al objeto

de su posterior identificacion.

2. La Universidad podra ceder temporalmente el uso de sus locales e instalaciones con
destino a actividades o servicios organizados por entidades o asociaciones externas que tengan una

finalidad afin y/o compatible con la Universidad.

La autorizacion de la cesidon temporal es competencia del Rector/a, que podra delegar a los
efectos de contratacion en ellla Gerente. Los ingresos generados por estas actividades deberan
incorporarse al presupuesto de la Universidad, siendo las condiciones econdémicas de la prestacion las

que figuran en el epigrafe 6.17.

3. Los derechos pendientes de cobro podran exigirse mediante el procedimiento
administrativo de apremio cuando hayan transcurrido seis meses desde su vencimiento sin que se

haya podido conseguir su cobro a pesar de haberse realizado las gestiones oportunas.

4. En cualquier momento y previo informe oportuno, el/la Gerente podréa acordar la anulacion

de un derecho pendiente de recaudacion.

6.13. DEVOLUCION DE INGRESOS

1. Los pagos por devolucion de ingresos tienen por finalidad el reintegro al interesado/a de

cantidades ingresadas, siempre que concurran las causas legales justificativas de la devolucién.
2. El expediente de devolucion debe contener los siguientes datos:

e Origen de la cantidad que da lugar al reintegro, importe de éste y fecha del pago que

lo motiva.
e Razédn legal que motiva la devolucion.
o Nombre y apellidos, si se trata de una persona fisica, o razén social si es juridica.

3. El/la Gerente, por delegacion del Rector/a, a la vista de los datos recibidos dictara la

resolucion oportuna que se comunicara al interesado/a y al Servicio de Asuntos Econémicos.
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4. Las devoluciones de ingresos que cumplan los requisitos anteriores, se realizaran

mediante baja o anulacién de los derechos liquidados o minoracién de los ya ingresados.

5. Cuando la devolucion sea consecuencia de la correccion de un error material o de causa
fijada en normativa aplicable, el reintegro se realizara directamente por el Servicio de Asuntos

Econdmicos a propuesta de la unidad liquidadora correspondiente.

6. Las devoluciones correspondientes al importe de matricula se realizaran de acuerdo con lo

establecido en el apartado 6.15.11.

7. Las devoluciones de ingresos por la realizacién de actividades fisicas y deportivas se

realizaran de acuerdo con lo establecido en su normativa especifica.

8. La prescripcion de los derechos de devolucion de precios publicos se producira segun lo
establecido en la normativa que le sea de aplicaciéon. En cualquier caso, el plazo no sera superior a

cinco anos.

6.14. DONACIONES DE BIENES INVENTARIABLES.

Las donaciones de bienes inventariables se regiran por la normativa de inventario de la
Universidad. Las personas responsables de las diferentes Unidades Organicas que soliciten donar
bienes adscritos a las mismas o que reciban donaciones de terceras personas, deberan tramitar
previamente el formulario correspondiente ante el Servicio de Contratacion y Patrimonio (ver aptdo.

6.8.1.8). En cualquier caso, la Gerencia sera el 6rgano competente para autorizar las donaciones.

6.15. NORMATIVA SOBRE AYUDAS, BONIFICACIONES, EXENCIONES Y COMPENSACIONES
DE PRECIOS PUBLICOS POR LA PRESTACION DE SERVICIOS DOCENTES EN EL CURSO
2025/2026

1. Seran beneficiarios/as de bonificacion del importe total de los precios publicos por
actividades docentes para cursar estudios oficiales en la Universidad de Jaén, los/las estudiantes que

reunan cualquiera de las siguientes condiciones:

1.1. Becarios/as del régimen general de ayudas al estudio para las titulaciones oficiales de
Grado y Master, conforme a lo establecido en el articulo 3.1 del Real Decreto 1721/2007, de 21 de

diciembre, por el que se establece el régimen de becas y ayudas al estudio personalizadas.

1.2. Becarios/as de FPI y FPU del Estado y de la Junta de Andalucia, para la matricula de
Doctorado.

1.3. Los importes no satisfechos por los/las interesados/las a que se refieren los apartados

anteriores serdn compensados a la Universidad por el organismo que concede la ayuda.

2. Atendiendo al Decreto 98/2023, de 2 de mayo, por el que se determinan los precios
publicos de las Universidades publicas de Andalucia, por la prestacion de servicios académicos y
administrativos y se da publicidad a los precios de los centros universitarios adscritos a las
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Universidades publicas andaluzas, gozaran de la bonificacion de matricula quienes reunan las

condiciones que a continuacion se indican:

2.1. La Matricula de Honor en segundo curso de Bachillerato o ciclo Formativo de Formacién
Profesional de Grado Superior, la obtencion de Premio Extraordinario de Bachillerato o de Formacion
Profesional de Grado Superior o los premios de las Olimpiadas de Matematicas, Fisica o Quimica u
otras olimpiadas acreditadas de ambito nacional o internacional, otorgara el derecho a exencién total
de los precios por servicios académicos, por una sola vez, en el primer curso de ensefianzas de
Grado. En el caso del Premio Extraordinario de Fin de Grado y de ensefianzas artisticas superiores,
otorgara el derecho a exencioén total de los precios por servicios académicos, por una sola vez, al
inicio de los estudios en la Comunidad Auténoma de Andalucia, y en el primer curso de ensefianzas
conducentes a la obtencidon de otro titulo universitario oficial.

2.2. La obtencion de la calificacion de Matricula de Honor en una o varias asignaturas
superadas en cursos anteriores, en estudios oficiales universitarios, dara derecho a una bonificacién
en el importe de la matricula en el curso siguiente, por una sola vez, equivalente al nimero de créditos
en que obtuvo dicha calificacion académica, multiplicado por el precio establecido para el crédito en
primera matricula de los estudios en que se matricule, determinado segun las circunstancias
personales y familiares del estudiantado. No se podra aplicar el derecho a esta bonificacion en el caso
de que la calificacién de Matricula de Honor sea consecuencia de convalidacién de asignaturas o
reconocimiento de créditos.

2.3. Bonificacion del 99%: Gozaran de esta bonificacion, los/as estudiantes que hayan
superado créditos en primera matricula en Universidades Publicas Andaluzas en centros propios o
adscritos, en el curso anterior para los estudios de Grado y en los dos cursos anteriores para los
estudios de Master. Solo seran objeto de bonificacién los créditos que sean necesarios para la
obtencion del titulo conforme al plan de estudios en el que se matricula. Quienes hayan sido
beneficiarios de una bonificacién total o parcial en dos titulos de Master no podran recibir bonificacién

en un tercero o sucesivos.

2.4. En ningun caso el importe de las bonificaciones a que se refieren los apartados
anteriores podra ser superior a la cantidad que hubiera tenido que pagar el/la estudiante por los
mismos conceptos.

3. Segun el Decreto 98/2023, de 2 de mayo, por el que se determinan los precios publicos de
las Universidades publicas de Andalucia, por la prestacion de servicios académicos y administrativos y
se da publicidad a los precios de los centros universitarios adscritos a las Universidades publicas
andaluzas, también gozaran de exencion:

3.1. El estudiantado que sea miembro de familia numerosa al inicio del curso académico tiene
derecho a la exencion total del pago de los precios publicos, si se trata de una familia numerosa de
categoria especial, y a una exencion del 50% si fuera familia numerosa de categoria general,
conforme a lo dispuesto en el Reglamento de la Ley 40/2003, de 18 de noviembre, de proteccion a las
familias numerosas, aprobado por el Real Decreto 1621/2005, de 30 de diciembre. La condicién de
familia numerosa debera acreditarse mediante el titulo oficial expedido por la administracion

autonémica competente, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 2 del citado Reglamento.
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3.2. En aplicacion de la Ley Orgéanica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario, en
relacion con el articulo 19 del Texto Refundido de la Ley General de derechos de las personas con
discapacidad y de su inclusion social, aprobado por Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de
noviembre, tendran derecho a la exencion total para atender al pago de los precios publicos, con
excepcion del seguro escolar obligatorio, en los estudios conducentes a la obtencién de un titulo

universitario, los/las estudiantes con discapacidad que cumplan las siguientes condiciones:

3.2.1. Justificar documentalmente un Grado de minusvalia de al menos el 33 por 100, o el
cumplimiento de los requisitos establecidos por el articulo 1 del Real Decreto 1414/2006, de 1 de
diciembre, por el que se determina la consideracién de persona con discapacidad a los efectos de la
Ley 51/2003, de 2 de diciembre, de Igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad
universal de las personas con discapacidad. No sera necesario presentar documentacién alguna en
el caso de que la informacién se pueda obtener mediante otros cauces establecidos por la
Consejeria competente en la materia.

3.2.2. Las ayudas seran incompatibles con cualquier otra que el/la estudiante pueda
disponer para este fin.

3.3. Estan exentas del pago de los precios publicos las personas a que se refiere el articulo
38 de la Ley 29/2011, de 22 de septiembre, de Reconocimiento y Proteccion Integral a las Victimas
del Terrorismo, y el articulo 21.3.a) de la Ley 10/2010, de 15 de noviembre, relativa a medidas para
la asistencia y atencion a las victimas del terrorismo de la Comunidad Auténoma de Andalucia. La
condicién de victima de terrorismo debera acreditarse al formalizar la matricula o solicitar el servicio,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 bis.3, de la Ley 32/1999, de 8 de octubre, de
Solidaridad con las victimas del terrorismo.

3.4. Victimas de violencia de género: Sin perjuicio de cualesquiera becas o ayudas, publicas
o privadas, a que pudieran tener derecho para cursar estudios universitarios, o para otra finalidad, las
victimas de violencia de género a las que hace referencia la Ley Organica 1/2004, de 28 de
diciembre, de Medidas de Proteccion Integral contra la Violencia de Género, y el articulo 1 bis de la
Ley 13/2007, de 26 de noviembre, de medidas de prevencioén y proteccion integral contra la violencia
de género, estaran exentas del pago de los precios publicos por servicios universitarios establecidos
en el Anexo |. Las victimas de violencia de género que se acojan a esta disposicion habran de
acreditar su condicién, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley Organica
1/2004, de 28 de diciembre, y en el articulo 30 de la Ley 13/2007, de 26 de noviembre.

3.5. Ingreso minimo vital y renta minima de insercioén social en Andalucia: estan exentas del
pago de los precios publicos por servicios académicos universitarios para la realizacion de estudios
conducentes a la obtencion de titulos de caracter oficial las personas beneficiarias de la prestacion
del ingreso minimo vital, de conformidad con lo previsto en la disposicion adicional séptima de la Ley
19/2021, de 20 diciembre, por la que se establece el ingreso minimo vital. También lo estaran los
beneficiarios de la renta minima de insercion social en Andalucia. Las personas que se acojan a

cualquiera de estas dos exenciones, deberan acreditar dicha condicion al formalizar la matricula.

3.6. Seran beneficiarios/as de ayudas al estudio para atender al importe de la matricula de

asignaturas correspondientes a estudios reglados de grado, masteres y doctorado en los Centros
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oficiales de la Universidad de Jaén, los/las estudiantes que cumplan las condiciones establecidas en

el Plan de Accién Social de la Universidad de Jaén para el afio 2025.

3.7. Igualmente gozaran de compensaciones o bonificaciones en los precios publicos por
matricula, aquellas personas que acrediten ser titulares de algin derecho expresamente reconocido
por disposiciones legales, becas, convenios o normas que deban ser cumplidas por la Universidad de

Jaén. Tales derechos seran aplicados conforme a los términos en que estén establecidos.

3.8. La Universidad de Jaén en el ejercicio de su autonomia podré establecer convenios de
colaboracion con organismos o instituciones publicas y privadas, para gestionar la recaudacion de los
importes de matricula a abonar por sus estudiantes, asumiendo las entidades el pago delegado de
los importes de matricula que corresponda satisfacer a dichos estudiantes, que individual o

colectivamente se definiran en el convenio.

3.9. Los convenios incluiran en todo caso el compromiso de las entidades que lo suscriban
relativo a los plazos y condiciones en que compensaran a la Universidad de Jaén los importes que
ésta haya dejado de percibir en aplicacién del convenio.

3.10. Con caracter general la gratuidad por la via de las compensaciones de los precios
publicos de las matriculas de las ensefianzas oficiales, no podra exceder nunca de los créditos que
conforman el plan de estudios o el correspondiente programa de ensefianza y que resultan

necesarios para poder acceder a un titulo universitario.

3.11. Los importes no satisfechos por los/las interesados/as a que se refieren los apartados
anteriores seran atendidos por la Universidad de Jaén con cargo a la partida presupuestaria
480.00.01.

3.12. Finalizado el proceso de matricula, la Universidad de Jaén elevara al organismo
competente de la correspondiente Administracion Publica la relacion detallada de beneficiarios/as con
las cuantias correspondientes a fin de que se proceda a compensar a la Universidad las cuantias no
satisfechas por los beneficiarios. Una vez reclamadas estas cuantias, los estudiantes no podran
modificar la matricula.

4. Devolucion del importe de la matricula.

El importe abonado por la matricula sélo sera devuelto cuando corresponda a ingresos
erréneos o indebidos. No obstante, se estara a lo dispuesto en la Resolucién del Consejo de
Gobierno por la que se aprueba la Normativa de Matricula y las disposiciones de caracter fiscal que

sean de aplicacion al caso.

5. El estudiantado de otras universidades admitido en la UJA para cursar estudios en el
marco de programas de movilidad, estara exento del pago de tasas, precios publicos y seguro
escolar, que sera compensado por el Vicerrectorado de Competencias en Internacionalizacion.

6. La expedicion de "Certificacién Supletoria Provisional al Titulo" sera gratuita, una vez sea
implantada la "Solicitud de Titulo Oficial de Grado, Master y Doctorado" a través de la administracion
electronica.
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6.16. SERVICIO DE PUBLICACIONES/ UJA EDITORIAL

Con el fin de facilitar a los miembros de la Comunidad Universitaria y al resto de la
comunidad cientifica la elaboracion de propuestas de publicaciéon, a continuacién, se exponen los
criterios y férmulas de financiacion que se seguiran para la edicion de una obra, segun las
caracteristicas y origen de la misma:

Atendiendo, en primer lugar, al proceso seguido para la aprobacién de la edicidn, se
establece la distincion segun el sello editorial por el que se realice la edicion:

1- Publicaciones editadas por el Servicio de Publicaciones, tales como

- Tesis Doctorales, que obligatoriamente se difundiran a través del repositorio institucional de
la Universidad de Jaén.

- Actas de Congresos, jornadas, seminarios y reuniones se financiaran a cargo del
Departamento, Area, Grupo de Investigacién o Congreso en particular que debera aportar el 100% del
coste de edicion

- Cursos, masteres, proyectos de innovacién docente.

El Servicio de Publicaciones gestionara su edicion en los soportes y/o formatos que se estime
conveniente, y segun las siguientes condiciones:

a) Que sean impartidos o realizados en la Universidad de Jaén.

b) Que los promotores de los mismos se comprometan a financiar el 100% del coste de
edicion.

-Homenajes: se editaran en la coleccién del servicio de publicaciones dedicada a este tipo de

obras financiando el 100% del coste de la edicion a cargo del Departamento, Area, Grupo de
Investigacion o cualquier otra estructura, promotores de la misma.

-Investigacion Los trabajos de investigacion resultantes de proyectos de investigacion
financiados por la propia Universidad de Jaén u otras instituciones publicas y por tanto con obligacién
de difundirse a través de un repositorio institucional, podran editarse siempre que cuenten con ayuda
especifica para ello que cubra el 100% del coste de edicion.

-2- Publicaciones editadas por el sello UJA Editorial, tales como
- Monografias cientificas:

Las obras se tramitaran con independencia de que su autor/a o autores/as sean
profesores/as, docentes o investigadores/as de la Universidad de Jaén. Entre los criterios que se
tendran en cuenta destacaran:

c) Los que se establezcan para cada una de las colecciones destinadas a integrar el sello
editorial.

d) Repercusiones de obras similares publicadas por el Servicio (resefias, valoraciones,
ventas).

e) Destinatarios/as eventualmente interesados/as en la adquisicion de la obra
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f)  Respecto de su financiacién el Consejo Editorial resolvera de acuerdo con la ayuda
especifica recibida en cada caso y previo estudio econémico al respecto. Sera
obligatorio presentar junto con la solicitud de publicacion, la solicitud de ayuda al Plan
Propio de Investigacion de la UJA, o en su caso, de cualquier otra ayuda especifica

solicitada
- Revistas y obras periddicas

Se atendera a lo establecido en la Normativa reguladora de las revistas cientificas de la

Universidad de Jaén, aprobada en Consejo de Gobierno en sesion de 1 de octubre de 2012.
- Otros

Cuando se trate de obras que no encajen en ninguna de las categorias expresadas, se
estudiara en cada caso la pertinencia de su publicacién por la Universidad de Jaén, asi como el tipo y

condiciones de edicion.

- Coediciones: Las propuestas de coedicion presentadas por otras universidades o
editoriales, publicas o privadas, seran resueltas por el Consejo Editorial, previo estudio del interés y
valor aportado a la editorial y de su viabilidad presupuestaria, sin que ello afecte a la ejecucién de la
planificacion anual de la editorial y estableciéndose, con caracter general, el limite de la aportacion en

un 50% de los costes de edicion y con una cantidad maxima de 3000 €.

6.17. TARIFAS POR EL USO DE LOCALES, INSTALACIONES Y EQUIPOS PARA ACTIVIDADES
EXTRAACADEMICAS

1. Las tarifas vigentes para este ejercicio presupuestario por el uso de locales e instalaciones

de la Universidad de Jaén son las siguientes:

- En euros (IVA incluido) —

Concepto Precio hora

Aula Magna, Plaza de los Pueblos, Plaza Central Campus de Linares 50
Salas Juntas/Grados, Catering 40
Aula tipo A: Capacidad para mas de 150 personas 35
Aula tipo B: Capacidad entre 100 y 150 personas 23
Aula tipo C: Capacidad menor a 100 personas 15
Aula de Informatica 55
Sala de exposiciones. Vestibulo B4 y C4. Precio por dia 75
Hall de acceso a edificios A4, B4, Hall edificios Campus de Linares, 40
pasillos edificios. Precio por dia

Espacios menores 15

A estas tarifas se le afiadiran en concepto de costes de limpieza, mantenimiento y

servicios de consejerias los siguientes importes:
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- En euros (IVA incluido) —

TARIFAS LIMPIEZA

ESPACIO

Limpieza Aula Magna, Plaza de los Pueblos 190,00
Limpieza Sala de Juntas/Grados 50,00
Limpieza Aula 50,00
Limpieza Vestibulo B4 y C4 95,00
Limpieza Hall de acceso a edificios A4, B4 y Hall 50,00
edificio Campus de Linares

Limpieza Catering (sétano) 50,00
Limpieza Espacios Menores 50,00

TARIFAS PERSONAL

Hora No Hora

Laborable(*) Laborable(**)
Conserijeria 48,00 42,00
Mantenimiento 48,00 42,00
Seguridad 48,00 42,00
Personal Unidad de Medios Audiovisuales 48,00 42,00
Otros, en su caso 48,00 42,00

(*) Si el acto se celebra en dia no laborable, al tiempo de duracién del mismo, se le afiadira una hora;
media hora por el tiemplo empleado en la apertura y/o montaje del acto y otra media hora para
desmontaje, comprobacion y cierre del edificio.

(**) Si el acto a celebrar tiene una duracion de medio dia laborable (duracién de seis horas o inferior),
se anotaran dos horas de personal de conserjeria y cuatro si es un dia laborable completo (a partir de la
sexta hora)

2. Las condiciones que deben cumplirse para autorizar el uso de instalaciones:

i) La existencia de peticion escrita por parte de la persona o institucion interesada en las
instalaciones universitarias. Se entiende que el hecho de formular la peticién implicara la aceptacién

de las tarifas y demas condiciones fijadas en esta normativa.

ii) Las cantidades establecidas para la utilizacion de las instalaciones universitarias no son

fraccionables y deberan ser satisfechas previamente a su uso.

iii) Con independencia de las anteriores tarifas que responden a la cesién de uso y costes de
personal y limpieza, seran a cargo del peticionario/a los gastos adicionales que puedan generarse,
tales como: suministros, dafios ocasionados, etc... Los importes liquidados por estos conceptos seran
debidamente justificados por la Universidad. A su vez, en los actos a celebrar en el Aula Magna del
edificio C-1 o la totalidad de un edificio de aulas, en dias no laborables, se consignaran el doble de

horas, mas una hora por apertura y cierre del edificio, en concepto de servicios de conserjeria.
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iv) La Universidad de Jaén, podra exigir al peticionario/a la constitucion de una fianza que
garantice de un lado, el pago de los gastos adicionales y de otro, la rehabilitacion de las instalaciones

a su estado inicial en el supuesto de que por su uso se generaran desperfectos.

v) El/la Rector/a, o el/lla Gerente por delegacion de aquél/aquella, podra, excepcionalmente,
autorizar la aplicacién de precios diferentes o su exencion total en atencion a las caracteristicas
singulares de las instalaciones solicitadas y, también, atendiendo a las peculiaridades de las

actividades a desarrollar por los/las posibles peticionarios/as.

vi) En cualquier caso, la autorizacién quedara condicionada a las necesidades de caracter

académico que eventualmente pudieran producirse con posterioridad.

vii) Procedimiento de reserva y uso de instalaciones universitarias para actividades

extrauniversitarias.

1. La solicitud (Web de la Unidad de Conserjerias) debera presentarse con al menos 10 dias

habiles antes de la realizacion del evento.

El/la Gerente, recibida la demanda, analizara, con los servicios administrativos pertinentes, la

posibilidad de atenderla y comunicara al interesado/a el fallo.

En el caso de los Centros ubicados en la ciudad de Linares, el/la responsable del Centro sera

el competente respecto a las instalaciones dedicadas en el mismo a la docencia.
2. Debera acompafarse a la solicitud:

a) Con caracter general, justificante de ingreso en la cuenta bancaria de "Prestacion de
Servicios" de la Universidad del importe que resulte en aplicacion de las tarifas previstas en las
normas presupuestarias para uso de las instalaciones universitarias, asi como los relativos al

personal, limpieza, suministros, etc., y, en su caso, de la fianza exigida.

De faltar el ingreso, el Servicio de Personal remitird al solicitante las tarifas de uso y
estimacién de gastos para su conocimiento y efectos. En caso de no recibir copia de la transferencia
de abono de la liquidacién remitida 3 dias laborables antes de la realizacion del evento, se procedera

a la cancelacion de la reserva y del expediente que conlleva la misma

b) Autorizacién del Rector/a, o del Gerente, en su caso, por la que se establece la exencion

de la tarifa o la aplicacion de otra diferente.

3. En los espacios solicitados por las unidades funcionales de la UJA para la realizacion de
actividades formativas de caracter continuado, que no estén externamente subvencionadas, el criterio

a aplicar sera de 6 euros / hora real de ocupacion.

La disposicion de aulas para el desarrollo de estas actividades formativas quedara sujeta a la

no interferencia de las actividades académicas oficiales.
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4. En todo caso, el desarrollo procedimental de reserva y uso de instalaciones universitarias
para actividades extrauniversitarias, estara a lo dispuesto en la Instruccion vigente, por la que se

aprueba el procedimiento de Gestidon de espacios no Docentes en la Universidad de Jaén.

6.18. TARIFAS DEL SERVICIO DE BIBLIOTECAS
6.18.1. Préstamo interbibliotecario

1. La Biblioteca de la Universidad de Jaén como peticionaria de documentos a otros centros

bibliotecarios facturara al usuario la tarifa establecida por el centro suministrador.

2. La Biblioteca de la Universidad de Jaén como suministradora de documentos a otros
centros bibliotecarios espafioles facturara al centro peticionario la tarifa establecida por Rebiun (Red

de Bibliotecas Universitarias Espafiolas).

3. El préstamo de originales esta exento de IVA. Sin embargo, el suministro de copias estara

sujeto y no exento, sea cual sea el soporte utilizado (fotocopias, paginas pdf, etc.).

6.19. TARIFAS DE LOS SERVICIOS CENTRALES DE APOYO A LA INVESTIGACION

Los Servicios Centrales de Apoyo a la Investigacion, SCAI, adscritos al Vicerrectorado de
Investigacion, son el Servicio Universitario estatutario creado con la intencién de prestar servicios
cientificos-técnicos de apoyo |+D+i, colaborar en la ensefianza experimental de estudios universitarios
y mantener y desarrollar el equipamiento e infraestructura cientifico-técnica centralizada necesaria

para dicho apoyo.

De acuerdo con la normativa por la que se regulan la organizacion y el funcionamiento del
Centro de Instrumentacion Cientifico-Técnica (CICT) y del Centro de Produccion y Experimentacion
Animal (CPEA), los centros se organizan econdmicamente en régimen de cofinanciacién con los
usuarios, quienes contribuiran a los gastos derivados del uso y mantenimiento de los equipos e
instalaciones. Mensualmente se tramitaran los cargos internos a cada centro de gasto UJA y se
formalizaran las facturas externas, tras un periodo de revisién de las facturas proforma mensuales por

parte de los responsables de cada centro de gastos, tanto internos como externos.
6.19.1. Uso en I+D+i

El CPEA, gracias a sus diferentes niveles de seguridad y/o de contencién biolégica permite

albergar diferentes tipos de estudios con y sin animales, como son:
a) Mantenimiento de animales de laboratorio, habitualmente roedores y Xenopus.
b) Cria de estirpes concretas de animales de laboratorio.

c) Experimentacion con los animales, con un nivel de seguridad bioldgica I, 1l o lll.
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d) Estudios experimentales con agentes biolégicos de nivel 2 o 3 sin animales, con nivel
de seguridad biolégica Il o Ill, incluyendo cultivos de células animales o la manipulacién de cualquier

tipo de fluido humano con sospecha de contener agentes infecciosos.
e) Estudios con OMG tipo Il en toda la instalacion.

En la actualidad, el CICT gestiona mas de 120 equipos, ubicados y supervisados en sus
instalaciones, organizados en varios Laboratorios de Procesamiento de muestras y 4 Areas: Analisis y
Determinacion Estructural, Microscopia, Ciencias de la Vida e Ingenieria y Computacion Cientifica
(creada en 2020, y aun en proceso de desarrollo e implantacion), con los que puede realizar una

amplia variedad de ensayos y estudios cientifico-técnicos.

El acceso a los servicios cientifico-técnicos prestados por el CICT se realiza mediante la

plataforma de gestion GSYA, que organiza la gestion de los:

- Servicios a demanda: el usuario solicita el estudio/analisis y entrega las muestras, pero es
el técnico CICT quien realiza el trabajo solicitado. No se ofertan ensayos especificos o concretos, sino
que, en colaboracién con los investigadores, se ponen a punto modos de estudio o métodos de
adquisicion de datos personalizados, ajustados a los requerimientos que cada investigador desee
tener en cuenta (tipo/origen de las muestras, modo de preparaciéon que ha seguido, ...). Esta opcién

de prestacién de servicio esta habilitada para todos los usuarios.

- y de las Reservas en autoservicio: utilizacion auténoma de ciertos equipos por los
usuarios, tanto internos como externos, previa capacitacion para su uso. La combinacion de la llave
electronica de entrada al edificio, disponible para el personal UJA, con la tarjeta y la plataforma de
gestion GSYA posibilitan que el acceso controlado a los recursos CICT en régimen de autoservicio

sea un servicio 24/7.

A lo largo del 2025 se espera contar con un aplicativo en GSYA para que el usuario anote el
tiempo de uso en cada reserva en autoservicio. Al abordar la facturacion de cada mes, si el usuario no

ha rellenado dicho campo se considerara como tiempo de uso el tiempo total de la reserva.

Las tarifas a aplicar para la prestacion de estos servicios de apoyo [+D+i por parte de los
SCAI seran las que se detallan a continuacién, segun tipologia de equipamientos e instalaciones

disponibles en la actualidad y dependiendo de la vinculaciéon que el usuario mantiene con la UJA.
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CENTRO DE PRODUCCION Y EXPERIMENTACION ANIMAL

La tarifa para los nuevos equipos o servicios que se vayan incorporando sera establecida por el Vicerrectorado de Investigacion antes de su puesta a
disposicion de los investigadores.

En ciertos casos se cobra fungible adicional, sin descuento alguno, previa comunicacién mediante el listado de precios de consumibles/fungibles que pone
el CPEA a disposicion de sus usuarios.

Se estudiara la tarifa a aplicar para abordar cualquier necesidad no estandar por requerimientos de personal, equipamiento y/o energéticos.

Unidad tarifaria UJA Concertados (a, b) Empresa (b)

Estabulacion animales

Zona convencional (c)
Ratdn en jaula abierta €/jaula y dia 0,288 0,647 1,295
Rata jaula abierta €/jaula y dia 0,119 0,237 0,475
Ratdn en jaula ventilada €/jaula y dia 0,346 0,865 1,730
Rata en jaula ventilada €/jaula y dia 0,144 0,288 0,575
Ratdn en jaula metabdlica €/animal y dia 0,270 0,541 1,082
Rata en jaula metabdlica €/animal y dia 0,406 0,811 1,622
Xenopus €/pecera y dia 0,288

Zona contencion biolégica (d)
Raton en jaula ventilada €/jaula y dia 0,346 1,082 2,163
Rata en jaula ventilada €/jaula y dia 0,196 0,392 0,784

Cuarentena

La estancia en cuarentena se cobrara segun especie y tipo de jaula utilizando las tarifas y criterios de estabulacion anteriormente descritos.

Uso de instalaciones (e)

Laboratorio convencional 1A con perfusion €/mes 21,63 108,15 216,30
Laboratorio convencional 2A €/mes 21,63 108,15 216,30
Laboratorio usos multiples y compartido convencional 1D (f €/mes 21,63 108,15 216,30
€/hora 1,08 5,41 10,82
Moédulo convencional zona D €/mes 12,36 61,80 123,60
Laboratorio Xenopus €/mes 10,00
Médulo Skinner €/mes 21,63 108,15 216,30
Maddulo Morris €/mes 21,63 108,15 216,30
Laboratorio Comportamiento polivalente €/mes 12,36 61,80 123,60
Quiréfano €/hora 1,08 5,41 10,82
Depdsito temporal convencional €/mes 4,00
Laboratorio adaptado NCB2 o NCB3 (g) €/ semana 18,00 125,00 250,00

Servicios técnicos personalizados (h)

Mantenimiento de estirpes (i) €/estirpe y mes 5,15 10,30 20,60
Establecimiento y seguimiento de cruces (j) €/semana y jaula cruce 1,24 3,81 12,88
Toma de muestras €/hora 5,15 15,45 51,50
Eutanasia (k) €/animal 0,21 0,41 0,82
Uso SAS pequefio (I) €/ciclo 0,82 1,65 3,30
Uso SAS grande (l) €/ciclo 0,82 1,65 3,30
Otros servicios de apoyo experimentacion €/hora 5,15 15,45 51,50

(a) Las OPIs siempre se acogeran a las tarifas concertadas.

(b) Al facturar se le aplicara el IVA correspondiente (21%).

ambiental; el cambio de cubeta, de bebida y alimento 1 vez a la semana, excepto para ratones en jaulas ventiladas que seria 1 vez cada 2 semanas; la
revision en dias laborales del estado general, con reposicion de comida y bebida; el control continuo de las condiciones ambientales; las
descontaminaciones de salas; la gestion de residuos; el control sanitario anual; el acceso a la plataforma informatica de gestion. Ni las jaulas ni ningin
material reciben tratamiento previo de esterilizacion.

(d) La estabulacion de roedores en la zona de contencidn incluye: la manutencidn (agua tratada y piensos seleccionados); el enriquecimiento ambiental; el
cambio de cubeta y alimento 1 vez cada 2 semanas; el cambio de biberones semanal; la revision en dias laborales del estado general, con reposicion de
comida y bebida; el control continuo de las condiciones ambientales; la descontaminacion de salas; el tratamiento de residuos peligrosos (autoclavado,...)
y su gestion; el control sanitario anual y el acceso a la plataforma informatica de gestion. Ni las jaulas ni ningiin material reciben tratamiento previo de
esterilizacion.

(e) Cualquier trabajo experimental con los animales debera ser realizado por el grupo investigador asociado al proyecto, como por ejemplo:
identificaciones de adultos, sacrificios, pesado de animales, administracion de sustancias, toma de muestras..., en las instalaciones CPEA aqui resefiadas. El
uso de estas instalaciones, reservadas por la plataforma de gestion, incluye la indumentaria obligada de cada zona, la infraestructura y el equipamiento
bdsico adscritos a cada laboratorio, la gestion de residuos y la descontaminacion de salas.

(f) La reserva mensual no exime de la necesidad de realizar la reserva de tiempo en la aplicacién, ya que es un laboratorio de uso compartido no de uso en
exclusividad.

(g) Durante el tiempo que el desarrollo del estudio requiera el uso del laboratorio, que se entendera que sera hasta la fecha de comunicacién al CPEA del
fin de la necesidad. A partir de esa comunicacidn, el CPEA podra programar su descontaminacion.

(h) El personal técnico del CPEA puede realizar trabajos de apoyo experimental, segun disponibilidad, en caso de que el grupo investigador lo solicite por la
aplicacién informatica de gestion al menos con 24h de antelacion. Estos servicios incluyen el acceso y uso de las instalaciones.

(i) Incluye los preparativos previos y la ejecucién del cruce solicitado por el investigador, destetes y sexado, y el mantenimiento de la base de datos. Se
entiende como estirpe un conjunto de animales con los que se establece una estrategia de produccién a partir de un nimero limitado de parejas
reproductoras (en torno a 10, se estudiaran casuisticas particulares). Esta estrategia, y su extension, sera establecida con el veterinario segln la necesidad
del proyecto y la disponibilidad de instalaciones.

(j) Incluye los preparativos previos y la ejecucidn del cruce solicitado por el investigador, la observacidn de tapones y el mantenimiento de la base de datos.
Se considera que una jaula de cruce esta configurada por 1 macho y 2 hembras como maximo. Para un nimero de hembras superior se incrementara la
tarifa de manera proporcional al numero de hembras.

(k) Cualquier método eutanasico.

(1) Paso por SAS de cualquier tipo de material (muestras incluidas).
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6.19.2. Uso en docencia

Toda actividad docente que requiera actividades de los Servicios Centrales de Apoyo a la
Investigacion (SCAI), a través del Centro de Instrumentacion Cientifico-Técnico (CICT) y del Centro de
Produccion y Experimentacion Animal (CPEA), esta sujeta a las mismas tarifas que los usuarios
internos de la UJA, en base al siguiente catalogo:

1. Grado:

a. Acercamiento al equipamiento del CICT para complementar clases de teoria o practicas,
entendidas como una actividad del docente sobre su uso y aplicaciones, con una demostracion de su
funcionamiento a ejecutar normalmente por el técnico CICT. Las visitas con alumnos quedan limitadas
a grupos de 7-10 alumnos durante media hora, como maximo, por equipo/unidad CICT.

b. Mantenimiento de animales en el CPEA o utilizacién de ciertas instalaciones CICT para
clases practicas, definidas, en el segundo caso, como la utilizaciéon de facto de los servicios en el

transcurso de experimentos docentes.

c. Trabajos fin de grado (TFG), asi como actividades de iniciacién a la investigacion, becas de

colaboracion con departamentos o similares.

En los apartados a) y b), el usuario de los SCAI sera el profesor responsable de impartir la
actividad docente. En el apartado c) el alumno podra ser considerado usuario del CICT, aunque el

centro se reserva la decision ultima sobre los recursos que podra utilizar en autoservicio.
2. Masteres y Programas de Doctorado:

a. Acercamiento al equipamiento del CICT para complementar clases de teoria o practicas,
entendidas como una actividad del docente sobre su uso y aplicaciones con una demostracién de su
funcionamiento a ejecutar normalmente por el técnico CICT. Las visitas con alumnos quedan limitadas

a grupos de 7-10 alumnos durante media hora, como méximo, por equipo/unidad CICT.

b. Mantenimiento de animales en el CPEA o utilizacién de ciertas instalaciones CICT para
clases practicas, definidas, en el segundo caso, como la utilizacion de facto de los servicios en el
transcurso de experimentos docentes.

c. Trabajos fin de master (TFM).

d. Trabajos de investigacion dirigidos a la formacion de un doctorando en el marco de la

docencia propia de un Programa de Doctorado.

En los primeros dos casos (a y b), el usuario de los SCAI sera el profesor responsable de
impartir la actividad docente. En los dos ultimos casos (c y d), el alumno tendra rango de investigador
en formacién y los trabajos de experimentacion propios del desarrollo de ambas actividades seran
considerados a todos los efectos como investigacion.

Tanto para Grado como Masteres y Programas de Doctorado, previamente a la aprobacion
de la actividad docente por parte del centro o departamento correspondiente, el profesor responsable
debera asegurar con el CICT la disponibilidad de los equipos y la viabilidad en sus instalaciones del
disefo de la practica docente, del TFG o del TFM. Sin el cumplimiento de este requisito previo no se
puede garantizar que la actividad docente pueda realizarse en las instalaciones o con el equipamiento
del CICT.

UJaeéNn.es



PRESUPUESTO ANO 2025

En todo momento se garantizara que las actividades docentes nunca distorsionen el apoyo
habitual de ambos centros a las tareas investigadoras, que tendran prioridad frente a las docentes. En
cualquier caso, los usuarios de los SCAI en actividades docentes deberan cumplir con los requisitos
establecidos en las reglamentaciones correspondientes, asi como satisfacer las tarifas para estas

actividades.
6.20. TARIFAS DEL COMITE DE ETICA EN EXPERIMENTACION ANIMAL (CEEA)

La CEEA, dependiente del Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia del Conocimiento,
tiene entre sus labores la de actuar como érgano habilitado para evaluar proyectos de cualquier
organismo publico o privado que experimente con animales. Para dicha evaluacién, se establece una
tarifa de 200,00 euros+IVA.

6.21. TARIFAS DEL SERVICIO DE DEPORTES DE LA UNIVERSIDAD
6.21.1. Tarifas de utilizaciéon de las Instalaciones deportivas de la Universidad

- En euros (VA incluido)

Tarifa A.
Comunidad Tarifa B. Tarifa C.

Universitaria y No Universitarios/as | En competicién!”

Egresados/as
Pabellén (1 h) 12 24 36
Pista lateral (1 h) 10 20 30
Campo de Futbol / Rugby (1 h) 25 50 75
Campo de Futbol 7 (1 h) 16 32 48
Pista de Padel (1h 30°) 8 16 24
Pista de Squash (1 h) 4 6 8
Sala de Expresi6n (1 h)"™ 12 24
Sala Polivalente (1 h)"*) 12 24
Aula del Pabellén™) 98 (medio dia); 165 (un dia)

Nota: El Servicio de Deportes podrd autorizar el uso o reserva de alguna/s de estas instalaciones
deportivas por periodos de 1,5 horas, en cuyo caso, la tarifa de utilizacion establecida se calculara
proporcionalmente al tiempo de reserva, esto es, se incrementard en un 50% la tarifa de hora
correspondiente.

) El uso estd condicionado a la autorizacién expresa del Servicio de Deportes. Esta tarifa corresponde
solo al uso del espacio deportivo. El Servicio de Deportes adicionalmente podrd cuantificar e indicar en
el escrito de autorizacion el resto de gastos propios que genere esta actividad y que se habrian de
abonar con cardcter previo a la celebracion de la reserva, en especial aquellos gastos relacionados con
los estipulados en el punto “Tarifas por el uso de locales, instalaciones y equipos para actividades
extraacadémicas” del presente presupuesto, en cuanto a las tarifas de limpieza y de personal.

") El uso estd condicionado a la autorizacién expresa del Servicio de Deportes.
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Descuentos sobre las tarifas de utilizacién de las Instalaciones deportivas de la Universidad.

- Sabados, domingos y festivos.

En los usos de Pabelldn, Pista lateral, Pista de Squash, Campo de Futbol / Rugby y Campo

de Futbol 7: 25 % de descuento sobre las tarifas oficiales. Descuento no aplicable a

Competiciones.

- De lunes a domingo, por instalacién y franjas horarias.

Se podra establecer, en las instalaciones deportivas que asi se determine, hasta un 25 % de

descuento adicional sobre las tarifas, en aquellas franjas horarias que el Servicio de Deportes

considere de baja ocupacion y/o actividades o colaboraciones de promocién deportiva.

- Otros descuentos:

Se podra aplicar la tarifa A y/o los descuentos indicados en los apartados anteriores, en las

instalaciones deportivas que asi se determine, a:

e Clubes deportivos y/o asociaciones deportivas, con caracter periédico o puntual; en

las franjas horarias que el Servicio de Deportes considere de baja ocupacién y/o

actividades o colaboraciones de promocion deportiva.

¢ Centros de ensefianza publicos en horario lectivo; con caracter puntual.

6.21.2. Tarifas de Tarjeta Deportiva

- En euros (IVA incluido) -

Resto de la
. Egresados/as No
Alumnado Comunidad . . .
. . . (Alumni UJA) | Universitarios/as
Universitaria

Tarjeta Deportiva'” 3,00 3,00 3,00 no ofertado
Impresién

Tarjeta Deportiva Fisical" 5,00 5,00 5,00 no ofertado

(*) Formato virtual.

(**) Solo para aquellos/as usuarios/as que, teniendo tramitada la Tarjeta Deportiva, deseen disponer
de la misma en soporte pldstico/PVC
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6.21.3. Tarifas de Bonos y Actividades UJA.Gym

- En euros (IVA incluido) -

Resto de la
. Egresados/as No
Alumnado Comunidad . . .
L. (Alumni UJA) | Universitarios/as
Universitaria
ActI|V|dades UJA.Gym 2,00 2,00 2,00 2,00
Tarifa por uso
Ciclo Virtual 1,00 1,00 1,00 1,00
Tarifa por uso
IR0 BRI ZEL Y 2,00 2,00 2,00 no ofertado
Cardio
Bono UJA.Gym
o 16,00 20,00 25,00 no ofertado
Mensual
Bono UJA.Gym
,y ) 65,00 80,00 no ofertado no ofertado
Curso Académico

6.21.4 Tarifas de Actividades Fisicas en el Medio Natural

- En euros (IVA incluido) -

Resto de la
. Egresados/as No
Alumnado Comunidad Al UJA e s
Universitaria (Alumni )
Alta montana
Espeleologia 6,00 12,00 18,00 24,00
Vias Ferratas
Descenso de caiiones
Stand up paddle surf 10,00 15,00 20,00 25,00
Piragliismo
Raquetas de nieve
Senderismo
Jornada de Escalada >,00 7,50 10,00 12,50
Escalada en rocédromo 3,00 4,50 4,50 6,00
Jornada de Esqui Alpino 24,00 36,00 48,00 60,00

) Actividades de un dia/jornada o fraccién de dia/jornada. Estas Tarifas podrdn ser modificadas en aquellas actividades que
conlleven gastos adicionales de alojamiento y/o desplazamiento, y/o cuya duracion sea superior a un dia/jornada.
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6.21.5. Tarifas de Actividades Fisicas por Turnos ()

- En euros (IVA incluido) -

Resto de la Egresados/as
Alumnado Comunidad (Alumni UJA) No "
. 8 Universitarios/as!”
Universitaria (%)

Turno de 2 meses 15,00 20,00 20,00 25,00
Turno de 3 a 4 meses 24,00 32,00 32,00 40,00
Grupos de Entrenamiento 25,00 30,00 40,00 no ofertado
Universitarios
Actividad fisica para mayores +55 21,00 21,00 21,00 21,00

") Para los casos en los que la actividad se oferte a estos Grupos de interés.

6.21.6. Tarifas de Escuelas Deportivas de Verano.

- En euros (IVA incluido) -

Tarifa 1 Tarifa 2
Primer hijo 50,00 60,00
A partir del segundo hijo 35,00 40,00

Tarifa 1: tarifa para hijos de alumnos/PTGAS/PDI con tarjeta deportiva del curso académico.

Tarifa 2: tarifa para hijos de alumnos/PTGAS/PDI sin tarjeta deportiva del curso académico.

6.21.7. Tarifas de Escuelas Deportivas de Vuelta al Cole.

- En euros (IVA incluido) -

Tarifal

Tarifa 2

Tarifa por hijo

10,00

15,00

Tarifa 1: tarifa para hijos de alumnos/PTGAS/PDI con tarjeta deportiva del curso académico.

Tarifa 2: tarifa para hijos de alumnos/PTGAS/PDI sin tarjeta deportiva del curso académico.

6.21.8. Fianzas para Competiciones propias.

- En euros (VA incluido) -

Por equipo Fianza
Futbol 7 y Futbol sala 50,00
Baloncesto 25,00
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6.22, DERECHOS DE EXAMEN PARA ACCEDER A LOS DISTINTOS CUERPOS, ESCALAS Y
CATEGORIAS LABORALES DE LA UNIVERSIDAD DE JAEN

Las personas interesadas en acceder a las distintas plazas de PDI y/o de PTGAS que se
convoquen a concurso u oposicion por resolucion del Rector/a, deberan formalizar el pago de las

siguientes cantidades en conceptos de derechos de examen:
Grupo A1 (docente y no docente) y laboral G.I : 30,00 €
Grupo A2 y laboral G.11 : 25,00 €
Grupo C1y laboral G. 1lI: 20,00 €
Grupo C2 y laboral G. 1V: 18,00 €

Profesorado contratado e interino: 20,00 €

6.23. INGRESOS PROCEDENTES DE LAS MATRICULAS DE LAS ENSENANZAS PROPIAS DE
FORMACION PERMANENTE

Los precios maximos para las matriculas de las ensefianzas propias de Formacion

Permanente seran de 60 €/crédito.

6.24. INGRESOS PROCEDENTES DE LAS MATRICULAS DE LOS CURSOS DE IDIOMAS Y
EXAMENES OFICIALES DE ACREDITACION DEL CENTRO DE ESTUDIOS AVANZADOS EN
LENGUAS MODERNAS

Cursos de idiomas extranjeros

Son cursos dirigidos a la formacion de la comunidad UJA (Alumnado, Personal Docente e
Investigador, Personal Técnico, de Gestion y de Administraciéon y Servicios y Alumnado Egresado), asi

como a personas mayores de 18 afios sin vinculacién con la Universidad de Jaén.
e Precio para comunidad universitaria UJA: 3,70 euros por hora.
e Precio para personas externas: 4,4 euros por hora

Cursos de espaiol como lenqua extranjera

Los precios de los cursos de espafiol como lengua extranjera dependeran del perfil

académico del alumnado internacional.

Examenes Oficiales de Acreditaciéon de nivel B1, B2 y C1 CertACLES/DEVA

Las tasas de derechos a examen son:

Un examen de un idioma en una convocatoria (B1, B2 o C1): 75 euros
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6.25. FUNCION INTERVENTORA Y CONTROL DE LEGALIDAD

El control de legalidad o funcién interventora aparece definido en la Ley General

Presupuestaria y en la Ley General de la Hacienda Publica de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

La funcidon interventora tiene por objeto controlar todos los actos que den lugar al
reconocimiento de derechos y obligaciones de contenido econdémico, asi como los ingresos y pagos
que de ellos se deriven, y la recaudacion, inversion o aplicacion en general de los caudales publicos,
con el fin de asegurar que la administracion de la Universidad se ajuste a la legalidad econémica—

presupuestaria y contable aplicable en cada caso.

En la Universidad de Jaén se aplicara por parte del Servicio de Control Interno las técnicas
de muestreo o comprobaciones periddicas de los actos, documentos o expedientes relacionados con

los gastos que generen la investigacion.
El ejercicio de la funcion interventora comprendera:

a. La fiscalizacion plena, previa o a posteriori de todo acto, documento o expediente
susceptible de producir derechos u obligaciones de contenido econémico o

movimiento de fondos y valores.
b. Laintervencién formal de la ordenacién del pago.
c. Laintervencién material del pago.

d. La intervenciéon de la aplicacion o empleo de las cantidades destinadas a obras,
suministros o adquisiciones y servicios, que comprenderan tanto la intervencion

material como el examen documental.

La funcién interventora, en razén de la naturaleza juridico-contable de los actos controlados,

puede ser:
e Control de ingresos

e Control de gastos: El control del gasto se va a realizar a lo largo de las distintas

fases de la ejecucion del Presupuesto de Gastos.
A dichos efectos, el referido control tiene como objetivos:

- Verificar y, en su caso, asegurar la sujecion y adecuacion al ordenamiento juridico vigente

de la gestion objeto de control.

- Verificar el adecuado registro y contabilizacion de las operaciones realizadas, y su fiel
reflejo en las cuentas y estados que, conforme a las disposiciones aplicables, debe formalizar

la Universidad.

- Comprobar que la actividad objeto de control se ha desarrollado con arreglo a los principios

de buena gestion financiera y de economia, eficiencia y eficacia en la gestion de los recursos.

En cumplimiento de lo establecido en el Articulo 17, régimen especial de fiscalizacion, del

Reglamento del Servicio de Control Interno, aprobado por acuerdo del Consejo de Gobierno, en su
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sesién n° 29, de 12 de junio de 2006, no estaran sometidos a fiscalizacion previa los expedientes que

correspondan a:

- Los gastos normales y periddicos del personal, asi como los de tracto sucesivo, una vez

intervenido el periodo inicial del acto o contrato del que se deriven y sus modificaciones.
- Los gastos de material no inventariable.

- Los contratos menores.

6.26. NORMAS DE LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO
1. El ejercicio presupuestario de 2025 coincidira con el afio natural y a él se imputaran:

Los derechos liquidados durante el mismo, cualquiera que sea el periodo en que se hayan

generado y las obligaciones reconocidas a 31 de diciembre.

2. El Presupuesto del ejercicio de 2025 se liquidara, en cuanto a la recaudacion de derechos
y al pago de obligaciones, el 31 de diciembre de 2025.

3. Todos los derechos pendientes de cobro y las obligaciones pendientes de pago en la fecha
de liquidacion del Presupuesto, quedaran a cargo de la Tesoreria de la Universidad, segun sus

respectivas contracciones.

4. Si el dia 1 de enero del 2026, por cualquier motivo, no estuviera aprobado el Presupuesto
del afo, se considerara automaticamente prorrogado el del afio anterior en sus créditos iniciales, hasta
que el Consejo Social haya aprobado el nuevo. La prérroga no afectara a los créditos para gastos

correspondientes a servicios, actuaciones, proyectos o programas ya finalizados.

6.27. RENDICION DE CUENTAS

La Universidad de Jaén rinde sus cuentas a la Camara de Cuentas de Andalucia. Las
Cuentas Anuales de este ejercicio, que formaran una unidad, comprenderan el balance, la cuenta del
resultado econdmico-patrimonial, el estado de cambios en el patrimonio neto, el estado de flujos de
efectivo, el estado de liquidaciéon del presupuesto y la memoria, deberan ser aprobadas en el plazo
maximo de seis meses desde el cierre del ejercicio econdmico y enviadas, dentro del mes siguiente, a
la Consejeria competente en materia de Universidades, para que ésta —a su vez- las remita a la
Consejeria competente en materia de Hacienda y a la Camara de Cuentas de Andalucia, junto con la

correspondiente memoria, antes del 30 de septiembre.

6.28. DISPOSICIONES FINALES

1. Se autoriza al Gerente/a para que, dicte cuantas resoluciones sean necesarias para el

desarrollo, ejecucion y cumplimiento de las presentes normas.

UJaeN.es



6. Normas Generales de Ejecucion Presupuestaria

2. En cuanto a la delegacion de funciones en el/la Gerente, se estara a lo que se disponga en
la Resolucién del Rectorado de la Universidad de Jaén correspondiente. En este ejercicio no se

establece importe maximo de delegacion.

3. Se delega en el Jefe del Servicio de Asuntos Econdémicos autorizacién de pagos a
justificar, mediante ACF, dentro de los limites establecidos en estas normas generales de ejecucion
presupuestaria para dichos pagos y siempre que dicha autorizacién no suponga un cambio sustancial

en los procedimientos de habituales de gestion del gasto y pago.

4. Las presentes normas, que forman parte del Presupuesto, igual que el resto del mismo,
entraran en vigor el dia 1 de enero de 2025, con independencia de la fecha de publicaciéon en el

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

5. La vigencia de estas normas, de ejecucion presupuestaria, incluye su prérroga segun lo
establecido en el apartado 6.26.4.
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