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1. Gestión Académica y Formativa

Esta categoría engloba todas las actividades relacionadas con el proceso educativo, desde el acceso a la
universidad hasta la finalización de los estudios, incluyendo la gestión de becas y ayudas.

Becas y ayudas al estudio
Contacto para ofertas de empleo
Docencia CEALM
Enseñanzas propias y formación complementaria
Exámenes de acreditación de lenguas modernas CEALM
Gestión de expedientes académicos
Prácticas curriculares
Prácticas extracurriculares
Preinscripción y matrícula
Pruebas de acceso a la Universidad
Reconocimiento de acreditaciones externas de Lenguas Modernas CEALM
Tesis doctorales

2. Gestión de Personal (PDI y PTGAS)

Incluye las actividades destinadas a la administración y desarrollo profesional del personal docente e
investigador (PDI) y del personal técnico, de gestión y de administración y servicios (PTGAS).

Acción social
Evaluación personal UJA
Formación del personal UJA
Gestión administrativa del personal UJA
Gestión de nóminas
Prevención de Riesgos Laborales
Procesos de selección y bolsas de empleo PTGAS
Procesos de selección y provisión de puestos PDI

3. Gestión Económica, Financiera y Contractual

Comprende las actividades relacionadas con la administración de los recursos económicos de la Universidad, así
como la gestión de contratos y compras.

Contratación y compras
Donaciones
Gestión económica, contable y financiera
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4. Servicios Universitarios y Atención al Usuario

Agrupa las actividades destinadas a proporcionar servicios a la comunidad universitaria y a los ciudadanos en
general, así como la gestión de la atención al usuario.

Alojamientos Universitarios
Alta en servicios deportivos
Alumni UJA
Asesoramiento prestado por el Servicio de Biblioteca
Atención UJA
Biblioteca UJA
Cita previa
Defensor Universitario
Deportistas de alto nivel
Emprendimiento
Escuelas deportivas
Gabinete Psicología UJA
Igualdad y atención a la diversidad
Movilidad Nacional e Internacional
Necesidades educativas especiales
Organización de actividades físico-deportivas
Participación en competiciones deportivas
Portal de talento UJA
Reserva de instalaciones deportivas
UJA App
Voluntariado y Cooperación

5. Gestión Administrativa General y Archivo

Abarca las actividades transversales de gestión administrativa, incluyendo el registro, el archivo y la gestión
documental.

Acceso información pública
Acreditación de la identidad en la obtención del certificado digital
Archivo General
Quejas y sugerencias
Registro General
Sede electrónica

6. Investigación, Desarrollo e Innovación (I+D+i)

Contiene las actividades relacionadas con la promoción y gestión de proyectos de investigación, desarrollo e
innovación.

Gestión de los proyectos de investigación, desarrollo e innovación tecnológica
Proyectos internacionales de investigación
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Transferencia de Resultados de Investigación

7. Comunicación, Divulgación y Relaciones Institucionales

Agrupa las actividades de difusión de información, organización de eventos y gestión de la imagen y relaciones
de la Universidad.

Actos protocolarios y eventos UJA
Convenios, mecenazgo y patrocinio
Cultura
Grabación y difusión de actos académicos e institucionales
Redes sociales y Diario digital
UJA Editorial

8. Seguridad y Cumplimiento Normativo

Incluye las actividades destinadas a garantizar la seguridad de la información, las instalaciones y el
cumplimiento de la normativa interna y externa.

Brechas de seguridad y ciberseguridad
Control de acceso a las instalaciones de la UJA
Inspección General de Servicios
Servicio Jurídico
Sistema interno de información
Solicitud y tramitación de ejercicio de derechos de protección de datos

9. Gestión de Infraestructuras y Recursos

Comprende las actividades relativas al mantenimiento de las instalaciones y la gestión de recursos materiales y
tecnológicos.

Mantenimiento de instalaciones
Parque móvil UJA
Reserva de aparcamientos UJA
Reserva de espacios
Servicios y cuentas TIC
Videovigilancia y seguridad

10. Gobierno y Participación Institucional

Agrupa las actividades relacionadas con el funcionamiento de los órganos de gobierno y los procesos de
participación interna.

Consejo Social
Órganos de Gobierno
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https://www.ujaen.es/servicios/servinfo/sites/servicio_servinfo/files/uploads/Proteccion%20de%20datos/RAT-2025%20-%20Registro%20Actividades%20de%20Tratamiento/40_Reserva%20de%20espacios_rev.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/servinfo/sites/servicio_servinfo/files/uploads/Proteccion%20de%20datos/RAT-2025%20-%20Registro%20Actividades%20de%20Tratamiento/71_Sistemas%20y%20cuentas%20TIC_rev-SINF.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/servinfo/sites/servicio_servinfo/files/uploads/Proteccion%20de%20datos/RAT-2025%20-%20Registro%20Actividades%20de%20Tratamiento/36_Videovigilancia%20y%20seguridad_rev%20UT.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/servinfo/sites/servicio_servinfo/files/uploads/Proteccion%20de%20datos/RAT-2025%20-%20Registro%20Actividades%20de%20Tratamiento/44_Consejo%20Social_rev%20%283%29.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/servinfo/sites/servicio_servinfo/files/uploads/Proteccion%20de%20datos/RAT-2025%20-%20Registro%20Actividades%20de%20Tratamiento/43_%C3%93rganos%20de%20Gobierno_rev%20%282%29.pdf


Procesos electorales
Videoactas de órganos colegiados

https://www.ujaen.es/servicios/servinfo/sites/servicio_servinfo/files/uploads/Proteccion%20de%20datos/RAT-2025%20-%20Registro%20Actividades%20de%20Tratamiento/45_Procesos%20electorales_rev.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/servinfo/sites/servicio_servinfo/files/uploads/Proteccion%20de%20datos/RAT-2025%20-%20Registro%20Actividades%20de%20Tratamiento/48_Videoactas%20de%20%C3%B3rganos%20colegiados_rev%20%283%29.pdf

