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.  ACUERDOS Y RESOLUCIONES DE LOS
ORGANOS DE GOBIERNO

RECTORADO

Resolucion de 11 de julio de 2014, del Rectorado por el que se
modifica los articulos 10 y 11, del acuerdo del Consejo de Gobierno de 1
de Julio de 2014, por el que se aprueba la Normativa de Matricula, para el
Cuso 2014-2015, en titulaciones oficiales de primer y segundo ciclo, grado
y master, (para adaptar el contenido de lo dispuesto por el Decreto que
establece los precios por servicios académicos para el curso 2014-15).
(ver final del documento Normativa con modificacion incluida).

SECRETARIA GENERAL

Resolucion de la Secretaria General de la Universidad de Jaén, por

la que se realiza una correcciéon de errores del “acuerdo por el que se
considera con caracter de remanente especifico las “aportaciones
pendientes al Plan de Pensiones” que aparecen en el epigrafe 5.19.5.
Remanente de Tesoreria, de las Cuentas Anuales de la Universidad de
Jaén del afio 2013.”, de la Sesion de Gobierno n°42, publicado en el
BOUJA n° 109 de fecha 4 de julio de 2014, queda redactado de la
siguiente forma:
“Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén, de 23 de
junio, por el que se acuerda que los créditos disponibles no aportados al
Plan de Pensiones desde el afio 2011, a razon del 0,5% de la masa salarial
de cada afo, por restringirlo la normativa vigente, se cautiven en el
remanente geneérico acumulado y detallado en las Cuentas anuales
aprobadas. En el momento en que la normativa en vigor lo permita, se
acuerda que se vayan realizando las aportaciones correspondientes.”

CONSEJO DE GOBIERNO

(Sesion extraordinaria n° 43)

Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén, de 1
de julio, por el que se aprueba la modificacion propuesta por D Maria de
la Villa Carpio Ferndndez al acta de la sesion N° 39 (anexo 2).



Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén, de 1
de julio, por el que se aprueba la ampliacién del plazo para la aprobacién
de las guias docentes.

Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén, de 1
de julio, por el que se aprueba, por unanimidad, el Plan de Ordenacidn
Docente para el curso 2014/15 (anexo 3).

Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén, de 1
de julio, por el que se autoriza al Vicerrectorado de Docencia y
Profesorado para detectar y analizar los casos de descompensaciéon de
encargo docente.

Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén, de 1
de julio, por el que se faculta a la Comision de Ordenacion Académica a
solventar las descompensaciones irregulares del encargo docente del
profesorado.

Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén, de 1
de julio, por el que se aprueba, por unanimidad, la Normativa de
Matricula, para el Curso 2014-2015, en titulaciones oficiales de primer y
segundo ciclo, grado y master (anexo 4 de CG43).

Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén, de 1
de julio, por el que se aprueba la modificacion del art. 17.2 del
Reglamento de Reégimen Académico y de Evaluacion del Alumnado
(anexo 5) con las siguientes modificaciones:

o Trasladar el apartado primero del articulo 17 al articulo 15 como
apartado cuarto.

o El titulo del articulo 17 pasa a denominarse “Propiedad
Intelectual y Propiedad Industrial”.

o En la pendultima linea, en lugar de “se estard”, se modifique por
“se atenderd”.

(Sesién ordinaria n° 44)

Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén, de 17
de julio, por el que se aprueba volver a analizar la modalidad del Titulo de
Experto/a  Universitario/a “Programador ABAP & SAP Basic
Administrator”.



Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén, de 17
de julio, por el que se aprueba Volver a analizar la modalidad del Titulo de
Experto/a Universitario/a “Consultor SAP en Administracion de
Empresas”.

Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén, de 17
de julio, por el que se aprueba Volver a analizar la modalidad del Titulo de
Experto/a Universitario/a “Consultor SAP en Procesos de Produccion”.

Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén, de 17
de julio, por el que se aprueba el Titulo de Experto/a Universitario/a
“Emprender como Opcién de Futuro Laboral” (anexo 5).

Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén, de 17
de julio, por el que se aprueba las guias docentes de asignaturas para el
curso 2014-15 excepto las de asignaturas compartidas en diferentes
titulaciones o Centros que con idéntica redaccidon en la memoria del titulo
tendran que tener idéntica redaccion en la guia docente.

Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén, de 17
de julio, por el que se aprueba el procedimiento de certificacion del
desempefio de cargos unipersonales de responsabilidad en gestién
universitaria recogidos en los Estatutos de la Universidad de Jaén o que
hayan sido asimilados, a los efectos de la acreditacion nacional para el
acceso alos CDU regulada en el RD 1312/2007.

Cargo Cargo asimilado
Coordinador/Director de estudios de doctorado Vicedecano
Coordinador/Director de estudios de Master Universitario de Vicedecano

caracter oficial

Director de Centro de Estudios Avanzados, Centro de Decano/Director de
Posgrado o Instituto Universitario de Investigacion Centro
Subdirector de Centro de Estudios Avanzados, Centro de Vicedecano

Posgrado o Instituto Universitario de Investigacion

Secretario de Centro de Estudios Avanzados, Centro de Secretario de
Posgrado o Instituto Universitario de Investigacion Facultad

Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén, de 17
de julio, por el que se aprueba la nueva propuesta de Masteres Oficiales
para el Curso 2015/16 (anexo 6).
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. NOMBRAMIENTOS

PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS

PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR

Resolucion de 29 de julio de 2014, de la Universidad de Jaén, por
la que se acuerda la integracion de don Francisco Martinez del Rio en el
Cuerpo de Profesores Titulares de Universidad. (BOE numero 199 de
16/08/2014, pagina 65532) (BOJA numero 156 de 12/08/2014, pagina 9)

La Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la Ley Organica
6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, establece, en su disposicién adicional
segunda, que los Profesores Titulares de Escuela Universitaria que, a su entrada en
vigor, posean el titulo de Doctor o lo obtengan posteriormente, y se acrediten
especificamente conforme a lo previsto por el articulo 57 de la Ley Organica 6/2001, de
21 de diciembre, en los términos en que éste ha sido modificado por la Ley Organica
4/2007, accederan directamente al Cuerpo de Profesores Titulares de Universidad, en
las mismas plazas que ocupen.

Asi pues, una vez solicitada, por el Profesor, don Francisco Martinez del Rio, su
integraciéon en el Cuerpo de Profesores Titulares de Universidad, y acreditados los
requisitos exigidos por la normativa aplicable, este Rectorado, en el uso de las
facultades que le confieren la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de
Universidades, y los Estatutos de la Universidad de Jaén, resuelve integrarlo en el
Cuerpo de Profesores Titulares de Universidad, quedando adscrito al mismo
Departamento, Area de conocimiento y Centro en el que estuviera en su Cuerpo de
origen, con efectos administrativos y econémicos desde el dieciséis de julio de dos mil
catorce.

Contra esta Resolucion, que agota la via administrativa, cabe interponer
directamente recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos meses, contados
desde el dia siguiente al de su publicacion en el Boletin Oficial del Estado, de
conformidad con el articulo 6.4 de la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de
Universidades, y en la forma y condiciones previstas en la Ley 29/98, de 13 de julio,
reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa. No obstante, a tenor de lo
dispuesto en los articulos 116 y 117 de la Ley 30/92, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun,
puede optarse por interponer recurso de reposicion, ante este Rectorado, en el plazo de
un mes, contado desde el dia siguiente al de la citada publicacion oficial, en cuyo caso
no cabra interponer el recurso contencioso-administrativo, anteriormente citado, hasta
tanto no se resuelva el de reposicidon expresamente o se produzca su desestimacion
presunta por silencio administrativo.

Jaén, 29 de julio de 2014.- El Rector, Manuel Parras Rosa.
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V. PUBLICADO EN OTROS BOLETINES OFICIALES

BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO

Disposiciones y Resoluciones de interés publicadas en el BOE:

Resolucién de 8 de abril de 2014, aprobada por la Comision Mixta
para las Relaciones con el Tribunal de Cuentas, en relacion con el Informe
de fiscalizacion de la contrataciéon celebrada durante los ejercicios 2010 y
2011 por las Entidades Estatales que, de acuerdo con la Ley de Contratos
del Sector Publico, tienen la consideracion de Administraciones Publicas.

BOE numero 161 de 03/07/2014, paginas 51108 a 51634 W}_

Resolucion de 20 de junio de 2014, de la Direccion General de
Politica Universitaria, por la que se publica el Acuerdo de la Comision
Permanente del Consejo de Universidades por el que se designan los
miembros de las comisiones de acreditacion nacional.

[Fom)
BOE numero 165 de 08/07/2014, paginas 53196 a 53202 A

Resolucion de 3 de julio de 2014, de la Secretaria de Estado de
Educacién, Formacion Profesional y Universidades, por la que se
convocan becas de colaboracion de estudiantes en departamentos
universitarios para el curso académico 2014-2015

s
BOE numero 169 de 12/07/2014, paginas 54979 a 54987 A

Resolucion de 27 de junio de 2014, de la Secretaria de Estado de
Educacion, Formacién profesional y Universidades, por la que se resuelve
la convocatoria de plazas para la realizacion de cursos de verano para la
formacion permanente del profesorado que ejerce en niveles anteriores al
universitario, en convenio con la Universidad Internacional Menéndez
Pelayo

(5P
BOE numero 172 de 16/07/2014, paginas 56294 a 56360 A



http://www.boe.es/boe/dias/2014/07/16/pdfs/BOE-A-2014-7548.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2014/07/12/pdfs/BOE-A-2014-7404.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2014/07/08/pdfs/BOE-A-2014-7144.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2014/07/03/pdfs/BOE-A-2014-6977.pdf

Resolucién de 23 de julio de 2014, de la Direccion General de
Politica Universitaria, por la que se publica el Acuerdo del Consejo de
Universidades por el que se designan los miembros de las comisiones de
acreditacion nacional

-
BOE numero 191 de 7/08/2014, paginas 63427 a 63433 P

Resolucion de 24 de julio de 2014, de la Secretaria General de
Universidades, por la que se publica el Acuerdo del Consejo de Ministros
de 18 de julio de 2014, por el gque se establece el caracter oficial de
determinados titulos universitarios de Doctor y su inscripcion en el
Registro de Universidades, Centros y Titulos

(o~
BOE numero 195 de 12/08/2014, paginas 64443 a 64446 A

Resolucion de 28 de abril de 2014, aprobada por la Comision Mixta
para las Relaciones con el Tribunal de Cuentas, en relaciéon con el Informe
de fiscalizacion de la contratacion celebrada durante el ejercicio 2008 por
las Entidades del Sector Publico estatal sometidas a la Legislacion de
Contratos de las Administraciones Publicas

(ore)
BOE numero 203 de 21/08/2014, paginas 66356 a 67002 A

Resolucion de 28 de abril de 2014, aprobada por la Comision Mixta
para las Relaciones con el Tribunal de Cuentas, en relaciéon con el Informe
de fiscalizacion de la contratacion celebrada durante los ejercicios 2006 y
2007 por las Entidades sometidas al Texto Refundido de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas

e
BOE numero 203 de 21/08/2014, paginas 67003 a 67261 ju



http://www.boe.es/boe/dias/2014/08/21/pdfs/BOE-A-2014-8843.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2014/08/21/pdfs/BOE-A-2014-8844.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2014/08/12/pdfs/BOE-A-2014-8666.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2014/08/07/pdfs/BOE-A-2014-8536.pdf

BOLETIN OFICIAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Disposiciones y Resoluciones de interés publicadas en el BOJA:

Orden de 1 de julio de 2014, por la que se hace publico el
resultado de la eleccion de un miembro del Consejo Social de la
Universidad de Jaen, efectuada por el Consejo de Gobierno de dicha
Universidad

BOJA numero 131 de 08/07/2014, pagina25 ju

Orden de 2 de julio de 2014, por la que se hace publico el
resultado de la eleccion de un miembro del Consejo Social de la
Universidad de Jaén, efectuada por el Consejo de Gobierno de dicha
Universidad

BOJA numero 132 de 09/07/2014, pagina 10 W,L

Decreto 113/2014, de 15 de julio, por el que se autoriza la
implantacion de ensefianzas universitarias de Grado, Master y Doctorado,
se crean dos nuevos centros universitarios de investigacion, dos centros
de estudios de postgrado y una escuela de doctorado, se autoriza el
cambio de denominacion de varios centros universitarios y la adscripcion
de uno nuevo, se actualiza la relacion de titulaciones universitarias de
caracter oficial y los centros de las Universidades publicas y privada de
Andalucia donde se imparten y se fijan los precios publicos a satisfacer
por la prestaciobn de servicios académicos y administrativos
universitarios de las Universidades publicas andaluzas para el curso
2014/2015

s
BOJA numero 138 de 17/07/2014, paginas 8 a 142 ju

Resolucion de 7 de julio de 2014, de la Direccién General de
Universidades, por la que se establece el niumero de profesorado emérito
de las Universidades Publicas de Andalucia, para el curso académico
2014-2015

e
BOJA numero 136 de 18/07/2014, paginas 9 a 10 i
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http://www.juntadeandalucia.es/boja/2014/131/BOJA14-131-00001-11551-01_00051077.pdf
http://www.juntadeandalucia.es/boja/2014/132/BOJA14-132-00001-11599-01_00051132.pdf
http://www.juntadeandalucia.es/boja/2014/136/BOJA14-136-00002-11991-01_00051518.pdf
http://www.juntadeandalucia.es/boja/2014/138/BOJA14-138-00135-12479-01_00051846.pdf




V. INFORMACION DE INTERES PARA LA COMUNIDAD
UNIVERSITARIA

ANUNCIOS

Anuncio por el que se hace publica la Resolucion de 16 de junio de
2014, del Rectorado de la Universidad de Jaén, por la que se declara
inhabil desde el dia 4 de agosto de 2014 hasta el dia 24 de agosto de 2014,
y el periodo comprendido entre los dias 24 de diciembre de 2014 y 2 de
enero de 2015, ambos inclusive, a efectos de coOmputo de plazos en los
expedientes de contratacion que se tramiten por la Universidad de Jaén.
(BOE numero 163, de 5/07/2014, pagina 32490)

El Acuerdo de 20 de diciembre de 2013 en el que se recogen las disposiciones en
materia de jornada, vacaciones, permisos y licencias, y se hace publico el calendario
laboral para el afio 2014 del Personal de Administracién y Servicios de la misma,
establece que durante el periodo comprendido entre los dias 4 de agosto y 24 de agosto
de 2014 y el periodo comprendido entre los dias 24 de diciembre de 2014 y 2 de enero
de 2015, ambos inclusive, todos los centros, servicios y unidades de la Universidad
permaneceran cerrados, como norma general, salvo los servicios minimos que la
Gerencia haya establecido.

Con objeto de favorecer el cumplimiento de los plazos establecidos en el Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, en la tramitacion de expedientes de
contratacion, y en el uso de las facultades que la Ley Organica 6/2001, de 21 de
diciembre, de Universidades, y los Estatutos de la Universidad de Jaén me atribuyen en
materia de contratacion,

He resuelto

Declarar inhabil el periodo comprendido entre los dias 4 de agosto de 2014 y 24
de agosto de 2014, ambos inclusive, asi como el periodo comprendido entre los dias 24
de diciembre de 2014 y 2 de enero de 2015, a efectos de cOmputo de plazos, en los
expedientes de contratacion que se tramiten por la Universidad de Jaén, por lo que
quedaran interrumpidos los plazos durante dicho periodo.

Jaén, 2 de julio de 2014.- Antonio José Porcuna Contreras, Jefe del Servicio de
Contratacion y Patrimonio.

Anuncio de la Facultad de Ciencias Sociales y Juridicas de la
Universidad de Jaén sobre extravio de titulo universitario. (BOE numero
165, de 8/07/2014, pagina 32991)

Se anuncia el extravio de titulo de Diplomado en Gestion y
Administraciéon Publica de don Daniel Contreras Gonzalez a efectos de la
Orden de 8 de julio de 1988, con numero de Registro Universitario 16959 y (Poe)
con numero de Registro Nacional de Titulos 2003223394, de fecha de }-
expedicion 24 de abril de 2003. -

Jaén, 23 de junio de 2014.- El Jefe del Servicio de Gestion Académica


http://www.boe.es/boe/dias/2014/07/08/pdfs/BOE-B-2014-24580.pdf

Anuncio de la Facultad de Ciencias de la Salud de la Universidad de
Jaén sobre extravio de titulo universitario. (BOE numero 170 de 14/07/2014,
pagina 34008)

Se anuncia el extravio de titulo de Diplomado en Enfermeria de Daniel
Martinez Martinez a efectos de la Orden de 8 de julio de 1988, con numero de
Registro Universitario 30911 y con numero de Registro Nacional de Titulos -
2009143808, de fecha de expedicién 26 de junio de 2009. }.

Jaén, 2 de julio de 2014.- El Jefe del Servicio de Gestion Académica.

Anuncio de Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educacién
de la Universidad de Jaén sobre extravio de titulo universitario. (BOE
namero 172 de 16/07/2014, pagina 34402)

Se anuncia el extravio de titulo de Maestra. Educacidon Primaria de
Vanesa Bares Moreno a efectos de la Orden de 8 de julio de 1988, con o )
numero de Registro Universitario 18465 y con numero de Registro Nacional }.
de Titulos 2004236659, de fecha de expedicion 7 de febrero de 2003. -

Jaén, 8 de julio de 2014.- El Jefe del Servicio de Gestion Académica.

Anuncio de la Universidad de Jaén por el que se convoca licitacion
publica para la contratacién del Servicio de Vigilancia y Seguridad y
Auxiliares de instalaciones deportivas en instalaciones de la Universidad
de Jaén

[5om)
BOE numero 174 de 18/07/2014, paginas 34775 a 34776 ju

Anuncio de la Fundacion Campus Cientifico-Tecnolégico de Linares
por el que se convoca licitacion publica para las obras de adecuaciéon de
espacios y equipamiento técnico de la centralizacion de produccion
energética del Campus Cientifico-Tecnologico de Linares

e
BOE numero 175 de 19/07/2014, paginas 35044 a 35045 ps

Anuncio de la Fundacion Campus Cientifico-Tecnolégico de Linares
por el que se convoca licitacion publica para el servicio de vigilancia y
seguridad de edificios e instalaciones del Campus Cientifico-Tecnolégico
de Linares

BOE numero 177 de 22/07/2014, paginas 35492 a 35493 W).


http://www.boe.es/boe/dias/2014/07/22/pdfs/BOE-B-2014-26433.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2014/07/19/pdfs/BOE-B-2014-26105.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2014/07/18/pdfs/BOE-B-2014-25889.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2014/07/16/pdfs/BOE-B-2014-25622.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2014/07/14/pdfs/BOE-B-2014-25300.pdf

| INICIO | SUBIR



UNIVERSIDAD DE JAEN

Acuerdo del Consejo de Gobierno de 1 de Julio de 2014, por el que se
aprueba la Normativa de Matricula, para el Curso 2014-2015, en
titulaciones oficiales de primer y segundo ciclo, grado y master
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UNIVERSIDAD DE JAEN
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CAPITULO | )
PLAZOS Y PROCEDIMIENTO DE MATRICULA

Articulo 1. Plazos.
1. Alumnado de nuevo ingreso en titulaciones de Grado y Masteres Oficiales.

a) Elalumnado deberd ajustarse a los plazos, requisitos y procedimientos establecidos por
Acuerdo de la Comision del Distrito Unico Universitario de Andalucia. El
incumplimiento de los plazos e indicaciones sobre matricula y reserva, previstos por
dicho Acuerdo, se entendera como renuncia a los derechos que pudieran derivarse a
favor del alumnado.

b) Una vez finalizados todos los plazos establecidos por la Comision del Distrito Unico
Universitario de Andalucia, la Seccidn de Acceso de la Universidad de Jaén, podra
autorizar las plazas vacantes por orden de solicitud, previo informe favorable del
responsable del Centro donde se imparten los estudios, para asignaturas de 2°
cuatrimestre y siempre que no haya comenzado el periodo de docencia.

2. Alumnado visitante de programas de movilidad.

El alumnado de otras Universidades admitido para cursar estudios en el marco de
programas de movilidad estudiantil, podra solicitar matricula de asignaturas que estén
vigentes y con docencia, durante los siguientes plazos:

- Del 20 al 24 de octubre de 2014 para cualquier asignatura.

- Del 2 al 6 marzo de 2015 para asignaturas del segundo cuatrimestre.

El Servicio de Atencion y Ayuda al Estudiante comunicara al Jefe de Planificacion y
Coordinacion de Matricula los datos necesarios para abrir los correspondientes expedientes
del alumnado autorizado a solicitar matricula. Esta comunicacion debera de hacerse con
una antelacion minima de 5 dias laborales.

Este alumnado estara exento de abonar cualquier importe, incluido el seguro escolar, que
sera compensado por el Vicerrectorado de Internacionalizacion.

3. Plazo de matricula para el resto de estudiantes.

a) Plazo unico: desde las 9.00 horas del dia 5 de septiembre a las 14:00 horas del 9 de
septiembre de 2014. Durante este plazo, el alumnado podra, asimismo, modificar su
matricula tantas veces como desee.

b) El alumnado al que se le haya concedido el traslado de expediente o la adaptacién a un
nuevo plan de estudios, con posterioridad al 9 de septiembre de 2014, sin haber
obtenido plaza en el proceso de preinscripcion, debera de realizar su matricula en los
plazos que se indiquen en la resolucion, donde se concretaré el procedimiento.

Quienes, debido a circunstancias excepcionales, documentalmente justificadas, no hayan podido
solicitar matricula durante los plazos anteriores, podran solicitar al Rector matricula extemporanea
hasta el 31 de diciembre de 2014, mediante instancia dirigida al Servicio de Gestién Académica,
quien admitird las solicitudes, suficientemente justificadas, sin necesidad de resolucion expresa
por parte del Rectorado. En el caso de los Masteres, se considerard justificacion suficiente el no
haber superado el Trabajo Fin de Master en la Convocatoria Extraordinaria I1.
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Articulo 2. Procedimiento.

1. El sistema oficial para solicitar matricula en la Universidad de Jaén es la automatricula por
Internet. Excepcionalmente, se podra establecer otro procedimiento, para las matriculas
que tengan una consideracion especial.

2. La solicitud de matricula se cumplimentara bajo la responsabilidad de su titular y sélo
quedara formalizada cuando se ajuste a lo establecido por las presentes normas y a las
demaés disposiciones normativas que le sean de aplicacion.

Articulo 3. Documentacion.

1. La matricula no quedara formalizada, y, por tanto, tendra caracter provisional, hasta que
el/la estudiante no aporte copia de los siguientes documentos, lo que debera ocurrir en el
plazo maximo de 10 dias desde la solicitud de matricula:

a) Estudiantes de nuevo ingreso en la titulacién: documento acreditativo de la identidad, y
tarjeta de residencia en vigor para los estudiantes extranjeros que disponga de ella.

b) Bonificaciones: documento que le acredite como beneficiario del derecho, en caso de
que la Administracion responsable no ponga a disposicion de la Universidad los
medios para verificarlo por otros cauces.

c) Traslado de expediente: quienes interrumpan unos estudios universitarios para cursar
otros o simultaneen estudios universitarios, deberdn acreditar el resguardo de haber
solicitado el traslado en la Universidad de origen.

2. Los solicitantes podran presentar la documentacion en la propia Secretaria, 0 a través de
correo electrénico dirigido a la direccion documentacionmatricula@ujaen.es, para las
titulaciones impartidas en el Campus de Las Lagunillas, o secretaria-l@ujaen.es para las
titulaciones en la E.P.S de Linares.

Articulo 4. Asignaturas sin docencia.

El alumnado que curse estudios en titulaciones en extincion, podra matricularse de asignaturas sin
docencia, siempre que aln persista el derecho a examen y se incluyan en la oferta académica,
aunque no hayan estado matriculados con anterioridad, teniendo en cuenta que renuncian a la
docencia y a las précticas de estas asignaturas, y que solo tendran derecho a concurrir a los
examenes oficiales y tutorias

Articulo 5. Asignaturas con limite de plazas

En las asignaturas optativas con limitacion de plazas, el alumnado utilizard el procedimiento
general de solicitud de matricula. No obstante, el Centro, en funcion de la demanda y criterios que
publique a tal efecto, podrd denegar la solicitud para dichas asignaturas. En cualquier caso, el
alumnado afectado por la denegacién podra modificar su solicitud de matricula durante los 10 dias
naturales siguientes a la publicacion de la Resolucion del Centro, siempre que estas modificaciones
correspondan a asignaturas no evaluadas.

Si se hubiera realizado una seleccién previa del alumnado, el Servicio de Gestion Académica podra
ofertar la matricula en las asignaturas afectadas exclusivamente al alumnado seleccionado, siempre
que el Centro comunique al Servicio la identidad de los seleccionados con suficiente antelacion.
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Articulo 6. Asignaturas Extinguidas

Se conceden dos convocatorias extraordinarias de examen para las asignaturas troncales y
obligatorias de tercer curso, o de cuarto en el caso de las Licenciaturas en Biologia, Quimica y
Ciencias Ambientales (con la excepcion de las Diplomaturas en Trabajo Social, Enfermeria y
Fisioterapia), siempre que la asignatura hubiese tenido exdmenes en el curso inmediatamente
anterior. EI alumnado se matriculara en el plazo oficial de matricula (del 5 al 9 de septiembre de
2014). Dichos Estudiantes pondran elegir examinarse de esas dos convocatorias extraordinarias de
entre las 4 convocatorias que se ofertan en la universidad en el curso académico 2014-2015:
extraordinaria 1(siempre que cumpla los requisitos), extraordinaria 2 y ordinaria 1y 2.

CAPITULO Il )
MODALIDADES Y MODIFICACION DE LA SOLICITUD DE MATRICULA

Articulo 7. Modalidades.
1. Estudios de Grado o Master

a) Salvo que los correspondientes Planes de estudios dispongan otra cosa, se establecen las
siguientes modalidades de matricula.

Matricula a tiempo completo. Tendrdn consideracion de alumnado a tiempo
completo los que durante el curso académico hayan estado matriculados de entre
37y 78 creditos.

Estos no podran superar los 78 créditos matriculados a lo largo del curso
académico, con las siguientes excepciones:

- Alumnado con sobredotacidn y alta capacidad reconocida.

- Quienes habiéndose matriculado del maximo de créditos permitidos en el
plazo oficial de matricula, acrediten haber superado la totalidad de las
asignaturas del primer cuatrimestre.

- Los estudiantes de la doble titulacion de Ade+Derecho, que podran superar
este limite en 18 créditos.

Matricula a tiempo parcial. Tendran la consideracién de alumnado a tiempo
parcial los que durante el curso académico hayan estado matriculados de entre 24
y 36 créditos. EI minimo de créditos a matricular sera de 24, salvo que el himero
de créditos pendientes para finalizar sus estudios sea inferior a la cantidad dicha,
en cuyo caso deberan matricularse de la totalidad de los mismos.

b) Las plazas obtenidas, mediante la participacion, en el proceso de preinscripcion se
entenderan concedidas, durante el primer afio, para el estudio a tiempo completo. En
el caso de los grados, el alumnado deberan incluir, en su solicitud inicial de matricula,
la totalidad de los créditos correspondientes a la carga lectiva que el Plan de Estudios
asigne al primer curso. El alumnado de los mésteres podré optar directamente por la
realizacion de una matricula a tiempo parcial.




c)

d)
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Cambio de modalidad de matricula a tiempo parcial: Durante el plazo de matricula

establecido en cada caso, el Alumnado de Grado, de nuevo ingreso, podré solicitar el
cambio de modalidad de matricula a tiempo parcial; estas peticiones, se concederan de
forma automatica, salvo que los Decanos, Decana y Directores de los Centros, estimen
conveniente estudiar y resolver estas solicitudes con el fin de poder configurar la
matricula, en ese caso, deberan de hacérselo saber al Jefe de Planificacion vy
Coordinacion de Matricula, en el caso del Campus de Jaén, o al responsable de la
Secretaria, en el caso de los centros de Linares y Ubeda, antes del comienzo del primer
plazo de matricula, quién les remitird las solicitudes recibidas, para que se emita
resolucion antes del 31 de octubre de 2014.

Asignaturas pendientes de afios anteriores: ElI alumnado deberd incluir en su solicitud
de matricula, de forma obligatoria, las asignaturas pendientes de afios anteriores que
sean necesarias para la obtencion del Titulo. Asi pues, no se permitira la matricula de
asignaturas nuevas si no se matriculan también de todas las pendientes, salvo las que
tengan carécter de optativas, que si se podran abandonar o dejar para afios posteriores.
A estos efectos, quienes tengan previsto solicitar convalidaciones o reconocimientos
de asignaturas y deseen incluir en la solicitud inicial de matricula asignaturas de cursos
superiores, deber&n incluir también en su solicitud las que pretendan reconocer.
Excepcionalmente, se autoriza que los estudiantes salientes de movilidad puedan
cursar asignaturas de cursos superiores a pesar de tener materias pendientes de cursos
previos, si la composicion de su contrato de movilidad asi lo establece, y con el fin de
lograr un mas adecuado reconocimiento de las asignaturas cursadas fuera de la
Universidad de Jaén. Estas solicitudes deberan de presentarse en el plazo de matricula
oficial mediante el procedimiento que establezca el Servicio de Gestién Académica.

2. La matricula en planes de estudios en proceso de extincion no estara limitada en cuanto al
namero de créditos maximos y minimos.

Articulo 8. Modificaciones de la solicitud inicial de matricula

El alumnado antiguo que haya realizado su solicitud de matricula en el plazo del 5 al 9 de

septiembre podra modificar su solicitud inicial de matricula del 23 al 25 de septiembre de
2014 a través de automatricula, siempre que se encuentre al corriente de los pagos. En el
caso de tener el pago fraccionado, cualquier modificacién afectara a los recibos sucesivos,
mediante el reajuste de los mismos.

Del 16 al 20 de febrero de 2015, se podra solicitar en la Secretaria de Centros, y a través de

los medios que se establezcan, la ampliacién de matricula de asignaturas de segundo
cuatrimestre, en los siguientes casos:

a)

b)

c)

A través de automatricula, quienes deseen matricularse del Trabajo Fin de Grado,
Trabajo Fin de Master y Précticas Externas, siempre que retnan los requisitos
establecidos en la Memoria de su Plan de Estudios.

El alumnado que, al inicio del curso se haya matriculado del maximo de créditos
permitidos en la modalidad de matricula a tiempo completo, y acrediten haber
superado la totalidad de las asignaturas del primer cuatrimestre.

Alumnado con sobredotacion y alta capacidad reconocida
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3. Una vez resueltas las solicitudes de reconocimiento, los/as alumnos/as podran ampliar su
solicitud de matricula dentro de los 10 dias naturales siguientes a la notificacion, siempre
gue la solicitud se realice con anterioridad al fin del periodo lectivo para las asighaturas
objeto de dicha ampliacion.

El alumnado que hubiese solicitado beca y/o ayuda al estudio debera tener en cuenta los
requisitos de matricula minima exigidos por la convocatoria. A estos efectos, se excluyen
del computo los créditos adaptados, convalidados, reconocidos o transferidos. Si, una vez
comenzado el curso, se obtiene adaptacion, convalidacion o reconocimiento de parte de los
créditos matriculados, el alumnado debera ampliar su solicitud inicial de matricula hasta
alcanzar el minimo requerido, salvo que la oferta docente no permita solicitar matricula de
ese numero de créditos.

4. Alumnado de Movilidad Nacional e Internacional:

El alumnado entrante o saliente que curse estudios en el marco de Programas de Movilidad
Estudiantil, cuyo contrato académico sufra alguna alteracion, podra a su vez modificar su
solicitud de matricula, durante los siguientes plazos:

a) El alumnado de la Universidad de Jaén que curse estudios en otras Universidades:

- Del 24 al 28 de noviembre de 2014.

- Del 20 al 23 de abril de 2015, no obstante, se admitiran hasta el 30 de abril
las solicitudes que no se hayan podido formular en este plazo, debido a
circunstancias excepcionales, siempre que vengan acompafadas del informe
favorable del coordinador responsable.
Durante este periodo no se podran dar de baja las asignaturas del primer
cuatrimestre que no figuren en el contrato de movilidad, y que por
consiguiente tienen algun tipo de calificacion.

b) EIl alumnado entrante de movilidad nacional e internacional que curse estudios en la
Universidad de Jaén, del 2 al 6 de marzo de 2015, para asignaturas de segundo
cuatrimestre.

Una vez finalizado el plazo de modificacion de contratos de movilidad nacional e

internacional, el Servicio de Atencion y Ayuda al Estudiante comunicard al Jefe de

Planificacion y Coordinacion de Matricula, con una antelacion de 5 dias al inicio del plazo

de matricula, los datos del alumnado autorizado para modificar la matricula.

Articulo 9. Renuncia a la solicitud de matricula.

1. En cualguier momento se admitira la renuncia a la totalidad de la solicitud de matricula,
con los siguientes efectos:

a. Pérdida de todos los derechos derivados de la solicitud de matricula
b. Sin penalizacién académica

c. Enel caso de alumnado de nuevo ingreso, pérdida de la plaza obtenida
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d. Si larenuncia se produce con posterioridad al 15 de octubre de 2014 o después
de transcurridos diez dias naturales después de la solicitud de matricula, lo que
suceda después, conllevaré el cierre del expediente, devengando la tasa por
reapertura que establezca el Decreto que fije los precios para el curso
academico 2014-15

2. Procedera el reintegro de los precios satisfechos en los siguientes casos:

a. Reintegro total de los precios por servicios académicos y administrativos, por
obtener plaza en otra titulacion universitaria, conducente a la expedicion de un
titulo académico oficial con validez en todo el territorio nacional

b. Reintegro total o parcial, segun proceda, de los precios por servicios
académicos, cuando la renuncia se produzca antes del 15 de octubre de 2014,
0 bien durante los diez dias naturales siguientes a la solicitud de matricula. No
obstante, el Rector podra autorizar la devolucién de dichos precios con
posterioridad a esta fecha si concurren circunstancias sobrevenidas,
acreditadas documentalmente, que justifiquen esta medida.

3. No tendra la consideracion de circunstancias sobrevenidas la denegacion de una beca o
ayuda de cualquier clase, o la superacién de los créditos necesarios para finalizar los
estudios a través de reconocimientos por equivalencia.

4. Después de ser admitida la renuncia, no se podra volver a solicitar matricula para el
curso 2014-15.

CAPITULO Il
PRECIOS PUBLICOS

Articulo 10. Pago de la matricula.

1. Se aplicaran los precios publicos y tasas a satisfacer por la prestacion de servicios
académicos y administrativos universitarios que establezca la Junta de Andalucia.

Salvo que exista un convenio que diga lo contrario, las personas extranjeras mayores de
dieciocho afios que no tengan la condicion de residentes en el momento de solicitar
matricula, excluidas las nacionales de Estados miembros de la Union Europea y aquéllas a
guienes sea de aplicacion el régimen comunitario, abonaran el 100 por 100 de los costes de
las ensefianzas universitarias de Grado y Master, considerando como tal el precio
correspondiente a cuartas o sucesivas matriculas.

2. El pago se realizard en efectivo, mediante presentacion del correspondiente recibo en
cualquier oficina de la Caja Rural de Jaén, o a través de tarjeta de crédito o débito (en este
caso el importe se abonara siempre al finalizar la matricula o modificacién), no
admitiéndose trasferencias bancarias. En el caso de los pagos en efectivo, el alumnado
podra obtener el recibo correspondiente al finalizar su matricula o a través de Universidad
Virtual. No obstante en las matriculas que se realicen entre los dias 5 y 9 de septiembre no
se permitira la impresion del recibo al finalizar la misma, debiendo los interesados
obtenerla en Universidad Virtual a partir del dia 10 de septiembre, y abonar la cantidad
correspondiente antes de las 14,00 horas del dia 18 de septiembre de 2014.



UNIVERSIDAD DE JAEN

3. El pago se podra efectuar en un solo plazo en el momento de solicitar la matricula, o bien
de forma fraccionada, con las siguientes condiciones:

a) El primer plazo se abonara al solicitar la matricula, y comprendera el 40% del
importe de los precios por servicios académicos y el 100% de los servicios
administrativos, seguro escolar y certificado de las condiciones de acceso, en
Su caso.

b) EIl segundo plazo importara el 20% del importe de los precios por servicios
académicos, y se abonara antes del 4 de diciembre de 2014.

c) El tercer plazo importard el 20% del importe de los precios por servicios
académicos, y se abonara antes del 10 de febrero de 2015.

d) El cuarto plazo importara el 20% del importe de los precios por servicios
académicos, y se abonara antes del 1 de abril de 2015.

4. No obstante el Rector podré establecer, de manera individualizada, un fraccionamiento de
pago diferente, siempre que concurran en la persona solicitante circunstancias que lo
justifiguen suficientemente y siempre que dicho pago se efectle antes de la fecha de inicio
del periodo de exdmenes correspondientes a las materias sobre las que el abono de la
matricula no se ha completado. En este caso, se podra exigir, asimismo, ademas del
importe correspondiente al precio publico a satisfacer, los intereses legales que en su caso
correspondan.

5. No se permitira fraccionar el pago en los siguientes casos:

a) Si el importe total a pagar, una vez aplicadas las bonificaciones que pudieran
corresponder, resultara inferior a 300 euros.

b) Si la solicitud de matricula se hubiera realizado con posterioridad al segundo
plazo de pago.

c) Si en el momento de la solicitud se hubiera manifestado ser beneficiario del
derecho a una bonificacién sin acreditar dicho derecho.

6. Para solicitar el titulo es necesario haber satisfecho la totalidad de los precios
correspondientes a la solicitud de matricula, pudiendo el solicitante adelantar el pago de
los plazos pendientes en caso necesario.

7. Con independencia de la via de admision, el inicio de estudios en una titulacion devengara
el precio que la Junta de Andalucia establezca para la apertura del expediente.

De esta obligacion, se exceptlan quienes interrumpan estudios para adaptarse a un titulo de
Grado, desde una titulacion de la Universidad de Jaén a la que venga a sustituir dicho
Grado, si bien les sera de aplicacién lo previsto por el articulo 11.3.

8. EIl traslado de expediente entre titulaciones impartidas por la Universidad de Jaén no
devengara el pago de derechos por ese concepto.
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Articulo 11. Consecuencias del impago.

1. Al finalizar el tramite de solicitud de matricula, desde la propia aplicacién y mediante la
emision del correspondiente recibo, se informara al alumnado de la fecha de vencimiento
de los correspondientes recibos, como requerimiento de subsanacion, tal y como prevé el
articulo 71.1 de la Ley 30/1992, de régimen juridico de las Administraciones Publicas y
del procedimiento administrativo comun.

2. En tanto no se acredite el pago del importe de la matricula, la solicitud quedara admitida
condicionalmente y, finalizado el plazo para hacerlo efectivo, el impago parcial o total
supondra el desistimiento de la solicitud de matricula, que sera archivada, con pérdida de
las cantidades que se hubieran satisfecho hasta ese momento.

De conformidad con el articulo 119 de los Estatutos de la Universidad de Jaén, el
desistimiento de la solicitud de matricula conllevara la pérdida de los derechos inherentes a
la condicion de estudiante, y en el caso de haber obtenido la plaza mediante la
participacion en el proceso de preinscripcién, también supone la pérdida de dicha plaza.

3. La Universidad cerrara los expedientes de quienes se encuentren en tales circunstancias,
debiendo abonar de nuevo el precio que la Comunidad Auténoma establezca para la
apertura de expediente en el caso de que deseen retomar sus estudios en otro momento.

De esta obligacion de pago se exceptuaran los beneficiarios de bonificaciones o
compensaciones, que, en el momento de solicitar matricula, no debieran abonar precios
por servicios académicos.

4. Quienes hayan desistido de su solicitud podran subsanar la falta de pago, previa
cumplimentacion del correspondiente formulario, con las siguientes condiciones:

a) Deberan abonar la totalidad de los precios, sin posibilidad de fraccionar el pago,
incluida la tasa correspondiente a la apertura de expediente, en su caso.

b) Seran incorporados, a las actas correspondientes, a las convocatorias de exdmenes que
aun no se hayan celebrado, siempre que, se acredite el pago, con una antelacion minima
de quince dias habiles al comienzo del periodo oficial de exdmenes, y en todo caso
antes del dia 1 de mayo.

De este punto quedan excepcionados quienes hayan obtenido plaza en el proceso de
preinscripcién, y en el momento de solicitar la subsanacion ya se hubiera comunicado su
desistimiento a la Comision del Distrito Unico Universitario de Andalucia.

Articulo 12. Devolucién de precios.

1. El importe abonado por la matricula s6lo serd devuelto cuando corresponda a ingresos
erréneos o indebidos, o bien cuando concurran las circunstancias previstas por el articulo 9

2. La Universidad devolverd, previa solicitud de la persona interesada, los precios publicos

abonados en exceso. La devolucion se realizard una vez comprobada la solicitud de
matricula asi como la documentacion aportada.
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CAPITULO IV )
AYUDAS, BONIFICACIONES Y COMPENSACIONES DE PRECIOS PUBLICOS

Articulo 13. Alcance.

Con caréacter general, la gratuidad, por la via de las compensaciones, de los precios publicos de las
matriculas de las ensefianzas oficiales, no podré exceder de los créditos que conforman el Plan de
Estudios y que resultan necesarios para poder obtener un Titulo universitario, ni el importe de las
bonificaciones podra ser superior a la cantidad que hubiera tenido que abonar el/la estudiante en el
caso de no haber sido beneficiario/a de las mismas.

Articulo 14. Becas y ayudas.
1. Becas de régimen general.

Seré beneficiario de una bonificacion para cursar estudios en la Universidad de Jaén, en las
condiciones que determine la correspondiente convocatoria, el alumnado que disfrute de
beca del régimen general de ayudas al estudio para las titulaciones oficiales de primer y
segundo ciclo, Grado y Master.

2. Becas de investigacion

También sera beneficiario de bonificacion del importe total de los precios publicos por
actividades docentes para cursar estudios de Master en la Universidad de Jaén, el alumnado
que disfrute de beca de investigacion, siempre que tal circunstancia esté prevista en la
convocatoria de dicha beca.

3. Para disfrutar las bonificaciones correspondientes a cualquier tipo de ayudas, el Servicio
de Gestion Académica deberd ser informado de las mismas, bien mediante comunicacion
de la administracion o Vicerrectorado convocante, bien mediante la acreditacion por parte
de las personas beneficiarias. Los importes no satisfechos por las personas interesadas
seran compensados a la Universidad de Jaén por el organismo que conceda la ayuda.

Avrticulo 15. Matricula de honor y premio extraordinario de bachillerato.

1. El alumnado que haya obtenido matricula de honor en segundo de bachillerato, matricula
de honor en formacién profesional, o premio extraordinario de bachillerato, podréa disfrutar
durante el afio académico inmediatamente siguiente a su obtencion, por una sola vez y para
una sola titulacion académica de las ofertadas por la Universidad, del beneficio de
matricula gratuita. Este beneficio esta limitado al nimero de créditos establecido por el
correspondiente Plan de estudios para el primer curso.

2. El alumnado que haya obtenido matricula de honor en créditos en que estuvieron
matriculados en la Universidad de Jaén durante el curso académico 2013/2014, podran
disfrutar de una bonificacion en la matricula, por un importe, tasado en primera matricula,
equivalente al nimero de créditos en que obtuvo matriculas de honor en el anterior
periodo de matriculacion.
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Articulo 16. Familia numerosa.

1. Seran beneficiarios/as de las exenciones y bonificaciones previstas por la Ley 40/2003, de
18 de noviembre, de proteccion a las familias numerosas, los/as estudiantes que acrediten
ser titulares o solicitantes de este derecho al inicio del curso académico o al final del plazo
del que disponga el interesado para solicitar matricula, lo que sea mas favorable.

2. Los beneficios concedidos a las familias numerosas surtiran efectos desde la fecha de la
presentacion de la solicitud de reconocimiento o renovacion del titulo oficial. Si en tal
fecha estuviera el titulo en tramitacién, podran obtenerse los referidos beneficios
presentando la solicitud de reconocimiento o renovacion, en tal caso, y si antes del 31 de
diciembre del afio corriente no se presenta la concesion de la renovacion, se anularan
automaticamente los beneficios concedidos y procederd el abono de su importe.

3. Los/as solicitantes deberan indicar en su solicitud de matricula el nimero de hermanos/as,
computandose también ellos/as, que estan incluidos en la Resolucién mediante la cual la
Consejeria competente reconoce la condicion de familia numerosa, y hacer llegar a
Secretaria una copia de la misma, del carné acreditativo o, en su caso, de la solicitud de
reconocimiento o renovacion.

4. No serd necesario presentar documentacion alguna en el caso de que la informacion
pertinente se pueda obtener mediante otros cauces establecidos por la Consejeria
competente en la materia. La Universidad de Jaén queda autorizada, por parte del
alumnado, para verificar los datos, si estos no presentan la documentacion en los plazos
establecidos.

Articulo 17. Alumnado con discapacidad.

En aplicacion del articulo 30 de la Ley 13/1982, de 17 de abril, de Integracién Social de
Minusvalidos, desarrollado por la disposicion adicional vigésimo cuarta de la Ley Organica
4/2007, que modifica la Ley Organica 6/2001 de Universidades, gozaran de subvenciones para
atender al pago de la totalidad de los precios publicos en los estudios conducentes a la obtencion de
un titulo universitario, con cargo a los presupuestos de la Consejeria de Economia, Innovacion,
Ciencia y Empleo de la Junta de Andalucia, los/as estudiantes afectados por discapacidad que
cumplan las siguientes condiciones:

1. Se deberd justificar documentalmente un grado de discapacidad de, al menos, el 33%, o el
cumplimiento de los requisitos establecidos por el articulo 1 del Real Decreto 1414/20086,
de 1 de diciembre, por el que se determina la consideracion de persona con discapacidad a
los efectos de la Ley 51/2003, de 2 de diciembre, de Igualdad de oportunidades, no
discriminacion y accesibilidad universal de las personas con discapacidad.

2. Las ayudas seran incompatibles con cualquier otra que el/la estudiante pueda obtener para
este fin.

3. Si antes del 15 de diciembre del afio corriente no se presenta dicha documentacion, se
anularan automaticamente los beneficios concedidos y procedera el abono de su importe.
No obstante, no serd necesario presentar documentacién alguna en el caso, de que la
informacion pertinente, se pueda obtener mediante otros cauces establecidos por la
Consejeria competente en la materia .La Universidad de Jaén queda autorizada, por parte
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de del alumnado para verificar los datos, si estos no presentan la documentacion en los
plazos establecidos.
Avrticulo 18. Victimas del terrorismo.

En aplicacion de la Ley 32/1999, de 8 de octubre, de solidaridad con las victimas del

terrorismo, tendrén exencion, del pago de precios publicos por servicios académicos, las victimas
del terrorismo, asi como sus conyuges e hijos/as.

Articulo 19. Otras.

Se aplicardn compensaciones o bonificaciones en los precios publicos por matricula, a
aquellas personas que acrediten ser titulares de algin derecho expresamente reconocido
por disposiciones legales 0 normas que deban ser cumplidas por la Universidad de Jaén.
Tales derechos seran aplicados conforme a los términos en que estén establecidos en dicha
normativa.

La Universidad de Jaén, en el ejercicio de su autonomia, podra establecer Convenios de
colaboracion con organismos o instituciones publicas y privadas, para gestionar la
recaudacion de los importes de matricula a satisfacer por sus estudiantes, asumiendo
dichas entidades el pago delegado de los importes de matricula que corresponda satisfacer
a los estudiantes que, individual o colectivamente, se definiran en el Convenio.

Los Convenios incluirdn, en todo caso, el compromiso de las entidades que los suscriban
de respetar los plazos y condiciones en los que compensaran a la Universidad de Jaén los
importes que ésta haya dejado de percibir en aplicacion aquellos acuerdos.

CAPITULO V
GRUPOS DE DOCENCIA

Articulo 20. Criterios para la distribucion del alumnado en grupos de docencia.

Para las titulaciones en las que, por necesidades docentes, se establezcan mas de un grupo
de teoria, los Centros determinaran la distribucion de grupos en funcién de las letras
iniciales del primer apellido.

Los Decanos, la Decana y Directores comunicaran al Servicio de Gestion Académica los
intervalos de los grupos docentes antes de que finalice el mes de junio, de no ser asi se
entendera que, los grupos de docencia, siguen con la misma distribucion del curso
anterior, procedimiento que, ademas, debera de publicarse para conocimiento de todo el
alumnado antes del inicio de la matricula. A estos efectos, la letra de inicio para el
intervalo sera la “B”.

El alumnado cursara la titulacién en la que se encuentre matriculado, en los grupos de
docencia que, anualmente, le correspondan conforme a lo establecido en los dos apartados
anteriores y sin perjuicio del derecho a solicitar el cambio de grupo de acuerdo con el
contenido de los articulos 21 y 22.
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Articulo 21. Cambio de grupo.

1. Para solicitar cambio de grupo seré necesario que el alumnado se encuentre previamente
matriculado en el curso académico 2014-15. No seran resueltas las solicitudes formuladas
sin reunir este requisito.

2. La presentacion de las solicitudes de cambios de grupo se realizara a través del formulario
establecido para este procedimiento en la web de Matricula, en las siguientes fechas:

a)
b)

c)

Del 22 al 29 de julio y del 1 al 10 de octubre, para el alumnado de nuevo ingreso, o
que hayan obtenido plaza a través del sistema de preinscripcion del DUA

Del 25 al 30 de septiembre, para el alumnado matriculado en la titulacién en cursos
académicos anteriores, 0 que hayan obtenido la adaptacion a los nuevos planes de
estudios.

Del 28 al 30 de octubre y del 10 al 13 de marzo para los estudiantes entrantes de
programas de movilidad.

Sélo se podra conceder el cambio de grupo fuera de estos plazos, por circunstancias
sobrevenidas y debidamente justificadas documentalmente.

Articulo 22. Resolucion.

Los cambios de grupo se concederan en los siguientes casos:

1. Mediante la permuta con otro/a alumno/a, para lo cual seré indispensable que ambos hayan
solicitado la matricula en la asignatura afectada.

2. Mediante los siguientes motivos documentalmente justificados:

a)

b)

d)

€)

f)
9)

Motivos laborales. Se tendra que aportar un informe de vida laboral expedido por el
I.N.S.S. y una copia del contrato de trabajo o certificacion de la empresa en la que
figure el horario de la jornada laboral.

Enfermedad o tratamiento médico. Se aportara un certificado de un centro médico
publico o de la mutualidad que preste la asistencia, en el que se indique la
imposibilidad de recibir el tratamiento en otro horario, asi como el periodo previsto
para realizar dicho tratamiento y el horario asignado.

Padecer una discapacidad o dificultad, debidamente acreditada de forma oficial, que
impida la asistencia a clase en el horario asignhado.

Existencia de ascendientes o descendientes que dependan, para su vida cotidiana,
del/de la alumno/a como cuidador familiar de persona dependiente, mediante
resolucion emitida por el Programa Individualizado de Atencidn.

Actividades deportivas: siempre que el cambio se justifique por motivos deportivos y
se acrediten de forma oficial como de alto nivel o de alto rendimiento. En este caso se
debera de aportar copia del Boletin Oficial donde figure este reconocimiento.
Matricula en otros estudios oficiales superiores.

Estudiantes entrantes de movilidad nacional o internacional.

3. Una vez comprobadas las solicitudes que retnan los requisitos especificados en los
apartados 1y 2 de este articulo, el SGA procedera al cambio de grupo solicitado enviando
notificacién a la persona interesada a través del correo electrdnico institucional.

14



UNIVERSIDAD DE JAEN

4. Una vez finalizado cada uno de los plazos establecidos en el apartado 2 del articulo 21, se
enviaran las solicitudes que no reunan los requisitos establecidos en los apartados 1y 2 a
los Decanos, Decana y Directores, para que procedan en un plazo no superior a 10 dias a la
emision de una resolucion al respecto, con indicacion de si procede o no el cambio
solicitado. Dicha resolucién deberd de ser publicada en la pagina web del Centro y
enviarse copia al Servicio de Gestion Académica para que proceda al cambio de grupo de
las solicitudes que sean aceptadas.

5. No se atenderan las solicitudes que se presenten en lugares y a través de procedimientos
distintos a los que a tal efecto se establezcan en la web de matricula, ni tampoco las
solicitudes presentadas fuera de plazo, si no estdn documentalmente justificadas.

6. Los Decanos, Decana y Directores de los Centros podran redistribuir estos grupos si lo
consideran necesario para conseguir su equilibrio. En esta redistribucion tendran que tener
en cuenta al alumnado al que se les haya concedido el cambio de grupo. Los Centros serén
los encargados de notificar por los medios que consideren oportunos dicha redistribucion,
estableciendo antes de la resolucidn definitiva un plazo de alegaciones, ademéas dicha
resolucion serd enviada al Jefe de Planificacion y Coordinacién de Matricula, o a los
responsables de las Secretarias en el caso de Ubeda y Linares, antes del dia 1 de octubre
en el caso del alumnado matriculado en la titulacion en el curso anterior y antes del 15 de
octubre para el alumnado de nuevo ingreso en la titulacion.

] CAPITULO VI ]
ADMISION POR VIAS DISTINTAS A LA PREINSCRIPCION

Articulo 23. Traslado de expediente.

Quienes deseen participar en el procedimiento de admisién deberén tener superados, al
menos, treinta créditos de formacion bésica en estudios universitarios esparioles parciales, o
estudios universitarios extranjeros parciales o totales no homologados, susceptibles de
reconocimiento con ese caracter en el plan de estudios del titulo para el que se solicita la admision.

El plazo de presentacion de instancias para solicitar traslado de expediente a titulaciones de
Grado sera del 1 de junio al 15 de julio de 2014.

El Servicio de Gestion Académica remitira, periédicamente, las solicitudes a los
responsables de los Centros, quienes deberan de resolver antes del 29 de julio de 2014.

Se aplicaran los criterios y la prelacion que se establece en la normativa de la Universidad
para la admision del alumnado de la Universidad de Jaén, en ensefianzas conducentes a titulos
oficiales de Grado.

Articulo 24. Simultaneidad de estudios.

1. Solo se podrd simultanear estudios mediante la obtencion de plaza participando en el
procedimiento general de admision.
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2. Con independencia de su tratamiento a efectos de organizacion docente y de gestion
interna, el alumnado matriculado en programaciones conjuntas para la obtencion de dos
titulos estaran en régimen de simultaneidad de estudios.

Articulo 25. Adaptacion desde planes de estudios anteriores.

1. El alumnado que esté interesado en adaptarse a la titulacion de grado que sustituye a su
titulacion equivalente en extincion, deberd de solicitarlo antes del 20 de Julio de 2014.

2. Una vez solicitada la adaptacion no se podra cursar los estudios en extincion que han
originado esta adaptacion.

3. El Servicio de Gestion Académica procedera de oficio a la adaptacion de los estudiantes
que lo soliciten en plazo y forma.

4. El procedimiento para la solicitud de adaptacion se establecera por el Servicio de Gestion
Académica, quien lo publicara en su pagina web con la debida antelacion.

5. El plazo y procedimiento para realizar la matricula sera notificado por el Servicio de
Gestién Académica en el correo electronico indicado en la solicitud de peticion de
adaptacion.

CAPITULO VII
RECONOCIMIENTOS

Articulo 26. Reconocimiento de créditos por equivalencia en titulaciones anteriores al Real
Decreto 1393/2007.

1. Del 2 al 20 de febrero de 2015, se podra solicitar el reconocimiento de créditos por
equivalencia para la libre configuracion del curriculum, en las condiciones y con los
requisitos previstos por la normativa de la Universidad y, en su caso, del Centro.

2. Solo podran realizar la solicitud, a quienes le falte para finalizar sus estudios un maximo
del 50% de los créditos de la carga total de sus estudios. Las solicitudes que no retnan este
requisito no seran resueltas.

3. Los Decanos, Decana o Directores de los Centros podran resolver solicitudes formuladas
fuera de ese plazo, siempre que correspondan a actividades realizadas con posterioridad a
la finalizacion del mismo, y que sean necesarias para que el alumnado retna los requisitos
exigidos para la expedicién del Titulo durante el curso 2014-2015.

Articulo 27. Homologacidn de estudios extranjeros.

El alumnado que quiera participar en las Pruebas de Conjunto para la homologacién de
estudios extranjeros, debera realiza su solicitud del 1 al 10 de octubre de 2014.
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Articulo 28. Convalidacion parcial, reconocimiento y transferencias de créditos desde
estudios esparioles.

1.

Serén aplicables los Acuerdos de 11 de noviembre de 2008 del Consejo de Gobierno de la
Universidad de Jaén sobre adaptacion, reconocimientos y transferencias de créditos de los
estudios de grado, y de 22 de septiembre de 2006 sobre adaptacion y convalidacion de
estudios. Para los Estudios de Master se estard a lo establecido en la Normativa de
Maésteres Oficiales aprobada el 30 de abril de 2013 y modificada el 8 de abril de 2014 por
el Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén.

Del 15 de septiembre al 8 de octubre del 2014, el alumnado solicitante debera pedir cita
previa por internet para ser atendido personalmente en el Servicio de Gestion Académica.
La aplicacion, a la que accedera, le permitira elegir dia y hora en que desea que le
atendamos de forma personalizada.

Una vez obtenida la cita, el alumnado debera personarse en los lugares indicados en la
pagina web del SGA. No sera necesaria la aportacion de ningun tipo de documentacion, en
el caso del alumnado cuyos estudios de origen se realizaran en la Universidad de Jaén, para
el resto serd necesario aportar los siguientes documentos:

- Certificacién Académica Personal que incluya la calificacion y carga lectiva de las
materias que pretenda reconocer.
- Guias docentes o programas de asignaturas superadas

En caso de solicitar reconocimientos de créditos optativos por actividades extraacadémicas
de titulaciones de grado, sélo podran solicitarlos quienes tengan superados 180 créditos. El
plazo para solicitar estos reconocimientos serd del 2 al 20 de febrero de 2015. No
obstante, los Decanos, Decana o Directores de los Centros podran resolver solicitudes
formuladas fuera del plazo oficial, siempre que correspondan a actividades realizadas con
posterioridad a la finalizacion del mismo, y que sean necesarias para que el interesado
retina los requisitos exigidos para la expedicién del titulo durante el curso 2014-2015.

El alumnado que solicite el reconocimiento y/o la transferencia de créditos conforme a lo
previsto en el articulo 6 del RD 1393/2007, de 29 de octubre, devengara los precios
publicos que se establezca en la Orden de Precios Publicos de la Junta de Andalucia para el
curso vigente, quedando exentos los supuestos que, en su caso, establezca el Consejo de
Gobierno de la UJA.

El plazo que, dichos acuerdos, establecen para dictar resolucion expresa comenzara a
computarse a partir del dia siguiente al de finalizacion del plazo de solicitud.

Articulo 29. Reconocimiento parcial de estudios extranjeros.

El plazo para la presentacion de solicitudes, para el alumnado extranjero, que pretenda participar
en el proceso de admision en ensefianzas conducentes a titulos oficiales de grado, para el curso
2015-16, sera del 21 al 24 de abril del 2015.
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Articulo 30. Reconocimiento de estudios realizados a través de programas de movilidad
estudiantil.

1. El alumnado que haya realizado estudios parciales a través de programas de movilidad,
deberé de estar matriculado de las asignaturas equivalentes en su plan de estudios para que
estas puedan ser reconocidas.

2. Una vez recibida la Certificacion Académica de las asignaturas superadas en la

Universidad de destino, el Servicio de Gestion Académica procedera al reconocimiento de
las asignaturas si estan matriculadas en el curso académico actual.

Articulo 31. Consecuencias del impago.
En el caso de que la resolucion de la solicitud del reconocimiento, convalidacion, o transferencia
de créditos genere una obligacién de pago, y ésta no se satisfaga en el plazo maximo de diez dias

naturales desde su notificacion, se entenderd que el interesado desiste de dicha solicitud,
archivandose sin mas tramite.

CAPITULO VIII
CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA
Articulo 32. Convocatoria extraordinaria 1.

Quienes deseen hacer uso de la convocatoria extraordinaria 1, deberan indicarlo en el momento de
solicitar su matricula.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera

No se admitirdn a trdmite aquellas solicitudes que, presentandose fuera de los plazos establecidos,
no justifiquen documentalmente el motivo del retraso. Se autoriza al Servicio de Gestidn
Académica a comunicar la inadmision de las solicitudes que no redinan este requisito, sin necesidad
de resolucion expresa por parte del Rectorado.

Segunda
Se autoriza al Rector a adaptar el contenido de este Acuerdo a lo dispuesto por el Decreto que
establezca los precios por servicios académicos para el curso 2014-15.

Tercera

Para los procedimientos regulados por esta Normativa, se establece que la utilizacion del usuario y
contrasefia personal para acceso a los servicios TIC de la Universidad de Jaén es acreditacion
suficiente de la identidad, y sustituto de la firma manuscrita, a efectos de lo establecido en el
articulo 70 de la Ley 30/1992 modificada por Ley 4/1999 de 13 de enero (B.O.E. de 14-01-1999).

Cuarta
Las comunicaciones y notificaciones correspondientes a los procedimiento regulados por esta
Normativa se practicaran, preferentemente, por via telematica.
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CAPITULO | )
PLAZOS Y PROCEDIMIENTO DE MATRICULA

Articulo 1. Plazos.
1. Alumnado de nuevo ingreso en titulaciones de GradpMasteres Oficiales.

a) El alumnado debera ajustarse a los plazos, reggiigiprocedimientos establecidos por
Acuerdo de la Comision del Distrito Unico Univeasib de Andalucia. El
incumplimiento de los plazos e indicaciones sobadricula y reserva, previstos por
dicho Acuerdo, se entendera como renuncia a lascdes que pudieran derivarse a
favor del alumnado.

b) Una vez finalizados todos los plazos establecidos la Comision del Distrito Unico
Universitario de Andalucia, la Seccion de Accesdad&niversidad de Jaén, podra
autorizar las plazas vacantes por orden de sdicipwevio informe favorable del
responsable del Centro donde se imparten los estugiara asignaturas de 2°
cuatrimestre y siempre que no haya comenzado ieldoetle docencia.

2. Alumnado visitante de programas de movilidad.

El alumnado de otras Universidades admitido pansatuestudios en el marco de
programas de movilidad estudiantil, podra solicit@tricula de asignaturas que estén
vigentes y con docencia, durante los siguientesopla

- Del 20 al 24 de octubre de 2014 para cualquignasira.

- Del 2 al 6 marzo de 2015 para asignaturas dehsiegcuatrimestre.

El Servicio de Atencién y Ayuda al Estudiante coinard al Jefe de Planificacion y
Coordinacién de Matricula los datos necesarios @haria los correspondientes expedientes
del alumnado autorizado a solicitar matricula. Estaunicacion debera de hacerse con
una antelacion minima de 5 dias laborales.

Este alumnado estard exento de abonar cualquierteppncluido el seguro escolar, que
sera compensado por el Vicerrectorado de Internaki&acion.

3. Plazo de matricula para el resto de estudiantes.

a) Plazo unico: desde las 9.00 horas del dia 5 déesdpe a las 14:00 horas del 9 de
septiembre de 2014. Durante este plazo, el alumpadoa, asimismo, modificar su
matricula tantas veces como desee.

b) El alumnado al que se le haya concedido el tragladexpediente o la adaptacion a un
nuevo plan de estudios, con posterioridad al Sefgiembre de 2014, sin haber
obtenido plaza en el proceso de preinscripcionerdelte realizar su matricula en los
plazos que se indiquen en la resolucion, donderseretara el procedimiento.

Quienes, debido a circunstancias excepcionalegjnggttalmente justificadas, no hayan podido
solicitar matricula durante los plazos anteriopegiran solicitar al Rector matricula extemporanea
hasta el 31 de diciembre de 2014, mediante instatidgida al Servicio de Gestion Académica,
guien admitira las solicitudes, suficientement&ificadas, sin necesidad de resolucion expresa
por parte del Rectorado. En el caso de los Masteeesonsiderard justificacion suficiente el no
haber superado el Trabajo Fin de Master en la Gatoda Extraordinaria Il.
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Articulo 2. Procedimiento.

1. El sistema oficial para solicitar matricula en laivérsidad de Jaén esdatomatriculapor
Internet. Excepcionalmente, se podra establecer ptrcedimiento, para las matriculas
que tengan una consideracion especial.

2. La solicitud de matricula se cumplimentara bajodsponsabilidad de su titular y solo
quedara formalizada cuando se ajuste a lo estdblguir las presentes normas y a las
demas disposiciones normativas que le sean deaigiic

Articulo 3. Documentacion.

1. La matricula no quedara formalizada, y, por tateéadra caracter provisional, hasta que
el/la estudiante no aporte copia de los siguietidesimentos, lo que debera ocurrir en el
plazo maximo de 10 dias desde la solicitud de i

a) Estudiantes de nuevo ingreso en la titulacion: nmuo acreditativo de la identidad, y
tarjeta de residencia en vigor para los estudiaxtranjeros que disponga de ella.

b) Bonificacionesdocumento que le acredite como beneficiario detatey, en caso de
que la Administracion responsable no ponga a disigos de la Universidad los
medios para verificarlo por otros cauces.

c) Traslado de expediente: quienes interrumpan urtoslies universitarios para cursar
otros o0 simultaneen estudios universitarios, debaeditar el resguardo de haber
solicitado el traslado en la Universidad de origen.

2. Los solicitantes podran presentar la documentaeiota propia Secretaria, o a través de
correo electrénico dirigido a la direcciGocumentacionmatricula@ujaen.gsara las
titulaciones impartidas en el Campus de Las Lalamibsecretaria-l@ujaen.gsara las
titulaciones en la E.P.S de Linares.

Articulo 4. Asignaturas sin docencia.

El alumnado que curse estudios en titulaciones<éncén, podra matricularse de asignaturas sin
docencia, siempre que aun persista el derecho rmeexg se incluyan en la oferta académica,
aungque no hayan estado matriculados con anterihrigamiendo en cuenta que renuncian a la
docencia y a las practicas de estas asignaturgsieysolo tendran derecho a concurrir a los
exadmenes oficiales y tutorias

Articulo 5. Asignaturas con limite de plazas

En las asignaturas optativas con limitacion de gdazl alumnado utilizara el procedimiento
general de solicitud de matricula. No obstant€egitro, en funcion de la demanda y criterios que
publique a tal efecto, podra denegar la solicitadapdichas asignaturas. En cualquier caso, el
alumnado afectado por la denegacién podra modiigaolicitud de matricula durante los 10 dias
naturales siguientes a la publicacién de la Regniuel Centro, siempre que estas modificaciones
correspondan a asignaturas no evaluadas.

Si se hubiera realizado una seleccion previa dehado, el Servicio de Gestidn Académica podra
ofertar la matricula en las asignaturas afectadassvamente al alumnado seleccionado, siempre
que el Centro comunique al Servicio la identidadbdeseleccionados con suficiente antelacion.



UNIVERSIDAD DE JAEN

Articulo 6. Asignaturas Extinguidas

Se conceden dos convocatorias extraordinarias denesx para las asignaturas troncales y
obligatorias de tercer curso, o de cuarto en & daslas Licenciaturas en Biologia, Quimica y
Ciencias Ambientales (con la excepcion de las Diglimras en Trabajo Social, Enfermeria y
Fisioterapia), siempre que la asignatura hubies@ldeexamenes en el curso inmediatamente
anterior. El alumnado se matriculara en el plazoafde matricula (del 5 al 9 de septiembre de
2014). Dichos Estudiantes pondran elegir examindesesas dos convocatorias extraordinarias de
entre las 4 convocatorias que se ofertan en laetsidad en el curso académico 2014-2015:
extraordinaria 1 (siempre que cumpla los requisitosxtraordinaria 2 (para todas las
asignaturas) y ordinaria 1 (para asignaturas d@gprcuatrimestre) y 2 (para asignaturas anuales o
del segundo cuatrimestre).

CAPITULO I
MODALIDADES Y MODIFICACION DE LA SOLICITUD DE MATRI CULA

Articulo 7. Modalidades.
1. Estudios de Grado o Master

a) Salvo que los correspondientes Planes de estuidipsngjan otra cosa, se establecen las
siguientes modalidades de matricula.

Matricula a tiempo completo. Tendran consideraai@ alumnado a tiempo

completo los que durante el curso académico hagtad@ matriculados de entre
37 y 78 créditos.

Estos no podran superar los 78 créditos matricslagldo largo del curso

académico, con las siguientes excepciones:

- Alumnado con sobredotacion y alta capacidad re¢daoc

- Quienes habiéndose matriculado del maximo de o®giermitidos en el
plazo oficial de matricula, acrediten haber superkdtotalidad de las
asignaturas del primer cuatrimestre.

- Los estudiantes de la doble titulacién de Ade+Derseque podran superar
este limite en 18 créditos.

Matricula a tiempo parcial. Tendran la considemaadi® alumnado a tiempo

parcial los que durante el curso académico hayad@snatriculados de entre 24
y 36 créditos. El minimo de créditos a matricukrade 24, salvo que el nUmero
de créditos pendientes para finalizar sus estig#iasnferior a la cantidad dicha,
en cuyo caso deberan matricularse de la totalidddsdmismos.

b) Las plazas obtenidas, mediante la participacionelegroceso de preinscripcion se
entenderan concedidas, durante el primer afo,ghastudio a tiempo completo. En
el caso de los grados, el alumnado deberan ineluisu solicitud inicial de matricula,
la totalidad de los créditos correspondientescatga lectiva que el Plan de Estudios
asigne al primer curso. El alumnado de los masisodsa optar directamente por la
realizacién de una matricula a tiempo parcial.
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c¢) Cambio de modalidad de matricula a tiempo parédlrante el plazo de matricula
establecido en cada caso, el Alumnado de Gradoueleo ingreso, podra solicitar el
cambio de modalidad de matricula a tiempo pare&hs peticiones, se concederan de
forma automatica, salvo que los Decanos, Decaniaegtidres de los Centros, estimen
conveniente estudiar y resolver estas solicitudes e fin de poder configurar la
matricula, en ese caso, deberan de hacérselo shbéefe de Planificacion y
Coordinacién de Matricula, en el caso del Campudadm, o al responsable de la
Secretaria, en el caso de los centros de Linaddzeya, antes del comienzo del primer
plazo de matricula, quién les remitira las soldgts recibidas, para que se emita
resolucion antes del 31 de octubre de 2014.

d) Asignaturas pendientes de afios anteriores: El @dmdebera incluir en su solicitud
de matricula, de forma obligatoria, las asignatpesdientes de afios anteriores que
sean necesarias para la obtencion del Titulo. #ea$,mo se permitird la matricula de
asignaturas nuevas si no se matriculan tambiéondistlas pendientes, salvo las que
tengan caréacter de optativas, que si se podramniabano dejar para afios posteriores.
A estos efectos, quienes tengan previsto soliciavalidaciones o reconocimientos
de asignaturas y deseen incluir en la solicituciahide matricula asignaturas de cursos
superiores, deberan incluir también en su soliddasdjue pretendan reconocer.
Excepcionalmente, se autoriza que los estudiardaksntes de movilidad puedan
cursar asignaturas de cursos superiores a pesanetematerias pendientes de cursos
previos, si la composicion de su contrato de maadiasi lo establece, y con el fin de
lograr un més adecuado reconocimiento de las dsigacursadas fuera de la
Universidad de Jaén. Estas solicitudes deberamedentarse en el plazo de matricula
oficial mediante el procedimiento que establez@egVicio de Gestion Académica.

2. La matricula en planes de estudios en procesotidei®x no estara limitada en cuanto al
namero de créditos maximos y minimos.

Articulo 8. Modificaciones de la solicitud inicialde matricula

1. El alumnado antiguo que haya realizado su solididnatricula en el plazo del 5 al 9 de
septiembre podra modificar su solicitud inicialrdetricula del 23 al 25 de septiembre de
2014 a través de automatricula, siempre que seeptreual corriente de los pagos. En el
caso de tener el pago fraccionado, cualquier nuzdiidn afectara a los recibos sucesivos,
mediante el reajuste de los mismos.

2. Del 16 al 20 de febrero de 2015, se podra solieitda Secretaria de Centros, y a través de
los medios que se establezcan, la ampliacion deicuiat de asignaturas de segundo
cuatrimestre, en los siguientes casos:

a) A través de automatricula, quienes deseen matrseuldel Trabajo Fin de Grado,
Trabajo Fin de Master y Practicas Externas, siengue relnan los requisitos
establecidos en la Memoria de su Plan de Estudios.

b) El alumnado que, al inicio del curso se haya matado del maximo de créditos
permitidos en la modalidad de matricula a tiemponmeto, y acrediten haber
superado la totalidad de las asignaturas del proonerimestre.

¢) Alumnado con sobredotacién y alta capacidad reédaoc
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3. Una vez resueltas las solicitudes de reconocimidosgas alumnos/as podran ampliar su
solicitud de matricula dentro de los 10 dias n&arsiguientes a la notificacion, siempre
gue la solicitud se realice con anterioridad aldal periodo lectivo para las asignaturas
objeto de dicha ampliacion.

El alumnado que hubiese solicitado beca y/o ayldstadio debera tener en cuenta los
requisitos de matricula minima exigidos por la cmatoria. A estos efectos, se excluyen
del computo los créditos adaptados, convalidadm®nocidos o transferidos. Si, una vez
comenzado el curso, se obtiene adaptacion, coae#dia 0 reconocimiento de parte de los
créditos matriculados, el alumnado deberd ampliasddicitud inicial de matricula hasta
alcanzar el minimo requerido, salvo que la ofedzedte no permita solicitar matricula de
ese numero de créditos.

4. Alumnado de Movilidad Nacional e Internacional:

El alumnado entrante o saliente que curse estedi@s marco de Programas de Movilidad
Estudiantil, cuyo contrato académico sufra algutexacion, podra a su vez modificar su
solicitud de matricula, durante los siguientesqsdaz

a) El alumnado de la Universidad de Jaén que curadiesten otras Universidades:

- Del 24 al 28 de noviembre de 2014.

- Del 20 al 23 de abril de 2015, no obstante, setadmhasta el 30 de abril
las solicitudes que no se hayan podido formulareste plazo, debido a
circunstancias excepcionales, siempre que vengamdiadas del informe
favorable del coordinador responsable.
Durante este periodo no se podran dar de bajasigmaauras del primer
cuatrimestre que no figuren en el contrato de ruad, y que por
consiguiente tienen algun tipo de calificacion.

b) El alumnado entrante de movilidad nacional e irggeiomal que curse estudios en la
Universidad de Jaén, del 2 al 6 de marzo de 204 psignaturas de segundo
cuatrimestre.

Una vez finalizado el plazo de modificacion de catas de movilidad nacional e
internacional, el Servicio de Atencion y Ayuda atugliante comunicara al Jefe de

Planificacién y Coordinacion de Matricula, con @méelacion de 5 dias al inicio del plazo
de matricula, los datos del alumnado autorizada pexdificar la matricula.

Articulo 9. Renuncia a la solicitud de matricula.

1. En cualquier momento se admitira la renuncia atalidad de la solicitud de matricula,
con los siguientes efectos:

a. Pérdida de todos los derechos derivados de latadlide matricula
b. Sin penalizacion académica

c. En el caso de alumnado de nuevo ingreso, pérditiaplaza obtenida
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d. Silarenuncia se produce con posterioridad alelé6adubre de 2014 o después
de transcurridos diez dias naturales despuésstdi¢#tud de matricula, lo que
suceda después, conllevara el cierre del expedidateengando la tasa por
reapertura que establezca el Decreto que fije lexigs para el curso
académico 2014-15

2. Procederé el reintegro de los precios satisfechdssesiguientes casos:

a. Reintegro total de los precios por servicios acacgsry administrativos, por
obtener plaza en otra titulacion universitaria,drarente a la expedicion de un
titulo académico oficial con validez en todo etiterio nacional

b. Reintegro total o parcial, segun proceda, de loscips por servicios
académicos, cuando la renuncia se produzca arité$ de octubre de 2014,
o bien durante los diez dias naturales siguientesalicitud de matricula. No
obstante, el Rector podra autorizar la devoluciéndithos precios con
posterioridad a esta fecha si concurren circungtancobrevenidas,
acreditadas documentalmente, que justifiquen esthda.

3. No tendra la consideracion de circunstancias sebidas la denegacion de una beca o
ayuda de cualquier clase, o la superacion de kditos necesarios para finalizar los
estudios a través de reconocimientos por equiviaenc

4. Después de ser admitida la renuncia, no se podvarva solicitar matricula para el
curso 2014-15.

CAPITULO 1lI
PRECIOS PUBLICOS

Articulo 10. Pago de la matricula.

1. Se aplicaran los precios publicos y tasas a setisfpor la prestacion de servicios
académicos y administrativos universitarios quatesrca la Junta de Andalucia.

Salvo que exista un convenio que diga lo contrdsi®,personas extranjeras mayores de
dieciocho afios que no tengan la condicion de netdeen el momento de solicitar
matricula, excluidas las nacionales de Estados bmizsrde la Union Europea y aquéllas a
guienes sea de aplicacion el régimen comunitabionaran el 100 por 100 de los costes de
las ensefianzas universitarias de Grado y Mastersiderando como tal el precio
correspondiente a cuartas o sucesivas matriculas.

2. El pago se realizaréa en efectivo, mediante presémalel recibo en cualquier oficina de
la Caja Rural de Jaén, o a través de tarjeta dit@r@ débito (en este caso el importe se
abonara siempre al finalizar la matricula o modiion, quedando autorizado el SGA a
limitarlo en el tiempo, para facilitar el buen desllo del proceso de matriculas), no
admitiéndose trasferencias bancarias,. En el cadosdpagos en efectivo, el alumnado
podré obtener el recibo correspondiente al finelizamatricula o posteriormente a través
de Universidad Virtual. No obstante en las matdsujue se realicen entre los dias 5 al 25
de septiembre no se permitird la impresion debreai finalizar la misma, debiendo los
interesados obtenerla en Universidad Virtual aipadel dia 26 de septiembre, y abonar la
cantidad correspondiente segun lo indicado enatago 3.c. de este articulo.
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3. El pago se podra efectuar en un solo plazo en glanto de solicitar la matricula, o bien
de forma fraccionada, con las siguientes condisione

a. Cada plazo comprendera el precio por serviciosémibs resultante de dividir la
totalidad de dichos precios entre el nimero de sngse resten desde el momento
de solicitar matricula hasta el mes de marzo, annotissive

b. El primer plazo, ademas, incluira el 100% del inpale los precios por servicios
administrativos

c. A efectos de lo dispuesto en el articulo 11.2 dendamativa de matricula
(consecuencias del impago), no se tendra en cuasitéechas de vencimiento
impresas en los recibos, sino que los/las estetiateberan estar al corriente del
pago de los recibos en las siguiente fethas

- Los recibos correspondientes a los meses de judigogto deberan estar
pagados el dia 1 de septiembre.

- Los recibos correspondientes a septiembre deban pagados el 8 de
octubre, o cinco dias después de la solicitud deico&, lo que suceda
después.

- Los recibos correspondientes a octubre y novierdblen estar pagados
el 1 de diciembre.

- Los recibos correspondientes a diciembre, enelwerfe y marzo deben
estar pagados el 6 de abril.

- Cualquier recibo emitido con posterioridad al mesrhrzo se abonara en
el plazo de diez dias”.

4. No obstante el Rector podra establecer, de mandiédualizada, un fraccionamiento de
pago diferente, siempre que concurran en la persoheitante circunstancias que lo
justifiquen suficientemente y siempre que dichoopsg efectie antes de la fecha de inicio
del periodo de exdmenes correspondientes a lagiasatwbre las que el abono de la
matricula no se ha completado. En este caso, S& podgir, asimismo, ademas del
importe correspondiente al precio publico a satesfalos intereses legales que en su caso
correspondan.

5. No se permitira fraccionar el pago en los siguietesos:

a) Si el importe total a pagar, una vez aplicadasdtasficaciones que pudieran
corresponder, resultara inferior a 200 euros.

b) Si en el momento de la solicitud de matricula, sbidra manifestado ser
beneficiario del derecho a una bonificacion sireditar dicho derecho.

c) Si se solicita la reapertura de expediente por ok algunos de los recibos,
de acuerdo con las fechas de vencimiento indioaid&$ 3.c de este articulo.

6. Para solicitar el titulo es necesario haber satisfela totalidad de los precios
correspondientes a la solicitud de matricula, jdbieel solicitante adelantar el pago de
los plazos pendientes en caso necesario.

! De esta forma el/la estudiante podré realizaingesos en los plazos que prefiera, abonand@tilksas
de uno en uno o bien agrupados.
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Con independencia de la via de admision, el irdei@studios en una titulacion devengara
el precio que la Junta de Andalucia establezcalpagertura del expediente.

De esta obligacion, se exceptian quienes interraragiudios para adaptarse a un titulo de
Grado, desde una titulacion de la Universidad d Jala que venga a sustituir dicho
Grado, si bien les sera de aplicacion lo previstogbarticulo 11.3.

El traslado de expediente entre titulaciones inmiest por la Universidad de Jaén no
devengara el pago de derechos por ese concepto.

Articulo 11. Consecuencias del impago.

Durante el trdmite de solicitud de matricula seorimiara al alumnado de las fechas
previstas por el articulo 10.3, como requerimiatgcsubsanacion, tal y como establece el
articulo 71.1. de la Ley 30/1992, de régimen jaddie las Administraciones Publicas y
del procedimiento administrativo comun.

En tanto no se acredite el pago del importe dedaioula, la solicitud quedara admitida
condicionalmente vy, finalizado el plazo para hacefectivo, el impago parcial o total
supondré el desistimiento de la solicitud de malaicque seré archivada, con pérdida de
las cantidades que se hubieran satisfecho hastaagsento.

De conformidad con el articulo 119 de los Estatudesla Universidad de Jaén, el
desistimiento de la solicitud de matricula conlféva pérdida de los derechos inherentes a
la condicion de estudiante, y en el caso de halmenmlo la plaza mediante la
participacion en el proceso de preinscripcion, i@mbupone la pérdida de dicha plaza.

La Universidad cerrard los expedientes de quieaesnsuentren en tales circunstancias,
debiendo abonar de nuevo el precio que la Comunikl#dnoma establezca para la
apertura de expediente en el caso de que deseeamaretus estudios en otro momento.

De esta obligacion de pago se exceptuaran los ibemiefs de bonificaciones o
compensaciones, que, en el momento de solicittiicui@, no debieran abonar precios
por servicios académicos.

Quienes hayan desistido de su solicitud podran asabsla falta de pago, previa
cumplimentacion del correspondiente formulario, lsnsiguientes condiciones:

a) Deberdn abonar la totalidad de los precios, siribfiodad de fraccionar el pago,
incluida la tasa correspondiente a la aperturaxdediéente, en su caso.

b) Seran incorporados, a las actas correspondientas,anvocatorias de examenes que
aun no se hayan celebrado, siempre que, se aceégigo, con una antelacion minima
de quince dias habiles al comienzo del perioddabfae exadmenes, y en todo caso
antes del dia 1 de mayo.

De este punto quedan excepcionados quienes hayenidib plaza en el proceso de

preinscripcién, y en el momento de solicitar lassutacion ya se hubiera comunicado su
desistimiento a la Comision del Distrito Unico Usisitario de Andalucia.

10
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Articulo 12. Devolucién de precios.

1. El importe abonado por la matricula s6lo sera déwumiando corresponda a ingresos
erréneos o indebidos, o bien cuando concurrandasnstancias previstas por el articulo 9

2. La Universidad devolverd, previa solicitud de laspea interesada, los precios publicos
abonados en exceso. La devolucion se realizardvamnacomprobada la solicitud de
matricula asi como la documentacién aportada.

CAPITULO IV
AYUDAS, BONIFICACIONES Y COMPENSACIONES DE PRECIOS PUBLICOS

Articulo 13. Alcance.

Con carécter general, la gratuidad, por la vieadecebmpensaciones, de los precios publicos de las
matriculas de las ensefianzas oficiales, no pod&dex de los créditos que conforman el Plan de
Estudios y que resultan necesarios para poderabtenTitulo universitario, ni el importe de las
bonificaciones podré ser superior a la cantidadhygera tenido que abonar el/la estudiante en el
caso de no haber sido beneficiario/a de las mismas.

Articulo 14. Becas y ayudas.
1. Becas de régimen general.

Sera beneficiario de una bonificacién para cursardios en la Universidad de Jaén, en las
condiciones que determine la correspondiente catoda, el alumnado que disfrute de
beca del régimen general de ayudas al estudiolagridtulaciones oficiales de primer y
segundo ciclo, Grado y Master.

2. Becas de investigacion

También sera beneficiario de bonificacién del indptal de los precios publicos por

actividades docentes para cursar estudios de Mé&starUniversidad de Jaén, el alumnado
que disfrute de beca de investigacion, siempretgueircunstancia esté prevista en la
convocatoria de dicha beca.

3. Para disfrutar las bonificaciones correspondieatesalquier tipo de ayudas, el Servicio
de Gestion Académica debera ser informado de lamas, bien mediante comunicacion
de la administracién o Vicerrectorado convocanie Imediante la acreditacion por parte
de las personas beneficiarias. Los importes nafealios por las personas interesadas
seran compensados a la Universidad de Jaén pagaglismo que conceda la ayuda.
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Articulo 15. Matricula de honor y premio extraordinario de bachillerato.

1. El alumnado que haya obtenido matricula de hon@egindo de bachillerato, matricula
de honor en formacion profesional, o premio extta@rio de bachillerato, podra disfrutar
durante el afio académico inmediatamente siguiesiieoltencion, por una sola vez y para
una sola titulaciéon académica de las ofertadas Ipodniversidad, del beneficio de
matricula gratuita. Este beneficio esta limitadan@mero de créditos establecido por el
correspondiente Plan de estudios para el primaocur

2. El alumnado que haya obtenido matricula de honorcréditos en que estuvieron
matriculados en la Universidad de Jaén durantaiedocacadémico 2013/2014, podran
disfrutar de una bonificacion en la matricula, porimporte, tasado en primera matricula,
equivalente al nimero de créditos en que obtuvaicoéds de honor en el anterior
periodo de matriculacion.

Articulo 16. Familia numerosa.

1. Seran beneficiarios/as de las exenciones y boaoifinas previstas por la Ley 40/2003, de
18 de noviembre, de proteccion a las familias nosas, los/as estudiantes que acrediten
ser titulares o solicitantes de este derecho eibiniel curso académico o al final del plazo
del que disponga el interesado para solicitar md#jlo que sea mas favorable.

2. Los beneficios concedidos a las familias numergsasran efectos desde la fecha de la
presentacion de la solicitud de reconocimiento riovacion del titulo oficial. Si en tal
fecha estuviera el titulo en tramitacion, podrartenérse los referidos beneficios
presentando la solicitud de reconocimiento o recidova en tal caso, y si antes del 31 de
diciembre del afio corriente no se presenta la sifitede la renovacion, se anularan
automaticamente los beneficios concedidos y prodezglebono de su importe.

3. Los/as solicitantes deberan indicar en su soliakeignatricula el nimero de hermanos/as,
computandose también ellos/as, que estan incl@dda Resolucion mediante la cual la
Consejeria competente reconoce la condicion delifaemumerosa, y hacer llegar a
Secretaria una copia de la misma, del carné aatigdito, en su caso, de la solicitud de
reconocimiento o renovacion.

4. No sera necesario presentar documentacion algunal easo de que la informacion
pertinente se pueda obtener mediante otros caustedlexidos por la Consejeria
competente en la materia. La Universidad de Jaédagjlautorizada, por parte del
alumnado, para verificar los datos, si estos negmtan la documentacion en los plazos
establecidos.

Articulo 17. Alumnado con discapacidad.

En aplicacion del articulo 30 de la Ley 13/1982, e de abril, de Integracion Social de
Minusvalidos, desarrollado por la disposicion amheal vigésimo cuarta de la Ley Organica
4/2007, que modifica la Ley Organica 6/2001 de ©rdidades, gozaran de subvenciones para
atender al pago de la totalidad de los preciosigugkn los estudios conducentes a la obtencién de
un titulo universitario, con cargo a los presupaeste la Consejeria de Economia, Innovacion,
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Ciencia y Empleo de la Junta de Andalucia, lossisd@éntes afectados por discapacidad que
cumplan las siguientes condiciones:

1. Se debera justificar documentalmente un grado steagacidad de, al menos, el 33%, o el
cumplimiento de los requisitos establecidos partgtulo 1 del Real Decreto 1414/2006,
de 1 de diciembre, por el que se determina la deretion de persona con discapacidad a
los efectos de la Ley 51/2003, de 2 de diciembee Iglialdad de oportunidades, no
discriminacién y accesibilidad universal de lasspaas con discapacidad.

2. Las ayudas seran incompatibles con cualquier ateaeffla estudiante pueda obtener para
este fin.

3. Si antes del 15 de diciembre del afio corriente enpresenta dicha documentacion, se
anularan automaticamente los beneficios concediquecedera el abono de su importe.
No obstante, no sera necesario presentar docuri@ntalguna en el caso, de que la
informacion pertinente, se pueda obtener mediamtes ocauces establecidos por la
Consejeria competente en la materia .La Universidadaén queda autorizada, por parte
de del alumnado para verificar los datos, si esthpresentan la documentacién en los
plazos establecidos.

Articulo 18. Victimas del terrorismo.

En aplicacion de la Ley 32/1999, de 8 de octubeesdlidaridad con las victimas del
terrorismo, tendran exencion, del pago de precitdigns por servicios académicos, las victimas
del terrorismo, asi como sus cényuges e hijos/as.

Articulo 19. Otras.

1. Se aplicaran compensaciones o0 bonificaciones emriesios publicos por matricula, a
aquellas personas que acrediten ser titularesgim alerecho expresamente reconocido
por disposiciones legales o normas que deban saplicias por la Universidad de Jaén.
Tales derechos seran aplicados conforme a losrtésnein que estén establecidos en dicha
normativa.

2. La Universidad de Jaén, en el ejercicio de su autda, podra establecer Convenios de
colaboracién con organismos o instituciones publiga privadas, para gestionar la
recaudacion de los importes de matricula a sa#isfaor sus estudiantes, asumiendo
dichas entidades el pago delegado de los impoetesadricula que corresponda satisfacer
a los estudiantes que, individual o colectivamesggjefiniran en el Convenio.

3. Los Convenios incluirdn, en todo caso, el compromdis las entidades que los suscriban

de respetar los plazos y condiciones en los qugensaran a la Universidad de Jaén los
importes que ésta haya dejado de percibir en apicaquellos acuerdos.
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CAPITULO V
GRUPOS DE DOCENCIA

Articulo 20. Criterios para la distribucion del alumnado en grupos de docencia.

1. Para las titulaciones en las que, por necesidanEmntes, se establezcan mas de un grupo
de teoria, los Centros determinaran la distribuaéngrupos en funcion de las letras
iniciales del primer apellido.

2. Los Decanos, la Decana y Directores comunicar&@ealicio de Gestion Académica los
intervalos de los grupos docentes antes de qukcénal mes de junio, de no ser asi se
entenderd que, los grupos de docencia, siguenlecanisma distribucién del curso
anterior, procedimiento que, ademas, debera decpute para conocimiento de todo el
alumnado antes del inicio de la matricula. A esfectos, la letra de inicio para el
intervalo sera la “B”.

3. El alumnado cursard la titulacion en la que se emice matriculado, en los grupos de
docencia que, anualmente, le correspondan confarimestablecido en los dos apartados
anteriores y sin perjuicio del derecho a solicgaicambio de grupo de acuerdo con el
contenido de los articulos 21y 22.

Articulo 21. Cambio de grupo.

1. Para solicitar cambio de grupo sera necesario bakimnado se encuentre previamente
matriculado en el curso académico 2014-15. No sersueltas las solicitudes formuladas
sin reunir este requisito.

2. La presentacion de las solicitudes de cambios ulgogse realizara a través del formulario
establecido para este procedimiento en la webateiddla, en las siguientes fechas:

a) Del 22 al 29 de julio y del 1 al 10 de octubre,gpalr alumnado de nuevo ingreso, 0
que hayan obtenido plaza a través del sistemasilespripcion del DUA

b) Del 25 al 30 de septiembre, para el alumnado nugdido en la titulacion en cursos
académicos anteriores, o que hayan obtenido lataxdép a los nuevos planes de
estudios.

c) Del 28 al 30 de octubre y del 10 al 13 de marza pas estudiantes entrantes de
programas de movilidad.

So6lo se podra conceder el cambio de grupo fuerasties plazos, por circunstancias
sobrevenidas y debidamente justificadas documeataén
Articulo 22. Resolucion.
Los cambios de grupo se concederan en los sigsieagos:

1. Mediante la permuta con otro/a alumno/a, para &b sera indispensable que ambos hayan
solicitado la matricula en la asignatura afectada.
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2. Mediante los siguientes motivos documentalmerstficados:

a) Motivos laborales. Se tendrd que aportar un infodee/ida laboral expedido por el
I.LN.S.S. y una copia del contrato de trabajo oifezation de la empresa en la que
figure el horario de la jornada laboral.

b) Enfermedad o tratamiento médico. Se aportara tificedo de un centro médico
publico o de la mutualidad que preste la asistenen el que se indique la
imposibilidad de recibir el tratamiento en otro dviw, asi como el periodo previsto
para realizar dicho tratamiento y el horario asigna

c) Padecer una discapacidad o dificultad, debidameereditada de forma oficial, que
impida la asistencia a clase en el horario asignado

d) Existencia de ascendientes o descendientes quediapepara su vida cotidiana,
del/de la alumno/a como cuidador familiar de pessatependiente, mediante
resolucion emitida por el Programa IndividualizagoAtencion.

e) Actividades deportivas: siempre que el cambio s#figue por motivos deportivos y
se acrediten de forma oficial como de alto niveealto rendimiento. En este caso se
debera de aportar copia del Boletin Oficial dongderé este reconocimiento.

f) Matricula en otros estudios oficiales superiores.

g) Estudiantes entrantes de movilidad nacional oniatgonal.

3. Una vez comprobadas las solicitudes que reunanrdqsisitos especificados en los
apartados 1y 2 de este articulo, el SGA proceslezdmbio de grupo solicitado enviando
notificacion a la persona interesada a travésatetc electronico institucional.

4. Una vez finalizado cada uno de los plazos estatiecn el apartado 2 del articulo 21, se
enviaran las solicitudes que no retnan los reggigstablecidos en los apartados 1y 2 a
los Decanos, Decana y Directores, para que procadan plazo no superior a 10 dias a la
emisién de una resolucion al respecto, con indicace si procede o no el cambio
solicitado. Dicha resolucion deberd de ser pubticad la pagina web del Centro y
enviarse copia al Servicio de Gestion Académica pae proceda al cambio de grupo de
las solicitudes que sean aceptadas.

5. No se atenderan las solicitudes que se presentamgares y a través de procedimientos
distintos a los que a tal efecto se establezcanla eveb de matricula, ni tampoco las
solicitudes presentadas fuera de plazo, si no ést@umentalmente justificadas.

6. Los Decanos, Decana y Directores de los Centrosdpoakdistribuir estos grupos si lo
consideran necesario para conseguir su equilibricesta redistribucion tendran que tener
en cuenta al alumnado al que se les haya concebaimbio de grupo. Los Centros seran
los encargados de notificar por los medios queideren oportunos dicha redistribucion,
estableciendo antes de la resolucion definitivaplazo de alegaciones, ademds dicha
resolucion sera enviada al Jefe de PlanificacidBoprdinacion de Matricula, o a los
responsables de las Secretarias en el caso de Ylheédares, antes del dia 1 de octubre
en el caso del alumnado matriculado en la titutaeid el curso anterior y antes del 15 de
octubre para el alumnado de nuevo ingreso eruladitn.
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) CAPITULO VI ]
ADMISION POR VIAS DISTINTAS A LA PREINSCRIPCION

Articulo 23. Traslado de expediente.

Quienes deseen participar en el procedimiento deisath deberan tener superados, al
menos, treinta créditos de formacidn béasica endestuuniversitarios espafoles parciales, o
estudios universitarios extranjeros parciales oalést no homologados, susceptibles de
reconocimiento con ese caracter en el plan deiestddl titulo para el que se solicita la admision.

El plazo de presentacion de instancias para sulicdslado de expediente a titulaciones de
Grado sera del 1 de junio al 15 de julio de 2014.

El Servicio de Gestibn Académica remitird, periadiente, las solicitudes a los
responsables de los Centros, quienes deberanateereantes del 29 de julio de 2014.

Se aplicaran los criterios y la prelacion que sabésce en la normativa de la Universidad
para la admisién del alumnado de la Universidadlan, en ensefianzas conducentes a titulos
oficiales de Grado.

Articulo 24. Simultaneidad de estudios.

1. Sélo se podra simultanear estudios mediante lancidte de plaza participando en el
procedimiento general de admision.

2. Con independencia de su tratamiento a efectos genizacion docente y de gestion
interna, el alumnado matriculado en programaciameguntas para la obtencion de dos
titulos estaran en régimen de simultaneidad deliestu

Articulo 25. Adaptacion desde planes de estudios t@mniores.

1. El alumnado que esté interesado en adaptarseitaléitn de grado que sustituye a su
titulacion equivalente en extincion, debera decgtalilo antes del 20 de Julio de 2014.

2. Una vez solicitada la adaptacién no se podra cuesaestudios en extincion que han
originado esta adaptacion.

3. El Servicio de Gestion Académica procedera de wficla adaptacion de los estudiantes
que lo soliciten en plazo y forma.

4. El procedimiento para la solicitud de adaptacioestablecera por el Servicio de Gestion
Académica, quien lo publicara en su pagina weblzadebida antelacién.

5. El plazo y procedimiento para realizar la matricetga notificado por el Servicio de

Gestion Académica en el correo electronico indicatdola solicitud de peticion de
adaptacion.
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CAPITULO VI
RECONOCIMIENTOS

Articulo 26. Reconocimiento de créditos por equivahcia en titulaciones anteriores al Real
Decreto 1393/2007.

1. Del 2 al 20 de febrero de 2015, se podra soli@fareconocimiento de créditos por
equivalencia para la libre configuracion del curiicn, en las condiciones y con los
requisitos previstos por la normativa de la Uniid&d y, en su caso, del Centro.

2. Solo podréan realizar la solicitud, a quienes léefglara finalizar sus estudios un maximo
del 50% de los créditos de la carga total de suslies. Las solicitudes que no rednan este
requisito no seran resueltas.

3. Los Decanos, Decana o Directores de los Centrosapa@solver solicitudes formuladas
fuera de ese plazo, siempre que correspondanvédadis realizadas con posterioridad a
la finalizacion del mismo, y que sean necesariaa gae el alumnado retna los requisitos
exigidos para la expedicion del Titulo duranteueso 2014-2015.

Articulo 27. Homologacion de estudios extranjeros.

El alumnado que quiera participar en las Prueba€aigunto para la homologacién de
estudios extranjeros, debera realiza su soliciald @l 10 de octubre de 2014.

Articulo 28. Convalidacion parcial, reconocimientoy transferencias de créditos desde
estudios esparioles.

1. Seran aplicables los Acuerdos de 11 de noviemb&0@8 del Consejo de Gobierno de la
Universidad de Jaén sobre adaptacion, reconociosigntransferencias de créditos de los
estudios de grado, y de 22 de septiembre de 20@® salaptacion y convalidacion de
estudios. Para los Estudios de Master se estatd esthblecido en la Normativa de
Masteres Oficiales aprobada el 30 de abril de 30d®dificada el 8 de abril de 2014 por
el Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén.

2. Del 15 de septiembre al 8 de octubre del 2014|uehrzado solicitante debera pedir cita
previa por internet para ser atendido personalmemtel Servicio de Gestion Académica.
La aplicacion, a la que accederd, le permitirdieldta y hora en que desea que le
atendamos de forma personalizada.

Una vez obtenida la cita, el alumnado debera parseren los lugares indicados en la
pagina web del SGA. No sera necesaria la aporta@dnngun tipo de documentacion, en
el caso del alumnado cuyos estudios de origeradiegaran en la Universidad de Jaén, para
el resto serd necesario aportar los siguientesgeITios:

- Certificacibn Académica Personal que incluya l&icakion y carga lectiva de las

materias que pretenda reconocer.
- Guias docentes o programas de asignaturas superadas
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3. En caso de solicitar reconocimientos de créditdatimps por actividades extraacadémicas
de titulaciones de grado, solo podran solicitagi@gnes tengan superados 180 créditos. El
plazo para solicitar estos reconocimientos sera2dal 20 de febrero de 2015. No
obstante, los Decanos, Decana o Directores de éwgrds podran resolver solicitudes
formuladas fuera del plazo oficial, siempre queespondan a actividades realizadas con
posterioridad a la finalizacion del mismo, y quarseéecesarias para que el interesado
redna los requisitos exigidos para la expedicidnitdo durante el curso 2014-2015.

4. El alumnado que solicite el reconocimiento y/orénsferencia de créditos conforme a lo
previsto en el articulo 6 del RD 1393/2007, de 29odtubre, devengara los precios
publicos que se establezca en la Orden de Preghde®s de la Junta de Andalucia para el
curso vigente, quedando exentos los supuestosequ&y caso, establezca el Consejo de
Gobierno de la UJA.

5. El plazo que, dichos acuerdos, establecen parardiesolucion expresa comenzara a
computarse a partir del dia siguiente al de fiaaliin del plazo de solicitud.

Articulo 29. Reconocimiento parcial de estudios esdnjeros.

El plazo para la presentacion de solicitudes, paeumnado extranjero, que pretenda participar
en el proceso de admision en ensefianzas conducetitetos oficiales de grado, para el curso
2015-16, sera del 21 al 24 de abril del 2015.

Articulo 30. Reconocimiento de estudios realizad@stravés de programas de movilidad
estudiantil.

1. El alumnado que haya realizado estudios parcialeavés de programas de movilidad,
debera de estar matriculado de las asignaturasadepies en su plan de estudios para que
estas puedan ser reconocidas.

2. Una vez recibida la Certificacion Académica de ksignaturas superadas en la
Universidad de destino, el Servicio de Gestidén &caida procedera al reconocimiento de
las asignaturas si estdn matriculadas en el caesteaico actual.

Articulo 31. Consecuencias del impago.
En el caso de que la resolucion de la solicitudréebnocimiento, convalidacion, o transferencia
de créditos genere una obligacion de pago, y @tersatisfaga en el plazo maximo de diez dias

naturales desde su notificacion, se entendera tjueteresado desiste de dicha solicitud,
archivandose sin mas tramite.

CAPITULO VI
CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA

Articulo 32. Convocatoria extraordinaria 1.

Quienes deseen hacer uso de la convocatoria ektrada 1, deberan indicarlo en el momento de
solicitar su matricula.
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DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera

No se admitirdn a tramite aquellas solicitudes guesentandose fuera de los plazos establecidos,
no justifiquen documentalmente el motivo del rairaSe autoriza al Servicio de Gestion
Académica a comunicar la inadmision de las solieguque no retinan este requisito, sin necesidad
de resolucion expresa por parte del Rectorado.

Segunda
Se autoriza al Rector a adaptar el contenido de Astierdo a lo dispuesto por el Decreto que
establezca los precios por servicios académic@sgyaurso 2014-15.

Tercera

Para los procedimientos regulados por esta Normae establece que la utilizacion del usuario y
contrasefia personal para acceso a los serviciod@la Universidad de Jaén es acreditacion
suficiente de la identidad, y sustituto de la firmanuscrita, a efectos de lo establecido en el
articulo 70 de la Ley 30/1992 modificada por Le}999 de 13 de enero (B.O.E. de 14-01-1999).

Cuarta
Las comunicaciones y notificaciones correspondge@eos procedimiento regulados por esta
Normativa se practicaran, preferentemente, poreléanatica.
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