| nstrucciones a las Unidades Administrativas que intervengan en la
Contratacion de Per sonal

Las Unidades Administrativas que intervengan en la Contratacion de Personal, deben comunicar a Servicio de
Personal (Seccion de Habilitacion) las Altasy Bajas del Personal con antelacion a la fecha en que se
produzca ésta.

Todo lo que se comunique después de la FECHA REAL producira efectos ante la Administracion de la
Seguridad Social, con la consiguiente repercusion negativa al empleado y con posibles sancionesy recargos ala
empresa.
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