Certificaciones 70 Anexos del PDI - Pl (expediente admvo).

IMPORTANTE: Leinformamos gque esta solicitud de certificados del expediente administrativo como PDI o
Pl se deshabilitara el 31/07/2025, por |o que a partir de ese dia Unicamente podra solicitar estetipo de
certificados a través del nuevo tramite electr énico que se encuentra disponible en el siguiente enlace:

https.//www.ujaen.es/servicios/servpod/admi ni straci on-de-personal -y-rel aciones-l aboral es/certificaciones-
rel acionadas-con-el-expediente

El Servicio de Personal emite diversos tipos de certificaciones y de anexos de forma el ectronica para el Personal
Docente e Investigador o Personal Investigador de esta Universidad. En ellos, se indicalainformacion que
consta en el expediente administrativo del interesado/a.

En funcion de lafinalidad parala que necesite el certificado o €l anexo podrérealizar su peticion, seleccionando
en el formulario web lafinalidad correspondiente. Asi, podra encontrar las siguientes finalidades (entre otras):

¢ Certificados para méritos docentes, investigadores, acreditaciones... (hojade servicio).
o Certificado de servicios prestados previos (Anexo |).

¢ Certificado de cargos.

¢ Certificado para colegios, guarderias...

En el supuesto de que las finalidades predefinidas no se adapten a sus necesidades, podra especificar en la
finalidad del certificado “otro motivo” y detallar en €l apartado “ observaciones’ del formulario web qué
informacién de su expediente debe constar en la certificacion que necesite.

Solicitud de Certificaciones

L as peticiones de certificaciones Unicamente se solicitarén a través del siguiente formulario web:

FORMULARIO WEB PARA SOLICITAR UNA CERTIFICACION O ANEXO DE PDI - PI

Lasolicitud se puederealizar cualquier diadela semanay en cualquier horario.

Con carécter general, laemision del certificado se realizara por este Servicio dentro de los dos dias |aborales
siguientes alarecepcion de la solicitud. No obstante, el tiempo del tramite completo no suele superar los cinco
dias hébiles (desde la recepcion de la solicitud hasta el envio del certificado firmado al/la solicitante).

El certificado firmado Unicamente se remitira ala direccién de correo especificada en la solicitud.

Requisitos para la solicitud de certificacion.

Lapeticion lapodrarealizar cualquier persona, en nombre propio, que tenga o hayatenido vinculacion con la
Universidad de Jaén como PDI o como Personal Investigador (postdoctoral, predoctoral...)


https://www.ujaen.es/servicios/servpod/menu-de-servicios-de-personal-docente-e-investigador/certificaciones-o-anexos-del-pdi-pi-expediente
https://www.ujaen.es/servicios/servpod/administracion-de-personal-y-relaciones-laborales/certificaciones-relacionadas-con-el-expediente
https://www.ujaen.es/servicios/servpod/administracion-de-personal-y-relaciones-laborales/certificaciones-relacionadas-con-el-expediente
https://goo.gl/forms/W0LIz5I8Ttib3nEa2
https://goo.gl/forms/W0LIz5I8Ttib3nEa2
https://goo.gl/forms/W0LIz5I8Ttib3nEa2

Acreditacion del interesado/a.

Para acreditar que la direccion de correo electronico indicada en la solicitud pertenece a interesado/a, asi como
paraagilizar el proceso de verificacion, se debe utilizar la cuenta TIC dela Universidad de Jaén en la
solicitud de certificacion.

No obstante, en el supuesto de que la cuenta TIC no se encuentre activa, se podraindicar otra direccion de correo
electronico que conste en el expediente administrativo del interesado/a. De no constar en dicho expediente la
direccién de correo el ectronico especificada en la solicitud, se le requerira para que subsane la peticion
remitiendo el/lainteresado/a el DNI escaneado a secpdi [arroba] ujaen [punto] es.

Diagrama del proceso.

Diagramadel proceso

Enlacesreacionados

e Formulario web para solicitar un certificado o anexo de PDI - Pl



https://goo.gl/forms/W0LIz5I8Ttib3nEa2

