|mpresosy Solicitudes

PERSONAL TECNICO, DE GESTION Y DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS

Trabajo a distancia:

e Anexo N°I - Declaracion responsable de la persona empleada
e Anexo N°II - Relacion de indicadores de cumplimiento y seguimiento de las tareas
e Anexo N°IIl - Formulario solicitud trabajo a distancia de |a persona responsabl e de |a unidad funcional

Certificados:

e Solicitud de certificados PTGAS - Personal Técnico (PT).

Pr ocesos Selectivos:

Solicitud de admision a pruebas sel ectivas para personal funcionario
Solicitud de admisién a concurso de méritos para personal funcionario
Solicitud de admision a pruebas sel ectivas para personal |aboral
Solicitud de admision a concurso de méritos para persona laboral

Otros:

Solicitud de Permiso/Licencia

Solicitud paralarealizacion de trabajos fuera de la jornada habitual (Anexo )

Solicitud para la realizacion de trabajos fuera de la jornada habitual (Anexo I1)

Solicitud de prérroga de contrato laboral de personal adscrito a Programas/Proyectos temporales
Hoja de recogida de datos

Declaracion jurada

PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR

Certificados:

e Solicitud de Hoja de Servicios para reconocimiento de la Actividad I nvestigadora. (Sexenios)

e Solicitud de CERTIFICADO DOCENTE (Docenciaimpartidaen laUJA).

e Solicitud de Certificaciones para el Personal Docente e Investigador. Hoja de servicios, certificados
(colegio, guarderias, etc.) Anexos.

Permisos/Licencias:

e Solicitud de permiso de menos de 15 dias al director de Departamento

e Solicitud de permiso superior a 15 diasy menor de 3 meses a Vicerrector de Profesorado y Ordenacion
Académica.

e Solicitud Licencia para Directores de Departamento

e Solicitud de situaciones administrativas diferentes alas de activo



https://www.ujaen.es/servicios/servpod/impresos-y-solicitudes
https://www.ujaen.es/servicios/servpod/sites/servicio_servpod/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2020-11/ANEXO%20N%C2%BA%20I.docx
https://www.ujaen.es/servicios/servpod/sites/servicio_servpod/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2020-11/ANEXO%20N%C2%BA%20II_V1.docx
https://www.ujaen.es/servicios/servpod/sites/servicio_servpod/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2020-11/ANEXO%20N%C2%BA%20III_V1.docx
https://www.ujaen.es/servicios/servpod/administracion-de-personal-y-relaciones-laborales/certificaciones-relacionadas-con-el-expediente
https://www.ujaen.es/servicios/servpod/inscripcion-procesos-selectivos
https://www.ujaen.es/servicios/servpod/sites/servicio_servpod/files/uploads/impresos y solicitudes/impresos pdi/solcitud_conc_meritos_funcw(1) (1).pdf
https://www.ujaen.es/servicios/servpod/sites/servicio_servpod/files/uploads/impresos y solicitudes/solic_pru_select_laboralw.pdf
https://www.ujaen.es/servicios/servpod/inscripcion-procesos-selectivos
https://www.ujaen.es/servicios/servpod/sites/servicio_servpod/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2020-05/SOLICTUD_PERMISO-LICENCIA_PL.pdf
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https://www.ujaen.es/servicios/servpod/sites/servicio_servpod/files/uploads/node_seccion_de_micrositio/2020-07/HOJA%20RECOGIDA%20DE%20DATOS..pdf
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e Solicitud de Jubilacion Voluntaria
e Solicitud de permiso de afo sabatico

Otros:

¢ Solicitud modificacion Plan Docente

e Modelo de Aceptacion como miembro de las Comisiones que han de juzgar |os concursos de acceso alas
plazas de los Cuerpos Docentes Universitarios de la UJA

e Solicitud de reconocimiento de servicios prestados en la administracion. Funcionario y laboral permanente
(Anexo 1)

¢ Hoja de recogida de datos

e Declaracion jurada

COMPATIBILIDADES

e Solicitud de compatibilidad para actividades publicas y privadas.
e Anexo N°1 — Declaracion de no estar afecto de Incompatibilidad

HABILITACION Y SEGURIDAD SOCIAL

Solicitud de abono en concepto de recuperacion de la paga extraordinariay adicional del mes de
Diciembre de 2012, para el persona que no se encuentra activo.

Solicitud de Certificados. (Desempleo, de Haberes o de empresa para solicitud de Maternidad/Paterni dad)
Solicitud de tipo de retencidn superior al legalmente cal culado a efectos del tipo de IRPF

Impreso de recogida o modificacion de datos bancarios

Comunicacion de datos al pagador (Modelo 145)

ENCUESTASPOST-SERVICIO

e Gestion de las Ayudas de Accion Social.

e Tramitacién administrativa de |os procedimientos de seleccidn de plazas docentes. Encuesta participantes
proceso selectivo.

e Tramitacién administrativa de los procedimientos de seleccién de plazas docentes. Encuesta miembros de
Tribunales de Seleccion.

e Tramitacion administrativa de | os procedimientos de acceso, promocion internay provision de vacantes.
Encuesta participantes proceso selectivo

e Tramitacion administrativa de | os procedi mientos de acceso, promocion internay provision de
vacantes.Encuesta miembros de Tribunales de Seleccion.

OTROS
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