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I. Comunicacion de evaluacidn pendiente

Una vez presentada la solicitud de evaluacion de un/a profesor/a de su Departamento, recibird un correo

electrénico comunicandole que tiene una solicitud pendiente de evaluacién:

Estimado/a Dtor/a de Dpto:

Le comunicamos que la solicitud %SOLICITUD% de
%TRAMITE% se encuentra en la fase: %ETAPA% .

Para realizar la evaluacion de dicha solicitud puede acceder
desde Universidad Virtual o siguiendo el siguiente enlace:
%URL%\n\n.

Se recomienda ir realizando las evaluaciones en el plazo mds
breve tras la recepcion de este aviso, al objeto de agilizar el
procedimiento de reconocimiento y abono de este
complemento retributivo. Le recordamos que desde el dia
22/12/2018 hasta el 08/01/2019 las instalaciones de la
Universidad de Jaén permanecerdn cerradas.

Este es un mensaje automdtico, por favor, no responda a este
correo electrdnico, si necesita mds informacién pongase en
contacto con la siguiente direccion secpdi@ujaen.es.

Pulsando en el enlace del correo accederd, previa autenticacidon con la cuenta TIC, a la evaluacién de

dicha solicitud.

En la solicitud podra comprobar los datos del solicitante y los tramos previamente reconocidos, asi como

los servicios docentes objeto de evaluacidn, de los que debera emitir el informe favorable o desfavorable™

N

By Servicios docentes en evaluacion

-
Desde Hasta Horas ETC -1 Documentacién Dias
(ponderado)

01/11/2018 31/12/2018 8.00 No requerida 1157.00

o
1157.00

0 tramo(s)

Evaluacion del departamento

Campo Valor

Evaluarcion - A <

Motivacion

Enviar evaluacion
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Il. Evaluacion de la Solicitud

El campo “Evaluacién” contiene una lista desplegable con los valores favorable o desfavorable.
Seleccionar el valor de campo favorable supone que se ha informado positivamente sobre los servicios
docentes sometidos a evaluacién. En caso contrario, supone que se ha informado desfavorablemente
sobre los servicios docentes sometidos a evaluacion. En este Ultimo caso es obligatorio especificar la
motivacion de la evaluacién negativa.

Evaluacion del departamento

Campo Valor

Evaluacidn - v

Motivacion

Evaluacion Favorable
Evaluacion Desfavorable

Enviar evaluacion

Una vez seleccionado el valor de la evaluacion, debera pulsar en “Enviar evaluacidon” para remitirsela al
Servicio de Personal y finalizar la etapa de evaluacion de la Direccidn del Departamento.

IMPORTANTE. Se recomienda ir realizando las evaluaciones en el plazo mas breve tras la recepcién del
correo, al objeto de agilizar el procedimiento de reconocimiento y abono de este complemento
retributivo. Le recordamos que desde el dia 21/12/2019 hasta el 06/01/2020 las instalaciones de la
Universidad de Jaén permaneceran cerradas.

Ill. Consulta de solicitudes

Para consultar las solicitudes pendientes de evaluacidn vy las solicitudes evaluadas, podra realizarlo a
través de la intranet de la Universidad [de Jaén, dentro de/los tramites disponibles en servicios

administrativos:

EMD - Evaluaci6n de méritos docentesl

[Nueva solicitud] [Mis solicitudes] [Expedientes pendientes] [Expedientes terminados] [Todas los expedientes] [Mi configuracidn]
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Cronograma

(. Convocatoria

e Presentacion de
Solicitudes

\— Noviembre/Diciembre

Noviembre-Enero

—

e Informe
Directores/as
Departamentos

e Validacién de
Solicitudes
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