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Objeto Establecer el Proceso Completo de Matriculacién en la Prueba de Mayores de 45

desde que la persona solicitante accede a nuestra pagina web, para obtener
informacién sobre dicha prueba, y ofrecer desglose minucioso de todos los pasos
internos a seguir en Universitas XXI hasta finalizacién de la matricula

Indicadores

Registros

Formatos

Normativa -

RD 412/2014, de 6 de Junio, por el que se establece la normativa basica de
los procedimientos de Admisidn a las ensefianzas universitarias oficiales de
Grado

Resolucion de 10 de noviembre de 2014, de la Direccion General de
Universidades, por la que se hace publico el Acuerdo de 23 de octubre de
2014 de la Comisidn Coordinadora Interuniversitaria de Andalucia, por la que
se establece el procedimiento para la obtencién de los requisitos que
permitan el acceso a estudios universitarios de grado de personas mayores
de 40 y 45 que no posean otros requisitos para el acceso a la universidad.

Resolucion de 8 de noviembre de 2017, de la Direccion General de
Universidades, por la que se hace publico el Acuerdo de 30 de octubre de
2017 de la Comisidn Coordinadora Interuniversitaria de Andalucia, por la que
se actualizan los plazos y los calendarios para la participacion en el
procedimiento para la obtencidon de los requisitos que permitan el acceso
a los estudios de Grado de las personas mayores de 40 y 45 aiios, que no
posean otros requisitos para el acceso a la Universidad, para el Curso 2017-
18

Resolucion de Rectorado :pendiente para el curso 2017-18



http://www.uja.es/

PC.09.012. (2) PROCESO DE MATRICULACION PRUEBAS DE MAYORES DE 45 ANOS

1. Acceso a la web. http://www10.ujaen.es y dentro de ella pinchamos en Acceso a
Mayores de 25, 40 y 45
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2) En la pagina de Acceso accede el/la alumno/a enlace Pruebas de Acceso a la Universidad para

mayores de 45 anos.

Sobre el Servicio Acceso a la Universidad
SOLICITUDES DE

Acceso a la Universidad

Planes en extincion

Grado

Master

Doctorado Ep—

SO[ICIta plaza Ver mis destacados >
Titules propios de postgrado UJ a i
en la Herramientas
Otras actividades formativas
La Universidad de Jaén oferta los siguientes tipos de ensefianza. Si quieres informarcién sobre los »  Noticias
Docencia Virtual requisitos de acceso y cémo obtener plaza, haz click sobre la que te interese: »  Eventos
. N »  Contactar

Buzén de quejas y Estudios oficiales:
CTELLEED o Grado Enlaces relacionados
Zona Privada % O Master

0 Doctorado b preinscripcion

Titulos propios de postgrado

Cursos de extensidn universitaria

Programa universitario de mayores
R0 12011
. £EHACI0% ¥ UNIALE
Enlaces relacionados S RS
0 Pruebas de Acceso y Admision a la Universidad para estudiantes de Bachillerato y Ciclos

Formativos de Grado Superior

< 0 Pruebas de acceso a |a universidad para mayores de 45 afios >

0 Accesoala UI"II\-'EFSIHBH para mayores de 40 arios

A Crdiidinmbar can achiedine mrainivneeidarine asbranineas



http://www10.ujaen.es/
http://www10.ujaen.es/conocenos/servicios-unidades/sga/tramites/acceso/selectividad
http://www10.ujaen.es/conocenos/servicios-unidades/sga/tramites/acceso/selectividad

3) Al pinchar en el enlace anterior se despliega la pantalla de informacion de mayores de 45
anos donde las personas interesadas disponen de toda la informacién relativa a dicha prueba.
En esta pantalla también se especifica el proceso de matriculacion y se adjunta formulario para
matriculacién:

Matricula:
0 Plazo: 1 a 20 de marzo de 2018

0 Procedimiento: cumplimentar el formulario y .
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Inicio » Condcenos = Servicios » Servicio de Gestion Académica » Informacién y tramites = Acceso a la Universidad » Mayores de 45 afios

Sobre el Servicio Mayores de 45 afios

Informacion y es

Acceso ala Universidad Solicita plaza

Planes en extincién en la U-la“I

Grado

Pueden presentarse a esta prueba las personas mayores de 45 afios de edad que cumplan o hayan
Master cumplidod esta edad en el afio natural de celebracién de la prueba, y que no posean otros requisitos
de acceso a la universidad.

LBEEET En caso de presentarse en el mlsmo afio a las pruebas para mayores de 25 y de 45 afios, si supera la
} rimera de ella g 3 la segunda, y no se devolvera el importe de la matricula. Ver mis destacados >
Titulos propios de postgrado P =l v P
- . Herramientas
Otras actividades format
. »  Noticias
Docencia Virtual rmado escanearlo y remitirlo a la cuenta +  Eventos
os documentos que en su caso le acrediten } Contactar
Buzén de quejas y facion, escaneados, y en unos dias recibird en su correo las
sugerencias mstrucclones para E| pago (si lo prefiere puede acudir directamente a nuestras dependencias) Enlaces relacionados
" o Fecha y Lugar de realizacién de las pruebas: dia 27 de abril, aula pendiente de confirmar. (Para
Zona Privada : . P . . .
informacidn de horarios pinche en el enlace de mas abajo: Estructura de la prueba y calendaric) b preinscripcon

Enlaces relacionados

[s]

Estructura de la prueba y calendario

o Consulta de calificaciones (Convocatoria 2017)
0 Descarga de la tarjeta oficial de calificaciones
1800 K301
o Solicitud de reclamaciones (Disponible desde las 0:00 horas del dia 2 de mayo hasta las 23:59 del S End s TeATAS
dia 4 de mayo)
o Acuerdo de 23-10-2014 que establece el procedimiento para la obtencidn de los requisitos que

permitan el acceso a los estudios de grado de mayores de 40 y 45 afics

Documentacién relacionada
Acceso y Admisién a la Universidad por las Vias de Mayores de 25, 40 y 45 afios
Acuerdo de la Comisién Coordinadora Interuniversitana de Andalucia acceso mayores 40 y 45 afios



http://www10.ujaen.es/sites/default/files/users/sga/documentos/acceso/mayores_25/matricula_M25_2016-2017.pdf

4) El alumno se descarga el formulario de matricula y lo rellena

UNIVERSIDAD DE JAEN SOLICITUD DE INSCRIPCION
Servicio de Gestién Académica PRUEEA DE ACCESO A L4 NIVERSIDAD PAR4 MATORES DE 45 ANOS
Seccion de Accesa Convocatoria 2016-17
o e o]

Datos Personales
NTF o Pazaparte” PRIMER. APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO:
NOMERE: Sews: OH OM Fechamacimisms: /[ Nacionalidad:
Localidad de macimianto: Provincia ds nacimisnto: Pais de macimismto:
Demirilio para notificacionss: n™_ pise:_ pm: Cadigo Dostal:
Localidad: Provincix: Telifono: Miwil: E-Mail
TIPO DE MATRICULA L]
[SELECCIONE UNA OPCION ~1
5i padece algma discapacidad, indiqesia : .
{Adfunter corsfizads arpadide por Is Dulsgacien Provincial S Asumns Seciales & In Tunta &5 Andaluris = erpmises compy e dadas ansenen

ESTE IMPRESO NO TIENE VALOR DE CARTA DE PAGO

Tan.a de de 2017

Esta solicirud de inscripcion solamente tendra valider, acompariada del recibo/acreditacion
de pago comespondiente. El impago de dicho recibe a la fecha de su vencimiento, se
inferpretara come  remuncia a la presemte solicitad

EXCMO. T MGFCO. SR RECTOR DE L4 UNIVERSIDAD DE JAEN

LARD cumpli los rege
May afos, Bxp:
la Comision Coordinadora Inten.

pam presentarme a la Praeha de Acceso a
cuerdo de 5 de noviembre de 2015 da
itaria de Andahacia

(firma del interesado)

5) Una vez RELLENO Y FIRMADO lo escaneay lo envia al correo de Acceso tal y como establecen

las instrucciones de la pagina web.

" Procedimiento: cumplimentar el formulario y una vez firmado escanearlo y remitirlo a la cuenta

acceso@uijaen.es junto con su DNI'y el resto de los documentos que en su caso le acrediten como

beneficiario de una bonificacién, escaneados, y en unos dias recibird en su correo las instrucciones

para el pago (si lo prefiere puede acudir directamente a nuestras dependencias). ”


http://www10.ujaen.es/sites/default/files/users/sga/documentos/acceso/mayores_25/matricula_M25_2016-2017.pdf
mailto:acceso@ujaen.es

6) Recibida la documentacion via email procedemos desde la Seccion de Acceso a crearle una
carpeta con su expediente en Google Drive:

Creacion de carpeta con su expediente.
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7) Realizacion de matricula en UNIVERSITAS XXI:
a) Si el solicitante no estd dado de alta en nuestra base de datos se le da de alta:

UNIVERISTAS XXI- ESPECIFICO-ACCESO- SELECTIVIDAD-MANTENIMIENTO DE DATOS
PERSONALES (Este punto se explica detalladamente en otro proceso)

uvigad  Preinscripcion arto Traslados Pruebas Anteriores 2 Salir  Window

a
llantenimento datos personales

Ubicaciones y Capacidades
Sedes

Profesores vy tribunales ]

Tipos de convocatoria
Apertura y cierre de la conv. activa



Traslados P

I««qrwpizz

TR

Mantenimiento de Datos Personales

| Datos Basicos l

~Informacién Basica
Doc. de Identidad | v” |

MNombre E
Primer Apellido
Sequndo Apellida

l'"m.jer|

Est. civil

C(x:igol
Fecha de Nacimiento Edadl— Seg.Soc
=]

—_—— —— = e =) e

Fax

Tipo de Persona | Profesor [ Prof. ext. [ . Alumno ¥ Adm. [ ‘
Acceso & Ficha unificada

E Usu. LDAP|

Fallecido [~ | dn LDAP

Observaciones

Cambio DNI Hant Ouentas

Documento de ldentificacion de la Persona =0
UNIVERSIDAD DE JAEN INSERCION

18/01/21
ACHICA{@UIXKL

b) Realizacion de Matricula Prueba de Acceso Mayores 45

UNIVERSITAS XXI-ESPECIFICO- ACCESO- SELECTIVIDAD- PRUEBA- MATRICULA
PRUEBAS DE ACCESO- PANTALLA

Gestion econdmica ad Preinscripcion Reparto Traslados Pruebas Anteriores
Mantenimento datos personales [ Zﬁ 9 'E?. 2, [3] . ’E
Ubicaciones y Capacidades
Sedes
Profesores y tribunales

Tipos de convocatoria
Apertura y cierre de la conv. activa
Volcado de Parametrizacion

Pruebas

Correccion de las pruebas Tratamiento de Matriculas No Cobradas
Calificaciones de las pruebas Anular y desanular matriculas
Tratamiento de Matriculas Provigicnales

Listado de morosos




Auxiliar Candidatos

Gestion economica

Prueba

Tipo Prueba:L] %][

=]

Convocaloria:[

] Prov Cerrada:l

=

Alumno:[

T Maln’cula:l %][

Cenlro:[ ] =

] Isla: D %][

=

Mod./Opc.:|

] ™ Curso de preparacidn realizado

Trbunal| | =

™ Documentacién pendiente:

IS

T Minusvalia:

J

“amilias Profesionales * H Examenes :

Nota Media:[ |

supsnoa™ [

Cobrado: ™ Impurte:l
Fecha: |

Commpe| B[] || temmn[ )
Estado: D = Banco: [ ]%]
Libre: I Exento Idioma: [ ‘ N® modif. alumno: | ‘ Imprimir Recibo : &
Usuario ins.: ] Fecha ins.: | Tipo usuario ins.: D %[
Usuario mod.: ] Fecha mod.: | Tipo usuario mod.: D %[

Recilculo de recibos Movimiento

uxiliar Candidates Gestion econdmica Selectividad Preinscripcion Reparto Traslados Pruebas Anteriores 2

Sleded Red 44 4 » B =% ? 8RS

o Matricula de las Pruebas de Acceso

Se cancela consulta y procedemos a

""EI WMatricula de las Pruebas o- “ooos0

realizar la matricula del alumno:

Salir  Window

Prueba

Tipo Prueba:|(€

=|PRUEBAS DE ACCESO A GRADO DE MAYORES DE 45|

IS

Convocaloria:[

] Prov: Cerradazl

|BE

Alumno:[

)

T. Maln’cula:' %][

]

]E

Cenlro:[

| |

=

Mod./Opc.:[

] ™ Curso de preparacidn realizado

Trbunal:l | =

] ™ Documentacién pendiente:

|

T Minusvalia: |

] =amilias Profesionales L] H Examenes L]

Nota Media:| |
comen [ E

sweraal [
- ——

T
[

Estaco [ | Banco:[ |5 1
Libra: Exento Idioma: [ ‘ N® modif. alumno: | ‘ Imprimir Recibo : &F

Usuario ins.: ] Fecha ins_: | Tipo usuario ins.: D%][ ]
Usuario mod.: ] Fecha mod.: | Tipo usuario mod.: D %][ ]
UNIVEI‘;ESII‘E:.I;EDE JAEN INSERCION %lcnz;ﬁﬁ

Los campos obligatorios que tenemos que rellenar:
Tipo de Prueba: G45 Pruebas de Acceso a Grado de Mayores de 45

Convocatoria: (la que corresponda)

Alumno: (ponemos el nimero de su documento de identificacidn)
T. Matricula: (la que corresponda: Ordinaria, Familia Numerosa, Discapacidad...)



Centro: Centro Mayores de 45 afios
Mod./Opc.: Prueba de Acceso de Mayores de 45 afios

) ) Examenes ™|
Le damos al botén de Exdmenes:

Finalizada la matricula imprimir recibo. Lo guardamos en el expediente que se le ha
creado anteriormente en Drive y procedemos a enviarle la carta de pago por correo electrénico
para que pueda pagarlo en Caja Rural del Jaén.

Resguardo de Matricula

Curzo: 2016-17
Convocatoria: ABR2017

Univarsidad da Jain

MATRICULA EN LAS PRUEBAS DE ACCESO DE MAYORES DE 45 ANOS, SEGUN REAL DECRETO 1892/2008
D.NI:

Alumno:

MATERIAS

Materia

COMENTARIOQ DE TEXTQ
LENGUA CASTELLANA
ENTREVISTA PERSONAL

Las materias Estadas pueden estar smjetas a cambios sin que ello repercuta en el importe del recibo

CONCEPTOS
Concepto Cant. Ip. uni. Total
PRUEBA DE ACCESO A GRADO PARA MAYORES DE 45 ANOS 100 8810 2810
Totales: 8310
PAGO
Pago Referencia Importe Emisicn Vencimiento Cobro
1 2016108062445 8810 13-03-17 20-03-17

Conforme con 1s matricnla en la/s opciowies v materias resefiadas mds arriba
Jaén, 18 de enero de 2018 ElLa interesade’a

CODIGO PROCEDIMIENTO RECAUDACION - CFR 0050794

Emisora: 07350006 | Saffjo: 002 | Ref: 2016108062445 | Ident: vssow| Importe: 8810

S 13652225735 0060

Copia para ella interesadeode

Si el alumno viene por ventanilla se le realiza la matricula directamente en ventanilla y se le
entrega carta de pago en mano, procediendo a guardar su documentacion en la carpeta creada
con su expediente personal.

El proceso de matriculacidn finaliza con el pago en Caja Rural de la tasa correspondiente.



	2) En la página de Acceso accede el/la alumno/a enlace Pruebas de Acceso a la Universidad para  mayores de 45 años.

