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Proceso Fecha ultima modificacion:
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DENOMINACION: IT.[PC 09.8]-09 SOLICITUD Y CREACION DE UN ESPACIO VIRTUAL EN LA
PLATAFORMA DE DOCENCIA VIRTUAL

Cambios respecto de la version anterior

Adaptacién a la nueva plantilla para I.T.
Inclusidn de indicadores, registros y formatos

Elaborado Equipo del proceso

Aprobado Equipo del proceso

Publicado

Objeto ‘ Alta de un espacio virtual en la plataforma de Docencia Virtual
Indicadores I.[PC 09.8]-2 Numero de espacios virtuales creados en ILIAS al afio
Registros R.[PC 09]-16 ILIAS

Formatos Formulario electrénico

Normativa

especifica

Procedimiento de solicitud de espacios virtuales en ILIAS

Para poder solicitar un nuevo espacio en Docencia Virtual el profesor tiene que rellenar un
formulario situado en la parte derecha de la pagina web https://dv.ujaen.es.
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Una vez que se acceda a la pagina web, se tiene que hacer clic en el botdn “Solicitud de nuevo

espacio”, al hacer clic se nos abre la siguiente pestafia:


https://dv.ujaen.es/

Para proseguir con la solicitud tenemos que hacer clic en “solicitud de ALTA on-line” para asi
poder rellenar el formulario de la solicitud.
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Inicio » Condcencs » Servicios » Servicio de Gestién Académica » Docencia Virtual » Espacios Virtuales = Solicitudes e Impresos.

Sobre el Servidio Solicitudes e Impresos

Informacién y tramites URA DE PLAZO DE

Alta de nuevo Espacio Virtual UDES DE
b olb s Para poder disponer d un Espacio Virtual debe rellenar |a siguienfe solicitud de ALTA on-line $sde EELL
———— algiin equipo conectado a RILJA o a través de VPN,

:Cémo Rellenar el Cuestionario?

fein Preste atencin a los siguientes datos:

Master En el apartado de Datos Personales,introduzca los datos personales del respansable de la asignatura
asi como &l nombre del espacio.

Doctorado

En el apartado de Tipo de Admisién (Por Defecto) tiene dos opciones:

Ver ms destacados >

Titulos propios de postgrade  ¢icitug del Alumnado: el estudiante solicita al profesor el acceso, al docente le llega una solicitud de

que el estudiants quiere darse de alta y el docente acepta o no al estudiante uno a uno en su material.  Herramientas
Otras actividades formativas

Contrasefia: cuando el estudiante intente matricularse la plataforma le solicita una contrasefia que

y - y » Noficias
Docencia Virtual previamente |e ha proporcionado el docente en clase; si |a tiene podra matricularse, en caso contrario, » Event
- ventos

no padré,
o » Contactar
Soporte a Docencia Virtual ) ) . .
Si el espacio que va a creer es comun para varios grados,indique en observaciones los otras grados que
Espacios Virtuales desea que contenga su espacio. Enlaces relacionados

En el siguiente paso tenemos que iniciar sesidon con nuestro usuario y contrasefia de la UJA. Una
vez iniciada la sesidén nos aparecerd el formulario de solicitud para poder rellenarlo. Al iniciar
sesion algunos datos vienen cumplimentados por defecto en el apartado de Datos Personales.
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Clave de acceso

|................

Login »

He olvidado mi usuario/contrasefia

{Tiene problemas con su usuario/contrasefia?



Datos Personales

Nombre . goparte Docencia Virtual ]
Apellidos .. goporte Docencia Virtual
Usuario = sopdv
Correo electréonico = sopdv@ujaen.es

Teléfono de Contacto -

Nombre del espacio .

Tipo de Solicitud
Asignatura
Otros

Tipo de Admision (Por defecto)
Solicitud del Alumno
Contrasefia

Observaciones

Apartado “Tipo de Solicitud”:

1.

Primero hacemos clic en “Asignatura” silo que queremos es crear un espacio virtual
correspondiente a estudios oficiales o en “Otros”, si se trata de un espacio para
Ensefianzas Propias, Cursos, Jornadas etc.

En el desplegable elegimos la opcién que mas se adecua a nuestra peticion:
“Titulacion Oficial”, “Master Oficial”, “Master Propio”, “Curso de Doctorado” o “Libre
Configuracion”.

Seleccionamos la Facultad o Centro a la que pertenece la Titulacion oficial, Estudio
Propio, Curso etc.

Seleccionamos la Titulacién a la que pertenece nuestra asignatura (caso estudios
oficiales).

Seleccionamos el Curso al que pertenece la asignatura.

Por ultimo, introducimos el Cédigo Oficial UJA de la Asignatura si se trata de un
estudio oficial.

Apartado “Tipo de Admision”:

Este apartado sirve para indicar como queremos que se realice la matriculacién (por defecto) en

dicho espacio virtual.

> Si hacemos clic en “Solicitud del Alumno”, esto significa que la asignatura tiene

matricula abierta, cualquier alumno puede matricularse en dicha asignatura sin
necesidad de ninguna contrasefa.

Si seleccionamos “Contrasefa”, en el siguiente paso tenemos que introducir la
contrasefia deseada para el espacio. Esto significa que, para que un alumno pueda
matricularse en la asignatura, previamente el profesor tiene que proporcionarle la
contrasefia para poder acceder al espacio.



Datos Personales

Nombre . goporte Docencia Virtual B]
Apellidos . ggporte Docencia Virtual
Usuario =

sopdv

Correo electrénico

¥

sopdv@ujaen.es

Teléfono de Contacto

¥

053211964

¥

Nombre del espacio

Tipo de Solicitud

Asignatura

Prueba- Tecnologias De Acceso al MIEDO

Titulacion oficial v
Facultad
Escuela Politécnica Superior de Linares v
Titulacion
Grado en Ingenieria Telematica v
Curso
a4 v
Otros
Aqui tiene que intraducir el Cédigo Oficial UJA de la Asignatura.
Cédigo Oficial UJA = 133456
Enlaces

Si este espacio se va & ussr en més de una titulacién, introdiizcalas en los siguientes apartados, habilitando ls

casilla y asegurdndose de que aparece en e listado de absjo.

Enlace

Tipo de Admision (Por defecto)
Solicitud del Alumno

Contrasefia ®
admin1234 ®

Observaciones

Por ultimo, pulsamos en “Enviar” y nos aparecera los datos introducidos para que, si estamos
de acuerdo, confirmemos la solicitud o en su caso, la modifiquemos volviendo hacia atras.

Visualizacion de la solicitud y creacion del espacio virtual

Desde la Seccién de Mantenimiento de Aplicaciones y como administradores de la plataforma
de Docencia Virtual, visualizamos diariamente las solicitudes de espacios virtuales a través del
siguiente enlace: http://evl.ujaen.es/admin/admindb/, que nos remite a “phpMyAdmin” , que
es una herramienta escrita en PHP (lenguaje de programacion) con la que podemos manejar la
administracién de MySQL (bases de datos) a través de paginas web, utilizando Internet.

Tenemos que iniciar sesidn con nuestras credenciales de administradores y elegir el servidor
“aries”.


http://ev1.ujaen.es/admin/admindb/

phpMyAdmin

Bienvenido a phpMyAdmin

—{ Idioma - Language I

‘ Espaficl - Spanish v |

—{ Iniciar sesién &) I

Usuario:

‘ soportedy = ‘
Contrasefia: = ‘
Eleccion del
servidor: evl M

| ev3

Una vez iniciada la sesién nos aparecera las bases de datos del servidor aries, aqui hacemos
clic en “setic”, que es la base de datos del Servicio de Informatica.
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Una vez accedido a la base de datos de setic, nos apareceran las tablas que forman dicha base
de datos. Hacemos clic sobre la tabla “solicitudes”:



phpMyAdm"n B [T Senvidor: anes » () Base de datos: sectic » [ Tabla: solicitudes
oo Ee [Z Examinar | 34 Estructura [ SQL = 4 Buscar = #f Insertar | = Exportar [& Imp
Servidor actual
aries v + Mostrando filas 0 - 24 (total de 1298, La consulta tardé 0.0010 segundos.)
Reciente Favoritas
@&B SELECT * FROM ~sclicitudes™
%_J information_schema
[=L1 4 sectic |_| Perfilando [ Editar en line
o Nueva
+. 74 doctorados 1 v = == Numero defilas: | 25 v Fitrar filas: | Buscar en esta tabla ‘
+L4 facultades
+.1# masteres Ordenar segun la clave: | Ninguna v
+.+ solicitudes
+| 71 titulaciones + Opciones i . B
; — T v id fecha nombre apellidos usuario correo 1
+L# vicerrectorados
[ & Editar 3 Copiar @ Borrar 372 03-10- Tomas Alberich alberich  alberich@ujaenes ¢
- 201M2- Nistal
01:46
pm
[ o Editar % Copiar @ Borrar 373 03-10- Isabel Garcia igarcia igarcia@ujaen.es £
- 2012- Molina
07:00
pm

Para poder ver correctamente las Ultimas solicitudes realizadas por parte de los profesores
hacemos clic dos veces (NO doble clic) sobre el “id”, esto se hace para ordenar las solicitudes y
tener a la vista las ultimas entradas en la tabla.

Para acceder a la solicitud hacemos clic en “Editar”, aqui se nos abre la propia solicitud y
vemos toda la informacién que contiene:

B 7 Servidor: aries » @ Base de datos: sectic » @ Tabla: solicitudes

[=] Examinar 3% Estructura [] SQL 4 Buscar ¥t Insertar =} Exportar [id Importar J* Operaciones

Columna Tipo Funcién MNulo Valor
id int(12 =
! i) v [1670 @
fecha varchar(20, M oo e
e v |21-12-2017-12:14 pm |
b har(60,
femere varchar(0) A |Snpor‘te Docencia Virtual

apellidos varchar(150)

soporte Docencia virtual

usuario varchar(20) . |d—
sopdv

cormreo varchar(30) . |snpdv@ujaen .

telefono varchar(d) . |W|

zmimEeas il 123456 - Prueba- Tecnologias De Acceso al

MIEDD 4

tipoSolicitud  varchar(11) (] | ionat |
v asignatura

opcion varchar(20; TP I—
¢ r2d) = |Titulacion oficial |

facultad wvarchar(50]
50) d |Escuela Politécnica Superior de Linares

titulacion varchar{200) ]

Grade en Ingenieria Telemdtica

curso int(2) @

4
otros varchar({200) . &
| ;
tipoAdmision  varchar(20) v o |so|\ciludContraseﬁa |
passEspacio  varchar(12) v (| |admm1234 |

observaciones  longtext @

Antes de proceder a crear el espacio, primero tenemos que asegurarnos de que el espacio
solicitado no esta creado en Docencia Virtual.



Para realizar esto nos vamos a la pagina “https://dv.ujaen.es/” e iniciamos sesidén en la opcion

de “Acceso a usuarios externos” de la parte superior de la web, con nuestras credenciales de
administradores. La estructura de llias esta organizada por Centros / Titulaciones imparte Centro
/ cursos de titulacién / Espacios virtuales o asignaturas, todo ello en caso de ensefianzas
regladas, excepto estudios propios (que estan dentro del Centro de Estudios de Postgrado) y
Biblioteca. En caso de cursos, Jornadas etc. se insertan en apartado de “Otros”.

Si el espacio virtual aun no ha sido creado entramos en la carpeta correspondiente y pulsamos
la opcidn “Afiadir nuevo elemento” e insertamos “curso”:

Espacios Virtuales UJA D4
uJa.
Uniaridsm M Escritorio personal = Espacios = ADMINISTRATION = Ayuda -
™ Otros
=
Configuracién  Administracién local de usuarios  Exportar  Permisos

Ver  Ges ar contenide  Ordenacién  Personalizar Pagina
Noticias locales
ATECORI A Orga Contenida valt 0 Noticia(s)
CATEGORIAS 8 : g
= Categoria {J] Archivo Ed Entrega de ejercicios
= Acciones Formati pm enlace a categoria ) Recursc Web
Espacio dedicado 2 ! curso Canal de noticias
M Enlace a curso El wiki
= Antiguos ams Grupo af Blog
ANEUOS ESPACIOS {  mue " S o
- = Grupo de elementos B Madulo de aprendizaje ® Encuesta
) Hoja de reservas B Modulo de apre ) Banco de preguntas
Ce d tu . HTML (Encuesta)
= I§, Programa de estudio TTML
Madinlo B Plantillas
(e Médulo de aprendizaje ) )
~ E Plantilla Portafolio
= Claustro Universi Py Fore =
Jtros

Espacios colaborati W Sala de chat

Se crea un espacio con el nombre correspondiente y en la pestafia “miembros” podemos afiadir
usuarios del espacio (cuenta tic), en este caso al responsable o administrador de dicho espacio

B Coleccion de datos

afia
(i) MediaCast

[w)| Banco Multimedia

para que empiece a configurar el mismo.

® ~ula virwal de 8ig Blue

Contenido externo

Espacios Virtuales UJA = ‘.%i Q =
uJa.
verscindon i . q
i nal = spa - DMIN ATIO uda +
Espacios » Otras » Seccidn de Titulos
BD . .
! Seccién de Titulos [ ciones - |
Contenido nfo Configuracién Progreso de apren Licencias Meta Dato: Exportar Permizos Activar vista de miembro ¥

Editar participantes  Pertenencia a grupos

del curso

Usuario B | administrador

Orla del Curso  Exportar Partici

| e

ADMINISTRADORES


https://dv.ujaen.es/

Una vez creada la asignatura, volvemos a “phpMyAdmin” y dentro de la solicitud, en el campo
“visto” ponemos el cédigo correspondiente, los cddigos que podemos poner son los siguientes:

1- POR HACER
2- HECHO
3- REPETIDO

4- FALTAN COSAS
5- ASIGNATURA SIN DOCENCIA

tinyint{1)




